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UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHILP & PTNT Pic ldp - Tw do - Hanh phiic
S6:2 §4/QP-SNN Ninh Binh, ngay 2% thang 6 ndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cung cap théng tin cho cdng dén
ciia S& Nong nghiép & Phat trién néng thon Ninh Binh
GIAM POC SO NONG NGHIEP & PTNT NINH BINH
Cin ¢t Ludt Tiép c4n thong tin nam 2016;
Can o Nghi dinh s 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 ndm 2018 cua Chinh
phtt quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Luét tiép can thong tin; ‘
Cin ct Quyét dgnh s& 37/2015/QD-UBND ngay 28/12/2015 ciia UBND tinh
Ninh Binh vé viéc ban hanh quy dinh chrc ning, nhi€ém vy, quyén han, co ciu td chire

ctia S& Nong nghiép &P [NT;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong S,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cép théng tin cho
cong dan cua S& Nong nzhiép &PTNT Ninh Binh.
Pidu 2. Quyét di 1h nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Didu 3. Chanh Vin phong S6, Thi trudng céc don vi trye thude S& va céc co

quan, t6 chirc lién quan cnju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ,@/ :
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UBND TINELNINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SON )ﬁ'\lEHEER& PTNT Péc lap - Tu do - Hanh phie

i | z] QUY CHE
A% thlung\nap'ﬁlong tin cho cong din cia S Nong nghiép &PTNT

3 \/{BQ—R Hign /ﬁ’ Yem theo Quyet dinh 56 & GOD-SNN ngayel7/6/2018
i ctia Gidm doc So Nong nghiép &PTNT)

Chuong 1

QUY bINH CHUNG

Picu 1. Pham vi di3u chinh
1. Quy che nay quy dinh vé viée cong khai théng tin va cung cp thong tin theo
yéu cau cua cong dan thude pham vi, trach nhiém cung cap théng tin clia S& Néng
nghiép &PTNT Ninh Binh theo quy dmh ciia Ludt Tiép can thong tin.

2. Théng tin thude trach nhidm cung cdp cta S& Néng nghiép &PTNT bao gbm
thong tin do S& Nong nghiép &PTNT, don vi true thude So tao ra.

Piéu 2. Nguyén tic cung cip thong tin

1. Viéc cung cép thong tin phai kip thoi, dﬁy du, chinh xac, minh bach, thuan loi
cho ¢ong dén; ding trinh tu, tha tuc theo quy dinh cua phap luét.

2. Bao dam sy phéi hop chat ché, hiéu qua cua cac co quan, don vj trong qud trinh
cung cﬁp thong tin.

. Bao dam kinh p i va céc diu kién vat chét lién quan cho cbng tac cung chp
thong tin pht hop véi quv dinh cta phap luét va dic diém, diéu kién, yéu cdu thuc té cia
S Nong nghiép &PTNT.

Chuong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 3. Phin c¢ong Lanh dao Sé plm trach cung cap thong tin

1. Giam dbc So chiu trach nhiém vé viéc cung cap thong tin cho céng dan cua S&
Nong nghi¢p &PTNT. Giiam dbe So phan cong mot ddng chi Phé Giam déc S¢ gitp
Giam doc S phu trach ¢3 chire cung cip thong tin.

2. Pho Gidm déc S¢ phu tréch viée cung cap thong tin chi dao viéc cung cap thong
tin: dé xudt, bao cdo Gia dbc S& cac diéu kzen bao dam thue hién viéc cung cép thong
tin.

Phé Giam déc S phu trach vige cung cép thong tin xem xét, quyét dinh hoic xin
y kién Giam doc So néu thay can thiét vé cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 6,
khoan 3 Diéu 7. khoan ? Piéu 17, diém e khoan 1 Diéu 18, khoan 5 Piéu 19, khoan 4
Diéu 23 va diém d khoas. 1 Diéu 28 Luat Tiép can théng tin.
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QUYET DINH

Ban hanh Quy ché cung cAp thong tin cho cdng dén
ctia S¢' Nong nghiép & Phat trién ndng thon Ninh Binh

GIAM POC SO NONG NGHIEP & PTNT NINH BINH
Can ctr Ludt Tiép can théng tin ndm 2016;
Can ¢ Nghi dinh sé 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 ndm 2018 cia Chinh
pht quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Ludt tiép can thong tin;
Cin ¢t Quyét dinh sb 37/2015/QD-UBND ngay 28/12/2015 ciia UBND tinh
Ninh Binh v& viéc ban hanh quy dinh chtc niing, nhiém vy, quyén han, co cau td chire
cua S& Nong nghiép &P INT;

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong S0,

QUYET DINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché cung cip thong tin cho
cong déan cia S& Nong nghiép &PTNT Ninh Binh.
Pidu 2. Quyét di th nay ¢4 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh \.’ in phong So, Thu trudng cdc don vi truc thudc S& va céc co

quan, td chire lién quan cniu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ .)ﬁf’/‘
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Diéu 4. DAu moi cung cAp théng tin cho céng din ciia S& Noéng nghiép
&PTNT

l. Vin phong S& la dau mdi cong khai théng tin va cung cdp thong tin cua S&
Nong nghi¢p &PTNT va ctia céc don vi true thude S& theo véu cdu.

2. Cac don vi true thude S¢ ¢6 trach nhiém cung cip thong tin do phong, tram, hat
hodc don vi truc thudc tao ra va théng tin do minh tao ra; ban hanh quy ché cung cip
thong tin thuge trédch nhiém cung cdp thong tin clia co quan minh.

Diéu 5. Trdch nhiém ciia Chdnh Vin phong Sé

1. T6 chirc thyuc hién cung cip théng tin theo véu cdu cia cOng dan, dam bao tuin
thu nguyén tac cung cap thong tin, hinh thie, trinh ty, thu tuc va thoi han cung cap
thong tin theo quy dinh cua phép ludt; t6 chirc luu it va bao dam tinh chinh Xac cua
théng tin duge cung cdp theo yéu cau.

2. BO trf nguoi lam dau moi cung cip thong tin dé thuc hién cung cip théng tin
theo yéu cu; tiy theo khéi lugne cong vide, sb luong yéu cau cung cép théng tin cua
cdng dan de€ bo tri nhan lye phi hop cho viée cung cdp thong tin; bd wi lich tiép nhédn
yéu cau cung cap thong tin ciia cong dén tai Phong tiép cong dan cia So Ndong nghiép
&PTNT.

3. To chire giai thich, hudng dan, thong bdo cho ¢dng dan thuc hién quyén tiép
can thong tin theo trinh @, thi tuc quy dinh; giai quyét cac phan anh, kién nghi, khiéu
nai, to céo clia céng dan vé viéc cung cip thong tin cia So theo quy dinh ciia phap luat
co lién quan.

4. Quyét dinh tr chdi cung cdp thong tin theo quy dinh ctia Ludt Tiép can thong
tin, trtr truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 28 Luat Tiép cén théng tin; quyét
dinh vi€c gia han cung cip thong tin theo yéu cau.

5. T6 chtre thuc hién viée ding ti, cdp nhit thong tin trén Chuyén muc vé tié€p cin
thong tin thuoc Cong thong tin dién tir cia S& Nong nghiép &PTNT; cdp nhat thuong
xuyén Danh muyc théng tin phai dwge cdng khai, Danh muc théng tin cong dan duoc
ticp cén ¢o diéu kién.

6. Theo d&i, don déc, kiém tra viéc cong khai théng tin bing hinh thirc niém yé,
cong khai trén phuong tién théng tin dai ching, théng qua viéc tiép cong dan, hop bo,
thong cdo bao chi, hoat dong ciia ngudi phat ngdn ctia S& Néng nghiép &PTNT.

7. Theo d&1, danh gia tinh hinh, ket qua thue hién cung cap thong tin cia S& Néng
nghi¢p &PTNT.

8. Chu tri, phdi hor véi cde don vi tao ra thong tin xur Iy théng tin da cong khai,
thdng tin da cung cdp theo yéu ciu khéng chinh xac.

Diéu 6. Trich nhi¢m cia b phén Cong nghé thong tin — Van phong S¢

1. X4y dung va td chirc van hanh Chuyén muyc vé tiép cén thong tin trén Cong
thong tin dién tr cia Sy Nong nghiép &PINT gdm Danh muc thong tin phai duoc
cong khai, Danh muc thang tin cong dn duge tiép cén ¢d diéu kién; thong tin vé diu
mdi cung cép théng tin, noi ti€p nhan yéu cau cung cdp thong tin qua mang dién tu:
thoi gian, lich tiép nhdn yéu cau cung cdp thong tin cua cong dan tai try s& co quan,
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cic huong dan, tai liéu dé ho tro nguoi yéu cau cung cap thong tin; dia chi truy cip dé
tai thong tin (néu co).

2. Bao dam diéu kién k¥ thuat dé cong khai thang tin trén Cong thong tin dién ti
ctia SO Nong nghiép &PTNT va cung cdp théng tin theo y€u cau qua mang dién .

4. Hudng din cdc don vi thuge SO vé tmg dung cong nghé thong tin; sO hoa, chl
ky sO: k¥ thuat ve bign phap. quy trinh biao quan thong tin va hé thong quan ly thong
tin trong hoat dong cung cap thong tin cia S& Nong nghiép &PTNT.

Pidu 7. Trach nhiém ciia Thu trudng cic don vi thuge So' ch tri tao ra thong tin

¥ ’

|. Chiu trach nhiém vé két qua ra soat. kidém tra tinh bi mat ca thong tin, phén loai
thong tin, bao dam tinh chinh xdc cta thong tin trude khi gl Van phong S6.

2 T chie liu trit va chuyén giao thong tin do don vi minh cht tri tao ra t§i Van
phong S& dé cung cap th ing tin theo quy dinh cda Quy ché nay.

3. Chi dao viéc tim kiém thong tin thude pham vi, linh vue do minh phu trach hodc
chi dao tham gia ¥ kién ¢di véi vige cung cap thong tin theo dé nghi cia Van phong S6.

4. Phoi hop véi Vin phong S& tra 10 cc phan 4nh, kién nghi, khicu nai, to cao cia
cong dan vé viée cung cip thong tin cua S& theo quy dinh ctia phdp ludt c6 lién quan.

Piéu 8. Nguwdi lam dau moi cung cap thong tin
1. Ngudi lam dau moi cung cép thong tin ¢6 trach nhiém:
a) Truc tiép cung cap thong tin cho cong dén theo yéu cu;

b) Truc tiép giai th.ch, huéng dAn, théng bao cho cong dén thuc hién quyén tiép
can thong tin theo quy d:nh cua phap luat; huong dan, hd tro nguoi yéu céu xac dinh ro
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tén vin ban, hd so, tai | 2u c6 chira thong tin can tim kiém dé dién day du, chinh xéc
vao Phiéu yéu ciu cung ~ap thong tin;

¢) Kién nghi, dé xuat voi Chéanh Van phong S vé cde van dé phat sinh trong qué
trinh giai quyét yéu céu sung cdp théng tin cho cong dan; céc truong hop tir chdi cung
cap thong tin theo y€u ¢

~

2. Vin phong S¢& «8ng khai ho tén, chirc vu cta nguoi lam dAu mdi cung cap
théng tin; dia chi, sb diin thoai, s0 fax, dia chi thu dién tu dé tiép nhan yéu ciu cung
cap thong tin tai Chuyér muc vé 1iép cdn thong tin trén Cdng thong tin dién t& cha SO
Nong nghiép &PTNT.

Chuong IT1
RA SOAT, KIEM TE A, PHAN LOAL LAP, CAP NHAT DANH MUC THONG TIN
Pidu 9. Ra sodt, kitm tra tinh bi mét, phén loai thong tin

1. Cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra théng tin, don vi chu tri tao ra
thong tin c6 trach nhiém ra sodt, Kiém tra tinh bi mat cta thong tin, phéan loai ndi dung

théng tin trong vin ban. hd so, tai liéu thude thong tin duge tiép cn, thong tin khong

duge tiép can, thong tin duge tiep cén co didu kién theo quy dinh tai Piéu 5, Diéu 6,

Pidu 7 Luat Tiép can thong tin dé lap Phicu <4c nhan két qua ra soat, kiém tra tinh bi
mat cua thong tin, phan "oai thong tin theo Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.




2. Trong qué trinh 11 So4t, kiém tra tinh bi mat cta théng tin va phén loai théng
tin, doi voi cac thong tin phirc tap, thong tin lién quan dén nhiéu Inh vye, don vi chu
tri tao ra thong tin ¢6 thé [y ¥ kien céc don vi trire thude So ¢b [ién quan.

Trudmg hop can thié:, tha truedng donm vi cht tri tao ra thong tin bdo cdo Phé Gidm
doc S& phu tréch tryc tiép dé xin v kién vé viée xdc dinh tinh bi mit cta théng tin.

Diéu 10. Chuyén g0 thong tin cho don vi diu méi

1. Chim nhét 01 ngay lam viée ké tir ngay tao ra thong tin, don vi chu tri tao ra
thong tin giti ban gidy va ban dién tir téi bd phan Cong nghé thong iin - Van phong S&
dé luwu trit vin ban va lun triv dién tir theo phan loai théng tin duogc x4c dinh tai Phiéu
x4c nhan vé két qua ra sest, kiém tra tinh bi mét cia théng tin, phan loai thong tin theo
Phu luc 6 01.

2. Vin phong S& c6 irach nhiém huu trit vin ban, hd so, tai liéu d4 digc phén loai;
bao dam tinh bi mat cla z4c théng tin khéng dugc tiép cén va théng tin ma cong dan
duoe tiép can c6 diéu kiin tén h¢ théng phan mem dién tir va hé thong hru triy ban
gidy; kiém tra, 10a1 bo ci* ngi dung thdng tin cong dan khiéng dugc tiép cén, thong tm
cong dan duge tiép can ¢ diéu kién trude khi cung cdp.

3. Quy trinh chuyen, 2iao thong tin cho don vi déu mbi duoc thuc hién theo Phu
luc s6 02 kém theo Quy :hé nay.

Piéu 11. Lap, cip :i124t Danh muc thong tin phai dwgc cong khai

1. Déi véi cac thory, tin phai duge cong khai theo Diéu 17 Luat Tlep cén théng
tin, cham nhét 01 ngay i*m viée k& tir ngdy nhan Phiéu x4c nhén v& két qua ra sodt,
kiém tra tinh bi mat ctia *hoéng tin, phan loai thdng tin cuz don vi chu tri tao ra th_ong
tin, b phan Céng ngh¢ :16ng tin - Van phong Sér ¢ tract nhiém cdp nhat Danh muc
théng tin phai duoc cong, ‘<hai trén Chuyén muc vé tiép can théng tin thudc Cong théng
tin dién tor S& Nong ngh" 1 &PTNT.

2. Danh muc thonc 1in phai duge cong khai gém céc ndi dung: Tén, 56, ky hiéu
van ban hd so, tai liéu: ngdy, thang, nim tao ra vin ban, hd so, tai liéu; hinh thuc
cong khai thong tin; thoi 'iém, thdi han cong khai théng tin (neu co).

biéu 12. Lip, cip ntdit Danh muc théng tin cong déin duge tiép cén c6 diéu kién

1. Dbi vé6i cac thony tin duge tiép can c6 didu kién theo Piéu 7 Lujt Tiép cén
théng tin, chdm nhét 01 1 gdy lam viée k& tir ngay nhdn Phiéu xac nhan vé két qui ra
soat, kiém tra tinh bi mi| cla théng tin, phéan loai thong Lin clta don vi c.h_u tri tao ra
thong tin, b phin Céng: 'nghé théng tin - Vin phong S¢ c¢b trach nhiém tong hop va
c4p nhat Danh muc thén tin céng déan duge tiép can c6 dieu kién.

2 Danh muc théng :in cong dan duoc tiép cén cé didu kién gdm cdc noi dung
tén, s, ky hiéu van ban, i.o s0, tai liéu va ngay, thang, ndm tao ra thong tin.




’ Chuong IV
CONG KHAI THONG TIN

Diéu 13. Cong Klwi thong tin trén Cong thong «n dién tr S& Nong nghiép
&PTNT

1. C4c hoat dong vé cong khai thdng tin trén Cong thong tin dién tir cua S& Nong
nghiép &PTNT theo qu; dinh tai Piéu 19 Lujt Tiép can théng tin duge thuc hién trén
Chuyén muc vé tiép can thong tin.

2 Truimg hop théng tin dang dugc cong khai tai cac co s& dit liu khdc nhau holic
ddng tai tai cac chuyér muc khéc trén Cc'mg théng tin dién tir thi tai Danh muc théng
tin phai dugc cong khai phai kém theo chi dan dia chi truy cdp dé tai thong tin. Trudng
hop thong tin chua dug: rong khai trén Céng théng tin dién t, Trang théng tin dién tir
ma di duoc s6 hoa thi! phai duge dinh kém theo Danh muc thdng tin phai dugc cdng
Khai.

Piéu 14. Niém yé¢ “héng tin tai tru s& co quan

1 péc don vi trus thudc S¢ thue hién cong khai thong tin dudi hinh thirc ding
niém yet thong tin tai phong tiép cong dan ctia S& Nong nghiép &PTNT. Thoi han
niém yét dugc thye hiés theo quy dinh cta phép luét trong timg Iinh vue.

2. Béi véi nhing t: xang tin dugc cong khai bang hinh thire niém yét ma phép luét
chua quy dinh cu thé v dia diém, thoi han niém yét thi phai dugc niém yét tai phong
tiép cong dan cia S N ,g nghiép &PTNT trong th&i han it nhat 1a 30 ngay.

Pidu 15. Cong khai théng tin trén phuwong tién théng tin dai ching, thong
qua viéc tiép cong din, hop bdo, théng cdo bio chi hoat dfng cita ngudi phit
ngdn ciia S& Nong nghiip &PTNT '

1. Pon vi dugc phi s cong phét ngdn va cung cip thong tin cho bao chi thyue hién
viéc cOng khai théng tin theo quy dinh tai Nghi dinh 56 09/2017/N"B CP ngay
09/02/2017 cta Chinh fhi quy dinh chi tiét vé phat ngdn va cung cAp thong tin cho
bao chi cua céc co quan aanh chinh nha nuée.

2. Bon vi dugc pl "1 cong tiép cong dén thuc hién cung cdp thong tin cho céng
dan theo Quy ché tiép ¢ ng dan cia S& Nong nghiép &PTNT.

Picu 16. Xir Iy th. ng tin cong khai khong chinh xic

1. Truomg hop phis hién thong tin do $& Nong nghiép &PTNT tao ra va da duqc
cong khai khong chinh s4c, thong tin do co quan khéc tao ra nhung do So Nong nghi¢p
&PTNT cong khai khay g chinh xé4c thi Van phong S& ¢é trach nhigém kip thoi dmh
chinh, cong khai thong tin da dugce dinh chinh.

2. Trudng hop ph‘ t hién théng tin do S& Néng nghiép &PTNT tao ra nhung dugc
co quan khéc cong kha. khéng chinh x4c thi Vin phong S& ¢ trach nhiém yéu cdu co
quan di cong khai thm tin klp thei dinh chinh, cong khai thong tin da duge dinh
chinh.

3. Trudng hop tiés nhan phan 4anh, kién nghi tir co quan, td chirc, cong dan vé
thong tin cong khai kh(mg chinh x4c, Van phong S¢& phbi hop véi don vi tao ra théng



tin kiém tra va kip thori dmh chinh, cong khai thong tin dd dugc dinh chinh trong thdi
han chdm nhit 13 15 ngay ké tr ngay nhan dwoc kién nghi.

CHUONG V
CI'NG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
Diéu 17. Tiép nhax ,Phiéu yéu cdu cung cip théng tin

1. Thanh tra S& ¢6 wrach nhiém tiép nhan Phiéu yéu cau cung cip théng tin tryc
tiép tai phong Tiép cong dan cta S& Néng nghiép &PTNT, Vian phong S& c¢6 trach
nhiém tiép nhan Phiéu “2u cdu cung cap thong tin qua mang dién tit, dich vu buu
chinh, fax dén S& Nong 1 ghi¢p &PTNT. Tmong hop thong tin trén Phiéu véu cdu cung
chp thong tin khéng cu tno rd rang, don vi tiCp nhén Phiéu yéu cau cung cép théng tin
hudng din nguoi yéu ca cung cép thong tin bé sung theo quy dinh.

2. Vin phong S¢ th n hanh cép nhét yéu cdu cung cip thong tin vao S3 theo dai
cung cép théng tin theo y 3u cau.

Piéu 18. Lép S6 th ;0 ddi cung cip thong tin theo yéu ciu

1. Van phong S¢ Iz S6 theo dai cung cdp thong tir theo yéu ciu bing gidy va
bang phin mém dién ml ang ndm.

2. So theo doi cung cap thong tin theo yéu cdu bing gidy c6 ndi dung quy dinh tai
Phu luc s6 03 kém theo (,uy ché nay.

3. Ngoai cac nfi du‘w nhu 8§ theo ddi cung cap thong tin theo yéu céu bang glay,
Sb theo doi cung cap ths‘ng tin theo yéu cau bang phan mém dién tir ¢6 ndi dung vé
tinh trang khiéu nai, kho kién (néu co).

Piéu 19. Thong béo, vé viéc cung cip théng tin, tir chm cung cap thong tin

1. Trudng hop yéu V Au cung cap théng tin tai Phiéu yéu ciu cung cap thong tin
hop 1€, Vén phono Sora ‘qong bao vé thdi han, dia diém, hinh thirc cung cép théng tin;
chi phi tiép cén thdng tir v phuong thirc, thdi han thanh todn.

Théng béo duge giil t6i ngudi yéu cu cung cip thong tin tai tru sé co quan hoac
qua mang dién tir, dich vt buu chinh, fax.

2. Péi véi thong tir. don gidn, c6 sin ma c6 thé cung cip ngay qua mang dién ti
hoc cé thé bo tri d€ nguoi yéu ciu doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru s& co quan
ma khoéng mat chi phi tido cén théng tin thi Van phong Sé khong can ra thong bao vé
viéc cung cép thong tin. |

3. Thot han thong t: 0 vé viée cung cap théng tin, tir chéi cung oap théng tin du:oc
thye hién theo quy dinh | ua Luét Tiép cin théng tin.

Piéu 20. Tap hop, i ly thong tin dé cung cAp theo yéu ciun

1: ‘V’gwol lam dau 13 cung cap thong tin déi chiéu théng tin duoc yéu ciu cung
cap v&i Danh muc théng (in phai duoc cdng khai, Danh muc théng tin cdng dan dugc
tiép cdn cé diéu kién va - vy s& dit liéu thong tin clia S& Nong nghiép &PTNT.

2. Péi v6i thong tin ¢6 san trong Danh muc théng tin phai duge cong khai, Danh
muc thong tin céng dén “uoc tiép can c6 diéu kién, ngudi lam dau mbi cung cap thong




tin ¢6 trach nhiém déi ( tiéu v6i yéu cdu cung cap théng tin va cac diéu kién theo quy
dinh cta phap lut va cung cdp cho ngudi yéu cau theo quy dinh.

3. Béi véi théng fin phiic tap, chua 6 tai co s¢ dit liéu thong tin cia S¢ Nong
nahzep &PTNT ma car tdp hop tir cic don vi truc thudc S& hodc thong tin can thiét
phai c6 y kién cia co guan, 16 chire, don vj khac thi Van phong S& lay ¥ kién cua co
quan, to chire, don vi litn quan dé giai quyét yéu cdu cung cap théng tin, truong hop
can thiét thi xin ¥ kién 4 na dong chi Lanh dao S& phu trach viéc cung cap thong tin.

4. Khi phét hién t mng tin duge yéu céu cung cép thude cac trudmg hop tir chdi
cung cap théng tin quy dinh tai khoan 1 Didu 28 Luat Tiép can thong tin, theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 3 va khoan 4 Piéu 5 Quy ché nay, Van phong S¢& ty minh hodc dé
*iuat déng chi Lanh dac S& phu trach viéc cung cdp thong tin thdng béo tur ch01 cung
cAp théng tin bang van 7 4n, néu 1 Iy do. Trudng hop cong dén d& nop chi phi tiép can
thong tin thi Vin phonh_. 3¢ ¢6 tréch nhiém hoan lai chi phi cho cong dén.

Pi¢u 21. Cung i ‘thfmg tin theo yéu ciu

1. Trudng h0'p cuny “cap théng tin theo yéu cu truc tiép tai Tru s& co quan, can cir
}eu cau clia nguoi yéu vidu va hinh thirc chira dung thong tin, Thanh tra S¢ phéi hop
voi Vin phong S& b ! thlet bi doc. nghe, xem, ghi ché), sao chép, chup thong tin tai
Phong ticp cong dan p 11 hop véi hinh thic cung cap thong tin duge yéu cau vé. phu
hop voi doi tuong yéu | a.u cung cap thong tin, tao thuan loi cho nguoi khuyét tat dugc
tnep cin théng tin theo quy dinh ctia Nghi dinh 56 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018
cua Chinh phu quy dini. chi tiét va bién phap thi hanh Ludt Tiép can thong tin. it

2. Trudmg hop cuny, cip thong tin theo yéu cau qua mang dién tir, ngudi lim dau
mdi cung cap thong tin c6 trach nhiém cung cip théng tin qua hop thu dién tir
vps.san@ninhbinh.gov «n néu viéc cung cap thong tin ddp (mg du cic diéu k1én quy
dinh tai khoan 1 Biéu 3‘; Luat Tiép cén thong tin.

3 Tmorng hop cur.¢ ' cép thong tin theo yéu cdu qua dich vu buu chinh, fax, ngu&n
lam ddu méi cung cap *hong tin theo yéu cau cung cz P thong tin qua dich vu buu
chinh, fax theo dé ngh1 (fia nguoi yéu cu tai Phidu yéu ciu cung cép théng tin.

4. Thai han Lung{c:zp thong tin theo yéu cu thuc hién theo quy dinh cia Lut
Tiép cén théng tin. : :

3. Quy trinh cung J.p théng tin theo yéu ciu duge thuc hién theo Phu luc sé 04
kém theo Quy ché nay.

Dién 22. Gia han mng cAp théng tin theo yéu ciu

1. Chénh Van phc»ng S& quyét dinh viéc gia han cung cip thong tin trong truong
hop can thém thdi gia» dé xem xét, tim kiém, tip hop, sao chép, giai quyct yéu cau
cung cap théng tin.

2. Vin ban gia ha " sung cép thong tin phai duge gt trude khi hét thoi han cungr
cép thong tin theo quy - .tinh ctia Luat Tiép c4n théng tin.

Piéu 23. Xir Iy t!w g tin cung cp theo yéu cu khong chinh xdc

1. Trudng hop Vi phong S& phat hién thong tin do minh cung cap khéng chmh
xac theo yéu cau cung «ap thong tin, chim nhét 1a 05 ngdy lam viéc ke tir ngay phat
hién, Viin phong S& c6 trach nhz@m dinh chinh va cung cip lai théng tin.

b
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2. Trudng hop nhar' duoc phan dnh, kién nghj clia ngudi yéu cau cung clp thong
tin vé viée thong tin dusc cung cép la khéng chinh x4c theo yéu ciu cung cap théng
tin, Vin phong S& ¢6 tréich nhigm kiém tra tinh chinh xdc cia thong tin va tra 10i kién
nghi clia cong dén. Neu phét hién théng tin cung cdp theo yéu céu khéng chinh x4c
theo yéu céu cung cap thong tin, Vin phong S& ¢6 trach nhi¢m kip thoi dinh chinh,
cung cap théng tin da duwce dinh chinh trong thoi han chdm nhat 1a 15 ngay ké tir ngay
nhén duge ki€n nghi ther dang hinh thirc cung cap nhu lan diu.

Diu 24. Thu, quan Iy chi phi tiép cén thong tin

1. Céch thirc thu chy phi tiép can théng tin dugc thuc hién theo huéng din ciia B
Tai chinh.

2. Van phong S¢ q'in 1y, sir dung chi phi tiép can thong tin theo huéng din cta
B¢ Tai chinh. :

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 25. Pidu khriin 4p dung

Quy ché nay dugci¢ p dung d6i voi yéu cau cung cp thong tin clia ngudi nude
ngodi cu tri tai Viét Nan.: yeu cau cung cap théng tin ciia cong dén théng qua 6 chire,
doan the, doanh nghiép. - i

Didu 26. T$ chire th e hién Quy ché

1. Thi trudng cde ¢en vj tryc thuge S& Nong nghiép &PTNT ¢6 trach nhiém phé
bién, quén triét néi dung \Juy ché ndy téi can b, cong chue, vién chire, ngudi lao dong
thude don vi minh, chi dno xir Iy théng tin theo yéu cay; kip thdi phan 4nh nhitng khé
khén, vudng mac trong ¢ 4 trinh t6 chire thuc hién vé& Vin phong S&.

2. Vin phong Sé co irach nhiém theo ddi, dén dbe, kiém tra céc dorn’vi tl}uéc Sa&
trong vigc thue hién Quy ché nay, Kip thdi béo cdo Lanh dao So nhiing vén d¢ vuéng
méc phat sinh; trudng hoo cén thiét, dé xudt Lanh dao S& sira ddi, bd sung Quy ché
cho pht hop. L

3. Phong K& hoach 7 3i chinh S& phéi hop véi Vian phong S¢ va cic don vi ¢6 lién
quan, hudng din x4y dies ; du todn kinh phi dam béo cho hoat déng cung cép théng tin
clia S6, tong hop vao dy todn hoat dong hang nam cta Sé; chu tri téng hop, bég céo
trong dur todn ngan séch rha nuée hang nim giri vé& S¢ Tai chinh theo quy dinh vé I8p,
chdp hanh dy todn ngéi. sach nha nuéc hing nam; hudng din viée thu, quan ly, sir
dung chi phi tiép cén thé nz tin theo quy dinh ctia phép luét

Piéu 27. Khen thudng va xir Iy ky luat

1. Can b0, cbng chirc, vién chite, ngudi lao dong cac don vi thude S& Néng
nghiép &PTNT c6 thank ‘tich trong hoat dong cung cp thong tin duoc Gidm dée So
Nong nghiép &PTNT khen thuong hode dé nghi cdc co quan nha nuéce ¢ thAm quyén
khen thutng theo quy dinn cia Ludt Thi dua khen thuéng,

2. Can bg, cong cirte, vién chire, ngudi lao dong cdc don vi thugc S& Nong
nghiép &PTNT vi pham «ic quy dinh tai Quy ché nay, tby theo tinh chat, mic @8 vi
pham ma bi xtr Iy theo q\;.ljx' dinh cta phéap luat./. }w;/ ;

i = 8




Quy trinh c;myén giao th

Pon vi tao ra
thong tin

A

Ra soat,
kiém tra tinh
bi mét, phin
loai thong tin

(Lap phiéu
theo Phu luc
01)

Phu luc 02
ong tin ciia S¢ Nong nghiép &PTNT

~ Chuyén giao théng tin
(ban gidy va ban dién tir)

(s |

Cép nhét vao
Kho théng
tin chung

Cap nhat
thdng tin vao
Danh muc

Vin phong
So

théng tin
duge tiep cén
co diéu kién

Cap nhat vao
Danh muc théng
tin phai dugc
cong khai

A

Déng tai, cép
nhét thong tin
trén Chuyén muc
CCTT trén Céng
TIDT




Phu luc 04

Quy trinh cung c#) thng tin theo yéu ciu ciia S& Néng nghiép & PTNT

Cong din yéu
ciu cung cap
théng tin

Guri Phiéu yéu cu (qua mang dién
ter, dich vu buu chinh, fax)

True tiép hoic iy quyén cho ngudi
khac dén try s& cia co quan nha nuée

-

;ﬁ&uc’mg dan ngudi
| yéu céu bd sung

khi Phiéu yéu cau
cung cép théng tin
chua day du, chua

Y Y

Tiép nhan yéu cau cung cip
~ théng tin va vao S6 theo doi
! (ban gidy va ban dién tir)

y

_;1 Kiém

tra so bo (kiém tra
bude 1)

4

|

|

rd rang
Thong tin thudc trach
nhiém cung cap
4 ¢
Kho théng

tin chung

Y

4

Thong béo vé vié: cung cép
théng tin (khongia Thong
bdo trong trudng 0P quy
dinh tai Khodn 2 Diéu 19

Quy ché)

h 4

h 4

Théng tin dugc yéu cau
khong thugc tré}ch nhiém

cung cap

!

Théng bée va huéng
dédn ngudi yéu cdu dén
co quan c6 trich nhiém

cung cép thong tin

Tép hop, 1 1y thong tin dugc cung cip theo yéu ciu (kiém
> tra sude 2) va Thu chi phi tiép can thdng tin

E

X

\

Thong b >
gia han clig
cap thdny un

Cung cAp thong tin

(true tiép/qua mang

buru chinh/qua buu
dién/qua fax)

Théng béo
tir chi
cung cp
thong tin
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