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1. MUC PICH

Quy dinh théng nhét trach nhiém, trinh tu tiép nhan, chuyén hd so va
tra két qu’é cho 6 chirc, ca nhan khi thuc hién TTHC tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cia S& Nong nghiép va PTNT dam bao nhanh choéng, chinh
xac va kip thoi.

2. PHAM VI AP DUNG

’ Quy trinh nay ap dung dbi v6i B phan Tiép nhén va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh va cac phong chuyén mén, céc chi cuc c6 lién quan
thudc S& Nong nghiép va PTNT

+ Van phong S&

+ Phong Quan ly Xay dung cong trinh

+ Phong K& hoach Tai chinh

+ Chi cuc Thuy san

+ Chi cuc Kiém lam

+ Chi cuc Chan nu6i va Tha y

+Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat

+ Chi cuc Phat trién néng thoén

+ Chi cuc Quan 1y chat lwvong néng 1am san va thily san

+ Chi cuc Thuy lgi

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot clra, mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

: Thong tu 01/2018/TT-rVPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot
S(? quy dinh cua Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 E:ﬁa Chinh phu
ve thuc hién co ché mot cira, mot cwra lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Quyét dir}h s6 45/2016/Q}3—T"I:g ngay 19/10/2016 ctia Tha tuwdng Chinh
phut Vé viéc ti€p nhan ho so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh qua
dich vu buu chinh cong ich.

Danh muc thi tuc hanh chinh theo cdc Quyét dinh cong bd ciia Chu
tich UBND tinh thudc thdm quyén giai quyét cia S& Néng nghiép va PTNT:
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- K& hoach s6 1946/KH-SNN ngay 03/12/2018 ctia S& Néng nghiép va
PTNT veé viéc thuc hién Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cia lién théng trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 692/QDP-SNN ngay 24/12/2018 ctia S& Néng nghiép va
PTNT vé viéc Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng ciia B4 phdn Mot cira
dién tir S Nong nghiép va PTNT.

- Quyét dinh s6 23/QD-SNN ngay 17/01/2019 ctia S& Nong nghiép va
PTNT vé viéc Ban hanh Quy ché td chtic va hoat dong cia Bb phan Tiép
nhén va tra két qua thudc S& Nong nghiép va PTNT.

< Quyét dinh s6 29/QP-SNN ngay 30/01/2019 cua S& Nong nghiép va
PTNT veé viéc Ban hanh Quy dinh vé céng khai xin 161 t6 churc, ca nhéan khi
giai quyet thu tuc hanh chinh sai sét, qué han tai S6 Nong nghiép va PTNT.

- Q(‘mg vin s6 1640/SNN-VP ngay 03!9/2019 cia S& Nong nghiép va
PTNT vé viéc t6 chuc danh gia viéc giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché
mot ctra, mQt cira lién thong.

4. DINH NGHIA/TU VIET TAT

- B6 phén tiép nhan va tra két qua: Bo phan TN va TKQ

- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- S& Nong nghiép va PTNT: Sé NN va PTNT

- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

5. NOI DUNG

5.1. Cac buéce thue hién quy trinh

Biéu
TT Trinh tw Trich nhiém Thoi gian mauw/Két
qua
Buéce : SRR B6 phan TN va
1 Huéng dan 1ap ho so TKQ
: ’ - Mau sé 01
Buéde Kiém tra, ti€ép nhan va viét | B§ phan TN va S - Mau s6 02
2 | phiéu hen TKQ g ngay - Miu 56 03
- Mau s0 06
o % & : TKQ Theo tirng tht tuc
3 giai quyét
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Theo quy dinh clia | - Mau scf) 02
Bwoe | Pon vi, phﬁ)ng chpyén mon | Phong, donvi | TTHC 5ié“1 xﬁ\y dung | - M@u s@ 03
4 | thuly gidi quyét hoso . . trire thude S¢ | trén phan mém mat | - Mau sb 04
cua
Buéc | Phé duyét két qua thu tuc ~L R SG;. Theo quy dinh trén
: : lanh dao don vi TRy
5 | hanh chinh P phan mém
truc thudc Sa
Buéce | Ban giao két qua cho bd | Can b chuyén
6 phan TN va TKQ mon
Buée | Tra két qua cho t6 chirc | BO phan TN va 2
7 cong dan TKQ Ahes by hon

5.2. Dién gii quy trinh

Bwée 1: Huéng din lap ho so

T6 chirc, c4 nhan c6 nhu ciu thuc hién tha tuc hanh chinh tai S& NN va
PTNT dugc can b9, cong chirc 1am cong tic tiép nhan ho so va tra két qua xac
dinh yéu cau va huéng dan lap hé so.

- Truong hop yéu ciu cong viéc cua t6 chirc, c4 nhan khéng thudc
pham vi giai quyet thi huong dan & céc td chic, ca nhan dn co quan Nha
nuée c6 thdm quyén giai quyét.

- Can b9, cong chuc lam cong tac 1:1ep nhan hé so va tra két qua co
trach nhiém hiéu r céc yéu cau clia céc td chirc, ca nhan, giai thich, huéng
dan cu thé, rd rang va diy du vé céc thd tuc tuan thu ding cac quy dinh ctia
Phap luat

Buéc 2: Kiém tra, tiép nhan va viét phiéu hen

- Cong chuc B phan TN va TKQ ¢6 trach nhiém kiém tra tinh hop
phap, h0p 1¢, day du trong hé so yéu céu thyc hién cac TTHC theo quy dinh
(gom c& hinh thirc tiép nhan truc tlep hodc tlep nhan buu chinh cong ich hoic
tiép nhan qua mang). Truong hop h6 so chwa day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chue tiép nhan ho so phai huéng din dai dién t6 chirc, ca nhén truc
t1ep hodc qua dién thoai bb sung, hoan thién hd so theo quy dinh tai Khoéan 3
Piéu 15 Nghi dinh 61/2018/ND-CP.

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc t1ep
nhan hd s0, kém theo Glay tlep nhén hé so va hen tra két qua theo mau sb 01,
cap nhéat s6 theo dai hd so (mau sb 06) va trén Cong dich vu cong truc tuyén
cua tinh.

Déi v6i TTHC tra két qua giai quyet ngay khi sau khi tlep nhan, néu hd
so da day du, chinh x4c, du diéu kién tiép nhén, «cdng chirc tiép nhén khoéng
phai lap Glay tlep nhéan ho so va hen ngdy tra két qua, nhung phal cép nhat
tinh hinh, két qua giai quyét vao Cdng dich vu cong cua tinh va Sé theo doi
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ho so (Mau s6 06); truong hop ngudi ndp hod so yéu cau pha1 co Glay tiép
nhéan ho so va hen tra két qua thi cong chirc cung cap cho ngudi nop hd so.

"2 Thoi gian tiép nhan két qua: “I'ir thir 2 dén thir 6 trong tuan (trir céc
ngay 18, tét).

- Mua he:

+ Sang tir: 7h00 - 11h00

+ Chiéu tir: 13h00 - 16h00.

- Mua dong:

+ Sang tu: 7h30 - 11h30

+ Chiéu tir: 13h00 - 16h00.

Buéc 3: Chuyén don vi chuyén mén c6 chirc ning thim dinh giai
quyét

- Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC, cong chiic tiép nhan chuyen hd
so trén Cong dich vu cong ciia tinh dén bd phan chuyén mén giai quyét.

- Ban giao ho so ban gidy:

+ Bubi sang: 11h00-11h30 pht

+ Budi chiéu: 16h00-16h30 phut

Tru'cmg hop hé so lién théng thude thim quyen giai quyet clia co quan
c6 thAm quyén khéc sau khi giai quyét phan viéc thude tham quyen cua S&
Noéng nghiép va PTNT, cong chirc bo phan mét cira ctia So chuyen ho so cho
B0 phan TN va TKQ cua co quan c6 tham quyen d6 dé tiép tuc giai quyét theo
quy dinh

Budc 4: Pon vi, phong chuyén mon thu ly giai quyét ho so

Sau khi nhén hd so, cac phong chuyén mén phén cong cong chirc xem
xét, tham dinh hé so (truomg hop phai Thanh 1ap Hoi dong thdm dinh hozc tham
dinh thy té thi phai c6 bién ban lam viéc), trinh phé duyét két qua giai quyét
TTHC theo céc quy trinh giai quyét TTHC.

- Dbi v6i hd so qua thAm dinh chua di diéu kién gii quyét can bo sung,
tra lai ho so kém theo vén ban thong bao va néu ré ly do, ndi dung can b sung
theo mAu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so (Mau s6 02) dé giri cho t6
chirc, cé nhan théng qua B4 phan TN va TKQ. Thoi glan thong bdo tra lai hé so
khong qua 03 ngay lam viéc (d6i VOi hd so ¢6 hen ngay tra két qua) ké tir ngay
tiép nhén hd so. Thoi han giai quyet duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

- Béi v6i hd so sau khi thAm dinh khéng du diéu kién giai quyet tra lai hd
so va thong bao bang vén ban néu rd ly do khong giai quyét theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so (miu sb 03) dé giri cho t6 chirc, ca nhan thong qua Bo
phan TN va TKQ. Thong bao dugc nhdp vao Muc tra két qua cia Hé théng
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théng tin mot cira dién tir. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

= Dbi véi hé so quéa han giai quyel trong thoi han chim nhit 01 ngay
trudc ngay hét han, bd phan cé thim quyén giai quyet hd so phai théng bao bang
van ban cho B6 phén TN va TKQ va gt Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qua cho t6 chic, cong déan (mau s6 04) trong d6 ghi 16 1y do qua han, thoi gian
dé nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua duoc thuc hién khéng
qua mét lan.

- Cén cur phleu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua, B6 phan TN va TKQ
Piéu chinh lai thoi gian tra két qua xtr Iy trén Cdng dich vu cong, dong thoi g
thong bao dén t8 chitc, c4 nhan qua thu dién tu, tin nhin, dién thoai hodc mang
x4 hdi duoc cap cb thém quyén cho phép (néu co).

- Sau khi cé ket qua giai quyét TTHC c6ng chirc phong chuyén mén dinh
két qua 1én phin mém theo tu'ng thu tuc

Bude 5: Phé duyét két qua thii tuc hanh chinh

- Lanh dao S6 NN va PTNT hodc Lanh dao don vi xem xét hd so do
can bd chuyén mon trinh.

- Tru'(mg hop hé chua dam béo, chua rd rang yéu cau don vi chuyén
mon va cac ca nhan lién quan hoan thién lai, giai trinh (néu cd). Phé duyét van
ban hd so cho céc truong h0'p dat yéu cau.

Buwéc 6: Ban giao két qua cho bd phan TN va TKQ

Cong chitc chuyén mén cin ¢ két qua thuc hién va thoi gian giai quyét
TTHC thuc hién ban giao cho B phan TN&TKQ.

Buée 7: Tra két qua cho to chire cong din

Céng chirc B phan TN&TKQ tra két qua truc tiép cho tb chirc, ca
nhéan tai BO phdn Mot ctra (hoédc Trung tdm phuc vu Hanh chinh céng) hoac
tra qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh.

Pbi véi hd so dich vu cong truc tuyén mure dd 3, mire dd 4 td chic, ca
nhan khi dén nhan két qua phai nop 01 bd hd so ban gidy theo quy dinh.

T6 chtic, cd nhan nhan két qua giai quyét theo thoi gian, dia diém ghi
trén Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua, ky nhan vao sb theo ddi hd so
(M4u s6 06).

Khuyén khich viéc tra két qua giai quyét TTHC truée thoi han quy
dinh. Trudc khi tra hd so cho td chiic, cong dan, cong chire tiép nhan hd so ¢d
trach nhiém huong dan cong dan, t6 chirc ndp céc khoén phi, 18 phi theo quy

dinh trong cdc quy trinh giai quyét TTHC tuong tng va ky nhén két qua vao
s6 theo d&i hd so.




SO NONG : M3 hiéu: QT-VP-05
NGHIEPVA | QUYTRINH bkl O
PHAT TRIEN | GIAI QUYET HO SO THEO : \
NONG THON CO CHE M(:)T CUA Ngay ban hanh:  28/5/2020
NINH BINH
6. BIEU MAU
Ky hiéu Tén biéu miu Ghi chi
Mau s6 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Théng tu 01/2018/TT-
’ : VYECP
Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so | Théng tu 01/2018/TT-
VECE
Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so Théng tu 01/2018/TT-
: VPCP
Mau s6 04 | Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua Thong tu 01/2018/TT-
VPCP
Mau s6 05 | Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so | Thong tu 01/2018/TT-
VPCP
Mau s6 06 | S theo doi hd so Thong tu 01/2018/TT-
VPCP
7.HO SO LUU
STT Ngi dung hd so Pon vi lru Th‘;’;ﬁ'a“
Gidy tiép nhén hd so va hen B ; ;
| ko B0 phan TN va TKQ 3 thang
; Py{éu };éu cdu bd sung, hoan B phén TN va TKQ S
thién ho so
3 | Sb theo doi hd so B0 phén TN va TKQ 3 thang
Hb so vu viéc: Theo quy
4. licn thé timg thanh phan cia Bo phéan chuyén mén trinh chuyén
ho so) mon
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Chit ky s6 ctia T6 chirc (néu 1a x  x

. bibu m3u dién t¥) M m
TENCAPXA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA Poc lap - Tu do - Hanh phiic
)7 4 B 00 4p U el W W s 5o e
S6:...... BPTNTKQ . EAY ... ... thang ... ... nam ... ...

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

M3 ho so......
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng/Bo phan Tiép nhan va Trakdt qUa .........evvveeerieeriiiiiiiieeeenas
51T v RS e L e S B IR R e S s R S e N
B A C IR it v e R b e e B e e a s T S R e R e B A e e St
SOMBNIBOH: ivii it b i et Emails i s e e
B L T S UV e IS JER R bt P MG L S e R

Thanh phan hé so ndp gom:

| EERR e L e e LR e O e
D T e T T R e e e s e
STyt e T R A At i TS SO e L
S6 luong hd s0:......coo....... (bd)
Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la: ............... ngay
Thoi gian nhan h so: ....gio.... phit, ngdy ... thang ...ndm....
Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gid..., phit, ngay ... .thang...nam........
ST D B e eI S TR L e
Vao S6 theo doi hd so, Quyén sb:...........ccevveeeennnnne. T g e R
NGUOINOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) : (Ky vaghird ho tén) =
(Chit ky s6 cua Nguoi tiép nhdn hé so néu la biéu mdu
dién ti)
Ghi chu:

- Truong hop chua thiét 1ap duoc Hé théng théng tin mét cira dién tir, Gidy tiép nhan va hen tra két qua
duoc 14p thanh 2 lién; mét lién giao cho t6 chirc, cé nhan nop ho so trong truong hop ndp truc tiép, ndp
qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QP-TTg ; mét lién chuyén kém theo Phiéu

kiém so4t qua trinh giai quyét hd so va dugc luu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng/B6 phan Mot

ciia;

- T6 chic, c4 nhan c¢6 thé dang ky nhan két qua tai B phan Mét cira hoic tai nha (tru s& td chic) qua

dich vu buu chinh.
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Chit ky s6 ctia TS chirc (néu 14 £ ¥
biu mau dién tr) Mauso 02
TEN CAP XA - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NH{\N VA TRA Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
KET QUA e
SOt /HDHS ciinines oy MEAYV i THONE oo MAM e
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

N T e s et N .o <. 0GR = e o
NN e B MV L s s simsienssss sa il s b s SR s S5 v
DA T o e e i e e e R T T R e R R e SR e na
T T e e e I BRI runsnn oo s Tt R E S ERE ke Tl oo S
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhing noi dung sau:

| e e e L

B

B e O

e e L N LN T TR e i O M S

IEVidosa s i et e s e R st B s on p o Tl et ] ey
Trong quad trinh hoan thién hd S0 néu co vuong méc, Ong/Balien hé V6 .......oooveeeveiiieriiinn, s6 dién
107 e el e A de dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
: (Ky va ghi rd ho tén) ROl
(Chit ky sé cua Nguoi hudng dan néu la biéu mau dién
1)
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Chir ky s6 cuia Té chiic (néu 1a g 2
bidu mAu dién tuy Mau 5003
s TENCAPRR o CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA Péc lap - Tw do - Hanh phiic
RKETQUE - 7 T e et
SOz /BPTNTKQ S RE@ v thang nam ... ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢dng/Bd phan Mot clra. . ....oc.ieiiiiiiii
THEDEHINRBSTEIA o ivonn oo mmhmrans s s s A SR BT S Sse s o a oA e A B iy oV
DA CRIL e vivin v s Susrdeissisios smiewiassien s awinios e s inm simssarn im s 3 ie s e e 9o e F 47 S SA A i R RS AR
SEREDANOBT: oo ovomsbmssnassmihsnssmmussonnssis B T e T S e S
M5 Aung eI CH EIAL GUNBE . o iven coas et es s b S AL v v Tl BB bl SAsA R s o w i S v

Qua xem Xét, Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng/Bé phén Tiép nhan va Tra két qué théng bao khéng
tiép nhan, giai quyét hd so nay véi Iy do cu thé nhu sau:

Xin théng béo cho Ong/Ba dugc biét va thyuc hién./.

NGUOINQP HO SO NGU'OI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)
(Chi ky 56 cua Nguoi tiép nhdn hé so néu la biéu
madu dién tir)

Ghi chii: Trudng hop chua thiét lap duoc Hé thong thong tin mot cura dién tir, Phleu duoc 1dp thanh 2
lién; mot lién giao cho td chic, c4 nhén np hd so trong truong hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu
chinh cong ich theo Quyet dinh sb 45/2016/QD-TTg ; mdt lién duoc luu tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh céng/Bd phan Tiép nhan va Tra két qua.
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Chit ky sb ciia Té chirc (néu 1a .
bidu mau dien 1) : Mau 50 04
TEN CAP HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI CAP XA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
80: /PXL- R R S BTG thang ... ... nam ... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAINGAY TRA KET QUA

Ngay...thang...ndm ..., (#én co quan, don vi) tlep nhén giai quyét hd so @@ nghi giai quyét thu tuc hanh
chinh (tén thi tuc hanh chinh) cia Ong/B&/Tb chuc) MA 0% . .ovise

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: . ., Ngay....thang.. nam...

Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi) chua tra két qua giai quyét hd so cia Ong/Ba/To chirc ding
thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két qu&/Bién nhén hé so. Ly do:..

Su cham tré nay da gy phlen ha, tén kém chi phi, cong stc cla Ong/Ba/T 0 churc.

(tén co quan, don vi) xin 161 Ong/BA/Té chirc va s& tra két qua giai quyét hd so cho Ong/Ba/T$ chiic vio
ngay ....... thang ... nam ......

Mong nhén dugc sy théng cam ctia Ong/B/Té chirc vi sy chim tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, DON VI

(Ky va ghi ré ho tén)
(Chit ky 56 ciia Thii trucng co quan, dom vi ndu 1a bidu méu dién tir)
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SO NONG 3 Ma hiéu: QT-VP-05
NGHIEP VA .= QUL TETRH Lin ban hanh: 01
PHAT TRIEN | GIAIQUYET HO SO THEO | e
NONG THON CO CHE MQT CUA Ngay ban hanh:  28/5/2020
NINH BINH
Chit ky 516 clia Té chire MAu sb 05
(néu la biéu mau dién tir) :
TEN CAP TINH (hoic) BO, _ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Pic lap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAMPHUCVUHANH = e

CHINH CONG (hozc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Sé:...../,TTPVHCC (BPTNTKQ) s orsy NGAY .. ThANG ... MM ... ..

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAL QUYET HO SU

NI S0 10 S0 o e o vl iosemaalbs o e S R e s R B R
Co quan (b phén) giai quyét 0 E A I DRI S 0 S IS e s S L S ST
G qUATE PO I HOD DA QUYBE RSO i foiis s o 1o i s sshissom i b lim i torda
KET QUi
TEN CO QUAN THOI F'IAN,GIAO’ }(I;(E)ASIGQ (Igfl GHI CHU
NHAN HO SO han/ding
han/qua han)

1. Giao: ...gi0.. .phit, ngay ... thang ...

nam....
Trung tam Phuc Nguoi giao Ngwoi nhan
vu hanh chinh
061;1g/Bt’:) phéan
Tiép nhén va Tra
két qua
2. Nhin: .....

...gi0...phut, ngay... thang...
1. G0 nam....
2oNbENE 2 Nguoi giao Ngwoi nhan
1 ...gi0...phut, ngay ... thang ...
LBIBOE v aciwiimiesrmracs nim....
2 Nguwoi giao Nguwoi nhin
NRANE s st
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SO NONG ¢ Ma higu: QT-VP-05
NGHIEP VA . QUY TRINH Lin ban hanh: 01
PHAT TRIEN | GIAI QUYET HO SO THEO ] e
NONG TH(‘)N CO CHE MQT CUA Ngay ban hanh:  28/5/2020
NINH BINH

1 ...gio...phtt, ngay ... thang...
CIEE: siosiniais nam....

2. Nhén: Nguoi giao Nguwoi nhin

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong/Bo phan
Tiép nhan va Tra
két qua

Ghi chu:

- Truomg hop hd so dugc chuyén qua dich vu buu chinh céng ich theo Quyét dinh
s6 45/2016/QD-TTg thi thoi gian giao, nhan hd so va viéc ky nhan thé hién trong héa don
cua co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhén nhép thdng tin/ ghi khi nhén ban giao hd so;

- Trudmg hop Hé théng théng tin mot ctra dién tir chua van hanh, nguoi giao va nguoi nhin
phai ky va ghi 16 ho tén. Khi Hé théng thong tin mot cira dién tir da van hanh, viéc luu vét
dugc thyc hién tu déng va thé hién trén mau phiu dién tu.
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SO NONG Ma hiéu: QT-VP-05
P | O 1 | o
HON CO CHE MOT CUA
NINH BINH
Miu s6 06
- TENGAPXA - - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TI!EP NH}}N VA TRA Pjc 1dp - Tw do - Hanh phiic
KETQUA e
Sé:...... 'BPTNTKQ cssiniviiasns NEAY. ovess RANG osvos MAM viiiins
SO THEO DOI HO SO
Tén té Dia q(l';‘:’n Nhién va Tra két qua
Ma Tén chire, | chi, FE
ST s so| TTHC cd pb dién ST Nhin | Hen tra | Tra két s Tk o
nhin | thoai 8% | hd so | két qua us th‘ic miiin| Koy nhin
quyét @ d Kkét qua
1 2 3 4 5 6 7/ 8 10 11 12

Ghi chii: S6 theo di hd so duoc 14p theo tirng linh vuc hodc nhom linh vuc tai B§ phdn TN&TKQ .
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