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1. MUC PICH

- Quy dinh trinh tu cic budc, ndi dung, trach nhiém cua cac don vi, ci
nhan c6 lién quan thude S& Nong nghiép & PTNT trong viéc danh gia cong chirc,
vién chic dinh ky hang nam ve: Chap hanh dudng 16i, chii truong, chinh sach
cua Dang va phap luat cua Nha nudc; Pham chét chinh tri, dao dic, 16i song, tac
phong va 1& 16i 1am viéc; Ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu; Tién d6 va
két qua thuc hién nhiém vu; Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién
nhiém vu; Théi 6 phuc vu nhan dén...

- Lam cén ctr dé tuyen chon, quy hoach, dio tao, bdi dudng, luan chuyen
diéu dong, bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat va thuc hién ché do,
chinh s4ch déi véi cong chirc, vién chue.

2. PHAM VI

Ap dung cho danh gia cong chire, vién chirc thude quyén quan Iy cia Giam
doc S& Néng nghiép & PTNT Ninh Binh.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luét C4n b cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc hoi
nudc CHXHCNVN Khoa XII.

- Luat Vién chirc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ciua Qudc héi nudc
CHXHCNVN Khéa XII.

- Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ciia Chinh phi Quy dinh nhing nguoi la
cong chuec.

- Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht Quy dinh
viéc tuyén, dung, st dung va quan ly céng chirc.

- Nghi dinh s6 34/2011/ND-CP ngay 17/5/2011 ctua Chinh phi Quy dinh
vé xtr Iy ky luat dbi v6i cong chie.

- Nghi dinh s6 27/2012/NB-CP ngay 06/4/2012 ctia Chinh phu quy dinh vé
xtr Iy ky luat vién chirc va trach nhiém boi thudng, hoan tra cua vién chic

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-Cpngay 12/4/2012 cta Chinh pht vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc

- Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phu vé dénh gia
va phén loai can b, cong chuc, vién chirc; Nghi dinh so 88/2017/ND-CP ngay
27/7/2017 stra dbi, bd sung mot sé didu ciia Nghi dinh sé 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 cta Chinh phu;
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Quyet dinh s6 10/2014/QD- UBND ngay 14/4/2008 ctia UBND tinh Ninh
Binh vé phan cong, phén cap quan 1y t6 chirc bd may, can b, cong chire, vién
chuec;

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

4.1. Dinh nghia:

- Cong churc 1a cong dan Viét Nam, duoc tuyén dung, bd nhiém vao ngach,
chire vu, chitc danh trong co quan ctia Dang Céng san Viét Nam, Nha nude, td
chire chinh tri - x4 héi & trung wong, cép tinh, cdp huyén; trong co quan, don vi
thudc Quén d6i nhan dan ma khong phai 14 si quan, quan nhan chuyén nghiép,
céng nhan qubc phong; trong co quan, don vi thugc Céng an nhin dan ma khong
phai 12 sT quan, ha si quan chuyén nghi€p va trong bd may lanh dao, quén ly cua
don vi sy nghiép cong 14p cia Pang Cong san Viét Nam, Nha nuéc, t§ chirc
chinh tri - x& héi (sau day goi chung 1a don vi sy nghiép cong 1ap), trong bién ché
va hudng luong tlr ngén sach nha nudc; dbi véi cong chirc trong bo may lanh
dao, quén ly ctia don vi su nghiép cong 1ap thi luong duge bao dam tir quy luong
cua don vi su nghiép coéng 14p theo quy dinh ctia phép luét.

- Vién chtrc 1a cong dan Viét Nam duoc tuyén dung theo vi tri viéc lam, lam
vic tai don vi sy nghiép cong lap theo ché d¢ hop ddng lam viéc, huéng luong
tr quy lwong cua don vi su nghiép céng 14p theo quy dinh cta phép luat.

4.2. Cac tir viét tit:

- S6 NN&PTNT:  Sé Néng nghiép va Phét trién néng thon

=T THE: Thu tuc hanh chinh
- CQTCDbV: Co quan, t6 chirc, don vi
- CCVC: Cong chrc, vién chire
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5. NOI DUNG QUY TRINH:
o e N ihiem M6 ti Bidu miu

cong viée

Huéng dan Pinh ky vao thang 12 hanh nim, trén co s& cac
B Cé? don vi Phong Td quy dinh gﬁa phéap luéat hién hénl;l vé danh gia,
: tien hanh | chitc Can bd | xép loai d6i véi CCVC, th‘mg T6 chiic Can bd
danh gia S x4y dung viin ban huéng dan danh gié, xép loai
EENC CCVC g cac don vi truc thude So
Cong chirc tw nhén xét, danh gia theo quy dinh
ne Cé(nhénfu tai’Khoén 1 va 2 Piéu 56 Luat Can bd, cong | Miu Eé 0%
5 déanh gia CCVC chtic. va Miu s
Vién chirc tu danh gid theo quy dinh tai Khoan 03
1 va2 Didu 41 Luat Vién chic;
- Bién ban
héi  nghi
danh  gia,
Cic don vi noi CCVC lam viéc td chic hoi xep}oe,u 2
Cac Phong | nghi d& moi ngudi tham du déng gop ¥ kién | B i nh?:}n
Dinw chuyén mén | cho CCVC. Céc ¥ kién dwoc ghi vao bién ban E;t Cuacgig
B e gi:é, thuéc Co | va thdng qua tai cudc hop. b
3 nhan xét | duan S&; Chi | Thu truéng don vi tham khao y kién gbp v tai b cong tic
: cuc; donvi | hoi nghl dé danh gi4, xep loai d6i véi CCcve ( e o
sunghiep | Cac phiéu danh gia sau khi co y kién cta thi G e
trure thude So | truéng don vi duoc chuyén vé Phong T6 chitc triréng 5
: : Céan bd So. 5 Z
Giam doc,
Pho Giam
dbc don vi
su nghiép)
2 Trén co s& bién ban hop va két qua xép loai S
e ggtnfug‘iﬁ Phong T | CC,VC ciia céc don vi, Phong T8 chitc Cén b h%;nféiogfa
4 clic A chirc Can bd ti@n hanh tong hop, ldp bang tong hop két qua $inh oid
; S& xép logi CCVC ciia céc don vi bdo cdo Gidm | 2 fo
déc So :
HopLank Sau khi c6 téng hop két qua danh gia cong
Budce ' : 2, . | chite, vién chitc ctia cic don vi truc thudc,
5 da0 56 | LanhdanS6 | oo 460 st chirc hop xét duyét két qui

d4anh gié, xép loai CC,VC trong S&.
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2 , .2 | Can cir vao két qua dénh gi4, xép loai tai cudc | Bang téng
Buge | Lonehop. o Phbng To: hop cua Lanh dao S&, Phong Té chitc Cén bd | hop két qua
két qua chirc Can bd | e Sai Rt etk : ; =
6 E s 5 tong hop va théng béo két qua danh gid xép loai | dénh gia,
e dén toan thé CCVC trong co quan duoc biét xép loai
Khiéu nai v& nhan xét danh gid: CCVC c6
quyén khiéu nai, trinh bay ¥ kién, bao luu va
Giai quvit bdo cdo 1én cip trén nhitng vén d& khong tén
khjég If;i thanh v& nhan xét, dénh gi4 déi véi ban than
Budce 3 .. .z .. | minh nhung phai chip hanh v kién két luan cta
theo thim | Giam d6c S& R e A i
7 w co quan quan ly cé tham quyén (theo phén cap
my quan 1y).
Giai quyét khiéu nai: Néu ¢6 khiéu nai v& danh
gi4d CCVC thi Gidm dbc S& c6 trach nhiém xem
xét, két ludn va théng bo dén ngudi khiéu nai.
Can ctt hd so dénh gia CCVC, két qua giai
Thong béo quyét khiéu nai, Giam dbc S¢, thi truong céc | Théng bio
Buée két qua Gidm dbc S& don vi truc thudc chinh thirc dénh gi4, xép loai | két qua
8 dénh gia, va ky tén vao Phiéu danh gi4, xép loai cong | ddnh  gid,
phan loai chirc, vién chirc hang nim va théng bao két qua | phan loai
déanh gié t6i timg CCVC biét.
: L A Phong Tb : . e S e
Bude uu ho so o s 1~ | Phong T6 chitc Can bd c6 trach nhiém ldp va
chirc Can bd S, % 3 \
9 & luu gift ho so theo muc 7 ctia quy trinh nay
6. BIEU MAU
TT Tén Biéu mau
1 | Phiéu dénh gié, xép loai cong chiic - MBu sb 02

Phicu danh gid, xép loai vién chirc - Mau sb 03

Phiéu b6 sung 1y lich

| W N

Béng tong hop két qua danh gid, xép loai CCVC
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7. HO SO LUU: Hd so lwu thanh bd, gdm cac tai liéu sau:

- Phiéu dénh gia va phén loai cong chie (MAu sb 02) va Phiéu d4nh gia,
phan loai vién chirc (Mau so6 03)

- Phiéu b6 sung 1y lich;

- Vin ban céng nhén sang kién, dé tai, giai phap... cia cap c6 thaim quyén
(néu céng chiic, vién chirc dugc danh gia hoan thanh xuit sic nhiém vu).

- Bién ban cudc hop dénh gia, phan loai cua don vi (trong d6 ghi cu thé
céc vy kién déng gbp cua nguoi tham du cude hop dbi véi CCVC lanh dao, quan ly)
va Ban nhan xét ciia cap 1y cung cAp noi cong tac d6i v6i cac dong chi Chi cuc
trudng va Giam doc, Pho Giam d6c don vi su nghiép truc thude S6.

- Két luan va thong béo bang vin ban vé két qua danh gia, phan loai cong
chie, vién chirc clia ngudi dimg dau co quan, don vi; hd so giai quyét khiéu nai vé
két qua danh gia, phan loai cong chirc, vién chiic (néu co).

- Bidu mau sb 01 - Bang téng hop két qua danh gia, xép loai cong chirc,
vién chuc;
Hb so dugc luu tai Phong T6 chitc Can b S va cée don vi tryc thude S&
(theo tham quyén cua timg don vi va thoi gian quy dinh).



