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SO NONG QUY TRINH M3 hiéu: QT- TCCB-03
NGHIEP VA

PHAT Lan ban hanh | 01
TRIEN Thii tuc Céng khai bin ké khai

NONG tai san, thu nhap Ngay ban hanh | 29/6/2018

THON

B5

Nhén hé so truc tiép tai
“B6 phan tiép nhan va tra i
két qua” cia S& Néng 86 theo ddi

nghiép va PTNT Ninh va tra két qua
Binh

5.8

Co sé phap ly

- Luat Phong, chéng tham nhiing;

- Nghi dinh s6 78/2013/NB-CP ngay 17 thang 7 nam 2013 ctia Chinh pht vé
minh bach tal san, thu nhap;

- Théng tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndgm 2013 cta Thanh tra
Chinh phi1, huéng dan thi hanh cc quy dinh vé minh bach tai san, thu nhép.

6. BIEU MAU

TT | Tén Bieu mau

Khong

7. HO SO LUU: Ho6 so lwu thanh b, gdm cac tai li¢u sau:

TT Tai liéu trong ho so (ban sao)

1. |Bohoso hop 1€ nhu muc 5.2

2. | Gidy bién nhan

3. | S6 theo doi tiép nhén va tra két qua xir Iy cong viéc

4. | Céc ho so khéc phaét sinh trong qué trinh thuc hién thii tuc (néu c6)

Hb so duoc luu tai Vin Phong S&, Phong T6 chirc Cén bd S& (theo tham quyén
cua tung don vi va thoi gian quy dinh).




SO NONG
NGHIEP VA
PHAT
TRIEN
NONG
THON

QUY TRINH

Thii tuec Cong khai ban ké khai
tai san, thu nhap

M3 hiéu:

QT- TCCB-03

[4n ban hanh

01

Ngay ban hanh

29/6/2018

pham vi cong khai quy
dinh tai Khoan 2 Diéu
10 Théng tu
08/2013/TT-TTCP;
thoi gian, dia diém
cudéc hop, nguoi chu
tri, thanh phan cudc
hop, t6 chiic tiép nhén
phan anh, trinh tu tién
hanh cudc hop;

- Thoi gian trién khai
viéc cong khai;

- Phan cong thuc hién;

- Bién phap dam bao
thuc hién.

B2

Cac don vi truc thudc
S& phd bién ké hoach
cong khai dugc phé
duyét, kem theo danh
sach va ban sao cac
Ban ké khai gui cac
don vi cau thanh

03 ngay

B3

Cac don vi truc thudc
S& t6 chire thuc hién ké
hoach cong khai, tong
hop, lap bao cdo tinh
hinh thuc hién coOng
khai trong don vi va
giri vé S& Nong nghiép
& PTNT.

45 ngay

B4

Phong T chirc, can bo
S¢ Nong nghiép &
PTNT tién hanh tong
hop, bao céo tinh hinh
thuc hién coéng khai
trong toan So.

- Thanh phan ho

so theo muc 5.2

- Gidy bién nhan
ho so




SO NONG
NGHIEP VA

PHAT
TRIEN
NONG
THON

QUY TRINH

Thi tuc Cong khai ban ké khai
tai san, thu nhap

Ma3 hiéu:

QT- TCCB-03

L4n ban hanh

01

Ngay ban hanh

29/6/2018

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két

qua

Bl

Hang ndm, cac don vi
phai xdy dung ké hoach
cong khai Ban ké khai
trong don vi minh. Noi
dung ké hoach cong
khai Ban ké khai bao
gom:

- Lua chon hinh thtrc,
pham vi cong khai phu
hop véi diéu kién, dic
diém vé t6 chuc, hoat
dong, quy mé cua co
quan, t6 chire, don vi;

- Xac dinh cac nhiém
vu phai thuc hién:

+ Néu cong khai bang
hinh thtc niém yét can
phai xac dinh vi tri
niém yét, danh sach
nguoi ké khai phai
niém yét & timg vi tri,
phuong 4n bao vé, tb
chtrc thu nhan thong tin
phan hoi, thoi gian bat
dau, thoi gian két thuc
niém yét.

+ Néu cong khai bing
hinh thirc céng bd tai
cudc hop can phai xac
dinh danh sach nguoi
ké khai tuong Ung vai

02 ngay




SO NONG QUY TRINH Ma hiéu: QT- TCCB-03
NGHIEP VA

PHAT LAin ban hanh | 01

TRIEN Thii tuc Céng khai bin ké khai

NOI?IG tai san, thu nhap
THON

Ngay ban hanh | 29/6/2018

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Ap dung dbi véi cac don vi truc thuée S& Nong nghiép & PTNT

: o i Ban :
5.2 | Thanh phan ho so chick Ban sao
- K& hoach cong khai ban ké khai tai san, thu nhap: o
01 ban.
- Van ban phan cong thuc hién viéc cong khai: 01 ban. %
- Danh sach va ban ké khai cong khai: 01 ban. X
- Bién ban céng khai va két thic cong khai ban ké =
khai tai san, thu nhép: 01 ban
- Béo céo két qua cong khai, minh bach tai san, thu .
nhap: 01 ban

5.3 | S6 lwong ho so

01

5.4 | Thoi gian xir ly

50 ngay

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két qua thudc S6 NN & PTNT

5.6 | Lé phi

Khéng




SO NONG QUY TRINH M3 hiéu: QT- TCCB-03
NGHIEP VA

PHAT Lin ban hanh | 01

TRIEN Thi tuc Céng khai ban ké khai

NOITTG tai san, thu nhip
THON

Ngay ban hanh | 29/6/2018

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu, ndi dung, trach nhiém cua cac don vi, ca nhén lién quan
trong viéc cong khai ban ké khai tai san, thu nhédp theo quy dinh cua phép luét.

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi cac don vi truc thudc S& Nong nghiép & PTNT.

Can bd, cong chirc, vién chirc thugc b phan mét ctra, Van Phong S, Phong
T4 chitc C4n bd S& chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét thii tuc nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén qubc gia TCVN ISO 9001:2008

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- S NN&PTNT: S& Nong nghiép va Phét trién nong thén

= = OFHE: Thu tuc hanh chinh
- CQTCDV: Co quan, t6 chire, don vi
- TN&TKQ: B phan Tiép nhén va tra két qua

s PTINE: Phét trién nong thén
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SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu P}E&:}nﬁé/n Lanban | oo pan
sia doi/ | "1 LS| M ta ndi dung siva ddi | hanh/Lan |50 2
bo sung s sira doi o
swra doi




