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1. MUC PICH

Tuyén dung, bd sung ddi ngii vién chire nhiing ngudi c6 pham chét dao dirc,
co trinh do chuyen mon, nghiép vu tot; dam bao tiéu chuan theo chiic danh nghé
nghlep, vi tri viéc 1am can tuyén dung dam béo ding co cdu, ching loai dap g
yéu cau, nhiém vu dugc giao.

2. PHAM VI AP DUNG

Nhitng nguoi co trinh d¢ dao tao thude cac nganh, chuyén nganh phu hop
v6i vi trf viéc lam va tiéu chuén nghiép vu ctia chtrc danh nghe nghiép vién chuc
can tuyén cta timg don vi theo cac ndi dung dugc thong bao cong khai.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céan cir Luét Vién chirc ngay 15/11/2010; Luét sta d6i bd sung mot sb
diéu ctia Luat Can b, cong chirc va Luét vién chire s6 52/2019/QH19;

Cén cr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

Cén ctr Thong tu 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B N§i vu ban hanh
Quy ché t6 chic thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong
chirc, thi hodc x¢ét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén,
xét tuyén cong chiic, vién chirc, thi ning ngach cong chiic, thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chic;

Nghi dinh s6 140/2017/NB-CP ngay 05/12/2017 cta Chinh phu quy dinh vé
chinh sach thu hut, tao nguﬁ*)n cén bd tir sinh vién tét nghiép xudt séc, can bd khoa
hoc tré;

Can ctr Quyét dinh so 10/2014/QD-UBND ngay 04/4/2014 cua Uy ban
nhan dén tinh Ninh Binh v& viéc ban hanh Quy dinh vé phén cép quan ly t6 chirc
bd may va can bo, cong chure, vién chire, lao dong tinh Ninh Binh.

Cin cir Quyét dinh s6 170/QD-UBND ngay 28/02/2023 cua Uy ban nhén
dan tinh Ninh Binh ve viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyet tha tuc hanh
chinh thuée thAm quyén giai quyét ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thén,
UBND cép huyén, UBND cép x3 trén dia ban tinh Ninh Binh.

4. PINH NGHIA

Vién chure 1a cong dan Viét Nam duogc tgyén dung theo vi tri viéc lam,
lam viéc tai don vi su nghiép cdng lap theo ché dd hop dong lam viéc, hudng
luong tir quy luong cia don vi su nghi€p cong lap theo quy dinh cta phap luét.

Vién chtc quan ly la ngudi duge b6 nhiém giir chic vu quan ly co thoi
han, chiu trach nhiém diéu hanh, t5 chirc thuc hién mdt hodc mét sb cdng viéc
trong don vi su nghiép cong lap nhung khong phai 1a cong chirc va duge hudng
phu cap chirc vu quan ly.

Tuyén dung la viéc lua chon nguodi ¢6 pham chat, trinh d§ va nang luc vao
lam vién chtrc trong don vi su nghiép cong lap.



Hop dfmg lam viéc 1a sy théa thuan bing vin ban gitra vién chirc hodc
ngucn dugc tuyen dung lam vién chtc véi ngudi ding dau don vi su nghiép
cong lap v& vi tri viéc lam, tién luong, ché d6 dai ngd, diéu kién lam viéc quyén
va nghia vu ctia mbi bén.

5. NQI DUNG QUY TRIiNH

5.1. Cac buée thue hién
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5.2. Dién giai

5.2.1. Thong bdo tuyén dung:

Thoi han 14 30 ngdy, ké tir ngay thong bdo tuyén dung céng khai trén
phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tir cia S&. C4 nhan
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dén ndp hd so truc tiép tai “Bo phén tiép nhan va Tra két qua” ctia S& Néng
nghiép va Phét trién néng thén tinh Ninh Binh; Pia chi: $6 02, duong Lé Hong
Phong, phudong Péng Thanh, thanh phd Ninh Binh, tinh Ninh Binh, trong gi¢
lam viéc hanh chinh cac ngay trong tuan theo quy dinh cua Nha nudec.
Truong hop hé so diy di, hop 18 thi viét phiéu hen trao cho ngudi nop.
Trudng hop ho so khéng day du, khong hop 16 thi huéng din cho ngudi ndp bd
sung sung, hoan thién theo quy dinh.

5.2.2. Trinh tw t6 chirc: Cha tich Hoi dong tuyén dung quyet dinh thanh
1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay
thanh 14p H6i dong tuyén dung.

Chém nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu ding ky
du tuyén, Hoi dong tuyen dung phai c6 trach nhiém thong béo bang van ban toi
nhitng ngudi du tuyén khong dap tng didu kién, tiéu chudn du tuyén duge bibt
theo dia chi da dang ky.

5.2.3. To chirc thi tuyen Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu
tap thi sinh duoc tham du vong 1, Hoi dong tuyén dung phai t6 chirc thi vong 1.

Cham nhét 05 ngay ké tir ngay két thuc chim thi vong 1 phai cong bd két
qué thi dé thi sinh du thi biét.

Nhan don phic khao trong thdi han 15 ngay ké tir ngay théng bao két qua
trén trang thong tin dién tir ctia S6. Trudng hop c6 don phic khao thi cham nhét
15 ngay ké tir ngay hét han ndp don phiic khéo phai hoan thanh viéc chdm phuc
khéo va cong bd két qua chim phiic khao dé thi sinh du thi duoc biét.

Ch&m nhét 05 ngay ké tir ngay két thic chdm thi vong 1, Hoi dong tuyén
dung phai thong béo triéu tap thi sinh du diéu kién du thi vong 2.

5.2.4. Thong bdo két qud: Chém nhat 05 ngay sau khi hoan thanh chim
vong 2, phai bao cao Giam doc S& Néng nghiép va PTNT va S& Noi vu xem xét
cong nhén két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir cia S¢ va giri thong
bao cong nhan ket qué tring tuyén bang vin ban t&i ngudi du tuyén theo dia chi
ma ngudi du tuyén di dang ky.

5.2.5. Hoan thién hé so: Trong thoi han chdm nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay
nhén dugc thong bao tring tuyen ngudi tring tuyén phai hoan thién hé so.
Trudng hop nguoi tring tuyen khong hoan thién da ho so dy tuyén theo quy
dinh thi Giam déc Sora quyét dinh huy ket qua tring tuyén va khong tiép nhén
Phiéu ding ky du tuyén trong mét ky tuyén dung tiép theo.

6. BIEU MAU



MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kem theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phi)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
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vin bing, cap chirng chirng chi| theo bing tao chi
chirng chi chi diem)

I1I. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngft, tin hoc can ghi r 1y do mién thi & muc
nay)

Mién thi ng0al N 0% ....evvneiieieiie e ee et
e I A IO BN i mrmndirm o st o A i e s
IV. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'

(Thi sinh lya chon va ghi rd dang ky thi mét trong nam thur tiéng: Anh, Phap,
Nga, Trung Quoc Durc hoac ngoal ngfr khac theo yéu cdu ctia vi tri du tuyén.
Thi sinh dugc mién thi mén ngoai ngit khong phai dién thong tin & muc nay).

BIAED o0 T8 EI0 TUOTIAE TUIES o oionosomcsinscnmiminisins oo o i s s il 5 650 o A S
V. POI TUQNG UU TIEN (18U CO)....oeeevveieeeeeeeee e

T6i xin cam doan nhirng 161 khai trén cua t6i la ding sy that. Sau khi nhan
dugc thong béo tring tuyén t6i s& hoan thién ho so theo quy dinh. Neu sai su
that thi két qua tuyén dung ctia t6i s& bi co quan ¢6 tham quyen tuyén dung hay
b6, t6i s& chiu trach nhiém trudc phap luit va cam két khong ding ky tham gia
ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi dung vi tri viéc 1am dang ky du tuyén;
(2) Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi c6 chi tidu tuyén dung;
(3) Ngudi viét phiéu tich ddu X vao 6 tuong tng 6 Nam, Nit.

7. HO SO

Nguoi dang ky du tuyén phai c6 du tiéu chudn vé phim chit, chuyén mén
nghiép vu, nang lyc theo yéu cau cua vi tri viéc lam va chirc danh nghé nghiép,
c6 di cac didu kién sau day:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

- DU 18 tudi trd 1én; riéng ddi tuong tuyén dung theo Nghi dinh s6
140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017 cua Chinh phu thuc hién theo Diéu 1 Luat
Thanh nién;

- C6 Phiéu dang ky du tuyén (theo mdu quy dinh);

- C6 ly lich rd rang dugec UBND x4, phuong, thi trdn noi ding ky ho khau
thuong tri xéc nhéan;



- C6 bang tét nghiép, bang diém, chimg chi Tin hoc, Ngoai ngit phii hop
V61 vi tri viée lam.
- C6 du strc khoé @ thuc hién nhiém vu.

- Phiéu 1y lich tu phép do co quan c6 thdm quyén cip



