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1. MUC PICH:

Qui dinh nodi dung céc budc tién hanh hoat dong danh gia xép loai cén bd
cbng chuec, vién chuc hang nam nham:

- Nang cao pham chét chinh tri, dao duc cach mang, nang luc va hiéu qua
cdng tac cua can bo cong chre.

- Dénh gia vé nhan thirc, tu tudng chinh tri, viéc chép hanh chu truong, duong
161 cia dang va chinh sach, phap luat cia Nha nude

- Lam cin c tuyén chon, quy hoach, dao tao, bdi dudng can bd, bé tri, bd
nhiém, dé bat, mién nhiém, luan chuyén, khen thudng, ky luét va thuc hién cac ché
dd chinh sach.

2. PHAM VI AP DUNG:
Quy trinh dugc ap dung cho tAt ca can bd, cong chirc ciia S& Nong nghiép &
PTNT trong qua trinh thuc hién viéc danh gia can bg, cong chuire hang nam.

3. TAI Lth VIEN DAN:

Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu vé danh gia va
phan loai cén bd, cong chirc, vién chuc; Nghl dinh 88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017
cta Chinh phu vé sua dbi, bd sung mot sb diéu cuia Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 cia CP vé danh gia va phan loai can bg, cong chire, vién chuc;

Quyét dinh sé 10/2014/QD-UBND ngay 14/4/2008 ciia UBND tinh Ninh Binh
vé phan cong, phan chp quan ly td chirc bo may, can b, cong chirc, vién chue.

4. DINH NGHIA, CHU VIET TAT

4.1 Pinh nghia

Cong chuc la: Nhiing ngucn lam viéc trong co quan nha nudc, dugc phan loai
theo trinh do dao tao, dugc xép vao mot ngach coéng chirc chuyén mén, theo chi tiéu
bién ché va hudng luong tir ngdn sach nha nudc.

Vién chutrc 1a: Cong dan Viét Nam, trong bién ché, duoc tuyén dung, bd nhiém
vao mdt ngach vién chic hodc-giao gilt mot nhiém vu thuong xuyén trong don vi su
nghiép cua Nha nudc, td chue chinh tri, to chtc chinh tri - x& hoi, huong luong tur
ngan sach nha nudc va cac ngudn thu su nghiép theo quy dinh ctia phép luét.

4.2 Cic tir viét tit

LD: Lanh dao, CBCC: Cén bg, cong chirc, QT: Quy trinh, BM: Biéu mau
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5. Ngi dung
5.1 Lwu do

Trach nhiém

Noi dung cong viéc

Tai liéu, mau biéu

Thong béo ké hoach danh gia

Buée 1: Thu truéng Anict e srian it o)
oL A cong cnuc, vien churc BM-VP05.02
quan BM-VP05.03
BM-VP05.01
Buée 2: Cong chuc, Tu danh gia BM-VP05.02
vién chure BM-VP05.03
| BM-VP05.04
: \
Bwéce 3: Tap thé et g e T ==
phong, noi cong Gop y kién va dé xuat dénh gia
chire, vién chue lam
viéc
Buwde 4: Thu trudong ¥y
cO quan Danh gid, phén loai cdng churc,
vién chirc
Buéce 5: Phong VP
Théng bao két qua danh gia cho BM-VP05.05
cOng chure, vién chure BM-VP05.06
|
Bude 6: Cong chirc, y ,
vién churc Trinh bay va béo luu y kién
= BM-VP05.01;
/ Luu giit tai liéu dénh gid BM-VP035.02;
Buwéc 7: Vin phong trong hd so cong chire, vién SRt
: chiie BM-VP05.04:
\ BM-VP03.05:
BM-VP05.06
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5.2. Mb ta luu do:

Budc 1. Gifta thang 11 hang nam Chanh vén phong tham muu Lénh dao S¢ ra
théng bao ké hoach nhan xét, danh gia cong chirc, vién chtic trong toan S¢ theo quy
dinh.

Buge 2. Cong chire, vién chire (y nhén xét, danh gia: Theo Quy ché danh gia
cong chuc hang nam.

Péi voi cong chirc, vién chirc lanh dao (Gidm doc, Phé Gidm dbc so, Thu

~

trudng don vi), ngoai viéc tu nhén xet, danh gia theo ndi dung trén con phai danh gia
vé két qua hoat dong cta don vi, cia linh vuc phu trach; kha nang t6 chirc quan ly
don vi, tinh than hop tac voi don vi ban va muc d6 uy tin v6i moi nguoi.

Bude 3. Tap thé gép ¥ kién: Tap thé cdng chtc, vién chuirc noi lam viéc gop y,
cur dai dién trong don vi minh ghiy kién goép ¥ cia tap thé theo nguyén tac da s6 va
dé xuét xép loai.

Buée 4. Tha truéng don vi tién hanh nhan xét danh gia va cho diém xép loai
theo Biéu mau BM-VP05.01, BM-VP05.02 , BM-VP05.03

Ngudi phu trach truc tiép can ct theo 3 ndi dung

+ Ban tu danh gia cua can bg, cong churec.

+ Y kién dong gop va dé xuét xép loai ctia tap thé.

+ Su quan ly, theo ddi cua minh.

r
A

Buée 5. Thu trudng don vi xép loai cdng chirc, vién chire, ky tén va chuyén
Vin phong théng bao két qua danh gia cho cac can bd cong chure, vién chirc. Theo
mau BM-VP-05-05

Buwée 6. Trinh bay va bao luu y kiér}: Coéng chure, vién chirc co quyén trinh

r
A

bay y kién va bao luu y kién, bdo c4o 1én cap trén nhing van dé khong tan thanh veé
nhan xét, danh gid déi véi ban than minh nhung phai chap hanh ¥ kién két luan cta
co quan quan ly co thim quyén (theo phén cép quan ly cong chire, vién chuc).

Buwde 7. Hang nam, Vin phong va trudng cac don vi ¢ trach nhiém can ctr
vao két qua danh gia céng chirc, vién chuc va qué trinh quan ly theo doi cong chue,
vien chtc dé dé xuat véi Lanh dao thuc hién céc chinh sach ddi véi can bo, cong
chure, vién chuec.

6. BIEU MAU
- Phiéu danh giad céng chuc, vién chuc BM-VP04.01, BM-VP04.02, BM-
VP04.03
- Hudng din danh gia cong chirc hang ndm, BM-VP04.04.
- Danh sach xép loai cac b cong chirc BM-VP04.05
- Bang tong hop xép loai can bd cong chirc ndm .. BM-VP04.06
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7.HO SO
STT Tén hd so Rt i Moiluy | oglan
: luu (nam)
1 |Phiéu dénh gi4 cong|BM-VP04.01 Phong T6 Lau dai
chire, vién chuc BM-VP04.02 chirc can bo
% BM-VP04.03 b
2 | Danh sach xép loai cac | BM-VP04.05 % Lau dai
bd cdng chuc
3 |Bang tong hop xép loai | BM-VP04.06 5 [au dai
can bd cong chuc nam e s s e
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