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CHUNG TAY CAI CACH THU TUC HANH CHiNH

TTHC LINH VU'C QUAN LY CONG SAN

(Thi tuc Quyét dinh chuyén ddi cong ning sir dung tai san
cong trong truong hop khong thay doi doi twgng quan ly,
str dung tai san cong)

QT-KHTC-04

TINH TRANG BAN HANH SUA POI TAI LIEU




SO NONG QUY TRINH M higu: QT-KHTC-04
NGHIEP VA : i
PHAT Thii tuc Quyét dinh chuyén d6i | Lan banhanh |01
TRIEN cong ning sir dung tai sian cong
NONG trong trudng hop khong thay | Ngay ban hanh | 17/9/2018
THON doi déi twgng quan Iy, sir dung
tai sin cong

MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1. MUC picH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach
ahigm Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Nguyén Thj Thu Hoaj Bui Xuan Thu Vii Nam Tién
Chit ky

Vi

Chirc vu Chuyén vién Q.Chénh Vin phong Gidm ddc




SO NONG QUY TRINH M4 hiéu: QT-KHTC-04
NGHIEP VA : e
PHAT Thii tuc Quyét dinh chuyén doi | Lan ban hanh | 01
TRIEN cong ning sir dung tai sin cong
NONG trong trudong hop khong thay | Ngay ban hanh 17/9/2018
THON dbi d6i twong quan 1y, sit dung
tai san cong
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau Prflle;l?lnl%é/n Lan ban Ngay ban
sira doi/ = Mo ta nodi dung sira doi | hanh / Lan &
Z quan viec = BT hanh
bo sung R stra doi
stra doi




SO NONG QUY TRINH M4 hiéu: QT-KHTC-04
NGHIEP VA : e e

PHAT Thii tuc Quyét dinh chuyén d6i | Lan ban hanh | 01

TRIEN cong ning sir dung tai sin cong

NONG trong trudng hop khéng thay | Ngay ban hanh | 17/9/2018
THON dbi adi twong quén ly, sit dung

tai sdn cong
1. MUC PiCH

Tham dinh, phé duyét Quyét dinh chuyén déi cong ndng sir dung tai san
cong trong trudong hop khong thay d6i déi tuong quan ly, st dung tai san céng
2. PHAM VI

Ap dung déi véi cac Co quan, tb chitc, don vi c6 nhu ciu chuyén dbi
cong nang st dung tai san cdng dang duoc giao quan 1y, sir dung.

Can b9, céng chirc, vién chiic thudc bo phan mot cira, Vian Phong Sé, Phong
Ké hoach — Tai chinh S& va céac phong ban/ b phan chuyén moén lién quan chiju
trach nhiém thyc hign va kiém soét thu tuc nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2008

- Cac vin ban phép quy lién quan dé cép tai muc 5.8
4. DPINH NGHIA/ VIET TAT

- SONN&PTNT: S& Nong nghiép va Phat trién nong thén

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCQBV T6 chitc, co quan, don vi

- TN&TKQ: B6 phén Tiép nhan va tra két qua
= “PINT: Phat trién ndng thén




3G NONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-KHTC-04
NGHIEP VA s Ty e
PHAT Thi tuc Quyét dinh chuyén ddi | Lan ban hanh | 01
TRIEN cong ning sir dung tai sin cong
NONG trong trudmg hop khong thay | Ngdy ban hanh 17/9/2018
THON dbi dbi twong quan ly, sir dung
tai sin cong
5.NQI DUNG QUY TRINH
5.1 | Piéu kién thue hién thi tuc hanh chinh
Ap dung d6i v6i Co quan, t5 chirc, don vi c6 nhu cau chuyén d6i cong
ning st dung tai san cong dang duoc giao quan ly, st dung.
5.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban sao
chinh
- Vin ban dé nghi ctia co quan, td chire, don vi
cé nhu cAu chuyén dbi cong ning su dung tai X
san cong: 01 ban.
- Vin ban d& nghi ctia co quan quén Iy cAp trén (néu co) :
01 ban . =
- Danh muc tai san dé nghi chuyén d6i cong
ning st dung (ching loai, sd luong, muc dich
e : ’ 5 =k X
st dung hién tai, muc dich st dung du kién
chuyén déi; Iy do chuyén d6i): 01 ban.
~ Hd so c6 lién quan dén quyén quan ly, su
dung va muc dich sir dung tai san cong: 01 ban. >
5.3 | S6 lwong ho so
01
5.4 | Thoi gian xw 1y
30 ngay lam viéc k& tir ngay nhan dugc day di ho so hop 18.




| soNGNG QUY TRINH M4 hiéu: QT-KHTC-04
NGHIEP VA : = .
PHAT Thi tuc Quyét dinh chuyén ddi | Ldn ban hanh | 0]
TRIEN cong ning sir dung tai sin cong
NONG trong trudng hop khong thay | Ngay ban hanh | 17/9/2018
THON dbi dbi twgng quin ly, sir dung
| tai sdn céng
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B¢ phan tiép nhan va tra k&t qua thuoe Sé NN & PTNT

5.6

Lé phi

Khoéng

37

Quy trinh xi Iy céng viée

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

A = A
Bieu mau/Ket
qua

Bl

Co quan, td chire, don
vi ¢6 nhu cau chuyén
déi

dung

cong ning su

tai san cong
dang dugc giao quan
ly, st dung 1ap 01 bo
hd so gui co quan
quan 1y cép trén (néu
c6) d& xem xét, gui
t6i “Bd phan tiép
nhin va tra két qua”
cua S& Nong nghiép va
PTNT tinh Ninh Binh
vao gio hanh chinh cac
ngay lam viéc trong
tudn (trr ngay nghi,
ngay nghi 1€) theo quy
dinh ctia Nha nudc.

01 ngay lam
viéc

- Thanh phén hd
so theo muc 5.2

- Giy bién nhan




SO NONG QUY TRINH Ma higu: QT-KHTC-04
NGHIEP VA

PHAT Thi tuc Quyét dinh chuyén d6i | Lan ban hanh | 01
TRIEN cong ning sir dung tai sin cong

NONG trong truedng hop khéng thay Ngay ban hanh | 17/9/2018
THON dbi d6i twong quan ly, sir dung

tai san cong

- Trudng hop ho so day hd so
du, hop 1¢ theo quy
dinh thi tiép nhan hé so
va ghi phiéu tiép nhéan;

- Trudng hop hé so
khong hop 1€ thi cong
chire, vién chic tiép
nhén hod so hudéng din
ngudi ndp hd so bd
sung, hoan thién theo
quy dinh;

B2 | Tham dinh ho so:

- Luan chuyén h so
dén phong chuyén
mon. Phong phén céng
can bd thu 1y hd so
tham chiéu céc quy
dinh, luat dinh, tién

hanh thim dinh; e

14 ngay lam
- Truong hop hd so viéc
khong dap ung yéu

cdu, can giai trinh va
bd sung thém, thong
bao cho to6 chirc, ca
nhén biét qua bo phan
mot ctra (néu ro ly do)
dé bd sung hiéu chinh
hd so.




SO NONG QUY TRINH Ma hiéu: QT-KHTC-04
NGHIEP VA : -
PHAT Thu tuc Quyét dinh chuyén d6i | Lan banhanh | 01
TRIEN cong ning sir dung tai sin cong
NONG trong trwomng hop khong thay | Ngay ban hanh | 17/9/2018
THON d6i dbi twong quan Iy, sir dung
tai sin cong

B3 | - Sau khi hoan chinh hd

SO co quan, nguoi co o

thAm quyén xem Xéet, viéc
quyét dinh chuyén doi
cdng ndng su dung tai
san cong hodc c6 van
ban hoi dap trong
truong hop dé& nghi
chuyén d6i céng ning
st dung khong phu
hop.

B4 | 'Ira két qua tai “B6 phan
tiép nhan va tra két qua” S6 theo dbi
cua S& Nong nghiép va va tra két qua
PTNT Ninh Binh:

+ Tra truc tiép

+ qua dich vu buu chinh
cong

5.8 | Co sé phap ly
- Luat Quan ly, str dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sb didu ctia Luét Quan ly, st dung tai san cong;

- Nghi quyét s6 19/2018/NQ-HPND ngay 10/7/2018 ciia Hoi ddng Nhan
dén tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh quy dinh vé phén cap quan thdm quyén
quyét dinh trong quan 1y tai san cong thude pham vi quan 1y ctia tinh Ninh
Binh.




SO NONG QUY TRINH Ma hiéu: QT-KHTC-04
NGHIEP VA & -
PHAT Thi tuc Quyét dinh chuyén déi | Lan ban hanh | 01
TRIEN cong ning sir dung tai sin cong
NONG trong trwdng hop khong thay | Ngay ban hanh | 17/9/2018
THON dbi dbi twong quan 1y, sir dung
tai san cong
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
Gidy bién nhén ho so

2. | S6 theo dbi tiép nhan va tra két qua xir ly cong viéc

Céc ho so nghiép vu lién quan theo quy dinh van ban phap quy hi¢én hanh

7. HO SO LUU: Hd so lwu thanh bd, gdm céc tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so (ban sao)

1. | B ho so hop 1é nhu muc 5.2

2. | Giay bién nhan

3. | SO theo doi tiép nhan va tra két qua xir Iy cong viéc

4. | Céc ho so khac phét sinh trong qua trinh thuc hién thu tuc (néu cb)

Ho6 so duoc luu tai Vian Phong S&, Phong Ké hoach — Tai chinh S& (theo tham

quyén cua timg don vi va thoi gian quy dinh).




