_UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Dgc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 227 /SNN-VP Ninh Binh, ngady 09 thang 02 nam 2022

VIV huéng dén thyce hién duy tri, cai tién
H¢ thong quan ly chat lugng nam 2022

Kinh guri: Cac don vi HCSN truc thuoc So

S& Noéng nghiép va Phat trién noéng thon nhan dugc Vin ban sb
52/SKHCN-TPC ngay 19/01/2022 cta S¢ Khoa hoc va Cong nghé vé viéc
huéng dan thuc hién duy tri, cai tién Hé thong quan 1y chat luong dang 4p dung
trong cac co quan hanh chinh nha nuéc nam 2022,

Pé dam bao hiéu lyc, hiéu qua ciia Hé théng quan 1y chat lwong phu hop
v6i Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015, S& Nong nghiép va Phat trién
ndng thon hudng dan cac don vi thyuc hién viéc duy tri, cai tién Hé théng quan 1y
chat lugng nam 2022 nhu sau:

1. Pdi véi cac don vi truc thude Sé
1.1. Cac noi dung cé quy dinh thoi gian thwc hién

- Xay dung Ké hoach duy tri, cai tién Hé théng quan 1y chat lugng; Muc
tiéu chét luong va K& hoach thuc hién Muc tiéu chét lugng nam 2022 cua don
vi; Thuc hién viéc niém yét Muc tiéu chét luong va K& hoach thuc hién Muc
tiéu chét luong tai don vi va phong lam viéc. Dbi v6i hoat dong quan 1y rui ro va
co hoi, dé nghi cac co quan, don vi tién hanh cac budce sau: Xay dung K& hoach
phan tich thyc trang va xac dinh rai ro; Lap Bang nhan dién, phan tich bdi canh
dé xac dinh rai ro, co hoi; Xy dung Ké hoach giai quyét rui ro va co hoi. Cac
ndi dung trén phai dugc xay dung va ban hanh xong trwéc ngay 10/3/2022;

- Thyc hién viéc danh gia ndi bd va hop xem xét cua lanh dao dé khac
phuc cac diém khong phu hop, xong trwée ngay 30/9/2022;

- B4o cao két qua thyc hién duy tri, cai tién Hé thdng quan 1y chéat lugng
nam 2022 vé S Nong nghiép va PTNT trwéc ngay 28/10/2022;

- Béo cdo két qua thuc hién Muc tiéu chat luong nim 2022 va gui vé So
Nong nghiép va PTNT trwée ngay 27/12/2022;
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- Trong trudng hop c6 sy thay ddi vé ndi dung ctua Hé thdng quan 1y chit
lwong (nhu: Déi tén; sira doi hodc bé sung chirc ndang nhiém vu co quan; Sap
nhdp, chia tach co quan; sdat nhdp, bo sung, doi tén phong chuyén mon, bdi bo,
bé sung thém quy trinh ISO thiee hién thii tuc hanh chinh ...) phai thuc hién viéc
cong bd lai, niém yét tai don vi, dang tai/cap nhat trén Trang thong tin dién tir
ctia don vi (néu c6) va gui hd so cong bd vé S& Nong nghiép va PTNT chiam
nhét 13 02 thang ké tir khi c6 sw thay doi;

- Pbi vai nhiing don vi truc thudc S& dugc nhan truc tiép Cong van )
52/SKHCN-TDC ngay 19/01/2022 vé viéc hudng dan thuc hién duy tri, cai tién
Hé théng quan 1y chat lugng dang ap dung trong cic co quan hanh chinh nha
nudc nam 2022 tir S& Khoa hoc va Cong nghé guri cho don vi. Yéu cau don vi
thue hién cac ndi dung trén, bao cao két qua thuc hién vé S Nong nghiép va
PTNT, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ theo quy dinh.

1.2. Cac noi dung thwong xuyén phdi thwc hién

- Chi dao cac phong chuyén mon/don vi truc thudc/can bd phu trach ISO:
Thuong xuyén ra soat, d& xuat don vi sira doi, bo sung va ban hanh dbi véi cac
quy trinh tac nghiép ISO theo thu tuc hanh chinh va van ban quy pham phap luat
khi ¢ su thay d6i trong thoi gian cham nhat 1a 03 thang va bao dam 100% cac
thu tuc hanh chinh phai duoc xay dung thanh quy trinh ISO.

- Kién toan lai Ban chi dao ISO khi c6 su thay ddi vé nhan su.

- Ctr can bd tham gia cac 16p/khoa dao tao tap huin nghiép vu Thu ky ISO
trong nam 2022 khi c6 Thong bao ctia S& Khoa hoc va Cong nghé.

2. Poi véi cac Phong thudce So

- Xay dung Muc tiéu chat luong va K& hoach thuc hién Muc tiéu chat
lwvong nam 2022 cua phong; bao cio vé S& Nong nghiép va PINT (qua Vin
phong So) trwde ngay 24/02/2022.

- Yéu cau Phong ctr 01 déng chi can bd phu trach ISO nhan Muc ti€u chét
luong nim 2022 cua S tir 8h00 dén 15h00 ngdy 28/02/2022 tai BO phan
Thuong truc thyce hién TTHC cua So.

- Thuc hién viéc niém yét Muc tiéu chat luong va K¢é hoach thyc hién
Muc tiéu chat lugng cua S¢ va cua phong tai Phong lam viéc.

- Phéi hop v6i Vin phong So thudng xuyén ra soat, dé xudt sira doi, bd
sung va ban hanh ddi voi cac quy trinh tac nghiép ISO theo thu tuc hanh chinh
va van ban quy pham phép luat khi c6 sy thay d6i déi véi linh vue do don vi phu trach.



3. Van phong S¢&

Giao Vin phong S¢ thudng xuyén theo ddi, don dbc, kiém tra thuc hién
viéc duy tri, cai tién Hé théng quan 1y chit luong theo TCVN 1SO 9001:2015
cua cac don vi truc thudc So; téng hop két qua thuc hién cua cac don vi, bdo céo
Lanh dao S& theo quy dinh.

S& Nong nghiép va Phat trién nong thon yéu ciu cac don vi trién khai
thuc hién cac ndi dung trén./. V/
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