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Phu luc

_ QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON, THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN,
UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH NINH BINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 IOD-UBND ngay | 12020 ciia Chii tich UBND tinh Ninh Binh)

A. QUY TRINH TTHC PHAT SINH NHIEU HO SO (THEO TUAN)

I. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH (THUC HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG)

- Méi quy trinh ndi bd ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon da cit giam 02 buéc thwe hién (Budc 1: Tir Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong chuyén ve Lanh dao S¢ hodc Lianh dao Chi cuc thude S6; Bude 2: Tir Lanh dao S¢ hodc Lanh dao Chi
cuc chuyén vé Truéng phong ciia S¢ hodc Truong phong ciia Chi cuc).

- Tong so thoi gian di cit giam trén tit ca cac quy trinh 1a: 592 gio.

LINH VUC TRONG TROQT

1. Tén thu tuc hanh chinh: Cép Quyét dinh, phuc h6i Quyét dinh cong nhan ciy dau dong, vuon ciy dau dong, cy cong nghiép,
cay an qua lau ndm nhan giong bang phuong phap vo tinh.

Ma TTHC: 1.008003.000.00.00.H42
1.1. * Cédp Quyét dinh cong nhin cdy diu dong, viwon cdy dau dong
Tong thoi gian thue hién TTHC: Thoi han 25 ngay (ngdy lam viéc) x 08 gio = 200 gid

(cat giam 02 bude thyc hién va 02 gio thuc hién (01 gio & bude Tiép nhdn hé so tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ bude Van thie
ky s6 va givi két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién =198 gid



Budéc
thuc hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
198 givr

Biéu mau

/Két qua

Buoce 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Can b tiép nhan va
tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu
cau thi hudng dan to chirc, c4 nhin bd sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhét,
luu trir ho so vao phan mém va chuyen vé Chi cuc
Trong trot va BVTV. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
Chi cuc Trong trot va BVTV (ky s giri Buu dién
chuyén vé Chi cuc Trong trot va BVTV)

HO so gom:

- Vian ban dé nghi cip Quyét dinh cong nhan cay
dau dong, Quyét dinh cong nhan vuon cdy dau dong
theo Mau s6 01.CPD Phu luc VI Nghi dinh sb
94/2019/ND-CP ngay 13/12/2019.

- Béo céo két qua binh tuyén cay dau dong theo
Mau s6 02.CBD Phu luc VI Nghi dinh )
94/2019/ND-CP ngay 13/12/2019; bao cao két qua
thiét 1ap vuon cdy dau dong theo Mau s 03.CDD
Phu luc VI Nghi dinh s6 94/2019/NDPCP ngay
13/12/20109.

S6 lwong hod so: 01 bd

07 gio

Mau
01,02,03,04,

05, 06

Buwoe 2

Chi cuc Tréng trot
va BVTV

T.P Trong trot:

Truéng phong chuyén mén xem xét hd so, phan
cong chuyén vién phong giai quyet

08 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién:

- Chuyén vién xt 1y, tham dinh ho so:

* Ho so dap Gmg yéu cau:

- Lap du thao, tham muu S& ban hanh Quyét dinh
thanh 1ap Hoi déng thim dinh cdy dau dong, vuon

152 gioy

Mau 02, 03, 04,
05




Budc
thue hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém thue
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
198 giv

Biéu mau

/Két qua

cay dau dong.
- Cin ctr vao két qua kiém tra thuc té cua Hoi dong
thdm dinh, soan thao Quyét dinh cong nhan cay dau
dong hodc vin ban tra 10i 1y do khong cép quyét
dinh cong nhan.

- Bdo cdo lanh dao phong soat xét, trinh chi cuc
trudng ky nhay van ban.

*Ho so khong hop 1¢: Thong béo 1y do cho 6 chiic,
cong dan

Lanh dao Chi cuc

- Chi cuc truéng soat xét lai van ban, ky nhdy trudce
khi trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua

08 gio

Mau 05,04

Buwoce 3

So Nong nghiép
va PTNT

Giam doc So:

Phé duyét Quyét dinh cong nhén cdy dau dong,
vuon cay dau dong.

16 gio

Mau 05,04

Van thu

- B phan Van thu cta s¢ vao s6 van ban, luu hd so
va x4c nhan trén phan mém.

- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong

07 giv

Mau 05,04

Buwoc 4

Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong

Can b tiép nhan va
tra két qua

Thong bao cho t6 chtrc va ca nhan dén nhan két qua.
Tra két qua truc tiep hodc qua buu dién cho t6 chirc,
ca nhan va két thuc trén phan mém.

Mau 01, 04, 05;
06




1.2 * Phuc héi Quyét dinh cong nhén cdy dau dong, vwon cdy diu dong
Tong thoi gian thwe hién TTHC: Thoi han 05 ngay (ngdy lam viéc) x 08 gid = 40 gio
(cat giam 02 bude thyc hién va 02 gid thuc hién (6 bude Tiép nhdn hé so tai Trung tam PVHCC) Tong thoi gian thuce hién = 38 gid

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thue
hién

No6i dung thue hién

Thoi gian
38 gio

Biéu mau
/Két qua

Buwoe 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Can bo tiép nhén va
tra két qua

1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, _hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bd sung theo ding quy
dinh 01 lan duy nhét)

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cép nhat,
luu trir ho so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc
Trong trot va BVTV. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao h6 so tir Trung tim PVHCC vé
Chi cuc Trdng trot va BVTV (ky sé gii Buu dién
chuyén vé Chi cuc Trong trot va BVTV)

HO so gom:

- Vin ban dé nghi S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon phuc hoi Quyét dinh cong nhén cdy dau dong,
Quyet dinh cong nhén vuon cdy dau dong.

S6 lwong ho so: 01 bo

06 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buoe 2

Chi cyc Trdng trot
va BVTV

T.P Trong trot:

- Truong phong chuyén moén xem xét hé so, phan cong
chuyén vién phong gidi quyét

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién:

Chuyén vién xi 1y, tham dinh hd so:

Cin ctr vao Bién ban két qua kiém tra tinh hinh khai
thac, sur dung va bao vé cay dau dong, vuon cay dau
dong cua té chirc c4 nhan. Néu cay dau dong, vuon cay
dau dong dugc khdi phuc chét luong dat tiéu chuén
quéc gia hodc tiéu chuin co s¢ do s& néng nghiép va
phat trién nong thon ban hanh thi soan thao Quyét dinh
phuc hdi Quyét dinh cong nhan hodc van ban tra 101 ly
do khong cdp quyét dinh phuc hoi
chuyén lanh dao phong soat xét lai dé trinh chi cuc

16 gioy

Mau 02, 04, 05




Trach nhi¢ém thwe

Budéc Pon vi oA oi gi Biéu ma
¢ vt hi¢n Noi dung thuc hién Thot gian e mat
thue hién thue hién 38 giv /Két qua
truong ky nhay
~ . - Chi cyc trudng xem xét lai van ban, ky nhay trudc . x
Lénh dao Chi cyc khi trinh Lanh dao S& phé duyét két qua 04 gio Mau 05,04
Gidm déc S6 Pl‘le duye_‘:t QAuyet‘A dm‘h phuc hdi cong nhan cay dau 04 gic Miu 05,04
dong, vuon cay dau dong.
Buée 3 So NOE%_&%? 1ep va - B phan Van t‘hu c‘fla & vao sd van ban, luu hd so va
Vin th xac nhén trén phan mém. 04 gic My 05
an thu 5 . o au
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh g
cong
. Théng bao cho td chirc va ca nhan dén nhan két qua. ~
, Trung tam Phuc vu Cén b ti€p nhan va , % , 2 . o 4 ] . Mau 01, 04, 05;
Buwoc 4 Tra két qua truc ti€p hoac qua buu dién cho t6 chie, ca

hanh chinh cong

tra két qua

nhan va két thic trén phan mém.

06




* Truwong hop ho so qua han xir [y: Trong thoi gian cham ighdt sau 08 gio hét han xir Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé gui cho to chire, ca nhan.

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

- Cdc buoc va trinh ty cong viéc c6 thé dwoc thay doi cho phit hop véi co cdu t6 chire va viéc phdn cong nhiém vu cu thé ciia moi co quan,
t0 chirc thuoc hé thong hanh chinh nha nuoc.

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Ghi chii: Cde mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vian phong chinh phi.

Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
Mau 06 S6 theo ddi ho so

HO SO LUU

Hb so luu trir gdm: thanh phan ¢ Budc 1 va Két qua thi tuc hanh chinh.
Pugc luu tai Phong chuyén mén xir 1y Ho so trong thoi gian 05 nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit ctia co quan dé luu trit theo
quy dinh hién hanh.




LINH VUC BAO VE THUC VAT
1. Tén tha tuc hanh chinh: Cip gidy ching nhan du diéu kién budn ban phéan bén.
Ma TTHC: 1.005336.000.00.00.H42
Tong thoi gian thue hién TTHC: 13 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 104 gio

(cét giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién (01 gio' ¢ budce Tiép nhdn ho so tai Trung tdm PVHCC, 01 gio' ¢ budc Vin thu
ky so va gui két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hi¢n = 102 gio

Budc thue
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
102 gitv

Biéu mau
/Két qua

Buwoce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Can by tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc,
c4 nhan b sung theo dung quy dinh 01 14n duy nhét).

2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cip nhat, luu trit hd
s0 vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Trong trot va BVTV. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtrc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc
Trong trot va BVTV (ky s giri Buu dién chuyén vé Chi cuc
Trong trot va BVTV)

Ho so bao gom:

- Pon d& nghi cap Gidy ching nhan du diéu kién buon ban
phéan bon theo Mau sb 08 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 84/2019/ND-CP.

- Ban chup van ban ching nhan da dugc tap huén, boi dudng
chuyén mén vé phan bon hodc bang tot nghiép trung cap tré 1én
thudc mét trong céc chuyén nganh vé tréng trot, bao vé thuc vat,
nong hoa thd nhudng, khoa hoc dat, nong hoc, hda hoc, sinh hoc
ctia nguoi truc tiép budn ban phan bon theo quy dinh tai diém ¢
khoan 2 Piéu 42 Luét Trdng trot.

S6 lwong ho so: 01 bo

07 gio

Mau 01,02,03,
04,05,06




Trach nhiém

5 Don vi ” Thoi gian Biéu ma
Bu’o’&thl.l’c V: thye hién Noi dung thyce hién gl_‘ ' :l u
hi¢n thuc hién 102 gior /Két qua
Buoc 2 Phong ,Than}l Trudng phong - Xem xét hd so, phan cong can bd chuyén mon xu 1y. 08 gio Mau 04, 05
tra phap ché
Chuyén vién phuy trach thim dinh ho so: x
- Hé so chqa da:[ yéu cau: Ghi 1o ly do péc noi dung cbua {i'qlt, cég Mau 02, 04, 05
ndi dung can bo sung, hoan thi¢n, khac phyuc. Chuyén ho so vé Du thao Qb
L Trung tdm hanh chinh cong. ’ thanh 1ap doan
Chuyén vién - HO so dat yéu cau: Tham muu lanh dao chi cuc ban hanh quyét » danh gia;
. 1A N S R N A1, 64 gio
dinh thanh 1ap doan danh gia di€u kién buon ban phan bon. .
< sz 2 4z ., O Y A ) " Du thao GCN
. - Can cir vao két qua danh gia thuc té tai co so: Lap du thao Giay Pu didu kién
Budée 2 Phong ,ThanA,h chung nhan du diéu kién budn ban phan bon hodc van ban tra 161 bubn ban phan
tra phap ché va néu dd 1y do khong cap. bon P
- Bdo cdo lanh dao phong
Mau 04; 05
Truong phong - Trudng phong chuyén mon soat xét, ky nhay van ban, trinh lanh 08 gior GCN Du didu
dao Chi cuc phé duyét két qua. kién budn ban
phéan bon
Lanh Mau 04; 05
, anh dao : 7 A LA a e - GCN Du diéu
Buoc 3 Chi cuc Chi cuc trudng - Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 08 gio kién buon ban
phén bon
. - Vin thu cta chi cuc vao s6, dong dau, pho to két qua giai quyét Mau 04; 05
Van thu ) ) inh Va x4c nhan trén phin mé 2l
Buc 4 Vienchge | o100 Dam Chinh VA xig nhdn uen phapmem. o7giy | GCNDudiu
Chi cuc - Gri ban goc, ban sao két qua giai quyet tha tuc hanh chinh cho kién buon ban
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong phan bon
Trung tam A A A Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho t6 chic,
, \ Cén bg ti€p nhan . N A LAs 12 5
Buoc 5 Phuc vu hanh va tra két qua cong déan den nhan ket qua. ) ‘ ) M4u 01, 04,
chinh cong q Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan va két thuc trén phan mém. 05: 06




2. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy chung nhan da diéu kién budn ban thube bao vé thuc vat
Ma TTHC: 1.004363.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 21 ngay (ngdy lam viéc) x 08 gio = 168 gio
(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (01 gio' ¢ budc Tiép nhdn ho so tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ bude Van thu
ky so va gui két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hi¢n = 166 gio

Budc
thuc
hién

Pon vi
thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
166 gio

Biéu mau
/Két qua

Buwoce 1

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu ciu thi
hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01
1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyén vé& Chi cuc Trong trot
va BVTV. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chirc, ca nhan.

3. In p}liéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC Vé Chi
cuc Trong trot va BVTV (ky s6 gui Buu dién chuyén vé
Chi cuc Trong trot va BVTV)

Ho so bao gom:

- Pon dé nghi cap Gidy chimg nhén du diéu kién buon ban
thudc bao vé thuc vat (theo mau quy dinh tai Phu luc X1V -
Thong tu so6 21/2015/TT-BNNPTNT).

- Ban sao chumg thuc hodc ban sao chup (mang theo ban
chinh dé doi chiéu) Giay ching nhin ding ky doanh
nghiép.

- Ban thuyét minh diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vat
(theo quy dinh tai Phu luc XVI - Thong tu s6 21/2015/TT-
BNNPTNT).

S6 lwong ho so: 01 bo

07 gio

Mau 01,02,03,
04,05,06




Buéc . Trach nhiém thuc . . %
thue Don V: hién Noi dung thue hi¢n Thot gian B1e:1 ma}1
hién thue hién 166 gio /Két qua
Busc2 | FhongThanh i o phong | - Xem xét hd so, phan cong can bo chuyén mén xir 1§ 08 gid Mau 04, 05
Tra - Phap ché ’ i ' ’
Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
+ Ho so chua dat yéu cau: Ghi 16 cac ndi dung chua dat va
can bo sung, chuyén ho so vé Trung tim phyc vu hanh
chinh cong.
+ Ho so dat yéu cau:Tham muu ldnh dao chi cuc ban hanh
Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia, thuc hién ké hoach Mau 02, 04, 05
danh gia tai co 0. o ) 128 gio ‘
Chuyén vién Cén ctr vao két qua danh glé fiiéu .lgién kinh doanh thug te GCN du diéu
Bude 2 Phong Thanh tai co s cua Doan danh gia: in Gidy chimg nhan du di€u kién budn ban
Tra - Phap ché kién budn ban thuoc bao vé thuc vat; van ban thong bao thuoc BVTV
cho co s¢ nhitng diéu kién khong dat va yéu cau to chirc, ca
nhan khic phuc trong vong 60 ngay hoic vin ban tra 1o
khéng cap va néu rd Iy.
Bio cao va xin y kién lanh dao phong soat xét
Mau 04, 05
Truong phong - Soat x¢ét lai van ban, ky nhdy vao van ban trudc khi trinh 08 oid GCN du diéu
lanh dao Chi cuc phé duyét. & kién budn ban
thudc BVTV
Mau 04, 05
Buoc 3 Léﬁihciio Chi cyc trudng - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio IS gﬂ)ggﬂd&i
thudc BVTV
- BO phan Van thu cua chi cyc vao s0, dong dau, pho t6 két x
Mau 04, 05
Vin thu ‘ qua giai quyet thu tyc hanh chinh va x4c nhan trén phin mém. _ GCN du didu
Buorc 4 . Vién chirc - Gtri ban géc, ban sao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh 07 gio A A
Chi cye cho phong chuyén mon dé tra cho Trung tim Phuc vu hanh ki¢n budn bén
, n thuéc BVTV
chinh cong
Bube 5 T\fllllr;lga;?lné}iﬁic Can bo tiép nhan Thong béo cho td chirc, cong dan dén nhan két qua. Tra két Mau 01, 04, 05,

cong

va tra két qua

qua cho t6 chure, ca nhan va két thuc trén phan mém.

06




3. Tén thii tuc hanh chinh: Cip gidy xac nhan noi dung quang cao thudc bao vé thuc vat
Ma TTHC: 1.004493.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 07 ngdy (ngdy lam viéc) x 08 gio = 56 gio
(cét giam 02 bude thyc hién va 02 gio thye hién (01 gio' & bude Tiép nhdn ho so tai Trung tam PVHCC, 01 gic & budce Van thu
ky so va guii ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 54 gio

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

No6i dung thue hién

Thaoi gian
54 gio

Biéu mau
/Ket qua

Buoce 1

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01
1an duy nhét).

2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Trong trot
va BVTV. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chure, ca nhan.

3. In phleu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Chi
cuc Trong trot va BVTV (ky s6 gui Buu dién chuyén vé
Chi cuc Trong trot va BVTV)

Ho so bao gom:

- Pon d& nghi x4c nhan noi dung quang cao thudc bao
vé thuc vat (theo mau quy dinh tai Phy luc XXXIV -
Thong tu s6 21/2015/TT-BNNPTNT).

- Ban sao chup Gidy chimg nhan dang ky thudc bao vé
thuc vat.

- San pham quang cao (ndi dung, hinh thirc quang cao
dugc thé hién bang hinh anh, am thanh, tiéng noi, chir viét,
biéu twgng, mau sic, anh sang va cac hinh thirc tuong tu).

- Danh sach bao céo vién ghi day du thong tin vé bang
cép chuyén mén hodc chirc danh khoa hoc cua bao cao vién
(d6i voi truong hop hoi cho, hoi thao, hoi nghi, t6 chtc su
kién, trién 1am, _chuong trinh van hoa, thé thao).

S6 lwgng hd so: 01 b

07 gio

Mau 01,02,03,
04,05, 06




b Trach nhiém thuc R X
Budre Don vi thue e ) ne on Thoi gian Biéu mau
thue . hién Noi dung thue hi¢n > L.
hién hién 54 gio JKét qua

Trudng phong - Xem x¢ét ho so, phan cong can bd chuyén mén xu 1y. 04 gio Mau 04, 05
- Xem xét, tham dinh ho so: Miu 02, 04, 05
Chuyén vién - ALép du thao gidy xac nhan quang céo thudc bao vé thuc 24 giv Dy thao GXN
Bude 2 Phong Thanh vat. ndi dung quang
tra phap che B4o cao, xin y kién lanh dao phong cao thuoc BVTV
Mau 04, 05
Truéng phong S(fét xét 1ai Vﬁ{l bziAn, k}'{ nhdy van ban va trinh chi cuc 04 giv Dy thao GXN
truong phé duyét két qua noi dung quang
cao thuoc BVTV
Mau 04; 05
Lanh dao Chi Chi cuc truéng , o _ GXN néi d
Buérc 3 cuc Trong trot - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio not dung
va BVTV quang cao thuoc
BVTV
Van thu cta chi cyuc vao s, dong dau, pho to két quag iai Mau 04; 05
Buéc 4 | Vian thu Chi cuc Vién chite quyét tha tuc hanh chinh va xac nhan trén phan mém. 07 gio GXN noi dung
1A L. N quang cdo thudc
Gtri ho so, két qua cho Trung tam PVHCC BVTV
Trung tim Phuc Cén b tiép nhan Thong bao cho td chire, cong dan dén nhan két qua. Tra két x
Bwéc5 | vuhanh chinh ; - & > CON8 : ' Mau 01, 05, 06

cong

va tra két qua

qua cho t6 chure, ca nhan va két thuc trén phan mém.




4. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai gidy chiing nhan du diéu kién Budn ban thubc bao vé thuc vat
Mai TTHC: 1.004346.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 21 ngay (ngay lam viéc) x 08 gid = 168 gid
(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (01 gio & bude Tiép nhdn ho so tai Trung tam PVHCC, 01 gio & budce Van thie
ky so va gui ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hi¢n = 166 gio

Budc thuc
hién

Don vi
thuwe hién

Trach nhiém thuc
hién

N¢i dung thwe hién

Thoi gian
166 gio

Bi€¢u mau
/Két qua

Buoce 1

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

Cén bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tén} Phug vu hanh chinh cong tiép nhéan hd so, gién}
tra, huéng dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi hudéng dan t6
chtre, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 l1an duy nhat).

2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
SO Vao phan mém va chuyen ve Chi cuc Trong trot va BVTV. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtrc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC Véjt Chi cuc
Trong trot va BVTV (ky s6 gui Buu dién chuyén vé Chi cuc
Trong trot va BVTV)

Ho so bao gom:

- bon dé nghi cip Giay chimg nhan du diéu kién buon ban
thuoc bao vé thyc vat (theo mau quy dinh tai Phu luc XIV -
Thong tu s6 21/2015/TT-BNNPTNT).

- Ban sao ching thyc hodc ban sao chyp (mang theo ban chinh
de doi chiéu) Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép.

- Ban thuyét minh diéu kién budn ban thudc béo vé thuc vat
(theo quy dinh tai Phu luc XVI - Thong tu so 21/2015/TT-
BNNPTNT).

S6 lwong ho so: 01 bo

07 gio

Mau 01,02,03,
04,05,06

Buwoc 2

Phong Thanh
Tra - Phap che

Truong phong

- Xem x¢&t ho so, phan cong can bd chuyén moén xur 1y.

08 gid

Mau 04, 05




Trach nhiém thue

Buéc thuc DPon vi " A A Théi gian Biéu miu
hién thue hién hi¢n Noi dung thyc hi¢n 166 gioy /Két qua
Chuyén vién phu trach :[hém dinh hd so: ‘
+»H6 so chua @at ){éu cég: Ghi 10 cac ndi dung chua dat va can
bo sung, chuyén ho so vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong.
+ H(‘A), so dat yéu cau:Tham muu lanh dao chi cuc ban hanh
ngeF d;nhgthanh 1ap doan danh gia, thyc hién ké hoach danh Mau 02, 04, 05
gla ta1 co so.
Chuvén vien Cén cir vao két qua danh gia diéu kién kinh doanh thyc té tai co | 128 gio o
‘ Y s& ctia Doan danh gia: in Gidy chimg nhan du diu kién busn GCN du diéu
Buée 2 Phong ThanhA, ban thude bao vé thyc vat; dw thao van ban thong bio cho co s¢ k1¢n£bu0n ban
Tra - Phap che nhitg diéu kién khong dat va yéu cu td chirc, ¢ nhan khic thuoc BVTV
phuc trong vong 60 ngay hodc van ban tra 161 khong cap va néu
ro ly.
B4o c4o va xin ¥ kién lanh dao phong soat xét
Mau 04, 05
Trudng phong - Soat xét lai van ban, ky nhay vao van ban trudce khi trinh 1anh 08 oid GCN du diéu
dao Chi cuc phé duyét. & kién buén ban
thudc BVTV
Mau 04, 05
Lanh dao Chi cuc trudn . . i " dia
Budre 3 o Y 9 | . Phe duyt két qua gii quyét TTHC 08 gio GCN du diéu
Chi cuc kién budn ban
thuoc BVTV
- B phén Van thu cua chi cyc vao s, dong dau, pho t6 két qua x
Mau 04, 05
Vin thu giai quyét thi tuc hanh chinh va x4c nhan trén phan mém. _ GON di didy
Budéc 4 . Vién chure - Giri ban géc, ban sao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho 07 gio DRI
Chi cyc hong chuyén mén dé tra cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh ki¢n budn ban
phong chuy g He W thuéc BVTV
cong
Trung tam Phuc Y A
, . . Can bd ti€p nhan Thong bao cho t6 chiic, cong dan dén nhan ket qua. Tra két qua x
Buoc 5 vu hanh chinh \ L a1 X \ Mau 01, 04,
cong va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va két thiic trén phan mém. 05. 06




LINH VUC THU Y

1. Tén thii tuc hanh chinh: Cép, gia han ching chi hanh nghé tha y thudc thAm quyén co quan quan 1y chuyén nganh tha y cap
tinh (gém tiém phong, chita bénh, phau thuat dong vat; tu van céc hoat dong lién quan dén linh vyc tha y; khdm bénh, chan doan
bénh, xét nghiém bénh dong vat, budn ban thude thu y).
Mai s6 TTHC: 2.001064.000.00.00.H42

* Truwong hop cip méi:

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (¢ bude Vin thuw ky s6 va givi két qud ra Trung tém PVHCC)) Tong thoi gian
thuc hién = 38 gio

Budc
thuc
hién

Pon vi thye hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
38 gio

Biéu mau/
Ket qua

Buwoce 1

Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudéng dan (néu ho so khong dat y€u cau thi huéng dan to chirc, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat)

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hod so
Vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chan nudi va Tha y. In phiéu
tiép nhan va hen tra ket qué giao cho t6 chirc, ca nhén.

3. In phleu ban glao ho so tir Trung tam PVHCC vé Chi cyc Chan
nudi va Thi y (ky sé guri Buu dién chuyén vé Chi cuc Chin nudi va
Thu y)

Ho so bao gom

+ Pon dang ky cap ching chi hanh nghé thi y (theo Mau 01-Phy luc
1n);

+ Van bang, ching chi chuyén mon phu hop véi timg loai hinh hanh
nghe

+ Gidy chimg nhan strc kho€ ¢6 dan anh, do cac Trung tam y té cap
huyén trg 1én cp trong thoi han khong qua 06 thang,

+ Chung minh nhéan dan hodc thé can cudc, con trong nién han cé
gia tri theo quy dinh cta phap luat. D6i véi nguodi nude ngoai, ngoai
nhitng quy dinh trén phai c¢6 1y lich tu phap dugc co quan c6 tham
quyén x4c nhan;

+ Anh 4x6 (02 anh)

So luwgng ho so: 01 b

02 gio

Mau
01,02,03,
05,06




Buwoéc

Trach nhi¢m thue

Thoi gian

Biéu mau/

tl?l;rc Don vi thuc hién hign Noi dung thuc hi¢n 38 gior Két qui
hién
Phong Quan ly
: thudc va TACN - Lanh dao phong A A - x
Buorc 2 Chi cuc Chan nuéi - Phéan cong can bd xu ly 03 gio Mau 04, 05
va Thuy
- Chuyén vién phu trach thAm dinh hd so: Ma
Phong Quan ly +‘H6 so chua dat, ghi 10 1y do cac ndi dung chua dat. C}luyén hd so 02.03 ?)j 05
. thudc va TACN - Chuyén vién vé “Trung tAm phuc vu hanh chinh cong”. B phan tiép nhan giai . OSNS
Buoc 3 ! g n X A A . T AR A 18 gio Chuing chi
Chi cyc Chan nudi trinh, dong thoi thong bao cho to chirc, ca nhan bd sung ho so. hanh nghd
va Thay + H so dat: Béo cao truong phong. Tiép tuc giai quyét. Lap dy thao tha y
chung chi hanh nghé thu y. Trinh truéng phong xem xét.
Phong Quan ly Mau 04, 05,
. thudc va TACN - Lanh dao phong N : T i, Chtng chi
Buoc 4 Chi cuc Chan nuéi - Trinh Lanh dao Chi cuc phé duy¢t két qua 03 gio hanh ngh 3
va Thay thuy
Mau 04, 05,
Chi cuc Chi cuc trudng . . Chutng chi
i i - Phé duyét két qua 08 gio \ A
Budc 5 | Channudiva Thuy © quyet ket qua &l hanh nghé
thu y
B6 phén Van thu cua Chi cyc vao s Chimg chi hanh nghé thu y. l\éilirgél’c(})lsi’
Buoc 6 B6 phan van thu Vién chuc Xac nhan trén phan mém. Gui két qua cho Trung tam Phuc vu hanh 04 gio hanh rg1 ha
chinh cong. 18
tha y
y Mau 06,
Bube 7 | 1rungtam Phl.lc vu Can bo tiep nhan - Thong béo cho t6 chirc va ca nhan. Tra két qua cho t6 chire, ca C‘hl'rng Chj
hanh chinh cong vatrakétqui | nhan va két thic trén phin mém. hanh nghé

thi y




* Truwong hop Gia han:
- Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gio

Buoéc

Trach nhiém thuc

thwe Pon vi thuc hién hién Npi dung thue hién Tg‘f gian | Bicu mau/
hién gio Két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, c4 nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
ho so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chin nuéi va Tha
y. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan.
3. In phiéu ban giao hod so tir Trung tam PVHCC V{% Chi cuc Miu
Buorc Trung tim Phuc vu hanh Can bo tjép nhan va | Chan nuéi va Thu y (ky so giri Buu dién chuyén vé Chi cuc 02 gi 01.02.03
1 chinh cong tra két qua Chan nudi va Thu y) g1o it
Ho so bao gfﬁm: 05,06
- Pon ding ky cp/gia han ching chi hanh nghé (theo Phy lyc
3 - Nghi dinh 35/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 cua Chinh
Phu).
- Giy chtg nhan sirc khoe.
- 02 anh 4x6.
- Chung chi hanh nghé tha y da duoc cap.
S6 lwong ho so: 01 bo
. Phong Quan ly thudce va x .
Bro¢ | TACN - Chi cuc Chin nuoi Lanhdgophong | cong can b xir 1§ 02gid | Miu 04,05
va Thu y
- Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
+ Ho so chua dat: Ghi 16 1y do cac ndi dung chua dat. Chuyén x
hd so vé “Trung tdm phuc vu hanh chinh cong”. Bo phan tiép Mau
Budce | Phong Quan Iy thubc va Chuyén vién nhin giai trinh, dong thoi thong bdo cho to chirc, ca nhan b | 02,}?9"*3?
3 TACN - Chi cuc Chan nudi sung h so. gio | Chimgchi
hi cu X e , . A 7oA hanh nghé
va Thiy + Ho so dat: Bao cdo trudng phong. Tiép tuc giai quyéet. Lap thil y

du thao chimg chi hanh nghé tha y. Trinh truéng phong xem
xét.




Budc Trach nhiém thue Thoi o Bidu miu/
thue Pon vi the hign hién Néi dung thue hién olglan | DBICH MU
hién 24 gio Két qua
. S Mau 04, 05
. Phong Quan 1y thuoc va x . »
Buoc Lanh dao ph . ) i
. TACN - Chi cuc Chan nuéi AMCAOPIONE | Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két quéa 02 giy | Chumgchi
va Thiy hanh nghé
tha y
Méu 04, 05,
Buoc Chi cuc Chan nudi Chi cuc trudng: R o , . Chung chi
5 va Thi y - Phé duyét ket qua 06 gio hanh nghé
thuy
Burée - B0 phén Van thu cua Chi cuc vao 5O Chumg chi hanh nghé I\éiu 04, (1)15’
5 B¢ phan vin thu Vién chirc tht y. Xéc nhan trén phin mém. Gui két qua cho Trung tam | 04 gis | - L;“g Chi
Phuc vu hanh chinh cong. an ’ng ©
thuy
Mau 06,
Buoc Trung tam Phuc vy hanh Can bo tiép nhan va . ) PO s . I Churng chi
7 chinh cong tra két qua - Thong bao cho t6 chirc va ca nhan. Tra két qua cho t6 chtc, hanh nghé

ca nhan va két thac trén phan mém.

thu y




2. Tén thu tuc hanh chinh: Cép Gidy ching nhan du diéu kién budn ban thude tha y
Ma so TTHC: 1.001686.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 8 (ngay lam viéc) x 08 gio = 64 gio
(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyc hién (¢ bude Vin thuw ky s6 va givi két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian
thuc hién = 62 gio

Budc . o N R X
thuc | Donvithuc hign | 1rach nhiém thye N¢i dung thue hién Thoi gian | Bieu mau/
hién hién 62 gior Keét qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra, hudng
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, c4 nhan bo sung
theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so dy du, quét (scan) va cip nhat, luu trit ho so vao phan
mém va chuyén vé Chi cuc Chan nuéi va Thi y. In phiéu tiép nhén va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
. 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Chin nudi va x
, Trung tam Phuc A A A s , ;A v A R A < PR Mau
Burée ) , Cén b ticp nhan va | Thu y (ky so gui Buu dién chuyén vé Chi cyc Chan nu6i va Thu y) .
1 v haI}h chinh tra két qua Ho so bao gfﬁm: 04 gio 01,02,03,
cong + Pon ding k¥ (theo Mu 01-Phy luc 1). 05,06
+ Ban thuyét minh chi tiét vé co s& vat chit, k¥ thuat (theo Mau 02-Phu
luc 2)
+ Ban sao cong chimg Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép hoac gidy
ching nhin dang ky kinh doanh.
+ Ban sao Chung chi hanh nghé tha y.
S6 lwong ho so: 01 bo
Phong Quan ly
j OC Va - Lanh dao phon a
e | o ¥ an mu YOPRONE | phan cong can bo xir 1y 04gis | MO
va Thuy
Phong Quin 1§ Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau
Buoc thude \%é TACI\}I/- Chuyén vién ) le [y 1o so: o o PN N . 02’03’94’
3 Chi cuc Chan nuéi + Ho so i:hua dat, ghi o ly d9 cdc noi dunAg ch}Ia q?t. C}}uyen ho 50 vé 36 gio 05, ,Glay
va Tha'y “Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng”. B phén tiép nhén Trung tdm chupg
Phuc vu hanh chinh cong gidi trinh, dong thoi thong bao cho t6 chirc, ca nhén




Buwoéc

thue | Donvithychign | |rach nhiem thye Néi dung thue hién Thoi gian | Bieu mau/
‘A T : hién : : * 62 gio Keét qua
hién
nhan bo sung hd so.
+ Ho so dat:
- Lép to trinh chuyén truéng phong bao cao Lanh dao chi cuc; Tham muu
Lanh dao Chi cuc ban hanh Quyét dinh thanh 1ap doan tham dinh.
- Poan tham dinh:
+ Nhan hd so di tham dinh
+ Tham dinh diéu kién thuc té tai ctra hang budn ban thude tha y.
- Két qua tham dinh khong dat: Bao cdo Lanh dao chi cuc, déng thoi gtri
thong bao khong du diéu kién dé cap gidy ching nhan du diéu kién budn
ban thudc thi y.
- Két qua thdm dinh dat: Béo cdo Lanh dao chi cuc, déng thoi 1ap du thao
Gidy ching nhan. Trinh truong phong xem xét.
Phong Quan Iy Mau 04,
Buoe éi?ii:?jiﬁ;cim Lanh dao phong |11 Lanh dao Chi cyc phé duyét ké qué. 04 gio Offlgllgy
va Thu y nhan
Mau 04,
Buoe chi o %fr; nudi | Chicuetruong | pys quyet két qua 10 gio Oz}’lgnlgy
nhan
Mau 04,
Buwée | BO phan vin thu Vien chitc B9 phdn Van thu cta Chi cuc vao s6 Gidy chimg nhan. Xac nhan trén 04 it 05, Gidy
6 Chi cuc phan mém. Gui két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ching
nhan
. Trung tdm Phuc X 2 X 2 hd&{06’
Buoc . . Can bo tiép nhan va | - Thong bao cho to6 chirc va ca nhan. Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va Giay
vu hanh chinh L 1 X \ A N N R
7 tra két qua két thac trén phan mém. chung

cong

nhén




3. Tén thi tuc hanh chinh: Cép, cip lai gidy ching nhan vé sinh thi y
Ma so TTHC: 2.002132.000.00.00.H42
* Trwong hop 1: Cép, cip lai do Gidy chirng nhin diéu kign vé sinh thii y hét han.
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15(ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gio

(cat giam 02 bude thyuc hién va 02 gio thyuc hién (01 gio o budc Tie, iép nhdn ho so tai Trung tam PVHCC, 01 gic & budc Vin thw
ky s6 va givi két qud ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 118 gio

Budc . - N R X
thue | Pon vithwchign | L rach nhi¢m thye N¢i dung thue hién Thoigian | Bicu mau/
hién hi¢n 118 gior Két qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhéan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca
nhan bd sung theo dang quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyen vé Chi cuc Chan nu6i va Thu y. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao }16 so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc Chin N
Trung tam Phuc Ak . .., | nudivaThay (kyso gi Buu dién chuyén vé Chi cuc Chan nudi Mau
Buse1 | vahinhchinh | COnD Hep nhARVA LA va Thy y) 04gis | 01,0203,
cong et qua Hb so bgo gﬁm; ) ) . 05, 06
- Pon d¢€ nghi cap/cap lai Gidy chung nhan diéu kién v¢ sinh tha
y (theo Mau 01, Phu luc II - Thong tu s6 09/2016/TT-BNNPTNT
ngay 01/6/2016);
- Ban chinh Mo ta tom tit vé co s& (theo Mau s6 02, Phy lyc II -
Thong tu s6 09/2016/TT-BNNPTNT ngay 01/6/2016).
+ Cac gidy to lién quan dén hoat dong co s6.
S6 lwong ho so: 01 bo
Tram Kiém dich - . ) x
Buée2 | Chi cuc Chan nuoi Truong tram: - Phén cong cén bd xit I 04 gic Ma(‘;504’
thu y .
A s Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
, Trg}m Klemv dICh:. Chuyén vién + Hb so chua dat, ghi 15 1y do cac ndi dung chua dat. Chuyén hd . Mau
Buwdce 3 | Chi cuc Chan nuoi A R \ , N R 82 gio 02,03,04,
; so vé “Trung tam phuc vu hanh chinh céng”. Bo phan tiép nhan .;
thi y giai trinh, dong thoi thong bao cho & chirc, ca nhan bd sung hd 05, Giay




Buoéc

A ié Thoi gi Biéu mau/
thye | Donvithuchign | 1rach nhiém thye N¢i dung thue hién glam ) DIcH mad
hid T : hién : ‘ : 118 gio Két qua

i€n
s0. chung
+ Ho so da}t bao cdo truong tram, 1ap to trinh bao cao Lanh dap nhan
Chi cuc; dong thoi tham muu Lanh dao Chi cuc ban hanh Quyét
dinh thanh 13p doan tham dinh.
- Doan tham dinh tién hanh 1am viéc tai co so.
A - Poan tham dinh thong bao két qua thim dinh:
Boan tham dinh + Két qua khong dat: Tra 10i co s
+ Két qua dat: Bao cao Lanh dao Chi cuc, 1ap du thdo gidy chung
nhan. Trinh trudng tram xem xét
Tram Kiém dich - ggalé}?g ’
Buoc 4 | Chi cuc Chan nudi Trudng tram - Trinh Lanh dao Chi cuc phé duy¢t két qua 12 gio cf11’m y
thuy e
nhan
Mau 04,
Chi cyc Chin nuoi Chi cyc truéng e - 05, Gidy
Bude va Thit y - Phé duyét két qua 12 gio ching
nhin
B6 phan van thu -B6 ph‘efm Vejn thu cua Chi cuc vao so Giéy chirng nhan. x4c nhan ggalé}?g ’
Buoc 6 > phar Vién chuce trén phan mém. Gui két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 04 gio > 1Y
Chi cuc . chung
cong. ~
nhan
Trung tdm Ph Mau 06,
. Fung tam b Aue Can bo tiép nhan - Thong béo cho t6 chirc va ca nhan, Tra két qua cho t6 chirc, ca Gidy
Buwoc 7 vu hanh chinh L , T N N ,
va tra két qua nhan va két thic trén phan mém. chirng

cong

nhan




* Truwong hop 2:'Gid'y chitng nhan VSTY vin con higu lwc nhung bi mdt, bi hong, thit lac hodc cé sw thay déi, bé sung
thong tin trén Gidy chirng nhin VSTY.
- Tong thoi gian thue hién TTHC: 05(ngdy lam viéc) x 08 gio = 40 gio
(cat giam 02 budc thue hién va 02 gid thuc hién (6 bude Tiép nhdn hé so tai Trung tdm PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 38

gio
Bude Trach nhi¢m Thoi gian | Biéu mau/
thuc Pon vi thue hién A Noi dung thuc hién &t £ .
hién thuc hién 38 gio Keét qua
1. Trung~ tam ’Phu‘c vu hanh chinh céng tiép nhén h(k)~ 50, kiém tra,
hudéng dan (n€u hd so khong dat yéu céu thi hudng dan t6 chuc, ca
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyen v€ Chi cyc Chan nudi va Tha y. In phiéu tiép
R o X nhén va hen tra két qua giao cho td chire, ¢4 nhan. Mau
Buée 1 Trl‘lng tar{”l Phl-{c vu CaI} b? tlfzp nhf_m 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc Chan nudi 04 gio 01,02,03,
hanh chinh cong va tra ket qua va Thu y (ky s0 gtri Buu dién chuyén vé Chi cuc Chan nudi va Thu y) 05. 06
Ho so gom:
- Vin ban dé nghi cap lai Gidy ching nhan VSTY (theo Mau 01, Phy
luc IT - Thong tu 09/2016/TT-BNNPTNT ngay 01/6/2016).
S6 lwong hd so: 01 b
, Tram Kiém dich - Chi \ A A A s . x
Buoc 2 cuc Chan nuoi thi y Trudng tram Phan cong can bd xtr ly 04 gio Mau 04, 05
Chuyén vién phy trach thim dinh ho so: Mau
+ Hf) so chua dat, ghi r0 1y do cac noi dung chua dat. Chuyén ho so 02,03,04,
Buse3 | Tram Kiém dich - Chi Chuyén vién vé “Trung tim phu vu hanh chinh céng”. B4 phén tlep nhan giai trinh, 14 gio 05, Gidy

cuc Chan nudi thu y

dong thoi thong bao cho td chirc, ca nhan bo sung hd so.

+ Ho so dat bao cao truong tram, 1ap du thao glay chung nhan. Trinh
trudng tram xem xét.

chimg nhan




Buwoéc

thuc Don vi thuc hién Trach nl.l}em No6i dung thue hién Thot san Ble}l ma /
‘A T : thwe hién : : : 38 gio Ket qua
hién
P : Mau 04, 05,
Buoc 4 Tram KI? m dlAC.h i C hi Trudng tram - Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua 04 gio Gidy chung
cuc Chéan nudi thu y A
nhan
Bude 5 . o , Mau 04, 05,
Chicye Chan nudiva | i e tryomg | - Phé duyét két qua 08 giv | Gidy chimg
Thuy
nhan
, B0 phén van thu o - Bo phan Vin thu cta Chi cuc vao s6 Gidy chimg nhan. xac nhan " Mau 04, 05,
Buoc 6 Vién chirc N XA o A, ~ . , o 04 gio Giay ching
Chi cuc trén phan mém. Guri két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. ahan
A , A LA ~ A , 2 , . ~ . 1 A , 2 , , ~ Méu 06,
, Trung tdm Phuc vu Can bd tiép nhan - Thong béo cho t6 chirc va ca nhan, Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan .4 ,
Buoc 7 X . A N e LAy 2 N LAr s tuA A X Giay ching
hanh chinh cong va tra két qua va két thuc trén phan mém.

nhan




LINH VUC THUY SAN

1. Tén tha tuc hanh chinh: Cip, cdp lai gidy chimg nhan co s¢ du diéu kién san xuét, wong dudng giong thuy san (trir giéng
thity san bd me)

Mi s6 TTHC: 1.004918.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid = 80 gid d6i véi truong hop cap moi

(cat giam 02 budc thue hién va 02 gid thue hién (01 gio & bude Tiép nhdn hé so tai Trung tam PVHC, 01 gio & bude Van thu ky
s6 va giri két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 78 gid.

03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gid d6i voi trudng hop cap lai

Bude Pon vi Trach nhiém N A Thoi gian | Biéu miu/
thuc .n ons NOi dung thuc hi¢n o A -
hién thuc hién thuc hién : : : 78 gio Két qua

POI VOI TRUONG HQP CAP LAN PAU

1. qug tam Phuc vu hanh 9hinh cong ‘[ié'p~ nhaf}n hd so, kiém tra,qhufé'ng dan
(n€u ho6 so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chirc, ca nhan b6 sung theo
ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan
mém va chuyen vé Chi cuc Thuy san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chtrc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc Thay san (ky sd

Trung tdm Phuc giri Buu dién chuyén vé Chi cyc Thuy séan)

Buoc vu hanh chinh Cén b ti€p nhan

1 A va tra két qua Ho so bao gom:
cong

03 gio

1. Bon dé nghi cip Giéy ching nhan du diéu kién co s& san xuat, wong dudng
giong thuy san theo Mau s6 01.NT Phu luc III ban hanh kem theo Nghi dinh s6
26/2019/ND-CP ngay 08/3/2019 cua Chinh phu.

2. Bén thuyét minh vé [y sg”r vat cht, k¥ thuat ctia co so san XUuat, uong duéng
giong thuy san theo Mau s6 02.NT Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6
26/2019/ND-CP ngay 08/3/2019 ctia Chinh phu;

S6 lwong hd so: 01 bd




Buwoéc

tge | Domvi | Trichnhigm Noi dung thye hign Thoi glan | Biéu méu
hién thue hién thue hién 78 gio Ket qua
Buoc . . Trudng phong L A A 1 A A a1, P
9 Chi cyc Thuy san NTTS - Xem xét ho so, phan cong can bd chuyén mon xur 1y ho so. 08 gio
1. Tham dinh hd so
2. Lap ké hoach kiém tra diéu kién cta co s& san xuat, vong dudng gidng thuy
san.
Burs 3. T6 chire kiém tra diéu kién thuc té tai co s6.
”g(’c Chi cyc Thuy san Chuyén vién | 4. Xir 1y két qua kiém tra: 48 gio
+ Truong hop co s¢ dap ng didu kién: soan thao dy thiao Gidy chimg nhan
(theo mau).
+ Trudong hop khong cap: soan thao cong van tra 10i, néu & 1y do khong cap.
5. Béo céo Truong phong NTTS két qua xir Iy hd so
. . . Cin cur theo két qua giai quyét ciia chuyén vién, Truong phong NTTS xem xét
B T h A y ’ o2 o
Lfc mONn-Ig-IPS "8 | trinh Lanh dao phé duyét két qua: Giay chung nhan hodc cong van tra 161 vé 08 gio
viéc khong cap.
, Chi cuc - Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hd so: Ky Gidy chirng nhan hodc cong
Buoc y . , SR U n P -\
L Chi cuc truong | van trd 161 vé viéc khong cap. 08 gio
5 Thuy san R 1A raA s .
- Chuyén b phén van thu Chi cyc.
B%OC Vin thu Chi cuc | Vao s6 van bén, luu hd so va xac nhan trén phan mém. Gui hd so, két qua cho | 03 gid
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
) T tam Ph A A . . ) . .
Buoc rung am , ue Can bg ti€p nhan | Thong bao cho, tO chirc va ca nhan hoac dich vu buu chinh cong dén nhan két
vu hanh chinh L1 X , \ Y1 £ . 2 1, A AN N A
7 va tra két qua qua. Tra két qua cho t6 chure, ca nhan va két thac trén phan mém.

cong




Buéc Pon vi . . Thoi Biéu
thuc n Tl;ﬁfrll lllllilgﬁm Noi dung thuc hién glan mau/Két
hién thwe hién ) : 24 gity qua
POI VOI TRUONG HQP CAP LAI
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tié'p~ nhén hd so, kiém tra, huong dan
(n€u ho6 so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chire, ca nhén b6 sung theo
ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd SO day du, quét (scan) va cap nhét, luu trir hd so vao phan
mém va chuyen vé Chi cuc Thuy san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao h@} so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy san (ky s6
. Trung tam Phuc g .| glri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy san)
Buoc . s Can bg tiep nhan A P R .\
vu hanh chinh Y 1oz LA ind Ho so bao gom: 01 bd 02 gio
1 o va tra ket qua \ T ) s o .
cong 1. Bon d€ nghi cap Gidy ching nhén du di€u kién co s¢ san xuat, wong
dudng giong thuy san theo Mau s6 01.NT Phu luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 26/2019/ND-CP ngay 08/3/2019 cua Chinh phu;
2. Tai liéu chimg minh ndi dung thay doi déi véi trudng hop thay doi thong
tin c6 lién quan dén t6 churc, ca nhan;
3. ’Bém chinh Giéy chtrng nhan co sé du diéu kién san xuat, uong dudng
giong thuy san da duoc cap, trir truong hop Gidy chirng nhan bi mat.
S6 lwong ho so: 01 bd
Buorc Trudng phong s . L . Y .
5 NTTS - Xem xét ho so, phan cong can bo chuyén mon xu 1y ho so. 04 gio
: 1. Tham dinh ho so
Chi cuc N ST S
2. Xur ly két qua tham dinh:
: Thuy san \  ar A AL \ \ . , R
Buoc y Chuyén vién + Trlron:g hop co s& dap ung diéu kién: soan thdo dy thao Giay ching nhan 08 gios
3 (theo mau).

+ Truong hop khéng cip: soan thao cong van tra 101, néu rd 1y do khong cap.
3. B4o cdo Truong phong NTTS két qua xir I hd so.




Buéc Pon vi . oA Thm Biéu
thue N Tiﬁfrll ‘l‘li';ﬁm Noi dung thue hi¢n gian | miu/Két
hién thuc hién ) S 24 gity qua
, . \ Can ctr theo két qua giai quyét cia chuyén vién, Truéng phong NTTS xem
Buo Trudng phon ; 7 ’ . |
LZ ¢ N'%'IPS g xét, trinh Lanh dao phé duyét két qua: Giay chimg nhén hogc cong van tra 161 | 04 gio
vé viéc khong cap.
Buée ) , - Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hd so: Ky Gidy ching nhan hoic .
5 hi Chi cye Trudng cong van tra 101 vé viéc khong cap. 04 gio
Chi cye -Chuyélbéphénvénﬂanhich
Thuy san . . L s 5 .
Bucc Vin the Chi cuc Vao s0 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho 02 gior
6 j Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
, Trung tam Phuc 1A ik A n , 2 4 . o1a . , . X A 1A
Buoc vu hanh chinh Cén bo ticp nhan | Thong bao, cho to chu’g: va ca nhan hoac d1’ch vu buu chlr}h cong dén nhan ket
7 ' va tra két qua qua. Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va két thic trén phan mém.

cong




2. Tén thi tuc hanh chinh: Cip, cép lai Glay chirng nhén co so du diéu kién san xuét thtrc dn, san pham xu Iy méi truong nudi

trong thuy san (tro nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai)
Ma so TTHC: 1.004915.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

10 ngay 1am viéc x 08 gio = 80 gid dbi voi trudng hop cap méi

(cat giam 02 budc thue hién va 02 gid thue hién (01 gio & budc Tiép nhdn hé so tai Trung tam PVHC, 01 gior & bude Van thu ky
s6 va giri két quad ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 78 gid.

03 ngay lam viéc x 08 gid = 24 gid d6i voi trudng hop cap lai

Budc
thuc
hién

Pon vi thye hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
78 gio

Biéu
mau/Keét
qua

POI VOI TRUONG HQP CAP

LAN DAU

Buworc

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép n~h£1nqh(‘3 so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung
theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu tr ho so vao

phan mém va chuyen vé Chi cuc Thuay san. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho 6 chirc, ca nhan.

3.In phiéu ban giao hp so tu Trung tam PVHCC vé Chi cyc Thuy san (ky
s0 gtri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy san)

HOo so bao gom: 01 bo

1. Bon ’dé nghi cip Gidy ching nhan co s& du diéu kién san xut theo
Mau s6 11.NT - Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh so6
26/2019/ND-CP ngay 08/3/2019 ctua Chinh phu;

2. Ban thuyét minh diéu kién co sdlsén xuét theo mau sd 12.NT - Phu luc
IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 26/2019/ND-CP ngay 08/3/2019 cua
Chinh phu.

S6 lwong hd so: 01 bo

03 gio




Buge Trach nhiém Thoi Biéu
thuc Pon vi thuc hién thue hién N¢i dung thuwc hién glan mau/Ket
Buoc . . Trudng phong 1A A A 1A R A a1 1A 5
9 Chi cuc Thuy san NTTS - Xem xét ho so, phan cong can by chuyén mon xur 1y ho so. 08 gio
1. Tham dinh ho so
2. ’Lép ké hoach kiém tra diéu kién ciia co s& san xut, uong dudng
giong thuy san.
3. T chirc kiém tra diéu kién thuc té tai co so.
Buoc Chuyén vién 4. Xtr 1y két qua kiém tra: o B 48 gio
3 + Truong hop co s¢ dap ung diéu kién: soan thao du thao Gidy ching
nhan (theo mau).
+ Trudng hop khong cap: soan thao cong van tra 1oi, néu 1y do khong
Chi cuc cap.
Thity san 5. Béo cdo Truong phong NTTS két qua xir 1y ho so.
. . \ Can cu theo két qua giai quyét cua chuyén vién, Truong phong NTTS
B Tru h .
LZO’C ONTI_%_IPS ong xem xeét, trinh Lanh dao phé duyét két qua: Gidy chimg nhan hodc cong | 08 gio
van tra 101 vé viéc khong cap.
Bude - Xem xét, phé duyét két qua giai quyét ho so: Ky Gidy chimg nhan hoic
5 Chi cyc Truéng | cong van tra 101 vé viéc khong cap. 08 gio
- Chuyén bd phan vin thu Chi cuc.
Bbgoc Vin thu Chi cuc | VAo s van ban, luu hd so va xac nhén trén phan mém. Gui ho so, két qua | 03 gio
cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
Burée Trung tam Phyc vy Can bd tiép nhan Thong béo cho to cl}trc va ca n}}ﬁn hoac dich vu bu’q chinh cong dén
7 hanh chinh c%)ng. v tra két quél. nhén két qua. Tra két qua cho to chure, ca nhan va két thuc trén phan

mém.




Budc
thuc
hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuce hién

Thaoi
gian
24 gio

Bi€u
mau/Ket
qua

POI VOI TRUONG HQP CAP

LAI

Buoc

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Can by tiép nhan
va tra ket qua

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nNhénqh(‘A) s0, kiém tra, huéng
dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung
theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr hd so vao
phan mém va chuyen vé Chi cuc Thay san. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho 6 chirc, ca nhan.

3.1In phiéu ban giao h?) so tr Trung tdm PVHCC vé Chi cuc Thay san (ky
sO gtri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy san)

Ho so bao gom: 01 bo

1. Pon dé nghi cép lai Giéy ching nhan co s¢ du diéu kiér} san xuét theo
Mau s6 11.NT Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 26/2019/ND-
CP ngay 08/3/2019 cta Chinh phu;

2. Tai liéu chimg minh ndi dung thay d6i doi vé6i truong hop thay doi
thong tin c6 lién quan dén t6 chirc, cd nhan trong Giay chung nhan;

3. Ban chinh Gidy chiing nhén co s¢ du dléu kién san xuat thic 4 an thuy

san, san pham xu Iy moi trudng nudi trong thity san da dugc cap, trir
truong hop Gidy chimg nhan bi mat.

S6 lwgng ho so: 01 bo

02 gid

Buoc

Chi cuc Thuy san

Truéng phong
NTTS

- Xem x¢&t ho so, phan cong can bo chuyén mon xur 1y ho so.

04 gioy




Buge Trach nhiém Thoi Bicu
thue Pon vi thuc hién en” Noi dung thue hién gian mau/Keét
s thuc hién . -
hién : : 24 gio qua
1. Tham dinh ho so
2. Xir 1y két qua thim dinh:
, + Trudng hop co s& dap ting diéu kién: soan thao du thao Gidy ching
Buoc A A N x \
3 Chuyén vién nhén (theo mau). 08 gio
+ Truong hop khong cip: soan thao cong vin tra 16i, néu 1y do khéng
cap.
3. B4o c4o Truong phong NTTS két qué xir Iy hd so.
Chi cuc Thuy san Can ct theo két qua giai quyét cia chuyén vién, Truong phong NTTS
Buée ) Trudng phong xem x¢ét, trinh Lanh dao phé duyét két qua: Gidy ching nhan hoac cong 04 gié
4 NTTS van tra 161 ve viéc khong cap. glo
, - Xem xét, phé duyét két qua giai quyét ho so: Ky Gidy chimg nhan hodc
B Lgac Chi cuc Truong | cOng van tra 101 vé viéc khong cap. 04 giy
- Chuyén bo phan vin thu Chi cuc.
Buoc < . Vo s van ban, luu hd so va xac nhén trén phﬁn mém. Gui hd so, két qua -
6 Van thw Chicue | 0 ting tam Phuc vu hanh chinh cong, 02 gio
Bube Trung tam Phuc vu Can b ti ép nhén Th?ng Pao Qho t(} Cl;lu’C \/7a ca nlgan l?oac ,d10hA vu bu‘uA Chll:lh c?ng dgn
| , R Va1 X \ nhan két qua. Tra két qua cho t6 chiic, cd nhan va két thic trén phan
7 hanh chinh cong va tra két qua ;

mém.




3. Tén thii tuc hanh chinh: Cip, cip lai gidy xac nhin ding ky nudi tréng thuy san 16ng be, ddi twong thiy san nudi chu luc

Ma s6 TTHC: 1.004692.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gio =40 gio.

(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gio thuc hién (01 gio & buée Tiép nhdn hé so tai Trung tam PVHCC, 01 gio & bude Vin thu
ky s6 va giri két qud ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Budc . ‘n N R X
thwe | Pon vi thyc hign | 1rAch nhiem thye Noi dung thue hién Thoigian | Bicu mau/
‘n T : hién : : : 38 gio Ket qua
hién
1.~ Tml}g t@m Phuc vu hanh chiph cong tiép n~h€1n7h(‘3 so, kiém tra, }m(’mg
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca nhan b6 sung
theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd Ry day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hé so vao phan
mém va chuyen vé Chi cuc Thuy san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho td chic, ca nhan.
3.In phiéu ban giao 136 so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc Thuy san (ky
s0 gui Buu dién chuyén ve Chi cuc Thuy san)
Ho so bao gom:
- Ho so ding ky lan dau gom:
. Trung tdm Phuc 1A A A < , x4 \ \ .
Buoc vu hanh chinh Can bg tiép nhén | 11. Bon dang ky theo mau s6 26. T Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi 03 oidy
1 ' va tra két qua dinh s0 26/2019/ND-CP; &

cong

2. Gidy chung nhan quyén sir dung dat khi dugc giao, cho thué dat dé nuoi
trong thuy san hodc gidy phép hoat dong nuoi trong thuy san trong pham
vi bao v€ cong trinh thuy dién hodc quyét dinh giao khu vuc bién hoic
hop ddng thué quyén sir dung dat, khu vuc bién dé nuéi trong thity san;

3. So d6 mit bang Vi tri ao/long nuoi ¢6 xac nhan cua chu co so.
- Ho so ding ky cép lai gom:

1. Pon déng ky lai theo mau s6 27.NT Phu luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 26/2019/ND-CP;

2. Ban chinh Giéy x4c nhan dang ky da duoc cép (trur truong hop bi mét);
3. Truong hop c6 su thay d6i chii co s& phai ¢ gidy to ching minh; thay




Buwoéc

thuce Pon vi thue hién Trach Ill-l:@m thye Noi dung thuc hién Thot stan Ble}l matt /
hién hién 38 gio Ket qua
. doi glién tich ao nuo6i, muc dich st dung phai c6 so dd mit béng vi tri
ao/long nuoi c6 xac nhan cua chu co sd.
S6 lwong hd so: 01 bo
Buoc Trudng phong 1A A A o A A a1, A oy
5 NTTS - Xem xét ho so, phan cong can bo chuyén mon xir Iy ho so. 04 gio
- Tham dinh ho so
- Xir Iy két qua thim dinh:
Bube Chi cyc Thity sén + Truong hop co s¢ dap img diéu kién: soan thao dy thao Gidy xac nhan
3 Chuyén vién (theo mau). 16 gio
+ Truong hop khong cap: soan thao cong vin tra 16i, néu rd 1y do khong cap.
- B4o c4o Truong phong NTTS két qua xir Iy ho so.
Bude Truéng phong Can ctr theo két qua giai quyét cua chuyén vién, Truong phong NTTS
4 NTTS xem xét, trinh Lanh dao phé duyét két qua: Giay xac nhan hodc cong van 04 gio
tra 101 vé vi¢c khong cap.
) ) o - Xem xet, phé duyét két qua giai quyét hd so: Ky Gidy xac nhan hodc
Bz?f Chi cyc Thuy san Chi cuc Truéng cong van tra 16i vé viéc khong cap. 08 gid
- Chuyén bo phan vin thu Chi cuc.
Buoc < . V2o sb van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua oy
6 Van thu Chi cue cho Trung tam Phuc vu hanh chinh céng. 03 gio
Buoc TJSIL% ;inz}iﬁlﬁc Can b tiép nhan Thong bao cho t6 chirc va ca nhan hogc dich vu buu chinh cong den nhan
7 . va tra két qua két qua. Tra két qua cho td chire, ca nhan va két thiic trén phan mém.

cong




4. Tén thi tuc hanh chinh: Cap, cap lai gidy phép khai thac thay san

Mai s6 TTHC: 1.004359.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 7 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gio

(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyc hién (01 gio & budce Tiép nhdn hé so tai Trung tém PVHCC, 01 gio & bude Vin thu
ky s6 va giri két qud ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 54 gio

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc hién

Trach nhi¢ém
thue hién

Noi dung thuce hién

Thoi gian
54 gity

Bic¢u mau/
Keét qua

Buworc

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so, kiém tra, hudng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo ding
quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan
mém va chuyén vé Chi cuc Thity san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho to chirc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy san (ky s6
giri Buu dién chuyén vé Chi cyc Thay séan)

Ho so gom:

- Trwong hop 1: Hé so dé nghi cép gidy phép khai théc thiiy sin bao gom:

- Pon dé nghi theo Mau s6 02.KT Phu Iyc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6
26/2019/Nb-CP;

- Ban chyp glay chting nhan dang ky tau c4 va gidy ching nhén an toan ky
thuat tau ca ddi voi loai tau ca theo quy dinh phai dang kiém;

- Ban chyp vin bang hodc ching chi thuyén truéng, may truong tau ca dbi véi
loai tau ca theo quy dinh phai ¢ vin bang hodc ching chi thuyén trudng, may
truong tau ca.

Trwong hop 2 - Ho so' dé nghi cép lai gidy phép khai théc thiiy sin:

- Pon d& nghi cip lai theo Mau s6 03.KT Phy luc IV ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 26/2019/ND-CP;

- Ban chinh gidy phép khai thac thuy san da dugce céap, trong truong hop thay
d6i thong tin trong giay phép.

S6 lwong hd so: 01 bo

03 gio




Buwoéc

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

tlglirc Don vi thuc hi¢n thue hién Noi dung thuc hi¢n 54 giiy Két qui
hién
Bude Truong phong - Xem xét ho so, phan cong can bd chuyén mén xir 1y
2 KT&PTNLTS P § can bo chuy Y 04 gid
- Tién hanh kiém tra, thdm dinh hé so
Can bd phong + Néu dat thi tham muu Lanh dao phong trinh 1anh dao chi cuc cap gidy phép
, KT&PTNLTS khai thac 28 gioy
Buoc . .
3 Chi cuc + Néu khong dat phai trd 1061 bang van ban, néu 1o 1y do
Thiy sdn Truong Khai | - Tham dinh lai qua trinh xir Iy giai quyét TTHC; .
, , ) 08 gio
thac & PTNLTS | . Tong hop, bdo cdo Chi cuc Trudng.
Lanh dao - Xem xét, phé duyét cap gidy ching nhan; 08 oic
. 0
Bude Chi cuc - Chuyén b phan van thu Chi cuc. 8
4 A« 5 A \ ’ A A A A 5 e 1 A A 5
Van thu Chi cue | - Vao 50 van ban, luu ho S0 va xdc nhén trén phan mém. Gri ho so, két qua cho 03 gic
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Buoc Txr;lgé ;iri}iﬁﬁc Can bo tiép nhan | Thong bao cho to chtrc va cé nhan, Tra ket qua cho t6 chtrc, c4 nhan, thu 1¢ phi
5 : va tra két qua 14 40.000d/1an cép; 18 phi 1a 20.000d/1an cap lai va két thiic trén phan mém.

cong




LINH VU'C LAM NGHIEP
1. Tén thi tuc hanh chinh: Phé duyét, diéu chinh, thiét ké, du todn cong trinh 1am sinh (d6i voi cong trinh 1am sinh thudc dy an

do Chu tich UBND cap tinh quyét dinh dau t)

Ma TTHC: 1.003768.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 19 (ngay lam viéc) x 08 gio = 152 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién ( bude Vin thw S6 nhdn lai két qua tir UBND tinh va chuyén ra Trung tam
PVHCC)) Téng thoi gian thuc hién = 150 gio

Bude 2
. ‘A Trach nhiém thuc A ‘n Thoi gian Biéu
tl?l;rc Don vi thuc hién hién Noi dung thuc hi¢n 150 gitr mAu/Két qui
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chu, ca
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyén Ve Chi cuc Kiém 1am. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho td chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Kiém
lam (ky so gtri Buu dién chuyén vé Chi cuc Kiém l1am) N
P A Mau
) HO so bao gom: 01.02.03
Buge | Trungtamphucvu | Canbd tiepnhanva | - Ty trinh dé& nghi phé duyét thiét ké, du toan theo mau s 01 Phu | g gid S
1 hanh chinh céng tra ket qua 04,05, 06

luc III ban hanh kém theo Thong tu sd 15/2019/TT-BNNPTNT
ngay 30/10/2019;

- Thuyét minh thiét l(é' duoc lap theo mau tai Phy lyc I ban hanh
kém theo Thong tu s0 15/2019/TT-BNNPTNT ngay 30/10/2019;

- Ban d6 thiét ké: xay dung trén nén ban d6 dia hinh theo hé quy
chiéu VN 2.000 vdéi ty 1€ 1/5.000 hodc 1/10.000. Trinh bay va thé
hién ndi dung ban d6 &p dung TCVN 11566:2016 vé ban do quy
hoach 1am nghiép;

- Bén sao quét dinh phé duyét dy an dau tu hodc ké hoach von
duogc giao doi voi hoat dong st dung kinh phi ngan sach nha nudc




Buéc

thwe | Ponvithychign | 1rachnhiém thyc Noi dung thue hién Thoigian | Biew
o hién 150 giv | mau/Keét qua
hién
va cac tai liéu khac c6 lién quan;
- Dy toan cong trinh sinh dugc lap theo quy dinh tai Diéu 5 Thong
tu s0 15/2019/TT-BNNPTNT ngay 30/10/2019.
S6 lwong hd so: 01 bd
Trudng phong Xem xét, chuyén cong chirc, vién chirc thudc phong xir 1y 04 gio Mau 04, 05
Buée Phong Str dung va Cong chirc, vién - X Iy, tham dinh ho so. 86 gio Mau
2 Phat trién ring chirc thuoc phong - Béo céo Trudng phong. 02,04,05
Trudng phong Téng hop, bao cao Chi cuc trudng 04 gio Mau 04, 05
Bbgac Chi cuc kiém 1am Chi cuc trudng Tong hop bao cao S& Nong nghiép va PTNT 04 gio Mau 04, 05
Buoc \ ~ . . -\ x
4 SO NN&PTNT Lanh dao Trinh UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
Budoce Van phong S¢ < . 2 1A « 1. aX . \ x
5 NN&PTNT Van thu S¢ Chuyén ho so, van ban dén UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
: in phong S Nhan lai két qua tir UBND tinh. .
Budc Van phong 56 Van thu S6 et 40 gio | Mau 04, 05
6 NN&PTNT Chuyén két qua dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua tinh
Buoc Trung tdm phuc vu Can bd tiép nhén va . 1 A \ 2 1, R S A Mau
7 hanh chinh cong tra két qua Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan, két thiic trén phan mém 01,04,05,06




2. Tén thii tuc hanh chinh: Nop tién trong rimg thay thé vé Quy Bao vé va Phat trién rimg cua tinh
Ma s6 TTHC: 1.003363.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién:

Truwong hop UBND cip tinh bd tri dit dé trong rirng thay thé trén dia ban: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gid

(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién (¢ budce Vin thw S6 nhdn lai két qua tie UBND tinh va chuyén ra Trung tdm
PVHCC)) Téng thoi gian thuc hién = 118 gio

Budc . -
DPon vi : in n ne on Thoi gian | Biéu mau/
thue " Trach nhiém thuc hién NOi dung thuc hi¢n o X .
< x thuc hién 118 gior Ket qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ‘tié'p nhén hd so, kiém tra,
hudéng dan (néu ho so khong dat yéu céu thi huéng dan to chue,
ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir ho
s0 vao phan mém va chuyén vé Ch1 cuc Kiém 1am. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc <
. Kiém lam (ky so gtri Buu dién chuyén vé Chi cuc Kiém 1am) Mau
Trung tam phuc Cén bo tiép nhan va tra Hb so' b A 01,02,03,
5 ) 1 s y 0 so' bao gom: T
Buoc 1 vu hanh chinh két qua g 04 gio 04,05, 06

cong

Van ban cua Chu du an dé nghi UBND cap tinh chip thuan
phuong an ndp tién trong rung thay the;

Quyét dinh chu truong chuyén muc dich st dung rimg sang muc
dich khac ctia co quan nha nude ¢ thim quyén;

Bao‘cao ’Ve dién tich, hién trang rung (thpo muc dich str dung,
ngudn goc hinh thanh, chu quan ly) du kién chuyén muc dich st
dung; cac tai liéu khac c¢6 lién quan (néu co6);

S6 lwong hd so: 01 bo




Buwoéc

Biéu mau/

DPon vi N
thue . Trach nhiém thwe hién N§i dung thwe hién Thoi glan X .
on thwe hién 118 gior Két qua
hién
Trudng phong Xem xét, chuyén cong chirc, vién chirc thudc phong xir 1y 04 gio Mau 04, 05
‘ 21y Cong chtre, vién chiic - Xu ly, tham dinh hd so. N Ma
Buge 2 | PhongQuanly - o 64 gio 02,040
bao v¢ va BTTN thudc phong - B4o céo Trudng phong. ,04,05
Trudng phong Téng hop, bao céo Chi cuc trudng 04 gio Mau 04, 05
] Chi cuc . . A A, . . x
Buoc 3 2 Chi cyc trudng Tong hop bao cao S6 Nong nghi€p va PTNT 04 gio Mau 04, 05
kiém lam
Buoc 4 S6 NN&PTNT Lanh dao Trinh UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
Budce 5 Van phong So Van thu S¢ Chuyén ho so, van ban dén UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
NN&PTNT ’ )
o Nhan lai két qua tir UBND tinh.
, Vén phong So < \ Lz Doz . . . ) . . x
Budéc 6 NN&PTNT Vin thu S& Chuyén két qua dén Trung tAm phuc vy hanh chinh cong cua 30 gio Mau 04, 05
tinh
Trung tam phuc 1A A AN x
, : . . Cén b0 ti€p nhan va tra Y1 A \ 2 A ST PO Mau
Buoc 7 vu hanh chinh 1t qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, két thuc trén phan mém 01,04,05.06

cong




Truwong hop dia phwong khong con quy dit dé trong rirng thay thé

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 67 (ngay lam viéc) x 08 gio = 536 gio
(cdt giam 02 budc thyc hién va 04 giv thuc hién (& budc Van thi So nhdn lai két qua tir UBND tinh va chuyén ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 532 gio

Budéce

A ié Thoi gian Biéu miu/
thue Pon vi thue hién Trach nlol'}(;m Noi dung thuc hién g” P )
A thye hién 532 gio Két qua
hién
1.~ Trur}g t@m Phuc vu hanh chiph cong tiép n~h€m7h6 so, kiém tra, l}ué’ng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhén bo sung
theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
phan mém va chuyen vé Chi cuc Kiém lam. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
3. In ’phiéu ban giao hd so tu Trung tam PVHCC vé Chi cyc Kiém 1am
(ky s0 gtri Buu dién chuyén vé Chi cuc Kiém 1am)
Ho so bao gom: .
Ma
) . o . Vin ban cia UBND cap tinh dé nghi Bo Nong nghi¢p va Phat trlen noéng 01 0;%3
Buoc Trung tam phL-EC vu Car} b? tiep nhf;n thon néu rd 1y do khong con dat quy hoach phat trién rimg dé trong rimg 04 gid B
1 hanh chinh cong va tra ket qua 04,05, 06

thay thé kém theo danh sach dy an thyc hién nghia vu ndp tién trong
rung thay thé theo miu tai Phu luc III kém theo Thong tu so
13/2019/TT-BNNPTNT ngay 25/10/2019 va Hd so dé nghi cua Chu du
an nop.

Quyét dinh chi truong chuyén muc dich st dung rimg sang muc dich
khac ctia co quan nha nudc ¢ thim quyén;

B4o céo vé dién tich, hién trang ring (theo muc dich st dung, ngudn gdc
hinh thanh, chi quén ly) du kién chuyén muc dich st dung; céc tai liéu
khac ¢6 lién quan (néu co);

S6 lwong hd so: 01 bo




Buéc

. on Trach nhiém N o Thoi gian | Biéu miu/
tl?l;rc Pon vi thuc hién thue hién Noi dung thuc hién 532 giv Két qui
hién

Truong phong Xem xét, chuyén cong chirc, vién chirc thudc phong xir 1y 04 gio Mau 04, 05
Buse | PhongQuanlybao | oo oo vien | - Xirly, thim dinh hd so. y Mau
2 v€ va Bdo ton thién hite thude phe L . . 32 gid 02.04.05
nhien chuc thugc phong | - Bao céo Trudng phong. i
Truong phong Téng hop, bao cdo Chi cyc truong 04 gio Mau 04, 05
Blgac Chi cuc kiém 1am Chi cuc trudng Tong hop bao cao S Nong nghiép va PTNT 04 gio Mau 04, 05
Buoc \ ~ . , .\ x
4 S6 NN&PTNT Lanh dao Trinh UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
Buée Van phong S¢ < . 2 1A < s ek . y x
5 NN&PTNT Van thu S¢ Chuyén ho so, van ban dén UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
Bude Vin phong S6 s 7 Nhan lai két qua tir UBND tinh. . i
Van thu S L . 476 Mau 04, 05
6 NN&PTNT an i So Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cta tinh glo a
Budc Trung tam phuc vu Can bd tiép nhan Y1 A \ 2 4 A S A x Mau
7 hanh chinh cong v tra két qud Tra két qua cho t6 chure, ca nhan, két thuc trén phan mém 01,04,05,06




LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN
1. Thii tuc hanh chinh: Cép gidy ching nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc pham ddi voi co sé san xuat, kinh doanh néng
lam thuy san
Ma TTHC: 2.001827.000.00.00.H42
Truong hop 1: Co sé di dwoe tham dinh va xép loai A hodic B

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 7 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gio

(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién (& bude Vin thie ky sé va chuyén két qud ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi
gian thuc hién = 54 gio

th]l:;r(l:icén Pon vi thue hién Trach Ilililélﬁm thye Noi dung thuc hién TléTg%gln Blféllt I(;i‘;/
I. Truomg hop do Chi cuc Quan Iy chit lwgng Nong IAm san va thiy san giai quyét
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyén vé Chi cuc QLCL Noéng 1am san va thuy
san. In pl,ueu tiép nhan‘va hen tra két qua giao cho t(? chtrc, ca nhan. Gis hanh
3. In phiéu ban giao ho so trr Trung tim PVHCC vé Chi cuc QLCL | o0 a0 N
Nong lam san va thuy san (ky s6 gt Buu dién chuyén vé Chi cuc N Mau
g QLCL Néng ldm san va thay san) ngay lam o) 50 03
Buse 1 Trung tam phuc vu Can bd tlép nhan va : ) g y Vlé‘C trong e
hanh chinh cong tra két qua Ho6 so gom: tuan (tru 04,05, 06
- Don dé nghi cip g}iéy ching nhdn co s¢ du diéu kién an toan lg%;z;lgﬁl
thuc phim theo miu tai Phu luc V ban hanh kém Théng tu dinh? y

38/2018/TT-BNNPTNT;

- Ban tl}uyét minh diéu kién bam dam an toan thuc pham cua €O SO
san xuat, kinh doanh thuc phdm noéng, 1am, thiy san theo mau tai
Phu luc VI ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT-BNNPTNT

S6 lwong hd so: 01 bo




Budc . ‘n Trach nhiém thuc A ‘A Thoi gian | Biéu mau/
thue hién Don vi thuc hi¢n hign Noi dung thuc hién 54 gidy Két qui
Trudng phong ‘ Mau 02
Buée 2 L Xem xét ho so, phan cong can bo chuyén moén xir ly. 08 gioy ’
Quan ly chat lugng 04,05
Chi cuc Quén 1y - Thim tra ho so thim dinh Xép loai co s& d6i véi co s¢ da duge
Bude 3 chét luong Nong Cén bo chuyén mén tham dinh va x¢&p loai A hoac B. 24 gic N(I)iuo(?’
lam san va thuy san s P AL s eae e pn 1 1x . . '
- Du thao két qua giai quyét trinh 1anh dao phong xem xét.
Truong phong
. Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét thi MaAu 04
) uan ly chat luon i i i i ’
Bude 4 Quan Iy & | tyc hanh chinh, 08 gio 05
Buoce 5 Chi cuyc trudng Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. 08 gior M361504v
Chi cyc Quan ly
chat luong Nong
lam san va thuy san Bo phan Vin thu caa Chi cuc vao sb két qua giai quyét tha tuc
N Ao hanh chinh. Gui két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, Mau 04
) B0 phan van thu: 3 5 T i ’
Buce 6 ? PHe xac nhén trén phan mém. 06 gio 05
Can bé tiéo nhan va Trung tam phuc vu hanh chinh cong thong bao cho, td chuc va ca .
4 an bg tiep nhan va ) . . . X :
Bude 7 T}I;gﬁ}gl t;ﬂﬁlzé;\g]u tl‘.él ké'fquél' nhan hoac dich vu buu chinh cong dén nhan két qua. Tra ket qua Olzl/l;a(IJIS(;) 1)’6

cho t0 chirc, cd nhan va két thuc trén phan mém.




Budc . ‘n Trach nhiém thuc A ‘A Thoi gian | Biéu mau/
thue hién Don vi thuc hi¢n hign Noi dung thuc hién 54 gidy Két qui
IL. Truong hop do Chi cuc Chéin nudi va Thi y giai quyét

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhén hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan td chic, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cip nhat, luu trit hd so
vao phin mém va chuyén vé Chi cuc Chan nuéi va Thi y. In phiéu
tiép nhén va hen tra két qua giao cho td chire, ¢4 nhan.
A . A \ A A g - Gi0 hanh
3. In phiéu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé Chi cuc Chan chinh céc
nudi va Tha y (ky sé giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Chan nudi va ngdy lam Mau
Buse 1 Trung tam phuc vu Can bo tiép nhanva | Thay) Viéf: trong 01,02,03,0
hanh chinh cong tra két qua N tudn (trir 4,05, 06
HO so gom: ngdy nghi
- Pon dé nghi cip Gidy ching nhan co s¢ di diéu kién an toan le th?o quy
thuc phém theo mau tai Phu luc V ban hanh kém Thong tu dinh)
38/2018/TT-BNNPTNT;
- Ban thuyét minh diéu kién bam dam an toan thyc phdm cua co s&
san xuét, kinh doanh thuc phém nong, 1am, thiy san theo mau tai
Phu luc VI ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT-BNNPTNT.
S6 lwong hd so: 01 bo
Chi cuc . , Mau 02,
Buoc 2 ) Trudng tram Xem x€t ho so, phan cong can bd chuyén moén xir 1y. 08 gio
Chén nudi va Thu y 04,05




Budc . ‘n Trach nhiém thuc A ‘A Thoi gian | Biéu mau/
thue hién Don vi thuc hi¢n hign Noi dung thuc hién 54 gidy Két qua
- Tham tra hd so tham dinh xép loai co s¢ dbi voi co sé di duoc N
Bude 3 Chuyén vién tham dinh va xép loai A hogc B. 24 giv Mau 02,
. . 04,05
- Du thao két qua giai quyét trinh lanh dao Tram xem xét.
Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét thu Mau 04
j Trudng tram ’ ' | i ’
Buce 4 gl tuc hanh chinh. 08 gi0 05
Chi cuc
Chan nuoi va Thu y
, : q T T S : , y Mau 04,
Buée 5 Chi cuc truong Phé duyét ket qua giai quyét tha tuc hanh chinh. 08 gio 05
B6 phan Vin thu caa Chi cuc vao s6 két qua giai quyét thu tuc
o hanh chinh, x4c nhén trén phan mém. Gt két qua cho Trung tim Miu 04
Buoc 6 BG phén van thw phuc vu hanh chinh cong. 06 gio 05
Can b6 tiép nhin va Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng thong bao cho, t6 chirc va ca .
. Trung tdm phuc vu an bo tep nhan va An hase Ao PTRA A 4A pAL s L Mau 01;
i . nhan hoac dich vu buu chinh cong dén nhéan két qua. Tra két qua °
Buoc 7 | hanh chinh cong tra két qua e diivt g et d 04; 05: 06

cho t6 chtrc, cd nhan va két thac trén phan mém




Buéce

. in Trach nhi¢ém thue A A Thoi gian | Biéu mau/
thue hién Don vi thuc hi¢n hign Noi dung thuc hién 54 gidy Két qua
I1L. Trwong hop do Chi cuc Trong trot va Bio vé thwe vat giai quyét
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhén hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan td chuc, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cip nhat, luu trit hd so
vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Trong trot va BVTV. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
- A \ . X \ A X . A Gio hanh
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdam PVHCC vé Chi cuc Trong chinh céc
| trot va BVTV (ky sb giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Trong trot va ngay lam Mau
Buse 7 | Trung tim phuc vy Can b tiep nhan va | ByTV) viéc trong | 01,02,03,0
woe hanh chinh cong tra két qua N X tuan (trur 4,05, 06
Ho so gom: ngdy nghi
- Pon dé nghi cép Gidy chimg nhan co s du diéu kién an toan | 1€ theo quy
thuc phim theo miu tai Phu luc V ban hanh kém Thong tr |  dMP)
38/2018/TT-BNNPTNT;
- Ban thuyét minh diéu kién bam dam an toan thyc pham ctia co so
san xuét, kinh doanh thuc phém nong, lam, thuy san theo mau tai
Phu luc VI ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT-BNNPTNT.
S6 lwong ho so: 01 bd
Phong Trong trot - . Mau 02
Buée 2 Chi cuc Tréng trot Trudng phong Xem x€t ho so, phan cong can bd chuyén moén xir 1y. 08 gioy OZUOS ’

va Bao vé thuc vat




Budc . ‘n Trach nhiém thuc A ‘A Thoi gian | Biéu mau/
thue hién Don vi thuc hi¢n hign Noi dung thuc hién 54 gidy Két qua
- Tham tra hd so thim dinh xép loai co s& dbi voi co s& da duoc N
Budc 3 Chuyén vién thim dinh va xép loai A hodc B. gy | w0
. . 04,05
- Du thao két qua gidi quyet trinh lanh dao phong xem xét.
Phong Trér}g trot -
Chi cuc Trong trot
va Bao vé thuc vat
N Xem xét, ky nhay van ban, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két x
Buoc 4 T.P Trong trot o yA y . ) 08 gio Mau 04,
qua giai quyét thu tuc hanh chinh. 05
Bude 5 Léanh dao Chi cuc Chi cuc truong Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. 08 gid M561504’
‘ . Bo phan Vin thu ctia Chi cuc vao sd két qua giai quyét thu tuc -
Buces | CH C‘-}CBTVY%% trot Van thu Chicuc | hanh chinh, xéc nhén trén phin mém. Giri két qua cho Trung tim | 06 gio Ma(‘)lso“’
va
phuc vu hanh chinh cong.
Can b6 tiép nhin va Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng thong bao cho, t6 chirc va ca .
3 an bg ti€p nhan va . . . X :
Buge 7 | 1rungtam phycvy ? HEP I nhan hodc dich vu buu chinh cong dén nhan két qua. Tra két qua Mau 01;
hanh chinh cong tra ket qua 04, 05; 06

cho t6 chtrc, cd nhan va két thuc trén phan mém.




Budc . ‘n Trach nhiém thuc A ‘A Thoi gian | Biéu mau/
thue hién Don vi thuc hi¢n hign Noi dung thuc hién 54 gidy Két qua
IV. Trudng hop do Chi cuc Thity san giai quyét

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhén hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so
vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Thiy san. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 chtic, c4 nhan. Gio hanh
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdim PVHCC vé Chi cyc Thay | chinh cac Mi
r 5 \ A A au
o ai o | san (ky sb giti Buu dién chuyén vé Chi cuc Thiy san ngay lam
Bude 1 Trung tam phuc vu Can bg tiép nhén va (kysog i Y : y sn) viéc trong 01,02,03,0
woe hanh chinh cong tra két qua Hb so gbm: tuln (trir 4,05, 06
A Py , ~ e an A h 1en . ngay nghi
- Bon d€ nghi cap Gidy ching nhén co s¢ du di€u kién an toan | 13450 quy
thuc phim theo miu tai Phy luc V ban hanh kém Thong tu dinh)
38/2018/TT-BNNPTNT;
- Ban thuyét minh diéu kién bam dam an toan thyc pham ctia co so
san xuét, kinh doanh thuc pham néng, 1am, thuy san theo mau tai
Phu luc VI ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT-BNNPTNT.
S6 lwong ho so: 01 bd
Truong phong A N Mau 02
Buée 2 Chi cuc Thily san Xem x¢€t ho so, phan cong can bd chuyén moén xir 1y. 08 gio ’
chuyén mon 04,05
ch " - Tham tra hd so thim dinh xép loai co s& ddi véi co s da duoc .
1 cuc Thuy san 2 \ A . o Mau 02,
Bude 3 : y Cén bd chuyén mon | tham dinh va xép loai A hoac B. 24 gid 05
04,

- Dy thao két qua giai quyét trinh 1anh dao phong xem xét.




Budc . ‘n Trach nhiém thuc A ‘A Thoi gian | Biéu mau/
thue hién Don vi thuc hi¢n hign Noi dung thuc hién 54 gidy Két qua
Truong phong - Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét thu ) Mau 04
Buoc 4 \ . 08 gio ’
chuyén mén tuc hanh chinh. 05
. ~ . R a1 A y s Lo \ , . Mau 04,
Buée 5 Lanh dao chi cuc Phé duyét ket qua giai quyét tha tuc hanh chinh. 08 gio 05
Bo phan Vin thu ctia Chi cuc vao sd két qua giai quyét thu tuc N
Bude 6 B0 phan van thu hanh chinh, xac nhan trén phén mém. Guri két qua cho Trung tdm 06 gio Ma(31504’
phuc vu hanh chinh cong.
) Trung tdm phuc vy hanh chinh c6ng thong bao cho, t6 chirc va ca
Bude 7 Trung tam phyc vy | Canbo tiep nhan va | nhan hoge dich vu buu chinh cong dén nhan két qua. Tra két qua Mau 01;
tra két qua 04; 05; 06

hanh chinh cong

cho t6 chtrc, cd nhan va két thuc trén phan mém.




Truwong hop 2: Co so chua duge tham dinh, xép loai
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gid
(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gid thuc hién (¢ buede Vin thw ky sé va chuyén két qud ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi

gian thuc hién = 118 gio

Budc
thuc
hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém thyuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
118 gior

Bieu
mau/Ket qua

I. Truomg hop do Chi cuc Quan Iy chit lwgng Nong 1am sin va thily san giai quyét

Buoe

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Cén bo tiép nhan va tra
két qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudéng dan to
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
ho so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc QLCL Néng lam
san va Thuy san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 chire, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc
QLCL Noéng 1am san va Thuy san (ky s6 gii Buu dién chuyén
vé Chi cuc QLCL Néng 1am san va Thiy sén)

Ho so gom:

- Pon dé nghi cip Gidy ching nhan co s¢ di diéu kién an
toan thuc pham theo mau tai Phy lyc V ban hanh kém Thong
tu 38/2018/TT-BNNPTNT,;

- Ban thuyét minh diéu kién bam dam an toan thuc pham cia
co s& san xuét, kinh doanh thuc pham nong, 1am, thily san
theo mau tai Phu luc VI ban hanh kém Thong tu
38/2018/TT-BNNPTNT

S6 lwong hd so: 01 bo

Gi0 hanh chinh
cac ngay lam
viéc trong tuan
(trr ngay nghi
1€ theo quy
dinh)

Mau
01,02,03,04,
05, 06




Buéc

Thoi gi i
thue | Pon vithye hién | Trich nhiém thyc hién Noi dung thye hién sn , Bian
o 118 gio mau/Keét qua
hién
5 Truéng phon . Mau 02,
Budc s p 8 Xem x¢€t ho so, phan cong can bd chuyén moén xur 1y. 08 gio
2 Quan ly chat lugng 04,05
- Tham tra h so.
- Tham muu, xay dung ké hoach di tham dinh thuc té tai co Mau 02
Bbgac Cén bd chuyén moén 59 ) ) ) 88 gio 04,05
- Can ctr vao két qua tham dinh cua Doan thdm dinh: Lap Dy
Chi cyc Quan ly thdo két qua gidi quyet thi tuc hanh chinh trinh 1anh dao
chat lugng Nong phong xem xét.
lam san va thuy
san Truong ph ,
r rlIO’ On r \ ~ . ~ A A 2 * 9 -
Buoc ’ g Xen} xe:[, trmh‘ Lanh’ dao Chi cuc phé duyét két qua giai 08 gic M3u 04, 05
4 Quan 1y chét lugng quyét thu tuc hanh chinh.
Buoc . . R A LA . as £, 1o \ , .y x
5 Chi cyc truéng Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. 08 gio Mau 04, 05
Bude Bo phan Vin thu cia Chi cuc vao sb ket qua giai quyét tha N
5 B0 phén van thu: tuc hanh chinh, xac nhan trén phan mém. Gui két qua cho 06 gio Mau 04, 05
Trung tam phuc vu hanh chinh cong.
Bube Tmng tam Rhuc Can b tiép nhan Tf‘un,g té{n phl_J:C vu hanh chinh c?mg ttlf)ng Péo Cl;lO, t(i) Chﬁ:C Miu 01: 04:
7 vu hanh chinh va ca nhan hodc dich vu buu chinh cong dén nhaq két qua. 05 06

cong

va tra két qua

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va két thic trén phan mém




Buéc

Thoi gi i
thwe | Pon vithwe hign | Trich nhiém thue hi¢n Noi dung thue hién gan , blew
. 118 gio mau/Két qua
hién
IL. Truong hop do Chi cuc Chiin nudi va Thi y giai quyét
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiém
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, c4 nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chin nudi va Thi
y. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan. .
) . . Gi0 hanh chinh M
T tAm ph y 3. In phi€u ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC vé Chi cyc cac ngay lam au
Bude rung Lm puc Can bj tiép nhan Chan nuoi va Tha y (k¥ sé giri Buu dién chuyén vé Chi cuc | viée trong tuan | 0102:03,
1 vu ilgn g in v tra két qua Chan nudi va Thu y) (ti’l;l’ I}llgéy nghi 04,05, 06
H so odm: ¢ theo quy
ORI ‘ dinh)
- Bon d¢é nghi cap Gidy ching nhén co s¢ du di€u kién an
toan thuc pham theo mau tai Phu lyc V ban hanh kem Thong
tu 38/2018/TT-BNNPTNT,;
- Ban thuyét minh diéu kién bam dam an toan thyc pham cua
co sO san xudt, kinh doanh thyc pham néng, 1am, thuy san
theo mau tai Phy luc VI ban hanh keém Thong tu
38/2018/TT-BNNPTNT.
S6 lwong ho so: 01 bd
Budc chi ?1_10 \ 1A A A A A A1y .\ Mau 02,
5 Chin nudi va Tha Truéng tram Xem xét ho so, phan cong can by chuyén mon xur ly. 08 gio 04.05

y




Buéc

Thoi gi ié
thwe | Pon vithwe hign | Trich nhiém thue hi¢n Noi dung thue hién gan , blew
hién 118 gio mau/Keét qua
- Tham tra ho so.
- Xay dung ké hoach di thim dinh thuc té.
- Lap To trinh Miu 02,
Bzgo"c Chuyén vién - Trinh 1anh dao tram xem xf:t. Lanh dao tram tham muu Chi 88 gi 04,05
cuc truong thanh lap doan tham dinh.
- Can cur vao két qua tham dinh cua Poan tham dinh: Lap Du
thao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh Ianh dao Tram
Chi cuc xem Xet.
Chan nudi va Tha . ) o )
Buée y . Xem x¢ét, trinh Lanh dao Chi cyc phé duyét két qua giai quyét N X
4 Trudng tram thit tuc hanh chinh. 08 gio Mau 04, 05
B‘g‘}" Chi cuc truéng Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. 08 gid Miu 04, 05
) Bo phan Vin thu cta Chi cuc vao sb két qua giai quyét thu tuc
Btg"" B6 phan vin thu hanh chinh, x4c nhan trén phdn mém. Gui két qua cho Trung 06 gidr Miu 04, 05
tdm phuc vu hanh chinh cong.
Bude Trung tam phuc Can bo ti ép nhdn Tf'ungA tam pv)huc‘ vu hanh chink} cén% thénAg béoAcho;té ch}’rc V? M 01 04
7 vu hanh chinh ca nhan hodc dich vu buu chinh cong dén nhan két qua. Tra 05: 0’6 >

cong

va tra két qua

két qua cho t6 chtrc, ca nhan va két thic trén phan mém




Buéc

Thoi gi i
thwe | Pon vithwe hign | Trich nhiém thue hi¢n Noi dung thue hién gan , blew
”: g g . 4 Y . . . . 118 glo, mau/Ket qua
hién
II1. Trwong hop do Chi cuc Trong trot va Bio vé thwe vat giai quyét
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chirc, ¢4 nhan bo sung theo diing quy dinh 01 1dn duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Trong trot va
BVTV. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc,
ca nhan. )
Gi0 hanh chinh <
T tAm oh 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC Ve Chi cuc cac ngay lam Mau
Buoc Fung tam pauc Can b tiép nhan va tra Trong trot va BVTV (ky 5O gui Buu dién chuyen vé Chi cuc viéc trong tudn 01,02,03,04,
vu hanh chinh L NG ; 05, 06
1 con két qua Trong trot va BVTV) (trlr ngay nghi )
¢ Ho so gdm: Ie theo quy
‘ o . dinh)
- Bon d¢ nghi cap Giay ching nhan co so du di€u kién an
toan thuc pham theo mau tai Phu luc V ban hanh kém Thong
tu 38/2018/TT-BNNPTNT;
- Ban thuyét minh diéu kién bam dam an toan thyc pham ciia
co so sé~n xuat, kinh doanh thyc pham noéng, lam, thuy san
theo mau tai Phu luc VI ban hanh kém Théng tu
38/2018/TT-BNNPTNT.
S6 lwong hd so: 01 bd
Phong trong trot -
Buoc Chi cuc Tréng trot \ \ 1A A A L 1A n Ay .\ Mau 02, 04,
5 va Bao vé thuc Trudng phong Xem xét ho so, phan cong can bd chuyén moén xur ly. 08 gio 05

vat




Buéc

Thoi gian i
thuec | Don vi thuc hién | Trach nhiém thue hién Noi dung thue hi¢n g , Bieu
. : 118 gio mau/Két qua
hién
- Tham tra ho so. ’ o | o Mau 04, 05
- Tham muu, xay dung k& hoach di tham dinh thyc t€ tai co .
Buoc o 6. . Du thao
3 Chuyén vién , . . A 88 gio GCN co so
- Can cu vao két qua tham dinh cua Poan tham dinh: Lap Du S S
hio ké A it thi hanh chinh trinh lanh d du dicu kién
Phong tréq g trot - tha‘o et qua, glal quy€t thu tuc hanh chinh trinh lanh dao ATTP
Chi cuc Trong trot phong xem xet
va Bao vé thuc vat N
Mau 04, 05
, e L A s 12 . ~ . A A Du thao
Buoc x Xem x¢t, ky nhay van ban, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét . - .
4 T.P Trong trot két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. 08 gio GCN co'so
du diéu kién
ATTP
Mau 04, 05
: Lanh dao , , . ;
Buoe o Chi cuc truéng Pheé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. 08 gid GCN co'so
S5 chi cuc du diéu kién
ATTP
N N h W ” Mau 04, 05
, . ) < Bd phan Van thu cua Chi cuc vao so két qua giai quyét thu tuc
O Van thu 0 Phe o ‘ qua gial quy . ) :
B P C‘h};uc ?rglng e , hanh chinh, xéc nhan trén phin mém. Gri két qua cho Trung 06 gidr GCN co's6
va Bao v thuic va chi cuc tadm phuc vu hanh chinh cong. du dicu kién
ATTP
, ) v avii ya . | Trung tam phuc vy hanh chinh c6ng théng bao cho t6 chirc va MU 01: 04-
Buoc | Trung tam phyc vy | Can bo tiép nhan va tra | .4 hhan hoac dich vu buu chinh cong dén nhan két qua. au U, U,
7 hanh chinh cong. ket qua 05; 06

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va két thuc trén phan mém




Budc
thuc
hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém thyuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
118 gior

Biéu
mau/Ket qua

IV. Trudong hop do Chi cuc Thity san giai quyét

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chirc, ¢4 nhan bo sung theo diing quy dinh 01 1dn duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Thity san. In phiéu

tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chure, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc

G106 hanh chinh

) 1o, A 4 X . ” A A A Méu
A , Thuy san (ky so giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy san) cac ngay lam
Buoc T;uuii;irzlﬁﬁl}llc Can bg tiép nhén va tra N N viéc trong tuan 01,02,03,04,
1  eon két qua Ho so' gom: (trtr ngay nghi 05, 06
8 - Pon d¢ nghj cip Gidy chimg nhan co s¢ di diéu kién an 1€ theo quy
toan thuc pham theo mau tai Phu luc V ban hanh kém Thong dinh)
tu 38/2018/TT-BNNPTNT;
- Ban thuyét minh diéu kién bam dam an toan thyc pham cia
co so sé~n xuat, kinh doanh thyc pham néng, 1am, thuy san
theo mau tai Phu luc VI ban hanh kém Thong tu
38/2018/TT-BNNPTNT.
S6 lwong hd so: 01 bo
: Chi cuc Trudng phon . A
BL;UC S PRong Xem x€t ho so, phan cong can bd chuyén moén xir 1y. 08 gio l\/ézuo();,

Thuy san

chuyén mon




Buéc

Thoi gi i
thue | Pon vithye hién | Trich nhiém thyc hién Noi dung thye hién sn , Biew
o 118 gio mau/Keét qua
hién
- Tham tra h so.
- Tham muu, xay dung ké hoach di thAm dinh thuc té tai co N
Bude Chi cuc Can b¢ chuyén mon s& Mau 02,
' 88 gio
3 Thuy san - Can C}'I vao két qua th,ém dinh ctia Poan tham dinh: Lap Dy 04,05
thao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh lanh dao
phong xem xét.
: Chi cuc Trudng phon , N
Buoe ' S PRong Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua. 08 gior Mau 04, 05
4 Thuy san chuyén mon
Buoc Chi cuc . ; . L, o . , .\ x
Lanh dao chi cuc Phé duyét ket qua giai quyét tha tuc hanh chinh. 08 gio Mau 04, 05
5 Thuy san
Bud: Chi cuc B6 phan Van thu cua Chi cuc vao 5O két qua giai quyét thi N
”g ¢ o B6 phan vin thu tuc hanh chinh, x4c nhan trén phdn mém. Giri két qua cho 06 gid Mau 04, 05
Thuy san Trung tdm phuc vu hanh chinh cong.
Bube Tmng tam Rhuc C4n b tiép nhan Tfun’g térAn phl{c vu hanh chinh créng ‘Ehéng A’béo cAho t(;) chf{c M3u 01: 04:
7 vu hanh chinh va ca nhan hodc dich vu buu chinh cong dén nhan két qua. 05 06

cong

va tra két qua

Tra két qua cho t6 chure, ca nhan va két thac trén phan mém




2. Thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy ching nhan co s¢ du diéu kién an toan thyc pham déiﬁ V01 €O 8O san xuat, kinh doanh
nong, lam, thay san (truong hop trude 06 thang tinh dén ngay Gidy ching nhan an toan thyc pham hét han)
Ma TTHC: 2.001823.000.00.00.H42
Truong hop 1: Co sé di dwoe tham dinh va xép loai A hoic B

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 7 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gio
(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gid thuc hién (¢ buede Vin thuw ky sé va chuyén két qud ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi

gian thuc hién = 54 gio

Bude . ‘A - Biéu
thue | Donvithuchign | 1rachnhiém thye Noi dung thyc hién Thoigian | 2 /Két
. hié¢n 54 givr X
hién qua
I. Truomg hop do Chi cuc Quan Iy chit hrong Nong IAm san va thiy san giai quyét
1. Trung tém’Phu‘c vu hanh chinh cf)ng tiép nhén h(‘A)~ so;qkiém tra,
hudéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Chi cuc QLCL Nong lam san va thuy san. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. Gi0 hanh
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé Chi cuc QLCL Chl‘nh cac Miu
Trung tim phuc .| Nong 1am san va thiy san (k¥ sb gii Buu dién chuyén vé Chi cuyc | D0gdylam 01.02.03
Buscl | vuhanhchinh | C4PO P RPANYVA T QLCL Nong lam sin va thy san) VIS UONE | 05, 06
 con tra ket qua N . tuan (tror 109,
g Ho so g?m. ’ ’ ‘ ngiy nghi 13
- Don dé nghi cap Gidy chimg nhén co s¢ du dicu kién an toan thyc theo quy
pham theo mau tai Phu luc V ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT- dinh)

BNNPTNT;

- Ban t,huyét minh diéu kién bam dam an toan thyc pham cua co so
san xuat, kinh doanh thyc pham nong, 1am, thiy san theo mau tai Phu
luc VI ban hanh kem Thong tu 38/2018/TT-BNNPTNT

S6 lwong hd so: 01 bo




Buée . . o Biéu
thue Pon vi thue hién Trach nl.l:em thye Noi dung thuc hién Thot in mau/Két
‘A hién : : ; 54 gio X
hién qua
Truong phong , Mau 02,
Buée 2 . Xem xét ho so, phan cong can bd chuyén moén xur ly. 08 gio
Chi cuc Quan Iy Quan ly chat lugng 04,05
chat lugng Nong
lam san va thuy - Tham tra hd so thdm dinh xép loai co s& dbi voi co so dd dugc thim
- Dy thao két qua giai quyét trinh 1anh dao phong xem xét. 1
) Truong phong Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét thu tuc ] Mau 04
Buoc 4 , \ , 08 gio ’
Quan ly chat luong hanh chinh. 05
Chi cyc Quan 1y ~
, hat lrone N6 . , R a1 A . g £y o \ , . Mau 04,
Buée 5 chat luong Nong Chi cuc trudng Phé duyét ket qua giai quyét tha tuc hanh chinh. 08 git 05
lam san va thuy
san
Bo phan Van thu cta Chi cuc vao sé két qua giai quyét thu tuc hanh <
Buéc 6 B phén van thu chinh, xac nhan trén phén mém. Gui két qua cho Trung tdm phuc vu 06 gio Mac1)1504,
hanh chinh cong.
Trung_% tam p,huc Can b6 tip nhan va Trljng ‘Fém phuc vu hz‘llnh chAinh ccf:ng thfSng E)éo C%IO tévchirc VE‘lVCé nhér: M3iu 01;
Bude 7 vu hanh chinh tr4 kbt qus hoac dich vu buu chinh cong dén nhan két qua. Tra két qua cho to 04; 05;
ra ket qua . L s
cong q chirc, c4 nhan va két thic trén phan mém. 06




Biéu

Bude . ‘n e
thue | Donvithuchign | 1rachnhiém thyc Noi dung thyc hién Thoigian | 2 /Két
oA P ; hién : : ; 54 giv 2
hién qua
IL Truong hop do Chi cuc Chin nudi va Thi y gidi quyét
1. Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so diy dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Chi cuc Chan nudi va Thi y. In phiéu tiép s
A s Gio hanh
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, ¢4 nhan. ) )
) i . chinh céc
3. In phiéu ban giao, ho so tir Trung témq PYHCC vé Chi cyc Chan ngdy lam
Trung tim phuc L nudi va Thu y (ky so6 guri Buu dién chuyén vé Chi cyc Chan nu6i va viéc trong Mau
. ; Can bd tiép nhén va | Thay). A \ 01,02,03,
Bude 1 vu hanh chinh A tudn (trir 04.05. 06
R tra két qua X X \ hi 13 U9,
cong Ho so gom: ngay nghi le
A « A <A ’ A 5 5 A [N \ theo quy
- Pon dé nghi cap Giay chirng nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc dinh)
phém theo mau tai Phu luc V ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT- '
BNNPTNT;
- Ban thuyét minh diéu kién bam dam an toan thyc pham cia co s&
san xuét, kinh doanh thuc phém nong, lam, thuy san theo mau tai Phu
luc VI ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT-BNNPTNT.
S6 lwong hd so: 01 bd
Chi cuc ~
, L . o o . Mau 02,
Buéc 2 | Chan nudi va Tha Trudng tram Xem xét ho so, phan cong can by chuyén moén xur ly. 08 gio 04,05

y




Buée . . o Biéu
thue | Donvithuchign | 1rachnhiém thyc Noi dung thyc hién Thoigian | 2 /Két
oA P ; hién : : ; 54 giv 2
hién qua
- Tham tra hd so thAm dinh xép loai co s& dbi véi co so dd duge tham
. Chuvén vién dinh va xép loai A hoic B. 24 oidy Mau
Buéc 3 uyén v , , 8 02,04,05
- Du thao két qua giai quy¢t trinh lanh dao Tram xem xét.
Buée 4 Chi cuc Trudng tram Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio Ma(1)1504,
Chan nuoi va Thu
y
, . , R a1 X » i Lo \ , 5 Mau 04,
Buée 5 Chi cuc trudng Phé duyét ket qua giai quyét tha tuc hanh chinh. 08 gio 05
B phan Vin thu ciia Chi cuc vao s6 két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, xac nhan trén phan mém. Gui két qua cho Trung tim phuc vu %
. AL LA s . . \ Mau 04,
Bude 6 B0 phan van thu hanh chinh cong. 06 gio 05
Trung tam phuc o . Trung tam phuc vu hanh chinh cong thong béo cho td chirc va ca nhan Mau 01:
\ , Can bo ti€p nhén va < 1 . A £ A 1A . 2 1A . 2 ’
Bude 7 vu hanh chinh tr4 kbt qus hoac dich vy buu chinh cong dén nhan két qua. Tra két qua cho t6 04; 05;
ra ket qua . Ly
cong q chire, ca nhan va két thic trén phan mém. 06




Biéu

Bude . ‘A e
thee | Don vithuchign | | rach nhiem thyc Noi dung thye hién Thotglan | = /Két
oA P ; hién : : ; 54 giv 2
hién qua
IIL. Truwong hop do Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat giai quyét
1. Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din to chuc, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhét).
2. Trudng hop hd so diy dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Chi cuc Trong trot va BVTV. In phiéu tiép s
A Y S 2 4 4 1A Gi0 hanh
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtic, ¢4 nhan. ) )
) ) . . chinh cac
3. In phiéu ban giao’ ho so tir Trung témg PVHCC ve Chi ouc Trong ngdy lam
Trung tim phuc L trot va BVTV (ky s6 gui Buu dién chuyén vé Chi cyc Trong trot va viéc trong Mau
. ; Can bo ti€p nhanva | BVTV). A \ 01,02,03,
Bude 1 vu hanh chinh A tudn (trir 04.05. 06
R tra két qua X X \ hi 13 U9,
cong Ho so gom: ngay nghi le
A « A <A ’ A 5 5 A ‘A \ theo quy
- Pon dé nghi cap Gidy ching nhan co s& du diéu kién an toan thuc dinh)
pham theo méu tai Phy luc V ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT- ’
BNNPTNT;
- Ban thuyét minh diéu kién bam dam an toan thyc pham cta co s&
san xuét, kinh doanh thuc phém nong, 1am, thuy san theo mau tai Phu
luc VI ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT-BNNPTNT.
S6 lrgng hd so: 01 bo
Buéce 2 Phong Trong trot T.P Trong trot Xem xét hd so, phan cong can bo chuyén mon xu 1y. 08 gio l\giu (())52 ’




Buée . . N Biéu
thue | Donvithuchign | 1rachnhiém thyc Noi dung thyc hién Thoigian | 2 /Két
oA P ; hién : : ; 54 giv 2
hién qua
- Tham tra hd so thAm dinh xép loai co s& dbi véi co so dd duoc tham
. Chuvén vién dinh va xép loai A hoic B. 24 oidy Mau
Buéc 3 uyén v ’ , 8 02,04,05
- Du thao két qua giai quyét trinh 1anh dao phong xem xét.
Phong Trong trot
: Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét thu tuc , 3
Budc 4 T.P Tréng trot N - uc phe duyct ket qua giat quyet thu t, 08gic | Muo4,
hanh chinh. 05
Buéc 5 Lanh dao Chi cuc Chi cyc trudng Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. 08 gio Mé(1)1504’
Bo phan Van thu ctua Chi cuc vao sd két qua giai quyét thu tuc hanh <
Bude 6 Van thu Chi cuc Vién chuc chinh, x4ac nhan trén phan mém. Guri két qua cho Trung tim phuc vu 06 gio Mac1)1504,
hanh chinh cong.
Trung tdm ph , Trung tm ph hanh chinh cong théng béo cho té chirc va ca nhan X101
g‘ p uc Can b6 tip nhan va I'lj.l’lg .am phuc vu a’n C Am C(zng f)ng ; 40 c” 0 o»c d C Vaﬂca n aX M3iu 01;
Buée 7 vu hanh chinh o , hodc dich vu buu chinh cong dén nhan két qua. Tra két qua cho to 04; 05;
R tra két qua , P STV A A
cong chirc, ca nhan va ket thic trén phan mém. 06




Biéu

Bude . ‘A e
thue Pon vi thue hién Trach nl.l:em thye Noi dung thuc hién Thot in mau/Két
‘A P ; hién 54 gio X
hién qua
IV. Trudng hop do Chi cuc Thity san giai quyét
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Chi cuc Thiy san. In phiéu tiép nhan va hen .
tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. Gio hanh
Ao \ . . o o chinh cac
. - 3. ’In Fhlﬁu ban g.1i10 ho so} tur "{rung tam PYHQC ve Chi cuc Thuy san ngay 1am My
o mllllg imlf I;C Cén b6 tiép nhén va (ky s0 gui Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy san) viée trong 01,02,03,
vu hanh chin . 3 5 3
woe T tra két qua Ho so gom: tuan (trur 04,05, 06
cong . C1X
- Pon dé nghi cap Gidy ching nhan co s¢ da diéu kién an toan thyc ngdy nghi I¢
phim theo mAu tai Phy lyc V ban hanh kém Thong tuw 38/2018/TT- | 160 AUy
BNNPTNT; dinh)
- Ban thuyét minh diéu kién bam dam an toan thyc pham cua co s&
san xuat, kinh doanh thyc pham nong, 1am, thily san theo méu tai Phu
luc VI ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT-BNNPTNT.
S6 lwong ho so: 01 bd
Trudéng phong . ' M 02
Buée 2 Chi cuc Thuy san Xem xé€t ho so, phan cong can bd chuyén mon xu 1y. 08 gio 04.05 ’

chuyén mon




Buée . . N Biéu
thue | Donvithuchign | 1rachnhiém thyc Noi dung thyc hién Thoigian | 2 /Két
oA P ; hién : : ; 54 giv 2
hién qua
- Tham tra hd so thAm dinh xép loai co s& dbi véi co s¢ dd duge thAm
Bude 3 Cén b chuyén mon | dinh va xép loai A hogc B. 24 giv . zl\gzuos
- Dy théo két qua giai quyét trinh 1anh dao phong xem xét. o
Bude 4 Truong phong Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét thu tuc 08 iy MaAu 04
uoc \ , gl !
&n mo hanh chinh. 05
Chi cyc Thuy san chuyén mon
, ~ . A 1A s g 4 , \ ; I\ M?lu 04,
Buée 5 Lanh dao Chi cuc Phé duyét ket qua giai quyét tha tuc hanh chinh. 08 gio 05
B6 phan Van thu cua Chi cuc vao s6 két qua giai quyét thu tuc hanh <
Buéc 6 B0 phén van thu chinh, xac nhan trén phan mém. Gui két qua cho Trung tim phuc vu 06 gio Ma(1)1504’
hanh chinh cong.
Trung tdm phuc o . Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng thong bao cho té chirc va ca nhan Mau 01:
. o Can bg tiép nhan va . . R £ O Y SR 2 au v,
Buée 7 vu hanh chinh A hodc dich vu buu chinh cong dén nhéan két qua. Tra két qua cho t6 04: 05
T tra két qua , A SN N N o
cong. chure, cd nhan va két thuc trén phan mém. 06




Truwong hop 2: Co so chua duge tham dinh, xép loai
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién ( budc Van thie ky s6 va chuyén két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian
thuc hién = 118 gio

Buéc Thoi piéu )
thue Pon vi thuc hién Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién gian mau/Ket
hién 118 gio qua
I. Trudong hop do Chi cuc Quan ly chat lwong Nong 1am sin va thily sin giai quyét
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
hudéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca
nhan bd sung theo dang quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudong hop hd so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Chi cuc QLCL Néng 1am san va thiy san. In .
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén. (;10’ llqlar{h
. ) 5 chinh cac
3. In phiéu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC vé Chi cuc QLCL ngdy lam
) Nong 1am san va thuy san (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc vide Mau
, Trung tam phuc Cén b6 tiép nhan QLCL Noéng lam san va thity san) trong | 01,02,03,
Bude 1 vu hanh chinh . 5 X A ) 04,05, 06
cong va tra két qua Ho so gom: tuan ‘(tru 199,
N . . 5 nga
- Pon dé nghi cap Gidy ching nhan co sé du di€u kién an toan thuc ngii}llé
phém theo mau tai Phu luc V ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT- | theo quy
BNNPTNT; dinh)

- Ban thuyét minh diéu kién bam dam an toan thyc pham cia co s&
san xudt, kinh doanh thuc phim nong, 1am, thiy san theo méu tai Phu
luc VI ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT-BNNPTNT

S6 lwong ho so: 01 bd




Budéc Thoi piéu )
thue Pon vi thuc hién Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién gian mau/Ket
hi¢n 118 givr qua
Trudéng phon . 3
Buorc 2 s p 8 Xem x¢€t ho so, phan cong can bd chuyén moén xu 1y. 08 gio Mau
Quan ly chat lugng 02,04,05
- Tham tra hd so. My 02
4 . 2 . X . . au H
Bude 3 Céin bo chuyén mén - Tham muru, Xily dung l7<e hoach di tham dm%l thuc té tai co sé . ’ 88 it 04,05
- Can clr vao ket qua tham dinh cua Poan tham dinh: Lap Dy thao keét
Chi cuc Quén Iy qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh 1anh dao phong xem xét.
chat lugng Nong
lam san va thay
Bude 4 san Truong phong Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét thu tuc 08 gio Mau 04,
2n 1V chi anh chinh.
Quan 1y chat luong hanh chinh 05
, . . A Ay 1A YT e ) \ P ‘s M?lu 04,
Buoc 5 Chi cyc trudng Phé duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh. 08 gio 05
B0 phan Van thu cua Chi cuc vao sb két qua giai quyét thu tuc hanh Miu 04
Buoc 6 B0 phan van thu chinh, x4c nhan trén phan mém. Guri két qua cho Trung tdm phuc vu 06 gio 05 ’
hanh chinh cong.
Trung tam phuc Can bd tiép nhan Trung tam phuc vy hanh chinh cong thong ‘péo cho t6 Chl:IC vaca nhérj Mau 01;
Buoc 7 vu hanh chinh o hodc dich vu buu chinh cong dén nhan két qua. Tra két qua cho to 04, 05;
cong va tra ket qua chirc, ¢4 nhan va két thuc trén phan mém. 06




Budéc Thoi piéu )
thue Pon vi thuc hién Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién gian mau/Ket
hi¢n 118 givr qua
I1. Trudong hop do Chi cuc Chiin nudi va Thi y giai quyét
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1in duy nhét).
2. Trudng hop hd so diy dii, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chl,lyen Ve. Chi cyc Chan nudi va Thua y. In phi€u tiép Gio hanh
nhén va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, ¢4 nhan. chinh cic
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Chin ngéyAlém x
A h , Ar s , I oA 2 A . < PN vi1ee Mau
) Tmng tamp’ uc Can b tiép nhan va nuodi va Thu y (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cyc Chan nudi va trong 01,02,03,
Buoce 1 vu hanh chinh , Tha ) A N 04.05. 06
con tra két qua y tuan (trir A
g . . .
Ho so gom: neay
. ) . . nghi 1€
- Pon dé nghi cap Gidy ching nhén co so du diu kién an toan thuc | theo quy
pham theo mau tai Phu luc V ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT- dinh)
BNNPTNT,;
- Ban ‘ghuyét minh diéu kién bam dam an toan thyc pham cua co s
san xuat, kinh doanh thuc pham nong, 1am, thuy san theo mau tai Phu
luc VI ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT-BNNPTNT.
S6 lwong ho so: 01 bd
Chi cuc ‘ . Mau 02,
Budéc 2 | Chin nubdi va Thu Trudéng tram Xem xét ho so, phan cong can bo chuyén mon xur ly. 08 gio 04.05

y




Buéc Thoi Biéu
thue Pon vi thuc hién Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién gian mau/Keét
hién 118 gio qua
- Tham tra hd so.
- Xay dung ké hoach di thim dinh thyc té.
- Lap To trinh Ozl\/ééuo
, A A . , 4, 5
Buoc 3 Chuyén vién - Trinh 1anh dao tram xem xét. Lanh dao tram tham muu Chi cuc 88 gio
truong thanh 14p doan tham dinh.
- Can ctr vao két qua tham dinh ctiia Poan tham dinh: Lap Du thao két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh trinh 1anh dao phong xem xét.
Chi cuc
Chéan nuo6i va Tha ‘ ) o ) .
Bube 4 y Truémg tram Xem Xe:[, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét thu tuc 08 gic Mau 04,
hanh chinh. 05
. : 7 PR S , , " Mau 04,
Buoc 5 Chi cyc trudong Phé duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh. 08 gio 05
B0 phan Van thu cia Chi cuc vao s6 két qua giai quyét thu tuc hanh Miu 04
Buoc 6 B0 phan van thu chinh, x4c nhan trén phan mém. Guri két qua cho Trung tdm phuc vu 06 gio 05 ’
hanh chinh cong.
Trung tam phuc Can b tiép nhan va Trung tdm phuc vy hanh chinh c6ng thong bao cho té,chlﬁ:c va ca nhan Mau 01;
Buéc 7 vu hanh chinh o hogc dich vy buu chinh cong dén nhén két qua, Tra ket qua cho to 04; 05;
cong tra két qua chirc, ca nhan va két thic trén phan mém. 06




Budéc Th()’l piéu '
thue Pon vi thuc hién Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién glan mau/Ket
hién 118 gio qua
II1. Trudng hop do Chi cuc Trong trot va Bio vé thuc vat giai quyét
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Chi cuc Trong trot va BVTV. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. Gi0 hanh
- A \ . A \ ~ X . A chinh cac
3. In phi€éu ban giao ho so tir Trung tamv PVHCC ve Chi cye Trong ngdy lam )
trot va BVTV (ky so gui Buu dién chuyén vé Chi cyc Trong trot va viée Mau
, Trung tam phuc C4n b tiép nhan va BVTV) trong 01,02,03,
Buoc 1 vu hanh chinh . A \ 04.05. 06
cong tra két qua Hb so gdm: tu?ln‘(tru 19
gay
- Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan co so du diéu kién an toan thuc nghi ¢
phdm theo mAu tai Phu luc V ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT- thgionﬁ;’y

BNNPTNT,;

- Ban thuyét minh diéu kién bam dam an toan thyc pham cua co s&
san xudt, kinh doanh thuc pham nong, 1am, thiiy san theo mau tai Phu
luc VI ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT-BNNPTNT.

S6 lwong ho so: 01 bd




Buée Thoi Biéu
thue Pon vi thuc hién Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién gian mau/Ket
hién 118 gio qua
, A , A A A ’ A A A 5 /, s Méu 02,
Buée 2 T.P Trong trot Xem x¢&t ho so, phan cong can bd chuyén moén xur ly. 08 gioy 04. 05
- Tham tra ho so. N
X C A s .. Mau 02,
- Tham muu, xay dung ké hoach di tham dinh thyc t€ tai co so. ]
Buoc 3 L ) i i ) 88 gio 04,05
Chuyén vién - Can ctr vao két qua tham dinh cua Poan tham dinh: Lap Du thao két
qua giai quyét thu tyc hanh chinh trinh 1anh dao phong xem xét.
) Chi cuc Trong trot N Xem x¢ét, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét thu tuc . Mau 04,
Buoc 4 va Bao vé thuc T.P Trong trot hanh chinh. 08 gio 05
vat
, ) , n a1 A , s £, 1 \ , . Mau 04,
Bude 5 Chi cyc truéng Phé duyét két qua gidi quyéet tha tuc hanh chinh. 08 gio 05
Bo phan Vin thu ctia Chi cuc vao sd két qua giai quyét thu tuc hanh <
Budéc 6 Bo phan vin thu chinh, x4c nhan trén phan mém. Guri két qua cho Trung tdm phuc vu | 06 gi Ma(1)1504,
hanh chinh cong.
Trung tim phuc Cén b ti&p nhan Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng thong béo cho t6 chirc va ca nhan Mau 01:
Buée 7 vu hanh chinh B ’p i hodc dich vu buu chinh cong dén nhan két qua. Tra két qua cho to 04; 05;
cong va tra ket qua chtrc, c4 nhan va két thac trén phan mém. 06




Budéc Thoi piéu )
thue Pon vi thuc hién Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién glan mau/Ket
hi¢n 118 givr qua
IV. Truong hop do Chi cuc Thiiy sin giai quyét
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu ciu thi huéng dan t6 chuc, ca
nhan bd sung theo dang quy dinh 01 14n duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Chi cuc Thiy san. In phiéu tiép nhan va hen Gid hanh
s 1 A ) A ’ , A 10 han
tra két qua giao cho to chure, ca nhan. chinh céc
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tAm PVHCC vé Chi cyc Thiy san | ngay lam Ma
. . ;A A 2 A . , , Viéc au
, Trung tAm Phuc Cén b tiép nhéan (ky so gtri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy san) trong 01,02,03,
Buoce 1 vu hanh chinh , A A A ‘ 04,05, 06
obng va tra két qua Ho so gom: tuan ‘(tru 109,
N . . 5 nga
- ]?on de nghiN cap Giay chirng nhan co s& du di€u kién an toan thyc ngii}llé
pham theo mau tai Phu luc V ban hanh kém Thoéng tu 38/2018/TT- | theo quy
BNNPTNT,; dinh)
- Ban thuyét minh diéu kién bam dam an toan thyc pham cua co s&
san xudt, kinh doanh thuc phim nong, 1am, thity san theo méu tai Phu
luc VI ban hanh kém Thong tu 38/2018/TT-BNNPTNT.
S6 lwong ho so: 01 bd
Mau 02,
Buorc 2 Chi cuc Thiy san | Trudng phong chuyén mén | Xem xét hd so, phan cong can bo chuyén mon xu 1y. 08 gio 04,05




Buée Thoi Biéu
thue Pon vi thuc hién Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién gian mau/Ket
hi¢n 118 givr qua
- Tham tra ho so.
. A A A A X © LR . Ao, . ) Méu 02,
) Can bd chuyén mon - Tham muu, xay dung ké hoach di tham dinh thyc t€ tai co s¢ . )
Bude 3 , 7 7 | 88giv 04,05
- Can ctr vao két qua tham dinh cua Poan tham dinh: Lap Dy thao két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh 1anh dao phong xem xét.
) ) . o Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét thu tuc - Mau 04
Buoc 5 Trudng phong chuyén mon hanh chinh 08 gio 05 ’
Chi cyc Thuy san anh chinf.
, N . A A L Ae 2 n X . . . MaAu 04,
Buoc 6 Lanh dao chi cuc Phé duyét ket qua giai quyéet thu tuc hanh chinh. 08 gioy 05
B6 phan Van thu cua Chi cuc vao s6 két qua giai quyét thu tuc hanh <
Buoce 7 B0 phan van thu chinh, xac nhan trén phan mém. Giri két qua cho Trung tdm phuc vu 06 gio Ma(1)1504’
hanh chinh cong.
Trung tdm phuc Cén b tiéo nhan Trung tim phuc vu hanh chinh c6ng thong bao cho t6 chirc va ca nhan Mau 01
Buée 8 vu hanh chinh o Ap X hodc dich vu buu chinh cong dén nhan két qua. Tra két qua cho to 04; 05;
cong va tra két qua chirc,ca nhan va két thiic trén phan mém. 06




3. Thit tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chtng nhén co s du diéu kién an toan thuc ph,'flm d6i v6i co SO san xuét, kinh doanh nong,
lam, thuy san (tméng hop Gidy ching nhan van con thoi han hiéu luc nhung bi mat, bi héng, that lac hoac co6 su thay doi, bo
sung thong tin trén gidy chung nhan ATTP)
Ma TTHC: 2.001819.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 5 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 40 gio
(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gid thuc hién (6 burde Vin thu ky sé va chuyén két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian
thuc hién = 38 gio

Budc Théi gian piéu ]
thue Pon vi thue hién Trach nhiém thuc hién Noi dung thue hién 38 gioy mau/Ket
hién qua
I. Trudng hop do Chi cuc Quan Iy chat lwong Nong 1Am sén va thiy san giai quyét
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh
01 1an duy nhét).
2. Trtrong hop hd so day da, quét (scan) va cdp nhat, luu Gid hanh
trit hd so vao phan mém va chuyen vé Chi cuc QLCL chinh cac
ang lam san va ‘Ehuy san. In phiéu tiép nhan va hen tra ngay lam Miu
T N hanh Cén bo tiép nhan két qua giao cho t6 churc, cd nhan. viéc trong 01.02.03
Budc 1 rung tam phuc vy han o 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé tuan (e | 4'95" 06
chinh cong va tra ket qua Chi cuc QLCL Nong 1am san va thiy san (ky sb giri | ngay nghile T
Buu dién chuyén vé Chi cuc QLCL Néng lam san va th;? g;ly
in

thuy san)

Ho so gom:

- Pon dé nghi cp lai Gidy chlﬁ:gg nhan co so du diéu
kién an toan thyc pham theo mau tai Phu luc V ban
hanh kém Thong tu 38/2018/TT-BNNPTNT

S6 lwong hd so: 01 bo




Buwoc

Biéu

thuc Don vi thuc hién Trach nhi¢ém thue hién N¢i dung thwe hién Tl;gl gigm mau/Két
hién g qua
Truong phong . Mau 04
Budc 2 . Xem xét ho so, phan cong can bd chuyén moén xur 1y. 08 gio ’
Quan ly chat lugng 05
3 Cin bd chuvén mé Tham tra hd so. Dy thao két qua giai quyét tha tuc 12 id 1\6[3“0(22’
an by chuyén moén
Bude ’ Y hanh chinh trinh 1anh dao phong xem xét. g9 (’)5 '
Buse 4 Chi cue Quén 19 chi Trudng p’hong Xen: Xét: trinh ‘Lénh d’ao Chi cuc phé duyét két qua giai 08 git Mau 02,
lugng Nong 1am san va Quan 1y chit lugng quyét tha tuc hanh chinh 04, 05
thiy san
, , : A UAe e eas A ‘ , " Mau 04,
Buée 5 Chi cuc trudéng Phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. 08 gio 05
B phan Van thu vao s két qua giai quyét thi tuc hanh .
Buéc 6 B0 phén van thu chinh va x4c nhan trén phan mém. Gui két qua giai quyét 02 gio Ma81504’
cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong.
Trune thm ohuc v hanh Cén b6 tiép nhan Trung tém’ phuc vu he‘mh chinh tl}éng bao ch? to chir, M3u 01;
Buée 7 g hi E A ) cd nhan dén nhan két qua. Tra két qua cho t6 chuc, ca 04; 05;
chinh con 3 tra két qua . N
8 va tra két qua nhan va két thuc trén phan mém. 06




Biéu

Buée v .
thue Pon vi thue hién Trach nhiém thyc hién Noi dung thue hién Tl;gl gigm mauw/Két
hién g qua
I1. Trwong hop do Chi cuc Chan nuéi va Tha y giai quyét
1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu ciu thi
huéng dan td chie, ca nhan bd sung theo diing quy dinh
01 lan duy nhét).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phian mém va chuyén vé Chi cuc Chan L
5i va Tha v. In phidu tiép nhan va hen tra két qua o Gi0 hanh
HEOI Yah uy. nhp icu tiép nhan va hen tra két qua giao chinh céc
cho t0 chirc, ca nhan. neav 13 N
Y A gay lam x
T tam oh hanh Can bo tiép nhéan y _ . . 2 Mau
Bude 1 rung 1mi l.i(;]Vl.l an . 3. In phiéu ban giao hd so tr Trung tam PVHCC vé \;lﬁ}f trf[)r}g 01,02,03,
chinfi cong va tra két qua Chi cuc Chan nuéi va Tha y (ky sb gui Buu dién ngS;I:lé}?iIlé 04,05, 06
chuyén vé Chi cuc Chin nuéi va Tha y) theo quy
Ho so gom: dinh)
-Pon dé nghi cép lai Giéy chiing nhén co s¢ du diéu
kién an toan thuc pham theo mau tai Phy luc V ban
hanh kém Thong tu 38/2018/TT-BNNPTNT
S6 lwgng ho so: 01 bd
Buée 2 Chi cuc . x
Trudng tram Xem xé€t ho so, phan cong can bd chuyén moén xur 1y. 08 gio l\giu(())é ’

Chén nuoi va Tha y




Buér Thdi eian Bitu
thuc Don vi thuc hién Trach nhi¢ém thue hién N¢i dung thwe hién 38 gi(‘)’ mau/Ket
hién g qua
) Tham tra hd so hd so. Dy thao két qua giai quyét tha Mau 02
; Chuyén vién i i ’
Buoe 3 ey tuc hanh chinh trinh truéng tram xem xét. 12 g1 04, 05
, q T : A A LA oz - Mau 04,
Bude 4 Trudng tram Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua. 08 gio 05
Chi cuc
Chan nuoi va Thu y
, , : e Ar LAe o eas A ‘ , " Mau 04,
Buée 5 Chi cuc trudng Phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. 08 gio 05
Bo phan Vin thu Chi cuc vao sé két qua giai quyét thu <
Budc 6 B0 phan van thu tuc hanh chinh, xac nhan trén ph?m mém. Guri hd SO, két 02 gio Ma81504’
qué cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong.
U S Trung tdm ph hanh chinh cong thong bao cho t6 X101
Trung tim phuc vu hanh Céan b tiép nhan rllmg e}m pﬂ ue Yu ar} ¢ A,m (iong 7 O?g af) cho ? Mau 01;
Buée 7 hinh 6 ) chtic, ca nhan dén nhan két qua. Tra két qua cho to6 04; 05;
chinh cong. 3 tra két qua . N
£ va tra ket qua chire, ca nhan va két thic trén phan mém. 06




Biéu

Budc e
thuc Don vi thuc hién Trach nhi¢ém thue hién N¢i dung thwe hién Tl;gl gigm mau/Két
hién g qua
II1. Trudng hop do Chi cuc Trong trot va Bio vé thuc vat
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh
01 lan duy nht).
2. Trudng hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Trong Gio hanh
trot va BVTV. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao Chi}lh (‘:a’w
) cho t6 chitc, ca nhan. \Illi%?/trlgrrlr; Mau
A A Can b ti€p nhan , . \ 3 01,02,03
Bude 1 Trung tjﬁl Ehl'ic vu hanh ) 3. In phiéu ban giao hd so tr Trung tam PVHCC vé tuan (tror 0 4’05' 06’
it cong va tra ket qua Chi cuc Trong trot va BVTV (ky sé giri Buu dién ng?]y nghi I¢ T
chuyén vé Chi cuc Trong trot va BVTV) t €0 quy
dinh)
H6 so gom:
- Pon d nghi cap lai Gidy ching nhan co so du diéu
kién an toan thuc phém theo mau tai Phu luc V ban
hanh kém Thong tu 38/2018/TT-BNNPTNT
S6 lwong hd so: 01 bo
Chi cuc Trong trot va 5 5 x
Buée 2 j 8t T.P Trong trot Xem xét ho so, phan cong can bd chuyén mon xu 1y. 08 gio l\giu(())é ’

Bao vé thuc vat




Buée Thdi eian Biéu
thuc Don vi thuc hién Trach nhi¢ém thue hién N¢i dung thwe hién 38 gi(‘)’ mau/Ket
hi¢n . qui
, Tham tra hd so hd so. Du thao két qua giai quyét tha Miu
) Chuyén vién ; .
Bude 3 HYen vie tuc hanh chinh trinh truéng phong xem xét. 12 g0 02,04, 05
. Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai Mau 04
) T.P Trong trot . ' : - p ,
Buce 4 g quyét thii tuc hanh chinh, 08 gio 05
Chi cuc Tré)ng trot va
Bao vé thuc vat X
Buée 5 Chi cuc trudéng Phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. 08 gio Ma(1)1504,
Bo phan Vin thu vao sé két qua giai quyét thi tuc hanh -
Bude 6 B phan van thu chinh, x4c nhan trén phin mém. Giri hd so, két qua cho | 02 gio M361504'
Trung tam phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam phyc vu hanh Can b tiép nhan Trlrmg té}m pAhl_lC 2/1_1 héerlh cI:inh ciéng Eh()r;g béf) cho t(;) M3u 01;
Budée 7 hinh ¢3 ) chirc, cd nhan dén nhan két qua. Tra két qua cho to 04; 05;
chinh con 3 tra két qua . N
8 va tra két qua chure, cé nhan va keét thuc trén phan mém. 06




Biéu

Budc e
thuc Don vi thuc hién Trach nhi¢ém thue hién N¢i dung thwe hién Tl;gl gigm mau/Két
hién g qua
IV. Trudng hgp do Chi cuc Thily sin gidi quyét
1. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu ciu thi
huéng dan td chie, ca nhan bd sung theo diing quy dinh
01 lan duy nht). o
. . Gi0 hanh
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu | chinh cac
trit hd so Vé’,O phan mém va chuy’én vé Chi cuc Th}iy san. ngay lam
o In phiSu ti€p nhan va hen tra két qua giao cho t6 chue, | yigc trong Mau
Trung tim phuc vu hanh Can b tiép nhan c4 nhan. tudn (trd 01,02,03,
Budc I chinh con o LA 1 04,05, 06
& va tra ket qua 3. In phiéu ban giao h6 so tir Trung tim PVHCC vé | ngay nghi 1
Chi cuc Thity san (ky sb giri Buu dién chuyén vé Chi | theoquy
cuc Thuy san) dinh)
Ho so gdm:
- Pon d¢ nghi cap lai Gidy chung nhan co s¢ du diéu
kién an toan thuyc pham theo miu tai Phu luc V ban
hanh kém Thong tur 38/2018/TT-BNNPTNT
, 5 \ A A Ie A A A ’ A A A ) ’ LY Mau 02,
Buée 2 Trudéng phong chuyén mon Xem xé€t ho so, phan cong can bd chuyén moén xu 1y. 08 gio 04. 05
Chi cuc Thuy san
Tham tra hd so hd so. Dy thao két qua giai quyét thi ) Mau 02
) Cén b¢ chuyén mon i 12 gio ’
Bude 3 » ety tuc hanh chinh trinh truéng phong xem xét. g 04,05




Buée Thdi eian Biéu
thuc Don vi thuc hién Trach nhi¢ém thue hién N¢i dung thwe hién 38 gi(‘)’ mau/Ket
hién g qua
Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai ) Mau 04
) Trudng phong chuyén mon . i ’ i 08 gio ’
Buoe 4 £ phong chuy quyét thi tuc hanh chinh. g 05
) ~ . R Ay LAr oa ias X, \ , .y Mau 04,
Bude 5 Lanh dao chi cuc Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. 08 gio
Chi cyc Thuy san 05
B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan .
Buéc 6 B phan van thu trén phﬁn mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdm phuc 02 gio Ma(1)1504,
vu hanh chinh cong.
Trung tam phyc vu hanh Can b tiép nhan Trl,mg tatlm p}luc 2/1_1 hélI}h cl:inh (Z(A)ng ‘fhér;g béf) cho t(;) Miu 01;
Budée 7 chinh cdn . i chire, cd nhan dén nhan két qua. Tra két qua cho to 04; 05;
g va tra két qua chirc, c4 nhan va két thuc trén phan mém. 06




LINH VUC QUAN LY XAY DUNG CONG TRINH

1.Tén thi tuc hanh chinh: Tham dinh du an/du 4n diéu chinh hoic tham dinh thiét ké co sd/thiét ké co s diéu chinh
M3 s6 TTHC: 1.006930.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

- Péi véi thim dinh dw dn/dw dn diéu chinh:

+ 30(ngay lam viéc) = 8gio x30=240 gid(dbi voi du an nhom B);

(cdt giam 02 bude thie hién va 40 gio thuc hién ¢ buede Chuyén vién xir 1y ho so) Tong thoi gian thiee hién = 200 gio.
+ 20(ngay 1am viéc) = 8gid x20=160 gid(ddi v6i du an nhom C);

(cat giam 02 bue thiee hién va 40 gio thuc hién & bude Chuyén vién xir 1y ho so) Tong thoi gian thuce hién = 120 gio.
- Déi véi tham dinh thiét ké co sé/thiét ké co sé diéu chinh:

+20(ngay lam viéc) = 8gio x20=160 gid(dbi voi du an nhom B);

(cat giam 02 buéc thiee hién va 40 gio thuwc hién & bude Chuyén vién xir 1y ho so) Tong thoi gian thuc hién = 120 gio.
+ 15(ngay lam viéc) = 8gio x15=120 gid(d6i voi dy an nhom C).

(cat giam 02 buc thiee hién va 40 gio thuwce hién & bude Chuyén vién xir Iy ho so) Tong thoi gian thiee hién = 80 gio.

Bude Don vi thuc Trach nhiém thuc A ‘A Thoi gian Biéu miu/
thuce hien hiér : Noi dung thuc hién B p X
hién en en (gio) Keét qua
1. Trung tén} Phup vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, lfién}
tra, huéng dan (néu hé so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, ¢4 nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
A . 2. Truong h h6 so day du, uct (scan) va cap nhat, luu trir ho x
Bud Trung tam phuc Can bo tiép nhan g nop Y quet ( ) P Mau
uwoc vu hanh chinh SO vao phan mem va chuyén vé Phong Quan ly xdy dung cong 03 gio 01.02.03.04
1 A va tra két qua trinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtc, ca PO
cong 05, 06
nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve Phong
Quan ly xay dung cong trinh (ky s6 gui Buu di¢n chuyén vé
Phong Quan ly xay dyng cong trinh)




Buwoc

Don vi thuc Trach nhiém thuc A ‘A Thoi gian Biéu maw/
thue hien hién : Noi dung thuc hién B B X
hién en en (gio) Keét qua
Ho so bao gom:
- To trinh thdm dinh dy 4n/dy 4n diéu chinh hogc tham dinh
thiét k& co so/thiét ké co s¢ diéu chinh ban chinh (Mau s6 01,
Phu luc II - Nghi dinh s6 59/2015/Nb- CP);
- Bao cdo nghién ciru kha thi giéu tu xdy dung trong truong
hop t,hém dinh du an/dy an di€u chinh; hq so thict k§: co SO
(thuy€t minh va ban ve&) trong truong hop tham dinh thict ke co
s0/thiét k& co s¢ di€u chinh (ban chinh hodc ban sao c6 dau cua
chu dau tu);
- C4c tai li¢u, van ban phép 1y c6 lién quan.
S6 lwgng hd so: 01 bd
\ . - Truéng phong quan ly xay dung cong trinh duyét van ban .\ x
Truong phong chuyén cho chuyén vién phu trach tham dinh ho so. 02 gio Mau 04, 05
- D6i voi tham dinh
du an/du an diéu
chinh:
Phong QuénAly Chuyén vién phu trach  thim dinh hd so: |7 180, gio (doi voi dy
Buée | XDCT (S6 Nong - Xir 1Y, thdm dinh hé so. an nhém B); ’
2| nghiép va PTNT) Chuven vic - X4c minh (ndu ¢6). ¥ 101?, gl‘é)(_d‘“ voidu |\ i3y 02,03,
HYERVIER ) Niem yét, cong khai (néu c6). an em = 04, 05

- Lay y kién céc co quan, don vi (néu c6)
- Trinh 1anh dao phong phé duyét.

- P6i véi tham dinh
thiét ké co so/thiét ké
co s& diéu chinh:

+ 100 gio( ddi véi du
an nhom B);

+ 60 gio(ddi voi du an
nhom C).




Bugc Pon vi thuc Trach nhiém thuc e . n Thoi gian Biéu mau/
thuc hJ : hm' ‘ Noi dung thuc hién B B X
hién en en (gio) Keét qua
Bué A 21 1Y . X
Lg()’c Phor;(gDchflailn y Truong phong Trinh Lanh dao S¢ phuy trach phé duyét vao van ban. 04 gio Mau 04, 05
Lanh dao S& Lanh dao phé duyét van ban 8 gio Mau 04, 05
Buoc S& Nong nghiép . .
4 va PTNT Bo phé‘n Vin thu cﬁa‘ s Vé() s0 van ban, Iuu ho so va xac nhan N
B0 phan van thu trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 03 gio Mau 04,05
chinh cong.
Buoc TJEIL% ;?lrz}iﬂlﬁc Can bd tiép nhén va | Thong béq cho t6 chuc yé cé‘ nhén, Tra két qua cho t6 chuire, ca Mau 01,04,
5 : tra két qua nhan va két thic trén phan mém. 05,06

cong




2.Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc thAm dinh Béo céo kinh té - k¥ thuat/Bao céo kinh té - k¥ thuat diéu chinh; thiét ké ban vé

thi cong, du toan xdy dung/thiét ké ban vé thi cong, dy toan xay dung diéu chinh (trudng hop thiét ké 1 budc)

Ma s6 TTHC: 1.007254.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio.
(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién (07 gio' ¢ buée Tiép nhin hé so tai Trung tam PVHCC, 01 gio: ¢ bwée Vin thuw
ky s6 va givi két qud ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 158 gio.

Budc Th0'1 Biéu mau/
thue Pon vi thue hién Trach nhiém thyuc hién Noi dung thuce hién gian < X
hién 158 giv | Ketqua

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng ‘tiép nhan hd 50, kiém tra,

hudéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chue,

ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 l1an duy nhat).

2. Truong hop h6 so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir hd

SO vao phan mem va chuyén vé Phong Quan ly xay dung cong

trinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca

nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC ve Phong

Quan ly xay dung cong trinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé

Cén b tido nhin v Phong Quan 1y xay dung cong trinh) Mau
Buge. | Trung tam Phyc vy anbOUCp MNYA 1 gy o bao gbm: 01,02,03,
ant CHinh cong tra ket qua - T¢ trinh thdm dinh Béo céo kinh té - k§ thuat/B4o céo kinh t& - | 03 &0 04,05, 06

ky thudt diéu chinh; thiét ké ban v& thi cong, du todn xdy
dung/thi€t ke ban v& thi cong, du toan xdy dung di€u chinh ban
chinh (Mau s6 04 Phu luc II - Nghi dinh s6 59/2015/ND- CP);

- Hd so trinh thém dinh theo danh muc tai Mau s6 04 Phu luc II
cua Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP;

- Nhiém vu thiét ké da duogc phé duyét;

- Thuyét minh Béo c4o kinh té - k§y thuat;

- Bao c4o két qua tham tra (néu co).

S6 lwong ho so: 01 bo




Buée Thoi | Bidy miu/
thuc Don vi thuc hién Trach nhi¢m thue hién N§i dung thwe hién gian p X
hién 158 giv | Ketqua
. \ -Truéng phong quan ly xay dung cong trinh duyét van ban . Mau 04,
Truong phong chuyén cho chuyén vién phu trach tham dinh ho so. 02 gio 05
Phong Quén 1y xay Chuyén 9 vién phu trach  thAm  dinh  hd  so:
Buéc | dung cong trinh (S& - Xu ly, tham dinh ho so. Mau
2 Nong nghiép va Chuyén vién - Xé4c minh (néu co). 02,03,
PTNT) - Niém yét, cong khai (néu c6). 138 gio 04, 05
- Lay y kién céc co quan, don vi (néu c6)
- Trinh 1anh dao phong phé duyét.
Mau 04,
Buoc . \ . ~ . , A A A s 1a . 05
3 Trudng phong Trinh Lanh dao S& phu trach phé duyét vao van ban. 04 gio
o s v Mau 04,
>0 Nong nghicp va Lanh dao S& Lanh dao S& Phé duyét 08 givs 05
Buoc
4 A 1A < U SRNVE A s o A MaAu 04
Bo phqn an thu cua so vao so van ban, luu ho so va xac nhan au U4,
B0 phén vén thu trén phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh | 03 gio 05
chinh cong.
Mau
Buoc Trung tam Phuc vu Can b tiép nhan Thong bao cho t6 chirc va ca nhén, Tra két qua cho t6 chirc, ca 01,04,
5 hanh chinh cong va tra két qua nhén va két thuc trén phan mém 05, 06




3. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc tham dinh thiét ké, du toan xay dung/ thiét ké, du toan xay dung diéu chinh
Ma s6 TTHC: 1.006940.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuwe hién TTHC:

- D6i v6i cong trinh cap II va cép III: 30(ngay lam viée) x 08 gid = 240 gioy

(ce,1t giam 0% budc thyuc hién va 02 gio thuc }}1¢n (01 gio ¢ bude Tiép nhdn hé so tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ budc Vin
thu ky so va gui két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 238 gio.

- D6i v6i cac cong trinh con lai: 20(ngay lam viéc) x 08 gid = 160 gio

(cefn giam 02 bude thuc hién va 02 gid thye hién (01 gio 6 budc Tiép nhdn hé so tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ bude Vin
thu ky so va gui két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 158 gio.

Buéc R X
thuc Pon vi thuc hién Trach nhiém thwe hién N¢i dung thwe hién Thoi gian (gio) Ble:l ma}l/
hién Keét qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiém

tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudéng dan

t6 chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy

nhét).

2. Truong hop ho Y day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir

ho6 so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly xdy dung

cong trinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to

chure, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Phong Mau
Buée | Trung tam Phuc vu Cén b tiép nhan va Quan 1y xdy dung cong trinh (ky s6 gui Buu dién chuyén 03 uic 01,02,03,

1 hanh chinh cong tra két qua vé Phong Quan 1y xay dung cong trinh) glo 04,05, 06

Ho so bao gom:

- T trinh thAm dinh thiét ké xay dung (theo Mau sé 06,
Phu luc II - Nghi dinh s6 59/2015/ND- CP);

- Thuyét minh thiét ké, cac ban vé thiét ké, cac tai liéu khao
sat xay dung lién quan;

- Ban sao quyét dinh phé duyét du an dau tu xay dung cong
trinh kém theo ho so thiét ké co s¢ duoc phé duyét hodc
phé duyét cha truong dau tu xdy dung cong trinh, trir cong
trinh nha ¢ riéng 1¢;




Buoéc

Biéu mau/

thue Don vi thuc hién Trach nhiém thyc hién Noi dung thuce hién Thoi gian (gio) £ .
hi€én Két qua
- Ban sao hd so vé ’diél’]. kién nang lyc cua cac chu nhiém,
chu tri khao sat, thiét ké xay dung cong trinh; van ban tham
duyét phong chay chira chay, bao céo danh gia tic dong
moi truong (néu co);
- B4o c4o tong hop cua chii ddu tu vé sy phu hop cia hd so
thiét ké so v6i quy dinh hop dong;
- Dy toan xay dung cong trinh ddi véi cong trinh st dung
v6n ngan sach nha nudc, von nha nudc ngoai ngan sach;
- Bdo c4o két qua tham tra (néu co;
- Céc tai liéu, van ban phép ly co lién quan.
S6 lwgng ho so: 01 bd
\ . -Trudng phong quan Iy xay dung cong trinh duyét van ban . Mau 04,
Truong phong chuyéngcllzo ch%)(llén Vié}; ph}l,,l tI:élC%l théri dinh hé};b. 02 gio 05
, Phong AQuén‘ly Xﬁ}f Chuyén vién phu trach thAm dinh hd  so: -Péi vai cong
Bbgfc dung cong trinh (S¢ - X1r Iy, tham dinh ho so. trinh cip II va Mau
Nong nghicp va Chuyén vién - Xac minh (néu c6). cap I11: 218 gio. 02,03,
PTNT) - Niém yét, cong khai (néu c6). _Péi véi cac 04, 05
- Lay y kién céc co quan, don vi (néu c6) cong trinh con
- Trinh lanh dao phong phé duyét. lai: 138 gio
Bbgo'c Truéng phong Trinh Lanh dao S¢ phu trach phé duyét vao van ban. 04 gio Ma(1)1504’
S¢ Nong nghiép va Lanh dao S& Lanh dao S& phé duyét van ban 08 gio Mau 04,
Buée PTNT 05
4 Bd phan Vép thq cua sé Yéo ) yén ban, luu ho so va xéac Miu 04
B0 phan van thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc 03 gio 05’ ’
vu hanh chinh cong.
Buorc Trung tam Phuc vy Can bd tiép nhan Thong béo cho td chirc va ca nhan, Tra két qua cho td chuec, é\g %%%2
5 hanh chinh cong va tra két qua c4 nhan va két thiic trén phan mém RSO

05,06




4. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc phé duyét két qua danh gia hd so moi quan tam(HSQT), ho so du so tuyén(HSDST), hd so
dé xuat(HSPX), hd so dy thau(HSDT), danh sach nha thau dat yéu cau vé mat ky thuat va phé duyét két qua lwa chon nha thau
Mai s6 TTHC: 1.005302.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

- Két qua dénh gia HSQT, HSDST trong thoi gian khéng quéa 30(ngay 1am viéc) x 08 gid = 240 gio ké tir dong thau ddi véi
dau thau trong nude, khong qua 40(ngay lam viée) x 08 gid = 320 gior ké tir dong thau d6i véi dau thau qubc té;

(cat giam 02 budc thuc hién va 08 gid thuc hién (6 buede Chuyén vién xit Iy hé so) ddi véi dau thau trong nude) Tong thoi
gian thyuc hién = 232 gio; (cat giam 02 budc thuc hién va 08 gid thuc hién (¢ bude Chuyén vién xir Iy ho so) ddi véi dau thau
qudc t&) Tong thoi gian thyc hién = 312 gio.

- Két qua danh gia HSDX trong thoi gian khong qua 40(ngay lam viéc) x 08 gid = 320 gio ké tir dong thau d6i voi ddu thau
trong nudc, khong qua 50(ngay lam viéc) x 08 gio = 400 gio ké tir dong thau ddi véi ddu thau quéc té;

(cat giam 02 budc thuc hién va 08 gid thuc hién (6 buede Chuyén vién xit Iy hé so) ddi véi dau thau trong nudce) Tong thoi
gian thyuc hién = 312 gid; (it giam 02 budc thuc hién va 08 gid thuc hién (¢ bude Chuyén vién xir 1y ho so) ddi véi dau thau
qudc té) Tong thoi gian thyc hién = 392 gio.

- Két qua danh gia HSDT trong thoi gian khong qua 55(ngay lam viée) x 08 gio = 440 gio ké tir dong thau ddi véi dau thau
trong nudc, khong qua 70(ngay 1am viéc) x 08 gio = 560 gid ké tir dong thau ddi v6i dau thau quéc té.

(cat giam 02 budc thuc hién va 08 gid thuc hién (6 bude Chuyén vién xir Iy hé so) doi véi dau thau trong nude) Tong thoi
gian thuc hién = 432 gio; (cat giam 02 budc thuc hién va 08 gid thuc hién (¢ bude Chuyén vién xir Iy ho so) ddi véi dau thau
qudc té) Tong thoi gian thyc hién = 552 gio.



Budc
thuc
hién

Don vi

thuc hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thuce hién

Thaoi gian (gio)

Biéu mau/

Két qua

Buroc

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi huéng dan t6 chire, ca nhan bd sung theo ding quy
dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
ltru trit ho so vao phan mém va chuyen vé Phong Quan
ly xay dung cong trinh. In phiéu tiép nhan va hen tra
ket qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
Phong Quan ly xay dung cong trinh (ky sd giri Buu
dién chuyen vé Phong Quan 1y xay dung cong trinh)
Ho so gom:

1) Tham dinh két qua danh gia HSQT, HSDST
- To trinh xin phé duyét két qua danh gia HSQT,
HSDST ctia bén moi thau trong d6 phai néu rd y kién
cua bén moi thau d6i voi cac kién nghi, dé xuat cta
to chuyén gia (ban chinh)

- Béo cao két qua danh gia HSQT, HSDST cua t6
chuyén gia (ban chinh)

- Ban chup céc ho so tai ligu: HSMQT, HSMST, bién
bép dong thau, mé thau, HSQT, HSDST cua cac nha
thau va céc tai liéu co lién quan
2) Tham dinh danh sach nha thau dap Gng yéu cau k¥
thuat
- T6 trinh xin ph€ duyét danh sach nha thau dap tmg
yéu cau ky thuat cua bén moi thau trong d6 phai néu
rd y kién cia bén moi thau doi voi cac kién nghi,
de xuat cua to chuyén gia (ban chinh)

- B4o céo két qua danh gia hd so dé xuit vé k¥ thuat

03 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06




Budc
thuc
hién

Don vi

thuc hién

Trach nhi¢ém
thue hién

Noi dung thwe hién

Thoi gian (gio)

Biéu mau/

Két qua

cua to chuyén gia (ban chinh)

- Ban chuyp céc hd so tai li‘éu: HSMI, hé SO y@u 05}1
(HSYC), bién ban dong thau, mo thau, ho so dé xuat
k¥ thudt ctiia cac nha thau va céc tai li¢u c6 lién quan.
3) Tham dinh két qua lwa chon nha thau

- To trinh xin phé duyét két qua lya chon nha thau
ciia bén moi thau trong do phai néu rd y kién cua bén
moi thau doi véi cac kién nghi, dé xuat cua to chuyén
gia (ban chinh);

- B4o céo danh gia HSDT, HSPX cua t6 chuyén gia
(ban chinh);

- Bién ban thuong thao hop dong.

- Ban chup céc ho so, tai ligu: HSMT, HSYC, bién
ban dong thau, m¢ thau, HSDT ho so dé xuat
(HSDBX) cua cac nha thau va cac tai liéu lién quan
khac; truong hop da tién hanh tham dinh danh sach
nha thdu dap tng yéu cau ky thuat thi chi gui bién
ban m¢d HSDX vé tai chinh va ban chup HSDX vé tai
chinh cua cac nha thau dap img yéu cau ky thuat

S6 lwong ho so: 02 bd

Buoc

Phong Quan
1y xay dung
cong trinh
(So Nong
nghiép va
PTNT)

Trudéng phong

- Truong phong quan ly xay dung cong trinh duyét van
ban chuyén cho chuyén vién phu trach tham dinh ho
SO.

02 gio

Mau 04,
05




Buwoc

Don vi i 8 Bi¢u miu/
thue A Trach nhAl em Noi dung thue hién Thoi gian (gio) .
hién thuc hién thye hi¢n Két qua
- Két qua danh gia HSQT, HSDST
trong thoi gian khong qua 210 gio ké
tr dong thau ddi véi dau thau trong
nudoc, khong qua 290 glo ke tur dong
. \ A A . A . A thau d6i v6i dau thau qudc té;
Ch hy trach thdm dinh h : q
P?Or}g Quan uyen yien payg trac am 0 S0 Két qua danh gia HSPX trong thoi Ma
1y xay dung - Xu ly, tham dinh ho so. au
. . . A . : gian khong qua 290 gio ké tir dong 02.03
Buoc cong trinh Chuyén vién - Xac minh (néu co). 0o,
5 o - Niém yét, h thau dbi voi déu thau trong nudc, 04.05
(S"_I}Ion%’ iém yet, cong khai (néu cd). khong qua 370 glo ke tir dong thau '
nghiép va - Lay y kién céc co quan, don vi (néu c6) dbi véi d4u thiu qu bc té;
PTNT) - Trinh lanh dao phong phé duyet. - Két qua danh gia HSDT trong thoi
gian khong qua 410 gio ké tur dong
thau ddi voi dau thau trong nudc,
khong qua 530 glo ké tir dong thau ddi
véi dau thau quoc té.
Bué . x
Lgoc Chuyén vién Trinh Lanh dao phu trach phé duyét vao van ban. 04 gio Ma(1)1504,
S Non . po
nghiép VE,; Lanh dao S¢ Lanh dao S¢ Phé duyét van ban 08 gio Ma(1)1504,
Buoc PTNT . X
4 B§ phan Van thg cﬁq s& vao S(:\) van b;"m, luu ho so va Miu 04
B06 phan van thu | xéac nhan trén phan mém. Giri ho so, ket qua cho Trung 03 gio 05 ’
tam Phuc vu hanh chinh cong
Buoc Pg&gf}i t}?g:lh Cén b tiép nhan Thong bao cho to chirc va ca nhan, Tra két qua cho t6 01\1/[32
5) chinh .c()ng va tra két qua chtrc, cd nhan. va két thiic trén phan mém 05.06




5.Tén thii tuc hanh chinh: Phé duyét ké hoach lya chon nha thau
(Trieong hop S Néng nghiép va PTNT dwge UBND tinh Ninh Binh giao nhiém vu la co quan tham dinh ¢ dia phirong).
Ma TTHC: 2.002159.000.00.00.H42
Tf}ng thoi gian thye hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio =200 gio.
(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (01 gio o budc Tiep nhdn ho so tai Trung tam PVHCC, 01 gio o budce Van thu
So ky so va gui két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 198 gio

Budc
thuc
hién

DPon vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuce hién

Thaoi gian
198 givr

Biéu mau/
Ket qua

Bwoce 1

Trung tam
Phuc vu HCC

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhéan hé so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd
SO vao phan mem va chuyén vé Phong Quan ly xdy dung cong
trinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca
nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé Phong
Quén 1y xdy dung cong trinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé
Phong Quan 1y xay dung cong trinh)

Ho so gom:

- T trinh thdm dinh phé duyét Ké hoach lya chon nha thau (ban
chinh);

- Ban sao Quyét dinh phé duyét ké hoach Iya chon nha thau da
duyét (truong hop diéu chinh, bd sung);

- Ban chinh Quyét dinh phé duyét thiét ké, du toan (néu co);

- Céc van ban phap 1y ¢6 lién quan khéc (néu co).

- Pbi voi du an ODA, hd so trinh duyét ciia Chit dau tu phai kém
theo van ban théa thuan vé KHLCNT cua chu dy an.

- S6 Irgng ho so: 02 bo.

03 gio

Mau 01,02,03,
04,05, 06

Buwoce 2

S Nong
nghiép va
PTNT

Truong phong

- Truong phong quan ly xay dung cong trinh duyét van ban
chuyén cho chuyén vién phu trach tham dinh ho so.

02 gio

Mau 04,05




Buéce

tge | Ponvi | Trich nhiém thyc NG dung thye hién Thoigian | Biéy miu
hién thue hién hi¢én 198 gio Keét qua
Chuyén qViél’l Rhu trach  thAm dinh hd  so:
- Xur ly, tham dinh ho so.
Buée Chuvén via - X4c minh (néu co). Mau
211 phong Qun I IYERVIER 1 - Niém yét, cong khai (néu co). 146 gio 02,03,04,05
)?DCT Y - LAy y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh Ianh dao phong phé duyét.
Bude Lanh dao phong | Trinh Ianh dao S¢ Phé duyét 02 gid Mau
2.2 A0 phong - Uy £ 02,03,04,05
, ~ , ~ TN A 12 . , . Mau
Buoc 3 Lanh dao S¢ Lanh dao S& phé duyét van ban, Trinh UBND tinh 04 gio 02,03,04,05
A o . Mau 01,02,03,
Budrc 4 S Nong Vin thu S6 Chuyén hé so dén UBND tinh 03 gio au
nghi¢p va 04,05
PTNT
Nhan lai két qua tir UBND tinh. )
Buoc 5 Vin thu S6 . 38 gi¢
woe an thu 50 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. &lo
Trungtam | 00 s tiép nhan : w : - .
Buoc 6 Phuc vu hanh 0 HCh niig Tra két qua cho to chirc, ca nhan, két thuc trén phan mém. Mau 04, 05

chinh cong

va tra két qua




6. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc phé duyét hd so moi thau, hd so yéu cau, hd so moi so tuyén, hd so moi quan tim
Ma so TTHC: 1.005302.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio.
(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién & bude Chuyén vién xt Iy hd so) Tong thoi gian thyc hién = 238 gio

Bude DPon vi thue . - - A - Thoi gian ?iéu £
tl!l;rc hien Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién 238 gity mau/{(et
hién ; qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiém tra,

huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc,

c4 nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho

s0 vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y xdy dung cong

trinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca

nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong Miu
Buée Trung tam Cén bo tiép nhan va Quan 1y xay dung cong trinh (ky s giri Buu dién chuyén vé 03 uic 01,02,03,

1 HCC tra két qua Phong Quan 1y xay dung cong trinh) glo 04,05, 06

Ho so bao gom:

- To trinh dé nghi xin phé duyét HSYC, HSMQT, HSMST,

HSMT (ban chinh)

- Du thao HSYC, HSMQT, HSMST, HSMT

- Ban sao cac tai liéu quyét dinh phé duyét dy an, dy todn mua

sén,quyétdhﬂlphéduyétkéhoachluachonnhéthéu

- Tai liéu khéc c6 lién quan khéc.

S6 lwong hd so: 02 bo
Buoc Sé?féng . \ - Truong phong quan 1y xay dung cong trinh duyét van ban .\ Mau 04

2 nghiép va Trudong phong . R e T N i 02 gio 05 ’
chuyén cho chuyén vién phu trach tham dinh ho so.

PTNT




Buoe | pon vi thye Théi gian Bieu
thue A Trach nhiém thuc hién Noi dung thuc hién gt mau/Ket
. hién 238 gio -
hién : qua
Chuyén vién phu  trach thAm dinh  hd  so:
- Xt 1y, tham dinh hd so. N
L. L, Mau
Chuyén vién - Xac minh (néu c9). 02,03,
- Niém yét, cong khai (néu co). 218 gio 04, 05
- Lay v kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh lanh dao phong phé duyét.
, Mau 04,
Buoc A . N . ] R e .
3 Chuyén vién Trinh Lanh dao S¢ phu trach phé duyét vao van ban. 04 gio 05
Mau 04,
Lanh dao S¢ Lanh dao S6 phé duyét vin ban 08 gio 05
Buoc So Nong
4 nghiép va Y S 4 2 A h hanh chinh Mau 04,
PTNT B¢ phén vin thu Vﬂao s0, dong dau chuyén ra Trung tdm Phuc vu hanh chin 03 gio 05
cong
. 1 1A LA A n . 2 1, 2 1A , 2 , Mau 01
Buoc Céan b tiép nhén va Thong bao cho t6 chuc va ca nhan, Tra két qua cho t6 chuc, ca 04. 05.06
5 tra két qua T

nhan va két thuc trén phan mém




B. THU TUC HANH CHINH iT PHAT SINH HO SO
LINH VUC BAO VE THUC VAT
1. Tén thu tuc hanh chinh: Xac nhan ndi dung quang cao phan bon
Ma TTHC: 2.001508.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio
(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyc hién (01 gio' ¢ budc Tiép nhdn ho so tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ bude Van thu
ky so va gui ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
38 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buoc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Cén bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhéan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chiic, ca nhan bo sung
theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, queét (scan) va cap nhét, luu trir hd so vao
phan mém va chuyen veé Chi cuc Trong trot va BVTV. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cyc Trong trot
va BVTV (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Trong trot va BVTV)
Hé so bao gom:

a) Pon dé nghi xac nhan ndi dung quang cao phan bon (theo mdu sé
20 tai phu luc 1 ban hanh kem theo Ngh; dinh 84/2019/ND-CP).

b) Bén sao hop 18 Quyét dinh cong nhan phan bon lwu hanh tai Viét
Nam;

¢) 02 kich ban quang cao va file dién tir ghi am, ghi hinh hodc ban
thiét ké phu hop vai loai hinh va phuong thirc quang cdo (trir quang cao
thong qua hinh thtrc hoi thao, hoi nghi, to chirc sy kién);

d) Péi v6i quang cdo thong qua hinh thirc hoi thao, hoi nghi, to
chtrc su kién phai co: chuong trinh (ghi 18 nodi dung); thoi gian; dia diém
td chirc; ndi dung bai bao cdo va tai li¢u phat cho nguoi dy; bang ké tén,
chtrc danh, trinh d¢ chuyén mon cua bao cao vién.

S6 lwong ho so: 01 b

03 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06




Bude | b onvithue | Trach nhiém thue . . Thot Biéu miu/
thuc cn oA Noi dung thuc hién glan P .
hién hién hién 38 sidy Két qua
¢ g
Bude 2 Phong ’ThanAh Truéng phong - T‘ru(”yngqph(‘)ngA chuyén mén xem xét ho so, phan cong chuyén vién 04 giv Miu 04, 05
tra phap ché phong giai quyét
Chuyén vién phy trach thim dinh hd so:
+ Ho so chua dat yéu cau: ghi 13 1y do cac ndi dung chua dat. Chuyén hd
so vé bo phan 1 ctra s6. Can bo Mot ctra giai trinh, dong thoi thong bao
cho t6 chirc, c4 nhan bd sung hoan thién ho so theo quy dinh.
+ HO so dat yéu cau: Lap du thao gidy xac nhan ndi dung quang céo Mau 02; 04;
Chuyén vién phan bén theo mau s6 21 tai phu luc 1 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 05
84/2019/ND-CP hodc van ban tra 161 va néu rd 1y do khong dong y. 16 gio
- Déi véi quélng cao thong qua hinh thirc hoi théo, h(f)i’nghi2 t6 chirc sy Gidy xac
Phong Thanh kién: yéu céu t6 chirc ca nhén c6 phan bon da duge cap gidy xac nhan nhan noi
tra phap ché ndi dung quang cao phai c¢6 van ban thong bao vé hinh thirc, thoi gian va dung quang
dia diém quang cdo kém theo ban sao gidy xac nhan ndi dung quang cdo c4o phan bon
trude khi tién hanh viéc quang céo it nhat 02 ngay lam viéc
- B40 c4o va xin y kién 1anh dao phong.
Mau 04; 05
N A A Gidy xac
Truéng phong Cﬁiﬁg% Eg(zlrllﬁl g?ﬁgfgurzon soat x¢ét, ky nhay van ban, trinh 1anh dao 04 giv ahan nff)i
dung quang
cdo phan bon
Mau 04; 05
Lanh dao . v . . Giay xic
Buoc 5 Chi c : Chi cuc trudng Chi cuc truong ky gidy xac nhan ndi dung quang cao phan bon 08 gio nhan noi
He dung quang

cdo phan bon




Bude | pon vithye | Tréch nhiém thye N " Thot 1 pigy maw
thuc A ons : Noi dung thuc hién glan P .
o hién hién ‘ : . Két qua
hién : * 38 gio
Mau 04; 05
, Van thu o , B0 phan Van thu chi cuc vao s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén phﬁn . GXN ndi
Buoc 6 Chi cuc Vién chire mém. Giri ho S0, Kkét qua cho Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong. 03 gio dung quang
cdo phan bon
, Trung tam Cén b6 tiép nhan | Thong bao cho td chire, ¢4 nhan dén nhan két qud, Tra két qua cho t Mau 01, 04;
Buoc 7 Phuc vu hanh 1 A, R S A A .
va tra két qua chirc, ca nhan va két thac trén phan mém. 05; 06

chinh cong




2. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai gidy chung nhan du diéu kién buon ban phan bon.
Ma TTHC: 2.001523.000.00.00.H42
2.1 Truwong hop Gidy chieng nhéin dii diéu kign buén bdn phin bon thay doi vé dia diém buén bdn phin bon

Téng thoi gian thwe hign TTHC: 13 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 104 gio

(cét giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién (01 gio' ¢ budce Tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC, 01 gio & budc Van thu
ky so va gui ket quad ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 102 gio

Budc
thwe hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém thwe
hi¢én

Noi dung thuc hién

Thoi gian
102 gitr

Bi€u mau
/Ket qua

Buoce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Can bo tiép nhan va
tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ci nhan bo sung
theo diing quy dinh 01 lan duy nht).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
mém va chuyén vé Chi cuc Tréng trot va BVTV. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Trong trot va
BVTV (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Trong trot va BVTV)

Ho so bao gom:

- Pon dé nghi cip Gidy chiing nhan du diéu kién budn ban phan bon
(theo mdu sé 08 tai Phu luc | ban hanh kem theo Ngh; dinh sé 84/2019/NP-
CP ngay 14/11/2019)

- Ban chup vin ban chiing nhan da duoc tap huan, bdi dudng chuyén mén
vé phan bon hodc bang tét nghiép trung cap tro 1én cua ngudi tryc tiép
budn ban phan bon thuéc mét trong cac chuyén nganh vé Trdng trot, bao vé
thuc vat, nong hoa thé nhudng, khoa hoc dat, néng hoc, héa hoc, sinh hoc.

- Ban chinh gidy chting nhan da duoc cép.

S6 lwong ho so: 01 bd

07 gio

Mau 01,02,03,
04,05,06




Budc Don vi Trach nhiém thuc Néi dune thue hién Thoi gian Biéu miu
thwe hién | thwe hién hién o1 Gung Thue hie 102 gior /Két qua
, Phong Thanh . N Y . .. o . x
Budce 2 n apA | TTuONg phong - Xem xét ho so, phan cdng can bo chuyén mon xtr 1y. 08 gio Mau 04, 05
tra phap ché
Chuyén vién phy trach thim dinh ho so:
- Hd so chua dat yéu cAu: Ghi rd 1y do cac ndi dung chua dat, cac ndi dung
can bo sung, hoan thién, khic phuc. Chuyén ho so vé Trung tim hanh chinh
cong.
Chuvén vién - Ho so dat yéu ciu: Tham muu lanh dao chi cuc thanh 1ap doan dénh gia 64 ai
y didu kién buén bén phan bén. g Mau 02, 04, 05
Phong ’Than}l - Can cr vao két qua danh gia thyuc té tai co so: Lap du thao Gidy ching
tra phap ché nhén db didu kién budn bén phan bén hodc vin ban tra 16i va néu do 1§ do
khong cap.
- B4o céo lanh dao phong
Mau 04; 05
Truémg phong - TruorAlg ph?ngichu}v/en mon soat xét, ky nhay van ban, trinh 1anh dao Chi 08 giv GE:N D}l dleju
cuc phé duyét két qua. kién buon ban
phéin bon
Mau 04; 05
Lanh dao , , , : GCN bu dicu
Buoc 3 . Chi cuc truon - Phé duyét két qua giai quyé 08gic¢ :
uoc Chi cuc uc truong Phé duyét két qua giai quyet TTHC gio kién buén bén
phéin bon
- Vin thu cua chi cuc vao sd, dong dau, pho to két qua giai quyét thu tuc hanh Mau 04; 05
Vin th chinh va x4c nhan trén phan mém. ) ETP
Bubc 4 an thu Vién chirc Lvaxae P - 07gioy | GCENDudieu
Chi cuc - Gtri ban goc, ban sao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho Trung tim kién buon ban
Phuc vu hanh chinh cong phan bon
Trung tim Can b tiéo nhin vi Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Thong bao cho to chirc, cong dan dén .
Buées | Phucvuhanh | —on 00 UCPMRANVA | ypan Kt qua. Mau 01, 04,
tra két qua 05, 06

chinh cong

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va két thuc trén phan mém.




2.2. Truwong hop: Gidy chitng nhdn bi mat, hw hong; thay déi néi dung thong tin t6 chirc, cd nhan ghi trén Gidy chimg nhdn
Téng thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngdy (ngay lam viéc) x 08 gio: = 40 gio

(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (01 gio ¢ budce Tiép nhan ho so tai Trung tdm PVHCC,
ky so va gui ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

01 gio o budc Van thu

Budc
thue
hién

Don vi
thuwe hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuce hién

Thoi gian
38 gio

Biéu mau
/Két qua

Buoe 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chuc, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir ho so
vao phan mém va chuyen vé Chi cuc Trong trot va BVTV. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc Trong
trot va BVTV (ky s0 gtri Buu dién chuyén vé Chi cuc Trong trot va
BVTV)

Ho so bao gom:

- Pon dé nghi cip Gidy chiing nhan du diéu kién budn ban phan bon
(theo mau so 08 tai Phy luc | ban hanh kem theo Ngh; dinh so
84/2019/ND-CP ngay 14/11/2019)

- Ban chinh gidy ching nhan da dugc cap

- Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép hoac Gidy ching nhan dau
tu hodc Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hodc Gidy chting nhan
dang ky ho kinh doanh di duoc stra doi;

S6 lwong ho so: 01 bo

03 gio

Mau 01,02,03,
04,05,06

Buoe 2

Phong Thanh tra
phap che

Trudng phong

- Xem x¢&t ho so, phan cong can bd chuyén moén xur 1y.

04 gio

Mau 04, 05




Buéc

Do,n . y oA Ne o Bo)’\ X
thue o Trach nhi¢m N9i dung thuc hién Thoi gian feu mau
hién thuc hién thuc hién 38 gio /Két qua

Chu}‘/en vién phu trach tham dinh ho so: ‘ M3u 02, 04, 05

. - Ho so dat yéu ciu: Lap du thao Gidy chimg nhan du didu kién . Du thiao GCN Bu
Chuyén vién buén ban phan bon hodc vin ban tra 1oi va néu dd 1y do khéng cap. 20 gio diéu kién budn
Phong Thanh tra - Bao cdo lanh dao phong ban phén bon
phap ché -

Mau 04; 05

Truong phong - Truong phong chuyén moén soat xét, ky nhay van ban, trinh lanh 04 gio GCN b diéu

dao Chi cuc phé duy¢t ket qua. kién budn ban
phén bon
Mau 04; 05

, Lanh dao . 9 e " GCN b diéu

Budoc 3 Chi cuc Chi cuc truong - Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 04 gio kién buon ban
phén bon
- Vin thu cua chi cuc vao s6, dong dau, pho t6 két qua giai quyét tha Mau 04; 05

Vin th ¢ hanh chinh va x4c nhan trén phan mém. : 1 did

pueq |V Vien e | 4 hanh ohinh va xéc nhdn e phin mém cagiy | OCNDudi

Chi cuc - Guri ban gdc, ban sao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho Trung ki¢n buon bin

tam Phuc vu hanh chinh cong phan bon
R Y R Trung tam Phyc vu hanh chinh cong Thong bao cho td chirc, cong x
Bube 5 Trung tdm Phuc vu | Can bd ti€p nhan dan dén nhan két qua. Mau 01, 04, 05,

hanh chinh cong

va tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va két thic trén phan mém.

06




3. Tén thi tuc hanh chinh: Cap gidy phép van chuyén thudc bao vé thuc vat
Mai TTHC: 1.004509.000.00.00.H42
Tong thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gid

Budc thuc
hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

No6i dung thue hién

Thaoi gian
24 givo

Biéu mau
/Két qua

Buoce 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Can b tiép nhan va
tra két qua

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6
chtic, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trix hd
SO Vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Trong trot va BVTV.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtrc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé Chi cuc
Trong trot va BVTV (ky s6 gii Buu dién chuyén vé Chi cuc
Trong trot va BVTV)

HO so bao gﬁm:

- Pon dé nghi cép Giéy phép van chuyén thudc bao vé thuc
vat (theo mau quy dinh tai Phu luc XXIX ban hanh kem theo
Théng tw s6 21/2015/TT-BNNPTNT)

- Ban sao chup Glay ching nhan huan luyén vé an toan lao
dong trong van chuyén, bao quan thudc bao vé thuc vat ctia
ngudi diéu khién phuong tién hodc nguoi ap tai hang, khi nop
mang theo ban chinh dé ddi chiéu (d6i véi van chuyén bang
duong bd);

- Mot trong ban sao chup cac gidy to sau: Hop ddng cung
tng; Hop dong van chuyén thudc bao vé thuc vat; Hoa don tai
chinh vé xuét, nhap hang hoa thudc bao vé thuc vat; Ban ké
khai van chuyén hang hoa ctia cong ty (c6 xac nhan va dau ctia
cong ty);

- Lich trinh van chuyén hang hoa, dia chi va di¢n thoai cua
cht hang (c6 x4c nhan va diu cua cong ty).
S6 lwong ho so: 01 b

04 gio

Mau
01,02,03,04,05,
06




. . in e Biéu ma
Bude thue | g o0 vi thuc hign | | ach nhiem thye Noi dung thue hién Thot glan feu mat
hién T hién : O 24 gio /Két qua
T.p Thanh tra 3 . x
P ) z - Xem x¢ét ho so, phan cong can bo chuyén mon xur ly. 02 gio Mau 04, 05
phap ché
_, ‘ Mau 02, 04, 05
) Xem xét, tham dinh ho so: du thao gidy
Buoc 2 Phong ,Thaﬁb tra Chuyén vién - Lap du thao gidy phép van chuyén thuéc BVTV 10 gio phép van
phap che B4o c40, xin ¥ kién ldnh dao phong chuyén thuoc
BVTV
T.p Thanh tra - 3t lai ho v nhdy vao van ban, trinh 13 i : x
p , ) Xem z<et la} ho so, ky nhay vao van ban, trinh 1anh dao Chi 02 gios Miu 04, 05
phap ché cuc phé duyét
Lanh dao .
Buoc 3 N Chi cuc truon . o . ) x
“ Chi cyc Trong trot N by . m(.y; g - Phé duy¢t két qua giai quyet TTHC 04 gio Mau 04, 05
| : Vi Khac Hiéu
va BVTV
- B0 phén Van thu cua chi cuc vao s6, dong dau, pho t6 két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh va xac nhéan trén phan mém.
Buéc 4 Vén thu chi cuc Vién chirc - Guri ban géc, ban sa0 két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cho 02 gio Mau 04, 05
phong chuyén moén dé tra cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong
Buses | TrungtdmPhucvu | Cénbo tiepnhanva | Thong bo cho t6 chirc, cé nhan dén nhan két qua. Tra két qua Mau 01, 04,
hanh chinh cong tra két qua cho t6 chtic, cd nhan va két thuc trén phan mém. 05; 06




LINH VUC THU Y

1. Tén tha tuc hanh chinh: Cép giéy ching nhan co s an toan dich bénh dong vat trén can
Mai s6 TTHC: 1.003781.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 08 gio = 160 gio
(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién ¢ bude Van thuw ky so va givi két qud ra Trung tdm PVHCC)) Tong thoi gian
thuc hién = 158 gio

Budc , ‘A o o Biéu
thwe Pon vi thwc hign | | rach nhiém thye Noi dung thue hi¢n Thotgian | AwKét
hién hi¢n 158 gidy qué
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudéng dan t6
chtic, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
ho so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chan nu6i va Tha
y. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca
nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tiam PVHCC vé Chi cuc
Chan nudi va Tha y (ky sé giri Buu dién chuyén vé Chi cuc
Chan nuéi va Tha y) Mau
i Trung tam Phuc vu Can bﬁ tlép nhé,n va H6 so bao gém: 01,02,03,
Bude 1 hanh chinh cong tra két qua - Pon ding ky hodc Vin ban dé nghi ciia Chu tich UBND xa 04 gid 04,05, 06

dang ky cap gidy ching nhan co s¢ an toan dich bénh (Phy
luc Vla, Vb - Thong tu s6 14/2016/TT-BNNPTNT);

- Béo cao diéu kién co s an toan dich bénh dong vat trén
can (theo mau Phu luc lla, 1lb - Théng tu s 14/2016/TT-
BNNPTNT);

- Bao cao két qua giam sat;

- Phiéu tra 101 két qua xét nghiém (Két qua thu mau xét
nghiém tai thoi diém kiém tra);

- Ban sao két qua kiém tra, phan loai co s& con hi¢u luc (néu
c6) theo quy dinh tai Thong tu sb 45/2014/TT-



http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=45/2014/TT-BNNPTNT&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

Budc
thuc
hién

Don vi thuc hién

Trach nhi¢ém thue
hi¢n

N¢i dung thwe hién

Thoi gian
158 givr

Biéu
mau/Ket
qua

BNNPTNT ngay 03/12/2014 cua Bo trudng Bo Nong nghiép
va Phat trién nong thon quy dinh viéc kiém tra co s& san
xuét, kinh doanh vt tw ndng nghiép va kiém tra, chimg nhan
co s& san xuat, kinh doanh nong 1am thuy san du Diéu kién
an toan thuc phém;

- Ban sao Gidy chimg nhan VietGAHP con hiéu Iyc (néu c6).
S6 lwgng hd so: 01 bd

Buoe 2

Phong Quan ly dich
bénh - Chi cuc
Chan nudéi va Thil y

Trudéng phong

- Xem x¢ét ho so, phan cong céan bo chuyén mon xur ly.

04 gidy

Mau 04,05

Buwoce 3

Phong Quan ly dich
bénh - Chi cuc
Chan nudi va Thu y

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:

+ Ho so chua dat, ghi 6 1y do cac ndi dung chua dat, chuyén
hé so vé “Trung tim Phuc vu hanh chinh cng”. B phén tiép
nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng giai trinh, dong
thoi thong bao cho t6 chire, ca nhan khic phuc céc ndi dung
chua dat yéu cau.

+ Ho so dat: Bao cao trudng phong, lap td trinh bao céo
Lanh dao Chi cuc; déng thoi tham muu Lanh dao Chi cuc
thanh 18p Poan danh gia.

Doan danh gia

- Poan d4nh gia tién hanh danh gié .

- Bao céo két qua danh gia.

- Néu dat: Truéng doan bao cao lanh dao Chi cuc déng thoi
1ap du thao Giay chirmg nhan.

- Néu khong dat: tra 10i co so.

126 gid

Mau 02, 03,
04, 05,
Gidy ching
nhén

Buwoc 4

Phong Quan 1y dich
bénh - Chi cuc
Chan nudi va Thu y

Trudng phong

- Tong hop két qua tham dinh hd so, bao cao két qua danh )
gia ciia Doan danh gia trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét ket
qua.

08 gio

M?}u 04,05,
Giay chiing
nhan



http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=45/2014/TT-BNNPTNT&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

Biéu

Budc . o Thoi gian
thuc Don vi thuc hién Trach lllllilgflm thye N¢i dung thwe hién g_‘ mau/Két
hién $ 158 g1 quﬁ
: Mau 04,05,
Chi cuc Chi cyc truon Phé duyét két qua 12gi6 | Gidy chim
Bu6e 5 | Chan nudi va Tha'y - & yetxetq & y cIung
nhan
B6 phan van thu - B6 phan Van thu c@a Chi cuc vao s6 vin ban va xac nhan Mau 04, 05,
Buoc 6 T Vién chirc trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu 04 gio Giay chung
Chi cuc \ , A R
hanh chinh cong. nhéan
, Trung tam Phuc vu Can bo tiép nhan va | - Thong béao cho to chirc va ca nhan, tra két qua cho to chic, Mau 6, Gidy
Buoc 7 R SN A A , N
ca nhan va két thuc trén phan mém. chung nhén

hanh chinh cong

tra két qua




2. Tén thi tuc hanh chinh: Cap gidy chtng nhan co s6 an toan dich bénh dong vat thuy san (ddi v6i co s nudi trong thiy san,
cO SO san xuét thily san giéng)

Mai s6 TTHC: 1.003612.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 20(ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (¢ bude Vin thie ky sé va giri két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian
thuc hién = 158 gio

Thoi

Budc thye | 0 o vithwc hign | 1 rach nhiem thye Néi dung thue hién gian Bieu mau/
hién hién 158 gior Két qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhén ho so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chure, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chin nu6i va Tha
y. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc
Chan nuéi va Thi y (k¥ s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc
Chan nuéi va Thua y)

Ho so bao g(‘“)mg )

) a ik .. | +Dondang ky cap Giay chirng nhan co s¢ an toan dich bénh
Buses | TRmz@mPhucvu | Cinbdtiépuhinvi | oo f 0 et o 6P BNNPTNTY, 04 giv
hanh chinh cong trd ket qua + Béo cdo didu Kién co s& an toan dich bénh dong vat thity
san (Phuy luc V11 - Thong tu s6 14/2016/TT-BNNPTNT);

+ Béo cao két qua giam sat theo quy dinh;

+ Ban sao két qua kiém tra, phan loai co s0 con hi¢u luc
(néu c6) theo quy dinh tai Thong tu sé 45/2014/TT-
BNNPTNT ngay 03/12/2014 cua B9 truéng B Nong nghiép
va Phat trién nong thén quy dinh viéc kiém tra co s& san
xuat, kinh doanh vét tu nong nghiép va kiém tra, ching nhan
co s san xuat, kinh doanh nong 1am thay san di Diéu kién
an toan thuc phém;

+ Ban sao Gidy chtng nhan VietGAP con hiéu luc (néu co).
S6 lwong hod so: 01 bo

Mau 01,02,03,
04,05, 06



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=534869&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10928&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=534869&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10928&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=45/2014/TT-BNNPTNT&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=45/2014/TT-BNNPTNT&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

Thoi

Bu’o’&thl_rc Pon vi thue hién Trach nl.lfgm thyc Noi dung thue hién gian Ble}l matt /
hién U ¢ hién : : : . Két qua
; ; 158 gitr
Phong Quan ly dich
Budéc 2 bénh - Chi cuc Truéng phong - Phin c6ng can by chuyén mon xir Iy 08 gio Mau 04,05
Chan nuoi va Thu y
Chuyén vién phy trach thim dinh ho so:
+ H(‘A)W so chua dat, ghi 0 ly do cdc ndi dung chua dat.
Chuyén ho so vé “Trung tdm phuc vu hanh chinh cong”.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong giai trinh, dong thoi
o thong bao cho to chirc, ca nhan khac phuc cac ndi dung chua
Chuyén vién dat veu ca
at yeu cau. N
\ 1 A . Rén o4 . ) . ) ) od Mau 02, 03,
, Phong Quan 1y dich + HO so dat : Bao cao trudng phong, trrong phong bao cao N 0
Buoc 3 A ST 5 : . : . 5 - | 122 gio 04, 05, Giay
bénh - Chi cuc Lanh dao Chi cuc; Truéng phong tham muu Lanh dao Chi , N
Chin nuéi va Thi y cuc thanh 14p Poan danh gia. chimg nhan
- Tién hanh danh gia.
Poan danh gi - Baf) caqy ketﬂqua danh fgle‘l:. 7
+ Keét qua khong dat: tra 101 co s&
+ Két qué dat: Bdo cdo Lanh dao Chi cuc, 1ap du thao giéy
ching nhén. Trinh truéng phong xem xét.
Phong Quan ly dich Mau 04,05,
Buoc 4 bénh - Chi cyc Trudong phong - Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua. 08 gio Giay chung
Chan nuoi va Thu y nhéan
Chi cyc Chan nuoi va . ; . M?}u 04’,05’
Buce s : Tha y Chi cuc trudong - Phé duyét két qua 12 gio Giay cihung
nhan
, N = , - Bo phan Vin thu cta Chi cuc vao sé van ban, gii ho so, két N Miu 04’,05’
Buoc 6 B0 phan van thu Vién chirc \ A N , . 04 gio Giay chung
. qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. A
Chi cuc nhan
Bude 7 Trung tam Phuc vu Can b tiép nhan va Théng bao cho t chirc va ca nhan, tra két qua cho to chiic, Mau 6, Gidy

hanh chinh cong

tra két qua

ca nhan va két thac trén phan mém.

chimg nhan




3. Tén tha tuc hanh chinh: Cép lai Giéy chiing nhan co s¢ an toan dich bénh dong vat (trén can va thuy san) ddi véi co sd ¢co
Giéy chimg nhan hét hiéu luc do xdy ra bénh hodc phat hién mam bénh tai co s& da duoc ching nhan an toan hoac do Khong thuc
hién giam sat, 1y mau dung, du sb lugng trong qua trinh duy tri diéu kién co sé sau khi duoc chimg nhén.
Ma s6 TTHC: 1.002239.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 13(ngay 1am viéc) x 08 gio = 104 gio
(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (6 bude Vin thwe ky sé va giri két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian
thuc hién = 102 gio

Buge Trach nhiém thue Thoi Biéu mau/
thuc Pon vi thue hién hién : Noi dung thuce hién gian Két qua
hign ' 102 gity qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chin nu6i va Tha
y. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca
nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc .
’ Trung tam Phuc vu Cén b tiép nhan va Chan nuéi va Thii y (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Mau
Buoc 1 . VAR A, Chan nuoi va Tha y) .\ 01,02,03,04,
hanh chinh cong tra két qua y 04 gio 05 06

HOo so bao gom:

- Pon dang ky cap gidy chimg nhan co s an toan dich bénh
hodc van ban ,dé nghi chirmg nhan co §6 an toan dich bénh dong
vat trén can doi vadi co so chan nuoi cap xa (Phu luc Vla, VIb -
Thong tu 14/2016/TT-BNNPTNT);

- B4o cdo No6i dung thyc hién hoat dong duy tri;

- Ban sao cac két qua xét nghiém.

S6 lwong ho so: 01 bd




Buge Trach nhiém thuc Th0’1 Biéu miu/
thuc Pon vi thue hién hién : Noi dung thuc hién gran Két qui
hi¢n ‘ 102 gity qua
Phong Quan 1y dich
Buoce 2 bénh - Chi cuc Truong phong - Phan cong cong viéc 04 gio Mau 04, 05
Chan nuoi va Thu y
Chuyén vién phuy trach thim dinh ho so:
+ HO so chua dat, ghi 10 Iy do cac ndi dung chua dat.
Chuyén hd so vé “Trung tim Phuc vu hanh chinh cong”. B6
phan tiép nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng giai
Chuyén vién trinh, dong thoi thong bao cho t6 chirc, ca nhan khic phuc
. cac ndi dung chua dat yéu cau.. .
) Phbl}g Quan ly dich + HO so dat : Bao céo truong phong. Trudng phong bao céo Mau 02, 0?’
Buoc 3 ‘t3¢nh 'A_Ch} cuc Lanh dao Chi cuc; dong thoi tham muu Lanh dao Chi cuc 70 oidy 04',05' G'f‘y
Chan nuoi va Thu y thanh 1ap doan danh gia. g ching nhan
- Poan danh gia tién hanh danh gia.
Poan danh gi - Bé? cécz ké:t qué‘ fiénhA gia: o 7
+ Két qua danh gia khong dat: Tra 101 co s&
+ Két qua danh gi4 dat: Bdo cdo Lanh dao chi cuc, d@)ng thoi
1ap du théo gidy ching nhan trinh trudng phong xem xét.
Phong Quén 1y dich Mau 04, 05,
Buoc 4 bénh - Chi cuc Truéng phong - Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua. 08 gio gidy chimg
Chén nudi va Thu y nhéan
. 9 a Mau 04, 05,
Buoc 5 Chi cue Ch,an fuol Chi cyc trudong - Phé duyét két qua 12 gio gidy chimng
vaThuy A
nhan
’ B phan vin thu B , - 13(5 pfi@n \ién thl,gl'.Clil:ft Chi cA’uc VEIIO s6 van ban Avé xac nhan - Méu 04,’05,
Buoc 6 ) Vién chuc trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu 04 gio giay ching
Chi cye hanh chinh cong. nhan
’ Trung tim Phuc vu Can b tiép nhan va - ‘Tn}ng ‘Eﬁm Pl}ucgvu h?.nh chinh (E(A)ng ’thf)nﬂg bé‘o cAho t(f) cht}’c 1X[§1u 0,6,
Buoc 7 hanh chinh cén bt qui va ca nhan. Tra két qua cho to chirc, ca nhan va ket thuc trén Giay chung
£ tra ket qua phan mém. nhan




4. Tén thii tuc hanh chinh: Cip Gidy chimg nhan co s an toan dich bénh dong vat thay san ddi voi co s ¢6 nhu cau bd sung
ndi dung ching nhan
Ma s6 TTHC: 1.003577.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 20(ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gio
(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (¢ bude Vin thie ky sé va giri két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian
thuc hién = 158 gio

Budc
thuc
hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém thue
hién

N§i dung thwe hién

Thoi
gian
158 gio

Biéu mau/Két qua

Buwoce 1

Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong

Can bo tiép nhan va
tra két qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan 1‘16 SO,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh
01 lan duy nhat).

2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cép nhat, luu
trir h so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chin nudi
va Thu y. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t0 churc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi
cuc Chan nudéi va Thu y (ky s6 gui Buu dién chuyén vé
Chi cuc Chan nu6i va Thu y)

Ho so bao gom:

- Pon dang ky cap gidy chimg nhan co so an toan dich
bénh (Phu luc Vla - Thong tu so 14/2016/TT-
BNNPTNT);

- Bao c4o két qua giam sat.
S6 lwong ho so: 01 bo

04 gio

Mau
01,02,03,04,05,06

Buwoe 2

Phong Quan ly dich
bénh - Chi cuc Chan
nuoi va Thu y

Trudong phong

- Phan cong cong viéc

04 gid

Mau 04, 05




Bude Trach nhiém thuc Th0’1
thue Pon vi thue hién hién : Noi dung thue hién gian Biéu mau/Ket qua
hién : 158 gio
Chuyén vién phuy trach thim dinh ho so:
+ Hb 80 ghua Qat, ghi 16 1y do cac ndi dung chua dat.
Chuyén ho so vé “Trung tam Phuc vu hanh chinh cong”.
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong giai trinh, dong thoi
Chuyén vién thong bao cho t6 churc, cd nhan khac phuc cac ndi dung
chua dat yéu cau. .
Phong Quan ly dich + H6 so dat : Bao céo trudong phong, bao cdo Lanh dao 126 gio x
, n . g ; A 5 % ) Mau 02, 03, 04, 05,
Budc 3 bénh - Chl cuc Chén Chi cuc; dong thoi tham muu Lanh dao Chi cuc ban Giéy chimg nhan
nuodi va Thu y hanh Quyét dinh thanh 1ap doan déanh gia. '
- Poan danh gia tién hanh danh gia.
o . - Bio cdo két qua danh gia:
Doan danh gia IO s .
+ Két qua khong dat: Tra 101 co s&
+ Két qua dat: Bao cao Lanh dao Chi cuc déng thoi lap
du thao gidy chiing nhan. Trinh truéng phong xem xét.
Phong Quan ly dich x e
Buoc 4 bénh - Chi cuc Chan Trudng phong -Trinh Lanh dao chi cuc phé duyét 08 gio Mau (,)4’ 05, AG 12y
PN : : i chimg nhan
nudi va Thu y
, Chi cuc Chan nuoi va . \ R A 1 Ae o . Mau 04, 05, Giéy
Buoc 5 Tha y Chi cuc trudng Phé duyét két qua 12 gio ching nhan
o - B0 phén Van thu cua Chi cuc vao sO vin ban va xac « .
Budc 6 Bo phar‘l van thu Vién chirc nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam 04 gioy Mau 94’ 05, AGlaY
Chi cuc Phuc vu hanh chinh cong. chiing nhén
Bude 7 Trung tim Phuyc vu Can b tiép nhan va | - Thong béo cho tb chirc va ca nhan. Tra két qua cho td Mau 06, Gidy

hanh chinh cong

tra két qua

chtre, cd nhan va két thuc trén phan mém.

ching nhan




5. Tén tha tuc hanh chinh: Cép Giéy chtirng nhan co s¢ an toan dich bénh dong vat trén can ddi véi co sé co nhu cau bd sung
ndi dung chung nhan
Ma s6 TTHC: 1.003589.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 20(ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gio
(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (¢ bude Vin thie ky sé va giri két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian
thuc hién = 158 gio

Budc thuc
hién

Don vi thuc hién

Trach nhi¢m thue
hi¢én

No6i dung thue hién

Thoi
gian
158 gior

Biéu mau/
Ket qua

Bwoce 1

Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong

Can bo tiép nhan va
tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhéan hé so,
kiém tra, huéng dan (néu ho so khéng dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhét).

2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cép nhat, luu
trit hd So vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chan nuoi
va Thi y. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
td chirc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi
cuc Chin nudi va Tha y (ky s6 giri Buu dién chuyén vé
Chi cyc Chéan nudi va Thu y)

Ho so bao gdém:

- Pon hodc Vin ban dé nghi cia Chu tich UBND xa
ding ky cap gidy chung nhan co s& an toan dich bénh
bénh (Phu luc Vla, VIb - Thong tu sé 14/2016/TT-
BNNPTNT);

- Bao cdo két qua giam sat.

- Phiéu tra 10i két qua xét nghiém (1a két qua thu mau
giri xét nghiém khi kiém tra tai ving).

S6 lwong hd so: 01 bo

04 gio

Mau
01,02,03,04,05,06

Buwoce 2

Phong Quan 1y dich
bénh - Chi cuc
Chén nu6i va Thu y

Truong phong

- Phan cong cong viéc

04 gio

Mau 04, 05




Thoi

Biéu mau/

Bude thye | b n vi thwe hign | 1 rach nhiém thye Noi dung thye hign gian U et
hién hi¢n . Két qua
158 givr
Chuyén vién phu trach thim dinh ho so:
+ HO so (;hua Qat, ghi 16 ly do cac ndi dung chua dat.
Chuyén ho so vé “Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng”.
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong giai trinh, dong thoi
Chuyén vién thong bao cho‘té chire, ca nhan khac phuc cac ndi dung
chua dat yéu cau.
Phong Quan ly dich + Ho so dat: Bao cdo trudng phong, lap to trinh bao cao Mau 02, 03, 04,
Buoc 3 bénh - Chi cuc Lanh dao Chi cuc; dong thoi tham muu Lanh dao Chi N 05, Giay chung
Chan nuoi va Thu y cuc thanh 1ap doan danh gia. 126 gio nhan
- Poan danh gia tién hanh dénh gia.
- B4o cdo két qua:
Doan kiém tra + Két qua khong dat: Tra 10i co s&
+ Két qua dat: Bao cdo Lanh dao Chi cuc dong thoi lap
du thdo gidy ching nhin. Trinh truéng phong xem xét.
Budc 4 bénh - Chi cuc Trudng phong - Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua 08 gid £ ’ I;A
Chén nuéi va Tha y Gidy ching nhén
Chi cuc Chan nudi . . , Mau 04, 05,
Buwoc 5 i , Chi cuc trudn, - Phé duyét két qua 12 gio o
woe va Thay Y £ s a 8 Giay ching nhan
’ B¢ phan van thu 5 , - BA(.) pl}an Vfln thP cuav('lhlk cuc VilO so7 van ban va )iac . Miu 04, 05,
Buoc 6 Chi cuc Vién chuc nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam 04 gio 5 che h3
: Phuc vu hanh chinh cong. Gidy chung nhan
. Trung tam Phuc vu | Can b tiép nhan va | - Thong bao cho té chitc va ca nhan, Tra két qua cho t& Mau 06,
Buwoc 7 . , A o , , 1A A s A Py A X , "
hanh chinh cong tra ket qua chuc, ¢4 nhan. va két thic trén phan mém. Gidy chirng nhan




6. Tén thii tuc hanh chinh: Cip d6i Gidy chimg nhan co sé an toan dich bénh dong vat (trén can hodc thily san)
M3 s6 TTHC: 1.003598.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 02(ngay lam viéc) x 08 gid = 16 gio

Budc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Trach nhi¢m thue
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
16 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong

Can bo tiép nhan va
tra két qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khéng dat yéu cau thi
hudng dan 6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh
01 lan duy nht).

2. Trudong hop hd so ddy da, quét (scan) va cip nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chan nubi
va Tha y. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
td chirc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi
cuc Chin nuéi va Tha y (ky sd giri Buu dién chuyén vé
Chi cyc Chan nudi va Thu y)

Ho so bao gom:

- Pon dang ky hodc vin ban dé nghi cp gidy ching
nhan co s an toan dich bénh dong vat (Phu luc Vla, VIb
- Thong tu 14/2016/TT-BNNPTNT).

S6 lwong ho so: 01 b

02 gid

Mau
01,02,03,04,05,06

Buoe 2

Phong Quan 1y dich
bénh - Chi cuc Chan
nuoi va Thuy

Truong phong

- Phan cong can bo chuyén mon xur 1y

02 gid

Mau 05,06




5 A i Théi gian Biéu mau/
Bll’O’-CAthl.l’c Don vi thuc hién Trach nl.lfem thye No6i dung thue hién gl ! :l u
hién hién ’ ) 16 git Keét qua
Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
+ H(‘A)vsor chua dat, ghi 18 1y do cac n6i dung chua dat.
Chuyén ho so vé “Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong”.
B6 phan tiép nhan Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong .
Bude 3 PAh(‘)ng Qu?m ly dic:h Chuyén vién giai trirrlh, df)ng thot thong bao cho to chire, ca nhan khac . M?A}l 02,(’)3704,(15,
bénh - Chi cyc Chan phuc cic nodi dung chua dat yéu cau. 04 gio Gidy ching nhan
nuoi va Thay + Ho so dat: Bao cdo truong phong, bdo cao Lanh dao
Chi cuc. Lap du thdo gidy chung nhdn. Trinh trudng
phong xem xét.
Phong Quan ly dich Mau 04.05
Buoc 4 bénh - Chi cuc Chian . . - Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua 02 gio . L
nuédi va Tha'y Trudng phong Giay chirng nhan
Chi cyc Chan nudi va : : _ Mau 04, 05,
i , Chi cuc trudn - Phé duyét két qua 04 gio y
Budc 5 Thay ' 8 v a 8 Gidy chirng nhan
, B6 phan van thu B , - BA(f) pl}éln \cén t}iu’ cﬁav Ch} cuc VA’E‘IO s(% van ban va )Eéc . Miu 04,05,
Buoc 6 Chi Vién chirc nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam 02 gio 50 chi ha
1eue Phuc vu hanh chinh cong. Gidy chimg nhan
Bude 7 Trung tim Phuc vu Can b tiép nhan va | - Thong bao cho t chirc va ca nhan. Tra két qua cho to Mau 06,
hanh chinh cong tra két qua churc, ca nhan va két thic trén phan mém. Giéy ching nhan




7. Tén thi tuc hanh chinh: Cip lai Gidy ching nhan co sd an toan dich bénh dong vat thiy san
Mai s6 TTHC: 1.003612.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 07(ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio
(cat giam 02 budc thue hién va 02 gid thuc hién (01 gio & buée cdn bé tiép nhan tai TTPCHCC, 01 gio: ¢ bude Vin thu ky s6 va
@uri két quad ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 54 gid
Trwong hop: Di dwoe dinh gid dinh ky ma thoi gian ddnh gid chwa qud 12 thang: 07 ngay lam viéc, ké tiv ngay nhin dwoc

hé so.

Buwdc thuc
hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
o4 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buoce 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Cén bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng din (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtic, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trtt ho
SO Vao phan mém va chuyen vé€ Chi cuc Chan nudi va Thiy. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chirc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé Chi cuc
Chan nuéi va Tha y (ky sd gui Buu dién chuyén vé Chi cyc
Chan nudi va Thu y)

Ho so bao gom:

- Pon dang ky cap gidy ching nhan co s& an toan dich bénh
(Phuy lyc VIa -Thong tu s6 14/2016/TT-BNNPTNT);

- Bao céo két qua hoat dong trong thoi han ghi tai Gidy chung
nhan, gébm: S6 luong gidng xuat, nhap tai co sd; san luong
dong vat thuong phém xuét ban cho mdi vu, dot trong nam;
béo cdo két qua hoat dong thu y tai co so;

- B4o céo két qua giam sat dich bénh tai co s¢ kém ban sao
két qua xét nghiém bénh ciia Phong thir nghiém dugc chi
dinh, Gidy chimg nhan kiém dich;

- Két qua danh gia dinh ky (néu c6).

S6 lwong hd so: 01 bo

03 gid

Mau
01,02,03,04,05,06




Budc thuc

Trach nhiém

Thoi

Biéu mau/

hién Pon vi thue hién thue hién Noi dung thue hién giar-l‘ Két qua
54 gio
Phong Quan 1y dich N
Buoce 2 bénh - Chi cuc Truong phong - Phan cong can by chuyén moén 04 gio Mau 04, 05
Chéan nuoi va Thu y
Chuyén vién phu trach thim dinh ho so:
+‘H(‘3 so chua dat, ghi 15 1y do cac n6i dung chua dat. Chuyé;n
h6 so vé “Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong”. B6 phén tiép
Chuyén vién nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinI} cong giai trinh, dong thoi
thong béq cho t6 churc, c4 nhan khac phuc cac ndi dung chua
) 10 dat yéu cau. .
Buoc 3 Phggfh?uéﬁilzll(?c}l + H6 so dat : Bao céo trudong phong. Truéng phong tham muu 32 gio Mé}i 02, 93’ 04, 95’
Chan nudi va Tha y Lanh dao Chi cuc thanh 1ap doan dénh gia. Giay ching nhan
- Tién hanh déanh gia
- Bao céo két qua danh gia:
Doan danh gia + Két qua khong dat: Tra 16i co s&
+ Két qua dat: Bao cdo Lanh dao Chi cuc dong thoi lap du
thao gidy chung nhan. Trinh truéng phong xem xét.
Phong Quan ly dich x e
Buoc 4 bérflghQ- Chi Zuc Truc he - Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua 04 gio Ma;lh?;’ Ori’lgllay
Chan nuéi va Tha 'y ruong phong & i
Buses | M ue Tcl?lfr; UL | i cuc truomg | - Phé duyét két qua 08 giv Ma;‘h?;’g Orfﬁ;lay
’ Bo phan van thu - ’ - B‘AC) phe;m Vér} thl{ cua C}}i cucf vao sd van béﬂn va xac nhan ‘Erén . Miu 04, 05, Gi éy
Buoc 6 ) Vién chuc phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh 03 gio . A
Chi cuc f oA chimg nhan
; chinh cong.
Bude 7 Trung tam Phuc vu Can bo tiép nhan | - Thong bao cho t6 chirc va ca nhan. Tra két qua cho t6 chc, Mau 06, Gidy CN

hanh chinh cong

va tra két qua

ca nhan va két thic trén phan mém.




Trwong hop: Chwa dwoc dinh gid dinh ky hodc dwoc dinh gid dinh ky nhung thoi gian ddnh gid qud 12 thdng tinh dén
ngay hét hiéu luc ciia Gidy chieng nhén: 17 ngay lam viéc, ké tie ngay nhin duwoc hé so.
Tf;ng thoi gian thuc hién TTHC: 17(ngay lam viéc) x 08 gio = 136 gio

(cat giam 02 bude thyc hién va 02 gio thue hién (01 gio ¢ budc can bg tiép nhan tai TTPCHCC, 01 gio' ¢ budce Van thu ky sé va
guvi két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 134 gid

Budéc
thuc
hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém thue
hién

N¢i dung thwe hién

Thoi gian
134 gitr

Bi¢u mau/
Két qua

Bwoce 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Can bo tiép nhan va
tra két qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh
01 1an duy nhét).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cép nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chan nudi
va Tha y. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
td chire, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdim PVHCC vé Chi
cuc Chan nudi va Thi y (ky sé giri Buu dién chuyén vé
Chi cyc Chén nudi va Tha y)

Ho so bao gom

- Pon ding ky cap gidy ching nhan co s¢ an toan dich
bénh (Phu luc VIa -Thong tu s6  14/2016/TT-
BNNPTNT);

- Béo cao két qua hoat dong trong thoi han ghi tai Gidy
chting nhan, gém: Sb luong giong xuat nhap tai co so;
san luong dong vat thuong pham xuét ban cho mdi vy,
dot trong nam; bao cao két qua hoat dong thu y tai co
s0;

- Béo cdo két qua giam st dich bénh tai co s& kém ban
sao két qua xét nghiém bénh cua Phong thir nghiém
dugc chi dinh, Gidy ching nhéan kiém dich;

- Két qua danh gia dinh ky (néu c6).

S6 lwong ho so: 01 bo

04 giy

Mau
01,02,03,04,
05,06




Buéc

Trach nhiém thuc

Thoi gian

Biéu mau/

thue Pon vi thue hién oA Noi dung thue hién o A .
hié hi¢n 134 gior Két qua
i€n
Phong Quan ly dich
Burée 2 bénh - Chi cuc Trudng phong - Phéan cong can bd chuyén mén xir 1y 08 gio Mau 04, 05
Chan nuo6i va Thay
Chuyén vién phy trach thim dinh ho so:
+ Ho SO ghua Qat, ghi 16 1y do cac ndi dung chua dat.
Chuyén ho so vé “Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong”.
Chuvén vién B6 phan tiép nhan Trung tam Phuc vu hanh chinh cf)r}g
4 gii trinh, dong thoi thong béo cho 6 chirc, c4 nhan khic
Phong Quan 1y dich phuc\: cac ndi dung chua dat yéu cau. M3u 02, 03, 04,
Buée 3 bénh - Chi cuc + Ho so dat : Bdo céo trudng phong. Lanh dao phong 98 giy 05, Giy chimg
Chan nuéi va Thiy tham muu Lanh dao Chi cuc thanh 1ap doan danh gia. nhan
- Tién hanh danh gia
- Bio cdo két qua danh gia:
Doan danh gia + Két qua khong dat: Tra 10i co s&
+ Két qua ’dat: Bao cao Lanh dao Chi cuc d@)ng thoi lap
du thao gidy chiing nhan. Trinh truong phong xem xét.
Phong Quan ly dich My 04. 05
Buéc 4 bénh - Chi cuc Trudng phong - Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua 08 gid o au b, B,
< PR Giay chirng nhan
Chan nuoi va Thuy
. Chi cuc Chin nudi va : , A1 A . Mau 04, 05,
Buoc 5 Tha y Chi cyc trudong - Phé duyét két qua 12 gio Gidy chimg nhan
A Ao - BO phan Vin thu cta Chi cuc vao sb van ban va xac x
B phan van thu A \ A
Buoc 6 . Ch' Vién chtc nhén trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam 04 gio Gig/[a:h?ri’ Orfl’lén
1euc Phuc vu hanh chinh cong. y £
Bude 7 Trung tim Phyc vu | Cén b tiép nhan va | - Thong béo cho t(x)’chL'rc va cé nhan. Tra két qua cho t6 Mau 06,
woe hanh chinh cong tra két qua chirc, ca nhan va két thac trén phan mém. Giéy chtmg nhan




8. Tén thu tuc hanh chinh: Cip gidy ching nhin co sé an toan dich bénh dong vat (trén can va thuy san) ddi voi co so phai
danh gia lai
M3 s6 TTHC: 1.003619.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gid
(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (¢ bude Vin thuw ky s6 va giri két qud ra Trung tém PVHCC)) Tong thoi gian
thuc hién = 118 gio

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
118 gio

Biéu mau/
Ket qua

Buoce 1

Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té churc,
c4 nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhét).

2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cdp nhat, luu trit ho
s0 vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chin nudi va Tha y. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhéan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc
Chan nudi va Tha y (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc
Chan nuoi va Thu y)

Hb so bao gom:

- Pon ding ky cp gidy ching nhan co s& an toan dich bénh
hodc vin ban dé nghi cua Chu tich UBND cép xa (Phuy luc Vla,
VIb - Thong tu s6 14/2016/TT-BNNPTNT ngay 02/6/2016);

- Béo cdo két qua khic phuc cac ndi dung chwa dat yéu cau.

S6 lwong hd so: 01 bo

04 gio

Mau 01,02,03,
04,05,06

Buwoe 2

Phong Quan 1y dich
bénh - Chi cuc Chan
nuoi va Thuy

Trudong phong

- Phan cong can b xur ly

04 gidy

Mau 04, 05




Buoéc

A i¢ Thoi gian Biéu miu/
the Pon vi thue hién Trach nhi¢m Npi dung thue hién & fen mau
hien thwe hién 118 gio Keét qua

Chuyén vién phy trach thim dinh ho so:
+‘H(“) so chua dat, ghi rd 1y do cac noi dung chua dat. Chuyén
ho so vé “Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong”. B phan tiép
A in nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong gidi trinh, dong thoi
Chuyén vién N . 21 . 1A g A
thong bao cho t6 chuc, ca nhan khac phuc cac ndi dung chua
Phong Quan 1y dich dat yéu cau. Méu 02, 03,
Buée 3 | bénh - Chi cuc Chan + HO so dat : Bdo cdo truéng phong. Lanh dao phong tham muu . 04, 05, Gidy
" nuéi va Thay 1anh dao Chi cyc thanh lap doan danh gia. 90 gio chimg nhan
-Tién hanh danh gia
- Bao céo két qua danh gia:
Doan danh gia | + Két qua khong dat: Tra 10i co s&
+ Két qua dat: Bao cdo Lanh dao Chi cuc d@)ng thoi 1ap du thao
giay chiing nhan. Trinh truéng phong xem xét.
Phong Quan 1y dich , Mau 04, 05,
Buoc 4 bénh - Chi cuc Chan Trudng phong -Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua 04 gio Giay ching
nudi va Thuy nhan
Chi cye Chin nudi va Mau 04, 05,
Buoc 5 i , Chi cuc trudng - Phé duyét két qua 12 gio Giay ching
tha y A
nhan
- B0 phan Van thu cua Chi cyc vao s6 van ban va xac nhan trén Miu 04. 05
) B6 phan vin thu o phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh N auvs, U,
Buoc 6 ) Vién chuc hinh c6 04 gio Giay chung
Chi cuc chinh cong. A
; nhan
Bude 7 Trung tam Phuc vu Can bo tiép nhan | - Thong bao cho td chirc va ca nhan. Tra két qua cho t6 chtc, ca Mau 06, Gidy

hanh chinh cong

va tra két qua

nhan va két thic trén phan mém.

chimg nhan




9. Tén thu tuc hanh chinh: Cép lai Giéy chimg nhan co s¢ an toan dich bénh dong vat trén can
Ma s6 TTHC: 1.003810.000.00.00.H42
* Truwong hop: di dwoc dinh gid dinh ky ma thoi gian ddinh gid chwa qud 12 thdng: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén
dwoe ho so.
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 07(ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gid
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién (01 gio & budc can bé tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio & buéc Van thw
ky s6 va givi két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 54 gio

Budc
thwe hién

Pon vi thye hién

Trach nhiém thue
hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
54 gior

Bi¢u mau/
Ket qua

Bwoce 1

Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong

Can b tiép nhan va
tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtic, c4 nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd
SO vVao phan mém va chuyen v€ Chi cyc Chan nudi va Thu y. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtrc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc
Chan nudi va Tha y (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc
Chan nuéi va Tha y)

Ho so bao gom:

- Pon dang ky hodc vin ban dé nghi cip gidy ching nhan co
s¢ an toan dich bénh (Phu luc Vla, VIb, VIc - Thong tu )
14/2016/TT-BNNPTNT);

- Bao cao két qua hoat dong trong thoi han ghi tai Gidy chimg
nhan, gdm: S6 lugng giong Xuat, nhdp tai co so; san lugng
dong vat thuong pham xuat ban cho mdi vy, dot trong nim;
bao cao két qua hoat dong thu y tai co so; két qua phong bénh
bang vic xin;

- Béo céo két qua gidm sat dich bénh tai co s¢ kéem theo ban
sao két qua xét nghiém bénh ctia Phong thir nghiém dugc chi
dinh, Gidy chtrng nhan kiém dich;

- Két qua danh gia dinh ky (néu c6).

S6 lwong hoé so: 01 bd

03 gio

Mau 01,02,03,
04,05,06




Thoi

Blw.cA Pon vi thyce hién Trach nl.l'}(;m thye N§i dung thywe hi¢n gian Ble}l mat /
thwe hién T : hién : : ; .5 Két qua
: ’ ’ 54 gity
Phong Quan ly dich N
Budoc 2 bénh - Chi cuc Chan Trudng phong - Phan cong can bo xtr 1y 04 gio Mau 04, 05
nuoi va Thuy
Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
+‘H6 so chua dat, ghi 18 1y do cac nd1 dung chua dat. Chuyén
ho so vé “Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng”. Bo phan tiép
nhan Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong giai trinh, dong thoi
Chuyén vién thong bao cho t6 chirc, c4 nhan khac phuc cac ndi dung chua
dat yéu cau. N
Phong Quan 1y dich + Hb so dat : Bao cdo truong phong. Trudng phong bao cdo Mau 02, 037
Buoc 3 R e Lanh dao Chi cuc; dong thoi th Lanh dao Chi . 04, 05, Giay
bénh - Chi cuc Chan ¢ S g 1 tham muu Lanh dao Ot cuc 32 gio , A
i va Thi y thanh 14p doan dénh gia. chimg nhan
- Tién hanh danh gia
Podn dénh gid - Baf) cdo ket qua danh gia: '
+ Két qua khong dat: Tra 101 co s&
+ Két gué dat: Bao cao Lanh dao Chi cuc déng thot 1ap du
thdo gidy ching nhan. Trinh trudng phong xem xét.
Phong Quén 1y dich Mau 04, 05,
Buoc 4 bénh - Chi cuc Chan Truéng phong - Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua 04 gio Giay ching
nuoi va Thuy nhan
: . Mau 04, 05,
, Chi cue Ch’a hnuot Chi cuc trudong - Phé duyét két qua 08 gio Giéy chung
Buéce 5 va Thuy ha
nhan
B phan vin thu - BO phg?ln Van th}I cua Chi cuc vao sb van ban va xac nhan trén Mﬁ/u 04, 05,
Buéc 6 ' Cl.l' Vién chuc phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 03 gio Giay chiing
1eue chinh cong hodac By phan mdt cua. nhan
Bude 7 Trung tim Phuc vu | Canbd tiépnhan va | - Thong béo cho té chitc va c4 nhan. Tra két qua cho t chite, Mau 06, Gidy

hanh chinh cong

tra két qua

ca nhan va két thic trén phan mém.

chimg nhan




* Trwong hop: Chwa dwoc ddnh gid dinh ky hodc dwoc dinh gid dinh ky nhwng thoi gian ddnh gid qud 12 thdng tinh dén
ngdy hét higu lyc ciia Gidy chirng nhin: 17 ngay lam viéc, ké tiv ngay nhén dwoc hé so.
- Tong thoi gian thye hién TTHC: 17(ngay lam viée) x 08 gio = 136 gio

(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién (6 bude Vin thie ky sé va giri két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian
thuc hién = 134 gio

Budc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
134 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoce 1

Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong

Can bo tiép nhan va
tra két qua

1. Trung tén} Phug: vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, lfiérr}
tra, huéng dan (néu h6 so khong dat yéu cau thi hudéng dan to
chtre, cd nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chin nu6i va Tha
y. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tu Trung tdm PVHCC Vé Chi cuc
Chan nuoi va Tht y (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc
Chan nu6i va Tha y)

HOo so bao gom:

- Pon ding ky hoic vin ban dé nghi cap gidy chimg nhan co
s¢ an toan dich bénh (Phu luc Vla, VIb, VIc - Thong tu so
14/2016/TT-BNNPTNT);

- Bao céo két _qua hoat dong trong thoi han ghi tai Gidy
ching nhan, gom: S6 luong giong Xuat, nhép tai co so; san
luong dong vat thuong pham xuat ban cho mdi vy, dot trong
nam; bao caq két gua hoat dong thu y tai co so; két qua
phong bénh bang vac xin;

- Bao ,céo két qua giam sat dich bénh tai co s&é kem theo ban
sao két qua xét nghiém bénh cua Phong thir nghiém duoc
chi dinh, Giay chung nhéan kiém dich;

- Két qua danh gia dinh ky (néu co).

S6 lwong ho so: 01 bo

04 gio

Mau
01,02,03,04,
05,06




; ich nhig oi gi Bitu mAu/
Buoe thye | g o vi thuc hign | 1 rach mhiem thyc Noi dung thye hién Thot gian ten mat
hién R ¢ hién : : ¢ 134 gior Két qua
Phong Quén 1y dich N
Buorc 2 bénh - Chi cuc Chan Trudng phong - Phén cong can bd xur ly 04 gio Mau 04, 05
nuoi va Thuy
Chuyén vién phuy trach thim dinh ho so:
+ H(‘A)q SO ‘chu:a ‘dat, ghi 10 1y do cac ndi dung chua dat.
Chuyén h6 so vé “Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong”. B9
Chuyén vién phén tie;p nhé‘n‘ Tr}mg té}m Phuc; vu ,hénh, chiflh cc‘)v’ng giai
b Thi T trinh, dong thot thong bao cho t6 chie, ca nhan khac phuc
binh Thi Ty cac ndi dung chua dat yéu cau. 3
Phong Quan 1y dich + Ho so dat: Bao céo truong phong. Truéng phong bao céo 102 gio Mau 02, 03,
53 | bénh - Chi cyc Chi : : : : 8 04, 05, Gi
Buoc eni - - I‘CUC,C an Lanh dao Chi cuc; dong thoi tham muu Lanh dao Chi cuc 3 5, Glfly
nudi va Thay thanh 13p doan danh gia. chimg nhan
- Tién hanh dénh gia.
Poan danh gi - Baf) cao ket qua danh gia: .
+ Két qua khong dat: Tra 101 co s&
+ Két qué dat: Bao cao Lanh dao Chi cuc déng thot lap du
thdo gidy ching nhan. Trinh trudng phong xem xét.
Phong Quén 1y dich ’ Mau 04, 05,
Buoc 4 bénh - Chi cuc Chan Trudng phong - Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua 08 gio Giay chiing
nuoi va Thuy nhan
Chi cuc Chan nuéi va £ ME:l’u 04, 05,
Buwoc 5 ; , Chi cyc truong - Phé duyét két qua 12 gio Giay chung
Thuy A
nhan
, B6 phan van thu 5 , - 136 pllafm VEm thtz:.cﬁ? Chi cuc V?.O s6 van ban yé xac nhan . M%u 04,’05,
Buoc 6 b Vién chuc trén phan mém. Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu 04 gio Giay chung
Chi cye hanh chinh cong. nhan
Bude 7 Trung tAm Phuc vu Can bo tiép nhan va | - Thong bao cho td chirc va ca nhan. Tra két qua cho to chirc, Mau 06, Gidy

hanh chinh cong

tra két qua

ca nhan va két thuc trén phan mém.

chirg nhan




10. Tén thi’} tuc hanh chinh: Cﬁ'}p lai chung chi hanh nghé thi y (trong truong hop bi mat, sai sot, hu hong; cé thay d6i thong tin
lién quan dén c4 nhan da dugc cap Ching chi hanh nghé tht y).
Mai s6 TTHC: 1.005319.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio

Budc
thuc
hi€én

Don vi thuc hién

Trach nhi¢m thue
hién

N¢i dung thwe hién

Thoi gian
24 gio

Biéu mau/Keét
qua

Buwoc 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Can bd tiép nhan va
tra két qua

1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan ’to chure, ¢4 nhéan bd sung theo dung quy dinh 01
lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chin nudi
va Thu y. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC Vé:: Chi
cuc Chan nudi va Thu y (ky s6 gui Buu dién chuyén veé
Chi cyc Chan nu6i va Thu y)

Ho so bao gom:

- Pon ding ky cap lai ching chi hanh nghé tha y;

- Chimg chi hanh nghé thu y da dugc cap, trir trudng hop bi
mat.

- 02 Anh 4x6

S6 lwong ho so: 01 bo

02 gioy

Mau
01,02,03,05,06

Buoe 2

Phong Quan ly
thudc va TACN -
Chi cuc Chan nudi

va Thuy

Lanh dao phong

- Phéan cong can bd chuyén moén xur 1y.

02 gid

Mau 04, 05




Buoéc

thue Pon vi thuc hign | | rach nhiém thyc N¢i dung thye hién Thoigian | Bieu mau/Ket
‘A hién 24 gio qua
hién
Chuyén vién phuy trach thim dinh ho so:
+ H(‘A)qso ghua Qat, ghi 10 ly do cac ndi dung chua dat.
Phong Quén 1y Chuyén h6 so v€ “Trung tdm phuc vy hanh chinh cong”. Mau
) thude va TACN - L Trung tam phuc vu hanh chinh cong giai trinh, dong thoi N 02.03.04.05
Buoc 3 Chi cuc Chin nuéi Chuyén vién thong bao cho t6 chuc, ¢4 nhan bo sung ho so. 10 gio Chl:l’;lg ;:hi7hér,1h
va Thay + Ho so dat: Bao céo trudng phong. ‘Tiép tuc xtr 1y hd so. nghé tha y
Lap du thao Chung chi hanh ngh¢ thu y trinh truong
phong xem xét.
(hube w3 TAC - , Méu 04, 05,
Buoc 4 . < N Lanh dao phong - Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua 02 gio Chung chi hanh
Chi cuc Chan nuoi N 1
N nghé thi y
va Thuy
Chi cuc Chan nuoi . ; . Mau 04, 05,
, va Thi Chi cyc trudng - Phé duyét két qua 04 gio Chung chi hanh
Buoc 5 uy nghé thu y
B6 phan vin thu - BQ phan Van thu’ ciia Chi cuc vao sd ching chi hanh Mau 04, 05,
Buoc 6 > phar Vién chuc nghe thu y. Gui két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 04 gio Chutrng chi hanh
Chi cuc , n N
chinh cong. nghé thu y
Trung tm Phyc vy | Cénbo tiépnhinva | Théng béo cho 6 chitc va c4 nhan, Tra két qua cho t Mau 6, Chimng
Buoc 7 N ) ' ’ 5 chi hanh nghé

hanh chinh cong

tra két qua

chure, cé nhan va két thuc trén phan mém.

tha y




11. Tén thii tuc hanh chinh: Cap gidy xac nhan ndi dung quang céo thudc thi y
Mai s6 TTHC: 1.004022.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 120 gio

(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (¢ bude Vin thuw ky s6 va giri két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian
thuc hién = 118 gio

Budc thuc
hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

N¢i dung thwe hién

Thoi gian
118 giv

Bi€éu mau/
Két qua

Buwoce 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Can bo tiép nhan va

tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém
tra, huong dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtic, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir ho
SO vao phan mém va chuyen vé Chi cyc Chan nudi va Tha y. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtrc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc
Chan nudi va Tha y (ky sé giri Buu dién chuyén vé Chi cuc
Chan nu6i va Tha y)

Hé so bao gom:

- Pon d nghi x4c nhan noi dung quang c4o thude thi y (theo
mau quy dinh tai Phu luc XLII - Théng tu sd 13/2016/TT-
BNNPTNT ngay 02/6/2016);

- Béan sao chup gidy chig nhan diang ky thudc tha y;

- San pham quang cao (ndi dung, hinh thirc quang cao dugc
thé hién bang hinh anh, 4m thanh, tiéng noi, chir viét, biéu
tuong, mau sac, anh sang va cac hinh thirc tuong tu);

- Danh sach bao cao vién ghi ddy du thong tin vé bang cap
chuyén mén hoidc chirc danh khoa hoc cua béo cdo vién dbi
v6i truong hop hoi cho, hoi thao, hoi nghi, to chic su kién,
trién 1am, chuong trinh van hoa, thé thao (dong dau xé4c nhan
cua Doanh nghiép).

S6 lwong ho so: 01 bo

04 gio

Mau
01,02,03,05,06




Phong Quan ly

Buse2 | SUOCVEIACN- |y anhdaophong | - Phan cong cén b xir Iy 04 gid Mau 04, 05
va Thi y
- Chuyén vién phu trach thAm dinh hd so:
+‘H6 so chua dat, ghi r6 1y do cdc ndi dung chua dat. Chuyén x
Phong Quan 1y ho so vé “Trung tam Phuc vy hanh chinh céng”. Bo phan tiép Mau
Bude 3 thude va TACN - Chuyén vién nhan Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong giai trinh, dong thoi 90 gid ()éj?s’oﬁ';% ’
Chi cuc Chin nudi thong bdo cho t0 chirc, ¢4 nhan bo sung ho so. lathA ung
: 3 . nhan
va Thay + Ho so dat : Bdo céo trudng phong. Xt ly ho so, 1ap du thao.
- Trinh truédng phong xem xét
Phong Quan ly x
, thuéc va TACN - . ‘ N . e AL s N Mau 04, 05,
Buoc 4 Chi cuc Chan nuéi Lanh dao phong - Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua 04 gio Giay ching
va Thay nhén
, Chi cuc Chin nudi . 7 NP N Mau 04, 05,
Buoc 5 va Thi Chi cyc trudong - Phé duyét két qua 12 gio Giay chung
y nhan
-Bo pha:m Vian tth cua Chi cuc vao sb van ban va x4c nhén trén Mau 04, 05,
Buoc 6 B0 phan van thu Vién chtric phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 04 gio Giay chung
chinh cong. nhan
Bude 7 Trung tdm Phyc vy | Canbod tiép nhan va | . Thong bao cho t6 chirc va ca nhan. Tra két qua cho to chirc, Mau 06, Gidy

hanh chinh cong

tra két qua

ca nhan va két thuc trén phan mém.

chirng nhéan




12. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién budn ban thudc thu y (trong truong hop bi mat, sai sot, hu
hong; thay ddi thong tin c6 lién quan dén t6 chirc, ca nhan ding ky).
M3 s6 TTHC: 1.004839.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC:05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gid
(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gi¢ thuc hién (01 gio ¢ budce can bj tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ bude Van thu
ky so va gui ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Budc thuc
hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém
thue hién

N¢i dung thwe hién

Thoi gian
38 gio

Biéu mau/

Két qua

Buoce 1

Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tén1 Phug vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, lfién}
tra, huéng dan (néu h6 so khong dat yéu céu thi huéng dan to
chtre, ca nhan bo sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chin nu6i va Tha
y. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tur Trung tdm PVHCC Vé Chi cuc
Chén nudéi va Thu y (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc
Chan nuéi va Tha y)

Ho so bao gom:

- Don dang ky cép lai gidy chimg nhan du diéu kién buon
ban, nhap khau thuf)c tha y (theo mau quy dinh tai Phu luc
XXX - Thong tu s6 13/2016/TT-BNNPTNT).

- Tai liéu chung minh néi dung thay 601 trong truong hop
thay d6i théng tin ¢ lién quan dén to chirc, c4 nhan diang
ky;

- Gidy chimg nhan du diéu kién budn ban thubc tha y da
duogc cap, tru truong hop bi mat.

S6 lwong hd so: 01 bo

02 gio

Mau
01,02,03,05,06




; A ia Thoi gian Biéu mau/
Budc thye | o vithuc hign | 1rach nhiem Néi dung thuc hién & )
hién thure hién 38 gior Két qua
Phong Quan ly
’ thuoc va TACN - Lanh dao phéng _ N A , A o1  a X
Buoc 2 Chi cuc Chin nudi 2 Phan cong can b xur ly 04 gio Mau 04, 05
va Thuy
Chuyén vién phuy trach thim dinh ho so:
+ H(‘Sq SO ‘chua ‘dat, ghi 16 1y do cac ndi dung chua dat.
Chuyén ho so vé “Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong”. B
Phong Quan 1y phén ti€p nhén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong giai Mau
Buée 3 thude va TACN - Chuyén vién trinh, dong thoi thong bdo cho td chure, cd nhan b6 sung ho 18 gio 02,03,04,05,
Chi cyc Chan nudi S0. ‘ Giay chirng nhan
va Thay + Ho so dat bdo cao truong phong, xtr 1y ho so, 1ap du thao
gidy chung nhén du diéu kién budn ban thuoc thu y.
- Trinh truéng phong xem xét.
Phong Quan ly
, thude va TACN - < ‘ N . A LA - Mau 04, 05,
Buoc 4 Chi cuc Chan nuéi Lanh dao phong Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua. 03 gio Gidy chimg nhan
va Thuy
Chi cuc Chan nuo6i . , R a1 A \ . Mau 04, 05,
Bude 5 va Thi y Chi cuc trudng - Phé duyét ket qua 08 gio Gi éy chitng nhan
’ B¢ phan van thu B , - Bo ptlan Yan t}hu cga Chlﬂ cu(i vao s? gla?/ ching nhanAva - Miu 04, 05,
Buoc 6 . Vién chirc xac nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tam 03 gio vt \ A
Chi cuc . . . Giay chung nhan
Phuc vy hanh chinh cong.
Bude 7 Trung tam Phuc vu Can bo tiép nhan | Thong bao cho td chirc va ca nhan. Tra két qua cho to chic, Mau 06, Gidy

hanh chinh cong

va tra két qua

ca nhan va két thuc trén phan mém.

chimg nhan




LINH VU'C CHAN NUOI

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy chiing nhan du diéu kién san xuat thirc an chan nudi thuong mai, thirc an chan nuéi theo
dat hang

Ma TTHC: 1.008126.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

a)Truwong hop: Déi véi co sé sdn xudt thive in hén hop hodan chinh, thive an dgm dic:

* Ngp ho so truc tiép: 25 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gior = 200 gid

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyc hién (Ql gior & budc can bé tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ bude Van thie
So ky so va gui ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 198 gio

Thoi gian Biéu miu
198 gior /Két qua

Trach nhiém
thwe hién

Budc thuc

oA Don vi thuc hién Noi dung thue hién
hién

1. Trung tdam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so
vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chin nudi va Tha y. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cyc Chin
nudi va Thi y (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Chéin nudi
va Thu y)
Ho so gom: Mau
Cén bo tiép nhan | - Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan di diéu kién san xuat thic &n | 04 gio 01,02,03,
va tra két qua chan nuoi (theo Mau s0 01.TACN Phu luc I ban hanh kém theo 04,05, 06
Nghi dinh s6 13/2020/ND-CP ngay 21 thang 01 nam 2020 cua
Chinh pht hudng dan chi tiét Luat Chan nubi).
- Ban thuyét minh diéu kién san xuét (theo Mau s6 02.TACN Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 13/2020/ND-CP ngay 21
thang 01 nam 2020 cua Chinh pht huéng dan chi tiét Luat Chan
nuoi).
- Quy trinh kiém so4t chit luong cua co s& san xuét (theo Mau sd
03.TACN Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh )
13/2020/ND-CP ngay 21 thang 01 ndm 2020 cua Chinh phu

Trung tdm Phuc vu

Budc 1 hanh chinh cong




5 A ie Thoi gi Bi¢u mi
Bu’0'c- At hye Pon vi thue hién Trach nhAl ¢m Noi dung thue hién g}‘fm 1e:1 ma}1
hién U : thwe hi€én : : j 198 gior /Két qua
hudng dan chi tiet Luat Chan nudi).
- Ban tom tat quy trinh san xuat thuc an chan nuo6i doi voi co s&
san xudt thirc an truyén thong va nguyén liéu don.
So lwong ho so: 01 bo
Lanh dao phong - Phan cong can bo chuyén mon xir 1y 04 gio Mau 04, 05
- Tham dinh h so.
- Lap du thao, bao cao Lanh dao chi cuc tham muu S¢ ban hanh
Phong Quén 1§ Quyet A’Chnh’ thfmh l?p dogn danh gia diéu kién thuc té cia co s& A
, thude va TACN - Chuyén vién san xuat thirc an chan nuoi. ’ 162 gio Mau
Buroc 2 Chi cuc Chan nuéi - Eén Clil’, VAo k@:t qu:él kiém tra thl{fc € cia df)émv dénhv gia, 9u thz"}o 02,03,04, 05
N Thy, Giay chirng nhan du di€u kién san xuat thirc an chan nuoi hoac
va Thiy T, g 1 ,\ L .Z , A
van ban trd 161 1y do khong cap giay chung nhan.
- Trinh 1anh dao Phong soat xét.
Mau 03,04,
Lanh dao phong - Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét 04 gio 05, Giay
chung nhan
Chi cuc Chan nuoi z x x Mau 03304’
Buwoce 3 T Chi cyc trudng - Trinh Giam doc So phé duyét ket qua gidi quyet . 05, Giay
vaThuy 10 gio . ~
chung nhan
So Nong nghiép va : : : Mau 03,04,
Buébc 4 PgI'N%I' P Gidm déc S& - Phé duyét két qué giai quyét TTHC 10 gio 05, Gidy
chirng nhén
Bo phin ;;3() Ifl}‘}an Yan thu cia S& vao s6 van ban, luu hod so va xac nhan Miu 03’,() 4,
Bude 5 Vin tha S¢ Vin thu S& en phan mem. A o 04 gio 05, Gidy
an thu So - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong. chimg nhan
i - Thong bao cho td chirc va ca nhan dén nhan két qua.
, T tam Ph Can bo tiép nha : ,, i T x
Budc 6 rung ftam e Vi an o tep mian ) Tra ket qua tryc ti€p hodc qua buu dién cho t6 chire, cd nhén va Mau 06

hanh chinh cong

va tra két qua

két thuc trén phan mém.




* Ngp hé so qua dich vu buu chinh hodc qua moi truwong mang: 28 ngay (ngay lam viéc) x 08 gid = 224 gio

(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyc hién (01 gio ¢ budc cén b tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ bude Van thu
So ky so va gui két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 222 gio

Budc thuc

o Don vi thuce hién
hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thuce hién

Thaoi gian
222 giv

Biéu mau
/Két qua

Trung tam Phuc vy

Budc 1 hanh chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung~ tam ’Phu‘c vu hanh chinh céng tiép nhan h(‘A)~ so,vkiém tra,
huong dan (néu ho so khong dat yéu céu thi huéng dan t6 chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyen vé Chi cuc Chan nudi va Thu y. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc Chin
nuoi va Tha y (ky s6 gui Buu dién chuyén vé Chi cuc Chan nu6i va
Thu y)

Ho so gom:

- Pon dé nghi cég Gi:ély chimg nhén du diéu kién san xuat thic in
chan npéi(theo Mau s6 01. TACN Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh 6 13/2020/ND-CP ngay 21 thang 01 ndm 2020 cua Chinh phu
hudng dan chi tiét Luat Chan nuoi).

- Ban thuyét minh diéu kién san xuét (theo Mau s6 02.TACN Phy
luc I ban hanh kem theo Nghi dinhsé 13/2020/ND-CP ngay 21
thang 01 ndm 2020 cta Chinh pht huéng dan chi tiét Luat Chan
nuoi).

- Quy trinh kiém soat chit luong cua co so san guét(theo Mau s6
03.TACNPhu luc I ban hanh kém theo Nghi dinhso 1 ~3/2020/NB-CP
ngay 21 thang 01 ndm 2020 cta Chinh phu hudng dan chi tiét Luét
Chan nuoi).

- Ban tom tat quy trinh san xuét thirc an chin nudi dbi véi co sé san
xuat thirc n truyén thong va nguyén liéu don.

S6 lwong ho so: 01 b

04 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06




7 I3 oA Th(‘)i . B.Z X
Bu’o’c. Ehl.rc Don vi thuc hién Trach nl.lAu;m No¢i dung thue hién g}fm 1e:1 ma}1
hién o ; thuc hién : : : 222 gio /Két qua
Lanh dao phong | - Phan cong can bd chuyén moén xu 1y 04 gio Mau 04, 05
- Tham dinh h? so.
- Lép du thao, bao cao Lanh dao Chi‘cuc tham muu S& ban hanh
Phong Quan ly Quyeét dinh thanh 1ap doan danh gia dicu kién thyc t€ clia co s& san
. thudc va TACN - xuat thirc dn chin nuoi. Mau
Budc 2 : 0 B Chuyén vién : : , 182 gioy
Chi cye Chan nuoi e - Ciin ctr vao két qua Kiém tra thuc t cua doan dénh gi4, dy thio 59| 02,03,04, 05
va Thay Giay chimg nhén du dicu kién sdn xuat thic dn chan nudi hogc van
ban tra 101 1y do khong cap giay chirng nhan.
- Trinh lanh dao Phong soat xét.
Mau 03,04,
Lanh dao phong | - Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét 04 gio 05, Giay
chung nhan
. Chi cyc Chan nudi . \ . . . o , . Mau 03.204’
Buoc 3 va Thi y Chi cuc truéng | - Trinh Giam dc So phé duyét két qua giai quyét 12 gio 05, Giay
ching nhén
5 A ‘A \ A A J4 s e J4 M?lu 03,04,
Bude 4 S& Nong nghiép va Giam déc S6 - Phé duyét két qua giai quyet TTHC 12 i 05, Gidy
PTNT ’ A
ching nhan
B6 phin - }1135) ph;cfln Van thu cua S¢ vao so van ban, luu ho so va xac nhan trén Mau 03”0 4,
Bude 5 ot Vin thu S& phanmen. 04 gio 05, Gidy
Van thu So - Gri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. chimg nhan
T t4m Ph Can bb tién 1ha - Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua.
, rung tam Phuyc vu an bo ti€p nhan . o . . x
Budc 6 8 N o - Tra ket qua truc tiép hodc qua buu di¢n cho t0 chic, ¢ nhan va Mau 06

hanh chinh cong

va tra két qua

két thuc trén phan mém.




b)Truwong hop: Déi véi co s sdn xudt (sin xudt, so' ché, ché bién) thirc an chin nudi truyén théng nham muc dich thwong
mai, theo dat hang:

* Ngp ho so true tiép: 10 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gior = 80 gidr

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién (¢ bude cdn bé tiép nhén tai Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyuc hién =

78 gio

Budc thue
hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
78 gitr

Biéu mau
/Két qua

Buwoce 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhén ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Trudong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chin nudi va Thu y. In phiéu
tiép nhén va hen tra két qua giao cho td chire, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cyc Chan
nudi va Thi y (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Chan nudi

va Thu y)

Ho so gﬁm:

- Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan du diéu kién san xuat thic an
chin nuoi (theo Mau s6 01.TACN Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 13/2020/ND-CP ngay 21 thang 01 nim 2020 cia
Chinh pht hudng dan chi tiét Luat Chan nudi).

- Ban thuyét minh diéu kién san xuét (theo Mau s6 02.TACN Phu
luc 1 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 13/2020/ND-CP ngay 21

thang 01 ndm 2020 ctia Chinh phu huéng din chi tiét Luat Chan
nudi).

- Quy trinh kiém soét chat luong cta co sd san xuat (theo Mau s6
03.TACN Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinhsd 13/2020/ND-

CP ngay 21 thang 01 nam 2020 cua Chinh phii huéng dan chi tiét
Luat Chan nudi).

- Ban tom tat quy trinh san xuat thirc dn chin nudi d6i véi co so
san xuét thire 4n truyén thong va nguyén liéu don.

S6 lwong ho so: 01 bo

04 giy

Mau
01,02,03,
04,05, 06




5 A i Théi gian Biéu miu

Bu’0'c- At hye Pon vi thue hién Trach nhAl ¢m Noi dung thuce hién g p )

hién T thye hién j 78 gior /Két qua
Lanh dao phong | - Phan cong can b chuyén mon xu ly 04 gio Mau 04, 05

- Tham dinh ho so.
PhA’(‘)ng‘Quén ly - Lap dy thao, bég cao Lanh dag Chi cuc tham muu S& cép Giéy Miu
Bude 2 thgoc va T‘VA‘CN N Chuyén vién chimg nhan du dicu kién san xuat the an chan nu6i hodac van ban 40 gio 02.03.04. 05
Chi cuce Ch’an nuot tra 101 ly do khong cap giay chirng nhan. R
va Thay - Trinh lanh dao Phong sodt xét,

Mau 03,04,

Lanh dao phong | - Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét 04 gio 05, Giay
chiing nhan
Chi cuc Chan nudi ; X £ Méu 03,04,

Buoc 3 va Thi Chi cyc truong - Trinh Giam doc So phé duyét két qua giai quyet 10 gio 05, Giay
y chung nhéan
5 ~ s A \ A A A Y A Mau 03,04,

Bube 4 S& Nong nghi¢p va Gidm déc S6 - Phé duyét ket qua gidi quyét TTHC 12 giv 05, Gidy

PTNT : 3
chuing nhéan
Bo phan ;rIBQ Eglan Yén thu cua SO vao so van ban, luu ho so va xac nhan Miu 03”0 4,

Budce 5 R Vin thu S ch phan mem. 04 gid 05, Gidy
Van thu So - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. chirmg nhan

) s ok . - Thong bao cho to chirc va ca nhan dén nhan két qua. .
Bude 6 Trung tam Phuc vu | Can b ti€p nhan Mau 06

hanh chinh cong

va tra két qua

- Tra két qua truc tiép hoac qua buu dién cho td chirc, ca nhan va
két thac trén phan mém.




* Ngp hé so qua dich vu buu chinh hodc qua méi trwong mang: 13 ngay (ngdy lam viéc) x 08 gid = 104 gio

(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gio thue hién (01 gio o bucdce can bg tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gic & bude van thie
ky so va chuyén ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 102 gio

Budc thue
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

No6i dung thue hién

Thaoi gian
102 gior

Biéu mau
/Két qua

Buoce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Can b tiép nhan va
tra két qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra, hudng
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyen v€ Chi cyc Chan nudi va Tha y. In phiéu tiép
nhén va hen tra két qua giao cho td chire, ¢4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé Chi cuc Chan nudi
va Thu y (ky sé gti Buu dién chuyén vé Chi cuc Chan nudi va Tha y)
Ho so gom:

- Pon dé nghi cap Gidy ching nhan du diéu kién san xuét thirc an chin
nudi(theo Mau s6 01.TACN Phy Iyc I ban hanh kém theo Nghi dinhs
13/2020/ND-CP ngay 21 thang 01 ndm 2020 cta Chinh pht hudng
dan chi tiét Luat Chan nubi).

- Ban thuyét minh diéu kién san xuat(theo Mau s6 02.TACN Phuy luc I
ban hanh kém theo Nghi dinhsd 13/2020/ND-CP ngay 21 thang 01
nam 2020 ctia Chinh phu huéng dan chi tiét Luat Chan nuoi).

- Quy trinh kiém soét chat luong cia co s& san xuat(theo Mau sb
03.TACNPhu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinhsd 13/2020/ND-CP
ngay 21 thang 01 nam 2020 ctia Chinh phi huéng dan chi tiét Luat
Chan nuoi).

- Ban tom tit quy trinh san xuét thirc dn chan nudi dbi véi co sd san
xudt thirc an truyén thong va nguyén liéu don.

S6 lwong hd so: 01 bo

04 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06

Buoe 2

Phong Quén
1y thudc va
TACN - Chi
cuc Chan nudi
va Thuy

Lanh dao phong

- Phan cong can bo chuyén mon xu ly

04 gio

Mau 04,
05




Budc thuc Pon vi Trach nhiém thuc No6i dune thue hién Thoi gian | Biéu miu
hién thuc hién hién : gt : 102 gitr /Keét qua
- Tham dinh ho so.
- Lap du thdo, bé‘o cao Lanh dao Chi cuc tham muu S& cép Gi?}y Mau
Phong Quén Chuyén vién chirng nhan du diéu kién hodc van ban tra 101 1y do khong cap giay 64 gio 02,03,04,
Iy thﬁ bc va chirng nhan. 05
Bude 2 TACN - Chi - Trinh lanh dao Phong soat xét.
cuc Chin nudi Mau
va Thay 03,04, 05,
Lanh dao phong - Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét 04 gio Giay
ching
nhan
Mau
Chi cuc Chin _ - Trinh Giam ddc S& phé duyét két qua giai quyét 03,04, 05,
Buoce 3 PR Chi cuc trudng 10 gio Giay
nuoi va Thu y ,
ching
nhan
Mau
S& Nong ’ ’ ) 03,04, 05,
Buoc 4 nghi¢p va Giam doc S& - Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 12 gio Giay
PTNT ching
nhan
- BO phén Van thu cua So vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén Mau
B¢ phan Vin phan mém. 03,04, 05,
Budoc 5 " thu S& Van thu S6 - Gtri h6 s0, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong . 04 gio i’i,ﬁy
ching
nhén
Trung tam Can b tiép nhan va - Théng béo cho td chirc va c4 nhan dén nhan két qua. M 06
Budc 6 Phyc vu hanh ' ' - Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, c4 nhan va két

chinh cong

tra két qua

thiic trén phan mém.




2. Tén thi tuc hanh chinh: Cip lai Gidy ching nhan du diéu kién san xuét thirc an chin nudi thuong mai, thirc an chian nudi
theo dat hang
Ma TTHC: 1.008127.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC:

* Ngp ho so truc tiép: 05 ngdy (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio

(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyc hién (01 gio & budc can b tiép nhan tai Trung tam PVHCC,
ky so va chuyén két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

01 gio ¢ buoc van thu

Budc
thuc
hién

DPon vi thuc hién

Trach nhiém
thuwe hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
38 gio

Bi€¢u mau
/Két qua

Bwoce 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan té chirc, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu tri hd so
vao phan mém va chuyen vé Chi cuc Chan nudi va Tha y. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cyc Chin
nudi va Thi y (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cyc Chin nudi va
Tht y)

Hb so gom:

- Pon dé nghi cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién san xuét thiic an
chin nudi (theo Mau s6 01.TACN Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 13/2020/ND-CP ngay 21 thang 01 ndm 2020 ctia Chinh phii
huéng dan chi tiét Luat Chan nuoi).

- Tai lidu ching minh noi dung thay d6i ddi voi truong hop thay doi
thong tin 6 lién quan dén to chirc, c4 nhan (tén co sd, tén dia chi co
s& san xuat, dia chi tru s¢) trong Gidy ching nhan.

S6 lwong ho so: 01 b

03 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoce 2

Phong Quan 1y
thude va TACN -
Chi cuc Chan nudi

va Thu y

Lanh dao phong

- Phan cong can bd chuyén mon xu ly

02 gio

Mau 04, 05




Buoéc

i i Théi gian Biéu ma
thue Pon vi thuc hign | | rach nhiém Npi dung thue hién g fen mau
hié thye hién 38 gior /Két qua

én
- Tham dinh hd so.
- Lap du thao, béq cao Lanh dao Chi cuc tham muu So cép lgi Giéy Miu
Chuyén vién ching nhan du di€u kién hodc van ban tra 101 1y do khong cap gidy 14 gio 02.03.04. 05
Phong Quén I§ ching nhan. T
ong Quan
Burse 2 thube ‘%é T ACI\}I] ) - Trinh 1anh dao Phong soat xét.
woc Chi cuc Chan nudi
\ Th/ ~
va uy Mau 03,’04,
Lanh dao phong | - Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét 02 gio 05, Giay
chung nhan
, o S S Maéu 03,04,
Bude 3 Chi cuc Ch,an nuoi Chi cuc truéng - Trinh Giam d6c So phé duyét ket qua gidi quyet 06 giv 05, Gidy
va Thay , A
chung nhan
. NA s A LAs x iae % Mau 03,04,
Buée 4 S¢ Nong nghiép va Gidm déc S& - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 08 gic 05, Gidy
PTNT : 5
chung nhan
o - B@ ph‘efm Vin thu ctia S¢ vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén Miu 03,04,
, B phan < ) han mém oy X
Buée 5 i 7 Vin thu S¢ b em. 03 gio 05, Giay
Van thu So - Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong . chimg nhan
. Y . - Thong bao cho to chirc va c4 nhan dén nhan két qua. .
, Trung tam Phuyc vu Can bg ti€p nhan L . 2 . o e o Mau 06
Buoc 6 - Tra két qua truc tiép hoac qua buu dién cho t6 chuc, c4d nhan va

hanh chinh cong

va tra két qua

két thuc trén phan mém.




* Ngp ho so qua dich vu buwu chinh hodc qua méi trwong mang: 08 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 64 gid

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gio thue hién (01 gio ¢ budc can bg tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gic & bude van thie
So ky 506 va chuyén ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 62 gio

B“";fétnh‘-"c Pon vi thuc hién T:;frll ‘l‘li‘e‘flm Néi dung thue hién ng‘ggig‘“ Ifl‘ge“t ‘(;‘;‘;‘
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng din to chic, ca
nhan bd sung theo dang quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyen v€ Chi cyc Chan nudi va Thu y. In phiéu tiép
nhén va hen tra két qua giao cho td chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Chin
nudi va Tha y (ky s6 gii Buu dién chuyén vé Chi cuc Chin nudi va x
Buge 1 | 11Undtam Phue vy iy vagic | 01,02.08,04
hanh chinh cong Can b6 tiép nhan Ho so gﬁm:. o L g ’05’ Oé :
va tra két qua - an de ngh1~cap }e_u Gla}: chiig nhan du diéu kién san xuat thirc an chan :
nudi (theo Mau s6 01.TACN Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 13/2020/ND-CP ngay 21 thang 01 niam 2020 cia Chinh pha
hudng dan chi tiét Luat Chin nudi).
- Tai liéu chung minh ndi dung thay d6i dbi véi truong hop thay ddi
thong tin c6 lién quan dén 6 chirc, ca nhan (tén co so, tén dia chi co
sO san xuat, dia chi try so) trong Gidy chirng nhan.
S6 lwong hd so: 01 bd
Lanh dao phong - Phan cong can b chuyén mon xtur 1y 04 gio Mau 04, 05
- Tham dinh hd so.
Phong Quan ly - Cén ctr vao két qua tham dinh hé so, 1ap du thao, béo céo Lanh dao ME
Buée 2 thgéc va TVACN » Chuyén vién Chi cyc tham muu S¢ cép lai Giéy chimg nhan du diéu kién hodc van 32 gio 02.03 ?)lAl, 05
Chi cye Chan nudi ban tra 10i Iy do khong cp gidy chimg nhén. b
va Thity - Trinh lanh dao Phong soat xét.
Mau 03,04,
Lanh dao phong - Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét 04 gio 05, Gidy

chirng nhan




hanh chinh cong

va tra két qua

thac trén phan mém.

Buéc thue . A Trach nhiém N A Thoigian | Biéu miu

hi¢n DPon vi thuc hién thue hién Noi dung thuc hién 62 gty /Két qua
: « A \ - A . A A 1A Y £ M5u03504,

Bube 3 Chi cuc Ch,an nudi Chi cuc treémg - Trinh Giam doc S¢ phé duyét két qua giai quyet 08 giv 05, Gidy

va Thay . o
chuing nhan
S Nong nghiép va , , , Mau 03,04,

Buéc 4 PgTNgT P Giam déc S¢ - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 08 gid 05, Gidy
ching nhan

- B6 phan Van thu ctia S¢ vao sd van ban, Iuu hd so va xac nhén trén X

Buéc 5 BO phan Vin thu S¢ phan mem. 03 gi¢ N{)asu ?}3"‘04’

woc . , an thu So e A A ) A \ ; A g10 , Ulay
Vin thu So Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong . ching nhan

R o R - Thong bao cho t6 chtrc va c4 nhan dén nhan két qua. X
, Trung tam Phuc vu Can bg ti€p nhan X 1 A , .z 9 o 2 4, s A i1 Mau 06
Budc 6 - Tra két qua truc ti€ép hoac qua buu dién cho to chirc, cad nhan va két




3. Tén thi tuc hanh chinh: Cip Gidy ching nhan du diéu kién chin nudi déi véi chin nudi trang trai quy mo 1on
Ma TTHC: 1.008128.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC:

* Ngp ho so truc tiép: 25 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 200 gid
(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thye hién (01 gio & budc can bj tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio & budc van thu
So ky so va chuyén ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 198 gio

Budc N R X
A ié Thoi gian Biéu ma
thue Pon vi thuc hién Trach nl.lAu;m Noi dung thue hién gf‘ ! :l u
hié thuc hi¢n 198 gio /Két qua
én
1. Trung~ tam ’Phu‘c vu hanh chinh cﬁng tiép nhan h(‘A)~ so,ﬁkiém tra,
hudéng dan (néu ho6 so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chue, ca
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyen vé Chi cyc Chan nudi va Thu y. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Chi cyc Chan
nuoi va Thi y (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé Chi cuc Chan nudi va
Trune tam Ph Tha y) Miu
, rung tdm Phyc . 3 3 .
Bude 1 e el VeV 4 bo tiép nhan | Hb so gdm: 04 gio 01,02,03,
hanh chinh cong 04.05. 06

va tra két qua

- Pon dé nghi cdp Gidy chimg nhan di diéu kién chian nudi (theo
Mau sé6 01.PKCN Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
13/2020/ND-CP ngay 21 thang 01 nam 2020 cta Chinh pht huéng
dan chi tiét Luat Chan nubi).

- Ban thuyét minh diéu kién chin nuéi (theo Mau s6 02.DKCN Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 13/2020/ND-CP ngay 21
thang 01 nam 2020 cua Chinh phii huéng dan chi tiét Luat Chan
nudi).

S6 lwong hod so: 01 bd




Trudng phong - Phan cong can bd chuyén moén xur 1y 04 gio Mau 04, 05
- Tham dinh ho so.
- Lép du thao, bao cao Lanh dao Chi‘ cuc tham muu S& ban hanh
Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia dicu kién thyc té cua co sé chan
. .k nuoi : Mau
Phong Quan gion Pho phon . s . 162 gio
ucer | ot ong Quan giong OPRORE 1 Can cr vao két qua Kiém tra thuc té cia doan danh gid, dy thao & 02,03,04, 05
Chin nuéi va Tha y Giay chimg nhén du dicu kién chan nuéi d61 voi chan nuéi trang trai
quy mo 1én hodc van ban trd 101 1y do khong cap gidy chirng nhan.
- Trinh 1anh dao Phong soat xét.
Mau 03,04,
Lanh dao phong | - Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét 04 gio 05, Giay
ching nhan
: o Y N SN TY: Mau 03,04,
Bude 3 Chi cyc Ch,an nuoi Chi cuc trwong - Trinh Giam doc S& phé duyét két qua giai quyét 10 gior 05, Gidy
va Thuy , A
chuing nhan
A N A L Ae n iai % Mau 03,04,
Bude 4 S Nong nghiép va Gidm déc S6 - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 10 gior 05, Gidy
PTNT ; 3
chuing nhan
B3 oha - B6 phan Van thu cta Sé vao s6 van ban, luu ho so va xac nhén trén Mau 03.04
0 an A A AR
Buée 5 >0 phan Vinthu Sg | phanmém. 04 gio 05, Gidy
Van thu So - Gtii hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong . chimg nhan
. s ok . - Thong bao cho to chirc va ca nhan dén nhan két qua. x
, Trung tam Phuc vu | Cén bg tiép nhan L ) 2 B N P A, Mau 06
Buoc 6 - Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho t6 chuc, cd nhan va

hanh chinh cong

va tra két qua

két thuc trén phan mém.




* Ngp ho so qua dich vu buu chinh cong ich hodc moi truwong mang: 28 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 224 gio
(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thue hién (01 gio & budc can b tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ bude van thu
So ky 50 va chuyén ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 222 gi¢

Budc
thuc hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém
thue hién

N¢i dung thwe hién

Thoi gian
222 givy

Bi¢u mau
/Két qua

Buwoe 1

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chic, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 lan duy nhét).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Chi cuc Chan nu6i va Thu y. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé Chi cuc Chin nudi
va Thi y (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Chan nudi va Tha y)
Ho so gom:

- Pon d¢ nghi cap Gidy chimg nhan du diéu kién chin nudi (theo Miu sd
01.PKCN Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 13/2020/ND-CP
ngay 21 thang 01 niam 2020 cta Chinh phi huéng dan chi tiét Luat
Chan nubi).

- Ban thuyét minh diéu kién chan nuoi (theo Mau s6 02.PKCN Phu luc 1
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 13/2020/ND-CP ngay 21 thang 01 nim
2020 ctia Chinh pht huéng dan chi tiét Luat Chan nuoi).

S6 lwong ho so: 01 bd

04 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoce 2

Phong Quan
gidng va KTCN -
Chi cuc Chan
nuoi va Thu y

Trudéng phong

- Phan cong can bo chuyén mon xtr 1y

04 gio

Mau 04, 05

Pho phong

- Tham dinh ho so.

- Lap du thédo, bao cao lanh dag Chi cuc tharp muu SO ban hanh Quyét
dinh thanh 1ap doan danh gia diéu kién thuc t€ cia co sé chan nudi.

- Can ctr vao két qua kiém tra thuc té', ctia doan danh gia, du thao Gidy
ching nhan du diéu kién chan nubi d6i voi chan nubi trang trai quy md
16m hodc véan ban tra 161 1y do khong cap gidy ching nhan.

- Trinh 1anh dao Phong soat xét.

182 gid

Mau
02,03,04, 05

Lanh dao phong

- Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét

04 gioy

Mau 03,04,
05, Giay
chiing nhan




Buéc . A Trach nhiém . A Thoigian | Biéu miu
thue hign | D™ Vi thue hi¢n thue hién Noi dung thyc hi¢n 222 giv | /Kbt qua
Chi cuc Chin N T Mau 03,04,
Buéc 3 Ao Chi cuc truong - Trinh Giam doc S¢ phé duyét két qua giai quyet 12 gio 05, Giay
nudi va Thuy . A
ching nhan
So Nong nghié , Mau 03,04,
Buoc 4 ong neep Gidm déc S& | - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 12 giy 05, Gidy
va PTNT , A
ching nhan
- BO phan Van thu ctua S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhén trén ph?m x
Buce5 BO phan Viin thu S¢ menm. 04 gic " OGg'"M’
wéc y ) in thu S¢ P L. . . L gio , Giay
Van thu S¢ Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong . chirng nhan
Trung tim Phuyc o R - Thong bao cho td chirc va ca nhan dén nhan két qua. N
, > . Cén b ti€p nhan L , 2 . n x4, a1 Mau 06
Bucc 6 vu hanh chinh - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhan va két

cong

va tra két qua

thic trén phan meém.




4. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién chin nuoi di véi chin nudi trang trai quy mo 16n
Ma TTHC: 1.008129.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC:

* Ngp ho so truc tiép: 05 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gid
(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thue hién (01 gio & budc can bj tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ bude van thu
So ky so va chuyén ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Budc N . « X X
4 ié Thoi gian Bi€éu mau
thuc Pon vi thue hién Tl;zfrl; Ilil.lélﬁm Noi dung thuc hién g < i
hién re hie 38 gio /Két qua
1.~ Tmng tém Phuc vu hanh chinh‘ cong tiép nhan~h6 50, kiém tra, hu(mg
dan (n€u ho6 so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chire, ca nhan bo
sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyen vé Chi cuc Chin nudi va Thu y. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Chin nudi
va Thu y (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé Chi cuc Chan nudi va Thu y)
HO so gom: Mau
Buse ] | ungtam Phuc vy , - Don dé nghi cp lai Gidy chimg nhan d didu kién chan nuéi (theo | 03 gio 01,02,03,
anh Chmh CONE 1 C4n bo tiép nhan | MAu sé 01.DKCN Phy lyc T ban hanh kém theo Nghi dinh sb 04,05, 06

va tra két qua

13/2020/ND-CP ngay 21 thang 01 ndgm 2020 cta Chinh phu huéng dan
chi tiét Luat Chan nudi).

- Tai li¢u chimg minh ndi dung thay doi déi véi truong hop thay doi
thong tin ¢6 lién quan dén t6 chirc, ca nhan (t€n co so, tén dia chi co s¢
san xuat, dia chi tru so) trong Gidy chirng nhan.

- Gidy chimg nhén du diéu kién chin nudi da dugc cap, trir truong hop
Giay chirng nhan bi mat.

S6 lwong ho so: 01 bd




Mau 04,

Trudng phong - Phan cong can bg chuyén mon xtur 1y 03 gio 05
- Tham dinh hd so.
- Lap du thao, bé:0 cao Lanh dao Chi cuc tham muu S& cép lai Giéy Mau
Bude 2 Phong Quan gidng Pho phong chfrng flha{l dﬁndiéuq ki‘é‘n ’chén nuAéi déAi V(')r‘iichén ’nuf)i trflng trai quy mo 14 gio 02,03,04,
va KTCN - Chi cuc 16m hoac van ban tra 101 1y do khong cap giay chung nhan. 05
Chan nuoi va Thu y - Trinh 1anh dao Phong soat xét.
Mau
03,04, 05,
Lanh dao phong | - Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét 03 gio Giay
chung
nhan
Mau
. . . s Y SN e LAp iz ia X 03,04, 05,
) Chi cuc Chan nudi . ) Trinh Giam doc So phé duyét két qua giai quyet . y:
Buoc 3 N Chi cyc trudng 04 gio Giay
va Thay ,
chung
nhan
Mau
. S& Nong nghiép va S - Phé duyét két qua gidi quyét TTHC . 03’04;' 05,
Budc 4 i Giam doc S¢& 08 gio Giay
PTNT ,
chimg
nhan
- B4 phén Van thu cua S6 vao s6 van ban, luu hd so va xac nhén trén Mau
’ B phan ) 9 phan mém. . 03,0{‘2, 05,
Bude 5 Vin thu S Van thu 86 - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong . 03 gio Cﬁ:}?g
nhan
. o . - Thong bao cho té chirc va ca nhan dén nhan két qua.
Bube 6 Trung tam Phuc vu | Can bd tiép nhan Mau 06

hanh chinh cong

va tra két qua

- Tra két qua truc tiép hodc qua buu dién cho to chiic, ca nhan va két
thuc trén phan mém.




* Ngp ho so qua dich vu buu chinh hodic qua méi trwong mang: 08 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 64 gid

(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thye hién (01 gio & budc can b tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio & budc van thu
So ky so va chuyén ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 62 gio

Budc thuc
hién

Don vi thuc hién

Trach nhi¢ém
thue hién

N¢i dung thwe hién

Thoi gian
62 gio

Bi¢u mau
/Két qua

Buoc 1

Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu hd so khong dat yeu cau thi huéng dan t6 chuc, c4 nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhét).

2. Tru:ong hop hd so day da, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho SO Vao
phan mém va chuyen v€ Chi cyc Chan nudi va Thu y. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban glao hd so tir Trung tdm PVHCC vé Chi cuc Chan nudi
va Tha A (ky sb giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Chan nudi va Thi y)
Ho so gom:

- Don d€ nghi cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién chan nuoi (theo Mau
s6 01.DKCN Phuy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 13/2020/Nb-
CP ngay 21 thang 01 nam 2020 cua Chinh phii hudng dan chi tiét Luat
Chan nudi).

- Tai ligu chu’ng minh ndi dung thay d6i dbi véi truong hop thay doi
thong tin ¢6 lién quan dén t6 chtre, ca nhén (tén co s0, tén dia chi co s&
san Xuat dia chi try s¢) trong Gidy cerng nhan.

- G1ay chung nhéan du dleu kién chin nudi da dugc cép, trir truong hop
Glay chirng nhan bi mat.

S6 lwong hd so: 01 bo

03 gioy

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buoe 2

Phong Quén gidng
va KTCN - Chi cuc
Chan nuoi va Thu y

Trudéng phong

- Phan cong can bo chuyén mon xtr 1y

04 gio

Mau 04, 05

Pho6 phong

- Tham dinh ho so.

- Can clr vao két qua tham dinh hd so, 1ap du thdo, bio cdo Lanh dao
Chi cuc tham muu S¢ cdp lai Gidy chimg nhan du diéu kién chin nudi
d6i voi chin nudi trang trai quy mo 1on hodc van ban tra 16i 1y do
khong cép gidy ching nhan.

- Trinh lanh dao Phong soat xét.

32 gid

Mau
02,03,04, 05

Lanh dao phong

- Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét

04 gio

Mau 03,04,
05, Giay
ching nhén




Budc thuc . o Trach nhiém A ‘n Thoi gian Biéu miu
hign Don vi thuc hién thue hién Noi dung thuc hién 62 giov Két qui
: . Y VY PP Mau 03,04,
Bude 3 Chi cuc Ch’an nudi Chi cuc trudng - Trinh Giam doc S¢ phé duyét két qua giai quyeét 08 gic 05, Gidy
va Thay . A
chuing nhan
A s A s a a2 Mau 03,04,
Bube 4 S& Nong nghiép va Gidm déc S6 - Phé duy¢t két qua giai quyet TTHC 08 givs 05, Giky
PTNT : 5
ching nhan
B6 phan - B6 phén Van thu cua S¢ vao s0 vin ban, luu hd so va x4c nhan trén Mau 03,04,
Bude 5 o . o Vin thu S¢ phan mém. 03 gid 05, Gidy
Van thu 5 - Gui ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong . chimg nhén
y - Thong béo cho td chirc va ca nhan dén nhéan két qua.
, Trung tam Phuc vu | Can b ti€p nhan N
Buoc 6 Mau 06

hanh chinh céng

va tra két qua

- Tra két qua truc tiép hoac qua buu dién cho td chirc, c4 nhan va két

thuc trén phan mém.




LINH VUC THUY SAN
1. Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhén va giao quyén quan 1y cho t6 chirc cong dong (thudc dia ban tir hai huyén tro 1én)
Ma TTHC: 1.004923.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 60 ngay (ngdy lam viéc) x 08 gior = 480 gio

(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thye hién (01 gio & budc can bj tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio & budc van thu
So ky so va chuyén sang van thu cua Van phong UBND tinh)) Tong thoi gian thyc hién = 478 gio

Budc thuc
hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

N¢i dung thwe hién

Thaoi gian
478 gity

Biéu mau/
Két qua

Buoce 1

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

Can bo tiép nhan,
tra két qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh coéng tiép nhan hé so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t chirc, ca
nhan bd sung theo dang quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyen vé Chi cuc Thuy san. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thily san
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuay san)

Hb so gom:

+ Pon dé nghi theo MaAu s6 01.BT Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 26/2019/ND-CP;

+ Phuong 4n bdo v¢ va khai thac nguén loi thuy san tai khu vuc
dy kién thyc hién ddng quan 1y theo Mau s6 02.BT Phu lyc I
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 26/2019/ND-CP;

+ Quy ché hoat dong cua td chirc cong dong theo Mau s6 03.BT
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 26/2019/ND-CP;
+Théng tin vé t6 chic cong dong theo Mau sé 04.BT Phu luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 26/2019/ND-CP;

+ Ban chinh bién ban hop t6 chtrc cong dong theo Mau s 05.BT
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb 26/2019/NP-CP.

S6 lwong ho so: 01 b

07 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06

Buwoce 2

Chi cuc
Thuy san

Truong Khai thac
& PTNLTS

Truong phong Khai thac va PTNLTS xem x¢ hé so dugc chuyén dén,
sau d6 phan giao dén can bo phong dé truc tiép giai quyet TTHC

12 gio

Mau 04,
05




Budrc thuc . ‘A Trach nhiém A ‘n Thoi gian Biéu mau/
hign Don vi thuc hién thue hién Noi dung thuc hi¢n 478 gior Két qui
- Thong bao Phuong an bao v¢ va khai thac ngudn loi thily san trén
phuong tién thong tin dai chung, niém yét cong khai tai tru s¢ Uy ban
nhan dan cap huyén, cap xa va khu dan cu noi dy kién thyc hi¢én dong
quan ly. .
Chuyén vién, can . £ Mau
’ - Xem xét thuc te; .
b6 phong Khai mretiwete oo o 300 gio 02,03,04,
; + soan thao Quyét dinh cong nhan va giao quyén quan ly cho t6 chuc
thac & PTNLTS . \ ; . . P 05
cong dong trinh Lanh dao Phong cuc tham dinh;
- Truong hop khong cong nhén va khéng giao quyén quan 1y cho t6
chure cong dong phai trd 161 bang van ban, néu 1o ly do dé trinh 1anh
dao Phong xem xét.
Truéng Khai thac | - Thim dinh lai qua trinh xr 1y giai quyét TTHC; 16 oic Mau
\ . ) 10
va PTNLTS - Tong hop, bao c4o Chi cuc Trudng. g 03,04, 05,
. \ - Trinh lanh dao S¢ T trinh Cong nhan va giao quyén quan Iy cho to . Mau
Chicye Truomg | (ot e, 089101 03,04, 05,
Lanh dao S& NN b A oA LA s oiai ok - Mau
o ” va PTNT - Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio 03,04, 05,
, o Nong nghié . :
Budoce 3 v PgFNgT P Vin Thu - BO phén van thu cia S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhén trén
S¢ s PINT phan mém. Gri ho so, két qua cho B phan Van thu Véan phong 07 gio Mau 06
O NNwva PTNT | UBND tinh.
, Van phong 6 Vin Thu - Ché két qua gidi quyét TTHC tir UBND tinh. N Mau
Buoc 4 Nong nghiép va , . £ b so. két aud ch Am Ph hanh chinh c3 120 gio 01,02,03,0
PTNT S6 NN va PTNT | - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. 4.05. 06
Trung tdm Phuyc Can bo tiép nhan Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho t chirc va ca x
Buoc 5 vu hanh chinh i Y A Mau 06

cong

tra két qua

nhan, Tra két qua cho t6 chure, ca nhan va két thiic trén phan mém.




2. Tén thi tuc hanh chinh: Stra d6i, bo sung ndi dung quyét dinh cong nhan va giao quyén quan 1y cho t6 chirc cong dong (thudc
dia ban tir hai huyén tré 1én)

Ma TTHC: 1.004921.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 60 ngay (ngdy lam viéc) x 08 gio = 480 gio
(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thye hién (01 gio & budc can b tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ budc van thu
So ky 50 va chuyén sang van thu ciua Van phong UBND tinh)) Tong thoi gian thuc hién = 478 gio

Budc thue
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuce hién

Thoi gian
478 gity

Biéu mau/
Két qua

Buoce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Cén bd tiép nhan,

tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, kiém tra, huén
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ci nhan bd
sung theo ding quy dinh 01 lan duy nht).

2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhét, luu trir hd so vao
phan mém va chuyen vé Chi cuc Thay san. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao h6 so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thity san
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thily san)

Ho so gom:

+ Pon dé nghi theo Miu s 07.BT Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 26/2019/ND-CP;

+ Théng tin vé to chirc cong dong theo Mau sé 04.BT Phy luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 26/2019/ND-CP d6i v6i truong
hop sira d6i, bd sung tén to chirc va tén ngudi dai dién cia to chirc
cong dong;

+ Bé4o cdo danh gid Noi dung thuc hién va du thao phuong &n bao
vé va khai thac ngudn loi thily san méi ddi véi truong hop sira
doi, bd sung phuong 4n bdo v¢ va khai théc nguén loi thuy san; vi
tri, ranh gi¢i khu vuc dia 1y dugc giao; pham vi quyén dugc giao;
+ Bé4o cdo danh gia N§i dung thuc hién va du thdo quy ché mai
d6i voi truong hop stra d6i, bd sung Quy ché hoat dong cua to
chirc cong dong; i .

+ Ban chinh bién ban hop cua t6 chic cong dong vé cac noi dung
dé nghi sira d6i, bd sung theo Mau sé 05.BT Phuy luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s 26/2019/ND-CP.

S6 lwong ho so: 01 bd

07 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06




Budc thuc Pon vi Trach nhiém Nbi dune thue hien Thoi gian Biéu mau/
hién thuc hién thuc hién j s tht j 478 gio Két qua
Tmmg I?hor}g Truéng phong Khai thac va PTNLTS xem xé hd so dugc chuyén dén, .
Khai thac va a2 £ 1A 1, 2 NSy X 08 gio
sau do phan giao dén can b phong dé truc tiép giai quyet TTHC
PTNLTS
+Dbi voi truong hop thay dbi tén to chirc cong ddng, nguoi dai dién t6 Truong
chure cong dong, Quy ché hoat ddng cua to churc cong dong; hop 1
Chuyén vién, can ) .
‘ bd phong Khai + D061 voi trudng hop sira do1, bo sung vi tri, ranh gidi khu vyc dia ly
. Chi cuc thac va PTNLTS | dugc giao; pham vi quyén dugc giao; phuong an bao v¢ va khai thac .
Buoc 2 o N S, 316 gio
Thuy san nguon lgi thuy san:
- Tham dinh ho so, kiém tra thuc té (néu can).
Téf]‘;’?tghl?hbl}g - Tham dinh lai qu4 trinh xi 1§ giai quyét TTHC; 04 i
ac va . ) ity
PTNLTS - Tong hop, bao cao Chi cuc Trudng. 8
Chi cuc Truéng - T’rmhAlanh iiao S¢ To trinh Cong nhan va giao quyén quan 1y cho t6 08 gio
chure cong dong.
Lanh daO , n n Z W e 4 “\
, . - Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyet TTHC 08 gio
So Nél’lg S& NN va PTNT
Buoc 3 nghiép va Vin Thu - B4 phén vén thu cua S¢ vao sb van ban, luu hd so va xac nhén trén
PTNT ) . phan mém. Gui ho so, két qua cho B9 phan Van thu Van phong UBND 07 gio
So NN va PTNT tinh
Van phong ) )
5 N6 Van Thu - Cho ket qua giai ¢t TTHC tu UBND tinh. i
Bube 4 S& Nong‘ 9 an ‘ n ‘Ae quaig1a1 qquye ) m‘ o 120 gios
nghiép va S& NN va PTNT | - Gtri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
PTNT
Trung tam Y R R \ , R R , A a1 N x
Bube 5 Phuc vu hanh Can bo tiép nhén, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho to ch}rc va canhan, | Khong tinh Mau 01,
L tra két qua Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. va két thuc trén phan mém. thot gian 04, 05; 06

chinh cong




3. Tén thu tuc hanh chinh: C.'flp phép nuoi tréng thiy san trén bién cho t chirc, ca nhan Vi¢t Nam (trong pham vi 6 hai ly)
Ma s6 TTHC: 1.004684.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

- 45 ngay lam viéc x 08 gio' = 360 gio doi vdi truwong hop cdp méi

(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (6 bude Chuyén vién xir 1y ho so)) Tong thoi gian thuc hién = 358 gio

- 15 ngay lam viéc x 08 gio = 120 gio doi véi truong hop cap lai

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (6 budc Chuyén vién xik Iy ho so)) Tong thoi gian thuc hién = 118 gid

Budc thuc | Don vi thuc Trach nhiém Noi dune thue hien Thaoi gian Bié}l mau/
hién hién thuc hién : s tht j (gio) Két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan ho so, kiém tra, hudng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chuc, ca nhan b sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd SO day du, quét (scan) va cap nhét, luu trir hé so vao phan
mém va chuyen vé Chi cuc Thuy san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chuc, ca nhan.
3. In phléu ban giao ho so tu Trung tam PVHCC vé Chi cuc Thiy san (ky
sO gui Buu dién chuyén vé Chi cuc Thily san)
Ho so bao gom:
Déi véi truong hop cap mdi:

Trung tim o ) - Pon diang ky theo Mau s6 29.NT Phu luc III ban hanh kém theo Nghi

Buée 1 Phuc vu hanh Cén b tiép nhdn | dinh 26/2019/ND-CP ngay 08/3/2019 cua Chinh phu; 08 giv

va tra két qua - Ban thuyét minh dy 4n nudi trong thity san theo Mau s6 30.NT Phu Iyc III
ban hanh theo Nghi dinh 26/2019/ND-CP ngay 08/3/2019;

- Bdo cao danh gia tac dong mdi truong nudi trong thily san hodc ban cam
két bao vé moi truong va ké hoach bao v€ mdi truong duogc co quan cd
thim quyen thim dinh theo quy dinh;

- So d6 khu vuc bién kém theo toa do cac diém goc clia khu vurc bién dé nghi
giao.

Déi véi trwong hop cap lai:

- Pon ding ky theo Mau s6 29.NT Phy Iyc III ban hanh kém theo Nghi
dinh 26/2019/ND-CP ngay 08/3/2019 ctia Chinh phu

S6 lwong hod so: 01 bd

chinh cong




Budrc thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

N§i dung thwe hién

Thoi gian
(gio)

Biéu mau/
Két qua

Buwoc 2

Chi cuc
Thuy san

Truong phong
NTTS

- Xem x¢&t ho so, phan cong can bd chuyén moén xir 1y ho so.

08 gioy

Buwoce 3

Buwoc 4

Buwoc 5

Buwoc 6

Chi cuc
Thuy san

Chuyén vién

* Truwong hop cdp mdi

1. Tham dinh hé so

- Thém dinh hé so

- Soan thao vin ban xin ¥ kién ctia S& Tai nguyén va Moi trudng trinh
Lanh dao Chi cuc phé duyét.

2. Xur Iy két qua sau khi cé phan hoi ciia So Tai nguyén va Moi truong

- Trudng hop dép ung diéu kién: xem xét, soan thao du thio Gidy phép
(theo mau).

- Trudng hop khong cip: soan thao cong van tra 11, néu 16 1y do khong cép.

3. B4o c4o Truong phong NTTS két qua xir 1y ho so.

306 gid

* Truwong hop cap lai

- Tham dinh ho so

- Soan thao du thao Gidy phép (theo mau).

- Trudng hop khong cip: soan thao cong van tra 161, néu 16 1y do khong cép.
- B4o c4o Truong phong NTTS két qua xir Iy hd so.

66 gio

Trudéng phong
NTTS

Cin cur theo két qua giai quyét cua chuyén vién, Truong phong NTTS xem
xet, trinh Lanh dao phé duyét két qua: Giay phep hodc cong van tra 101 vé
viéc khong cap.

16 gio

Chi cuc Trudng

- Xem xet, phé duyét két qua giai quyét ho so: Ky Gidy phép hodc cong van
tra 101 v€ viéc khong cap.
- Chuyén bo phén van thu Chi cuc.

16 gio

Van thu Chi cuc

Vao s0 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong.

04 gioy

Buwoc 7

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Cén bo tiép nhan
va tra két qua

Thong bao cho td chtrc va ca nhan hodc dich vu buu chinh cong dén nhan
két qua. Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va két thuc trén phan mém.




4. Tén thii tuc hanh chinh: Cép, cép lai gidy chimg nhén co so du diéu kién nuéi tréng thiy san (theo yéu cau)

Mai s6 TTHC: 1.004913.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gio = 80 gid
(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyuc hién (01 gio & budc can b tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ budc van thur
ky so va gui ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 78 gio

Budc
thuc
hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
78 gio

Bi¢u mau/
Ket qua

Buoe 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Cén bo tiép
nhan va tra
két qua

1.~ Trung t@m Phuc vu hanh chiph cong tiép n~hénvh6 so, kiém tra, puéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung
theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhét, luu trir hd so vao
phan mém va chuyen vé Chi cuc Thuy san. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.

3.In ’phié'u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc Thay san
(ky so gtri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy san)

Ho so bao gom:

1. Bon dé nghi cap Gidy chung nhén co so da diéu kién nuéi trong thay
san theo mau 23.NT ban hanh kém theo Nghi dinh 26/2019/ND-CP ngay
8/3/2019 cua Chinh phu.

2. 7Giéy ching nhén quyén su dung dat hoac quyét dinh giao khu vuc
bién hoac hgp dong thué quyen st dung dat, khu vuc bién dé nudi trong
thuy séan;

3. So db vi tri dat 1ong be/ So d6 khu vuc nudi.

S6 lwong ho so: 01 bo

03 gio

Buwoce 2

Chi cuc
Thuy san

Truong
phong NTTS

- Xem x€t ho so, phan cong can by chuyén mon xu 1y ho so.

08 gid




Buéc

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

tl!Erc Don vi thuc hién thue hién Noi dung thuc hién 78 gior Két qui
hién
- Tham dinh hd so
-Lap ké hoach kiém tra diéu kién cta co s& nudi tréng thuy san.
- T6 chitc kiém tra diéu kién thyc t€ tai co so.
- Xir 1y két qué kiém tra:
Bude 3 Chuyén vién + Trudng hop co so dap ung diéu kién: soan thao dy thao Gidy ching 48 gi
nhan (theo mau).
+ Truong hop khong cap: soan thao cong van tra 10i, néu rd 1y do khong
cap.
- B4o c4o Truong phong NTTS két qua xir I ho so.
Chi cuc
Thiy san Truén Can ctr theo két qua giai quyét cia chuyén vién, Truong phong NTTS
Buoc 4 X £ xem xét, trinh Lanh dao phé duyét két qua: Gidy chimg nhan hoic cong 08 gio
phong NTTS
van tra 101 vé viéc khong cap.
Chi - Xem xét, phé duyét két qua giai quyét ho so: Ky Gidy chimg nhan hodc
Buée 5 T ! 7cuc cong van tra 101 vé viéc khong cap. 08 gid
rudn
8 - Chuyen bo phan van thu Chi cuc.
Bude 6 Van thu V3o sb van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. Guri hd so, két qua 03 ity
Chi cuc cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. &
Trune tim Phuc va | CanbOtiép | Théng bao cho to chire va ca nhan hoge dich vy buu chinh cong dén
Buoc 7 & N nhan va tra nhan két qua. Tra két qua cho td chtrc, cd nhan va két thuc trén phan

hanh chinh cong

két qua

mém.




5. Tén thu tuc hanh chinh: Xac nhan ngudn goc loai thuy san thugc Phu luc Cong uoc quoc té vé& budn ban cac loai dong vat,
thue vat hoang da nguy cap va cac loai thuy san nguy cap, quy hiém, c6 ngudn gbe tir nudi trong.
Ma s6 TTHC: 1.004680.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 7 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 56 gio
(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién (01 gio 6 bude cdan b tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio & bude vin thu
ky s6 va gii két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 54 gio

Budc
thuc
hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
54 gio

Biéu
mau/
Keét qua

Bwoce 1

Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd SO day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hé so vao phan
mém va chuyen vé Chi cuc Thay san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho td chic, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy san (ky
s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy san)

Ho so bao gom:

1. Pon dang ky x4c nhan ngudn gbc theo Mau sé 32.NT Phy lyc III ban
hanh theo Nghi dinh sé 26/2019/ND-CP;

2. Gidy xac nhén ngudn goc loai thay san thude Phu luc caa Cong udc vé
budn ban qudc te cac loai dong vat, thuc vat hoang da nguy cap hodc loai
thuy san nguy cép, quy, hiém khai thac tir ty nhién ddi v6i truong hop st
dung ca thé c6 ngudn gdc tir tw nhién dé nudi sinh truong, nudi sinh san va
trong cdy nhan tao;

3. Tai liéu chtrng minh cé thé c6 ngudn gde tir sau xir 1y tich thu theo quy
dinh cta phéap luat trong trudng hop sir dung ca thé <0 nguon gbc tir sau
xir 1y tich thu dé nudi sinh truong, nudi sinh san va trong ciy nhan tao;

4. Tai liéu nhap khau mau vat dbi voi truong hop sir dung mau vat co
ngudn gdc tir nhap khau dé nudi sinh truong, nudi sinh san va trong cay
nhan tao;

5. SO theo doi qua trinh nudi sinh trudng, sinh san va trong cay nhan tao

03 gio




Budc
thuc
hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
54 gio

Biéu
mau/
Két qua

d6i v6i v6i loai thiry san nguy cap, quy, hiém theo Mau s6 33.NT Phu luc
IIT ban hanh theo Nghi dinh s6 26/2019/ND-CP. Cac loai thiy san thudc
Phuy luc cua Cong udc vé budn ban qudc té cac loai dong vat, thuc vat
hoang dé nguy cap thyc hién theo quy dinh cua phap luét vé quan ly vé
thue vat, dong vat ring nguy cap, quy, hiém va thuc thi Cong udc ve budn
ban qudc té cac loai dong vat, thuc vat hoang da nguy cap.

S6 lwong ho so: 01 bd

Buwoce 2

Buoc 3

Buoc 4

Buwoc 5

Buoc 6

Chi cuc
Thuy san

Trudng phong
NTTS

- Xem x¢ét ho so, phan cong cédn bo chuyén mon xur 1y ho so.

04 gid

Chuyén vién

- Tham dinh ho so

- Lap ké I‘loachrvé kiém tra diéu thuc té tai’ co SO nudi sinh san, nudi sinh
truong, trong cay nhan tao loai thily san (n€u can).

- Xir Iy két qua kiém tra:

+ Trudng hop co s¢ dap ung diéu kién: soan thao du thao Gidy x4c nhan.
+ Truong hop khong cap: soan thao cong van tra 161, néu rd 1y do khong cap.
- Bo cao Trudng phong NTTS két qua xir 1y ho so.

32 gid

Truong phong
NTTS

Cin cr theo két qua giai quyét ciia chuyén vién, Truéng phong NTTS
xem x¢t, trinh Lanh dao phé duyét két qua: Gidy xac nhan hodc cong vin
tra 1oi vé viéc khong cap.

04 gio

Chi cuc Trudng

- Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hd so: Ky Gidy xac nhan hoic
cong van tra 101 v€ viéc khong cap.
- Chuyén bd phan vin thu Chi cuc.

08 gid

Van thu Chi cuc

Vo s6 van ban, luu ho so va xac nhén trén phan mém. Guri ho so, két qua
cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

03 gio

Buwoce 7

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

Thong bao cho t6 chuc va ca nhan hodc dich vu buu chinh cong den nhan
két qua. Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va két thuc trén phan mém.




6. Tén thu tuc hanh chinh: Xac nhén ngudn goc loai thuy san thu¢c Phu luc Cong ude qudc té vé budn ban cac loai dong vat,
thue vat hoang di nguy cap; loai thay san nguy cap, quy, hiém c6 ngudn gde khai thac tir tu nhién

Ma s6 TTHC: 1.004656.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 7 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gio
(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién (01 gio ¢ bude cdan bé tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio & bude vin thu
ky s6 va giri két qud ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 54 gioy

Budc
thuc
hién

Pon vi
thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuce hién

Thoi gian
54 gior

Biéu mau/
Keét qua

Buoce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan b sung theo ding
quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day da, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém va chuyén vé Chi cuc Thity san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 chirc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé Chi cuc Thiy san (ky sb
giri Buu dién chuyén vé Chi cyc Thiy san)

Ho so g(“)m

-Truong hop 1 “Ho so' dé nghi xdc nhdn nguon goc”’: Pon ding ky xéac nhén
ngudn gbc theo Mau s6 32.NT Phuy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sb
26/2019/ND-CP; Gidy chimg nhan dang ky tau ca d6i v6i truong hop c6 sir
dung tau ca dé khai thac thuy san; Van ban chép thuan khai thac loai thuy san
nguy cap, quy, hiém; Hop dong thué tau ca ddi voi truong hop to chue, ca

nhan duoc cap Vin ban chap thuan khai thac loai thity san nguy cap, quy, hiém
str dung tau ca dé khai thac nhung khong phai 14 chii tau; Bio co khai thac
thiy san, nhat ky khai thac thuy san.

-Truong hop 2 Hé so dé nghi xdc nhdn mau vit loai thity san nguy cdp, quy,
hiém dwoc khai thac tir tw nhién trude thoi diém quy dinh cam khai théc ¢
hiéu luc, bao gé)m: Don dang ky xac nhan nguén géc theo Mau 32.NT Phu luc
III ban hanh kém theo Nghi dinh sO 26/2019/ND-CP; tai liéu chimg minh
ngudn goc mau vat khai thac tur tur nhién c6 xac nhan cua T chuc quan ly cang
c4 hodc Uy ban nhan dan cdp xa hodc co quan quan 1y nha nudc vé thiy san

03 gio




Budc
thuc
hi€én

Pon vi
thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuce hién

Thoi gian
54 gior

Biéu mau/
Ket qua

cap tinh tai thoi diém khai thac; hop ddéng mua, ban, cho, tang co cong ching
tai thoi diém mua, ban, cho, tang d6i voi truong hop t6 chirc, ca nhan khong
phai 1a nguoi tryc tlep khai thac.a) Hb 50 dé nghi xac nhan ngudn gbc: Pon
dang ky x4ac nhan ngudn gdc theo Mau s 32.NT Phu luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh s 26/2019/ND-CP; Gidy chtng nhan ding ky tau ca dbi voi
truong hop c6 sur dung tau ca dé khai thac thuy san; Van ban chap thuan khai
thac loai thuy san nguy cép, quy, hiém; Hop dong thué tau ca ddi véi truong
hop t6 chirc, ca nhan duoc cip Van ban chap thuan khai thac loai thuy san
nguy cap, quy, hiém sir dung tau ca dé khai thac nhung khong phai 1a chu tau;
Béo cao khai thac thiy san, nhat ky khai thac thay san.

- Truong hop 3 -Ho6 so dé nghi xdc nhdn mdu vt lodi thiy san nguy cdp, quy,
hiém dwoc khai thac tir tw nhién truée thoi diém quy dinh cam khai théc cé
hiéu luc, bao gé)m: Don dang ky xac nhan ngué)n géc theo Mau 32.NT Phu luc
III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 26/2019/ND-CP; tai liéu ching minh
ngudn gdc mau vat khai thac tir ty nhién c6 xac nhan cta T6 chic quan 1y cang
c4 hodc Uy ban nhan dan cdp x3 hodc co quan quan 1y nha nudc vé thily san
cap tinh tai thoi diém khai thac; hop dong mua, ban, cho, ting c6 cong chimg
tai thoi diém mua, ban, cho, ting d6i v&i truong hop t6 chirc, ca nhan khong
phai 1a nguoi tryuc tiép khai thac.

S6 lwong hd so: 01 bo

Buwoe 2

Buoc 3

Buwoc 4

Chi cuc
Thuy san

Truong phong
KT&PTNLTS

- Xem xét ho so, phan cong can bg chuyén mon xu 1y.

04 gio

Cén bo Phong
KT&PTNLTS

- Tién hanh kiém tra, thdm dinh hé so:

+ Néu dat thi tham muu Lanh dao phong trinh lanh dao chi cuc cap gidy xac
nhé@n nguon goc.

+ Néu khong dat phai tra 16i bang vin ban, néu rd 1y do.

28 gio

Truong phong
Khai thac &
PTNLTS

- Tham dinh lai qua trinh x1r 1y giai quyét TTHC;
- Tong hop, béo cao Chi cuc Truong.

08 gio




Buéc

Pon vi A i Thoi gian | Biéu miu/
thuc Vi Trach nhi¢m Noi dung thyc hién gt feu ma
hién thuc hién thuc hi¢n 54 gio Két qua

Lanh dao - Xem xét, phé duyét cip gidy chimg nhan; 08 gid
. X LA A ) gio
Chi cuc Chi cuc - Chuyén b phan van thu Chi cuc.
Buoc 5
Thuy san = Lo oo 1, A L A X A LA £ ,
Van thu - Vao s0 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. Gui hoé so, két qua cho .
A \ . N 03 gio
Chi cuc Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong.
Trung tam Y A A . A 1oy g 1A 2 LAr iin I DR Y
Bube 6 Phuc vu hanh Cén bo tiép nhan | Thong bao cho t6 chirc va ¢4 nhan, Tra két qua cho to chire, ca nhan va két

chinh céng

va tra két qua

thic trén phan mém.




7. Tén thii tuc hanh chinh: Cap, cap lai gidy chimg nhan co sé du diéu kién déng méi, cai hoan tau ca

Mai s6 TTHC: 1.004697.000.00.00.H42

Tf}ng thoi gian thye hién TTHC: 10(ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio , 7
(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (o budc van thu So ky so va gui ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian
thuc hién = 78 gio

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

No6i dung thue hién

Thoi gian
78 gio

Biéu mau/
Két qua

Buwoce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Cén bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung
theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyen vé Chi cuc Thuay san. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao h6 so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy san
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy san)

H so gom:

- Truong hop 1: Ho so dé nghi cdp gidy chirng nhdn co sé di diéu kién
dong méi, cai hodn tau cd bao gom:

- Pon d¢ nghi theo Mau s6 01.TC Phy luc V ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 26/2019/ND-CP;

-Béan thuyét minh diéu kién co sé theo Mau sd 02.TC Phy lyc V ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 26/2019/ND-CP.

b) HO so cap

Truwong hop 2: Ho so dé nghi cdp lai gidy chirg nhdn co sé di diéu
kién déng méi, cai hodn tau cd bao gom:

- Pon dé nghi cip lai theo Mau s6 03.TC Phu luc V ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 26/2019/ND-CP;

- Gidy chiig nhén co s& du diéu kién da cép.

S6 lwong ho so: 01 bo

04 gid




Buoéc

: . . Thoi gi Biéu miu/
thue Don vi thuwe Trach np}gm Noi dung thye hién oi g.{an 1e:1 ma:x
hién hién thuc hién 78 gio Két qua

Truéng phong KT | . . A A 2 A ia \ -y y
va PINLTS Trudng phong chuyén mén chuyén cho chuyén vién phong xur ly 08 gio
- Xt 1y, tham dinh hd so.
- Panh gi4 diéu kién co s&; trudng hop kiém tra, danh gi tai co so:
Truong hop 1: Co sé khong ddp ing diéu kién 40 gic
Co so thuc hién khic phuc; sau khi 1§héc phuc co s6 c6 van béq thong
Cén bo phong KT | bao dén S¢ Nong nghiép va Phat trién nong thoén dé t6 chire kiém tra,
) va PINLTS danh gia diéu kién co sd;
Bude 2 Chi cyc Truong hop 2: Co so dap ung dwoc diéu  kién
Thuy san - Tm(‘rng hop ho so va diéu kién co s& dat yéu cau, bdo cdo lanh dao
phong dé tham muu Lénh (jao Chi cuc trinh Lanh daq S& Nong nghiép
va PTNT phé duyét cap Gidy ching nhén co s¢ du diéu kién dong mdi,
cai hodn tau ca theo Mau s0 04.TC Phu luc V ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 26/2019/ND-CP.
Truéng phong - Tham dinh lai qua trinh xtr 1y giai quyét TTHC; 08 i
. o
KT va PTNLTS - Tong hop, bao cédo Chi cuc Trudng. 9
Lanh dao Chi cuc | - xét duyét, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh 04 gio
Buoc 3 Soi;_ll\_lNNTva Lanh dao S¢ - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio
Van phong A LA s n xR o1, A e ok ok At R
Bude 4 S& NN va Vin the B({ phanﬂ .Vakn thu cua s¢ vao s VanAban, luu ho 50" va xdc nh?n trén phan 06 gic
meém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
PTNT
Trung tam Y R A \ , A A . T I
Buées | Phuc vu hanh Can b tiép nhan | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho t6 chirc va c4 nhan,

chinh cong

va tra két qua

Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. va két thic trén phan mém.




8. Tén thu tuc hanh chinh: Cép van ban chép thuan déng mai, cai hoan, thué, mua tau ca trén bién

Mai s6 TTHC: 1.004344.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 4 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 32 gio
(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gid thuc hién (6 bude vin thw S¢ ky s6 va giri két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian
thuc hién = 30 gio

Buéce

thue bon V: Trach nhAl ¢m Noi dung thuc hién Thoi g.i‘an Bié:l m§}1 /
hién thuce hién thyce hién : ’ j 30 gior Két qua
1.~ Tml}g t@m Phuc vu hanh chiph cong tiép n~h£1n7h(‘3 so, kiém tra, }m(’)’ng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca nhén b6 sung
Trung tim theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
Phuc vu hanh 2. Truong hop hd SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
chinh cong Cén bo tiép nhan mém va chuyen vé Chi cyc Thuy san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
) DL giao cho to chirc, ca nhan. .
Buoc 1 va tra ket qua 3.In phiéu ban giao hf) so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc Thuy san (ky 03 gio
s0 guri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy san)
Ho so gf“)m:
- T khai theo Mau s 05.TC Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh )
26/2019/Nb-CP.
S6 lwong hd so: 01 bd
Truong phong - Truong phong chuyén mén chuyén cho chuyén vién phong xir Iy 04 gio
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
- Can clr han ngach Giay phép khai thac thily san va tiéu chi dac thi ciia
Chi cyc dia phuong:
Budc 2 Thay s:én Cén b phong KT +qNé'u dat cac tiéu tri trén: chuyén vién tién hanh bao céo lanh dao phong 08 gidr
va PTNLTS dé tham muu Lanh dao Chi cyc trinh Lanh dao S¢ xem xét cap van ban

chap thuan theo Mau s6 06.TC Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6
26/2019/ND-CP.

+ Truong hop khong cap vin ban chip thudn, phai tra 10i bang van ban,
néu 10 1y do.




Buéc

Pon vi A i Thoi g Biéu miu/
thye b Trach nhi¢m Néi dung thue hién glan 1eu mau
hién thuc hién thyc hi¢n 30 gior Két qua

- Trudng phong chuyén mon trinh 1anh dao Chi cuc xem xét.
Trudng phong - Lanh dao Chi cuc trinh Lanh dao So phé duyét quyét dinh 04 gio
Lanh dao Chi cuc | - xét duyét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh 04 gio
Buée 3 Lanh dao So¢ - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio
S& NN va
Bube 4 PTNT Vin thu B(:) phan Vin thu ’cﬁa s& vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén phﬁn 03 qis
mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. g
Trung tam 1A A A A \ , n R . A 4N s
Bube s Phuc vu hanh Can bg tiep nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho t6 chirc va ca nhan,

chinh cong

va tra két qua

Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. va két thuc trén phan mém.




9. Tén thii tuc hanh chinh: Cap, cap lai Gidy ching nhan ngudn gdc thuy san khai thac (theo yéu cau)

Ma TTHC: 1.003666.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc x 8 gid = 16 gid lam viée

Budéc
thue hi€én

Don vi
thuwe hién

Trach nhiém
thue hién

No6i dung thue hién

Thoi gian
16 gio

Biéu mau/
Ket qua

Bwoce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Cén bo tiép
nhén va tra két
qua

1. Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra, huong
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Trudng hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Chi cuc Thay san. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thiy san (ky
s0 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy san)

Ho so gom:

Trwong hop 1. Ho so dé nghi chitng nhan gom:

a) Ban sao Gidy xac nhan nguyén lidu thily san khai thac c6 mé ta nguyén
ligu da st dung theo muc B Mau s6 01 Phu luc III ban hanh kém theo
Thong tu sd 21/2018/TT-BNNPTNT; trudng hop nguyén liéu thiy san
chua str dung hét, t6 chtic, c4 nhan dé nghi ching nhan ndp ban chinh Giay
xac nhan nguyén liéu thuy san khai thic dé co quan thim quyén xac nhan
phan nguyén liéu chua sir dung; Trudng hop nguyén liéu thiy san di sir
dung hét, co quan thim quyén thu ban chinh Gidy xac nhan nguyén liéu
thity san khai thac va luu ho so;
b) Gidy ching nhan ngudn gdc thuy san khai thac theo Mau s6 04 Phu luc
ban hanh kém theo Théng tur s 13/2020/TT-BNNPTNT ddi v6i san pham
xuat khau vao thi trudng chdu Au hodc theo Mau s6 03 Phu luc III ban
hanh kém theo Thong tu s6 21/2018/TT-BNNPTNT ddi véi san pham xuét
khau vao thi truong cac nude thude Uy ban qudc té vé bao ton ca ngir Pai
Tay Duong hodc gidy chimg nhan theo yéu cau ciia co quan thim quyén
nudc nhap khau da ké khai day dii thong tin;

02 gio

Mau
01,02,03,
04,05,06




Buéc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Trach nhi¢m
thwe hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
16 gior

Biéu mau/
Két qua

¢) Thong tin bo sung cho san pham thay san dugc ché bién tir tau ca Viét
Nam va Thong tin van tai theo Mau s6 02a, 02b Phu luc III ban hanh kém
theo Thong tur s6 21/2018/TT-BNNPTNT.

Trwong hop 2. Ho so dé nghi cip lai gidy chirng nhin gom:

a) Pon dé nghi cép lai Gidy ching nhan ngudn gbc thury san khai thac theo
Mau s6 05 Phu luc III ban hanh theo Thong tu s6 21/2018/TT-BNNPTNT;
b) Gidy chimg nhan ngudn gbc thuy san khai thic theo Mau s6 04 Phu lyc
ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2020/TT-BNNPTNT hodc gidy ching
nhan theo yéu cau cia co quan thdm quyén nudc nhap khau da ké khai day
du thong tin;

¢) Ban gbc Gidy chimg nhan ngudn goc thily san khai thac bi rach, nat
khong con nguyén ven, bi sai thong tin (trir truong hop gidy ching nhan bi
mat).

S6 lwgng ho so: 01 bd

Buwoe 2

Phong
KT&PTNLTS

Trudng phong
KT&PTNLTS

- Xem xét ho so, phan cong can bo chuyén mon xur ly

01 gio

M3u 02, 03,
04, 05

Budc 3

Phong
KT&PTNLTS

Chuyén vién
phu trach
phong
KT&PTNLTS

- Tién hanh kiém tra, thdm dinh ho so

Truong hop 1: Hb so dé nghi cip gidy chimg nhan ngudn gbc thiy san
khai thac

+ Néu dat thi tham muu Lanh dao phong trinh ldnh dao chi cuc cip gidy
phép khai thac

+ Néu khong dat phai tra 10i bang van ban, néu rd 1y do.

Trwong hop 2 - cdp lai gidy chitng nhdn nguon goc thity san khai thdc

+ Néu dat thi tham muu Lanh dao phong trinh lanh dao chi cuc cip gidy
xac nhan.

+ Néu khong dat phai tra 101 bang van ban, néu 5 1y do.

05 gidy

Mau 04, 05




Budc Pon vi Trach nhiém N&i dune thwe hidn Thoi gian | Biéu mau/
thuc hién thuc hién thwe hién j gty : 16 gio Két qua
. - Trudng phong chuyén mon trinh 1anh dao Chi cuc xem xét.
, Phong , . . x
Budc 4 KT&PTNLTS Truong phong 02 gio Mau 04, 05
- Lanh dao Chi cuc trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
, Chi cuc Lanh dao - Xem xét, phé duyét cip gidy chimg nhan; .‘ x
B 5 : . : i . : 04
woe Thuy san chi cuc - Chuyén b phan van thu Chi cuc. 810 Mau 04, 05
, Chi cuc Van thu V2o sb van ban, luu ho so va xac nhén trén phﬁn mém. Gui hd so, két qua cho . x
Bude 6 Thuy san Chi cuc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. 02 gi6 Mau 04, 03
T t,\ C A b’\ t‘ ,( 2 /4 2 r Kh’\ /’\\4
, ung a{n Aan ‘Q {ep; Thong bao cho t0 chirc va ca nhan, Tra két qua cho to chire, ca nhan va két ; On? Mau 01,04,
Buoce 7 Phuc vu hanh | nhan va tra két A L tinh thoi
) N , thuc trén phan mém. ) 05, 06
chinh cong qua gian




10. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy chimg nhan ding ky tau ca
Mai s6 TTHC: 1.003650.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 3 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio

Budc . , A e Bi€u
the Don vi Trach nhigm N¢i dung thuc hién Thotglan | = /Két
hién thue hién thyc hién 24 gior ud
¢ q
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng dan (néu
hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop hé so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir hd so vao phan mem
va chuyén vé Chi cuc Thuay san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chure, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thiy san (ky s giri
Buu dién chuyén vé Chi cuc Thity san)
Ho so gom:
1) Truong hop 1 Ho so doi véi tau dong méi gom:
a) To khai diang ky tau c4, tau cong vy thuy san theo Mau sé 02.DKT Phu
. o | luc VII ban hanh kém theo Thong tu 23/2018/TT-BNNPTNT;
Buse 1 ngiitﬁglh Cig Er%iggci}:; n b) Ban chinh Gidy chting nhan xuat xuéng do chil co s& dong tau cap theo
s Mau s6 03.DKT Phu luc VII ban hanh kém theo Théng tu 23/2018/TT- 04 gio

chinh cong

BNNPTNT;

¢) Ban chinh vin ban chap thufn dong méi ddi véi tau ca hodc vin ban phé
duyét cua co quan c6 tham quyén d6i vdi tau cong vu thuy san;

d) Ban chinh bién lai ndp thué trudc ba cua tau hodc ban chinh T¢ khai 1€
phi trudce ba cta tau c6 xac nhan cua co quan thug;

d) Anh mau (9 x 12 cm, chup toan tau theo huéng 2 bén man tau);

e) Ban sao c6 chung thuc Gidy chting nhén an toan k¥ thuat cua tau (d6i vai
tau c¢6 chi€u dai 16n nhat tur 12 mét tro 1én).

Truong hop 2) Hé so d6i véi tau cai hodn gom:

a) To khai ding ky tau c4, tau cong vu thuy san theo Mau s6 02.DKT Phy
luc VII ban hanh kém theo Thong tu 23/2018/TT-BNNPTNT;

b) Ban chinh bién lai ndp thué trudc ba cua tau hodc ban chinh T khai 1&




Budc
thuc
hién

Don vi
thuwe hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian
24 gio

Biéu
mau/Keét
qua

phi trudc ba cua tau c6 xac nhan cia co quan thué:

¢) Anh mau (9 x 12 cm, chup toan tau theo huéng 2 bén man tau);

d) Ban sao c6 ching thuc Gidy chung nhén an toan k¥ thuit cua tau (d6i voi
tau c¢6 chiéu dai 16n nhat tir 12 mét trd 1€n).

d) Ban chinh Gidy chtng nhén cai hoan, stra chira tau theo Mau s 04.DKT
Phu luc VII ban hanh kém theo Thong tu s6 23/2018/TT-BNNPTNT;

e) Ban chinh Gidy chiing nhan dang ky cii;

g) Vin ban chap thuan cai hoan ctua Uy ban nhan dan cip tinh.

Truong hop 3: d6i voi tau dwoc mua bdn, ting cho gom:

a) To khai diang ky tau ca, tau céng vu thily san theo Mau sé 02.DKT Phu
luc VII ban hanh kém theo Thong tu 23/2018/TT-BNNPTNT;

b) Ban chinh bién lai ndp thué trude ba cua téu’hoéc ban chinh To¢ khai 1€
phi trude ba cta tau c6 xac nhan cua co quan thug;

¢) Anh mau (9 x 12 cm, chup toan tau theo huéng 2 bén man tau);

d) Ban sao co chung thyc Gidy chimg nhén an toan k¥ thuat cta tau (ddi véi
tau co chiéu dai l6n nhat tor 12 mét tro 1én).

d) Ban chinh Gidy to chuyén nhugng quyén sé hitu tau theo quy dinh;

e) Vin ban chip thuan mua, ban tau ca cua ﬁy ban nhan dan cép tinh, trir
truong hop tau cd mua ban trong tinh, thanh pho truc thudéc Trung wong;

g) Ban chinh Gidy chting nhan ding ky tau cé cii kém theo hd so ding ky
goc cua tau;

h) Ban chinh Gidy chting nhan xéa ding ky.

Truong hop 4: doi véi tau nhdp khdu gom:

a) To khai diang ky tau ca, tau céng vu thily san theo Mau sé 02.DKT Phu
luc VII ban hanh kém theo Thong tu 23/2018/TT-BNNPTNT;

b) Ban chinh bién lai ndp thué truée ba cua téu’ hoac ban chinh T¢ khai 1€
phi trudc ba cua tau c6 xac nhan cua co quan thue;

¢) Anh mau (9 x 12 cm, chup toan tau theo huéng 2 bén man tau);

d) Ban sao co6 chung thuc Gidy chirmg nhén an toan k¥ thuat cia tau (d6i véi
tau co chiéu dai 16n nhat tor 12 mét trg 1€n).




Buéc

Bi€u

thuc Don vi Trach nhi¢m N¢i dung thue hién Thoigian | < /Két
hién thuce hién thuc hi¢n 24 gio qui
d) Ban sao c6 chung thyc van ban cho phep nhap khau tau c4 cua co quan c6
tham quyén,;
e) Ban chinh Giay ching nhén x6a dang ky kém theo ban sao c6 chung thuc
ban dich tiéng Viét doi voi tau ca da qua su dung;
g) Ban sao c6 chung thuc To khai Hai quan c6 xac nhan da hoan thanh thu
tuc hdi quan;
h) Ban sao c6 ching thuc Bién lai ndp cac khoan thué theo quy dinh cua
phap luat Vi¢t Nam.
Truong hop 5 - 36i véi tau thubc dién thué tau tran gom:
a) To khai diang ky tau ca, tau céng vu thily san theo Mau sb 02.DKT Phuy
luc VII ban hanh kém theo Thong tu 23/2018/TT-BNNPTNT;
b) Ban chinh bién lai nop thué trude ba cua tz‘lu’hoéc ban chinh T¢ khai 1€
phi trudc ba cua tau c6 xac nhan cia co quan thue;
¢) Anh mau (9 x 12 cm, chup toan tau theo huéng 2 bén man tau);
d) Ban sao co6 ching thuc Gidy chimg nhén an toan k¥ thuat cta tau (ddi véi
tau c¢6 chiéu dai 16n nhat tur 12 mét tro 1én).
d) Ban chinh Gidy chung nhén x6a dang ky kém theo ban sao co chimg thuc
ban dich tiéng Viét do1 voi tau c4, tau cong vu thuy san da qua su dung;
e) Ban chup c6 chung thyc To khai Hai quan ¢6 x4ac nhan da hoan thanh thu
tuc hdi quan;
g) Ban sao c6 chimg thuc Bién lai ndp cac khoan thué theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam.
h) Ban chinh vén ban ghép thuan cho thué tau tran do co quan nha nuéc Viét
Nam c6 tham quyén cap;
i) Ban chinh hop dong thué tau tran.
S6 lwong ho so: 01 bd
Buoc 2 "l("jlilti;lsl;n ]I;r'IEré.;rlngl'pNhlf)?g - Xem xét ho so, phan cong can bo chuyén mén xir 1y 02 gio




Budc . N Biéu
Don A ié Thoi x ;
thuc th hV: Tl;zfrl; Illllilgflm Noi dung thwe hién 24 g.l‘an mau/Ket
hi¢n e aen ) : Bl qua
A - Tién hanh kiém tra, thdm dinh hé so

Cén by phong J . . . 1 o1a . Lz , y
+ Néu dat thi tham muu Lanh dao phong trinh 1anh dao chi cuc cap giay chung 8gio

KT&PTNLTS . S ox .
nhan dang ky tau ca
+ Néu khong dat phai tra 161 bang van ban, néu r5 1y do.

) . - Truong phong chuyén moén trinh 1anh dao Chi cuc xem xét.

Trudng phong 04 oidy

KT&PTNLTS | o e s
- Lanh dao Chi cuc trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh
- Xem xét, phé duyét cip gidy chiing nhan;

Lanh dao chi cuc e Fet, PIC GUYE™ cab glay © tRE Tt 04 gio
- Chuyén b phan van thu Chi cuc.
Van thu Chi cuc -AVao sO van be}n, luu ,ho SO”\ va xac nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung 02 givs
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam n , 2 1 1A 2 1A . X 1 T S
Buée 3 | Phuc vu hanh Chuyén vién Thong bao cho t6 chic va ca nhan, Tra két qua cho té chuc, ca nhan va két thac

chinh cong

trén phan mém.




11. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai gidy chimg nhan dang ky tau ca

Mai s6 TTHC: 1.003634.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 3 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio (sau khi nhan dii hd so hop 18)

Buée - S5 i Biéu
Don vi A i Thoi gian x .
thuc N Tlt';Ch Ilglklgm Noi dung thuc hién g mau/Keét
hién thyre hi¢n e hign 24 gidy qui
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tNiép nhén hd so, kiérr} tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chire, ca nhan bo sung theo ding
quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém va chuyén vé Chi cuc Thiy san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho to chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao h?) so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy san (ky s6
Trung tim | Cén b tiép nhan | gui Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy san)
Buéce 1 Phuc vu hanh va tra két qua Hd so gom: 4 oid
chinh céng \ < 2 . A . - A , A < ;ox . X 4 0 glo
- To khai d€ nghi cap lai Gidy ching nhén dang ky tau ca theo Mau so
07.DKT Phu luc VII ban hanh kém theo Thong tu s6 23/2018/TT-BNNPTNT;
- Ban chinh Gidy chimg nhan dang ky tau ca, tau cong vu thuy san ci, truong
hop Gidy chiimg nhan dang ky tau c4 bi mat, chu tau phai khai bao va néu 10 ly do;
- Ban sao ¢6 ching thyc Gidy chiig nhan an toan k¥ thuat tau ca;
- Anh mau (9 x 12 cm, chup toan tau theo huéng 2 bén man tau).
S6 lwong ho so: 01 bo
E}I_Igggrp,\lhf.?g - Xem xét ho so, phan cong can bo chuyén mén xir 1y 02 gio
, Chi cyc - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so
Budoc 2 S Chuyén vién phu : . L4z
Thuy san trach phong + Néu dat thi tham muu Lanh dao phong trinh 1anh dao chi cuc cap giay giay R oid
KT &P'TENL'%S chung nhan dang ky tau ca g

+ Néu khong dat phai tra 11 bang vin ban, néu 5 1y do.




Buge Pon vi sch nhié Thoigian | Bicu
thue N Tl;zCh Ilil.l}em Néi dung thuec hién g mau/Két
hién thuc hién e nien 24 gio qua
, . - Trudng phong chuyén mon trinh 1anh dao Chi cuc xem xét.
Truong phong 04 0idy
KT&PTNLTS . o o &
- Lanh dao Chi cuc trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh
Chi cyc Lanh dao - xem xét, phé duyét cp gidy ching nhén; .
Thity san : PO . 02 gio
Chi cuc - chuyén bd phan van thu Chi cyc.
Van thu Chi cue | vao s van ban, luu ‘ho 50 va xdc nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho 04 gios
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tdm R , A o4 s oA 2 1 A . L L oA od LA
Bube 3 Phuc vu hanh Chuyén vién Thong bao cho t6 chiic va cd nhan, Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va két

chinh cong

thac trén phan mém.




12. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy chimg nhan ding ky tam thoi tau ca
Mai s6 TTHC: 1.003586.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 3 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio (sau khi nhan dii hd so hop 18)

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuwe hién

N¢i dung thwe hién

Thoi gian
24 gio

Biéu mau/
Két qua

Buwoce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Cén bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiém tra, huong
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyen vé Chi cuc Thuy san. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy san
(ky sb giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thiy san)

HO so gﬁm:

- To khai dé nghi cap Gidy ching nhan dang ky tam thoi tau c4 theo
Mau s6 08.PKT Phy luc VII ban hanh kém theo Thong tu sb
23/2018/TT- BNNPTNT,;

- Béan sao ¢ chung thuc hodc ban sao va trinh ban chinh Gidy ching
nhan an toan k¥ thuat tau ca, hop dong dong tau, bién ban nghiém thu
Xuat xuong;

- Ban sao co chung thue cac gidy to dbi véi tau nhap khau, thué tau
tran tir nude ngoa1 Ve cang dau tlen cua Viét Nam, gdm: véin ban cho
phép nhap khau hodc thué tau tran, gidy chung nhan xo6a dang ky dbi
voi truong hop tau ca da qua su dung, hop dong dong tau va thanh ly
hop dong dong tau dbi véi tau dong moi, gidy chimg nhan an toan ky
thuat hodc gidy ching nhan phan cap con hi¢u lyc tir 06 thang tré 1én
do t6 chirc ding kiém nudc c6 tau cap, gidy chung nhén dang ky kinh
doanh ddi voi truong hop chii tau 1a to chirc, gidy chimg minh nhan dan
hoic thé cin cudc cong dan dbi vaoi chu tau 13 ca nhan;

- Anh mau (9 x 12 cm, chup toan tiu theo hudng 2 bén man tau).

S6 lwong ho so: 01 bo

04 gio




Buoéc

Pon vi Trach nhiém N o Théi gian Biéu mau/
th . oAl Néi d thuc h .
hilé'r; thue hién thwe hién o1 dung thue uen 24 gio Keét qua
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong can bd chuyén mén xt 1y
KT&PTNLTS ’ | 02 gio
- Tién hanh kiém tra, thdm dinh hd so
Chu},/en Vle‘n phy + Néu dat thi tham muu Lanh dao phong trinh 1anh dao chi cuc cép .\
trach phong iy , A s , N 8gio
KT&PTNLTS giay ching nhan dang ky Tam thoi tau ca
Chi cuc + Néu khong dat phai tra 161 bang van ban, néu rd 1y do.
Buédc 2 The -
Y s Trudng phong - Truong phong chuyén mon trinh 1anh dao Chi cuc xem xét. 04 ic
. 10
KT&PTNLTS | - Lanh dao Chi cuc trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh s
- Xem xét, phé duyét cip gidy ching nhan;
Lanh dao chi cuc , P Y Pe y s 04 gio
- Chuyén b phén van thu Chi cyc.
< . - Vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phﬁn mém. Guri ho so, két -
Van thu Chicue | 4 cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. 02 g1
Bude 3 Pgigri/itﬁgzlh Chuyén vién Thong béao cho t6 chire va ca nhan, Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va

chinh cong

két thuc trén phan mém.




13. Tén thu tuc hanh chinh: X6a dang ky tau ca

Mai s6 TTHC: 1.003681.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 3 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio (sau khi nhan dii hd so hop 18)

Budc N Biéu
i A ié Thoi x .
thue D“’“hglfh‘-"c Tﬁ‘::; ‘lﬁ'e‘flm Noi dung thyc hi¢n glan | AwKEét
hi¢n ; s 24 gior qué
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tié'p~ nhén hd so, kiém tra, huong dan
(n€u ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chire, ca nhén b sung theo
ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd Y day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr hd so vao phan
mém va chuyen vé Chi cuc Thuy san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
oy R giao cho td chuc, ca nhan.
) Trung tafn Cat‘l b? ‘;?p nhﬂa}n 3. In phiéu ban giao h(‘A)‘ so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thiy san (ky s6
Buoc I | Phuc vy hanh va tra ket qua gtri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuly séan) 04 oidy
chinh cong P A g
HO so gom:
a) To khai x6a ding ky tau ca theo Mu s6 10.DKT Phy lyc VII ban hanh
keém theo Thong tu s6 23/2018/TT-BNNPTNT;
b) Ban chinh Gidy ching nhén dang ky tau ca; truong hop Gidy ching nhan
dang ky tau ca bi mat, chu tau phai khai bao va néu ro 1y do
S6 lwong ho so: 01 bo
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong can bo chuyén mén xir 1y
KT&PTNLTS ’ ‘ 02 gio
o - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so
Chi cyc canbophong |\ \éu dat thi th Lanh dao phong trinh lanh dao chi cuc cp gi
Bude 2 : KT&PTNLTS Néu dat thi tham muu Lanh dao phong trinh lanh dao chi cuc cap gidy 8 gioy
Thuy san Giay chung nhan x6a dang ky tau
+ Néu khong dat phai tra 151 bang vin ban, néu 15 1y do.
Truéng phong - Truéng phong chuyén mon trinh 1anh dao Chi cuc xem xét. .
~ . . ~ A A L, x 04 gio
KT&PTNLTS - Lanh dao Chi cuc trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh




Buoéc

Bicu

i A ié Thoi gian " .
thue D"'“h;e}lfh‘-"c Tﬁ‘lf:: ‘l‘lll‘e‘flm Noi dung thyc hi¢n iy gl maw/Két
hién . . . glO’ qu fl

- xem xét, phé duyét cip gidy ching nhén; )
Lanh dao chi cuc R P R y'v PE y & 04 gio
) - chuyén bd phan van thu Chi cuc.
Chi cuc
Thuy san N S A . A A P pY a1 A £ ,
< . - vao sO van ban, luu hé so va xac nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho -\
Van thu Chi cuc A \ . A 02 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam LA A R N , 2 g o a ) 1A . 1 C LA N LA
Bude 3 Phuc vu hanh Can bd ti€p nhan Thong bao cho t6 chirc va c4 nhan, Tra két qua cho td chiic, cad nhan va két

chinh cong

va tra két qua

thac trén phan mém.




14. Tén thi tuc hanh chinh: HS tro mot 1an sau dau tu dong méi tau ca
M3 s6 TTHC: 1.004056.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 19 (ngay lam viéc) x 08 gid = 162 gid
(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gid thuc hién (6 bude vin thw S ky s6 va giri két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian

thuc hién = 160 gio

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

N¢i dung thwe hién

Thoi gian
160 gior

Biéu mau/
Két qua

Buworc

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo ding
quy dinh 01 lan duy nhét)

2. Truong hop ho so dy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém va chuyén vé Chi cyc Thuy san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t chtrc, ¢4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy san (ky s6
giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thity san)

Ho so gom:

- Pon dé nghi hd trg mot 14n sau dau tu déng mai tau cda chu tau cd xac nhan
ctia Uy ban nhan dan x&/phudng noi chi tau c¢6 ho khau thudng tra (theo Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

- Ban sao gidy chting minh thu nhan dan hodc Thé cin cudc cong dan cta chi
tau;

- Ban sao cac gidy tO sau: Gidy ching nhan an toan ky thuét tau ca, Gidy
chimg nhan dang ky tau ca va Gidy phép khai thac thiy san d6i véi tau khai
thac hai san; Gidy chimg nhan an toan k¥ thuat tau ca, Gidy ching nhan ding
ky tau c4 ddi voi tau dich vu hau can khai thac hai san xa bo;

- Hop ddng ‘dong moi tau ca dé xac dinh chu tau dat hang déng moi tau ca;

- Bang quyét toan ciia co s& dong tau vé tong murc dau tu dong méi tau ca (bao
gdm ca may moc, trang thiét bi hang hai; thiét bi phuc vu khai thac; trang thiét
bi bao quan hai san; bao quan hang hoa; bdc xép hang hoa) kém theo cac hoa
don, chimg tir thanh toan tién dong méi tau cé, tién mua mdi may moc, trang
thiét bi.

S6 lwong ho so: 01 bd

04 gio




Buoéc

Don vi A i Thoi gi Biéu mau/
thire Vi | Trach nhi¢m thye Noi dung thye hién o e
hié thuc hién hi¢n 160 gior Két qua
i€n
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong can bd chuyén mén xir 1y 04 gio
KT&PTNLTS : e Y
- Tham dinh hd so;
- Tham muu ban hanh c¢ong vin xin ¥ kién, cha truong ciia cic ban nganh c6
lién quan trong tinh;
Can b phong + Can ctr theo két qua tham dinh; ndi dung tra 10i cta cac S, ban nganh lién
Bude Chi cuc KT&PTNLTS | quan: 58 gioy
3 Thuy san - Trudng hop néu dat ’yé‘l‘l 0511: Chi cuc tham muu Lanh dao S& trinh 1én
UBND tinh phé duyét so tién ho trg cho chu tau;
- Truong hop néu ho so khong dat: Chi cuc tham muu ban hanh vin ban tra
161, néu 1o ly do
Truong phong - Kiém tra ho so, tong hop bao cdo Lanh dao Chi cuc 16 gio
KT&PTNLTS ’ ¥ : :
Lanh dao Chi cuc | - Xét duyét lai hd so trinh Lanh dao S& 08 gio
S& Lanh dao S& R Ay o , , \ L, s R R -
’ NN&PTNT NN&PTNT - Phé duyét Trinh UBND tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyé¢t 08 gio
Buoc
4 S Vin Thu - Cho két qua giai quyét TTHC tir UBND tinh. ,
o , 62 gio
NN&PTNT S& NN & PTNT | - Giri hd so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.
Buoc Trung ta{n Can bo tiép nhan Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho td chirc va ca nhan, Tra
Phuc vu hanh \ a1k 5 £ ) 2 , , A \ 1.4 , A X X
5 va tra két qua két qua cho to churc, cad nhan. va két thiac trén phan mém.

chinh cong




15. Tén thi tuc hanh chinh: Cong bd mé cang ca loai 2

Mai s6 TTHC: 1.004694.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 06 (ngay lam viéc) x 08 gid = 48 gio
(cat giam 02 budc thue hién va 02 gid thuc hién (6 bude vin thw S ky s6 va giri két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian

thuc hién = 46 gio

Buwoc

thye Don V: Trach nhAl ¢m thyc N0i dung thyc hi¢n Thoi g‘i‘an Bié:l ma}l /
hién thuc hién hién : : ; 46 gio Keét qua
1. Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan b sung
theo diing quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd Ry day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém va chuyen vé Chi cuc Thuy san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho td chic, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy san (ky
s6 glri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thiy san)
Ho so gom:
a) Pon d¢ nghi cong bd md cang ca theo Mau s6 09.TC Phu luc V ban
Buée Trung tAm Can bo tiép nhan va | hanh kem theo Nghi di?h s6 26/2019/ND-CP; 04 qid
1 Phuc vu hanh tra két qua b) Van ban cho phép dau tu xay dung cang ca; g

chinh cong

¢) Noi quy, phuong an khai thac cang cé cua cang ca (ban chup);

d) Quyét dinh thanh 1ap T6 chirc quan 1y cang cé (ban chup);

d) Bién ban nghiém thu cong trinh cang cé da hoan thanh xay dung dua
vao sir dung kém theo ban v€ hoan cong;

e) Thong bao hang hai vé ludng cia cang va viing nudc trude cau cang;

g) Van ban kiém tra, xac nhén viéc da thyc hién cac néi dung cua bao cao
va yéu cau cia quyét dinh phé duyét bao cdo danh gid tic dong méi
truong;

h) Vin ban nghiém thu vé phong chay, chira chay.

S6 lwong hod so: 01 bd




Buoéc

DO’n o , oA Th‘ o . R X
thue V: Trach nl.l’}(;m thuc Noi dung thue hién ol g-l‘an Ble:1 majl/
hié thue hién hi¢n 46 gio Keét qua

i€n
Trudng phong i 1A A A A A Ay |
KT&PTNLTS Xem xét ho so, phan cong can bd chuyén moén xu 1y 04 gio
- Tham dinh ho so;
- Tham muu Lanh S& ban hanh cong vin xin y kién, chu truong cua cac
ban nganh c6 lién quan trong tinh;
Can b phong + Cian ctr theo két qua tham dinh; ndi dung tra 1i cua cac SO, ban nganh
Bude Chi cuc KT&PTNLTS lién quan: 16 gio
2 Thy sén - Truong hop néu dat yéu’céu: Chi cuc tham muu Lanh dao S¢ trinh 1én
UBND tinh phé duyét quyét dinh cong béo m¢ Cang ca loai 2;
- Truong hop néu hod so khong dat: Chi cuc tham muu ban hanh vin ban
trd 101, néu 1o ly do
. . - Kiém tra hd so, téng hop bao cdo Lanh dao Chi cuc 04 gio
Truong phong
KT&PTNLTS - .
- Xét duyét lai ho so trinh Lanh dao S¢ 04 gio
Buoc Lanh dao S¢ R s , . \ £, 4 n R .
3 . NN&PTNT - Phé duyét Trinh UBND tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét 04 gio
o
Buce | NN&PTNT Vian Thu - Cho két qua giai quyét TTHC tir UBND tinh. 10 gi0
4 S NN & PTNT - Giri ho so, két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong.
Buoc Pgﬁgrﬁltﬁﬁh Can bo tiép nhan va Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Théng bao chp td ght'rc va ca nhan,
5 P tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. va két thuc trén phan mém.

chinh cong




16. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy chimg nhén tham dinh thiét ké tau ca
Ma s6 TTHC: 1.003590.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid
(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gio thue hién (01 gio o bucdce can bg tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio & bude van thie
ky so va giri ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 158 gio

. . . < N Biéu
Bude thye | Don vi thye Trach nhiém N¢i dung thue hién Thoigian | < /Két
hién hién thuc hién 158 givr qui
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng ti€p nhén ho so, kiém tra, hudng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo
dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Tru(yng hop hd QY day du, quét (scan) va cp nhat, luu trir hé so vao phan
) meém va chuyen vé Chi cuc Thuy san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
Trung tam Can bd tiep nhdn | giao cho t6 churc, ca nhan.
Buoc 1 Phuc vu hanh va tra két qua 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdam PVHCC vé Chi cuc Thuy san (ky sd .
. A 03 gio
chinh cong gui Buu dién chuyén vé Chi cuc Thily sén)
Ho so gom
a) Pon dé nghi thAm dinh ho so thiét ké tau ca theo Mau s6 01.BD Phu luc
VI ban hanh kém theo Thong tu $6 23/2018/TT-BNNPTNT;
b) HO so thiét ké tau ca (03 bd).
S6 lwong ho so: 01 bo
E?ggg&hf% - Xem xét ho so, phan cong can bd chuyén mén xt 1y 04 gio
- Tién hanh kiém tra, tham dinh Thiét ké
- Truong hop 1 doi véi ho so thiét ké déng méi, lan dau
+ néu dat thi tham muu Lanh dao phong trinh 1anh dao chi cyc cap Gidy
. Chi cuc A < iA chung nhan thAm dinh thlet ké tau ca theo Méau s6 02.BD Phu luc VI ban
Bude 2 Thity san Chtuyeﬁ Ny phy hanh kém theo Thong tu s6 23/2018/TT-BNNPTNT;
KFFEP'?NOE'%S + néu khong dat phal tra 101 bang van ban, néu 1o 1y do. 132 gio

Truong hop 2 doi vdi hé so thiét ké cdi hodn, sira chita phuc hoi

+ néu dat thi tham muu Lanh dao phong trinh l1anh dao chi cuc cap Gidy
chimg nhan tham dinh thiét ké tau ca theo Mau s 02.BP Phu

luc VI ban hanh kém theo Thong tu s6 23/2018/TT-BNNPTNT;

+ néu khong dat phai tra 16i bang vin ban, néu rd 1y do.




Biéu

Bu’O"cAthl.rc Don v thye Trach nl.l}em Noi dung thuc hién Thot stan mau/Két
hién hién thuwe hién : : : 158 gio N
qua
Truong phong - Kiém tra hd so, tong hop bao cdo Lanh dao Chi cuc 08 gio
KT&PTNLTS ’ : : :
CI}i Cl_qu Lanh dao chi cuc | - xem );ét, Phé iiuyc%t cap giéy. ching nhéan; 08 gic
Thuy san - chuyén bd phan vin thu Chi cuc.
Van thu Chi cyc | vao soAvan ban, luu 1?0 SO V,a xacAnhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho 03 giv
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam (1A e A A A . I SR T 1.4 , 2 o1 f 1A o a LA
Bude 3 Phuc vu hanh Céan bo tiep nhan | Thong bdo cho t6 chirc va ca nhan, Tra két qua cho to chire, ca nhan va keét

chinh cong

va tra két qua

thic trén phan mém.




17. Tén thu tuc hanh chinh: Xac nhan nguyén li¢u thuy san khai thac trong nudc (theo yéu cau).
Mai s6 TTHC: 1.003593.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio

Budc
thuc
hién

Don vi
thuwe hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian
16 gio

Biéu mau/
Ket qua

Buwoc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Can b tiép nhan va
tra két qua

1. Trung~ tém,Phup vu hanh chinh céng tiép nhan h(“)~ 50, kiém tra,
huong dan (néu h6 so khong dat yéu céu thi huéng dan t6 chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cép nhét, luu trir hd so vao
phan mém va chuyen vé Chi cuc Thiy san. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3.1n phiéu ban giao hod so tur Trung tam PVHCC vé Chi cuc Thiy san
(ky so gtri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thiy san)

HO so gﬁm:

- Gidy x4c nhan nguyén liéu thuy san khai thac theo Mau s6 01

Phu luc III ban hanh theo Thong tu s6 21/2018/TT-BNNPTNT
da ké khai day du thong tin;

- Ban chinh Gidy bién nhén thuy san boc do qua cang da dugc to

chuc quan 1y cang ca cap, truong hop ndép hd so qua moi truong

mang thi n¢p ban sao chup

S6 lwong hd so: 01 b

02 gid

Buwoce 2

Buoc 3

T4 chirc quan
ly cang ca
tinh

Bd phan chuyén
mon

- Xem xét ho so, phan cong can bo chuyén mén xi 1y

02 gio

+ Néu dat thi tham muu Lanh dao Ban quan 1y cang ca cap cap Gidy
xac nhan nguyén liu thuy san khai thac theo Mau s6 01 Phuy luc III
ban hanh theo Thong tu s6 21/2018/TT-BNNPTNT.;

+ Néu khong dat phai tra 151 bang van ban, néu rd 1y do.

06 gid




Buoéc

Don vi Trach nhiém thue ne o Thoi gian Bi¢u miw/
thuc n ons : Noi dung thuc hién . A .
hié thuc hién hién 16 gior Két qua
len . .
- Xem xét, phé duyét cAp gidy x4c nhan )
) Lanh dao Cang ca 2 ? ) y_v Pg y o 04 gio
T6 chirc quan - Chuyén b phan van thu Cang ca
Buoc 4 ly cang ca
tinh Viin thu cine o - Vo sb van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. Gui ho so, két 02 oiy
& qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. &
Trung tam Y A s R . LT SR . 1A . L (1A
Bube S Phuc vu hanh Cén b0 ti€p nhan va | Thong bdo cho t6 churc va ca nhan, Tra két qua cho td chuc, ¢4 nhan

chinh cong

tra két qua

va ket thac trén phan mém.




18. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy chimg nhén an toan k¥ thuét tau ca
Mai s6 TTHC: 1.003563.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio

Budc
thuc
hién

Pon vi
thue hién

Trach nhi¢m
thue hién

Noi dung thywe hién

Thoi gian
24 gio

Biéu
mau/Keét
qua

Bwoce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan (néu
hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, ca nhan bd sung theo dang quy
dinh 01 lan duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhét, luu trir hé so vao phan mem
va chuyén vé Chi cuc Thuy san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chuc, cé nhan.

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé Chi cuc Thuy san (ky sb gui
Buu dién chuyen vé Chi cuc Thuy san)

HO so gom.

a) Don dé nghi cdp gidy chirng nhan an toan ky thuat tau ca theo Mau s6 03.BD
Phu luc VI ban hanh kém theo Thong tu s6 23/2018/TT-BNNPTNT;

b) Ban sao hd so thiét ké da dugc thim dinh (d6i véi truong hop tau ca dong
moi, cai hoan);

¢) Theo tién do thi cong, to chirc, c4 nhan (jé nghi cap gidy chirng nhan an toé’tn
ky thudt tau ca phai trinh Co s¢ dang kiém tau ca ban sao chimg thuc gidy
ching nhén hop chuan, hop quy va cac tai liéu keém theo d6i voi may moc, trang
thiét bi san xuat trong nudc hodc glay chtrng nhan xuét x& hang hoa (Certificate
of Origin - CO), giay chimg nhén chat lugng (Certificate of Quality - CQ) va tai
li¢u k¥ thuat huéng dér} lap dat, st giung, stra chf;a thiét bi cuia nha san xuat doi
v6éi may moc, trang thiét bi nhap khau trudce khi lap dat trén tau.

S6 lwong hd so: 01 bo

04 gio

Buoe 2

Chi cuc
Thuy san

Truong phong
KT&PTNLTS

- Xem xét ho so, phan cong can bo chuyén mon xur ly

02 gid




Bude , N Bitu
Don A ié Thoi gian x ‘
thwe v Trﬁc" ‘l‘}‘f‘-”m Ngi dung thue hién g mau/Két
hi¢n thwe hién thwe hién 24 givr qua
- Tién hanh kiém tra thuc té
+ Néu dat thi tham muu Lanh dao phong trinh lanh dao chi cuc cap Bién ban
1A 1x kiém tra ky thuat tau ca theo Mau so 04a.BD dén Mau so 04i.BD Phu luc VI
Can by phong \ \ . X , . R x
KT&PTNLTS ban hanh kém theo Thong tu; Gidy chimg nhén an toan ky thuat tau ca theo Mau 08 oidy
sq 05.Bb Bhu luc VI ban hanh kém theo "l:héng tur sO 23/2018/TT-BNNPTNT,; g
S6 dang kiém tau ca doi voi truong hop kiém tra 1an dau, cai hoan theo Mau s6
06.BD Phu luc VI ban hanh kém theo Thong tu s6 23/2018/TT-BNNPTNT.
+ Néu khong dat phai tra 16i bang vin ban, néu rd 1y do.
Chi cuc
Thuy san ) \
Trudng phong ik A 2 . . |
KT&PTNLTS Kiém tra ho so, tong hop bao cao Lanh dao Chi cuc 04 gio
Lanh dao - Xem xét, phé duyét cap gidy chung nhan; 04 oié
, 10
Chi cuc - Chuyén b phan van thu Chi cuc. g
Van thu Chi cuc | Vao 50 van ban, lu'u‘ ho S0 va xdc nhan trén phan mém. Gt ho so, két qua cho 02 gios
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam Y A A . 2 , 1A ) 1 A ) 2 , L 1A N 1A ,
Buée3 | Phuc vu hanh Cén bo ti€p nhan | Thong bao cho t6 chirc va ca nhan, Tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan va két thac

chinh cong

va tra két qua

trén phan mém.




LINH VUC THUY LOI , ‘ , ‘ 7
1. Tén tha tuc hanh chinh: Cap gia han, di€u chinh ndi1 dung gidy phép hoat dong: nudi trong thiy sdn; nd6 min va cic hoat
dong gay no khac thudc tham quyén cap phép ctia UBND tinh.

Mi s6 TTHC: 1.003870.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gio = 80 gid
(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyc hién (¢ bueGe van thwe S¢ nhdn lai két qua tir UBND tinh va giri két qua ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 78 gio

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
78 gio

Biéu mau/
Ket qua

Bwoce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1. ’Trut}g tam Phuc vu hanh ghinh cong tié'p~ nhzf}n ho so, kiém tra, huong dan
(n€u ho so khong dat yéu cau thi hudng dan o chirc, ca nhan b sung theo
ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd 50 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém va chuyen vé Chi cuc Thay loi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho td chic, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy loi (ky sd
gtri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy 1o1)

HO so gom:

- Pon dé nghi gia han, diéu chinh noi dung giay phép theo mau (Phu luc I
ban hanh kem theo Nghi dinh 67/2018/ND-CP ngay 14/5/2018);

- Bao c4o tinh hinh thuc hién gidy phép duogc cap;

- Vin ban thoa thuan cta to chirc, ca nhan truc tiép quan 1y khai thac va bao
vé€ cong trinh thuy lgi.

S6 lwong ho so: 01 bo

04 gid

Mau 01,02,03,
04,05, 06

Buwoce 2

Chi cuc
thay loi

Truong phong

- Truong phong chuyén mén chuyén cho chuyén vién phong xir Iy

02 gid

Chuyén vién
Phong QLCTTL

- Xtr 1y, tham dinh ho so.
- Du 'ghéo cac van ban, Quyét dinh cép gidy phép hoic khong cap gidy phép
cho t6 chttc ¢4 nhan (Néu ro Iy do)

36 gio

Mau 04; 05

Trudng phong

- Trinh 1anh dao phong xem xét trinh lanh dao Chi cuc

04 gioy

Mau 04; 05




Bugc Pon vi Trach nhiém s - T.hm Biéu miu/
thuc cn onl Noi dung thuc hi¢n glan P -
‘A thwe hién thue hién . Két qua
hién : * : : 78 gio
) Chi cuc . , i , . N , , R . - x
Buoc 3 thitv loi Chi cyc trudng Chi cuc truong trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét 06 gio Mau 04; 05
uy loi
S Nong . N
Buoc 4 nghiép va Lanh dao S& Xem xét ho so, trinh UBND tinh 08 gio Mau 04, 05
PTNT
Van phong o ) N
Budce 5 SO NN va Van thu S¢ Chuyén ho so dén VPUBND tinh 04 gio Mau 04; 05
PTNT
, Ve”}n p h(‘)n‘g . , Nhén lai két qua tir UBND tinh . x
Buoc 6 S& NN va Van thu S¢ 24 g R . ) R 14 gio Mau 04; 05
PTNT Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam Y S A . C 1A A . P \ x
Buée 7 | Phuc vu hanh Can bo tiép nhan Tmng tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao ‘cho to chirc va ca nhan, Tra Mau 01, 04,
L va tra ket qua ket qua cho to chirc, ca nhan va két thic trén phan mém. 05; 06

chinh cong




2. Tén thii tuc hanh chinh: Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép hoat dong: du lich, thé thao, nghién ctru khoa hoc, kinh
doanh, dich vu thudc tham quyén cip phép cia UBND tinh.

Mai s6 TTHC: 1.003880.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gio = 80 gid

(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién (¢ bude van thw S6 nhén lai két qua tir UBND tinh va giri két qua ra Trung tim
PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 78 gio

Budc
thuc
hién

Pon vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

No6i dung thue hién

Thoi
gian
78 gio

Biéu mau/
Ket qua

Buoce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1.‘ Trung tdm Phuyc vu I}énh chinh cf)ng, tiép nhén hd so, kiém tra, huéng dan (néu
ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t chire, ca nhan bo sung theo ding quy
dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hgp ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho S0’ Vao phan mén}
va chuyén vé Chi cuc Thuy lgi. In phicu ti€p nhan va hen tra két qua giao cho to
chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy loi (ky sé g
Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy lgi)

HO so gom:

- Pon dé nghi gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép theo mau (Phu luc III ban
hanh kem theo Nghi dinh 67/2018/ND-CP ngay 14/5/2018),

- Béan vé thiét ké thi cong bd sung hoac Dy én dau tu bd sung;

- B4o c4o tinh hinh thyc hién gidy phép duogc cap;

- Vin ban thoa thuén cua td chirc, ca nhan truc tiép quan ly khai thac va bao vé
S6 lwong hd so: 01 bd

04 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buoe 2

Chi cuc
thuy loi

Trudng phong

- Trudng phong chuyén mén chuyén cho chuyén vién phong xir 1y

02 gid

Mau 04; 05

Chuyén vién
Phong QLCTTL

- Xtr 1y, tham dinh ho so.
- Du thao cac van ban, Quyét dinh cip gidy phép hoac khong cap gidy phép cho
t0 churc cd nhan (Néu ro Iy do)

38 giv

Mau 04; 05

Truong phong

- Trinh lanh dao phong xem xét trinh lanh dao Chi cuc.

02 gid

Mau 04; 05




Buge Pon vi Trach nhiém e - T.hm Biéu miu/
thuc ‘n ., Noi dung thuc hién glan £ -
‘A thwe hién thue hién o Két qua
hi€én : : : : 78 gio
, Chi cuc ) , . , . N \ , R R -\ x
Buoc 3 thiw Lo Chi cyc trudong - Chi cuc truong trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét 06 gio Mau 04; 05
uy loi
S& Nong . 3
Buoc 4 nghiép va Lanh dao S¢ - Xem xét ho so, trinh UBND tinh 08 gid | Mau 04, 05
PTNT
Van phong o ) N
Budce 5 SO NN va Van thu S¢ - Chuyén h6 so dén VPUBND tinh 04 gio | Mau 04; 05
PTNT
Vén phong - Nhan lai két qua tir UBND tinh
Buoc 6 So NN va Van thu S¢ T C}u P ) . . ) 14 gio | Mau 04, 05
PTNT Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tﬁm , A Lt A A A \ , A A I3 A a \ r A 5 X
Buée 7 | Phuc vu hanh Car‘l bc_g t1€£p nhﬂan - ;frunfg tam }’hucf vu banlAl chl‘nhicon,g Thpng ‘t;ao CEIO to chirc va ca nhan, Tra Mau 01, 04,
va tra két qua két qua cho t6 chtrc, ca nhan va két thic trén phan mém. 05; 06

chinh cong




3. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gia han, diéu chinh noi dung glay phep xa nudc thai vao cong trinh thuy loi tror xa nude thai
voi quy mo nho va khong chira chat doc hai, chat phong xa thudc thim quyén cap phép ciia UBND tinh

Ma s6 TTHC: 1.003887.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gio = 120 gio
(cét giam 02 budc thye hién va 02 gio thuc hién (0 budc van thi S¢ nhdn lai két qua tirt UBND tinh va giri két qud ra Trung tdm
PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 118 gio

Budc
thuc
hién

Pon vi
thwe hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
118 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buoc

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiém tra, hudng dan (néu
hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, ca nhan bd sung theo ding quy
dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hgp hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir h so vao phan mem
va chuyén vé Chi cuc Thuy loi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chtre, ca nhan.

3.In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy loi (ky sb gui
Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy loi)

Ho so gdm:

- Pon dé nghi gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép theo mau (Phu luc III ban
hanh kem theo Nghi dinh 67/2018/ND-CP ngay 14/5/2018),

- Ban v& thiét ké thi cong bo sung hodc Dy an dau tu bd sung;

- B4o c4o phan tich chat luong nuoc thai

- Bdo cao tinh hinh thyc hién gidy phép duoc cap,

- Vin ban thoa thuan cia to chirc, c4 nhan tryc tiép quan 1y khai thac va bao vé
cong trinh thuy loi.

S6 lwong hod so: 01 bd

04 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buoc

Chi cuc
thuy loi

Truong phong

- Truong phong chuyén mén chuyén cho chuyén vién phong xtr 1y

04 gid

Mau 04, 05

Chuyén vién
Phong QLCTTL

- Xt 1y, tham dinh hd so.
- Du thao cac vin ban, Quyét dinh cép gidy phép hoic khong cip gidy phép cho
td churc ca nhan (Néu ro 1y do).

62 gio

Mau 04, 05

Trudéng phong

- Trinh 1anh dao phong xem xét trinh lanh dao Chi cuc

04 gio

Mau 04, 05




Buge Don vi Trach nhiém e on T-hm Bi¢u miu/
thuyre A on N§i dung thuec hién gian Pl
. thwe hién thyc hi¢n . Ket qua
hién 118 giv
Buée Chi cuc : : A QA NA A -\ x
.. Chi cyc trudng Béo cdo So Nong nghiép va PTNT 08 gio Mau 04, 05
3 thay lgi
Bube S& Nong . N
4 nghiép va Lanh dao S¢ Xem xét ho so, trinh UBND tinh 08 gio Mau 04, 05
PTNT
Buoc Vén phong Ly . .
5 S& NN va Van thu S¢ Chuyén ho so dén VPUBND tinh 04 gio Mau 04, 05
PTNT
Buge | anphong Nhan lai két qua tir UBND tinh )
S& NN va Vian thu So T . Ak R . i R 24 gio Mau 04, 05
6 PTNT Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam ) i ) 3
Buoc Phyc vy hanh | Can b0 ti€p nhan | Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng Thong bao cho t6 chirc va ca nhan, Tra két Mau 01, 04,
5 chinh cong va tra ket qua qua cho t6 chirc, ca nhan va ket thuc trén phan meém. 05; 06




4. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gia han, dleu chinh noi dung gidy phép: trong cay lau nim; hoat dong cua phuong tién thuy noi
dia, phu’ong tién co gidi, trir xe mo td, xe gdn may, phuong tién thuy ndi dia thd so thudc thadm quyén cap phép cia UBND tinh.

Ma s6 TTHC: 2.001793.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 08 gid = 40 gio

(cét giam 02 budc thuc hién va 02 gid thuc hién (0 budc van thi S¢ nhén lai két qua tir UBND tinh va giki két qud ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

. Thoi R %
Bude Don vi thuc Trach nhiém A - . Biéu mau/
thue A oAl NOi dung thue hién glan . )

o hién thwe hién . Két qua
hién 38 gio

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhén ho so, kiérp tra, huéng dan (néu
ho6 so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chire, ca nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 l1an duy nhat).

2. Trudng hgp ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir h so vao phan mem
va chuyén vé Chi cuc Thuy loi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
Trung tim | Cén bd tiép nhan | SPUe, cdnhan. ‘ o
) Phuc vu hanh va tra két qua 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé Chi cuc Thuy loi (ky sO giri
Buoc chinh cong Buu di¢n chuyén vé Chi cuc Thuy lgi) 02 gio

Mau
01,02,03,04,

Ho so gdm: 05,06

- Pon d& nghi cap gidy phép theo mau (Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh
67/2018/NP-CP ngay 14/5/2018).

- Bo c4o tinh hinh thuc hién gidy phép dugc cap;

- Vin ban thoa thudn cia t6 chirc, ca nhan truc tiép quan 1y khai thac va bao vé
cong trinh thuy lgi.

S6 lwong hd so: 01 bo

Truong phong - Truong phong chuyén mén chuyén cho chuyén vién phong xir Iy 02 gio Mau 04, 05

- Xtr 1y, thdm dinh hd so.
- Dy thao céc van ban, Quyét dinh cap gidy phép hoic khong cip gidy phép cho 14 gio Mau 04, 05
to chirc ca nhan (Néu ro Iy do).

Buéc Chi cuc Chuyén vién
2 thay loi Phong QLCTTL

Truong phong - Trinh lanh dao phong xem xét trinh lanh dao Chi cuc 02 gio Mau 04, 05




. Thoi R %
Buge Don vi thuc Trach nhiém A ‘n 101 Biéu mau/
thuc A on” NOi dung thue hién glan P .
o hién thwe hién . Két qua
hién 38 giv
Buéce Chi cuc . \ U, n . x
L Chi cyc trudng Béo cao So Nong nghi€p va PTNT 04 gio Mau 04, 05
3 thay loi
Bude S¢ Nong ‘ N
4 nghiép va Lanh dao S¢ Xem xét ho so, trinh UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
PTNT
Buoc Van phong L s . .
5 S& NN va Van thu S¢ Chuyén ho so dén VPUBND tinh 04 gio Mau 04, 05
PTNT
Buoc Van phong Nhan lai két qua tir UBND tinh x
S& NN va Van thu So T . ok R . , R 06 gio Mau 04, 05
6 PTNT Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm ) i ) 3
Buoc Phyc vy hanh | Can bg tiép nhan | Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng Thong bao cho t6 chie va ca nhén, Tra ket Mau 01, 04,
7 chinh cong va tra ket qua qua cho to chtre, ca nhan va ket thuc trén phan mém. 05; 06




5. Tén thi tuc hanh chinh: Cp gia han, diéu chinh néi dung giéy phép: xdy dung cong trinh méi; 1ap bén, bai tap két nguyén
liéu, nhién liéu, vat tu, phuong tién; khoan, dao khao sat dia ,Chﬁt, tham do, khai thac khoang san, vat li¢u xay dung, khai thac
nudce dudi dat; xay dung cong trinh ngam thugc tham quyén cap phép ciia UBND tinh
Mai s6 TTHC: 2.001426.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gio = 120 gio

(cdt giam 02 budc thye hién va 02 gid thuc hién (¢ budc van thi S¢ nhdn lai két qua tic UBND tinh va giri két qud ra Trung tm
PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 118 gio

Bude Trach nhiém Thm Biéu mau/
thue Pon vi thye hién onl Noi dung thuc hién glan £ .
cn thuc hién .5 Keét qua
hién 118 givr
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan b sung
theo dting quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém va chuyen vé Chi cuc Thiy loi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 churc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy loi (k¥ Mau
) s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy loi) . 01,02,03,04,
Buoc I | Trungtim Phucva | oo . | H so gdm: 04 gio 05, 06
hanh chinh cong | Conbotiépnhan | FOSYEYM L x N '
va tra két qua - Pon dé€ nghi cap giay phép theo mau (Phu luc IIl ban hanh kem theo
Nghi dinh 67/2018/ND-CP ngay 14/5/2018).
- Ban v& thiét ké thi cong bod sung hodc Dy an déu tu bd sung;
- Bdo cdo tinh hinh thyc hién giay phep dugc cap;
- Vin ban thoa thuan cua t6 chirc, ca nhan truc tiép quan 1y khai thac va
bao v¢ cong trinh thuy lgi.
S6 lwong ho so: 01 bo
Trudng phong - Truéng phong chuyén mon chuyén cho chuyén vién phong xur 1y 04 gid Mau 04, 05
Chi cuc Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho so. ’ ) ) ) ’ N
Buoc 2 . i - Dy thao cic van ban, Quyét dinh cap giay phép hodc khong cap gidy | 66 gio Mau 04, 05
Thuy loi Phong QLCTTL | whep cho 6 chite ¢4 nhan (Néu 16 1y do).
Trudng phong - Trinh 1anh dao phong xem xét trinh 1anh dao Chi cuc 04 gio Mau 04, 05



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545984&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545984&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545984&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n

Bude Trach nhiém Thoi Biéu miu/
thuc Pon vi thuc hién n” N¢i dung thwe hién gian £,
‘A T : thwe hién : : : . Két qua
hi€én ’ * 118 gio
. Chi cuc ) , e ain ca .\ x
Buoc 3 thay loi Chi cyc truong Bao cdo So Nong nghiép va PTNT 04 gio Mau 04, 05
Busc4 | >° Nog%g.ﬁnep V& | anhdaoS6 | Xem xét hd so, trinh UBND tinh 08 gi6 | Mau 04,05
Buses | YAPhong SONN | 166 | Chuyén hé so dén VPUBND tinh 04 gis | Mdu 04, 05
va PTNT
. Vin phong S& NN § 7 Nhan lai két qua tir UBND tinh N N
Budc 6 N Van thu S L g . 24 Mau 04, 05
woe va PTNT antir>o Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong glo au
Buée 7 Trung tdm Phuc vu | Can bd tié:p nhan Tmng tam Phuc vu hanh chinh cf)ng’Thf)ng bao cho to ‘Chl'l’C va ca nhan, Mau 01, 04,
HC cong va tra két qua Tra ket qua cho to chirc, ca nhan va két thic trén phan mém. 05, 06




6. Tén thii tuc hanh chinh: Cép gidy phép nudi trong thay san thudc tham quyén cip phép ciia UBND tinh
M3 s6 TTHC: 2.001791.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gio = 80 gid

(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gio thue hién (¢ bueGe van thw S¢ nhdn lai két qud tir UBND tinh va giri két qua ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 78 gio

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

N§i dung thwe hién

Thoi
gian
78 gior

Biéu mau/
Két qua

Buoc

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra, hudéng din (néu
ho6 so khong dat yéu cau thi huéng dan td chirc, cd nhan bd sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nhat).

2. Trudng hop hd so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao phan mém
va chuyén vé Chi cuc Thay loi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé Chi cuc Thuy loi (ky sé giri
Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy loi)

Ho so gom:

- Pon d¢ nghi cap gidy phép theo mau (Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh
67/2018/ND-CP ngay 14/5/2018).

- So hoa vi tri khu vire tién hanh cac hoat dong dé nghi cap phép;

- Panh gia anh hudng cua hoat dong dén viéc van hanh va an toan cong trinh
thuy loi;

- Vin ban thoa thugn vé st dung dat 1au dai hodc ¢6 thoi han véi chii str dung
dat hop phap.

S6 lwong ho so: 01 b

04 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buoc

Chi cuc
Thuy loi

Truong phong

- Truéng phong chuyén mén chuyén cho chuyén vién phong xur 1y

04 gid

Mau 04, 05

Chuyén vién
Phong QLCTTL

- Xir 1y, thAm dinh hd so. , o
- Du thdo céc van ban, Quyet dinh cap giay phép hodc khong cap giay phép cho
to churc ¢4 nhan (Néu ro6 Iy do)

36 gio

Truong phong

- Trinh lanh dao phong xem xét trinh lanh dao Chi cuc

04 gid



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545974&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n

. Thoi .2 x
Buoe Pon vi thuc Trach nhiém n - . Biéu mau/
thue hién thue hién N¢i dung thue hién gian K&t aud
hién : : : 78 gitr ét qua
Buoc Chi cuc . , ., Y ATA Pn s . x

3 thuy loi Chi cuc trudng Béo cao So Nong nghi€p va PTNT 04 gio Mau 04, 05
Bude S¢ Nong ‘

4 nghiép va Lanh dao S¢ Xem xét ho so, trinh UBND tinh 08 gio Mau 04, 05

PTNT

Buoc Vian phong So < \ 2 1A X , .\ x

5 NN va PTNT Van thu So Chuyén ho so dén VPUBND tinh 04 gio Mau 04, 05
Buoc Vian phong S¢ . \ Nhan lai két qua tir UBND tinh . X

\ Van thu S L . 14 Maiu 04
6 NN va PTNT AR Chuydn két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong glo au 04, 05
, Trung tam A K A A . , o o , 2 s 1A L 1 A x

Buoc Phuc vu hanh Can b tiép nhén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Thong bdo cho to chirc va ca nhén, Tra két Mau 01, 04,

7 o va tra két qua qua cho to chure, cé nhan va keét thuc trén phan meém. 05; 06

chinh cong




7. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy phép cho cac hoat dong trong cay 1au nim trong pham vi bao vé cong trinh thay loi thuoc
tham quyen cap phép cua UBND tinh
M3 s6 TTHC: 1.004385.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 08 gid = 40 gio

(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (0 budc van thi S¢ nhdn lai két qua tir UBND tinh va gii két qud ra Trung tdm
PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 38 gio

Budc
thuc
hién

Don vi
thwe hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuce hién

Thaoi
gian
38 gior

Biéu mau/
Keét qua

Buoc

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so, kiérp tra, huéng dan (néu
ho6 so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chure, ca nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 l1an duy nhat).

2. Trudng hgp ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd S0 Vao phan mérr}
va chuyén vé Chi cuc Thuy lgi. In phi€u ti€p nhan va hen trd két qua giao cho to
chure, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thay loi (ky sb gui
Buu dién chuyén vé Chi cyc Thuy 191)

Ho so gom:

- Pon d& nghi cap gidy phép theo mau (Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh
67/2018/ND-CP ngay 14/5/2018).

- So hoa vi tri khu vure tién hanh cac hoat dong dé nghi cap phép;

- Banh gia anh hudng cia hoat dong dén viéc van hanh va an toan cong trinh
thuy loi;

- Vin ban thoa thun cua td chirc, ca nhan khai thac cong trinh thuy loi.

S6 lwong hd so: 01 bo

02 gid

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buoc

Chi cuc
thuy loi

Truong phong

- Truéng phong chuyén mén chuyén cho chuyén vién phong xur 1y

02 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
Phong QLCTTL

- X1r Iy, tham dinh ho so.
- Dy thao cac Quyét dinh cap gidy phép hodc khong cap gidy phép cho t6 chire
ca nhan (Néu ro ly do)

10 giy

Mau 04, 05

Truong phong

- Trinh lanh dao phong xem xét trinh lanh dao Chi cuc.

02 gio



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545973&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545973&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n

Buge Don vi Trach nhiém e n T-h o1 Biéu mau/
thye thue hid thwe hién Noi dung thuc hién gian K&t aui
hién we fien - 38 giy ¢t qua
Biuroc Chi cuc . , ., Y ATA Pn s . %
L Chi cyc trudong Béo cao So Nong nghi€p va PTNT 04 gid | Mau 04, 05
3 thuy loi
Bude S Nong . N
4 nghiép va Lanh dao S& Xem xét ho so, trinh UBND tinh 08 gio | Mau 04, 05
PTNT
Bude Vian phong o ) N
5 S& NN va Van thu So Chuyén ho so dén VPUBND tinh 04 gid | Mau 04, 05
PTNT
Buge | Vanphong Nhan lai két qua tir UBND tinh , ]
6 S& NN va Van thu So T oz . . , . 06 gio Mau 04, 05
PTNT Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
. Trung tim A ik A A \ f A o . 2 1y 1A L1k x
Buoc Phuc vu hanh Can bo tiép nhan Trung tam Phuc vu hanh chml} cong Thong bao C‘hO t0 chirc va ca nhan, Tra két Mau 01, 04,
7 L va tra ket qua qua cho to chire, ca nhan va ket thuc trén phan mém. 05; 06

chinh cong




8. Tén thi tuc hanh chinh: Cap gidy phép hoat dong cua phuong tién thiy noi dia, phuong tién co gidi, trir Xe mo t6, xe gin
may, phuong tién thuy noi dia thoé so cia UBND tinh
Mai s6 TTHC: 2.001793.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 08 gid = 40 gio

(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyc hién (¢ bueGe van thwe S¢ nhdn lai két qud tir UBND tinh va giri két qua ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
38 gio

Biéu mau/
Két qua

Buoc

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, kiém tra, hudng dan (néu
hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, ca nhan b sung theo ding quy
dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hgp hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hé so vao phan mem
va chuyén vé Chi cuc Thuy loi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chtre, ca nhan.

3.In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thay loi (ky sb gui
Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy loi)

Ho so gdm:

- Pon dé nghi cip giay phép theo mau (Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh
67/2018/ND-CP ngay 14/5/2018).

- Ban sao gidy chimg nhan ding ky phuong tién co gidi dudng bd; phuong tién
duong thuy ndi dia;

- So hoa vi tri khu vuyec tién hanh cac hoat dong dé nghi cap phép;

- Panh gi4 anh huong cta hoat dong dén viéc van hanh va an toan céng trinh
thuy loi;

- Vin ban thoa thuan cua t6 chire, ca nhan khai thac cong trinh thuy loi.

S6 lwong ho so: 01 bo

02 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buoc

Chi cuc
Thuy loi

Truong phong

- Trudng phong chuyén mén chuyén cho chuyén vién phong xir 1y

02 gio

Chuyén vién
Phong QLCTTL

- Xtr 1y, tham dinh I}é 0. ) ) ) i
- Dy thao cac Quyeét dinh cap giay phép hoac khong cap giay phép cho to chuc
cd nhan (Néu ro Iy do)

14 gio

Truong phong

- Trinh 1anh dao Chi cuc xem xét

02 gid



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545972&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545972&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n

Buge Don vi Trach nhiém A oA T.hm Biéu miu/
thuc cn oAl Noi dung thuc hién glan £ -
A thwe hién thwe hién . Két qua
hién : * : : 38 gior
Budc Chi cuc . \ A A . x
, . Chi cuc trudng Béo cdo S¢ Nong nghiép va PTNT 04 gio Mau 04, 05
3 thay loi
Bude | SoNongnghiep |y, 0086 | Xem xét hd so, trinh UBND tinh 04 gi | Mau 04, 05
4 va PTNT
Buoc Vian phong So < . 2 1A X . .\ x
5 NN vi PTNT Vin thu So Chuyén h6 so dén VPUBND tinh 04 gio Mau 04, 05
Buéc Vin phong S¢ 5 7 Nhan lai két qua tir UBND tinh N N
\ Van thu S L g . 06 Mau 04, 05
6 NN va PTNT AEESO | Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong glo au
Buoc Trung tdm Phuc | Cén bo tiép nhén | Trung tén} Phuc vu hanh chinh cong Thong ‘béo gho t6 chirc va ca nhan, Tra két Mau 01, 04,
7 vu HC cong va tra ket qua qua cho t6 chirc, ca nhan va ket thuc trén phan meém. 05; 06




9. Tén thii tuc hanh chinh: Cap gidy phép nd min va cac hoat dong gy nd khac thudc tham quyén cap phép cia UBND tinh

Mai s6 TTHC: 2.001795.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gid = 120 gio

(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyc hién (¢ bueGe van thw S¢ nhdn lai két qua tir UBND tinh va giri két qud ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 118 gio

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
118 gio

Biéu mau/
Két qua

Buoc

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, kiém tra, hudng dan (néu
hd so khéng dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hgp hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir h so vao phan mem
va chuyén vé Chi cuc Thuy loi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chtre, ca nhan.

3. 1In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy loi (ky sb gui
Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy loi)

Ho so gﬁm:

- Pon dé nghi cip giay phép theo mau (Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh
67/2018/ND-CP ngay 14/5/2018).

- Ban sao ho chiéu nd min;

- So hoa vi tri khu vuec tién hanh cac hoat dong dé nghi cip phép;

- Banh gia anh hudng ctua hoat dong dén viéc van hanh va an toan cong trinh
thuy loi;

- Vin ban thoa thuén cua to chirc, ca nhan truc tiép khai thac va bao v¢ cong
trinh thuy loi.

S6 lwong ho so: 01 bd

04 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06

Buoc

Chi cuc
thay loi

Trudng phong

- Trudng phong chuyén mén chuyén cho chuyén vién phong xir 1y

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
Phong QLCTTL

- Xtr 1y, tham dinh ho so.

- Du thao cac Quyét dinh cap gidy phép hodc khong cip gidy phép cho t6 chirc
cd nhan (Néu ro Iy do).

- Trinh lanh dao phong xem xét.

66 gio

Mau 04, 05

Trudng phong

- Trinh l1anh dao Chi cuc xem xét

04 gid

Mau 04, 05



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545971&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n

Bude Don vi thuc Trach nhiém thuc A ‘A T.h ol Biéu miu/
thuc A cn : Noi dung thuc hién glan £ -
‘A hi¢n hién . Két qua
hi€én 118 gio
Budc Chi cuc : , e A . x
, : Chi cuc trudng Béo cdo S& Nong nghiép va PTNT 04 gio Mau 04, 05
3 thay lgi
Bube S Nong . N
4 nghi¢p va Lanh dao S& Xem xét ho so, trinh UBND tinh 08 gio Mau 04, 05
PTNT
Buoc Vian phong S& < , 2 1A X . .\ x
5 NN vi PTNT Van thu So Chuyén ho so dén VPUBND tinh 04 gio Mau 04, 05
Buwéc | Vin phong S& _ 7 Nhan lai két qua tir UBND tinh N .
\ Van thu S " . 24 Mau 04, 05
6 NN va PTNT antirse Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong 8lo a
Trung tam 1A A A A \ , A A . R 3 o3 2 1 A X
\ Céan bo tiep nhan | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho t6 chirc va ca nhan, Tra két Mau 01, 04,
Phuc vu hanh C e K \ , Z 1, Y S A Y .
Bude 5 va tra két qua qua cho t6 churc, ca nhan va két thuc trén phan mém. 05; 06

chinh cong




10. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gidy phép hoat dong du lich, thé thao, nghién ctru khoa hoc, kinh doanh, dich vy thudc tham
quyen cap phép cua UBND tinh

Mai s6 TTHC: 2.001796.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gio = 120 gio

(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (0 budc van thie S¢ nhén lai két qua tic UBND tinh va giri két qud ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 118 gio

Budc Pon vi Trach nhiém Noi dung thue hién Thoi gian Bié}l mau/
thuc hién thuc hién thuc hién : : : 118 giv Két qua
1. Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan b sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd 50 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém va chuyen vé Chi cuc Thuy loi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chic, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hb so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy loi (k¥ sd
gui Buu dién chuyén vé Chi cuc Thay lgi) Mau
, o . Ho so gom . 01,02,03,04,
Bude 1 Trungtam | Canbo tiep nhan | 5y 4& nohi cdp gidy phép theo mau (Phu luc I ban hanh kém theo Nehi | 04919 05, 06
Phyc vy hanh vatrdketqua | g 67/2018/ND-CP ngdy 14/5/2018).
chinh cong - Dy 4n dau tu duoc phé duyét;
- So hoa vi tri khu vuyec tién hanh cac hoat dong dé nghi cap phép;
- Panh gia anh hudng cua hoat dong dén viéc van hanh va an toan cong
trinh thuy lo1;
- Vian ban thoa thuén cta to chirc, ca nhan truc tiép khai thac va bao vé
cong trinh thuy loi.
S6 lwong hod so: 01 bd
Trudng phong - Truéng phong chuyén mon chuyén cho chuyén vién phong xur 1y 04 gio Mau 04, 05
- Xtr 1y, tham dinh 1}6 s0. ) ) ) i
, Chi cuc Chuyén vién - Dy thao cac Quyét dinh cap giay phép hoac khong cap giay phép cho to . x
Bude 2 thity loi Phong QLCTTL | chitc c& nhan (Néu r I do). 66gi5 | Mau04,05
- Trinh lanh dao phong xem xét
Truong phong - Trinh lanh dao Chi cuc xem xét 04 gio Mau 04, 05



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545970&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545970&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n

Budc Pon vi Trach nhiém Néi dune thue hién Thoi gian | Biéu miw/
thue hi€én thue hién thue hién : g the : 118 gior Ket qua
. Chi cuc ) , s aa o . x
Buoc 3 thuy loi Chi cyc trudng Béo cdo So Nong nghiép va PTNT 04 gio Mau 04, 05
S& Nong . 3
Buoc 4 nghiép va Lanh dao S¢ Xem xét ho so, trinh UBND tinh 08 gio Mau 04, 05
PTNT
Buées | YAnPhONgSG | yulhiSs | Chuyén hé so dén VPUBND tinh 04gi6 | Miu 04,05
NN va PTNT 5
. Vin phong S¢ 3 , Nhan lai két qua tir UBND tinh N N
Budce 6 N Van thu S " . 24 Mau 04, 05
woe NN va PTNT AEESO | Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong glo au
Trung tam f 1A X A A \ , n n , A a N g A . x
Bude 7 Phuc vu hinh Can bo tiép nhan Tmng tam Pl}uc vu hanh chinh cong Thong bao‘cho to chirc va ca nhan, Tra Mau 01, 04,
L va tra ket qua ket qua cho to chirc, ca nhan va ket thic trén phan mém. 05; 06

chinh cong




11. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gidy phép xa nudc thai vao cong trinh thay loi, trir Xa nudc thai v6i quy mo nho va khong
chtra chat doc hai, chat phong xa thudc tham quyén cp phép cia UBND tinh

Ma s6 TTHC: 1.004399.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 08 gio = 240 gio
(cét giam 02 budc thye hién va 02 gid thuc hién (0 budc van thi S¢ nhdn lai két qua tir UBND tinh va giri két qud ra Trung tdm
PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 238 gio

Buge Don vi Trach nhiém e n T-hm Biéu mau/
thuc T on” NOi dung thue hién glan P )
hién thue hién thwe hién 238 i Két qua
: gio
1. Trung tm Phuc vy hanh chinh cong ti€p nhén ho so, ki€m tra, huéng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, ca nhan bod sung theo
dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trlmng hop hd Y day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém va chuyen vé Chi cuc Thuy loi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chtrc, cd nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thiy lgi (k¥ s6
gui Buu dién chuyén vé Chi cuc Thiy loi)
Ho so gom ) ) 3
- Pon dé nghi cap giay phép theo mau (Phu luc 11 ban hanh kem theo Nghi
dinh 67/2018/ND-CP ngay 14/5/201 8) 3
- Pon d& nghi cip gidy phep theo mau (Phu luc III ban hanh kém theo Nghi Mau
Bude I Trung tadm Cén b tiép nhan | dinh 67/2018/ND-CP ngay 14/5/2018). 04 g 01,02,03,04,
woc Phuc vu hanh va tra két qua - Ban do ti 1€ 1/5000 khu vyc xtr ly nude thai, vi tri x4 nudc thai vao hé glo 05, 06
chinh .C(A)ng thong cong trinh thiy loi;

- Vin ban thoa thudn cia t6 chiic, ca nhan truc tiép quan 1y khai thac va bao
vé€ cong trinh thuy loi;

- Ban vé€ thiét ké thi cong, quy trinh van hanh h¢ thong xur 1y nudc thai;

- Két qua phan tich chét lugng nude cua cong trinh thuy loi tai vi tri x4 nudce
thai; két qua phén tich chat luong nude thai trude va sau khi xu 1y dbi véi
tmong h(yp dang xa nude thai vao cong trinh thuy loi;

- Dé 4n xa nudc thai vao cong trinh thuy loi d6i v6i truong hop chua xa nude
thai; bao cao hién trang xa nudc thai dbi véi truong hop dang xa nude thai
vao cong trinh thuy lgi;

- Ban sao glay td quyen sir dung dat khu vuc dat hé théng xir Iy nude thai.

S6 lwong ho so: 01 bo



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545969&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545969&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n

Bugre Don vi Trach nhiém e n T_hm Biéu mau/
thuc T on” NOi dung thue hién glan P )
. thwe hién thyc hi¢n . Ket qua
hién 238 git
Trudéng phong - Trudng phong chuyén mén chuyén cho chuyén vién phong xir 1y 08 gio Mau 04, 05
- Xir 1y, thAm dinh ho so.
. Chi cuc Chuyén vién - Dy thao cac van ban, Quyét dinh cip gidy phép hoic khong cp gidy phép . x
Buoc 2 ' 4 ) 1 : . x
uoe Thiyloi | Phong QLCTTL | cho 6 chitc ¢ nhan (Néu 6 1y do). 170gio- | Mau 04,05
- Trinh 1anh dao phong xem xét
Trudng phong - Trinh 1anh dao Chi cuc xem xét 04 gio Mau 04, 05
, Chi cuc . . s aa A A . x
Buoc 3 thity loi Chi cuc trudng Béo cdo S& Nong nghiép va PTNT 08 gio Mau 04, 05
So Nong ‘ N
Buoc 4 nghiép va Lanh dao S¢ Xem xét ho so, trinh UBND tinh 08 gio Mau 04, 05
PTNT
Van phong o ) N
Buoc 5 SO NN va Van thu S¢ Chuyén ho so dén VPUBND tinh 04 gio Mau 04, 05
PTNT
Vén phong Nhan lai két qua tir UBND tinh . x
Buoc 6 Sé& NN va Van thu So S X R . i R 32 gio Mau 04, 05
PTNT Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam Y A A \ . A A . 2 o4y . x
Buse 7 | Phuc va hanh Can bo ti€p nhan | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Thong bao cho t6 chirc va ca nhan, Tra Mau 01, 04,
L va tra két qua két qua cho t6 chtrc, ca nhan va két thic trén phan mém. 05; 06

chinh cong




12. Tén thu tuc hanh chinh: Cap gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi: xay dung cong trinh
mai; 1ap bén, bai tap két nguyén lidu, nhién liéu, vat tu, phuong ti¢n; khoan, délg khao sat dja chat, tham do, khai thac khoang san,
vat liéu xay dung, khai thac nudc dudi dat; xay dung cong trinh ngam thugc tham quyen cap phép cua UBND tinh
Ma s6 TTHC: 1.004427.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 25 ngay lam viéc x 08 gid = 200 gio
(cit giam 02 budc thue hién va 02 gio thue hién (¢ bueGe van thwe S¢ nhdn lai két qud tir UBND tinh va giri két qud ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 198 gio

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thue hi€én

N§i dung thwe hién

Thoi gian
198 gio

Bi¢u mau/
Ket qua

Buoc

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan (néu
ho6 so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, c4 nhan bd sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nhat).

2. Trudng hgp ho so day du, quét (scan) va cap nhét, luu trir hé so vao phan mem
va chuyén vé Chi cuc Thuy lgi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chuc, cé nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cyc Thuy loi (ky s6 giri
Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy lg1)

Ho so gdm:

- Pon d& nghi cap gidy phép theo mau (Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh
67/2018/ND-CP ngay 14/5/2018),

- Ban v& thiét ké thi cong, thuyét minh thiét ké;

- So hoa vi tri khu vyc tién hanh cac hoat dong dé nghi cip phép;

- Panh gia anh hudng ctua hoat dong dén viéc van hanh va an toan cong trinh
thuy loi;

- Vin ban thoa thuan cia t6 chirc, ca nhan truc tiép khai thac va bao 1¢ cong
trinh thuy lo1;

- Viin ban thoa thudn vé sir dung dat lau dai hogc ¢4 thoi han véi chi sir dung
dat hop phap.

S6 lwong hd so: 01 bo

04 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06
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http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545966&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n

Buoéc

Pon vi A i@ Thoi gi Biéu miu/
thue V: Trach nhAl em Noi dung thuc hién gfm 1e:1 ma:1
hién thwe hién thue hién 198 gior Két qua

Trudng phong - Trudng phong chuyén mén chuyén cho chuyén vién phong xir 1y 08 gio Mau 04, 05
- Xir 1y, thim dinh ho so.
Buée Chi cuc Chuyén vién - Du thdo céc van ban, Quyét dinh cp gidy phép hoic khong cip gidy phép cho 130 gio Miu 04. 05
2 thiy loi Phong QLCTTL | tO chirc cd nhan (Néu 16 Iy do). ’
' - Trinh lanh dao phong xem xét
Truong phong - Trinh lanh dao Chi cyc xem xét 04 gio Mau 04, 05
j Chi . - i 3
Buoe ql cu(? Chi cuc truéng | Bédo cdo S& Nong nghi¢p va PTNT 08 gio Mau 04, 05
3 thuy loi
Bube S Nong ‘
4 nghi¢p va Lanh dao S¢ Xem xét ho so, trinh UBND tinh 08 gio Mau 04, 05
PTNT
Bube Vian phong o
5 S& NN va Van thu S¢ Chuyén ho so dén VPUBND tinh 04 gio Mau 04, 05
PTNT
. Van phong A1 K sy .
Nhan lai ket tu UBND tinh x
Buoe | ssNNva Van thu S6 an fai ket qua t n o 32gi6 | Miu 04, 05
PTNT Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam ) i N
Buoc Phuc vu Can bd tiép nhan | Trung tﬁH} Phuc vu hanh chin}} cong Thong ‘béo gho td chirc va ca nhan, Tra két Mau 01, 04,
7 hanh chinh va tra két qua qua cho to chure, cé nhan va keét thuc trén phan mém. 05; 06

cong




13. Tén thii tuc hanh chinh: Phé duyét phuong an, diéu chinh phuong an cam mdc chi giéi pham vi bao vé cong trinh thuy loi
trén dia ban UBND tinh quan 1y
Mai s6 TTHC: 2.001804.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 08 gio = 240 gio

(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyc hién (¢ bueGe van thwe S¢ nhdn lai két qud tir UBND tinh va giri két qua ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 238 gio

Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
238 giv

Bi¢u mau/
Keét qua

Buoce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so, kiém tra, hudng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din to chirc, ca nhan bo sung theo dung
quy dinh 01 lan duy nhét)

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém va chuyén vé Chi cuc Thuy loi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho to chirc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy loi (ky sé gt
Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy loi)

Ho so gdm:

- To trinh dé nghi phé duyét cta to chirc, ca nhan 1ap hd so phuwong an cim
mdc chi gidi

- Ban sao chup Quyét dinh giao cho t6 chirc, ca nhin khai thac cong trinh thiy
loi hodc hop ddng khai thac cong trinh thiy loi;

- Quyét dinh phé duyét thiét ké ky thuat hoac thiét ké ban v& thi cong cua cong
trinh thuy loi;

- Thuyet minh hd so phuong an cim mdc chi gidi (Can cir lap hé so phirong
dan cam moc chi gioi; Danh gia hién trang khu viec cam méc chi gici; S6 long
méc chi gidi can cam, phwong an dinh vi méc chi gidi, khodng cdch cdc moc
chi gidi, cdc moc tham chiéu (neu co); Phuwong dan huy dong nhan luc, vat tu,
ligu, thi cong, giai phong mat bang; Tién dg cam méc, ban giao méc chi gidi,
kinh phi thuc hién; T6 chirc thuc hién);

- Ban v& phuong an cdm méc chi gidi thé hién pham vi bao vé cong trinh, vi
tri, toa d6 ctia cac moc chi gidi trén nén ban dd hién trang cong trinh thuy loi.
S6 lwong ho so: 01 bo

04 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545965&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545965&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n

Buéce

Don vi Trach nhiém N A Thoi gian | Biéu miu/
;ll:g: thue hién thue hién Noi dung thyc hi¢n 238 gio Két qua
: : : : A 3 A - Mau 04,
Trudng phong - Truong phong chuyén mon chuyén cho chuyén vién phong xu ly 08 gio 05
- Xir 1y, thAm dinh ho so.
, Chuyén vién - Dy thao céc vin ban, Quyét dinh phé duyét phuong an hoic khong cap gidy 164 dis Mau 04,
Bude 2 Chicuc | ppong QLCTTL | phép cho tb chire ca nhan (Néu 76 1y do). g 05
Thuy loi - Trinh 1anh dao phong xem xét
Trudng phong - Trinh 1anh dao Chi cuc xem xét 04 gio Ma(1)1504,
Chi . . . 3
Budre 3 thﬁ;clliy (i Chi cuc trudng Béo cdo S& Nong nghiép va PTNT 08 gio Ma(1)1504,
S& Nong . Mau 04
Buwoce 4 nghiép va Lanh dao So Xem xét ho so, trinh UBND tinh 08 gio ’
05
PTNT
Vin phong o ) Mau 04
Buoc 5 S& NN va Van thu S¢ Chuyén ho so dén VPUBND tinh 04 gio 05 ’
PTNT
Van phong Ao Toi Lhs ind . x
Nhan lai ket te UBND tinh
Buéc6 | S6NNva Van thr S& an lai ket qua tr UBND tin N 38 gio Mau 04,
PTNT Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong 05
Trung tam Y A A \ . A A . 2 a8, 1A . x
Buse 7 | Phuc va hanh Can b¢ ti€p nhan | Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng Thong bao cho t6 chire va ca nhan, Tra Mau 01,
L va tra két qua két qua cho t6 chtrc, ca nhan va két thic trén phan mém. 04, 05; 06

chinh cong




14. Tén thi tuc hanh chinh: Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh dbi véi cong trinh thay loi 16n va cong trinh thuy loi vira
do UBND tinh quan ly
Mai s6 TTHC: 1.003867.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 08 gio = 240 gio

(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyc hién (¢ bueGe van thw So nhdn lai két qud tir UBND tinh va giri két qud ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 238 gio

Buge Pon vi Tréch nhiém N 5 Thoi gian | Bidu miu/
thuc on cnl NOi dung thuc hién - P .,
hién thue hién thye hién 238 gio Két qua
1. Trung tdam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhéan ho so, kiém tra, hudng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ci nhan bd sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hé so vao phan
mém va chuyen vé Chi cuc Thuy loi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho td chic, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thay loi (k¥ s6
giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy loi) -
A A, Mau
Buée Trung tim A X . Ho so gom.‘ N 04 ai¢ 01,02,03,04,
1 Phuc vu hanh Can b0 tiép nhan | _ To trinh dé nghi phé duyét quy trinh van hanh dugc 14p theo mau 04 Phu glo 05, 06

chinh cong

va tra két qua

luc I Thong tur 05/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/5/2018;

- Du thao quy trinh van hanh cong trinh theo mau 02 Phu luc I Thong tu
05/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/5/2018;

- B4o c4o thuyét minh két qua tinh toan k¥ thuat;

- Vin ban gop v kién cuia cac to chirc thuy loi co s, t6 chtrc khai thac cong
trinh thay loi, co quan, don vi lién quan;

- Ban d6 hién trang cong trinh thay loi.

S6 lwong hd so: 01 bd



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545962&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545962&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n

Buoéc

Don vi A i8 Thoi gi Biéu miu/
thyc o Trach nhi¢m Noi dung thye hién gian | Bieu miu
hién thuc hién thywe hi¢én 238 gior Két qua

Truong phong | - Truong phong chuyén mén chuyén cho chuyén vién phong xir Iy 08 gio Mau 04, 05
- Xir 1y, thAm dinh ho so.
- Dy thao cac Quyét dinh phé duyét, didu chinh quy trinh van hanh cho cac to
; Chi Chuyén vien | Chic cd nhan
B”;O’c Thf C‘-;"- o YQL Gop | - Trinh fanh dao phong xem xét 164 gid | Mau 04,05
uylon 5 - Xin y kién ctia céac t6 chirc thity lgi co sd, t6 chirc khai thac cong trinh thiy
loi, co quan, don vi lién quan
- Tong hop, chinh sira va trinh 1anh dao phong kiém tra
Truong phong | - Trinh 1anh dao Chi cuc xem xét. 04 gio Mau 04, 05
Buoc Chi cuc . , ., Y AT Pn s . x
.. Chi cuc trudng Béo cdo So Nong nghiép va PTNT 08 gio Mau 04, 05
3 thuy lgi
Bube S Nong . N
4 nghiép va Lanh dao S¢ Xem xét ho so, trinh UBND tinh 08 gio Mau 04, 05
PTNT
Buorc Van phbng Sé < ) 2 X £ , -y X
5 NN vi PTNT Van thu S¢ Chuyén ho so dén VPUBND tinh 04 gio Mau 04, 05
Budc | Vin phong S& § 9 Nhan lai két qua tir UBND tinh . <
\ Van thu S o . 38 Mau 04, 05
6 NN va PTNT an i >e Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong &lo a
Bube 7 Tvrglilga ;?lnz}igﬁc Can bd tié:p nhan Tmng tam Pl}uc vu hanh chinh c@ng Thong bép chg td chirc va cé nhan, Tra Mau 01, 04,
: va tra két qua két qua cho t6 chtrc, ca nhan va két thic trén phan mém. 05; 06

cong




15. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi trong truong hop tén
chu gidy phép da duogc cap bi thay d6i do chuyén nhuong, sap nhap, chia tach, co cau lai té chuc thudc tham quyén cip phép cua
UBND tinh
Ma s6 TTHC: 1.003893.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 3 ngay lam viéc x 08 gid = 24 gio

Buée | b o vi thwe | Tréch nhiém thue N .A Thoi | pigy mw
thuc ‘n ‘A Noi dung thuc hién glan £ -
hién hi¢n hién 24 giiy Két qua
1.‘ Trung tdm Phuyc vu I}énh chinh cf)ng, tiép nhén hd so, kiérp tra, huéng dan (néu
ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chire, ca nhan bd sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho S0 Vao phan mén}
va chuyén vé Chi cuc Thuy lgi. In phicu ti€p nhan va hen tra két qua giao cho to Mau
Bude Trung tim chtrc, c4 nhan. _ 01,02,03,04,
1 Phuc vu Cén bo tié:P nhén | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc Thuy loi (ky s6 guri 02 gio 05, 06
hanh chinh vatrakétqua | Byu dién chuyén vé Chi cuc Thay loi)
cong HO so gom:
- Pon dé nghi cip lai gidy phép
- Tai liéu chtrng minh viéc thay d6i tén chu Gidy phép truc tiép.
S6 lwong ho so: 01 bo
Trudng phong - Truong phong chuyén mon chuyén cho chuyén vién phong xr 1y 01 gio Mau 04, 05
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
Buoc Chi cuc Chuyén vién - Du thao cac Quyét dinh cép gidy phép hodc khong cap gidy phép cho to chic 08 gio Miu 04. 05
2 thuy loi Phong QLCTTL | ca nhan (Néu ré Iy do) ’
- Trinh lanh dao phong xem xét.
Trudng phong - Trinh 13nh dao Chi cyc xem xét 01 gid | MAu 04, 05



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545958&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545958&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545958&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n

Bugc Pon vi thwe | Trach nhiém thuc A ‘A T.hm Biéu mau/
thuc oA onl : Noi dung thuc hién glan P ;
o hi¢n hi¢n . Két qua
hién : : 24 gio
Budc Chi cuc . \ e nA A . x
A Chi cuc trudng Béo cdo S Nong nghiép va PTNT 03 gio Mau 04, 05
3 thuy loi
Buée S Nong . N
4 nghiép va Lanh dao S& Xem xét ho so, trinh UBND tinh 03 gio Mau 04, 05
PTNT
Buoc Van phong Ly . .
5 S& NN va Van thu So Chuyén h6 so dén VPUBND tinh 02 gio Mau 04, 05
PTNT
, Vian phong T S .
Nhan lai ket tr UBND tinh o X
Buoe | g5 NN va Vin thu S& an lai ket qua tr UBND tin o 04 gis | Mau 04,05
6 PTNT Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam ) i ) N
Buoc Phuc vu Can by tif?p nhan Trung tén} Phuc vu hanh chinh cong Thong ‘béo gho t0 chirc va ca nhan, Tra két Mau 01, 04,
7 hanh chinh va tra ket qua qua cho t6 chtrc, cd nhan va két thuc trén phan mém. 05; 06

cong




16. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai glay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy lgi trong trueong hop bi
mat, bi rach, hu hong thudc thim quyén cip phép cua UBND tinh

Ma s6 TTHC: 1.003921.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 3 ngay lam viéc x 08 gid = 24 gio

Bude Don vi thuc Trach nhiém e . T.hm Biéu miu/
tl!l;rc hien thire hidn Noi dung thuc hién glan Két qui
hién * : ; 24 gio
1.‘ Trung tdm Phuyc vu I}énh chinh cf)ng, tiép nhén hd so, kiém tra, huéng dan (néu
ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chire, ca nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir h so vao phan mem Mau
Bude Trung tim ’ va chuyén vé Chi cuc Thity lgi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t& ) 01,02,03,
1 Phuc vu Can bg tiép nhan chure, ca. ?har} S ‘ A . o 02 gio 04.05. 06
hanh chinh va tra két qua 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc Thuy loi (ky so gui T
cong Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy loi)
Ho so gom:
- Pon dé nghi cip lai gidy phép
S6 lwong ho so: 01 bo
: : : : A 3 A A L Mau 04,
Trudng phong - Trudng phong chuyén mon chuyén cho chuyén vién phong xir 1y 01 gio 05
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
, ' Chuyén vién - Du thao cac van ban, Quyét dinh cip gidy phép hoac khong cép gidy phép cho 08 gio Mau 04,
Budéce Chi cyc Phong QLCTTL | t6 chitc ca nhan (Néu ro Iy do) 05
2 thuy loi - Trinh lanh dao phong xem xét.
Trudng phong - Trinh 1anh dao Chi cuc xem xét. 01 gio Ma81504’
Bude Chicye Chi cuc truéng Bao cdo S& Nong nghiép va PTNT 03 gio Miu 04,
3 thay loi ' i 05



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545957&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=545957&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10538&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n

Buge Don vi thuc Trach nhiém A n T-hm Biéu mau/
thue hién thwe hién Noi dung thuc hién gian K&t aui
hién : : : 24 giiy et qua
, S Nong X
Buoe | ohigp va Lanh dao S6 | Xem xét hd so, trinh UBND tinh 03 gic | Mau04,
4 05
PTNT
, Vian phong X
Bude | g5 NN va Van thu S¢ Chuyén hd so dén VPUBND tinh 02 giy | Mau04,
5 05
PTNT
. Van phong A 1ot L Ap id e . x
Buéce 36 NN vi Van thu S& Nhan;lal liet quqa t? UBND tinh ‘ , ) 04 gid> Mau 04,
6 PTNT Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 05
Trung tam ) ’ 3
Buée Phuc vu Can bg tiép nhan | Trung tim Phuc vy hanh chinh cong Thong béo cho to chirc va cd nhan, Tra két Mau 01,
7 hanh chinh va tra két qua qua cho t6 chirc, ¢4 nhan va két thiic trén phan mém. 04, 05; 06

cong




17. Tén thu tuc hanh chinh: Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bd cong khai quy trinh van hanh hd chira nudce thude
tham quyén ctia UBND tinh.

Ma s6 TTHC: 1.003232.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 08 gio = 240 gio

(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (¢ bueGe van thw S¢ nhdn lai két qua tir UBND tinh va giri két qud ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 238 gio

]:l:l:cc Don vi Trach nhiém No6i dune thue hien Thoi gian Bié}l miu/
hién thyc hién thyce hién : g the : 238 gio Két qua
1. qug tam Phuc vu hanh S:hinh cong ‘[ié'p~ nhé}n ho so, kiém tra,qhu('yng dan
(n€u ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chire, ca nhén bo sung theo
dang quy dinh 01 1an duy nhat).
Trung tim Phuc vu | Can bo tiép nhan 2. Truong hop ho SO day du, quét (scan) va cap nhét, luu trr hd so vao phan
A , A a1 A mém va chuyen vé Chi cuc Thuy loi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
hanh chinh cong va tra két qua
giao cho to chtrc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy loi (ky s6 i
gui Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy lo1) Mau
Buoc A A . 01,02,03,
HO so gom: ¢
1 s 049151 04,05, 06

- To trinh dé nghi phé duyét quy trinh van hanh ho chtra nuéc;
- Dy thao quy trinh van hanh hé chira nuéc;

- B4o c4o thuyét minh két qua tinh toan k¥ thuat;

- Ban d0 hién trang cong trinh;

- Vin ban gop y kién ciia cac co quan, don vi lién quan;

- Céc tai li¢u lién quan khac keém theo.

S6 lwong hd so: 01 bo




Buoéc

thue Pon vi Trach nhiém N&i dune thwe hidn Thoi gian | Biéu mu/
hién thuc hién thuc hién : gtht : 238 gior Két qua
: : : : A x e - Méu 04,
Truéng phong - Truéng phong chuyén mon chuyén cho chuyén vién phong xu ly 08 gio 05
- Xir 1y, thim dinh ho so.
- Lap béo céo két qua tham dinh va Dy thao céc Quyét dinh phé duyét, diéu
) chinh quy trinh van hanh hé chua nudc cho cac t6 chirc ca nhan N
Bube Chuyén vién o . ) 164 gic Mau 04,
5 Chi cuc Thay loi Phong QLCTTL - Trinh lanh dao phong xem xét gio 05
- Xin y kién cua cac to chirc thuy loi co s, t6 chirc khai thac cong trinh
thuy loi, co quan, don vi lién quan
- Tong hop, chinh sira va trinh 1anh dao phong kiém tra
Truéng phong - Trinh lanh dao Chi cuc xem xét. 04 gio Ma(1)1504,
Bude Chi cyc Chi cyc truong | Béo céo S& Nong nghiép va PTNT 08 gio | Mau04
3 thay loi ' & g NEMIEP & 05
Buéc | S& Nong nghiép va « , R . : . Mau 04,
4 PTNT Lanh dao S& Xem xét ho so, trinh UBND tinh 08 gio 05
Bwéc | Vinphong S& NN 3 7 A n ek 9 . Mau 04,
5 va PTNT Van thu So Chuyén ho so dén VPUBND tinh 04 gio 05
Buoc Vian phong S6 NN . \ Nhan lai két qua tir UBND tinh . Mau 04
X Van thu S .2 . 38 ’
6 va PTNT antirse Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong glo 05
Buorc Trung tdm Phuc vu | Céan bd tiép nhan Tmng tam Ph}_lC vu hanh chinh cépg Thong béo‘cho ‘56 churc va ca nhan, Tra Mau 01,
5 hanh chinh cong va tra két qua két qua cho t6 chire, ca nhan va két thic trén phan mém. 04, 05; 06




18. Tén thi tuc hanh chinh: Thim dinh, phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dap, hd chua thuy loi thudc thim quyén
cua UBND tinh.

Ma s6 TTHC: 1.003221.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gid = 120 gid

(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyc hién (¢ buede van thw S¢ nhdn lai két qud tir UBND tinh va giri két qud ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 118 gio

Buge Pon vi thue Trach nhiém e A Thoi gian Biéu miu/
thuc cn ons Noi dung thuc hi¢én . P .
hién hién thuc hién 118 gio Keét qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so, kiérp tra, huéng dan (néu
ho6 so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chire, ca nhan bo sung theo ding quy
dinh 01 l1an duy nhat).
2. Trudng hgp ho so day du, quét (scan) va cap nhét, luu trir hé so vao phan mem
va chuyén vé Chi cuc Thay loi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to «
chirc, ca nhan. Mau
Buioc Trung té{n Cén b6 tiép nhan 3. In phiéu ban giao h6'50 tor Trung ‘Fém PVHCC vé Chi cuc Thay loi (ky sb giri 04 gio 831,8?0036,
Phyc vuhanh | = . A < 14 | Buu dién chuyén vé Chi cuc Thily loi) 9
A qua
chinh cong Hb so gdm:
- To trinh dé nghi phé duyét;
- Du thao dé cuong kiém dinh an toan dap, ho chta thuy loi;
- Cac tai liéu lién quan khac kém theo (néu co)
S6 lwong hd so: 01 bo
: : : : o 3 A y Mau 04,
Trudéng phong - Trudéng phong chuyén mon chuyén cho chuyén vién phong xu 1y 04 gio 05
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
Bude Chi cuc (?huyén vién ;TLip béio ‘cé(()i Akéthqkué };[hérgl Sﬁnlh yé Du thao phé duyét pé cuong, két qua kiém 60 giv M5(1)1504,
2 Thiy loi Phong QLCTTL inh an toan dap, ho chua thuy loi.
- Trinh 1anh dao phong xem xét
Trudng phong - Trinh 1anh dao Chi cuc xem xét 04 gio Mau 04,

05




Buoéc

: ] . Thai gi Biéu miu/
thuc Don M thye Trach nhAl et No¢i dung thwe hi¢n ol gffm 1e:1 ma:l
hién hién thwe hién 118 gior Két qua
Buoe Chi cye Chi cyc truéng | Béo cdo S& Nong nghiép va PTNT 08 gior Mau 04,
3 thuy lgi - & 8 TP & 05
. S¢ Nong X
BLZUC nghi¢p va Lanh dao S¢ Xem xét ho so, trinh UBND tinh 08 gio Ma(1)1504,
PTNT
. Vian phong x
Broe 1 soNNva Vianthe S6 | Chuyén hd so dén VPUBND tinh 04 gic Maw 04
PTNT
Buée | Yanphong ) | Nhan lai két qua tr UBND tinh ; Miu 04,
5 S& NN va Van thu So P Y . . , R 26 gio 05
PTNT Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
, Trung tim Y A A \ f A A . Ao o 1A x
Buoc Phuc vu hanh Can bo tiép nhén | Trung tam Phuc vu hanh chmh cong Thong ‘bao gho to chirc va ca nhan, Tra ket Mau 01,
7 L va tra két qua qua cho to chure, cé nhan va keét thuc trén phan mém. 04, 05; 06

chinh cong




19. Tén thu tuc hanh chinh: Tham dinh, phé duyét phuong an tmg pho thién tai cho cong trinh, ving han du dép trong qua trinh
thi cong thudc tham quyén cua UBND tinh.

Mi s6 TTHC: 1.003211.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 08 gio = 160 gio

(cét giam 02 bude thyc hién va 02 giv thuc hién (0 budc van thi S¢ nhdn lai két qua tir UBND tinh va gii két qua ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 158 gio

l:l:rl:: Don vi Trach nhiém Noi dung thyc hi¢n Thoi gian Bié}l mau/
hién thuwe hién thue hién : : : 158 gio Ket qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhéan hd so, kiém tra, hudng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi hudng din to chirc, ca nhan bo sung theo dung
quy dinh 01 lan duy nhét)
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhét, luu trir hd so vao phan
mém va chuyén vé Chi cuc Thuy loi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho to chirc, c4 nhan. N
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thiy loi (ky s6 gii Mau
Burée R .. | Buudién chuyén vé Chi cuc Thiy lgi) . 01,02,03,
1 Trung ta{n Cal} b? tlip nh?n Ho so gdm: 04 gio 04,05, 06
Phuc vy hanh va tra ket qua - To trinh dé nghi phé duyét phuong an tng phé thién tai cho cong trinh, ving
chinh cong ha du dap;
- Dy thao phuong an ing pho thién tai cho cong trinh, ving ha du dap;
- B4o céo két qua tinh toan k¥ thuat;
- Vian ban gop y kién ctia cac co quan, don vi lién quan;
- Cac tai liéu khac lién quan kém theo (néu co)
S6 lwong ho so: 01 bd
Trudng phong - Truéng phong chuyén mon chuyén cho chuyén vién phong xur 1y 04 gio Mau 04, 05
- X1r Iy, tham dinh ho so.
) . - Lap bao céo két qua tham dinh va du thao quyét dinh phé duyét phuong an
Buoc Chi cue Chuvén via tng pho véi thién tai cho cong trinh ving ha du dap trong qua trinh thi cong.
2 thuy loi tyen vien - Trinh 13nh dao phong xem xét 98 gio Mau 04, 05

Phong PCTT

- Xin v kién cta cac t6 chirc thuy lgi co s, to chirc khai thac cong trinh thiy
loi, co quan, don vi lién quan
- Tong hogp, chinh stra va trinh 1anh dao phong ki€ém tra




Buwoéc

Don vi Trach nhiém N A Thoi gian | Biéu miu/
;ll:g; thuwe hién thue hién Noi dung thyc hi¢n 158 gio Két qua
Trudng phong - Trinh 1anh dao Chi cuc xem x¢&t. 04 gid Mau 04, 05
j Chi . . i 3
Buoe 1 eue Chi cuc truéng | Béo cdo S& Nong nghiép va PTNT 08 gis | Mau 04, 05
3 thuy loi
Bube So Nong ‘ N
4 nghi¢p va Lanh dao S¢ Xem xét ho so, trinh UBND tinh 08 gio Mau 04, 05
PTNT
Bude Vian phong o ) N
5 S& NN va Van thu So Chuyén ho so dén VPUBND tinh 04 gio Mau 04, 05
PTNT
. Van phong A 1K g .
Nhan lai két tir UBND tinh . x
Buoe | g NNva Vin thr S& an a1 ket qua it n o 28 gi | Mau 04, 05
6 PTNT Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
, Trung tam 1A A A R . , N R . A v 1a , x
Buoc Phuc vu hanh Can bo tiép nhan T1:ung tam Pl}uc vu hanh chinh cong Thong bqo chg to chirc va ca nhan, Tra Mau 01, 04,
7 L va tra ket qua ket qua cho to chirc, ca nhan va két thic trén phan mém. 05; 06

chinh cong




20. Tén thi tuc hanh chinh: Tham dinh, phé duyét phuong 4n g phé véi tinh huéng khan cap thudc tham quyén cia UBND tinh.
M3 s6 TTHC: 1.003203.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 08 gid = 160 gid

(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyc hién (¢ bueGe van thw S¢ nhdn lai két qua tir UBND tinh va givi két qua ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 158 gio

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thue hién

No6i dung thue hién

Thoi gian
158 gio

Biéu mau/
Két qua

Buoc

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan ho so, kiém tra, hudéng dan (néu
hd so khong dat yéu cau thi hudéng dan t6 chirc, c4 nhan bd sung theo diing quy
dinh 01 lan duy nhét).

2. Trudng hgp ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mem
va chuyén vé Chi cuc Thay loi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chure, ca nhan.

3.In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thuy loi (ky sb gui
Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy lo1)

HO so gom:

- T trinh d& nghi phé duyét;

- Bao c4o két qua tinh toan k¥ thuat;

- Vin ban gop v kién cua cac co quan, don vi lién quan;

- Cac tai liéu lién quan khac kém theo (néu c6)

S6 lwong hd so: 01 bd

04 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buoc

Chi cuc
Thuy loi

Trudéng phong

- Trudong phong chuyén mén chuyén cho chuyén vién phong xir 1y

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
Phong PCTT

- Xt 1y, tham dinh hd so.

- Lap bao cio két qua tham dinh va du thao quyét dinh phé duyét phuong an
g phé véi tinh hudng khan

cap;

- Trinh lanh dao phong xem xét

- Xin ¥ kién cta céc t6 chirc thuy loi co s, to chirc khai thac cong trinh thuay loi,
co quan, don vi lién quan

- Tong hop, chinh sira va trinh 13nh dao phong kiém tra

98 gio

Mau 04, 05




Buéc

D 0 e oA e e o R X
thue onvi Trach nhi¢m Néi dung thyc hién Thoigian | Bieu man/
hién thwe hién thywe hi¢én 158 gio Két qua

Truong phong | - Trinh lanh dao Chi cyc. 04 gid Mau 04, 05
j Chi . . i 3
B P thﬁ;cll'(l;i Chi cuc truong | Béo cdo S& Nong nghiép va PTNT 08 gio Mau 04, 05
Buée So Nong ‘
4 nghiép va Lanh dao S¢ Xem xét ho so, trinh UBND tinh 08 gio Mau 04, 05
PTNT
Buoc Vén phong L .
5 S NN va Vin thu So Chuyén h6 so dén VPUBND tinh 04 gio Mau 04, 05
PTNT
Buge | Vanphong Nhén lai két qua tr UBND tinh , )
5 S& NN va Van thu So PR oz R . ) R 28 gio Mau 04, 05
PTNT Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
. Trung tam Y A A \ , A N . 2 4 A L1 X x
Buoc Phuc vu hanh Can bo ti€p nhan | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Thong bao cho t6 chirc va ca nhan, Tra két Mau 01, 04,
7 P va tra ket qua qua cho t6 chtrc, ca nhan. va ket thuc trén phan mém. 05; 06

chinh cong




21. Tén thi tuc hanh chinh: Phé duyét phuong an bao vé dap, hd chira nudc thudc thim quyén ciia UBND tinh.
Ma s6 TTHC: 1.003188.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong quy dinh

Buéc

DPon vi thue Trach nhiém A - Thoi Biéu mau/
thuc A oAl Noi dung thuc hién . P’ .,
hién hi¢n thuc hién glan Két qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tiép nhan ho so, kiém tra, hudéng dan (néu

hd so khéng dat yéu cau thi hudéng dan to chirc, ca nhan bd sung theo dang quy

dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hgp hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mem

va chuyén vé Chi cuc Thay loi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to

chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Thiy loi (ky s6 giri

Buu dién chuyén vé Chi cuc Thuy loi)

HO so gom:

Phuong 4n bao vé dap, hod chira nuéc quy dinh nhitng ndi dung chinh sau:

- Pac diém dja hinh, thong s6 thiét ké, so d6 mat béng bd tri cong trinh va chi

gioi cam moc pham vi bao v¢é dap, hd chtra nudc; Mau
Buéc A o . - Tinh hinh quan 1y, khai thac va bao vé dap, ho chira nudc; 01,02,03,04,

1 Trung tam | Canbotiepnhan | oy« 45 14 a0 kidm tra thuong xuyén, dinh ky, dot xuit: 05, 06

Phuc vu hanh va tra két qua

chinh cong - Quy dinh viéc gioi han hodc cam cac loai phuong tién giao thong co tai trong

l6n luu thong trong pham vi bao v€ cong trinh; quy trinh vé phong chay, chira
chay; bao vé an toan noi luu giit tai liéu, kho tang cat giit vat liéu nd, chat dé
chay, chat doc hai;

- Tf) chuce lyc lugng va phan cong trach nhiém bao vé dap, hd chira nudc; trang
thiét bi ho trg cong tac bao vé;

- T6 chirc kiém tra, kiém soat nguoi va phuong tién ra, vao cong trinh;

- Phong ngtra, phat hi¢n, ngén chan cac hanh vi xdm pham, pha hoai cong trinh
va vung phu can cua dap, ho chura nudc;

- Bao v¢, xu ly khi dép, ho chira nudc xay ra su ¢ hodc co nguy co xay ra su
co;

- Nguén luc td chire thuc hién phuong an;




Buéc

Pon vi thue Trach nhiém n " Thoi Biéu mau/
thuc ‘A ‘A Noi dung thuc hién . ; N
hién hi¢n thuc hién glan Két qua
- Trach nhiém cua chu s¢ hitu, chu quan ly, t6 chirc, ca nhan khai thac dap, hd
chtra nuée, chinh quyén cac cip va cac co quan, don vi lién quan.
S6 lwong ho so: 01 bo
Trudng phong - Trudng phong chuyén mén chuyén cho chuyén vién phong xir 1y Mau 04, 05
- Xt 1y, tham dinh hd so.
- Lap bao cao két qua tham diqh va cgic van ban, du thao quyét dinh phé duyét
phuong an tng pho voi tinh huong khan
Budc Chi cuc Chuyén vién cap; M3y 04. 05
2 Thuy loi Phong PCTT - Trinh lanh dao phong xem xét ’
- Xin y kién cta cac t6 chuc thuy lgi co s6, to chirc khai thac cong trinh thity 1oi,
co quan, don vi lién quan
- Tong hop, chinh sira va trinh 1anh dao phong kiém tra
Trudng phong Trinh Ianh dao Chi cuc xem xét. Mau 04, 05
Burée Chi cyc : . o aaNA A x
\ ; Chi cuc trudng Béao cdo So Nong nghi€p va PTNT Mau 04, 05
3 thuy lgi
Bude S Nong . N
4 nghiép va Lanh dao S¢& Xem xét ho so, trinh UBND tinh Mau 04, 05
PTNT
Buoc Vén phong Ly . .
5 S& NN va Vén thu So Chuyén ho so dén VPUBND tinh Mau 04, 05
PTNT
. Van phong A 1o LA id g .
Nhan lai ket tr UBND tinh x
B”g’c S& NN va Van thu S& on il eetaua W N o Méu 04, 05
PTNT Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
, Trung tam 1A A A x
Buoc Phuc vu hanh Can bg tiép nhén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Théng bao cho t6 chirc va ca nhan, Tra két Mau 01, 04,
7 P va tra két qua qua cho t6 chtrc, ca nhan va két thuc trén phan mém. 05; 06

chinh cong




LINH VUC LAM NGHIEP

1. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén loai rimg d6i véi khu rimg do Uy ban nhéan dén cdp tinh quyét dinh thanh 1ap
Mai s6 TTHC: 1.000065.000.00.00.H42
Tf’}ng thoi gian thuc hién: 45 (ngay lam viéc) x 08 gio = 360 gio ’
(cat giam 02 bude thuc hién va 04 gi¢ thuc hién (0 budc Van thuw So nhan lai két qua tir UBND tinh va giri ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 356 gio

Buge Trach nhié Thoi gian Biéu méu/
thue Pon vi thuc hién rach niuem Npi dung thue hién gl mat
A thyre hién 356 gior Két qua
hién
1. Trung tﬁnz Phug: vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, lfién}
tra, huéng dan (n€u h6 so khong dat yéu cau thi hudéng dan t6
chtre, ca nhan bo sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so vao phan mém va chuyen vé Chi cuc Kiém 1am. In Miu
, Trung tim phuc vu Cén b6 tiép nhan phiéu tle}? nhan va hen ‘tra két qua giao cho t6 chiic, c‘a nhan. . 01,02,03,
Buoc 1 hanh chinh cong va tra két qua 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc 04 gio 04,05,06
Kiém lam (ky so gtri Buu dién chuyén vé Chi cuc Kiém lam)
Ho so bao gom:
- Vin ban dé nghi cua chu rimg;
- Phuong an chuyén loai rimg.
S6 lwong ho so: 01 bo
Trudng phong Xem xét, chuyén cong chirc, vién chirc thudc phong xir 1y 04 gio Mau 04, 05
Phong Quan 1y b Céne chire, vien | - Xt 1y, thdm dinh hd so Mau
Bude 2 ONg f2uan 1y bao ong chuc, vien v ' ' 92 giy 02,04,05
vé rung va BTTN chtre thugc phong | - B4o c4o Trudng phong.
Trudéng phong Téng hop, bao cao Chi cuc trudng 04 gio Mau 04, 05




Buoéc

] i@ Thoi gian Biéu mau/
thue | Donvithychign | 1rachnhi¢m Néi dung thuc hién gl feu mau
= thue hién 356 gior Keét qua
hién
Buoc 3 Lanh dao Chi cuc Chi cuc trudong Béo cao S& Nong nghiép va PTNT. 04 gio Mau 04; 05
Buoc 4 S& NN va PTNT Lanh dao S& Xem xét hd so, trinh UBND tinh 08 gio Mau 04; 05
, Van phong < . A1 A A , . %
Buoc 5 ) . Van thu S¢ Chuyén ho so dén VPUBND tinh 04 gio Mau 04, 05
S& NN va PTNT
Vin phe Nhan lai két qua tir UBND tinh .
Buoc 6 , an p‘ one Van thu anxal ;e quﬂa P in . L 236 gio Mau 04,05
S& NN va PTNT Chuyén két qua dén Trung tdm hanh chinh cong
Trung tdm phuc Can b6 tiép nhan , : : L A
Bute 7 & tam phue vi PUP TN | p s 1€t qué cho t chitc, ca nhan, két thiic trén phin mém Ma850(1)é04,

hanh chinh cong

va tra két qua




2. Tén thii tuc hanh chinh: Phé duyét phuong an quan Iy rimg bén vitng ctia chu rimg 14 t6 chic
Ma TTHC: 1.000055.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 23 (ngay lam viéc) x 08 gio = 184 gio
(cit giam 02 budc thyuc hién va 02 gid thuc hién (6 bude Van thie S¢ nhan lai két qua tir UBND tinh va giri ra Trung tdm

PVHCC)) Téng thoi gian thuc hién = 182 gioy

Budc
thuc
hién

Pon vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian
182 gio

Biéu mau/
Két qua

Buwoce 1

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhén hd so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu ciu thi huéng dan t6 chic,
c4 nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nht).

2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cdp nhat, luu trit ho
s0 vao phan mém va chuyén vé Chi cyc Kiém Iam. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc
Kiém lam (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Kiém 1am)

- Ho so bao gom:

- To trinh ciia chii rimg dé nghi phé duyét phuong an quan ly
rimg bén viing theo quy dinh tai Phu luc VI ctia Thong tu sd
28/2018/TT-BNNPTNT ngay 16/11/2018 ctia B Nong nghiép
va Phat trién nong thon quy dinh vé phuong 4n quan 1y rimg
bén viing;

- Phuong 4n quan 1y rimg bén vimng theo quy dinh tai Phu luc I
ctia Thong tu s6 28/2018/TT-BNNPTNT ngay 16/11/2018;

- Cac loai ban dd theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 ciia Thong tu
50 28/2018/TT-BNNPTNT ngay 16/11/2018

S6 lwong hd so: 01 bo

04 gio

Mau 01,02,03,
04,05, 06




Buoéc

Don vi Trach nhiém ne o Thoi gian Biéu mau/
Ll:lér; thure hign thue hién Noi dung thuc hién 182 giv Két qui
Trudng phong i N
Quan ly bao vé Xem x¢ét, chuyén cong chuc, vién chue thude phong xur ly 04 gio Mau 04, 05
rung va BTTN
- Kiém tra hd so, tham muu vin ban lay y’kién cac sO, nganh
Phe 1 19 b2 ch he = (Tai nguyén va Moéi truong, Tai chinh, Ké hoach va Pau tu,
Busc2 | Phonguin W ato | Long chiic, VIS T Cong Thuong). 136 gio | Mau 02,04,05
v g pephong Tong hop y kien cua céc sd, nganh; dy thao to trinh;
- Bao cédo Trudng phong.
Trudng phong 7 N
Quan 1y bao v¢ Tong hop, bao cédo Chi cyc trudng 04 gio Mau 04, 05
rung va BTTN
Buoe 3 Chi cuc kiém 1am Chi cyc trudng Tong hop bao cao S& Nong nghiép va PTNT 04 gio Mau 04, 05
Budoc 4 S& NN va PTNT Lanh dao Trinh UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
Budc 5 Van phong Vin thu S6 Chuyén hé so, van ban dén UBND tinh 04 gidr Mu 04, 05
S& NN va PTNT Y ’ g ,
Van phong . Nhan lai két qua tir UBND tinh. . x
Buoc 6 Van thu S6 . 22 gi¢ Mau 04, 05
woe S& NN va PTNT an thur o Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh g0 au
, Trung tdm phyc vu | Cén b tiép nhan A T S Y Mau
Buoc 7 hanh chinh cong va tra két qua Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan, két thic trén phan mém 01,04,05,06




3. Tén thu tuc hanh chinh: Dang ky ma sO co so nudi, trong cac loai dong vat rimg, thuc vat rimg nguy cip, quy, hiém Nhom
IT va dong vat, thuc vat hoang da nguy cap thudc Phu luc II, IIT CITES
Ma TTHC: 1.004815.000.00.00.H42
*) Trwong hop khong kiém tra thuc té cac diéu kién nudi, trong: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gid
(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gio thue hién (01 gio ¢ budc can bo tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ buée Van thu
ky so va gui ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

Budc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Neguwoi
thuwe hién

Két qua
thwe hién

Thoi gian
38 gio

Biéu mau/
két qua

Buwoce 1

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong

Cén bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hod so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc,
c4 nhan b sung theo dl'mg quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir ho
so vao phan mém va chuyen vé Chi cuc Kiém 1am. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc
Kiém 1am (ky sb gii Buu dién chuyén vé Chi cuc Kiém 1am)

- Ho so bao gom:

+ Pé nghi cAp ma s6 co so nudi, trong theo Mau sé 03 quy dinh
tai Nghi dinh s6 06/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 cua Chinh
phu.

+ Bén chinh phuong 4n nudi theo Mau sb 06, phuong 4n trong
theo Mau s6 07 quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2019/ND-CP ngay
22/01/2019 cua Chinh phu.

S6 lwong ho so: 01 bo

03 gio

Mau 01,02,03,
04,05,06

Buwoe 2

Phong Quan ly bao
vé rung va BTTN

Trudng phong

Duyét ho so, chuyén cho CC, VC xtt Iy.

04 gid

Mau 04, 05

Cong chtrc,
vién chuc

Kiém tra hd so, bédo cdo Truong phong

14 gio

Mau 02,04, 05

Trudong phong

Téng hop, bao cdo Chi cuc trudng

04 gio

Mau 04, 05




Budc thue . on Nguoi Két qua Thoi gian Biéu mau/

A Don vi thuce hién on T i A )

hi¢n T thuce hién thwe hién 38 gio két qua
Buoc 3 Chi cuc Kiém 1am Chi cyc truong Quyét dinh cip ma sb co s6 nudi, trong. 10 gio Mau 04, 05

Vin thu Vao s6, dong diu. Chuyén két qua dén Bo phén tiép nhan va tra N
Buoc 4 . 2 i Van thu két qua S& Nong nghiép va PTNT hoac Trung tdm hanh chinh 03 gio Mau 04, 05
Chi cuc Kiém lam n
cong
, Trung tdm phuc vu | Cén bd tiép nhan A I S PO Mau

Buoc 5 hanh chinh cong v tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, két thic trén phan mém 01,04,05,06




*) Truong hep can kiém tra thuc té cac diéu kién nudi, trong: 30 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 240 gid

(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyce hién (01 gio ¢ budc can bj tiép nhén tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ bude Vin thu
ky so va gui ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 238 gio

Budc
thuc
hi€én

Don vi thuc hién

Nguoi
thuc hién

Két qua
thuc hién

Thoi gian
238 gio

Biéu mau/
ket qua

Buoce 1

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan
t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy
nhat).
2. Trudng hop hd S0 day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
ho so vao phan mém va chuyen vé Chi cyc Kiém lam. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3.In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc
Kiém lam (ky so gtri Buu dién chuyén vé Chi cuc Kiém lam)
- Ho so bao gf)m:

+ Pé nghi cp ma sé co s& nudi, trong theo Mau sb 03 quy
dinh tai Nghi dinh s0 06/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 cua
Chinh phu.

+ Ban chinh phuong an nuéi theo Mau sb 06, phuong an
trong theo Mau s6 07 quy dinh tai Nghi dinh so
06/2019/NDb-CP ngay 22/01/2019 cta Chinh phu.

S6 lwong hd so: 01 bd

03 gio

Mau 01,02,03,
04,05,06

Buoce 2

Phong Quan ly bao
vé rung va BTTN

Truéng phong

Duyét ho so, chuyén cho CC, VC xtr 1y.

04 gio

Mau 04, 05

Cong chue,
vién chuc

Kiém tra ho so.
Kiém tra thyc t€ cac dicu ki¢n nudi, trong
Béo cdo Trudng phong

214 gid

Mau 02,04, 05

Trudong phong

Tdng hop, bao céo Chi cuc trudng

04 gid

Mau 04, 05




Budc ] . Nguwoi Két qua Thoi gian Biéu mau/

thuc DPon vi thuc hién . . . P .

hién thue hién thue hién 238 gio két qua
Buoc 3 Chi cuc Kiém 1am Chi cyc truong Quyét dinh cip ma sb co so nudi, trong. 10 gio Mau 04, 05

Vin thu Vao sb, dong dau. Chuyén két qua dén Bo phén tiép nhan
Buoc 4 Chi Kidm 14 Van thu va tra két qua S& Nong nghi€p va PTNT hodc Trung tdm 03 gio Mau 04, 05
1 cuc Biem lam hanh chinh cong
, Trung tAm phuc vu | Céan bo tiép nhan 1 Ae U YA A A Mau

Budce 5 hanh chinh cong VA tra két qua Tra két qua cho to chirc, ca nhan, két thuc trén phan mém 01,04,05,06




4. Tén thu tuc hanh chinh: Phé duyét phuong an khai thac dong vat rung thong thuong
Ma TTHC: 1.000047.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio
(cat giam 02 budc thye hién va 02 gi¢ thue hién (01 gio ¢ bucc can bg tiép nhén tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ budc Vin thu
ky so va gui ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 54 gio

Buoéc

) n Nguoi Két qua Thoi gian Biéu mau/
thuc DPon vi thuc hién . . . P .
hié thue hién thwe hi€én 54 gio két qua
én
1. Trung tﬁrrl Phug: vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, l{ién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6
chtre, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir ho
0 vao phan mém va chuyen vé Chi cyc Kiém lam. In phiéu x
i o i tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. 011\(/)[;16 3
Buée 1 T}T‘mﬁ taﬁfl Ehl'{c vi Car} b(-f Eip nh:';ln 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC yé Chi cuc 03 gid 04’ 05’ 0 6,
anhi chinh cong vatra ket qua Kiém lam (ky so gui Buu dién chuyén vé Chi cuc Kiém lam) e
Hb so bao gom:
Phuong an khai thac dong vét rung théng thuong tir ty nhién
theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Thong tu so 27/2018/TT-
BNNPTNT ngay 16/11/2018
S6 lwong hd so: 01 b
Truong phong | Duyét ho so, chuyén cho CC, VC xir Iy. 04 gid Mau 04, 05
i A . - Kiém tra hd so, tham muu thanh 1ap Ho1 déng tham dinh. N
Buoc 2 Phong Quan 1y bao Cong chire, I A o Mau 02,04,
A . o . - Tham dinh ho so 36 gio
ve rung va BTTN vién chirc . N 05
- Tong hop ho so, béo cao truéng phong.
Truéng phong Téng hop, bao cao Chi cuc trudng 04 gio Mau 04, 05




Budc , N Nguoi Két qué Théigian | Biéu miw/

thuc Don vi thuc hién n n . £ -

hid thue hién thwe hi€én 54 gio két qua

i€n
Buoc 3 Chi cuc Kiém 1am Chi cyc truong Quyét dinh cip mi sb co so nudi, trong. 04 gio Mau 04, 05
Vin thu Vao sb, dong dau. Chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va
Buoc 4 . A n Van thu trd két qua S& Nong nghi¢p va PTNT hodc Trung tdm hanh 03 gio Mau 04, 05
Chi cuc Kiém lam , N
chinh cong
, Trung tdm phuc vu | Céan bo tiép nhan s 1A o 2 4 T S AL A Mau

Buoc 5 hanh chinh cong v tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, két thic trén phan mém 01,04,05,06




5. Tén thii tuc hanh chinh: Cong nhan ngudn gidng ciy trong 14m nghiép
Ma TTHC: 1.000052.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 18 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 144 gid
(cat giam 02 budce thue hién va 02 gio thue hién (01 gio o budc can bo tiép nhén tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ bude Vin thw
So ky so va gui két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 142 gio

Buée . o Trach nhiém thyc N o Thoi gian | Biéu miu/
thue hién Don vi thuc hién hi¢n Noi dung thuc hién 142 gio Két qui
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan h(k)~ sor,qkiém tra,
huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chure, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so
Vao phan mem va chuyen vé Chi cuc Kiém 1am. In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phié,u ban giao hd so tur Trung tam PVHCC vé Chi cyc Kiém <
lam (ky s0 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Kiém 1am) Mau
Bude 1 Trung tam phuc vu Can bo tié:p nhian | _ H{ so bao gbm: 03 oidy 01,02,03,
hanh chinh cong va tra két qua & 04,05, 06

+ Van ban de nghi cong nhan ngudn gidng cdy trong 1am nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc Il ban hanh kém theo Théng tu s0
30/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2018 quy dinh Danh muc gidng
cdy trong lam nghi€p chinh; cong nhan giong, ngudn giéng va quan
ly vat liéu gidng cay trong 1am nghiép;

Bao cdo ky thuit vé ngudn giéng theo Mau sé 05 Phy luc Il ban
hanh kém theo Thoéng tu so 30/2018/TT-BNNPTNT ngay
15/11/2018.

S6 lwong hd so: 01 bo




Budc . o Trach nhiém thuc A ‘A Thoi gian | Biéu mau/
thuc hién Don vi thuc hién hién Noi dung thuc hién 142 gio Két qué
Trudng phong Xem xét, chuyén cong chirc, vién chirc thudc phong xtr 1y 04 gio Mau 04, 05
e | Cone chic. vien | - XU 1y ho so; tham muu thanh 1ap hoi dong tham dinh. ME
Buge 2 | PhongSudungva Ch&cgthuéc o0 |- Tién hanh thém dinh; b0 cdo thim  dinh | 108 gid 02 04.05
Phat trién rumg PCPRONE | Téng hop hd so, béo céo truéng phong o
Truong phong Tdong hop, bao céo Chi cuc trudng 04 gio Mau 04, 05
Buoc 3 Chi cuc kiém 1am Chi cuc trudong Béo cao So Nong nghiép va PTNT 04 gio Mau 04, 05
Buéc 4 S& NN va PTNT Lanh dao S¢ Xem xét, ban hanh quyét dinh c6ng nhan ngudn giéng. 16 gio Mau 04, 05
Van phong .z . . x
Buoc 5 Van thu So Chuyén két qua dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong 03 gio Mau 04, 05
S NN va PTNT
. Trung tim phuc vu | Céan bo tiép nhan A R S U Mau
Buoc 6 hanh chinh cong v tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan, két thuc trén phan mém 01,04,05.06




6. Tén thii tuc hanh chinh: Tham dinh, phé duyét phuong an trong rimg méi thay thé dién tich rig chuyén sang st dung cho
muc dich khac
Ma TTHC: 1.003399.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 35 (ngay lam viéc) x 08 gio = 280 gid
(cdt giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (¢ budc Van thur S¢ nhén lgi két qua tir UBND tinh va giri ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 278 gio

Bude
thuc
hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
278 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buoe 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Can bo tiép nhan va
tra két qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t chirc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cép nhét, luu trir hd so
vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Kiém 1am. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho to chtrc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Kiém
1am (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Kiém 1am)

Ho so bao gom:

- Phuong 4n trong rimg thay thé theo mau tai Phu luc I kém theo
Thong tu s6 13/2019/TT-BNNPTNT ngay 25/10/2019.

- Van ban dé nghi phé duyét theo mau tai Phy luc II kém theo
Th()ng tu s6 13/2019/TT-BNNPTNT ngay 25/10/2019.

- Quyét dinh chii truong chuyén muc dich sir dung rimg sang muc
dich khac ciia co quan nha nudc ¢ tham quyén, céc tai liéu khac
¢6 lién quan (néu co).

S6 lwong ho so: 01 bo

04 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06

Buoe 2

Phong Str dung va
Phat trién rimg

Trudng phong

Xem xét, chuyén cong chirc, vién chire thudc phong xtr 1y

04 gioy

Mau 04, 05

Cong chtrc, vién
chure thude phong

- Xtr Iy, tham dinh ho so.
- Bao cdo Trudng phong.

232 gidy

Mau 02,04,05




Buéc

r oA e e B-;’\ X /
thyc | Ponvithychign | | ach nIem thye Noi dung thye hi¢n Thoi gian | Biéu mau
2 hién 278 gio Két qua
hién
Trudng phong Téng hop, bao cao Chi cuc trudng 04 gio Mau 04, 05
Buoc 3 Chi cuc kiém 1am Chi cuc truéng Téng hop bao cao S& Nong nghiép va PTNT 04 gio Mau 04, 05
Buoc 4 S6 NNPTNT Lanh dao Trinh UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
. Vian phong S& < , 21 A < 1a 2k , -\ x
Buoc 5 Van thu S¢ Chuyén ho so, van ban dén UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
NNPTNT
, Van phong So 5 , Nhan lai két qua tir UBND tinh. . x
B h L2 . 22 Mau 04
woc 6 NNPTNT Van thu S Chuyén két qua dén Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cua tinh 8o au 04, 05
Trung tam phuc A A A x
, . 1 Can bg ti€p nhan va 2 1 A X 2 I S A A Mau
Buoc 7 vu hanh chinh tra két qud Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan, két thic trén phan mém 01,04,05.06

cong




7. Tén thi tuc hanh chinh: Mién, giam tién chi tra dich vu méi trudng ring (d6i v6i bén sir dung dich vu méi truong rimg
trong pham vi dia gidi hanh chinh cia mét tinh)
Ma TTHC: 1.000058.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 120 gid
(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gid thuc hién (¢ bude Vin thw S6 nhéin lai két qua tir UBND tinh va giki ra Trung tdm

PVHCC)) Téng thoi gian thuc hién = 118 gio

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
118 gio

Biéu mau/
Két qua

Bwoce 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chuc, ca
nhan b sung theo dang quy dinh 01 lan duy nhat)

2. Tru(yng hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao
phan mém va chuyen vé Chi cuc Kiém 1am. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhén.

3. In phleu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé Chi cyc Kiém 1am
(ky s gui Buu dién chuyén vé Chi cuc Kiém 1am)

Ho so bao gom:

a) Poi Vi h¢ gia dinh, cd nhéin:

- Vin ban dé nghl mién, gidm cua bén st dung dich vu mdi truong
rung hodc nguoi glam ho, ngu’orl thira ké cua bén sir dung dich vu méi
tm’ong rung phai néu rd nguyen nhén, ndi dung rui ro bat kha khang;
muc do thiét hai vé von va tai san; ndi dung dé nghi mién, giam; thoi
gian dé nghi mién, giam;

- Ban sao chyp quyet dinh cua toa an trong truong hop mat nang luc
hanh vi dén sy; nguoi thua ké phai gui ban sao chup gidy ching ti,
chiing nhén mat tich trong truong hop chét hodc mat tich.

b) Péi vdi t6 chikc:

- Vin ban dé nghl mién, glam cua bén su dung dich vu mdi truong
ru’ng, trong d6 néu rd nguyen nhén, ni dung rui ro bat kha khang;
muc dd thiét hai vé von va tai san; ndi dung dé nghi mién, giam; thoi
gian dé nghi mlen giam;

- Ban ké t6n thét, thiét hai vé von va tai san; ban sao chup quyét dinh
giai thé hodc pha san (néu c6) ciia co quan cd tham quyén theo quy
dinh cta phép luét.

S6 lwong ho so: 01 bo

04 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06




Bude Pon vi Trach nhiém No6i dune thue hien Thoi gian Bié}l mau/
thuc hién thuc hién thuc hién : gtht : 118 givr Két qua
» : , P A . Mau 04,
Trudng phong Xem x¢ét, chuyén cong chuc, vién chure thudc phong xur ly 04 gio 05
. Ph9ng §u’ q?ng Cong chirc, vien | - Xuly, tham dinh ho so. . Mau
Buoc 2 va Phat trién hite thube phe o i . 56 gio 02.04.05
rimg chuc thuoc phong | - Bao cao Trudng phong. 1%
Trudng phong Téng hop, bao cao Chi cuc trudng 04 gio Ma61504’
Buoc 3 Chi clglcnklem Chi cuc trudng Téng hop bao cao S& Nong nghiép va PTNT 04 gio Ma61504’
: S6 NN va - . , . Mau 04,
Buoc 4 PTNT Lanh dao Trinh UBND tinh 04 gio 05
. Vin phong S& 5 , P ez , -\ Mau 04,
Buoc 5 NN va PTNT Van thu So Chuyén ho so, van ban dén UBND tinh 04 gio 05
in phong Sé Nhan lai két qua tir UBND tinh. A
Bues | YVanphongSG Vin thy S e 38 giv Mau 04,
NN va PTNT Chuyén két qua dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong cta tinh 05
Trungtm | oy g tiép nhan , 7 , - Méu
Budc 7 phuc vu hanh L ;p N Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, két thuc trén phan mém 01,04,05,0
. A va tra két qua
chinh cong 6




8. Tén thi tuc hanh chinh: Phé duyét dé an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri trong rimg dic dung d6i v6i khu rimg dic
dung thudc dia phuong quan ly

Ma TTHC: 1.000084.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 50 (ngay lam viéc) x 08 gio = 400 gio
(cat gidgm 02 budc thyc hién va 02 gio thyc hién (¢ budc Van thuw S nhdn lai két qua tir UBND tinh va gii ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 398 gio

Buoéc

thue Don vi thuc hién Trach nl.lAu;m thye Noi dung thue hién Thoi g}z‘m Ble:l ma:x /
‘A hién 398 gio Két qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyén Ve Chi cuc Kiém 1am. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan. Mau
e | Trungtamphucvu | Canbo tié:p nhan va i’;A. In plrlié;u bvél'n giao .hA(‘A) 50 tr Trung tim PVHCC yé Chi cuc Kiém 04 o 01,02,03,
hanh chinh cong tra két qua am (ky so gui Buu dién chuyén vé Chi cuc Kiém l1am) g 04,05, 06
Ho so bao gom:
- To trinh cda chu rung (ban chinh);
- P& 4n du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 156/2018/ND-CP ngay 16/11/2018
(ban chinh).
S6 lwong ho so: 01 bo
Truong phong Xem xét, chuyén cong chirc, vién chirc thudc phong xir 1y 08 gio Mau 04, 05
Bude 2 P}}l%n,g Su: du{lg va C(j)ng ch}ﬁ:c, Vi‘én - Xu ly, tham dinh ho so. 244 git Mau
at trién ring chirc thude phong | - Bao céo Trudng phong. 02,04,05
Trudéng phong Téng hop, bao cao Chi cuc trudng 08 gio Mau 04, 05




Buoéc

thue Don vi thuc hién Trach nl.lAu;m thye Noi dung thue hién Thoi g}fm Ble:l ma:x /
‘A hién 398 gio Két qua
hién
Buoc 3 Chi cuc kiém 1am Chi cuc truéng Téng hop bao cao S& Nong nghiép va PTNT 04 gio Mau 04, 05
Buoc 4 S& NN&PTNT Lanh dao Trinh UBND tinh 08 gio Mau 04, 05
Buges |  VanphongSo Vin thu S6 Chuyén hd so, van ban dén UBND tinh 04 gi6 | Mu 04, 05
NN&PTNT ’ ’
an phone Sa Nhan lai két qua tir UBND tinh. <
Buées |  VanphongSo Vin thu S e | 118 gid | Mdu 04, 05
NN&PTNT Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cuia tinh
, Trung tdm phuc vu | Can bo tiép nhan va 1A o I A S A A Mau
Buée 7 hanh chinh cong tra két qui Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, két thuc trén phan mém 01,04.05,06




9. Tén thii tuc hanh chinh: Phé duyét dé an du lich sinh thai, nghi dudng, gii tri trong rimg phong ho dbi voi khu rimg phong
h¢ thudc dia phuong quén ly

Ma TTHC: 1.000081.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 50 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 400 gid

(cdt giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (¢ budc Van thu S¢ nhén lgi két qua tir UBND tinh va giti ra Trung tdm
PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 398 gio

li?lllrl(:cc Don vi Trach nhiém No6i dune thue hién Thoi gian Bié}l mau/
hién thwe hién thue hién : g the * 398 gio Keét qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhefln~h6 S0, kiém tra, hudng
dan (n€u h6 so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chire, ca nhén bo
sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hod so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan meém va chuyen vé Chi cuc Kiém 1am. In phiéu tiép nhan va hen tra x
Mau
A két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
Trung tim Can b tiép nha . . 01,02,03,
Buée 1 phuc vu hanh an bo ticp mhait1 3 1y phleu ban giao hd so tir Trung tm PVHCC vé Chi cyc Kiém lam 04 gio
chinh cong vatraketqua | (g 5§ oiri Buu dién chuyén vé Chi cuc Kidm lam) 04,05, 06
Hb so bao gom:
- To trinh cua chua rung (ban chinh);
- Dé an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh tai khoan 1
Dicu 14 Nghi dinh s6 156/2018/ND-CP ngay 16/11/2018 (ban chinh).
S6 lwong ho so: 01 bd
: : . A e - Mau 04,
Trudng phong Xem xét, chuyén cong chirc, vién chirc thudc phong xir Iy 08 gio 05
. PhSmg Su (.h';mg Cong chuc, vién | - Xir 1y, thim dinh h so. -\ Mau
Buoc 2 va Phat trién chire thuée phon 7 ) . 244 gio 02.04.05
rimg ¢ phong | - B4o cao Trudng phong. 1V
\ . . . . Mau 04,
Trudng phong Tong hop, bao cdo Chi cuc truéng 08 gio U

05




Buwoéc

Don vi Trach nhiém A A Thoi gian | Biéu miu/
Eig; thuwe hién thue hién Noi dung thyc hi¢n 398 gio Két qua
Chi cuc , : . . Mau 04
Buoc 3 , Chi cyc trudng Tong hop bdo cao So Nong nghiép va PTNT 04 gio ’
Kiém 1dm 05
. S6 NN va < . , . Mau 04,
Buoc 4 PTNT Lanh dao Trinh UBND tinh 08 gio 05
. Vin phong S& 3 , 2o Y , . Mau 04,
Buoc 5 NN va PTNT Van thu So Chuyén ho so, van ban dén UBND tinh 04 gio 05
Buces | VanphongSo Vin thu S Nhan lai két qua tir UBND tinh. 118 gio Miu 04,
NN va PTNT Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh 05
Trungtm 1 gy s tiép nhan , » , - Mau
Buoc 7 phuc vu hanh > HeP I Tra két qua cho to chirc, ca nhan, két thuc trén phan mém 01,04,

chinh cong

va tra két qua

05,06




10. Téq thu tl.lc’hz‘mh chinh: Phé duyét chuong trinh, du an va hoat dong phi du an duoc hd tro tai chinh cua Quy bao vé va
phat trién ring cap tinh

Ma TTHC: 1.000071.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 40 (ngay lam viéc) x 08 gid = 320 gid

(cdt giam 02 budce thuc hién va 02 gio thuc hién (¢ budc Van thir S¢ nhén lgi két qua tir UBND tinh va giri ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 318 gio

Buéce

Pon vi Trach nhiém . A Thoi gian Biéu miu/
ﬂ:g; thue hién thuwe hién Noi dung thyc hi¢n 318 gio Ket qua
1. Tmng~ tam ’Phu‘c vu hanh chinh céng tiép nhan h(A)~ S0, kiém tra,
hudéng dan (néu hd so khong dat yéu céu thi huéng dan t6 chuc, ca
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyen vé Chi cuc Kiém lam. In phiéu tiép nhan va hen
Trung tam o i tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. Mau
Buécl | phucvahanh | C30DOUEPNhAN |3 1y bhidy ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Kiém lam | 04 gio 01,02,03,
chinh cong va tra ket qua (ky so gui Buu dién chuyén vé Chi cuc Kiém 1am) 04,05, 06
Ho so bao gom:
Van ban dé nghi hd trg, kém theo van kién chuong trinh, dy 4n hoac
cac hoat dong phi du an.
S6 lugng hd so: 01 bd
Trudng phong Xem xét, chuyén cong chirc, vién chuc thudc phong xtr Iy 08 gio Mau 04, 05
Phong Quan ly 10 thAa A A
, A A : ia - X1 1y, tham dinh ho so. N
Budc2 | bao vé va Bao Cong Ch}m’ vien y 204 gid Mau 02,04,05
tdn thién nhien | chuc thudc phong | _ B4o cao Truong phong.
Truong phong Tdong hop, bao cdo Chi cyc truong 08 gio Mau 04, 05




Buéce

Don vi Trach nhiém N A Thoi gian Biéu mau/
;ll:g: thue hién thuwe hién Noi dung thyc hi¢n 318 gio Két qua
Chi cuc ) , i . X
Buoc 3 I Chi cyc trudng Tong hop bao cao So Nong nghi€p va PTNT 04 gio Mau 04, 05
Kiém lam
Bute 4 S(;mTva Lénh dao Trinh UBND tinh 08 giv Miu 04, 05
Buces | YanphongSo VanthuSé | Chuyén hd so, van ban dén UBND tinh 04 gio Miu 04, 05
NN va PTNT ’ ’
4n phone Sé Nhan lai két qua tir UBND tinh. N
Buées | \anphong 3o Vin thu S e 78 gios Mau 04, 05
NN va PTNT Chuyén két qua dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua tinh
Trung tam Cén b tiép nhan ; 2 x A Mau
Buoc 7 phuc vu hanh va trél Két qu é' Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, két thic trén phan mém 01,04,05,06

chinh cong




11. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cha truong chuyén muc dich st dung rimg sang muc dich khac
Ma TTHC: 3.000152.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC:

Théam quyén ciia Quoc hdi: - 55 ngay lam viéc * 8 gio/ngady = 440 gio.
(cdt giam 02 budce thuc hién va 02 gio thuc hién (¢ bude Van thir S¢ nhén lgi két qua tir UBND tinh va gii ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 438 gio

- Theo quy ché lam viéc ciia Chinh phii, Quoc héi.

Budc . - N <X
thue Pon vi thue hién Trach nl.lAu;m thye Noi dung thuc hién Thot glan x Bl(ill X
hién hi€én 438 giv | mau/Ket qua
1. Trung tén} Phup vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, l(ién}
tra, huong dan (néu hé so khong dat yéu cau thi hudng dan t6
chtre, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 l1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir ho
50 Vao phan mém va chuyen vé Chi cuc Kiém lam. In phiéu Miu
. tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
Buée | Trungtim phuc vu | Cén b tiép nhan va y s oy 01,02,03,
g phuc vi O Uep nha 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc 04 oidy
1 hanh chinh c6 tra két qua ; , C ; & 04,05, 06
anf chinf cong fa ket qua Kiém 1am (ky s0 gui Buu dién chuyén ve Chi cuc Kiém lam) o
Hb so bao gom:
Vin ban dé nghi hd tro, kém theo vin kién chuong trinh, dy
an hodc cac hoat dong phi du an.
S6 lwong ho so: 01 bo
Trudng phong Xem xét, chuyén cong chirc, vién chirc thudc phong xir 1y 06 gio Mau 04, 05
Buéc PP ong Quan ly b&o Cong chirc, vién - Xir 1y, tham dinh h so. . Mau
p | vévaBaotonthien v Shuge phon +o0 cdo Truone phi 168101 07,04,05
nhién JC phong - Bao cdo Trudng phong. L
Truong phong Tdng hop, bao cao Chi cuc trudng 04 gio Mau 04, 05




Buéce

Trach nhi¢m thue

Thoi gian

Bi€u

tl?l;rc Don vi thuc hi¢n hién Noi dung thuc hién 438 giv | miu /K&t qui
hién i
B‘g"’c Chi cuc kiém 1am Chi cuc trudng Téng hop béo cdo S& Nong nghidp va PTNT 04gid | Mau 04,05
B ”2"’0 S¢ NN va PTNT Lanh dao Trinh UBND tinh 04 gid | Mau 04, 05
; Van phon .y . x
Budc prons Vin thu S& Chuyén hd so, vin ban dén UBND tinh 02 gid | MAiu 04,05
> S& NN va PTNT
, Vin phong Nhan lai két qua tir UBND tinh.
Buoe Van thu So Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cta 398 gio Mau 04, 05
6 S NN va PTNT b -
Buoc Trung tam phuc vu Can bo tiép nhan va L1 A \ I T S A A Mau
7 hanh chinh cong tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, két thic trén phan mém 01,04,05,06




Théam quyén ciia Thii twong Chinh phii: - 55 ngay lam viée * 8 gio/ngay = 440 gio.
(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién (¢ bude Vin thw S6 nhén lai két qud tir UBND tinh va giri ra Trung tam

PVHCC)) Téng thoi gian thuc hién = 438 gio

- Theo quy ché lam viéc ciia Chinh phii

Buéc

thwe | Don vi thuc hién Trach nhiem Néi dung thue hién Thoi gian | Biéu mav/
hién thwe hi€én 438 gio Ket qua
1. Trung~ tam ’Phup vu hanh chinh céng tiép nhan h(‘)~ so,vkiém tra,
huong dan (néu ho6 so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chure, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hod so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyen vé Chi cuc Kiém 1am. In phiéu tiép nhan va x
hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén. 0 11\(313% 3
Buse ;] | Trungtamphucvy | Canbotiepnhan | 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Kiém 04 i e
hanh chinh cong va tra két qua lam (ky so0 gui Buu dién chuyén vé Chi cuc Kiém 1am) 04,05, 06
Ho so bao gom:
Vin ban dé nghi ho tro, kém theo vin kién chuong trinh, du an hoac
cac hoat dong phi du an.
S6 lwong ho so: 01 b
Trudng phong Xem xét, chuyén cong chirc, vién chirc thudc phong xir 1y 06 gio Mau 04, 05
Ph¢ an 1y ba o 1e A s A N
Bube?2 | ve 32%33 tonthien | Congchuc, vien | - Xulf, tham dinh ho so- 16 gio Mau
' nhién chirc thuge phong | - B4o céo Truong phong. 02,04,05
Trudéng phong Téng hop, bao cao Chi cuc trudng 04 gio Mau 04, 05
Buoc 3 Chi cyc kiém 1am Chi cuc trudng Téng hop bao cao S¢ Nong nghiép va PTNT 04 gio Mau 04, 05




Buéce

thuce Pon vi thue hién Trach nhAl em Noi dung thuc hién Thot stan Ble}l mat /
‘A T : thwe hién : : : 438 gior Ket qua
hién
Buoc 4 S& NN va PTNT Lanh dao Trinh UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
Buges | Von EE%I’TgNST" NN Vin thu S& Chuyén hd so, vin ban dén UBND tinh 02 gioy Mau 04, 05
4n phone S¢ Nhan lai két qua tir UBND tinh. .
Buécs | VAnphong SGNN Van thu S e 398 giv | Mau 04, 05
va PTNT Chuyén két qua dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua tinh
, Trung tdm phuc vu Can bo tiép nhan L1 A , I T S A x Mau
Buoc 7 hanh chinh cong v tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, két thic trén phan mém 01,04,05,06




Théam quyén ciia Hpi dong nhén dén: - 45 ngay lam viéc * 8 gio/ngady = 360 gio.

(cdt giam 02 budce thuc hién va 02 gio thuc hién (¢ budc Van thir S¢ nhén lgi két qua tir UBND tinh va giri ra Trung tam
PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 358 gio

- Theo quy ché lam viéc cua Hoi dong nhan dan

Buwéc p sn e e . X X
thuc Pon vi thuc hién Trach nhi¢m thye N¢i dung thue hién Thoigian | Bieu mau/
o hién 358 gio Keét qua
hién
1. Trung térr} Phup vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, lfiénj
tra, huong dan (n€u h6 so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chtre, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé Chi cuc Kiém lam. In Miu
Y L phleu tlep nhén va hen tra két qua giao cho td chire, ¢4 nhan. 01.02.03
3 C b t h e . N \ . 1 ’ ’
Buée 1 Trl‘mg taffl PhUAC vu an bo 1e’p fihan va 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc 04 gio
hanh chinh cong tra két qua Kiém lam (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Kiém 1dm) 04,05, 06
Ho so bao gﬁm:
Vin ban dé nghi hd tro, kém theo vin kién chuong trinh, du
an hodc cac hoat dong phi dy an.
S6 lwong ho so: 01 bo
Trudng phong Xem xét, chuyén cong chirc, vién chirc thudc phong xtr 1y 06 gio Mau 04, 05
, Phong Quanly bao | 500 che, vien chire | - X 1y, thim dinh hé so. Miu
Buoc 2 vé va Bao ton thién 16 gio
nhién thudc phong - B4o céo Trudng phong. 02,04,05
Trudng phong Téng hop, bao cao Chi cuc truong 04 gio Mau 04, 05
Buéce 3 Chi cuc kiém 1am Chi cuc trudng Téng hop bao cao S& Nong nghiép va PTNT 04 gid Mau 04, 05




Buwéc

Trach nhiém thue

Thoi gian

Biéu mau/

tl?l;rc Don vi thuc hi¢n hign Noi dung thuc hi¢n 358 gidr Két qui
hién
Buoc 4 S& NN&PTNT Lanh dao Trinh UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
Budc 5 Van phong S¢ Vin thu S& Chuyén hd so, vin ban dén UBND tinh 02 gioy Mau 04, 05
NN&PTNT ’ ’
Nhan lai két qua tir UBND tinh.
; Vian phong S& - \ ., , . x
Buoc 6 NN&PTNT Van thu So Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua 318 gio Mau 04, 05
tinh
. Trung tdm phuc vu Cén b9 tiép nhan va A T ST Y Mau
Buoc 7 hanh chinh cong Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, két thic trén phan mém 01,04,05,06

tra két qua




[

LINH VUC NONG NGHIEP
1. Tén thu tuc hanh chinh: Cong nhan Doanh nghiép nong nghiép tng dung cong nghé cao
Ma s6 TTHC: 1.003388.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 18 ngay lam viéc x 08 gio = 144 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 08 gid thuc hién (6 bude can bé tai Trung tam PVHCC tra két qud cho té chire, cong ddn)) Tong
thot gian thuc hién = 136 gio

Budc
thuc
hién

Don vi
thuwe hién

Trach nhi¢m
thue hi€én

N¢i dung thwe hién

Thoi gian
136 gior

Bi¢u mau/
Keét qua

Buoce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra, hudng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan té chirc, ca nhan b sung theo ding
quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr hd so vao phan
mém va chuyen Ve Phong Nghiép vu Tong hop. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Phong Nghiép vu Tong hop
(ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Nghiép vu Tong hop)

Ho so gdm:

- Vian ban dé nghi cong nhan Doanh nghiép néng nghiép tmg dung cong nghé
cao (Méau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh s 19/2018/QD-TTg ngay
19/4/2018);

- Ban sao Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hodc Gidy ching nhan dau tu
hodc Gidy chtg nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé ctia doanh nghiép
da dugc cap;

- Ban thuyét minh doanh nghiép dap tng du cac tiéu chi quy dinh tai Diéu 2
Quyét dinh sb 19/2018/QD-TTg ngay 19/4/2018 (Mau s 02 ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 19/2018/QD-TTg ngay 19/4/2018); Cac chimg minh cho
cac noi dung thuyét minh gdm: Ban sao bo céo tai chinh ctia doanh nghiép 02
nam lién ké trude khi dé nghi cong nhan doanh nghiép nong nghiép cong nghg
cao; ban sao hop dong nghién ctru, chuyen giao cong nghé, mua vat tu, thiét bi
phuc vu d6i méi cong ngh¢, san pham... cta doanh nghiép; ban sao hop dong
lao dong, bang cip cua lao dong co trinh d6 chuyén mén tir dai hoc trd 1én

08 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06




Buéce

Don vi Trach nhiém A A Thoi gian | Biéu miu/
;ll:g: thuwe hién thue hién Noi dung thyc hi¢n 136 gio Ket qua
. dang truc tiép thyc hién nghién clru va phat trién tai doanh nghiép; ban sao
Gidy chung nhén phu hop ti€u chuan hoac quy chuan con hiéu luc cua san
phém, hang héa do doanh nghiép san xuat; ban sao van ban ching minh vé
bdo v¢€ moi trudong da duoc cap co6 tham quyén cap;
S6 lwong ho so: 01 b
- Xu 1y, thim  dinh ho s0.
Pho truong - Dy thao Quyeét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh doanh nghiép g dung
phong cong nghé¢ cao X
Phong - Lap bién ban tham dinh doanh nghiép tmg dung céng nghé cao 72 gio 01:\34361 40%’5
Bude 2 Nghiép vu - Dy thao két qua cong nhan hoic khong cong nhan doanh nghiép ung dung Y
téng.hqp' Chuyén vién cong ngh¢ cao
- Trinh lanh dao phong xem xét.
: : : : A A : e A A - Mau 04,
Truong phong - Trudng phong chuyén mon trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét 08 gio 05
, . £ s ~  NTA . PO T S < , - Mau 04,
Buoc 3 Giam doc S¢& - Lanh dao S& Nong nghiép chuyén vén thu S¢ dé giri cho Van thu UBND tinh 04 gio 05
Buoc 4 S0 Nong: Van thu S¢ Chuyén ho so, van ban d¢én UBND tinh 04 gio Mau 04,
nghiép va 05
PTNT
Nhan lai két qua tir UBND tinh. . Mau 04
B r 5 ~ th 2 . N . , , 40 N, b
woe Van thu 56 Chuyén két qua dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua tinh. g9 05
, Trung ta{n Can bo tiép nhan | Thong bao cho td chirc va ca nhan, Tra két qua cho td chtrc, ca nhan va két Mau 01,
Buoc 6 Phuc vu hanh v, 21X \ A X N )
va tra két qua thic trén phan mém. 05; 06 ,04

chinh cong




2. Tén thu tuc hanh chinh: Cong nhan lai Doanh nghi€p nong nghiép tmg dung cong nghé cao

Mai s6 TTHC: 1.003371.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 18 ngay lam viéc x 08 gio = 144 gio
(cat giam 02 budc thyc hién va 08 gid thuc hién (¢ bude cdn b tai Trung tam PVHCC trd két qua cho t chire, cong ddn)) Tong
thot gian thuc hién = 136 gio

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuce hién

Thoi gian
136 gior

Biéu mau/
Két qua

Buoce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra, huong
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd sung
theo diing quy dinh 01 1an duy nhét).

2. Truong hop hd SO day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix ho so vao phan
mém va chuyen vé Phong Nghiép vu Téng hop. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Phong Nghiép vu Tong
hop (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé Phong Nghiép vu Tong hop)

Ho so gﬁm:

- Vin ban dé nghi cong nhan Doanh nghiép néng nghiép ung dung cong
nghé cao (Mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 19/2018/QD-TTg
ngay 19/4/2018);,

- Ban thuyét minh doanh nghiép dap tmg du céc tiéu chi quy dinh tai Diéu
2 Quyét dinh s6 19/2018/QD-TTg ngay 19/4/2018 (MAu s6 02 ban hanh
kém theo Quyét dinh s 19/2018/Qb-TTg ngay 19/4/2018); Cac chung
minh cho cac ndi dung thuyet minh gom: Ban sao bao céo tai chinh cta
doanh nghiép 02 niam lién ké trudc khi dé nghi cong nhan doanh nghlep
nong nghi¢p cong nghé cao; ban sao hop dong nghlen ctru, chuyén giao
cong nghé, mua vat tu, thiét b phuc vu d6i méi cong nghé, san pham...
ctiia doanh nghiép; ban sao hop dong lao dong, bang cip cua lao dong cd
trinh d§ chuyén mon tir dai hoc trd 1én dang truc tiép thuc hién nghién ctru
va phat trién tai doanh nghiép; ban sao Gidy ching nhén phu hop ti€u
chuan hoic quy chuan con hiéu lyc cia san pham hang hoa do doanh
nghiép san xuat; ban sao van ban chimg minh v€ bao vé moi truong da
duoc cap c6 thim quyén cap;

S6 lwong ho so: 01 bo

08 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06




Buwoéc

Don vi Trach nhiém A A Thoi gian | Biéu miu/
Eig; thuwe hién thue hién Noi dung thyc hi¢n 136 gio Két qua
- Xt 1y, tham dinh h so. o
- Du thao Quyeét dinh thanh 1ap Ho1 dong tham dinh doanh nghiép tmg
Phé trudng dung cong ngh¢ cao
Phon phong - Lap bién ban tham dinh doanh nghiép tng dung cong nghé cao 72 gio Mau 04,05
. ong Chuyén vién - Dy thao két qua cong nhan hoic khéng cong nhan doanh nghiép tng
Buéc 2 Nghiép vu N .
Ta dung cong nghé cao
ong hop
- Trinh lanh dao phong xem xét.
Truong phong - Trudng phong chuyén mon trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét 08 gio Mau 04,05
Bube 3 Giam déc S6 ;irl;}?nh dao S& Nong nghiép chuyén vén thu S& dé giri cho Van thu UBND 04 gic Miu 04,05
So Nong o ) N
Buoc 4 nghi¢p va Van thu S¢ Chuyén ho6 so, van ban dén UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
PTNT
Nhan lai két qua tir UBND tinh. : x
Budc S Vin thu S& an la1 ket qua tr UBND tin o 40 gid | M3u 04, 05
Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh.
, Trung ta{n Can bo tiép nhén | Thoéng bao cho t6 churc va ca nhan, Tra két qué cho td churc, ca nhan. va Mau 01, 04;
Buoc 6 Phuc vu hanh e A DA A A
va tra ket qua ket thuc trén phan mém. 05,06

chinh cong




3.Tén thi tuc hanh chinh: Phé duyét Ké hoach Khuyén néng dia phuong
Mai s6 TTHC: 1.003618.000.00.00. H42
*) Trwong hop UBND tinh phén cip cho S¢ 'Nong nghiép va PTNT phé duyét ké hoach khuyén néng cdp tinh
Tong thoi gian thue hién TTHC: 60 ngay ké tir mo hd so (tu ngay 30/9) x 08 gio =480 gio.
(cit giam 02 bude thyc hién va 16 gid thuc hién (6 bude can bé tai Trung tam PVHCC tra két qua cho t6 chire, cong ddn)) Tong

thot gian thuc hién = 464 gio

Budc R X
r oA N . . B /
thwe Pon vi thyc hign | | rach nhiem thyc Noi dung thue hién Thot gian | Bicu mau
oA hién 464 giv Két qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, huong dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day da, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
so vao phin mém va chuyén vé Phong Ké hoach tai chinh. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtrc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong Ké
hoach tai chinh (k¥ sb giri Buu dién chuyén vé Phong Ké hoach Miu
sroe | Trmgtimhinh | Canbotiépnhanva | chinh) s | 010203
chinh cong cua tinh tra két qua Hb so gom: FIoe > 04,05, 06
hang nam

+ Ban chinh vin ban D& xuat Ké hoach Khuyén néng dia
phuong;

+ Ban chinh Thuyét minh kém theo theo Dy toan chi tiét
Chuong trinh, du 4n, mé hinh Khuyén néng dia phuong;

+ Ban chinh Cam két déng gép von ddi tng (néu co);
+ Ban sao cac van ban phap 1y ¢6 lién quan (néu co).

S6 lwong ho so: 01 bo




Buéc

z oA e e B-Z X /
thwe Pon vi thuc hign | | rach nhiém thyc Noi dung thue hién Thoigian | Bicu mau
cn hién 464 giv Két qua
hién
Truong | - Trudng phong chuyén cho phé truong phong va chuyén
phong | vién phu trach.
Phone K& Thim dinh hd  so  dé  xubt | 352gio
, S¢ Néng nghiép va ONg™C | pno | - Danh gid, xem xét cac Ho so dé xuét ké hoach khuyén ndng | (Truée ngay i
Buorc 2 ¥ hoach - Tai . . . Mau 02
PTNT “hinh truong | theo quy dinh. o q 30/10hang | 43", 0o
phong + Truong hop chua dat yéu cau, can giai trinh va bo sung thi nam) Y
va thong bdo cho t6 chire, ca nhan biét bang van ban (néu 15 ly
Chuyén | do) dé bo sung hoan thién ho so.
vién - Téng hop, xdy dung du thao ké hoach khuyén nong tinh, xin
v kién cua cac don vi ¢6 lién quan.
, - Phong Ké hoach - Tai chinh tong hop y kién, hoan thién d 64 gio
PTNT Tai chinh ot ; y £t ; 10/11 hang 05
' nam)
32 gio
, S& Nong nghiép va Y S Lanh dao S6 ra Quyét dinh phé duyét ké hoach khuyén noéng (Trude Mau 04,
Buce 4 PTNT Glam doc S tinh Ninh Binh. 30/11 hang 05
nam)
Bube 5 S& Nong nghiép va Vin thu S& \{ao s0 quyét dinh, luu ho so, gui két qua cho B phan mot 16 gio Miu 04,05
PTNT cua.
s | Tomeim Py | Cinbo iy shinva | [ 7T it i ing 0 i e i i o1
hanh chinh cong tra két qua ’ d ’ 04, 05, 06

phan mém.




*) Truwong hgp UBND tinh khong phin cdp cho co quan tryc thugc phé duyét ké hoach

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 60 ngay ké tir mé ho so (tu’ ngay 30/9) x 08 gio = 480 gi0.
(cit giam 02 budc thuc hién va 08 gid thuc hién (6 bude cdn bé tai Trung tam PVHCC tra két qua cho t6 chire, céng ddn))
Téng thoi gian thuc hién = 472 gid

Budc
thuc
hién

Pon vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuce hién

Thoi gian
472 gity

Biéu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tam
hanh chinh
cong cua
tinh

Can bo tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dén t0 chic, cé
nhan b sung theo dang quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho S0
vao phan mém va chuyén vé Phong Ké hoach tai chinh. In phiéu tiép
nhén va hen tra két qua giao cho td chirc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdam PVHCC vé Phong Ké hoach
tai chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Ké hoach tai chinh)
Ho so gom:

+ Ban chinh vin ban Dé xuit Ké hoach Khuyén nong dia phuong;

+ Ban chinh Thuyét minh kém theo theo Du toan chi tiét Chuong
trinh, du 4n, mo hinh Khuyén nong dia perong,

+ Ban chinh Cam két dong gop von dbi ing (neu co);

+ Ban sao cac van ban phap 1y c6 lién quan (néu co).

S6 lwong ho so: 01 bo

Trude 30/9
hang ndm

Mau
01,02,03,
04,05, 06

Budce 2

S¢ Nong
nghiép va
PTNT

Truong
phong

- Trudng phong chuyén cho phé trudong phong va chuyén vién phu
trach.

Phong
Ké
hoach - Phé

Tai

trudng
chinh

phong va
Chuyén
vién

Tham dinh ho so dé xuat:

- Panh gi4, xem xét cac H) so dé xuit ké hoach khuyén nong theo
quy dinh.

+ Trudng hop chua dat yéu cau, can giai trinh va bo sung thi thong
bao cho to chirc, c4 nhan biét bang vin ban (néu 1 1y do) dé bo sung
hoan thién hd so.

- Tong hop, xdy dung du thao ké hoach khuyén nong tinh, xin y
kién cua cac don vi ¢6 lién quan.

352 gio
(Trudce ngay
30/10 hang

nam)

Mau 02, 03,
04, 05




Buwoéc

thuc Don v Trach nl.l}em thye N¢i dung thwe hién Thot glan Ble}l ma /
on thuc hién hién : : : 472 gio Ket qua
hién
’ 64 gio
Bude Phong Ké hoach - - Phbng Ké hOI;lCh - Tai chinh téng hop v kién, hoan thi¢n du thao | (Trudc ngay Miu 04. 05
2.1 Tai chinh K¢ hoach khuyén néng tinh, bdo cdo Lanh dao S& xem xét. 10/11 hang uovs,
o nam)
f;ggnv% 08 gio
, : . £ s Lanh dao S¢ Trinh UBND tinh phé duyét ké hoach khuyén nong | (Trudc ngady x )
Bude 3 PTNT Gidm doc So tinh Ninh Binh. Chuyén dén Van thu s& 15/11 hang Mau 04; 05
nam)
Buoc - , Van thu sé vao sb to trinh, luu ho so, xac nhan trén phﬁn mém. Guri . x .
3.1 Van thr So két qua cho BO phan Vin thu ciia Van phong UBND tinh. 08 gio Mau 04; 05
Bube 4 Vin thu VanA thu VPUBND tinh phan loai, trinh lanh dao VP UBND phé Miu 04: 05
duyét
Budec Phong, ban - ’Lanh dao VP UBND tinh phén cong cho Lanh dao Phong Phu . ]
41 Vin chuvén mon trach 32 gio Mau 04; 05
' phong 4 - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach (Trude
UBND . . 30/11 hang .
Budc tinh Phong, ban Chuyén vién phy trach linh vyc cia VPUBND tinh xtr 1y ho so, trinh nim) Mau 03, 04,
4.2 chuyén mon Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinh. 05
; Lanh dao C ~
BZ(;C UBND t.in h Xem xét quyét dinh. Mau 04, 05
Van thu . \
. anh‘ B(f)‘ phéll} Van thu pﬁa tinI} vao sO van ban, luu ho so va xac nhan trén N
Buéce 5 V*S‘BPNgng Vin thu phdn mém. Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 08 gitr Mau 04, 05
. cong
tinh
Trung tam ) i ) i N
Bude 6 hanh chinh Cén bo tiep nhén Thong bao cho t6 chirc va cé nhan, Tra két qua cho to chirc, c nhan Mau 01, 04,
cong cua va tra két qua va ket thuc trén phan mém. 05, 06

tinh




LINH VUC KINH TE HQP TAC
1. Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhan lang nghé
Mai s6 TTHC: 1.003695.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gio

(cat giam 02 bude thyc hién va 08 git thyc hién (¢ budc can b tai Trung tam PVHCC tra két qud cho 16 chitc, cng dan))
Tong thoi gian thuc hién = 232 gio

Budc
thuc
hién

DPon vi thuc hién

Trach nhiém
thuwe hién

N¢i dung thwe hién

Thoi gian
232 giv

Biéu mau/
Ket qua

Buwoce 1

Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhéan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chic, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhét, luu trir hé so
vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Phat trién nong thoén. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtrc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Phat
trién nong thon (ky so6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Phat trién
nong thon)

- Ho so bao gom:

+ Danh sach cac ho tham gia hoat dong nganh nghé nong thén

+ Ban tom tat két qua hoat dong san xuat, kinh doanh cua cac t6
chure, ca nhan tham gia hoat dong nganh nghé nong thon trong 02
nam gan nhat

+ Vin ban bao dam cac diéu kién vé bao vé méi trudng theo quy
dinh.

S6 lwong ho so: 01 bd

08 gio

Mau 01, 02,
03, 04, 05, 06

Buoc 2

Chi cuc PTNT

Truong phong Co
dién-nganh nghé
nong thon

Truong phong chuyén mon xem xét hd so, chuyén cho chuyén
vién phong xu 1y.

08 gio

Mau 03, 04,
05




Buoéc

A i Thoi gi Biéu mau/
thuc | Don vi thue hién Trach nhi¢m N¢i dung thue hién glan 1eH mau
hié thuce hién 232 gior Két qua

i€n
- Xt 1y, tham dinh hd so.
Cén bo chuyén | - Hoi dong tham dinh 6 chirc kiém tra tinh hinh hoat dong san
Bude 3 Chi cuc PTNT mon phong CorA xuat klnh df)fmh tai co so’; . . L 152 gic
dién-nganh nghé - Sau 1§h1 k716m tra th}_rc té, Hoi dong tham dinh hop va tién hanh
nong thon bo phicu. tong hop két qua, du thdo van ban trinh UBND tinh bao
cdo Trudng phong.
Truong phong Co N
Buoc 4 Chi cuc PTNT dién-nganh nghe Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét 12 gio Mau 04, 05
nong thon
, ) Lanh dao . . . . \ s , . x
Buoc 5 Chi cuc PTNT ] Lanh dao Chi cuc trinh Lanh dao S¢ xem xét trinh UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
Chi cuc PTNT
Buse6 | >0 Nogﬁlliﬁ“‘?p va Lanh dao So Chuyén dén Bo phan Vin thu cta sé vao sé to trinh, luu hé so. 04 gid Mau 04, 05
, S Nong nghiép va < \ B0 phan Vin thu cta S¢ gui két qua cho BO phan van thu Vin . x
Buoc 7 PTNT Van thu S¢ phong UBND tinh 08 gio Mau 04, 05
, S& Nong nghiép va § 9 Nhan lai két qua tir UBND tinh a <
Buoce 8 i Van thu S " . 36 gi Mau 04, 05
woe PTNT At >e Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh glo aut
. Trung tim Phuc vu | Cén bd tiép nhan A T P G Mau 01, 04,
Buoc 9 hanh chinh cong v tra két qua Tra két qua cho t6 chure, ¢4 nhan va két thac trén phan mém 05, 06




2. Tén thii tuc hanh chinh: Cong nhan nghé truyén thong
Ma s6 TTHC: 1.003712.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gio

(c:Zit giam 02 budc thyc hién va 08 gio thuc hién (¢ budc cdn b tai Trung tam PVHCC tra két qud cho té chire, cong ddn))
Tong thoi gian thuc hién = 232 gio

Budc
thuc
hi€én

Don vi thuce hién

Trach nhiém
thue hién

No6i dung thue hién

Thoi gian
232 gity

Bi€éu mau/
Két qua

Buwoce 1

Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhéan ho so, kiém tra,
hudng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca
nhan bo sung theo dﬁng quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Phat trién nong thon. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Phat
trién nong thon (ky sé giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Phat trién
nong thon)

- Ho so bao gom:

- Ban tom tit qua tinh hinh thanh, phat trién cta nghé truyén
thong;

- Ban sao glay ching nhén, huy chuong da dat dugc trong cac
cude thi, trién 1am trong nudc va quoc té hodc c6 tic pham dat
nghé thuat cao dugc cdp tinh, thanh phd trd 1én trao ting (néu
o). DPéi voi nhiing t6 chirc, c4 nhan khong co diéu kién tham dy
cac cudc thi, trién 1dm hodc khong c6 tac pham dat giai thuong
thi phai c6 ban mo ta dic trung mang ban sic vin hoa dan toc
clia nghé truyén thong;

- Ban sao glay cong nhan Ngh¢ nhan truyén théng ctia co quan
c6 tham quyen (néu co)

S6 lwong hé so: 01 bd

08 gid

Mau 01, 02,
03, 04, 05, 06

Buoc 2

Chi cuc PTNT

Truong phong Co
dién-nganh nghé
nong thon

Truéng phong chuyén mon xem xét hd so, chuyén cho chuyén
vién phong xu 1y.

08 gid

Mau 03, 04,
05




Buoéc

A i Thoi gi Biéu mAu/
thue Pon vi thue hién Trach nhi¢m N¢i dung thue hién glan 1ei mad
hid thwe hién 232 gio Két qua

i€n
- Xir 1y, thAm dinh ho so.
Can b chuyén - H(f)i déng thAm dinh t6 chirc kiém tra tinh hinh hoat dong san
Bude 3 Chi cuc PTNT mon pl}ong CU; xuat klnl} d9ftnh tai co soA . o L 152 giv
dién-nganh nghé - Sau k,hl k{em tra thu:g: té, Ho1 dong tham dinh hop va tién hanh
nong thon b6 phiéu. tong hop két qua, du thao van ban trinh UBND tinh
bao cao Truong phong.
Truong phong Co N
Buoc 4 Chi cuc PTNT dién-nganh nghe Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét 12 gio Mau 04, 05
nong thon
) i Lanh dao N . . N \ s , . x
Buoc 5 Chi cuc PTNT } Lanh dao Chi cuc trinh Lanh dao S& xem xét trinh UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
Chi cuc PTNT
Buoc 6 S0 Noggrlliﬁl_nep va Lanh dao S¢ Chuyén dén Bo phan Van thu cta sé vao s6 to trinh, luu ho so. 04 gio Mau 04, 05
, S Nong nghiép va < \ Bo phan Vin thu cia So gui két qua cho Bo phan van thu Vin . x
Buoc 7 PTNT Van thu S¢ phong UBND tinh 08 gio Mau 04, 05
. S& Nong nghi¢p va 5 , Nhan lai két qua tir UBND tinh . x
Buoc 8 i Van thu S L2 . 36 Mau 04, 05
woe PTNT an tir 5o Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Elo s
. Trung tim Phuc vu | Céan bo tiép nhan A T U G Mau 01, 04,
Buoc 9 hanh chinh cong va tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va két thuc trén phan mém 05, 06




3. Tén thii tuc hanh chinh: Cong nhan lang nghé truyén thdng
Mi s6 TTHC: 1.003727.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 240 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 08 gid thuc hién (¢ bude cdan b tai Trung tam PVHCC trd két qua cho té chire, cong din)) Tong

thoi gian thuc hién = 232 gio

Budc
thuc
hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém
thue hién

No6i dung thue hién

Thoi gian
232 giv

Bic¢u mau/
Ket qua

Buwoce 1

Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat)

2. Trudong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd SO
vao phan mém va chuyen vé Chi cuc Phat trién n6ng thon. In phiéu
tiép nhan va hen tra két _qua giao cho t6 chtrc, ca nhan.

3.In phleu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC vé Chi cuc Phat
trién nong thon (ky sd gui Buu dién chuyén vé Chi cuc Phat trién
nong thon)

- Ho so bao gom

+ Ban tom tat qua trinh hinh thanh, phat trién cua nghé truyén
thong

+ Ban sao glay chimg nhén, huy chucrng da dat dugc trong cac
cudc thi, trién lam trong nude va quoc t€ hodc co tac pham dat
ngh¢ thuit cao duoc cép tinh, thanh phd tro lén trao tdng (néu co)
D61 v6i1 nhiing t6 chirc, ca nhan khong co dleu kién tham du céc
cugc thi, trién 1am hoac khong cé tac pham dat giai thuong thi
phai co6 ban mo ta dic trung mang ban sic van hoa dan toc cua
nghé truyén thong

+ Ban sao gidy cong nhan Ngh¢ nhan truyén thdng ctia co quan ¢
tham quyén (neu co)

+ Danh sach cac ho tham gia hoat dong nganh nghé nong thon.

+ Ban tom tat két qua hoat dong san xuat, kinh doanh cua cac to
chirc, ¢4 nhin tham gia hoat dong nganh nghé nong thon trong 02
nam gan nhat.

+ Vin ban dam bao cac diéu kién vé bao vé méi truong theo quy
dinh.

S6 lwong hd so: 01 bd

08 gio

Mau 01, 02,
03, 04, 05, 06




Buwoéc

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

tl?l;rc Don vi thuc hi¢n thwe hién Noi dung thuc hién 232 gity Két qui
hién
Trudng phong \ \ n A (LA 2 A x
Bude 2 Chi cuc PTNT Co dién-nganh T‘rALr(mg‘phonqg (’:huyen mon xem xét ho so, chuyén cho chuyén 08 giv Mau 03, 04,
Ao A . vién phong xur 1y. 05
nghé nong thon
- X1t 1y, tham dinh hd so.
Can bd chuyén - H(}i dé)ng tham dinh td chtc kiém tra tinh hinh hoat dong san
Bude 3 Chi cuc PTNT mon pl}ong C0’A xuat kll’lf-l dganh tai co sci L L o q 152 gic
dién-nganh nghé | - Squ kh} kiém tra thyc t€, HOI dong tham dinh hop va tién hanh bd
néng thon phi€u. tong hop két qua, du thao van ban trinh UBND tinh bao cao
Trudng phong.
Trudng phong N
Buoc 4 Chi cuc PTNT Co Siién-ngénh Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét 12 gio Mau 04, 05
nghé nong thon
, . Lanh dao N ) . N , L , . x
Buoc 5 Chi cuc PTNT ) Lanh dao Chi cuc trinh Lanh dao S& xem xét trinh UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
Chi cuc PTNT
Busc6 | 9 NoggT‘,ilgTh‘@p va Lanh dao S& | Chuyén dén Bo phan Vin thu cia sé vao sb to trinh, luu hd so. 04 gid Mau 04, 05
, S Nong nghiép va < \ Bo phan Vin thu cua S& gui két qua cho BO phan vian thu Vin . x
Buoc 7 PTNT Van thu So phong UBND tinh 08 gio Mau 04, 05
, S& Nong nghiép va s 7 Nhan lai két qua tir UBND tinh . <
Buoc 8 i Vin th L2 . 36 Mau 04, 05
woe PTNT an thu 56 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 8o aut
. Trung tim Phuc vu | Can bd tiép nhan A T P SR Mau 01, 04,
Buoc 9 hanh chinh cong v tra két qua Tra két qua cho to6 chuc, ca nhan va két thuc trén phan mém 05, 06




4. Tén thi tuc hanh chinh: Tha tuc Kiém tra chat lugng mudi nhap khau

Ma TTHC: 1.003524.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gid = 08 gio

Budc
thuc
hi€én

Don vi
thue hién

Nguwoi
thue hién

N¢i dung thwe hién

Thoi gian
8 gior

Bic¢u mau/
Keét qua

Buoce 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tlep nhén ho so, kiém tra, huéng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, c4 nhan b sung theo
dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Trlmng hop hd SO day dua, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan
meém va chuyen vé Chi cyc Phat trién nong thon. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phléu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC Vé Chi cuc Phat trién néng
thon (ky s6 gt Buu dién chuyén vé Chi cuc Phat trién néng thon)

Ho so' bao gom:

+ Gidy Dang ky kiém tra chét luong mudi nhap khau theo Mau sé 01 Phy
luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP;

+ Ban sao Hop dong (Contract) mua ban hang héa (1a ban tiéng Viét hoic
ban tiéng Anh, n€u 1a ngdn nglr khac thi nguoi nhap khau phai nop kem ban
dich ra tiéng Viét va chiu trach nhiém truéc phap luat vé noi dung ban
dich);

+ Ban sao Danh muc hang hoa (Packing List — néu c6);

+ Ban sao Hoa don (Invoice) ¢ xac nhan cta ngudi nhap khau;

+ Ban sao Vén don (Bill of Loading) ¢6 xac nhan cua nguoi nhap khau;

+ Ban sao To khai hang hoa nhap khau ¢ x4c nhan cta ngudi nhap khau;

+ Ban sao Gidy chimg nhan xuat xir hang hoéa (C/O-Certificate of Origin —
néu co);

+ Ban sao Gidy phép nhép khau theo han ngach thué quan (néu co);

+ Gidy chimg nhan chat luong 16 hang mudi nhép khau hodc Ching thu
giam dinh chat lugng 16 hang mudi nhap khau;

+ Anh hodc ban m6 ta hang héa ¢6 cac noi dung bat budc phai thé hién trén
nhén hang hoa va nhén phy néu nhan chinh chua du ndi dung theo quy dinh
(trr treong hop nhép khau mudi roi)

S6 lwong ho so: 01 bo

01 gio

Mau 01, 02,
03, 04, 05, 06



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=536061&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10928&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-154-2018-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-kinh-doanh-trong-linh-vuc-quan-ly-cua-bo-khoa-hoc-399619.aspx

Buéce

thue bon M Ngmﬂ Noi dung thue hién Thot stan Ble}l matt /
o thwe hién thwe hién 8 gior Keét qua
hién
. Truéng phong . \ A A e 1A 2 A A \ x
Bude 2 Chi cuc Co dién - nganh Tqrucrng phong chuyén mon xem xét ho so, chuyén cho chuyén vién phong 0.5 givs Mau 03, 04,
PTNT PN . xu ly. 05
nghé nong thon
Céan bo chuyén | - Tham tra hd so
Bude 3 Chi cuc moén phong Co | - Lap bién ban thdm dinh h so 03 wids Mu 02, 03,
PTNT dién va nganh - Dy thao két qua cong nhan hodc khong cong nhan hé so & 04, 05
nghé néng thén | _ Trinh lanh dao phong xem xét.
Trudng phong N
Co dién - nganh | Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét 0,5 gio Mau 04, 05
, Chi cuc nghé nong thén
Buoc 4 PTNT
Lanh & ) . . . .
(a:r}lli ij Lanh dao Chi cuc trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 gio
S& Nong Lanh dao S Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét TTHC 01 gid Mau 04, 05
Buoc 5 nghi¢p va
PTNT Van thu S¢ Bo phan Vin thu ctia s vao sb van ban, dong dau. 01 gio
S Nong . )
Buoc 6 nghi¢p va Van thu S¢ Gui ho so, két qua cho Can bo ¢ Trung tam HCC 0,5 gio
PTNT
. Trung tim Can b tiép nhan A T S G Mau 01, 04,
Buoc 7 PVHCC v tra két qua Tra két qua cho t6 chure, ¢4 nhan va két thac trén phan mém. 05, 06




5. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc Kiém tra nha nudc vé an toan thuc pham mudi nhap khau

Mai s6 TTHC: 1.003486.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

- Déi v6i phwong thire kiém tra chat: 07 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gio

(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (01 gio & budc can bj tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio & budc van thur
So ky so va gui ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 54 gio

- Déi v6i phwong thire kiém tra thong thirong: 03 (ngdy 1am viéc) x 08 gior = 24 gid

Bude Pon vi Nguoi Biéu mau/
;ll:g; thuc hi én thue hién Noi dung thuc hién Thoi gian Két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca
nhan bé sung theo dl’lng quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyen vé Chi cuc Phat trién nong thon. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Phat

trién nong thon (ky sd etri Buu dién chuyén vé Chi cuc Phat trién Lo . ,
& (ky s0 g i uyen v Y - B6i voi1 phuong thue

nor}1g thon) X kiém tra chat: 03 gio Mau 01, 02,
T R Can b6 tid Ho so bao gom: - B&i véi oh th 03, 04, 05,
Bude 1 h rung tﬁfnh ﬁ{l Q‘tlel? - Giéy dang ky kiém tra thyc phdm nhap khau theo quy dinh tai Mau i éri)llt\rlgltllfértm?hgu 0’1? C. 06
woe phuc vu han nhanvatra | o804 phy luc T ban hanh kém theo Nghi dinh sé 15/2018/ND-CP; ' &
chinh cong ket qua 02 gio

- Ban ty cong bd san pham;

- Ban sao Danh muc hang héa (Packing List);

- Ban sao Giay phép nhap khau theo han ngach thué quan (néu c6);

- Ban chinh 03 (ba) Thong béo két qua kiém tra an toan thuc phdm
mubi nhap khau duoc co quan kiém tra danh gia dat yéu cau an toan
thuc pham sau 03 lan kiém tra lién tiép tai cac ngay khac nhau dbi
vo1 16 hang mubi nhap khau cung loai, cing xudt xi, cing nha san
Xuét, cung nguoi nhap khau theo phuong thirc kiém tra chat (ap
dung ddi voi phuong thirc kiém tra thong thuong);

S6 lwong hd so: 01 bd



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=536061&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10928&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/the-thao-y-te/nghi-dinh-15-2018-nd-cp-huong-dan-luat-an-toan-thuc-pham-341254.aspx

Buéce

DPon vi Nguoi N A v Biéu miu/
;ll:g: thuwe hién thue hién Noi dung thyc hi¢n Thoi gian Ket qua
. , . - Béi v6i phuong thic
Truong phong ) : . kiém tra chat: 04 gio x
. Chi cuc Co dién - Truong phong chuyén moén xem xét ho so, chuyén cho chuyén vién Lo e 1 , Mau 03, 04,
Bucoce 2 X A \ oy - Boi v61 phuong thue
PTNT nganh nghé phong xu ly % o . 05
A > ki€m tra thong thuong:
nong thon S
02 gio
Céan bd A .
chuyén mén - Tham tra ho so. Df) Lvoip htrorng th.lfc x
) . A 1A 12 A A kiém tra chat: 28 gio Mau 02, 03,
Bude 3 Chi cuc phong Co - Lap bién ban tham dinh ho so D& véi vh thi 04. 05
woe PTNT dién vanganh | - Dy thao két qua cong nhan hodc khong cong nhan ho so Oliiggll g;ﬁggf e '
nghe nong - Trinh 1anh dao phong xem xét. . s
A thuong:12 gio
thon
\ . - Pbi voi phuong thirc
TI'LI’((:)’H gdpAh ong kiém tra chat: 04 gio
‘0 en A Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét - Pbi véi phuong thirc Mau 04, 05
nganh nghe . 2 A \
. > ki€m tra thong thuong:
) nong thon A
Bude 4 Chi cuc ’ 02 gio
“ PTNT - Déi voi phuong thire
‘ s £ kiém tra chat: 04 gic
Lanh dao Lanh dao Chi cuyc trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét 1eA’rp ra cha glf’
. - D61 v6i phuong thirc
Chi cuc TTHC % . -
kiém tra thong thuong:
02 gio
- Dﬁi v6i phuong thire
kiém tra chat: 04 gio
Lanh dao S¢& | Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyet TTHC - 1:)6i v6i1 phuong thirc Mau 04, 05
o kiém tra thong thuong:
e 5 S‘; Nong 02 gio
woc n%)_ll_?\II)TVa - Déi v6i1 phuong thure
kiém tra chat: 04 gio
Van thu So B0 phan Van thu cua S& vao so van ban, dong dau - Dbi v6i phuong thirc

kiém tra thong thudng:

01 gio




Buéce

DPon vi Nguwoi N A v Biéu miu/
tl!Erc thuc hién thuc hién Noi dung thye hign Thot gian Két qua
hién

- Déi v6i phuong thue
S& Nong kiém tra chat: 03 gio Miu 01, 04
Buée 6 nghiép va Vin thu S& | Giri ho so, két qua cho Can bd ¢ Trung tim HCC - Bbi voi phuong thirc a(‘)l5 06
PTNT kiém tra thong thudng: ’
01 gio
. Cén bo tiép <
Buoc 7 Tr1|1_|n§ Ct:am nhan va tra Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va két thic trén phin mém Ma(1)150 %),604,

két qua




6. Tén thii tuc hanh chinh: HS tro du an lién két
Ma s6 TTHC: 1.003397.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio.
(cat giam 02 budc thyc hién va 04 gid thuc hién (¢ bude cdan b tai Trung tam PVHCC tra két qud cho té chike, cong din)) Tong
thoi gian thuc hién = 196 gio

Budc thuc
hién

Don vi
thue hi€én

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuce hién

Thoi gian
196 giv

Biéu mau/
Keét qua

Buoe 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca
nhan bo sung theo dﬁng quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyen vé Chi cuc Phat trién nong thon. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc Phat
trién nong thon (ky sé giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Phat trién
nong thon)

HO so bao gﬁm:

- Pon dé nghi cia chu dy an (Theo Mau s 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 98/2018/ND-CP);

- Dy 4n lién két (theo Mau sb 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
98/2018/NB-CP);

- Ban thoa thuan car don vi lam chu dau tu du an lién két (theo
Mau s 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2018/NB-CP) ddi
Véi truong hop cac doanh nghiép, hop tic xa ky hop dong lién két
vai nhau;

- Ban sao chup cac chirng nhan vé tiéu chuan chét lugng san pham,
an toan thyc pham, an toan dich bénh va bao vé mdi truong; hodc
cam két bao dam cac quy dinh cua phap luat vé tiéu chuan chat
luong san pham, an toan thuc pham, an toan dich bénh va bao vé
moi truong (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
98/2018/ND-CP);

- Ban sao chup hop dong lién két.

S6 lwong hd so: 01 bo

04 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06




Budc thue Don vi Trach nhiém Néi dune thue hién Théi gian Biéu mau/
hi¢n thwe hién thue hién o1 dung thre e 196 gidy Két qua
Trudéng phong , \ A A 2 A A \ — .y x
KTHT va TT Trudng phong chuyén mon chuyén cho chuyén vién phong xtr 1y 08 gio Mau 05
- Xir 1y, thim dinh ho so.
- Dy thao quyét dinh thanh 13p Hoi dong tham dinh hd so hd tro dy
Bude 2 Chi cuc o anliénket 7 9 s , Mau 04,05
uoc PTNT Chuyén vién - Hoi @ong tham dinh t6 chirc thAm dinh ho so ho trg du 4n lién két 92 giv
- Sau khi tham dinh thyc t€, Hoi dong tham dinh hop va tién hanh
bo phiéu, tong hop két qud, du thao van ban trinh UBND tinh béo
cao truong phong.
Trudng phong Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét 06 gio
KTHT va TT - - &
Budrc 3 Chi cuc Chi cyc trudng Trinh gidm doc So 06 gio
PTNT i
Buoc 4 Giam déc S& Lanh dao S¢ xem xét, gui Van thu S¢ trinh UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
S Nong o ] ~
Buoc 5 nghiép va Van thu S¢ Chuyén ho so, van ban dén UBND tinh 04 gio Mau 04, 05
PTNT A L K -
Nhan lai két qua tr UBND tin ) x
Buoc 6 Vin thu S¢ . 72 gic Mau 04, 05
woe antirse Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh &lo s
B phan tiép nhan ho so cia Trung tam HCC:
- Xac nhan trén phﬁr} mém két qua T:FHC da Q() tai BO phan mot
ctra; thong bao cho t6 chirc, ca nhan dén nhén két qua (hodc tra qua
Buce 7 Trung tim Cér‘l b(f? tiép ﬂh’@ﬂ djc’h V}l Bl:l'u chinh cong ich), vao s6 giao nhan két qua, thu phi, 1€ Mau 04, 05
HCC va tra ket qua phi (n€u co).

- Chuyén ho so, két qua lién thong cho S& Nong nghiép va Phat
trién nong thon dé luu ho so, vao so theo doi
- Két thuc trén phan mém.




7. Tén thii tuc hanh chinh: BS tri on dinh dén cu ngoai tinh.

Mai s6 TTHC: 1.003327.000.00.00.H42

Tong thoi gian thue hién TTHC: 70 ngay 1am viéc x 08 gid = 560 gid.

(cit giam 02 budc thuc hién va 08 gid thuc hién (6 bude can bé tai Trung tam PVHCC tra két qua cho t6 chire, cong dan)) Tong
thoi gian thuc hién = 552 gio

Buéc

Do,n * r oA e . B‘K X /
thue v Trach nl}}gm Noi dung thye hién Thoi gian 1e:1 mau
hién thyc hién thyc hién 552 givr Keét qua

1. ’Trur‘lg tam Phuc vu hémh chinh cong tNié'p vnhzfm hd so, kiém tra, hudng dan
(n€u ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chire, ca nhan bo sung theo ding
quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém va chuyén Ve Chi cuc Phét trién nong thon. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiél:l ban giao ho so tr Trung tam PVHCC yé Chi cuc Phat trién nong
thon (ky so gui Buu dién chuyén vé Chi cuc Phat trién nong thon)
HO so gom:
Thanh phan: N
Trung tim , * H3 so UBND cdip xi giti UBND huyén noi di Mau
Buse 1 phuc vu hanh | Can bd ti@p nhan Thanh phﬁn‘ 08 cid 01,02,03,
chinh cong va tra két qua L o 7 & 04,05, 06
clia tinh. - Pon tu nguyén bd tri, 6n dinh dan cu (ban hanh kém theo Phu luc I ctua

Thong tu s6 19/2015/TT-BNNPTNT);
- Bién ban hop binh xét ho dan dugc bb tri, 6n dinh (ban hanh kém theo Phu
luc II ciia Thong tu s6 19/2015/TT-BNNPTNT);

- Danh sach trich ngang cac ho bd tri, 6n dinh dan cu ban hanh kém theo Phu
luc III cia Thong tu s0 19/2015/TT-BNNPTNT).

- T trinh cia UBND cép x4,
S0 lwgng ho so: 01 bj
* Ho so UBND cip huyén noi di givi UBND cdp tinh noi di

- Danh sach trich ngang cac ho bd tri, 6n dinh dan cu ban hanh kém theo Phu
luc IIT cua Thong tu s6 19/2015/TT-BNNPTNT).




Buéc

DPon vi A i€ N Bié Au/
thue v Trach nl}}gm Noi dung thye hién Thoi gian 1e:1 ma:x
hién thuc hién thyc hién 552 gio Két qua

- T& trinh cia UBND cép huyén.
S0 lwgng ho so: 01 bé.
* Ho so UBND cdp tinh noi di giti UBND cdp tinh noi dén
- Quyét dinh di dan dén ving du 4n, phuong an bd tri, 6n dinh dén cu
- Cong vin d& nghj UBND tinh noi dén phoi hop va ra Quyét dinh tiép nhén
bo tri, 6n dinh dan cu dén vung du an, phuong an.
So6 lwong hé so: 01 b.
Chi cuc Phat . ) Miu 04
Buoc 2 trién nong Trudng phong Trudng phong chuyén mon xem xét ho so, chuyén cho can b phu trach xu 1y. 08 gio 05 ’
thon
- Can bg chuyén mon phu trach tham dinh ho so;
4n bo 3 - X1t 1y, tham dinh hd so;
Chi cyc Phat | S bO chuyén e
. P mon phong Phat | - Xéc minh; (néu co) .
Bude 3 trién nong A o A A A, 464 gio
thén trién néng thon - Niém yét, cong khai; (n€u co)
va BTDC - Lay y kién cac don vi lién quan; (néu c6)
- Trinh 1anh dao phong phé duyét.
Chi cuc Phat i 7 Miu 04
Buoc 4 trién nong Trudéng phong - Duyét van ban chuyén cho Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon. 08 gio 05 ’
thon
Chi cuc Phat Miiu 04
Buoc 5 trién ndng Chi cuc truéng - Lanh dao Chi cuc PTNT trinh 1anh dao S& Nong nghi¢p va PTNT xem xét. 08 gio 05 ’
thon
50 Nf)ng - Chuyén dén bo phan Vin thu ciia S& Nong nghiép va PTNT vao sb, luu ho . Mau 04
Buoc 6 nghi¢p va Lanh dao S¢& TR : ’ 08 gio ’
SO. 05
PTNT
Bude 7 figér;% Vin thu - BO phén vin thu So Nong nghiép va PTNT giri két qua cho bd phén van thu 08 oidy Mau 04,
woe gD Vin phong UBND tinh. & 05

PTNT




Buéc

Pon vi

Trach nhiém

. A Thoi gian | Biéu miu/
ﬂ:g; thwre hién thuc hién Noi dung thye hi¢n 552 gior Két qua
S Nong NI W . x
Buéc8 | nghiép va Vinthy S | hnanlai két qua tr UBND tinh 40 g | Mau04
g . i
%Ti\rl)T Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh & 05
Trung tam ) i
Bude 9 phuc vy hanh | Can bd ti@:p nhan | - Tmng tam ?huc vu hanh chinh gf)ng thong bé‘o chg, t0 chirc va ca nhan, Tra MaAu 01,
chinh cong va tra két qua két qua cho t6 churc, ca nhan va két thuc trén phan mém. 04, 05; 06

cua tinh.




LINH VUC QUAN LY DOANH NGHIEP
1.Tén thii tuc hanh chinh: Phé duyét dé an sip xép, d6i moi Cong ty nong, 1am nghiép (Poi véi Cong ty néng, lam nghiép truc

thuéc UBND cdp tinh)

M3 s6 TTHC: 1.000025.000.00.00.H42
Buéc 1: Tham dinh Pé an: Hai mwoi (20) ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so tham dinh P& an hop 1¢
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gid = 160 gid
(cat giam 02 budc thyc hién va 04 gid thuc hién (6 bude cdan b tai Trung tam PVHCC trd két qua cho té chire, cong ddn)) Tong
thoi gian thyc hién = 156 gio
Thoi gian bat dau tinh thyc hién TTHC: Sau khi hd so day du duge chuyén cho CV phong chuyén mén

Budc
thuc
hién

Don vi
thwe hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
156 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao
phan mém va chuyén vé Chi cuc Phat trién nong thon. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ¢4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi cuc Phat trién
noéng thén (ky sé gri Buu dién chuyén vé Chi cuc Phat trién nong
thon)

Ho so bao gom:
* HJ so thAm dinh Dé an:

+ To trinh tham dinh ciia cong ty giri co quan chi quan 1a Uy ban
nhan dan cap tinh

+ Pé an sap xép, ddi mai cua cong ty ndng, 1am nghiép;

S6 lwong hé so: 01 b.

08 gid

Mau 01,02,
03,04, 05, 06




Buoéc

D . r oA N e . B‘Z X /
thuc on V: Trach n!‘}?m Noi dung thwc hi¢n Thoi gian 1e:1 ma:x
hién thue hién thwe hién 156 gio Két qua

Trudng phong Phéan cong can bd phu trach 08 gio Mau 04, 05
- Xtr 1y, tham dinh
Phong ban -Lap dy thio Quyét dinh thanh 14p hoi dong tham dinh dé 4n trinh
Bude 2 chuyén mon lanh dao phong, 1anh dao Chi cuc dé tham muu cho 1anh dao S¢& Néng Miu 02. 03
cua Chi cuc Can bg phu trach | nghiép va PTNT ban hanh t¢ trinh, trinh UBND tinh ban hanh Quyeét 04 Oé ’
PTNT dinh thanh 1ap hoi dong tham dinh d€ an. (Thanh phén tham gia Hoi 08 gio '
dong gom cac S& Nong nghiép va PTNT, S¢ Ké hoach va Pau tu, S&
Tai chinh, S¢ Tai nguyén mdi truong va cac s¢ nganh c6 lién quan
dén linh vuc hoat dong cua cong ty ndng, 1am truong).
Chi cuc PTNT Chi cyc trudng trinh giam ddc S&
Buée 3 | Chicuc PTNT 08 gid Mau 04, 05
Giam dbc S¢ Lanh dao S xem xét trinh UBND tinh
, - , < Chuyén dén Bo phan Van thu cua sé vao s6 to trinh, luu hd so. xac .\ x
Budc 4 Van thu S Van thu nhan trén phan mém. Gui ho so dén van thu VP UBND tinh. 04 gio Mau 04, 05
Vin thu VanA thu VPUBND tinh phén loai, trinh lanh dao VP UBND phé 04 gic M3u 04, 05
duyét
Phong, b - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach .
orig, aAn e~1n ao ‘ : 1nA phén cong cA 0 .fm ao ’ ong Phu trac 04 gics Mau 04, 05
Vin phong chuyén mon - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
Buoc 5 ,
UBND tinh Phong, ban Chuyén vién phy trach linh vyc ciia VPUBND tinh xir 1y ho so, trinh 04 oidy My 04. 05
chuyén mén Linh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét. g it
Lanh & . 3 . x
U];‘;D t?zh Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng thdm dinh. 08 gio Mau 04, 05
< B0 phéan Van thu cua tinh vao sO van ban, luu hd so va xac nhén trén
Van thu phin mém. giri Van thu So Nong nghiép va Phat trién nong thon, gii
Budc 6 I‘J’gf&%lgii Van thu Quyét dinh thanh 13p héi déng tham dinh cho céc don vi c6 lién quan, | O+ &9 Mau 04, 05

cong ty nong, 1am nghiép.




Buoéc

DPon vi A ié Ce. Bié Au/
thuc V: Trach n!‘}?m Noi dung thwc hi¢n Thoi gian 1e:1 ma:x
hién thue hién thwe hién 156 gio Két qua

e e - Hoi dong tham dinh t6 chirc thim dinh ho so dé an
, Hoi dong Hoi dong Lz, L, .\ x
Buoc 7 2 .. 2 - Lay y kién céc co quan, don vi (néu co) 32 gio Mau 04, 05
tham dinh tham dinh N 2 . L s s A 2 £ \
- Ho1 dong tham dinh hop va tién hanh bo phicu, tong hop két qua
Can cu vao kétqluén ctia Hoi dong tham dinh dé éngiéi moi sap xép N
Buoc 8 Chi cuc PTNT Can b phu trach doanh nghiép, tong hop,xay dung du thao van ban tham dinh, béo cao 12 gio Mau 04, 05
truong phong, Chi cuc truongtrinh S nong nghié¢p & PTNT.
Chi cuc PTNT Chi cuc truong trinh giam doc S
Buéec 9 | Chicuc PTNT 08 gid Mau 04, 05
Giam déc S& Lanh dao S¢ xem xét trinh UBND tinh
Buoc < \ < Chuyén dén B6 phan Vin thu cta s& vao sb to trinh, luu ho so. xac .\ x
10 Van thr So Van thu nhan trén phan mém. Giri hd so dén vin thu VP UBND tinh. 04 gio Mau 04, 05
Vin thu VanA thu VPUBND tinh phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé 04 gic M3u 04, 05
duyét
Phong, b - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach ~
orig, aﬂn e~1n ao ‘ : 1nA phan cong cA 0 .fln ao , ong Phu trac 04 gics Mau 04, 05
Bude Vin phong chuyén mon - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
11 UBND tinh
Ph \ A [N y ~ 5 3 5 ’ A \ "
Orig, baAIl Clluyen vién phu tracp llnl‘l vuc cua 7VPUBND’ tinh xr 1y ho so, trinh 16 gios Miu 04, 05
chuyén mon Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét.
Lanh dao . . 2 ) . x
UBND tinh Ban hanh van ban tham dinh. 08 gio Mau 04, 05
Burd Van thu BQ phap Vin thu cta tinh vao sd van ban, luu héﬂ so va xac nhan trén Mau 04, 05
irg ¢ Vin phong Vin thu phan mém. giri Van thu S& Nong nghi¢p va Phat trién nong thon 04 gidy
UBND tinh Giri van ban tham dinh cho c6ng ty néng, 1am nghiép.




Buoéc

Don vi Trach nhiém ne on Thaoi gian Bi¢u miu/

thuc s " Noi dung thuc hién . £ .
hién thue hién thue hién 156 giv Keét qua
Buoc g , - B9 phan Van thu cua sdvao s6 van ban, luu hod so va xac nhén trén phén .\ x

13 Vén thu S Van thu mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 04 gio Mau 04, 05

Thong bao cho t chirc va ca nhandén nhan két qua thim dinh:
Trune tAm ) - Truong hop dé an dat yéu c,ﬁu va duoc tinh chip thuan thong bao két
Buoc gtat Can b tiep nhan | qua cho t6 chiic, ca nhan (tiep tuc thyc hién Budc tham dinh phuong Mau 01, 04,
Phuc vu hanh o A .
14 va tra két qua an). 05,06

chinh cong

- Néu dé 4n khong dat yéu cau va khong duoc tinh chap thuan tra két
qua, ho so cho t6 chirc, ca nhan va két thuc trén phan mém.




Buéce 2: Thim dinh Phwong 4n: khong qua 20 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan duoc hd so Phuong an day du, ding quy dinh
Tong thoi gian thuc hién TTHC phwong an: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

(cat giam 02 budc thuc hién va 04 gid thuc hién (¢ bude cdn b tai Trung tam PVHCC trd két qua cho t chire, cong ddn)) Tong
thot gian thyc hién = 156 gio ‘ ‘ 7
Thoi gian bat dau tinh thwe hién TTHC: Sau khi ho so day du dugc chuyén cho CV phong chuyén mén

Bude Don vi Trach nhiém thwe A ‘A Thoi gian | Biéu méu/
thuc cn onl : Noi dung thuc hién o £ -
o thwe hién hién 156 gio Ket qua
hién
- Chi dao Chi cuc PTNT phén cong phong chuyén mén, can b phu trach dy
. S& NN & ~ \ thao va lap hd so phuong an d6i moi sap xép Cong ty nong, lam nghiép dé o Mau 04,
Buoc 1 PTNT Léanh dao S¢ S& Nong nghiép va PTNT xin y kién dong gép cia cac s, nganh, dia 08 gio 05
phuong c6 lién quan trong tinh.
- Tham muu 1ap hod so, phuong an ddi moi sap xép cong ty ndng, 1am nghiép
trinh S6& NN&PTNT xem xét va xin y kién dong gop cua cac S&, nganh, dia
phuong c6 lién quan trong tinh.
HO so bao gﬁm:
* H) so tham dinh Phuong 4n:
+ Dy thao Cong vén cua }i]y ban nhéan dan cip tinhdé nghi B6 Nong nghiép <
_ Chi cuc trugng | V& Phat trién nong thon tham dinh; Man
BuGe 2 | Chicuc PINT | - Phong chuyén mén | + Dy théo to trinh Thu tuéng Chinh phu vé Phuong én tong thé cia Uy ban | 36 gio %i, %é %?é
- Can b6 phu trach nhan dan cap tinh; 1 U
+ Dy thao Phuong an tong thé sap Xépz d6i méi cac cong ty nong, 1am
nghiép (Phu lyc II kem theo Thong tu so 02/2015/TT-BNNPTNT ngay 27
thang 01 nam 2015 cia B Nong nghi¢p va Phat trién ndng thon);
+ Vin ban tham dinh B¢ an cia Uy ban nhan dan cap tinh
4—Dééncﬁacéccéngtyn6ng,Mnlngh@ptnmthuéc
S6 lwong hé so: 01 b.
, So NN & < \ A 1A . ; . x
Buoc 3 Van thu So - Tiép nhan ho so do Chi cuc PTNT du thao 04 gio Mau 04, 05

PTNT



https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-02-2015-tt-bnnptnt-de-an-va-phuong-an-tong-the-sap-xep-doi-moi-cong-ty-nong-lam-nghiep-40a7d.html

Buwoéc

thuc Don v Trach nhAl em thye No6i dung thue hién Thot glan Ble}l ma /
hién thuwe hién hi¢n : : : 156 gio Ket qua
- Chi dao phong chuyén mon tham dinh dy thao hd so va ban du thao cong
van xin y kién dong gop cua cac so, nganh, dia phuong cé lién quan trong
tinh.
Bude 4 So NN & Lanh dao S& - ?an hanh van })an xin y kién doéng gop cua cac so, nganh, dia phuong co 08 gic Miu 04, 05
PTNT lién quan trong tinh.
- Chi dao phi cuc PTN”I:, Phong chuyén mon, Can bo phu trach theo doi, tiép
nhan va tong hop y kién déng gop cua cac so, nganh, dia phuong c6 lién
guan trong tinh chi sura, hoan thién ho so.
Phong ban Trudne phe \ A A (1A . Y A xR 1A
A A g phong Phong chuyén mon, Can bd phu trach theo doi, tiép nhan va tong hgp y kién
, chuyén mon A A 1A . e, \ . L 1A . . , -\ x
Buoc 5 ciia Chi cuc Phan cong cén bo dong gop cua cac so, nganh, dia phuong c6 lién quan trong tinh chinh sta, 20 gio Mau 04, 05
PTNT : phu trach hoan thlén ho so.
Buwéc 6 | Chicuc PTNT Chi cuc PTNT Chi cuc truong trinh giam doc S dy thao Ho so Phuong an 08 gid Mau 04, 05
Van thu Tiép nhén hd so, phan loai, trinh 1anh dao S& Nong nghi¢p va PTNT 08 gio Mau 04, 05
Buoc 7 | SO NN&PTNT
Giam doc So Lanh dao S¢ xem xét trinh UBND tinh phé duyét 08 gio Mau 04, 05
, , < Chuyén dén Bo phén Van thu cta sé vao s6 to trinh, luu hd so. xac nhén trén .\ x
Budc 8 | S6 NN&PTNT Van thu phan mém. Guri h6 so dén van thu VP UBND tinh. 04 gio Mau 04, 05
Vén thu Vién thu VPUBND tinh phan loai, trinh lanh dao VP UBND phé duyét 04 gio Mau 04, 05
Phong, b - Lanh dao VP UBND tinh phan céng cho Lanh dao Phong Phu trach x
onAg, aﬂn e~1n ao ‘ : 1nA phén cong cﬂ 0 "iln ao , ong Phu trac 04 gios Mau 04, 05
chuyén moén - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
Buoc 9 Vian phong -
UBND tinh Phong, ban Chuyén vién phy trach Iinh vyc cia VPUBND tinh xir Iy ho so, trinh Lanh | o .. | \ = 00 (s
chuyén mén dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét. g :
Lanh dao Xem xét, duyét hd so Phuong 4n d6i méi sip xép cong ty nong, 1am nghiép . x
UBND tinh giri B Nong nghiép thim dinh 086 | Mau 04,05




Buwoéc

Don vi Trach nhiém thwe A ‘n Thoi gian | Biéu méu/
thuc cn onl : Noi dung thuc hién o £ -
‘A thwe hién hién : : : 156 gio Ket qua
hién
< - B6 phan Van thu cua tinh vao s6 van ban, luu hd so va xac nhén trén phﬁn
Buré Van thu mém. giri B Nong nghiép va PTNT tham dinh
Y9¢ 1 Vian phong Vin thu T BT BO Tong ngiep va B fam At N . 04 gid | Miu 04,05
10 . - Guri thong bao cho S& Nong nghi¢p va PTNT, cac don vi c6 lién quan, cong ty
UBND tinh N A A
ndng, lam nghiép.
Buoc - \ . Bo phan Vin thu cia s vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. . x
11 | VanthuSo Van thu Giti h so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 04gi6 | Mau 04,05
. Trung tam o tA K A a x
Buoe Phuc vu hanh Can b? tl?p nhf’i nva Thong béo cho td chirc va ca nhan, Tra két qua cho td chirc, c4 nhan. Mau 01, 04,
12 tra két qua 05,06

chinh cong




Buwéc 3: Hoan thién Hb so trinh Phé duyét Phwong an: trong thoi han mudi (10) ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc vin ban
tham dinh ctia Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon;

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio
(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gid thuc hién (6 budce vin thie UBND tinh ky sé va giri ho so dén Vin phong Thii tuéng)) Tong
thoi gian thuc hién = 78 gio

Thoi gian bat diu tinh thwe hién TTHC: Sau khi hd so day du duoc chuyén cho CV phong chuyén mén

Buéce

D . 7 oA Th‘ o o n B.K X /
thuc on V: Trach nhAl e No6i dung thue hién o g.l‘a 1e:1 ma}I
hién thuc hién thuc hién 78 gior Két qua

Say khi nhan duoc van ban thim dinh cia B Nong nghiép va Phat
Vin phe trién néng thon, Van thw VPUBND tinh nhan van ban, ‘kiém tra, phgin Miu 01. 02
Buoc 1 U];i]]p) 8:111% Vin thu g)lgin theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan 04 gid 0%‘? 05:06 ,
Trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
Bude 2 UBND finh Phénjg, bafl - Le:inh dao VP‘ UBN]? tin}l phén cong 0}10 Ifmh dao I,’h(‘)ng Phu trach 04 gid> Miu 04, 05
chuyén mon - Lanh dao Phong phéan cong cho Chuyén vién phu trach
. , Phong, ban Chuyén vién phy trach linh vyc cia VPUBND tinh xtr 1y, hoan thién ho - Mau 02,03,
Bude 3 UBND tinh chuyén mon so, trinh Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét. 44 gio 04, 05
- Truong hop Phuong an dat yéu cdu va duoc B6 NN&PTNT chip
thuan tiép tuc thyc hién bude 5
Buoc 4 UBND tinh Van thu - Truong hop Phuong 4n khong dat yéu cdu va khong duoc B 04 gio Mau 04, 05
NN&PTNT chip thuin théng bao cho, t6 chuc, ca nhan, tra két
qua,Guri két qua dén Trung tim HHC va két thiic trén phan mém.
L~ h d r 1 ) 7 s 5 A A ’ < A N
Buce s UBND tinh an 2_710 Xf_m >§?t, ’Trerlh Thu Eu’ongA Chmh.Phu phé duyét phuong an sap xép, 16 gid Miu 04, 05
UBND tinh dol mai cac cong ty nong, 1am nghiép.
Bube 6 VP UBND tinh Vin thu Bd phan Van thu cua tinh vao s van ban, luu ho so va xac nhan trén 06 gic Miu 04, 05

phan mém. Guri h6 so dén VP Thu tuéng Chinh phu.




Buéc

D . 7 oA Th\ . . n B-}( x /
thuce on V: Trach nhAl m Noi dung thuc hién ol g-l‘a 1e:1 ma:l
hién thuce hién thuc hi¢n 78 gio Két qua

. - B6 phan van thu tiép nhan, vao s6 van ban, trinh 1anh dao VP Thu
. . , - Van thu . hinh phi
Buée 7 | Vanphong Thu - Thu twén fuxomg chinf phl. Miu 04, 05
twéng Chinh phu Chich phﬁg - Xem xét, ban hanh vin ban phé duyét Phuong an ’

- Thong béo bang vin ban cho UBND cép tinh c¢6 lién quan




Buéc 4: UBND tinh ra quyét dinh phé duyét Pé an: trong thoi han ndm (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban phé
duyét cua Thu tuéng Chinh phu;
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 (ngay lam vi¢e) x 08 gio =40 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 04 gid thuc hién (6 bude can bé tai Trung tam PVHCC tra két qua cho t6 chire, cong dan)) Tong
thot gian thyuc hién = 36 gio

Thoi gian bét diu tinh thwe hién TTHC: Sau khi ho so day du dugc chuyén cho CV phong chuyén mén

Buge Pon vi Tréch nhi¢m N . Théigian | Biéu miu/
thuc cn ‘A Noi dung thuc hi¢n e £ -
hién thuc hién thuc hién 36 gio Két qua
- Sau khi nhan dugc van ban phé duyét ciia Thu tuéng Chinh phu, Van
Bude | Vian phong Vin th the VPUBND tinh nhan vin ban, kiém tra, phén loai theo quy dinh, 04 gic Mau 01, 02,
uoc UBND tinh an thu quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan mém. glo 03, 05,06
- Trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
Bude 2 UBND tinh Ph(‘)nAg, baﬂn - Le:inh dao VP‘ UBN]? tinP phén cong c}m Iflnh dao I”h(‘)ng Phu trach 04 gio Miu 04, 05
chuyén mon - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
. , Phong, ban Chuyén vién phu trach linh vuc cia VPUBND tinh xt 1y, hoan thién ho . x
Bude 3 UBND tinh chuyén mon s0, trinh Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét. 12816 Mau 04, 05
- Truong hop D& 4n dat yéu ciu va dugc Thu tuéng Chinh phi chép
thuén ti€p tuc thuc hién budc 5
Budc 4 UBND tinh Van thu - Truong hop Phuong an khong dat yéu cau va khong duoc Thu tuéng 04 gio Mau 04, 05
cl}inh phﬁ’ chap thuén thong bao qho, to chuec, cgi nh@n, tra két qua, Guri
két qua dén Trung tam HHC va két thuc trén phan mém.
L~ h d r \ A . A A A s < A A re A N
Bube 5 UBND finh an 2;10 Xen} Xét, :t)an haqP Quyet dinh phé duyét Bé an sap xép, doi mdi cong 08 gic Miu 04, 05
UBND tinh ty nong, lam nghi¢p
Van thu N LA s . A s 1. A . A oa
UBND tinh P ' d 8 '
’ Trung‘ tam P,huc Cén b tiép nhan B6 phan mot ctra S& Nong nghiép va PTNT thong bao cho to chirc va Miu 01, 04,
Buoc 7 vu hanh chinh A ca nhan, Tra két qua cho cong ty noéng, 1am nghiép va két thuc trén )
va tra két qua 05; 06

cong

phan mém.




LINH VUC PAU TU VAO NONG NGHIEP NONG THON
1. Tén tha tuc hanh chinh: Nghiém thu hoan thanh cac hang muc dau tu hodc toan bd du an duge hd tro dau tu theo Nghi dinh

s6 57/2018/ND-CP ngay 17/4/2018 ctia Chinh phi.

Ma TTHC: 2.000746.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

(cat giam 02 budc thuc hién va 04 gio thuc hién (6 bude cdn bé trd két qua tai Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién =

36 gio.
5 ' Thoi gi Biéu miu/
Bll’O’ftAthl_l’C Don Vi thye Trach nhiém thyc hién Noi dung thue hién g-l‘an 1e:1 ma?
hién hién 36 gio Két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ‘tié'p nhan ho 50, kiém tra,
hudéng dan (néu ho so khong dat yéu céu thi huéng dan to chue,
ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd
SO Vao phan mém va chuyen vé Phong Ké hoach Tai chinh. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao I}é so tu Trung tam PVHCC ve Phong Ké
hoach Tai chinh (ky s6 gui Buu dién chuyén vé Phong Ké hoach MG
, Trung tam Tai chinh) -\ au
Budérce 1 . a1 chin 04 gi
woe Phuc vu hanh Cén b3 iép nhan v | g3 <o gbm: glo 01,02,03,
chinh cong tra két qua 04,05, 06

- Vin ban dé nghi nghiém thu hoan thanh cac hang myc dau tur
hodc toan by duy an dugc ho trg dau tu theo Nghi dinh so
57/2018/ND-CP ngay 17/4/2018 cia Chinh phu

- Cam két/quyét dinh hd trg dau tu cua Trung wong, cua Uy ban
nhéan dan cap tinh.

- Ho so cac hang muc dau tu, du 4n hoan thanh.

S6 lwong ho so: 01 bd




, . Th‘ o e o R X
Bu’o’-cAthl.l’c bon M thye Trach nhiém thyc hién Noi dung thue hién ol g-l‘an Ble:l ma}1 /
hién hi¢én 36 gio Két qua
Truéne phon - Trudng phong Ké hoach - Tai chinh chuyén cho Pho phong
& phong phu trach va chuyén vién
Phong K¢é Pho trdme nhone va | - XU 1, tham dinh ho so. Miu
Budc 2 hoach - Tai chuo é;u\?;:%i P h?lnt%g:i - Xin y kién cua cac phong ban chuyén mén lién quan 20 gio 02.04.05
chinh 4 P - Trinh lanh dao phong xem xét. o
Truong phong - Trinh lanh dao S& xem xét
S Nong X 1o 1A ‘A K1 n e 1 s v s ag x
Bude 3 nghiép va Lanh dao S& To6 churc kiém tra, ngh‘lcm. thu thuc té hodc c6 van ban hoi dap 04 givs Mau
PTNT : truong hop chua da diéu kién nghiém thu 02,04,05
So
, I\!Ngf,PT'\,IT' N L - T chirc kiém tra, xac minh thuc té dia diém thue hién du an . Mau 04,
Buoc 4 Sé& Ta} chinh, Lanh dao cac S& Lab bién bé hicm thu c6 k¥ xéc nhan cia cac bén th ) 08 gio 05
S¢ Ké hoach - Lap bien ban nghi€ém thu co Ky xac nhan cua cac ben tham gia
va Pau tu
Trung tam Y AN Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Théng bao cho to chirc va x
Canbot h o . . \
Buéc5 | Phuc vy hanh " ;gf;lu Y| canhan, Tra két qua cho t6 chitc, ca nhan. va két thic trén phn 01214*‘(‘)159 %)’6

chinh cong

mém.




LINH VUC QUAN LY CONG SAN
1. Tén tha tuc hanh chinh: Quyét dinh mua sdm tai san cong phuc vu hoat dong ctia co quan, to chirc, don vi trong trudng hop
khong phai lap thanh du &n dau tu.

Ma TTHC: 1.005416.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay (ngdy lam viéc) x 08 gio = 240 gio

(cat giam 02 budc thuc hién va 08 gio thuc hién (6 bude cdn bé trd két qua tai Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién =

232 gid.
Bude . in N R X
thue Pon vi thuc hién Trach Ill-l}@m Noi dung thuc hién Thoi glan Ble}l mat /
‘n thwe hién 232 gio Keét qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nNhaflnqh(‘A) so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung
theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir ho SO Vao
phan mém va chuyen vé Phong K& hoach Tai chinh. In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé Phong Ké hoach Tai Mau
Bude 1 Trung tam Phuc vu Cén b6 ti ép nhjn Chl?h (ky}\so gui Buu dién chuyén vé Phong Ké hoach Tai chinh) 08 gio 01,02,03,
hanh chinh cong vatrakétqua | HOso gom: q ‘ , 04,05, 06
-Vén ban dé€ nghi clia co quan, t6 chtric, don vi c6 nhu cau mua sam tai
san: 01 ban chinh
- Dgnh muc tai san dé nghi mua sam (ching loai, s6 luong, gia du toan,
nguon kinh phi): 01 ban chinh
- Cac hd so khéc c6 lién quan dén dé nghi mua sam tai san (néu c): 01 ban sao.
S6 lwgng ho so: 01 bp
Trudéng phong - Trudong phong chuyén cho phé trudng phong phu trach va chuyén vién 08 gio 0 11\(/)[21105
, Phong K¢é hoach - T
Bude 2 Téi chinh v ‘
Pho trudng phong - Xtr 1y, tham dinh ho so. 168 gio Mau
phu trach - Trinh 1anh dao phong xem xét; Trinh Lanh dao S¢ 9 02,04, 05




Bude 3 Linh dao So Gidm dbe S& Xem §et, qpyet d1r§h mua sam till san I}oac van ban hoi dap trong trudong 40 gis Mau 04,
hop dé nghi mua sam tai san khong phu hop 05
, B phéan Ao B6 phan Vin thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén phdn mém. . MaAu 04,
Buce 4 Vian Thu Can bo van thu Gui ho so, két qua cho Trung tim phuc vy hanh chinh cong 08 gio 05
Bube 5 Trung tdm Phuc vu Can bd tié,p nhan Trung tam phuc vu hanh chinh cong Théng bao chq td c‘hl'rc va ca nhan, Mau 01,
hanh chinh cong va tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va két thuc trén phan mém 04, 05; 06




2. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén ddi cong ning st dung tai san cong trong truong hop khong thay ddi d6i tuong
quan ly, st dung tai san cong.

Ma TTHC: 1.005418.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay (ngdy lam viéc) x 08 gio = 240 gio

(cat giam 02 budc thuc hién va 08 gio thuc hién (6 bude cdn bé trd két qua tai Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién =

232 gidy
Bugc Pon vi Tréch nhiém thuwe N N Théi gian | Biéu maw/
thuc o ons : NOi dung thue hién N A .
hién thwe hién hién 232 gior Két qua
1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh c6ng ti€p nhén ho so, ki€ém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, ca nhan bo sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so ddy dii, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
mém va chuyén vé Phong Ké hoach Tai chinh. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong K& hoach Tai
. chinh (k}’/‘sé giri Buu dién chuyén vé Phong Ké hoach Tai chinh) M
Bude1 | _TTUNSWM | cp vs tiép nhan va | HO so gdm: 7 ‘ o 08 gio ou
Phyc vy hanh iré két qua - Vin ban dé nghi ctia co quan, to chirc, don vi ¢6 nhu cau chuyén d6i cong 01,02,03,
chinh cong nang su dung tai san cong: 01 ban chinh; 04,05, 06
- Danh muyc tai san dé nghi chuyén doi cong nang sir dung (chung loai, 5O
luong, muc dich st dung hién tai, muc dich st dung du kién chuyén doi; 1y
do chuyén d6i): 01 ban chinh;
- H so ¢6 lién quan dén quyén quan 1y, sir dung va muc dich sir dung tai
san cong: 01 ban sao
So lwong ho so: 01 bo
Trudéng phong - Trudong phong chuyén cho phé trudong phong phu trach va chuyén vién 08 gioy 011\6[Zu 05
Phong K¢ Phé truong phong Xir 19, tham dinh h -\ x
. Y \ o - y, tham dinh ho so. 168 gio Mau
Bude 2 hoach}} hTal va Chuye’n vien - Trinh 1anh dao phong xem xét; Trinh Lanh dao S& 02,04, 05
chim phu trach
Lanh dao S¢ - Xem x¢ét, quyét dinh chuyén d6i cong ning sir dung tai san cong hodc van x
Giam déc S& ban hoi dap trong truong hop dé nghi chuyén doi cong ning sir dung khong 40 gio Ma61504’

phu hop




Buéc

Pon vi Tréch nhiém thue N n Thoi gian | Biéu miu/
thuc o cns : NOi dung thue hién N A .
hié thue hién hién 232 gio Két qua
i€n
, B0 phén Ao Bo phan Vin thu vao sb vin ban, luu hd so va xdc nhan trén phan mém. . <
Buoc 3 Vin Thu Cén bg van the Gui hod SO, két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong 08 gio Ma;504’
Trung tam Y A s A \ , R n , 2 1., A , x
Buded Phuc vu hanh Can bo tiép nhan va Tmng tam ph}.lC vu hanh chinh cong Thong bao‘cho to churc va ca nhan, Tra Mau 01,
L tra két qua két qua cho t6 churc, ca nhan va két thuc trén phan mém 04, 05; 06

chinh cong




3. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu héi tai san cong trong truong hop co quan nha nude duoc giao quan 1y, sir dung tai
san cong tu nguyén tra lai tai san cho nha nudc.
Ma TTHC: 1.005420.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay (ngdy lam viéc) x 08 gio = 240 gio

(cit giam 02 budc thyc hién va 08 gio thyc hién (6 bude cdn bé tra két qua tai Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién =

232 gid
Buge Don vi thue Trach nhiém thuc ne n Thoi gian Biéu méw/
thuc oA onl ’ NOi dung thuc hi¢n . P .
hién hién hién 232 gior Két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bod
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nht).
2. Truong hop hod so day du, quet (scan) va c@p nhat, luu trir ho SO Vao
phan mém va chuyen vé Phong Ké hoach Tai chinh. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 chuc, cé nhan.
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé Phong Ké hoach Tai Miu
Buse 1 Trung ta{n Cén bo tiép nhan chlglh (ky;so .gu1 Buu dién chuyén vé Phong K¢ hoach Tai chinh) 08 gic 01,02,03,
Phuc vy hanh o Ho so gom: ,
chinh cong va tra két qua - Vin ban dé nghi tra lai tai san cta co quan, to chirc, don vi dugc giao 04,05, 06
quan ly, str dung tai san: 01 ban chinh;
- Danh muc tai san dé nghj tra lai cho Nha nudce (chung loai, s6 luong;
tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo s0 ké toan): 01 ban chinh;
- Ho so ¢6 lién quan dén quyén quan 1y, st dung va muc dich sir dung
tai san cong: 01 ban sao
S6 lwong ho so: 01 b
Phong K& Truong phong ;iglr(")’ng phong chuyén cho pho truong phong phu trach va chuyén 08 gid> M?luo()5 1,04,
Buoc 2 hoach - Tai
chinh Pho trudng phong | _ vy 19 tham dinh b so. 168gi0 | Miu 02,04,
Lanh dao S¢ va Chuyén viénphw |1 15np dao phong xem xét; Trinh Lanh dao S& 05

trach




Buoe Pon vi thye Trach nhiém thue N on Thoi gian Biéu mau/
thuc cn ‘A NOi dung thue hién o P’ .,
hia hi¢n hién 232 gio Két qua
i€n
., I - Xem xét, quyét dinh thu hoi tai san hodc van ban hoi dap trong truong .
Gidm doc 86| 15 48 nghj tra lai tai sin khong phu hop 0919 \aw 04, 05
Bude 3 B6 phan Can b van th B6 phan VéEn thu vao sd van ban, luu hd so va xdc nhén trén phén 08 gic My 04. 05
woc Vin Thu an bo van thu mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong glo au s,
Bude 4 Pgmng tﬁmh Cén b tiép nhan Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng Thong bao cho to chirc va ca nhén, Mau 01, 04,
uoc uc vi han Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va két thic trén phan mém 05; 06

chinh cong

va tra két qua




4. Tén thu tuc hz‘lnl‘l chinh: Quyét dinh thu hdi tai san cong trong truong hop thu hdi tai san céng theo quy dinh tai cac diém c,
d, d va e khoan 1 Bicu 41 cua Luat Quan ly, st dung tai san cong.
Ma TTHC: 1.005421.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 60 ngay (ngdy lam viéc) x 08 gio = 480 gio

(cat giam 02 budc thuc hién va 08 gio thuc hién (6 bude cdn bé trd két qua tai Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién =

472 gio
Bude | b on vi thue Tréch nhiém N . Thoigian | Biéu miu/
thyc hién thye hién Noi dung thyc hign 472 giir Két qui
hién : : : g qua
1. Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhét).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong Ké hoach Tai chinh. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan. «
. 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong K¢é hoach Tai Mau
Buoce 1 T“mfvf tam P,huc Can bo tiép nhan | chinh (ky ) gui Buu dién chuyén vé Phong K& hoach Tai chinh) 08 gio 01,02,08,
vu hanh chinh vatrakétqua | HO so gdm: 04,05, 06
cong - Vin ban kién nghi thu hdi tai san ciia co quan c6 chirc ning thanh tra,
kiém tra, kiém toan, xur phat vi pham hanh chinh va cac co quan quan
1y nha nude khac: 01 ban chinh.
- Cac ho so ¢6 lién quan dén tai san kién nghi thu hdi (néu c6) : 01 ban
Sao
S6 lwong ho so: 01 b
Truong phong - 'Tru’(")’ng phong chuyén cho phé truéng phong phu trach va chuyén 08 gid Mau 01,04,
vién 05
Bude 2 Phong Ké hoach | Ph¢o truong phong | - X1:1 1y, tham dinh hd so )
- Tai chinh Chuyén vién phu - Kiém tra, xac minh viéc quan ly, sir dung tai sdn cong theo kién nghi 248 gio Mau 02,04,
Lanh dao S¢ trach - Trinh 1anh dao phong xem xét; Trinh Lanh dao S& 05
A aa - Xem xét, quyét dinh thu hdi tai san cong hodc vin ban thong béo tai .
Gidm doc So san khong thudc trudng hop phai thu hoi theo quy dinh cta phéap luat 200 gio Mau 04, 05




Buéc

Pon vi thuc Trach nhiém N i Thoi gian Biéu mau/
thuc A on Noi dung thuc hién . p .
‘A hién thwe hién : ‘ : 472 gio Két qua
hién
, B9 phan L B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phén . x
Buoc 3 Vin Thu Cén bg van thu mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng 08 gia Mau 04, 05
Buded TruILg t?lm E,hl}'llc Can bo tiép nhan Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng Thong bao cho‘té chue va ca nhén, Mau 01, 04,
uoc Vi hahf chin va tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va két thuc trén phan mém 05; 06

cong




5. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu chuyén tai san cong.
Ma TTHC: 1.005422.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay (ngdy lam viéc) x 08 gio = 240 gio

(cat giam 02 budc thuc hién va 08 gio thuc hién (6 bude cdn bé trd két qua tai Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién =

232 gid

Budc
thuc
hién

Don vi
thuwe hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuce hién

Thoi gian
232 git

Biéu mau/
Ket qua

Buoce 1

Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong

Cén b tiép nhan
va tra két qua

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hod so, kiém tra,
huéng din (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan té chuc, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop hd so diy dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong Ké hoach Tai chinh. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong Ké hoach
Tai chinh (k¥ s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Ké hoach Tai chinh)
HO so gom:

- Vin ban dé nghi diéu chuyén tai san cta co quan, to chirc, don vi
dugc giao quan ly, sir dung tai san: 01 ban chinh;

- Vian ban dé nghi dugc tiép nhén tai sdn cua co quan, t6 chirc, don vi:
01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi diéu chuyén (chung loai, ) lugng, tinh
trang, nguyén gid, gid tri con lai theo s6 ké toan; muc dich sur dung
hién tai va muc dich st dung du kién sau khi diéu chuyén trong
truong hop viée diéu chuyén gin véi viéc chuyén ddi cong ning sir
dung tai san; 1y do diéu chuyén): 01 ban chinh;

- Céc hd so khac co lién quan dén dé nghi diéu chuyén tai san (néu
c0) : 01 ban sao

S6 lwong ho so: 01 bd

08 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06




Buoéc

Don vi A i Thoi gi Biéu mau/
thue V: Trach nl.lAu;m Noi dung thue hién gffm 1e:1 ma:l
hién thuc hién thye hién 232 gio Két qua

. \ - Trudng phong chuyén cho pho trudng phong phu trach va chuyén . Mau
Truong phong | 1) 08216 | 0104, 05
, Phong K& hoach - s \ . .
Budc 2 Tai chinh PIV’;’ érﬁfﬁégnpﬁ‘;ﬁg - X 1§, thim dinh hd so. 168 gior Miu
Lanh dao S& phu tréch - Trinh l1anh dao phong xem xét; Trinh Lanh dao S¢ 02,04, 05
Y S - Xem xét, quyét dinh diéu chuyén tai san hodc vin ban hoi dép trong . Mau 04,
Gidm doc S0 | 5ng hop dé nghi didu chuyén khong phit hop 40 gio 05
, B0 phan . Bo phan Vin thu vao sd van ban, luu hd so va x4c nhan trén phan . Mau 04,
Bude 3 Van Thu Can b vin thu mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 08 gio 05
Bube 4 Trung tdm Phuc vu Can bo tiép nhan Trung tam phuc vu héph chinh cong Thfn}g bao cho té\cht’rg va ca Mau 01,
hanh chinh cong va tra ket qua nhan, Tra két qua cho to chure, ca nhan va ket thuc trén phan mém 04, 05; 06




6. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ban tai san cong.
Ma TTHC: 1.005423.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay (ngdy lam viéc) x 08 gio = 240 gio

(cit giam 02 budc thyc hién va 08 gio thyc hién (& bude cdn bé tra két qua tai Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién =

232 gidy
Buge Don vi Trach nhiém thuc N A Thoi gian Biéu miu/
thuc cn Al : NOi dung thue hién o £ -
.n thwe hién hién 232 giv Keét qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
hudéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chuc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong Ké hoach Tai chinh. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho td chire, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Phong Ké hoach
Tai chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Ké hoach Tai chinh)
Cin bd tido nhin vz Ho so gdm: i
, T ta an bo ti€p nhan va . ) ) ) ) .. au
Buoc 1 Ph;:ri/i ljgrllh tra két qua - Van ban dé nghi ban tai san cong cua co quan, to chirc, don vi dugc 08 gio 01,02,03,
PR giao quan ly, st dyng tai san cong (trong d6 néu rd hinh thuc ban,
chinh cong 04,05, 06

trach nhiém t6 chic ban tai san, viéc quan 1y, st dung tién thu dugc
tur ban tai san): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi ban (chung loai, ) lugng; tinh trang;
nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan; muc dich st dung hién tai;
1y do ban): 01 ban chinh;

- Cac hd so khac c6 lién quan dén dé nghi ban tai san (néu c6): 01 ban
Sao.

S6 lwong ho so: 01 bd




Buwoéc

g | Pomvl | Trich nhigm thye Noi dung thye hign Thoi glan | Biéu mau
hién thuwe hién hién 232 gio Keét qua
Truéng phong - 'Truzong phong chuyén cho phoé trudng phong phu trach va chuyén 08 gics Mau 01,04,
vién 05
Phong Ké Phé trudmne ohe o .
Buée 2 hoach - Tai °ho truong phong | _ xyr [y, tham dinh ho so. 168 gio i
. va Chuyén vién phu Mau 02.04
chinh trach - Trinh 1anh dao phong xem xét; Trinh Lanh dao S& 05 Y
Lanh dao S¢&
S - Xem xét, quyét dinh ban tai san hodc vin ban hdi dap trong trudng .
Gigm doc 86| ) 43 nghi ban khéng phi hop 409161 E 04,05
, B0 phén A« Bo phan Vin thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén phan .
Bude 3 5 Can b vin thu mém. Guri hd so, két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh con 08 gio x
Van Thu g g Mau 04, 05
Bube 4 P}Tlilzz%l tﬁgrrllh Can bo tié:p nhan va | Trung tam phuc vu héph chinh cong Thfn}g bao cho t(;)‘chﬁ:g va ca Mau 01, 04,
L tra két qua nhan, Tra két qua cho to chure, ca nhan va ket thuc trén phan mém 05; 06

chinh cong




7. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban tai san cong cho ngudi duy nhit theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh sb
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

Ma TTHC: 1.005424.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 07 ngdy (ngdy lam viéc) x 08 gio = 56 gio

(cit giam 02 budc thuc hién va 04 gio thuc hién (6 budce cdn b tra két qua tai Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién =

52 gioy
Budc . . ‘n S <2 x
Don vi thuc Trach nhiém thuc . ‘n Thoi gian Biéu mau/
thuc oA onl ’ Noi dung thuc hi¢n o £ -
‘n hi¢én hi¢n 52 giv Keét qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
hudéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca
nhan bd sung theo dang quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so dy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so
vao phan mém va chuyén vé Phong Ké hoach Tai chinh. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong Ké
hoach Tai chinh (ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Ké hoach Tai
, chinh)
A Cén bd tiep nhan \ \ x
Budre 1 Trung tam ' ’p ' Ho so gom: 04 gio Mau
Phuc vu hanh va tra két qua N o . . L 01,02,03,
chinh cong - Van ban dé nghi ban cua co quan dugc giao nhiém vu to6 chuc 04,05, 06

ban tai san (trong d6 mo ta day du qua trinh t6 chirc dau gia va
muc gia to churc, ca nhan duy nhat tham gia dau gia da trd): 01 ban
chinh;

- Quyét dinh ban dau gia tai san cua co quan, nguoi cd tham
quyén: 01 ban sao;

- Bién ban ban dau gia tai san (n€u cd) va cac hd so lién quan dén
qua trinh t6 churc dau gia tai san: 01 ban sao

S6 lwong ho so: 01 bd




Buwoéc

thuc bon v thye Trach nl.l}em thye N¢i dung thwe hién Thot san Ble}l matt /
‘A hién hi¢én : : * 92 giv Ket qua
hién
Truéng phong - Trudng phong chuyén cho pho trudng phong phu trach va chuyén 04 givs Mau 01,04,
vién 05
Phong Ké o ‘ ‘
Budc?2 | hoach - Tai Ifhg htm(jng _I{honlfl% - Xt ly, thdm dinh hd so. 24 giv
1 va Chuyén vien phu 3
chinh }t,réch P Trinh 1anh dao phong xem xét; Trinh Lanh dao S& Mauo()52,04,
Lanh dao S¢
Giam déc S6 - .Xel}’l xe.:t’, quyét dinh ban tai san cong cho nguoi duy nhat tham 16 gior )
gia dau gia Mau 04, 05
. B¢ phan . B phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan -
Buoc 3 Vin Thu Cén bg van thu mém. Guri ho so, két qua cho Trung tAm phuc vu hanh chinh céng 04916 Mau 04, 05
Buded Pgigtiitﬁgih Can bJ tiép nhan Trung tim phuc vy hanh chinh cong Thong bao cho t chirc va ca Mau 01, 04,
L nhan, Tra két qua cho to churc, ca nhan va ket thic trén phan mém 05; 06

chinh cong

va tra két qua




8. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hity bo quyét dinh ban d4u gié tai san cong.
Ma TTHC: 1.005425.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 07 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gio

(cit giam 02 budc thyc hién va 04 gio thuc hién (6 bude cdn b tra két qua tai Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién =

52 gio
Buge Pon vi Trach nhiém N . Thoigian | Biéu miw/
thuc cn n Noi dung thuc hién oy £ -
hién thwe hién thwe hién 52 gity Két qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhét).
2. Truong hop hd so diy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong Ké hoach Tai chinh. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho td chire, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong Ké hoach Tai
chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Ké hoach Tai chinh)
. Ho so gdom: Mau
. rung tam A A A i 01,02,03,
Buoc 1 Phuc Vi hanh Canbd tiép nhén | - Vin ban dé nghi huy bo quyét dinh ban dau gia cta co quan duoc 04 gio
Y va tra ket qua 04,05, 06

chinh cong

giao nhiém vy t6 chirc ban tai san (trong d6 néu 16 1y do dau gia khong
thanh va mé tai ddy du qua trinh t6 chirc dau gid): 01 ban chinh;

- Vén ban dé nghi huy bo guyét dinh ban dAu gia ciia cac co quan quan
ly cap trén co lién quan (néu c6): 01 ban chinh,;

- Quyét dinh ban dau gi4 tai san clia co quan, ngudi c6 tham quyén: 01
ban sao;

- Bién ban ban dau gia tai san (n€u cd) va cac ho so lién quan dén qua
trinh t6 chtrc dau gia tai san: 01 ban sao.

S6 lwong hd so: 01 bd




Buwoéc

Don vi Trach nhiém N A Thoi gian Biéu mau/
Eig; thuwe hién thuwe hién Noi dung thyc hi¢n 52 gio Két qua
Truéng phong - .Truong phong chuyén cho pho truéng phong phu trach va chuyén 04 ity Mau 01,04,
vién 05
Phong K¢é . . i .
Buéc?2 | hoach-Tai | Photruongphong | _xy 1y thim dinh hd so. 24 giv Miu 02.04
chinh va Chuyén vién o . ) . 3 ) 05 T
phu trach - Trinh 1anh dao phong xem xét; Trinh Lanh dao S&
Lanh dao S¢ '
Gidm déc S6 - AXeng Xe;[, qu,yet glnh huy bod Quyét dinh ban dau tai san hodc van ban 16 gior Miu 04, 05
yéu cau to chuc dau gia lai
, B phan . Bo phan Vin thu vao sé vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan . x
Budc 3 Vin Thu Cén b0 van thu mém. Guri hd so, két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 04 916 Mau 04, 05
Bude 4 ngiitﬁfa?lh Can b tiép nhan Trung tam phyc vu hanh chinh c6ng Thong bao cho‘t(;) chue va ca nhan, Mau 01, 04,
L Tra ket qua cho to chirc, ca nhan va keét thic trén phan mém 05; 06

chinh cong

va tra két qua




9. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1y tai san cong.
Ma TTHC: 1.005426.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay (ngdy lam viéc) x 08 gio = 240 gio

(cit giam 02 budc thyc hién va 08 gid thuc hién (6 budce cdn b tra két qua tai Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién =

232 gid

Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhi¢m thue
hi¢n

Noi dung thuc hién

Thoi gian
232 givr

Bi¢u mau/
Ket qua

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

Buwoce 1

Can b tiép nhan va
tra ket qua

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
hudéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir ho S0
vao phan mém va chuyen vé Phong Ké hoach Tai chinh. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong K¢é hoach
Tai chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Ké hoach Tai chinh)
Hb so gom:

- Vin ban dé nghi thanh Iy tai san cong ctia co quan, t6 chic, don vi
duogc giao quan ly, st dung tai san cong (trong d6 néu rd trach
nhiém t6 chirc thanh 1y tai san; du toan chi phi sira chita tai san
trong truong hop xéc dinh viéc stra chita khong hiéu qua): 01 ban
chinh;

- Danh muyc tai san dé nghi thanh ly (chung loai, s6 luogng; tinh
trang; nguyén gid, gia tri con lai theo s6 ké toan; 1y do thanh 1y): 01
ban chinh;

- Y kién bang vin ban ciia co quan chuyén mén c6 lién quan vé tinh
trang tai san va kha ning stra chita (d6i v6i tai san 1a nha, cong trinh
xay dung chua hét han sir dung nhung bi hu hong ma khong thé sira
chira dugc): 01 ban sao;

- Cac ho so khac co lién quan dén dé nghi ban tai san (néu co): 01
ban sao.

S6 lwong ho so: 01 bd

08 gio

Mau
01,02,03,

04,05, 06




Buwoéc

tge | Domyi | Trichnbibm thye Nai dung thye hign Thoi glan | Biéu miu/
hién thue hién hi¢n 232 gio Ket qua
Trudne phon - Truéng phong chuyén cho phé trudng phong phu trach va chuyén 08 oid Mau 01,04,
EPIONE | yien 8 05
Buge 2 | Phong Kéhoach l?hghtm?’ng _I{hfmlz;% - Xt 1y, thdm dinh hd so. 168 gic
_TaAG ohi va Chuyeén vien phu 10 A
Tai chinh }t]réch P - Trinh 1anh dao phong xem xét; Trinh Lanh dao S& J Mauo()52,04,
Lanh dao S&
ko - Xem xét, quyét dinh thanh 1y tai san hodc van ban hoi dap trong .
Gidm doc 86| 4/ 5ne hop dé nghi thanh 1y khong phi hop 409101 04,05
Bude 3 B0 phan Cén bd vin thu Bo phan Van thu vao sO van ban, luu hd so va xac nhan trén phan 08 gid
Vin Thu ' mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong g Mau 04, 05
ugeq | ongm PO | 4n b tidp nhan va | Trung tam phuc v hinh chinh cong Thong béo cho t§ chitc v cé Miu 01, 04,
. tra két qua nhan, Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va két thiic trén phan mém 05; 06

cong




10. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh viéc tiéu huy tai san cong.
Ma TTHC: 1.005427.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay (ngdy lam viéc) x 08 gio = 240 gio

(cit giam 02 budc thyc hién va 08 gid thuc hién (6 budce cdn b tra két qua tai Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién =

232 gidy
Budc . ‘n e XX
thwe | Don vi thyc hign | 1 rach nhiem thye Noi dung thue hién Thoigian | Bicu mau/
o hién 232 git Két qua
hién
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca
nhan bd sung theo dang quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudong hop hd so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong Ké hoach Tai chinh. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 chuc, cé nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Phong Ké hoach
Tai chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Ké hoach Tai chinh)
, Ho so gdm: x
Buorc Trung tam Phuc Y Ay . N A 4w e 0 A 2 4 . 08 gio Mau
1 vu hanh chinh Can bo tip nhan va | - Vin ban dé nghi tiéu hily tai san cong cua co quan, t6 chirc, don vi 01,02,03,
' cong tra ket qua dugc giao quan 1y, st dung tai san cong (trong d6 néu rd hinh thic 04.05. 06

tiéu huy, trach nhiém t6 chirc tiéu huy tai san, du kién kinh phi tiéu
huy) : 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi tiéu huy (chung loai, sb luong; tinh trang;
nguyén gia, gia tri con lai theo sd ké toan; 1y do tiéu huy): 01 ban
chinh.

- Cac ho so khéc o lién quan dén dé nghi tiéu hiy tai san tai san (
néu co) : 01 ban sao

S6 lwong ho so: 01 bd




Buéce

thue | Pon vi thuc hign | | rach nhiem thye Noi dung thye hién Thoigian | Biu mau/
on P hién : T 232 gio Két qua
hién
Truéng phong - 'Truong phong chuyén cho phoé truong phong phu trach va chuyén 08 gic Mau 01,04,
vién 05
Bude | Phong K€ hoach | Pho truong phong va | _ X Iy, tham dinh h so. _ My 02.04
2 - Tai chinh Chuyén vién phu Trinh 10k dao ohe ‘¢ Trinh Lanh dao S¢ 168 gio 05 Y
Lanh dao S& trach - Trinh 1anh dao phong xem xét; Trinh Lanh dao S¢
Y S - Xem xét, quyét dinh tiéu hiy tai san cong hodc vin ban hoi dap | x
Gidm doc So trong trudmg hop dé nghi tidu hity khong phit hop 40gio | Mau 04,05
Buoc B0 phéan . 1A« B6 phan Van thu vao sb6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phé‘il’l .\ x
3 Vin Thu Cén b0 van thu mém. Guri ho so, két qua cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong 08 gio Mau 04, 05
Budc Tvrl‘ﬁgé ;‘i‘l“é}iﬁ‘ﬁc Can b¢ tiép nhan va | Trung tam phyc vy hanh chinh cong Thong bao cho td chirc va ca Miu 01, 04,
4 . tra két qua nhan, Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va két thiic trén phan mém 05; 06

cong




11. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xur 1y tai san cong trong treong hop bi mat, bi hay hoai.
Ma TTHC: 1.005428.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay (ngdy lam viéc) x 08 gior = 240 gio

(cit giam 02 budc thyuc hién va 08 gio thuc hién (6 budce cdn b tra két qua tai Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién =

232 gidy
Budc . o N XX
thwe | Don vi thuc hién Trach nhi¢m Néi dung thue hién Thoigian | Bicu mav/
‘n thwe hién 232 gio Ket qua
hién
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chire, ca nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so ddy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd
s0 vao phdn mém va chuyén vé Phong Ké hoach Tai chinh. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Phong K¢é
hoach Tai chinh (ky sé gi Buu dién chuyén vé Phong Ké
hoach Tai chinh) Mau
Buécl | Trung tim Phuc vu | Cénbo tiépnhan | HO so gom: 08 gio 01,02,03,
hanh chinh cong va tra két qua 04,05, 06

- Van ban dé nghi xir 1y tai san cong bi mét, bi hay hoai cta
co quan, to chirc, don vi dugc giao quan ly, sir dung tai san
cong: 01 ban chinh;

- Danh muc tai san bi mat, bj hiy hoai (ching loai, sé luong;
nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan; 1y do bi mat, bi huy
hoai) : 01 ban chinh;

- Cac hd so, tai liéu ching minh viéc tai san bj mat, bji hay
hoai (néu ¢6): 01 ban sao.

S6 lwong ho so: 01 bd




Buéce

thwe | Don vi thue hién Trach nhi¢m Noi dung thue hién Thoigian | Bicu mav/
‘A T : thwe hién : : : 232 giv Ket qua
hién
Truéng phong - TrUfA(mg. Phong chuyén cho pho truéng phong phu trach va 08 gic Mau 01,04,
chuyén vién 05
Bugc2 | PhongKehoach- | Pho truong phong | . Xt 1y, thim dinh hd so. 168 gio
Tai chinh va Chuyén vién Tinh Gk dao ol Trinh Lanh dao S Mau 02,04
. - Trinh 1anh dao phong xem xét; Trinh Lanh dao S& T
Lanh dao S6 phu trach a0 phong 05
Gidm dée S& - )A’(em. xe:t, quyeét dinh x1r 1y tai sadn cong trong truong hop bi 40 gis )
mat, bi huy hoai Mau 04, 05
B¢ phan Bo phan Van thu vao ) van ban, luu hd so va xac nhan trén
Buoc 3 o Can bo van thu phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm phuc vu hanh 08 gio R
Van Thu chinh cong Mau 04, 05
, Trung tam Phuc vu | Cénbo tiépnhan | LU0 tam phuc vu hanh chinh cong Thong bio cho to chirc va Miu 01, 04,
Buoc 4 a1 K \ ca nhan, Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va két thuc trén _
va tra két qua 05; 06

hanh chinh cong

phan mém




LINH VU'C KHOA HQC CONG NGHE VA MOI TRUONG
Tén tha tuc hanh chinh: Dang ky cong bd hop quy ddi v0i cac san pham, hang héa san xuit trong nudc duge quan 1y boi cac
quy chuan k¥ thuat qudc gia do Bd Nong nghiép va Phat trién néng thon ban hanh.
Ma TTHC: 1.009478.000.00.00.H42

Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio =40 gio lam viéc

(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyuc hién (01 gio & budc Lanh dao S6 phé duyét két qud, 01 gio & budc van thu S6 ky s6
va gui ket qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio

1. Poi véi trwomg hop do Chi cuc Trong trot va Bio vé thuc vt giai quyét

Budc
thuc
hién

Pon vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Trinh ty thue hién

Thoi gian
38 gio

Biéu mau/
Ket qua

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Buwoce 1

Cén b tiép nhan
va tra két qua

Can bo: Tiép nhén va kiém tra tinh dﬁy du cua ho so theo trinh tu sau:

1. Truong hop hd so khong diy du theo quy dinh: Can bo hudéng din t6
chire, ¢4 nhan bd sung hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 1an duy
nhét).

2. TI’lIO’l’lg hop hd so day du Cén bd tlep nhan, quet (scan) va cép nhat,
lwu trit hd so vao phan mém, in glay tiép nhan hd so va hen tra két,
Thong bao ndp phi, 1& phi giao cho to chiic, ca nhan.

3. Tich chuyén hd so trén phan mém, in phiéu ban giao hd so va ho so
gidy cho co quan chuyén mon.
H6 so gém:
*9B6'i véi truwong hop cong bo hop quy dwa trén két qua tw dinh gid ciia
to chire, ca nhan:
- Ban cong bd hop quy.
- Bdo c4o ty danh gid gdm cac thong tin sau:
Tén t6 chirc, ¢4 nhan; dia chi; dién thoai, fax;
+ Tén san phém, hang hoa, nha san Xut;
+ S6 hiéu quy chuan k¥ thuat;
+ Két qua thir nghiém chit luong san pham hang héa nhém 2 theo quy

02 gio

Mau sb 01,02,03,
04,05,06




Buoéc

thue Don V: Ng“"f’i Trinh ty thye hién Thoi g-l‘an Ble:l ma:1 /
o thue hién thuwe hién T * 38 gio Ket qua
hién
dinh tai quy chuan k¥ thuat qudc gia twong tng;
+ Két luan san pham, hang héa phi hop véi quy chuan k¥ thuat;
+ Cam két chét lwong san phim hang héa phii hop véi quy chuan k¥
thuat qudc gia, tiéu chudn coéng bd ap dung va hoan toan chiu trach nhiém
truée phap luat vé chit lugng san pham, hang héa va két qua tw danh gia.
* Péi véi trwong hop cong bé hop quy dwa trén két qud chirng nhin
cia té chirc chirng nhén di ding ky hodc to chive chitng nhin dwoc chi
dinh:
- Ban cong b hop quy.
- Ban sao y ban chinh Gidy chimg nhan phu hop quy chuan ky thuat
tuong ng kém theo mau dau hop quy do t6 chirc ching nhan di dang ky
hoic to chirc chtng nhan dugc chi dinh cép cho to chirc, ca nhan.
S6 lwgng hd so: 01 bd
Tru’0'13g phong - Xem xét ho so, phan cong can bo chuyén mén xi 1y 03 gio Mau 05
Trong trot
Tién hanh thdm dinh, kiém tra tinh hop 18 cita thanh phan hd so: ;{A,DU thao Van ban
+ Truong hop ho so day du nhung khong hop 1¢: Lap du thao vin ban néu Te_Fnga glal quyet
‘ Chuyén vién 10 1y do tra lai kh‘ong tl‘ep nhan ho so . 16 gio - Miu sb 02, 03, 04,
Chi cuc + Truong hop hod so day du va hgp 1é: Lap du thao van ban “Thong bao 05
Bude 2 T‘ron{g tr(—’:‘ tiép nhan hd so cong bd hop quy” chuyén lanh dao phong soat xét.
va Bao vé
thuc vat Trud he huvén mén kid t lai van ban Két qua gidi & ha - Dy thao Vin ban két
Truéng phong m:)’}lghpINOEgd c %y;n molzl, 1}eerl Sova be‘? van ban ket qua giai quyet ho 03 gi6  lqua gidi quyét TTHC
so, trinh 1anh dao Chi cuc ky nhdy van ban L Miu s6 02, 03, 04, 05
Chi cyc truong Vi | Chi cyc truong xem xét, ky nhdy van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét - Van bin ket qu
; g : g » Ky nhay ; 10 50 phe Uy 04 gio | giai quyét TTHC

Khac Hieu

két qua giai quyét tha tuc hanh chinh

- Mau 04, 05




Buoéc

thue Don V: Ng“"f’i Trinh ty thye hién Thoi g-l‘an Ble:l ma:1 /
o thue hién thuwe hién T * 38 gio Ket qua
hién
- Vin ban két qua
Lanh dao s& Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. 07 gio giai quyét TTHC
S& Néng - Mau 04, 05
Buoe 3 nih_ll_ﬁ_l_va - Vin thu s vao sb, dong déu, tich chuyén trén phan mém
Vian thu S& - Gu’{ ban g,lay KAet qua} glfll qu’yeE th? tucqha.nqh ChlnP cho Trung tam phl_:.C 03 giv Miu 04, 05
vu hanh chinh cong va ban ky s6 két qua gidi quyét cho co quan chuyén
mon luu hd so
Trung tam
Bude 4 ‘Phuc V’l,l Cat} b? tlip nhf;n Thong bao cho t6 chiic, cd nhan dén nhén két qua hoac tra két qua cho to Mau 01,04, 05, 06
hanh chinh va tra két qua

cong

chire, ca nhan qua dich vu Buu chinh cong va két thiic trén phan mém.




2. P6i v6i treong hop do Chi cuc Chiin nudi va Tha y giai quyét

Budc thue| Pon vi Nguoi Trinh fu thire hién Théi gian Bié}l mau/
hién thuc hién thuc hién C o : 38 gio Ket qua

Tiép nhan va kiém tra tinh day du ctia ho so theo trinh ty sau:

1. Trudng hop ho so khong day du theo quy dinh: Can bo hudng dan

t6 chirc, ca nhan bd sung hoan thién hd so theo dung quy dinh (01

lan duy nhét).

2. Truong hop hd so ddy di: Can bo tiép nhan, quét (scan) va cap

nhat, luu trit hd so vao phan mém, in gidy tiép nhan ho so va hen tra

két, Thong bdo ndp phi, 1€ phi giao cho td chirc, c4 nhan.

3. Tich chuyén h so trén phin mém, in phiéu ban giao hd so va hd

so gidy cho co quan chuyén mon.
Hb so gom:

* Di v truong hop cong bé hop quy dwa trén két qua tw danh gid
clia to chiwre, cda nhdn:
Trung tam A A 1A _Bé,m C(t)ng bé,hqp e Xz
Phuc vu Can bo tiép nhin | - Bdo cdo tu danh gid gom céc thong tin sau: Mau s6 01,02,03,
Buoc 1 N va tra két qua Tén t0 churc, ca nhan; dia chi; dién thoai, fax; 02 gio 04,05,06
hanh chinh A 2 \ , < s %
N + Tén san pham, hang hoéa, nha san xuat;
cong tinh

+ S6 hiéu quy chuan k¥ thuat;

+ Két qua thir nghiém chéat luong san pham hang héa nhém 2 theo
quy dinh tai quy chuan k¥ thut qudc gia twong tng;

+ Két luan san pham, hang hoa phi hop véi quy chuan ky thuat;

+ Cam két chét luong san pham hang héa phii hop véi quy chuan
k¥ thuat qudc gia, tiéu chuan cong bd dp dung va hoan toan chiu trach
nhiém trudc phéap luat vé chét luong san pham, hang hoa va két qua
tu danh gia.

* Poi voi trwong hop cong bo hop quy dwa trén két qud chirng
nhgn ciia té chirc chitng nhén di dang ky hodc té chirc chitng
nhdn dwoc chi dinh:

- Ban cong bd hop quy.

- Ban sao y ban chinh Gidy chimg nhan pht hop quy chuan k¥ thuat




Buéc thue| Pon vi Nguoi Trinh tu thue hién Thoi gian Biéu miu/
hi¢n thue hign thue hi¢n S 38 giov Két qua
twrong ung kem theo mau dau hop quy do to chirc chimg nhén da
dang ky hoac td chirc ching nhan dugc chi dinh cép cho to chuc, ca
nhan.
S6 luwgng hd so: 01 bo
Trudéng phong:
- Phong Quan ly
thudc va thirc an
chan nudi; Xem xét hd so, phan cong can bo chuyén mon xur 1y 03 gio Mau 05
- Phong Quan ly
gidng va Ky thuat
chan nudi
Chuyén vién Tién hanh tham dinh, kiém tra tinh hop 1é cta thanh phan ho so:
- Phong Quan 1y . o s L, 0? ; . P R - Dy thao Vian ban két
NS + Truong hop ho so day du nhung khong hop 1€: Lap dy thdo van ban A )
thuoc va thic an A a1 Y N qua giai quyet TTHC
B .. néu rod ly do tra lai khong tiép nhén ho so . . x  x
chan nuoi; . N A e . e e e n 16 gio - Mau so 02, 03, 04,
. . 1, + Truong hop ho so day du va hop 1€: Lap du thao van ban “Thong
Chicyc | - Phong Quan ly A S g .2 : . 05
o 4 et A bao ti€p nhan ho so cong bo hop quy” chuyén lanh dao phong soat
Buéc?2 | Channuoi | giongvaKythuat | .
vaThay | channudi '
Truong phong:
- Phong Quan ly
thude va thic an , . R a2 et e e .tk . e £ - Dy thao Vin ban két
y . Trudng phong chuyén mon kiém soat lai van ban ket qua giai quyet . s £
chan muo, hé so, trinh lanh dgo Chi cyc k§ nhéy vin ban 03 g6 lqua giai quyet TTHCL
- Phong Quan Iy ’ : He Ky ey - MAu sé 02, 03, 04, 05
gidng va K¥ thuat
chan nuoi
Chi cyc truéng xem xét, ky nhdy van ban, trinh Lanh dao S& phé - Van ban két qua gidi
Chi cuc truéng - £ >, <Y nhay : A0 S0P 04 gid | quyét TTHC

duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

- Mau 04, 05




Buéc thue| Pon vi Nguoi Trinh tu thue hién Thoi gian Biéu miu/
hi¢n thue hién thue hién T 38 gior Két qua
- Vian ban két qua giai
Lanh dao sé Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. 07 gid> | quyét TTHC
S& Néng - Mau 04, 05
Buoc 3 nghiép va - Vin thu s vao sb, dong déu, tich chuyén trén phan mém
PTNT Vin the S6 - Giri ban giéy K’ét qufl giéi‘quyét t’hﬁA’tu(i hén!] Chinh Ch;O Trung tdm 03 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong va ban ky so6 két qua giai quyét cho co quan
chuyén mén luu hd so
T ta ) . . oy
1131}111111% \:n Cén b tiéo nhan Thong bao cho to6 chure, ca nhan dén nhan két qua hoac tra két qua
Buoc 4 RS L ;p N cho t6 chirc, ¢4 nhan qua dich vu Buu chinh cong va két thac trén Mau 01,04, 05, 06
hanh chinh va tra két qua

cong

phan mém.




3. P6i v6i truong hop do Chi cuc Thily sin giai quyét

Buéc thue| Don vi Nguoi Trinh tue thue hién Thoi gian Bié}l mau/
hién thuc hién thuc hién o ) 38 gio Két qua
Tiép nhan va kiém tra tinh day du ctia ho so theo trinh tir sau:
1. Trudong hop hd so khong diy du theo quy dinh: Can bo hudng
dan t6 chirc, ca nhan bd sung hoan thién hd so theo diing quy dinh
(01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du: Can bo tiép nhan, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao ph'?ln mém, in giéy tiép nhén ho so va hen
tra két, Thong bao nop phi, 1& phi giao cho to chirc, ca nhan.
3. Tich chuyén h6 so trén phan mém, in phiéu ban giao hd so va ho
so gidy cho co quan chuyén mén.
H6 so gém:
* Poi vdi trwong hop cong bé hop quy dwa trén két qui tw danh
gid ciia to chirc, cd nhéin:
- Ban c6ng bd hop quy.
Trung tam Cén bo tiép nhan va - Bé(i céc; tu fiénh, giéAgém.caic t»h611g tin sau: Miu s6 01,02,03,
Buce 1 Phuc vu 4 két qui Tén t0 churc, ca nhan; dia chi; dién ’[hO{?.l, fax; 02 gio> 04.05.06
hanh chinh + Tén san pham, hang hoa, nha san xuat; R
cong tinh + S6 hiéu quy chuan k¥ thuat;

+ Két qua thir nghiém chat luong san phim hang hoa nhém 2
theo quy dinh tai quy chuén k¥ thuat quéc gia tuong mg;

+ Két luan san pham, hang hoa pht hop v6i quy chuan k¥ thuat;

+ Cam két chat luong san pham hang hoa phii hop véi quy chuan
ky thuat qudc gia, tiéu chuan cong bd ap dung va hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat vé chat lugng san pham, hang hoa va
két qua ty danh gia.

* Péi voi truwong hop cong bé hop quy dwa trén két qud chirng
nhén ciia té chive chirng nhan di ding ky hodc té chivc chirng
nhdn dwoc chi dinh:

- Ban cong b6 hop quy.

- Ban sao y ban chinh Gidy chung nhan pht hop quy chuan k¥ thuat
tuong mg kém theo mau dau hop quy do t6 chirc ching nhan da




Buéc thue| Pon vi Nguoi Trinh tw thue hin Thaoi gian Biéu mau/
hi¢n thure hién thue hién TR 38 gior Két qua
dang ky hoac t6 chue chirng nhan dugc chi dinh cép cho t6 chire, cé
nhan.
S6 lwong hd so: 01 b
Pho Truong phong | _ . ) xét h so, phan cdng c4n bd chuyén mén xir | 03 gid Mau 05
Nubi trong thily san ds £ i 4 Y £
Tién h‘anh tham ?1nh, lilemqtra tinh h(_)rlz 1€ cua thflnh Phan hoqso: ) - Dy thao Van ban két
+ Trudng hop ho so day du nhung khong hop 1€: Lap du thdo van R )
P A A A 1A qua giai quyét TTHC
Chuven vién ban néu 10 1y do tra lai khong tiép nhan ho so . 16 oid - Mu s6 02. 03. 04
4 + Trudng hop ho so ddy du va hop 1¢: Lap du thao vin ban “Thong £ T
. ’ - A A A A A ’9 A ~ \ ’ 05
, Chi cuc bao tiép nhan ho so cong b hop quy” chuyén lanh dao phong soat
Buoc 2 s .
Thuy San xét.
y _ , i - Du thao Van ban ket
Ph6 Truong phong | Trudng phong chuyén moén kiém soat lai van ban két qua giai o qu‘“ao Yan an e
Nubi trong thiy s uyét hd so, trinh 1anh dao Chi cuc ky nhay vin ban 0310 lqua giai quyct TTHC
uortrong thuysan | QUyEL RO so, - he &y nsy “Méu s6 02, 03, 04, 05
. - Vin ban két qua giai
. 5 3t, ky nhay van ban, trinh Lanh 5 phé . ‘
uygt ket qua glal qayet thu t - Mu 04, 05
- Vin ban két qua giai
Lanh dao S¢ Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. 07 gio quyét TTHC
S¢ Nong - Mau 04, 05
Buéce 3 nghiép va - Vin thu so vao so, dong dau, tich chuyén trén phan mém
PTNT _ 5 . 5 <A A 5 eo A 5 \nh hr h h T A ) N
Van the S Guri ban fglay K’et qufl glal‘quyet thu}l_l(i ha 9 C‘ ql‘n c ;0 rung tam 03 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong va ban ky s6 két qua gidi quyét cho co
quan chuyén mon luu ho so
T a . . . .
11;1}11?1% ‘ifaum Cén bé tién nhan va Thong bdo cho to chirc, c4 nhan dén nhan két qua hodc tra két qua
Buoc 4 o . Ap N cho td chtrc, ¢4 nhan qua dich vu Buu chinh cong va két thic trén Mau 01,04, 05, 06
hanh chinh tra két qua

cong

phan mém.




4. Poi v6i trwong hop do Chi cuc Quin ly chat lwong néng 1am san va thily san giai quyét

Budc thuc
hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Trinh ty thuc hién

Thoi gian
38 gio

Biéu mau/
Két qua

Bwoce 1

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bg tiép nhan va

tra két qua

Can bo: Tiép nhan va kiém tra tinh déy du cta ho so theo trinh tu
sau:
1. Truong hop hd so khong diy du theo quy dinh: Can bd hudng
dan t6 chirc, ca nhan bo sung hoan thién hd so theo ding quy dinh
(01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd so day du: Can bo tiép nhan, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém, in gidy tiép nhan hd so va hen
tra két, Thong bao nop phi, 1& phi giao cho t chirc, ca nhan.
3. Tich chuyén h so trén phin mém, in phiéu ban giao hd so va hd
so gidy cho co quan chuyén mén.
Hb so gom:
* Poi vdi trwong hop cong bé hop quy dwa trén két qua tw danh
gid ciia té chikc, cd nhén:
- Ban c6ng bd hop quy.
- Bao c4o ty danh gia gdm cac thong tin sau:

Tén t6 chirc, ca nhan; dia chi; dién thoai, fax;

+ Tén san phém, hang hoa, nha san XUuat;

+ 86 hiéu quy chuan k¥ thuat;

+ Két qua thir nghiém chat luong san pham hang héa nhom 2
theo quy dinh tai quy chudn k¥ thuat qudc gia twong tng;

+ Két luan san pham, hang hoa phi hop véi quy chuan ky thuat;

+ Cam két chat luong san pham hang hoa pht hop véi quy chuan
ky thuat quoc gia, tiéu chuan cong bd ap dung va hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat vé chit luong san pham, hang héa va
két qua ty danh gia.

* Déi voi trwong hop cong bé hop quy dwa trén két qui chirng
nhgn ciia té chive chieng nhan da dang ky hodc to chirc chitng
nhdn dwoc chi dinh:

- Ban c6ng bd hop quy.

- Ban sao y ban chinh Giy chimg nhan phu hop quy chuan k¥ thuat

02 gio

Mau s6 01,02,03,

04,05,06




Buéc thue| Pon vi Nguoi Trinh tw thue hin Thaoi gian Bié}l mau/
hién thuc hién thuc hién o ) 38 gio Két qua
trong tng kém theo mau dau hop quy do t6 chirc chimg nhan di
dang ky hoac t6 chuc ching nhan duoc chi dinh cép cho t6 chure, ca
nhan.
S6 lwong hd so: 01 bd
Trum;g p?ong Quan | Xem xét hd so, phan cong can bo chuyén mon xir 1y 03 gio Mau 05
1y chat lugng
Tién h‘anh tham §1nh, lilemvtra tinh h(_)rlz 1€ cua thflnh Phan hoqso: ) - Dy thao Van ban két
+ Truong hop ho so day du nhung khong hop 1€: Lap du thdo van R )
. P o A uiA A 1A qua giai quyet TTHC
Chi cuc Chuyén vién ban néu 1o 1y do tra la,u‘khong tiép nhan ho so . 16 gior - Mau s6 02. 03. 04
Quén ly + Tru’(‘yng hop hé so day df} va hop 1¢: Lap du thao van ban “Thong 05 T Y
Buce 2 chat lugng bao tiép nhan ho so cong bod hop quy” chuyén lanh dao phong soat
Nong lam Xet.
san V? thy \ . Truéng phong chuyén moén kiém soat lai vin ban két qua giai . I ]?u.fl.lao Yan ban ket
san Truong phong quyét ho so, trinh lanh dao Chi cuc ky nhdy vin ban 03 gi0 qua gial quyet TTHC
’ : i - Mau s0 02, 03, 04, 05
. X e Lt A o i e ~ 1A - Van ban két qua giai
Chcacming | I o bl o L SO || i T
i i - Mau 04, 05
- Vian ban két qua giai
Lanh dao s¢ Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. 07 gio quyét TTHC
Sé Nong - Mau 04, 05
Buéce 3 nghiép va - Vin thu so vao s6, dong dau, tich chuyén trén phan mém
PTNT Vin the S6 - Guri ban giéy K’ét qufl giéi‘qU}/ét t!']fl}l_l(i hz‘mt] Chinh ChA,O Trung tam 03 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong va ban ky s6 két qua gidi quyét cho co
quan chuyén mon luu hd so
T;E?E :}a;n Céin bo tiép nhan va Th()ng bao cho t6 chirc, c4 nhan dén nhan két qua hodc ’tré két qua i
Buoc 4 R o N cho t6 chuc, ¢4 nhan qua dich vu Buu chinh cong va két thuc trén Mau 01,04, 05, 06
hanh chinh tra két qua

cong

phan mém.




5. Pdi v6i trwong hop do Chi cuc Kiém l1am giai quyét

Buéc Pon vi Nguoi Trinh tw thue hisn Thoi gian Bié}l mau/
thuc hién| thwe hién thuc hién T ; 38 gior Két qua

Can bd tiép nhén va kiém tra tinh dﬁy du cua ho so theo trinh tu sau:

1. Trudng hop ho so khong day da theo quy dinh: Can bd huéng dan

t6 chirc, ca nhan bo sung hoan thién hd so theo dung quy dinh (01

lan duy nhat).

2. Trudng hop hd so day du: Céan bd tiép nhan, quét (scan) va cap

nhat, luu trit hd so vao phﬁn mém, in giéy tiép nhan hd so va hen tra

két, Thong bao ndp phi, 1é phi giao cho td chirc, ca nhan.

3. Chuyén ho so trén hé thong, in phiéu ban giao hd so va hd so gidy

cho co quan chuyén mon.
H6 so gém:

* Déi véi trwong hop cong bé hop quy dwa trén két qua tw danh gid
ciia to chire, cd nhén:
- Ban c6ng bd hop quy.
Trung tam o ) - Ba(i cac; tu ,danh’ glaAgom.cac tvhorilﬂg tin sau: Miu s6 01,02,03,
, Phuc vu Can bd ti€p nhan Tén t6 chirc, ca nhan; dia chi; dién thoai, fax; .
Buoc 1 . , et Ak . N 2 . , - J 02 gio 04,05,06
hanh chinh va tra két qua + Tén san pham, hang hoa, nha san xuat;
cong tinh + S6 hiéu quy chuan k¥ thuat;

+ Két qua thir nghiém chét lugng san pham hang héa nhom 2 theo
quy dinh tai quy chuan k¥ thuat qudc gia twong tng;

+ Két luan san pham, hang hoa pht hop véi quy chuan k¥ thuat;

+ Cam két chat luong san pham hang héa phi hop véi quy chuan
k¥ thuat qudc gia, tiéu chuan cong bd ap dung va hoan toan chiu trach
nhiém trudc phéap luat vé chat lugng san pham, hang hoa va két qua
tu danh gia.

* Poi voi trwong hop cong bo hop quy dwa trén két qud chirng
nhén ciia té chirc chitng nhgn da ding ky hodc t6 chivc chirng
nhdn dwoc chi dinh:

- Ban cong b hop quy.

- Ban sao y ban chinh Gidy ching nhan phu hop quy chuin k¥ thuat
tuong ung kém theo miu dau hop quy do td chic chimg nhan da




Buéc Pon vi Nguoi Trinh tu thue hien Thoi gian Bié}l mau/
thuc hién| thwe hién thuc hién T ; 38 gior Két qua
dang ky hoac td chirc chtirng nhan dugc chi dinh cép cho to chire, ca
nhan.
S6 lwong hd so: 01 bd
Chi cuc Truong phong 3 x
Buorc 2 Kidm l.élm Su du'l}g va Phat Xem x¢&t ho so, phan cong can bd chuyén moén xu 1y 03 gio Mau 04, 05
trién rung
Tién hanh tham dinh, kiém tra tinh hop 1¢ cta thanh phan ho so:
‘ Can b6 phong Six -+}Y%§§ghqpyé§0d§ydﬁphun§kh?nghoplé:Lapduthéovénbén - ?U‘EMO Yﬁn ban két
Bude 3 Ch1 cuc dung va Phat trién néu 1o ly do trd 12:11 khopg tiép nhén ho so . 16 gio qua gidi quyet TTHC
Kiém lam . rimg + Tru’(‘mg hop hé so day df} va hop 1¢: Lap du thao van ban “Thong - Mau s6 02, 03, 04, 05
bao tiép nhan ho so cong bod hop quy” chuyén lanh dao phong soat
x€t.
, Chi cuc "l:rLrong p%long, Kiém soat lai van ban két qua giai quyét hd so, trinh 1anh dao Chi o Du tha;o Van ban ket qua
Buoc 4 Kidm lAm St d1:17ng va Phat cuc ky nhay van ban 03 gio giai quyet TTHC
trién rung j - Mau s6 02, 03, 04, 05
) e Lt A e 1oz . ~ A e 1 Ae a2 ias - Van ban két qua giai
Bude 5 K(ljéll; cll_;(r:n Chi cuc truéng :l(ue}rllgti}el‘; Eycrllj;i}}; \C/';llrl}nzan, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai 04 gic quy ét TTHC
i - Mau 04, 05
S& Nong - Van ban két qua giai
Buoc 6 nghiép va Lanh dao S¢& Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. 07 gio quyét TTHC
PTNT - Méu 04, 05
. A - Vin thu so vao s0, dong dau, tich chuyén trén phan mém
S0 Nong - Giri ban gidy Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho Trung tim x
Buoc 7 nghi¢p va Van thu S¢ . , n A S £ 03 gio Mau 04, 05
PTNT phuc vu hanh Chll"lh cong va ban ky so két qua gidi quyeét cho co quan
chuyén mon luu ho so
T;E?E :}a;n Céin bo tiép nhan Th()ng bao cho t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua hoic ,tré két qua i
Buoc 8 R Lk N cho t6 chuc, ca nhan qua dich vu Buu chinh cong va két thiuc trén Mau 01,04, 05, 06
hanh chinh va tra két qua

cong

phan mém.




6. Pdi v6i trwong hop do Chi cuc Thity loi giai quyét

?lllrl:’cc bon V: Ngu’(‘ﬁ Trinh ty thye hién Thoi g[an Bié}l mﬁ}l /
hién thue hi€én thue hién s : 38 gior Ket qua
Tiép nhan va kiém tra tinh dy du ctia hd so theo trinh ty sau:
1. Truong hop hd so khong day du theo quy dinh: Can b$ hudng
dan t6 chure, ca nhan bo sung hoan thién ho so theo dung quy dinh
(01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd so day du: Can b tlep nhén, quét (scan) va cép
nhat, luu trir hd so vao phin mém, in gidy t1ep nhan hd so va hen
tra két, Thong bao nop phi, 1€ phi glao cho 6 chtrc, ¢4 nhan.
3. Tich chuyén ho so trén phdn mém, in phiéu ban giao hd so va hd
so gidy cho co quan chuyén mén.
H6 so g@)m:
* Péi voi trwong hop cong bé hop quy dwa trén két qui tw danh
gid ciia to chirc, cd nhdn:
- Ban cong b hop quy.
- Bao céo tu danh gia gdm cac thong tin sau:
Trungtam | . .. ., .. .| Téntochuc, canhan; diachi; dién thoai, fax; .
Phuc vu Can bo ticp nhan va + Tén san pham, hang hoa, nha san xuat; . Mau s6 01,02,03,
Buoc 1 hanh chiﬁh tra ket qua + 86 hiéu quy chuan k¥ thuat; 02 gio 04,05,06
o + Két qua thu nghi¢ém chat lugng san pham hang héa nhém 2
cong tinh

theo quy dinh tai quy chuén k§ thuat qubc gla tuong ung;

+ Két luan san pham hang héa phut hop voi quy chuan ky thuat;

+ Cam ket chit luong san pham hang hoa phu h0’p v6i quy chuan
ky thuat qudc gia, tiéu chuin cong bd 4p dung va hoan toan chiu
trach nhiém trude phap luat vé chat lwong san pham, hang héa va
két qua ty danh gia.

* Déi véi truong hop cong bé hop quy dwa trén ket quda chung
nhén ciia té chivc chirng nhan di ding ky hodc té chirc chitng
nhén duwgc chi dinh:

- Ban cong b hop quy.

- Ban sao y ban chinh Glay chimg nhan phu hop quy chuan k§ thuat
tuong tmg kém theo mau dau hop quy do t6 chirc chimg nhén da
dang ky hoic t6 chirc ching nhan dugc chi dinh cap cho to chirc, ca
nhan.

S6 lwong ho so: 01 bd




Buwoéc

Pon vi Nguoi ; . Thoi gian Biéu maw/
Eig; thue hién thl.l’% hi¢én Trinh ty thyc hi¢n 38 ggi(‘)’ Két qua
Trudng phong Quan . 3
1y cong trinh thuy | Xem xét ho so, phan cong can bd chuyén mon xu 1y 03 gio Mau 05
lgi; phong Bé diéu
Chuyén vién phong Tien hanh tham dinh, kiem tra tinh hop ¢ cta thanh phan ho so: B thio Van bin &
Quin 1y cong tinh |+ 1710n8 hop h6 s0 dAy 4 nhung khong hop 16: Lp dy thao van - D hao Vin ban ket
thiy loi: phong Dé ban néu rd ly do ;cra lalkkho?g E:lep nh'fln hf) so. A 16 gio qua:glalxquyet TTHC
; éi 2y + Tr}Jiong I}O’p t}o SO (?ay dl:. va hop l?’: Lap Eh,r tNhao van bafl “Thqng - Mau s0 02, 03, 04, 05
Bude 2 Chi cuc ba}o tiép nhan ho so cong bd hop quy” chuyén lanh dao phong soat
Thuy loi Xxet.
Tlr}r ong phong Quan | e o oqy lai van ban két qua giai quyét hd so, trinh lanh dao Chi o D - tha? Van ban ket qud
¥ cong trinh thuy A 03 gid  |giai quyet TTHC
lgi; phong D& digu | S4C k¥ nhdy vén ban | Mau s6 02, 03, 04, 05
. ) L . S N - Vin ban két qua giai
Chi cyc trudng Xerr} Xet: ky nh‘ay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai 04 gid quyét TTHC
quyét thu tuc hanh chinh - Miu 04, 05
- Vin ban két qua gidi
Lanh dao S¢ Phé duyét két qua giai quyét thii tuc hanh chinh. 07 gio quyét TTHC
S& Nong - Méu 04, 05
Budc 3 | nghiép va - Vin thu s6 vao sb, dong dau, tich chuyén trén phan mém
PTNT Vin the S& - Gui ban giéy K@;t quéAgiéi quyét thL"’l tl.lA,C hi:lnh Chin'}{ 'cho l;mng tam 03 gic M3u 04, 05
phuc vu hanh chinh cong va ban ky so6 két qua giai quyét cho co
quan chuyén mén luu ho so
T;}ll?i :?um Cén b6 ti ép nhn va Théng béo cho t chirc, ca .nhﬁn dén nhan két qua hoac ’tré két qua i
Buoc 4 he‘mﬁ chiﬁh trﬁ 1t qu é‘ cho t6 chuc, cd nhan qua dich vu Buu chinh cong va két thic trén Mau 01,04, 05, 06

cong

phan mém.




7. Pdi v6i trwong hop do Chi cuc Phat trién nong thon giai quyét

Budc
thue hi€én

Don vi
thue hién

Nguoi
thuwe hién

Trinh tu thue hién

Thoi gian
38 gio

Bi¢u mau/
Keét qua

Buoe 1

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bg tiep nhan va

tra két qua

Can bo: Tiép nhén va kiém tra tinh déy du cta ho so theo trinh ty
Sau:
1. Trudong hop hd so khong diy du theo quy dinh: Can bo hudng
dan t6 chirc, c4 nhan bd sung hoan thién hd so theo dung quy dinh
(01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so ddy da: Can bo tiép nhan, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém, in gidy tiép nhan hd so va hen
tra két, Thong bao ndp phi, 1€ phi giao cho td chuc, ¢4 nhan.
3. Tich chuyén hd so trén phdn mém, in phiéu ban giao hd so va hd
so gidy cho co quan chuyén mén.
Hb so gom:
* Poi voi truong hop cong bé hop quy dwa trén két qua tw dinh
gid ciia té chikc, cd nhén:
- Ban cong b6 hop quy.
- Bao céo ty danh gid gdm cac thong tin sau:

Tén t chirc, ca nhan; dia chi; dién thoai, fax;

+ Tén san phém, hang hoa, nha san XUuat;

+ S6 hiéu quy chuan k¥ thuat;

+ Két qua thir nghiém chat luong san pham hang héa nhom 2
theo quy dinh tai quy chuén k¥ thuat quéc gia tuong tmg;

+ Két luan san pham, hang hoa phi hop véi quy chuan ky thuat;

+ Cam két chat luong san pham hang hoa phu hop véi quy chuan
ky thuat qudc gia, tiéu chuan cong bd ap dung va hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat vé chat lugng san pham, hang hoa va
két qua ty danh gia.

* Péi voi trwong hop cong bé hop quy dwa trén két qud chirng
nhgn ciia té chive chieng nhin da dang ky hodic t6 chirc chirng
nhdn dwoc chi dinh:

- Ban cong bd hop quy.

- Ban sao y ban chinh Gidy chtng nhan pht hop quy chuan k§ thuat

02 gio

Mau s6 01,02,03,

04,05,06




Buéc Pon vi Nguoi Trinh tw thue hin Thaoi gian Biéu mau/
thuc hién | thuc hién thuc hién v : 38 gio Két qua
tuong tng kém theo mau dau hop quy do t6 chirc chimg nhéan da
déngleu@ctéchﬁcch&ngnhéndﬁqcchidhﬂlcépchotéchﬁc,cé
nhan.
S6 lwong hd so: 01 bd
Truéng phong Co
dién va nganh nghé | Xem xét ho so, phan cong can by chuyén mén xir ly 03 gio Mau 05
nong thon
Tién h‘anh tham ?mh, lilemvtra tinh hQIZ 1€ cua thflnh Phan hoqso: ) - Dy thao Van ban két
o an . + Truong hop ho so day du nhung khong hop 1€: Lap du thdo van R )
Chuyén vién phong ot Y A LA qua giai quyet TTHC
S ban néu rd 1y do tra lai khong tiép nhan ho so . . x X
. Co dién va nganh . N N . e ot A 16 gio - Mau so 02, 03, 04,
Chi cuc N . + Truong hop ho so day da va hop 1€: Lap du thao van ban “Thong
, o nghé nong thon .z .1 N ) » 2 1~ \ , 05
Buoc 2 Phat trién bao ti€p nhan ho so cong bo hgp quy” chuyén lanh dao phong soat
nong thon x€t.
Truong phe y : : T . - Dy thao Vin ban ké
.fum}g P ‘Ong CO; Kiém soat lai van ban két qua giai quyét ho so, trinh 1anh dao Chi o ut a0 Yan ban keg
dién va nganh ngh¢ cuc k¥ nhav van ban 03 gio0  |qua giai quyét TTHC
noéng thon uc Ky nhay - Mau s 02, 03, 04, 05
. : . - Vin ban két qua giai
Chi cuc trudng Xem xé&t, ky nhdy van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai . Vaﬁn an et qua giat
uyét thu tuc hanh chinh 04 g6 quyet TTHC
d - - Mau 04, 05
- Van ban két qua giai
Lanh dao S¢ Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. 07 gio | quyét TTHC
S& Nong - Mau 04, 05
Buéce 3 nghiép va - Vin thu so vao sb, dong dau, tich chuyén trén phan mém
PTNT Van th S6 - Giri ban giéy Ket quéAgiéi c!uy?”'t thg tuAc h?nh cﬂhin.kf cho TArung tm | gio Mzu 04, 05
phuc vu hanh chinh cong va ban ky s6 két qua gidi quyet cho co
quan chuyén mén luu ho so
T ~ ) . . .
11;1}11?1% ‘ifaum Cén b6 tiéo nhan va Thong bdo cho to6 chiic, c4 nhan dén nhan két qua hodc tra két qua
Buwoc 4 RS . Ap N cho td chtre, ¢4 nhan qua dich vu Buu chinh cong va két thic trén Mau 01,04, 05, 06
hanh chinh tra két qua

cong

phan mém.




C. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH TAI PON VI

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

LINH VUC BAO VE THUC VAT

1. Tén thii tuc hanh chinh: Cép gidy ching nhan kiém dich thuc vat ddi véi cac 16 vat thé van chuyén tir ving nhidm ddi tuong
kiem dich thuc vat

Ma TTHC: 1.003984.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: Trong vong 24 gio

(04 gidr & budc can bo tra két qua cho to chirc cong dan (bude nay khéng tinh thoi gian):

kiém tra 16 vat thé, 02 gio cong vao bude Van thu vao sb va giri két qua cho can bo tiép nhan).

02 gio cong vao budc Kiém dich vién

Budéc

Don vi ch nhig >i gian | Biéu miu/
thue V: Trach nl.lAl@m Noi dung thue hién Thot gian ' lAl u
hién thuc hién thuc hién 24 givv Két qua
1. S6 Nong nghi€p va PTNT nhén hé 50, kiém tra, huong dan (néu hd so
khong dat yéu céu thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bod sung theo dung
quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyen vé Chi cuc Trong trot va BVTV. In phiéu tiép
Bo phan Mot nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhéan. Miu
] cua; Chi cuc Can bo tiép nhan | 3. In phiéu ban giao hd so tir S0 Nong nghi@p va PTNT vé Chi cuc 04 gid 01,02,03,
Buoc Trong trot va va tra két qua Trong trot va BVTV (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Trong trot 04.05. 06
BVTV va BVTV trong ngay). A

Ho so bao gom:

- Giéy dang ky kiém dich thuc vat van chuyén ndi dia (theo mau Phy
luc IT - Thong tur s6 35/2015/TT-BNNPTNT).

S6 lwong ho so: 01 bd




Buéc

Don vi ich nhig oi gian | Biu mAu/
thue V: Trach n!l}e'm Noi dung thuc hién Thoi ian ' lAl u
hién thyre hi¢n thye hi¢n 24 gior Két qua
Truéng tram - Truiong t‘r?m kl,em d_;;:h thuCAVaE xerr; x¢ét ho so, quyét dinh dia dieém 02 gio Mau 04, 05
va bo tri vién chirc Kiém tra 16 vat thé
- Kiém tra 16 vat thé, ldy mau va phan tich .
Tram kidm dich + Truong hop két - qua phan tich mau bi nhiém ddi tuong kiém dich
e 2 thyc Vat- Chi cuc ;[ihuc V}?t thi yéu ﬁ:au chu vat thé xir Iy 16 vat thé dam bao tiéu diét triét Vi 02. 04
Trdng trot va Kiém dich vien | 9¢sinh vat gdy hai 08 gior Mo
Bdo vé thuc vat + Truong hop két qua phén tich chua phat hi¢n d6i twong kiém dich
thuc vat, d6i tuong phai kiém soat ctia Viét Nam thi lap dy thao Gidy
chang nhan kiém dich thuc vat van chuyén ndi dia bao cao lanh dao
tram
Truéng tram Soa‘E x€ét lai van ban , ky nhay vao van ban, trinh 1anh dao Chi cuc phé 02 gios Mau 04, 05
duyét
Lanh dao i . . . . x
Buoc 3 Chi Chi cyc trudng - Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio Mau 04; 05
i cuc
Bude 4 Van thu Cén b6 van thu B phan Van thu cua chi cuc vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén 04 i N
Chi cuc . phan mém. G ho so, két qua cho B) phan Mot cira chi cuc g Mau 04; 05
B6 phan Mot ) i ) i N
Bube 5 c&g;Chicuc Cénbét@prﬁ@n Tﬁﬁngbéochogéchﬁcvécénhﬁn,TTékétquéchotéch&c,cénhélvé Mau 01, 04,
woe Trong trot va va tra két qua ket thuc trén phan mém 05; 06

BVTV




LINH VUC THU Y S 7 7 7
1. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Giay ching nhan ki€ém dich dong vat, san pham dong vat trén can van chuyén ra khéi dia ban

cap tinh.

Mai s6 TTHC: 1.002338.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC:

* Trwong hop 1. DPdng vat, san phém dong vat Xuat phat tir co s& dugc cong nhan an toan dich bénh hodc tham gia chuong
trinh gidm sat dich bénh hodac dugc phong bénh béng vac-xin va con mién dich bao hd hodc san phé\m dong vat Xuat phat tir co
sO so ché, ché bién dugc dinh ky kiém tra vé sinh thi y dugc kiém dich nhu sau: 01ngay lam viéc.

Bu’o’.cA Pon vi thue hién | Trach nhiém thyc hién Noi dung thuce hién Thot stan Ble}l matt /
thue hién T : : : : : : : 8 gio Keét qua
- Kiém dich vién nhan hd so va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mém trong ngay.
HOo so bao gom:
* Gid'y chirng nhdn kiém dich dong vat trén can
+ DPon dang ky kiém dich dong vat trén can van chuyén
theo mau quy dinh;
+ Ban sao gidy ching nhan vung, co s6 an toan dich bénh
noi xuat phat cua dong vat (néu co);
+ Ban sao gidy ching nhan tiém phong, phiéu két qua xét M3
o nghiém bénh dong vat (néu c6) a
Bude I Chi cuc Chin Kiém dich vién gnembenhdong vatioeuco). 03 gi 01,02,03,
Ar o x T , N * Giday chirng nhdn kiém dich san pham dong vt trén
nudi va Thu y dugc uy quyén 05, 06

can
+ Pon dang ky kiém dich san pham dong vat van chuyén
theo mau quy dinh;

+ Gidy chimg nhan co so so ché, ché bién dinh ky kiém
tra v¢ sinh tht y;

+ Ket qua xét nghiém theo tidu chuan quy chudn k¥ thuat
quoc gia d6i voi gidi han 6 nhiém vi sinh vat trong thuc
pham.

S6 lwong ho so: 01 bd




Budc
thue hién

Don vi thuc hién

Trach nhi¢m thue hién

No6i dung thue hién

Thoi gian
8 gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 2

Chi cuc Chan
nuoi va Thu y

Kiém dich vién
duoc uy quyén

- Tham dinh hd so

- Kiém tra thuc té

* Trwong hop 1: Dong vat, san pham dong vat xuat phat
tr co s& dugc cong nhan an toan dich bénh hodc tham gia
chuong trinh giam sat dich bénh hodc dugc phong bénh
bang vic- Xin va con mién dich bao ho hodc san pham
dong vat xudt phat tir co sO so che, ché bién duoc dinh ky
kiém tra v€ sinh thu y dugc kiém dich nhu sau: Olngay
lam viéc.

- Néu du diéu kién: Cép gidy chirng nhan kiém dich.

05 gidy

Mau 03,
04, 05, 06

Buwoce 3

Chi cuc Chan
nuoi va Thu y

Kiém dich vién
dugc uy quyén

- Thong bao cho to chirc va ca nhan, Tra két qua cho to
chtrc, ca nhan va két thuc trén phan mém.

- Téng hop hd so theo quy dinh, bdo céo theo tuan, thang,
quy, nam




* Trwong hop 2. dong vat, san phém dong vat Xuét phat tur co sé thu gom, kinh doanh; Pong vat, san phém dong vat Xuét phat
tir co s0 chan nudi chua dugc giam sat dich bénh dong vat; Pong vat chua dugc phong bénh theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 15
cua Luat Thu y hodc da dugc phong bénh béng vac-xin nhung khong con mién dich bao ho; Pong vat, san phém dong vat XuAt
phat tir co s¢ chua dugc cong nhan an toan dich bénh dong vat; San phém dong vat Xuét phat tir co sO so ché, ché bién san phém
dong vat chua duoc dinh ky kiém tra vé sinh tha y hodc khi c¢6 yéu cau cta chi hang: 06 ngay 1am viéc x 8 gid = 48 gio

Budrc thuc
hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuce hién

Thoi gian
48 gior

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 1

Chi cuc Chan nuoi
va Thay

Kiém dich vién
dugc uy quyen

- Kiém dich vién nhdn ho so va cdp nhét, luu trit ho so vao phan mém
trong ngay.

Ho so bao gom:

* Gid’y chirng nhdn kiém dich dong vt trén can

+ Pon ding ky kiém dich dong vat trén can van chuyén theo mau quy
dinh;

+ Ban sao gidy chirng nhén vung, co s¢ an toan dich bénh noi xuat phat
cua dong vat (neu co);

+ Ban sao gidy ching nhén tiém phong, phiéu két qua xét nghiém bénh
dong vat (néu co).

* Gidy chitng nhén kiém dich san phdm déng vit trén can

+ Pon dang ky kiém dich san phim dong vat van chuyén theo mau quy
dinh;

+ Glay ching nhén co sé so ché, ché bién dinh ky kiém tra vé sinh thu y;
+ Két qua xét nghiém theo tiéu chuan quy chuan ky thuat quoc gia ddi
v6i gidi han 6 nhiém vi sinh vat trong thuc pham.

S6 lwgng hd so: 01 bd

03 giy

Mau
01,02,03,
05, 06

Buoe 2

Chi cuc Chan nuo6i
va Thuy

Kiém dich vién
duoc uy quyén

- Tham dinh ho so
- Ki,ém tra thl_l’C té ) ]
- Néu du diéu kién: Cap giay chirng nhan kiém dich.

45 gio

Mau 03,
04, 05, 06

Buoc 3

Chi cuc Chan nuo6i
va Thuy

Kiém dich vién
dugc uy quyén

- Thong bao cho to chirc va c nhan, Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va
ket thac trén phan mém.
- Tong hop ho so theo quy dinh, bdo cao theo tuan, thang, quy, nam

Mau 06




2. Tén thii tuc hanh chinh: Kiém dich ddi véi dong vat thay san tham gia hoi chg, trién 1am, thi dau thé thao, biéu dién nghé
thuat; san phém dong vat thuy san tham gia hdi cho, trién 13m
Mai s6 TTHC: 1.001094.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 04 (ngay lam viéc) x 08 gid = 32 gio

Biéu mau/

Bu’(r.cA Pon vi thue hién Trach nl.lAu;m Noi dung thuc hién Thoi gtan .
thye hién T thue hién : O 32 giv Két qua
- Nhan Vian ban (h6 S0) kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd
s0, phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cép nhat, luu
trr ho so vao phan mém. Chuyén cho bd phan chuyén
: Chi cuc Chén nudi - mon giai quyet. Mau 01,02, 03,
Buoc 1 S The Chuyén vién . . . 04 05.06
va lhuy Ho so bao gom: 03 gio » 09,
+ Piang ky kiém dich
S6 lwong ho so: 01 bd
- Thong bao cho chii hang vé dia diém va thoi gian kiém
i 3 Oi dich. x
Busc2 | Chieve Tcl?gn MOl Chuyén vién ' 7 29 gidy M3u 03,04,05
va lhuy - Thuc hién kiém dich.
Bube 3 Chi cyc Chan nudi Chuyén vién - Thong bao cho td chuc va ca nhan. Tra két qua cho to Mau 6. Giay

va Thily

chtre, ca nhan va két thuc trén phan mém.

ching nhan




3. Tén thii tuc: Cép gidy chimg nhan kiém dich dong vat, san pham dong vat thuy san van chuyén ra khoi dia ban cap tinh
Ma s6 TTHC: 2.000873.000.00.00.H42
* Trwong hop 1. Dong vat thury san lam giéng xuit phat tir co s& an toan dich bénh hodc tham gia chuong trinh giam sat dich
bénh: Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc diang ky kiém dich. (01 ngay lam viéc x 8 gio = 08 gio)

Buéc
thuc hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

No6i dung thue hién

Thoi gian
8 gio

Biéu mau/Két qua

Buwoe 1

Chi cuc Chan nuoi
va Thay

Chuyén vién

- Can bo kiém dich nhin Van ban (ho so) kiém tra, hudng
dﬁp, ti€ép nhan ho so, cap nhat, luu trit ho so vao phan
mém.

Ho so bao gf)m:

- Gidy dang ky kiém dich (theo mau 01 TS, Phy Iyc V -
Thong tu 26/2016/TT-BNNPTNT) .

S6 lwong ho so: 01 b

02 gid

Mau
01,02,03,04,05,06

Buwoce 2

Chi cuc Chan nuo6i
va Thuy

Chuyén vién

* Trwong hop I: Dong vat thily san lam gidng xuét phat
tr co s¢ an toan dich bénh hodc tham gia chuong trinh
giam sat dich bénh: Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan dugc ding ky kiém dich.

+ Tham dinh hd so
+ Kiém tra thuc té

+ Néu du diéu kién: Cap Gidy ching nhan kiém dich.

06 gio

Mau 02,03,04,05

Buoc 3

Chi cuc Chan nuo6i
va Thuy

Chuyén vién

- Thong bao cho t6 chirc va c4 nhan. Tra két qua cho to
chtrc, cd nhan va két thuc trén phan mém.

- Tong hop, béo cao theo thang

Mau 06, Gidy
ching nhéan




* Trwong hgp 2: Dong vat, san pham dong vat thuy san xuat phat tir ving di dugc co quan nha nude c6 tham quyén céng b dich;
Pong vat thily san st dung lam gidng xuét phat tir co so thu gom, kinh doanh; Pong vat thuy san st dung lam gidng xuét phat tir co
s& nudi tréng thuy san chua dugc cong nhan co sé an toan dich bénh hoac chua dugc gidm sat dich bénh theo quy dinh hoac khi c6
yéu cau cua chi hang: 04 ngay lam viéc x 8 gio = 32 gid.

Budc
thue hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém
thue hién

No6i dung thue hién

Thoi gian
32 givy

Biéu mau/Keét
qua

Buoc 1

Chi cuc Chan nuo6i
va Thay

Chuyén vién

- Cén bg kiém dich nhdn Vin ban (hd so) kiém tra, huéng
dﬁp, ti€p nhan ho so, cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém.

Ho so bao gf)m:

- Gidy dang ky kiém dich (theo mau 01 TS, Phy Iyc V -
Thong tu 26/2016/TT-BNNPTNT).

S6 lwong ho so: 01 bd

03 gio

Mau 01,02,03,
04,05, 06

Buwoce 2

Chi cuc Chan nuo6i
va Thuy

Chuyén vién

* Trwong hop 2: Dong vat, san phém dong vat thuy san
xuat phat tr ving di dugc co quan nha nudc co tham
quyén cong bb dich; Pong vat thiy san s dung lam
gidng xuat phat tir co so thu gom, kinh doanh; Dong vt
thily san sir dung lam gidng xuét phat tir co s& nudi trong
thuy san chua dugc cong nhan co s& an toan dich bénh
hodc chua dugc gidm sat dich bénh theo quy dinh hoac
khi ¢6 yéu cau cta chi hang: 04 ngay lam viéc.

+ Tham dinh hd so
+ Kiém tra thuc té

+ Néu du diéu kién: Cap Gidy ching nhan kiém dich.

29 giy

Mau 02,03,04,05

Buoc 3

Chi cuc Chan nuoi
va Thuy

Chuyén vién

- Thong bao cho t6 churc va ca nhan. Tra két qua cho to
chtrc, cd nhan va két thuc trén phan mém.

- Tong hop, béo cao theo thang

Mau 06, Gidy
chung nhan




LINH VUC LAM NGHIEP

1. Tén tha tuc hanh chinh: Xac nhan bang ké 1am san
Ma TTHC: 1.000045.000.00.00.H42

Truwong hop khong xac minh ngudn géc 1am san

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gio

Bude | ponvithuchign |  1rach nhiém Noi dung thye hién Thoi gian | Bicu mau/
thue hién thue hién 24 gior két qua
1. Chi cuc Kiém lam (S¢& Nong nghiép va PTNT) tiép nhan h(i) 50,
kiém tra, hudng dan (néu h6 so khong dat yéu céu thi huéng dan t6
chure, cd nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyén Ve Chi cuc Kiém 1am. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
. U 3. In phiéu ban giao hd so vé Chi cuc Kiém 1am (ky s6 gui Buu dién X
) Chi cye Kiém lam Can b tiép nhan chuyén vé Chi cuc Kiém 1am) N Mau
Buoc 1 (S& Nong nghiép v tra két qua Hb so bao gdm: 02 gidy 01,02,03,
va PTNT) - Ban chinh bang ké 1am san the,o Mau s6 01, Mau sb 03, Mau $b 04,05,06
04 kém theo Thong tu so 27/2018/TT- BNNPTNT  ngay
16/11/2018 B¢ truong B Nong nghiép va Phat trién noéng thon
quy dinh vé quan ly, truy xudt nguén gbc 1am san;
- H6 so ngudn gdc 1am san;
- Hoa don theo quy dinh ctia Bo Tai chinh (néu co).
S6 lwong ho so: 01 bd
Truéng phong flflir}l/ xét, giao cong chirc, vién chic phong Thanh tra - phép ché 02 givs Méu 04,05
Buge 2 | Fhong Thanh tra- Céng chirc, - X1t 1y, tham dinh hé so. N Maiu
Phap che vién chirc phong | - Bdo cdo Truong phong duyét 1280 02,04,05
Truéng phong Béo cdo lanh dao chi cuc x4c nhén tai Bang ké 1am sén 02 gio Mau 04,05




Buéc ] i oi gi Biéu miu/
° | Donvithuchign | 1rachnhiem N¢i dung thue hién Thot gian o
thuc hién T thyc hién j T 24 gior két qua
Chi cuc ) Xéc nhan tai Bang ké 1am san. i x
Buée 3 N Linh dao chicuc | - oo en @l Bang 04 gic Mau 04,05
Kiém lam Ky, chuyén van thu.
, Van thu Chi cuc < X 1A 2 AR 2 1A . . x
Buoc 4 . Van thu Chuyén két qua dé tra két qua 02 gio Mau 04,05
Kiém lam
Bude 5 C;n (;I'lc Klemhllam Can bo tiép nhan | Thoéng bao cho td chirc va ca nhan, Mau
woc 5 NO & L 1A N . 2 R \ \
(S0 Nong nghicp va tra ket qua Tra ket qué cho to chirc, ¢4 nhan. va két thac trén phan mém. 01,04,05,06

va PTNT)




Truong hop can xdc minh ngudn gbc 1Am san
Tong thoi gian thuwe hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio

(cit giam 02 budc thyc hién va 02 gio thyc hién (6 bude Chuyén vién tham dinh hé so)) Tong thoi gian thyc hién = 54 gid

Buéc . A Trach nhiém N A Thoi gian | Biéu miu/
thue hi€én Don vi thye hign thwe hi€én NOi dung thyc hi¢n 54 gio két qua
1. Chi cyc Kiém 1am (S¢ Nong nghiép va PTNT) tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtre, cd nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mem va chuyen vé Chi cuc Kiém 1am. In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
Chi cuc 3. In phiéu ban giao hd so vé Chi cuc Kiém 1am (ky $b gui Buu dién X
Kiém lam Can bo tiép nhan chuyén ve Chi cyc Kiém lam) Mau
BM’O"C ] . \ B’ A N H"\ b A . 04 gl(‘)’ 011021031
(S& Nong nghiép va tra két qua 0 50°bao gom: s x <z 04,05,06
va PTNT) - Ban chinh bang ké 1:21m san theo Mau so6 01, Mau so6 03, Mau s6 04 e
kém theo Thong tu so 27/2018/TT-BNNPTNT ngay 16/11/2018 Bo
truong B Nong nghiép va Phat trién ndng thoén quy dinh v€ quan
ly, truy xuat nguon goc 1am san;
- Ho so ngudn gdc 1am san;
- Hoa don theo quy dinh ctia Bo Tai chinh (néu co).
S6 lwong ho so: 01 bd
Truéng phong f;em xét, giao cong chirc, vién chirc phong Thanh tra — phap ché xir 02 gics Miu 04,05
Buée 2> | Phong Thanh tra - Cong chur, - Xt 1y, tham dinh hd so; kiém tra thyc té. 10 oid Miu
: & i
Phap che vién chitc phong | - Bdo cdo Trudng phong duyét 8 02,04,05
Trudng phong Béo cdo lanh dao chi cuc xac nhan tai Bang ké 1am san 02 gio Mau 04,05




Buéc . oA Trach nhi¢ém . A Thoigian | Biéu miu/
thwe hi€én bon vi thyc hi¢n thwe hién Noi dung thyc hi¢n 54 gio két qua
Chi cuc Lanh dao Xéc nhan tai Bang ké 1am san. ) x
Bude 3 el He 1c Mhan fal Bang 04 gid Mau 04,05
Kiém lam Chi cuc Ky, chuyén van thu.
Vin thu . . . ) N
Budéc 4 . S in Van thu Chuyén két qua deé tra két qua 02 gio Mau 04,05
Chi cuc Kiém lam
, Chi oyc Kiem l.am C4n bd tiép nhan | Thong bao cho td churc va c4 nhan, Mau
Bude 5 (S0 Nong nghicp v tra két (1115{ Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va két thiic trén phan mém 0104,
va PTNT) ’ ' 05, 06




2. Tén thii tuc hanh chinh: Xac nhin ngudn gbc gb trude khi xuit khiu
Ma TTHC: 3.000159.000.00.00.H42

a) Truwong hop khong cé thong tin vi pham:

Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc x 8 gid = 32 gid lam viéc

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gio thuc hién (6 budc cdn bé tiép nhdn ho so)) Tong thoi gian thyuc hién = 30 gio

Budc
thwe hi€én

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
30 gior

Biéu mau/
Két qua

Bwoce 1

Chi cuc Kiém 1am
(S6 Nong nghiép
va PTNT)

Cén bo tiép nhan

1. Chi cuc Kiém 1am (S6 Nong nghiép va PTNT) tiép nhan hod 50,
kiém tra, hudéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6
chtic, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cép nhét, luu trir hé so
vao phan mém va chuyen Ve Chi cyc Kiém 1am. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so vé Chi cuc Kiém 1am (ky sé gii Buu
dién chuyén vé Chi cyc Kiém 1am)

HO so gom:

- Ban chinh Dé nghi x4c nhan ngudn gbc gb xuat khau theo Mau
s6 04 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 102/2020/ND-CP ngay
01/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh H¢ thong bao dam g hop phap
Viét Nam (c6 Mau sé 04 kém theo).

- Ban chinh Béang ké g xuat khau/tam nhap, tai xuat theo Mau s6
05 hodc Bang ké san pham gd xuat khau/tam nhap, tai xuat theo
Mau s6 06 Phy Iuc I kém theo Nghi dinh sé 102/2020/ND-CP
ngay 01/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh Hé théng bao dam gb hop
phap Viét Nam (c6 Mau s6 05 va Mau s 06 kém theo).

- Ban sao ho so gd nhap khiu theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh
s6 102/2020/ND-CP ngay 01/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh Hé
théng bao dam gd hop phap Viét Nam hoidc ban sao hd so ngudn
gbc gd khai thac trong nudc theo quy dinh cua Bo truong B
Nong nghi¢p va Phat trién nong thoén vé quan ly, truy xuat ngudn
goc lam san (Thong tu so6 27/2018/TT-BNNTPNT ngay

16/11/2018).

S6 lwong ho so: 01 bd

02 gio

Mau
01,02,03,
04,05,06




Buéc A i Thoi gian | Biéu mau/
. Pon vi thye hién Trach nl.l}em Noi dung thuc hién gl ! :l u
thuce hién T thue hién j T 30 giovr Két qua
Lanh dao phong Xem xét hd so, phan cong can bo giai quyét 04 gio Maél 40%’503’
\ _ Cé,l’l bé s R A 1A \ X A A . \ ) N
Bude 2 Phong Thanli tra n Do Kkler‘nA tra :[huc :[e 105 hangA g0 xuat khau theo quy dinh va tham muu 14 gic Miu 04, 05
Phap che chuyén moén vé€ viéc xac nhan bang ké go
Lanh dao phong Xem xét, bao cao lanh dao Chi cuc 04 gio Mau 04, 05
Buoce 3 Lanh dao Chi cuc Chi cuc trudong Phé duyét, xac nhan bang ké 1am san 04 gio Mau 04, 05
Bube 4 Vian t}}u C}u cuc Can b6 van thu B;)ng de:u vao bang’ke lAarpA san cja xac nhan, vao s6 theo doi va gui 02 givs Mau 04, 05
Kiém lam ho so, két qua cho can bo tiép nhan.
Chi cyc Kiém 1am , Ac nhan trén phin mém két qua - théng ba 5 chi .
s | SO gy | X i ki 68 s TTHC, ting bl o i i o101,
(S6 Nong nghiép va tra két qua : qu d q ! : g 05, 06

va PTNT)

ich), vao s giao nhan két qua.




b) Trwong hop co6 thong tin vi pham:

Thoi gian giai quyét: 06 ngay lam viéc x 8 gid = 48 gid lam viéc

(cat giam 02 budc thue hién va 02 gid thuc hién (01 gio & burde can bé tiép nhdn ho so, 01 gior & bude vin thuw ky sé va giri két
qud cho can bé tiep nhan)) Tong thoi gian thuc hién = 46 gio

Budéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
46 git

Bi¢u mau/
ket qua

Buoce 1

Chi cuc Kiém 1am
(S Nong nghiép
va PTNT)

Cén b tiép nhan

1. Chi cyc Kiém 1am (S¢ Nong nghiép va PTNT) tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng din (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chic, c4 nhan bd sung theo dung quy dinh 01
lan duy nhat).

2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir
ho so vao phin mém va chuyen vé Chi cyc Kiém lam. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so vé Chi cuc Kiém 1am (ky sb giri
Buu dién chuyén vé Chi cuc Kiém 1am)

HO so gﬁm:

- Ban chinh P& nghi xac nhan ngudn gbc gd xuat khau theo
Mau sb 04 Phy luc I kém theo Nghi dinh s6 102/2020/ND-
CP ngay 01/9/2020 cua Chinh phii quy dinh Hé thong bao
dam gb hop phap Viét Nam (c6 Mau sé 04 kém theo).

- Ban chinh Bang ké gb xuat khau/tam nhap, tai xuét theo
Mau s6 05 hodc Bang ké san pham g xut khau/tam nhap,
tai xuat theo Mau sd 06 Phu luc I kém theo Nghi dinh s
102/2020/ND-CP ngay 01/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Hé thong bao dam g hop phap Viét Nam (c6 Mau sb 05 va
Mau s6 06 kém theo).

- Ban sao ho so gd nhap khau theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi
dinh s6 102/2020/ND-CP ngay 01/9/2020 cua Chinh phu
quy dinh H¢ thong bao dam g6 hop phap Viét Nam hodc
ban sao hd so ngudn gdc gd khai thac trong nudc theo quy
dinh ctua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong
thon vé quan 1y, truy Xuét ngudn gdc 1am san (Thong tur sd
27/2018/TT-BNNTPNT ngay 16/11/2018).

S6 lwong ho so: 01 bd

03 gio

Mau
01,02,03,
04,05,06




Buéc . - Trach nhiém A - Thoi gian Biéu mau/
thuc hién Don vi thye hign thuc hién Noi dung thyc hi¢n 46 gio két qua
Lanh dao phong | Xem xét hd so, phan cong can bo giai quyét 04 gio Ma&oégm’
\ _ Céll’l b6 < R A 1A \ X A A . \ N
Bude 2 Phong Thanli tra nbo Kiém tra th};rc .tAe lo’ han{g g XuatA kliau theo quy dinh va 28 gic Miu 04, 05
Phap ché chuyén mén tham muu vé€ viéc xac nhan bang ké go
Lanh dao phong Xem xét, bao cao lanh dao Chi cuc 04 gio Mau 04, 05
Buoc 3 Lanh dao Chi cuc Chi cyc trudng Phé duyét, xac nhan bang ké 1am san 04 gio Mau 04, 05
Bude 4 Van tI}u Cfn cuc Can b vin thur D‘on{g.daxu vao Panque larr} san dﬁr Xac flhan, vao so theo doi 03 gior Miu 04, 05
Kiém lam va gui ho so, két qua cho can b ti€p nhan.
Chi cyc Kiém lam , ac nhan trén phan mém két qua - thong ba 5 <
s | oo | iy | e P 0 iyt TTHC, hing i o i o101,
(56 Nong nghi€p |y trj két qua ° g X5t qua (hode (a qua dieh vt 05, 06

va PTNT)

chinh cong ich), vao s6 giao nhan két qua.




3. Tén thii tuc hanh chinh: Phan loai doanh nghiép ché bién va xuat khau gb
Ma TTHC: 3.000160.000.00.00.H42
a) Trwong hop khong phai xac minh
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gid = 40 gid lam viéc

(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gior thuc hién (6 bude cdn bo chuyén mén xir Iy hé so)) Toéng thoi gian thuc hién = 38 gid

Bude , P e XX
thuc Don vi thuc hién Trach nl,l:em thye N¢i dung thwe hién Thoi g.l‘an Ble;u ma}l /
o T : hién : : : 38 gio két qua
hi¢n
- Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cip nhat, luu trit hd so vao phan mém, viét
phiéu bién nhan va hen tra két qua theo quy dinh. Mau
Bude I Chi cue Kiém lim Cén bo tiép nhan | - C}huyenkho-so cho phong chuyén moén giai quyét. 02 git 01,02,03,
Ho so gom: 04,05,06
01 ban chinh Bang ké khai phéan loai doanh nghiép ché bién va xut
khau g theo Mau s6 08 Phu luc I kém theo Nghi dinh 102/2020/ND-
CP (c6 Mau sé 08 kém theo).
: 2 ) Mau 02, 03,
Lanh dao phong | Xem xét ho so, phan cong can by giai quyeét 01 gio agl 4 05
Heé thong thong tin phén loai doanh nghiép ciia co quan tiép nhan cin
, Phong Thanh tra - cr cic tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s )
Budc 2 Phap ché Cén bg chuyén mon 102/2020/I\~ID-CP ngay 01/9/2020 qﬁa Chinh phu quy dinh H¢ thong 28 gio Mau 04, 05
bao dam go hop phap Viét Nam dé tu dong phan loai doanh nghiép
Nhom L.
Lanh dao phong | Xem xét, bdo céo lanh dao Chi cuc 02 gio Mau 04, 05
Buoc 3 Lanh dao Chi cuc Chi cyc trudng Xem x¢t, ky thong bao phan loai doanh nghiép 04 gio Mau 04, 05
Buéc 4 | Chi cyc Kiém lam Vin thu Pong dau, vao sb theo ddi va giri hd so, két qua cho can bo tiép nhan. 01 gio Mau 04, 05
’ . L Cén bb tiép nhan v Xaﬂc nh?n tl‘efl phfm mf:m k?t qu7a TTH(?; thong béo Cl:lO to Achu’(f, ca Mau 01,04,
Buoc 5 Chi cuc Kiém lam A nhan dén nhan két qua (hoac tra qua dich vu Buu chinh cong ich),
tra ket qua 05, 06

vao soO giao nhan két qua.




b) Trwong hop phai xac minh:
Thoi gian giai quyét: 13 ngay lam viéc x 8 gid = 104 gid lam viéc

(cét giam 02 budc thyc hién va 02 gio thye hién (01 gio & budce cdan bg chuyén mon xit Iy ho so, trinh Trudng phong; 01 gio ¢
buoc Truong phong trinh Lanh dao Chi cuc)) Tong thoi gian thuc hién = 102 gio

Budéc
thuc hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

N¢i dung thwe hién

Thaoi gian
102 gio

Bi¢u mau/
ket qua

Buoce 1

Chi cuc Kiém lam

Cén b tiép nhan

- Nhén hd so, kiém tra, hudéng dan, tiép nhgfln hd so, phén lgai thep
quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan mém, viét
phicu bién nhan va hen tra két qua theo quy dinh.

- Chuyén ho so cho phong chuyén mén giai quyét.

Ho so gom:

01 ban chinh Bang ké khai phan loai doanh nghiép ché bién va xuét
khau go theo Mau sf) 08 Phu luc I kém theo Nghi dinh
102/2020/ND-CP (c6 Mau so 08 kem theo).

04 gidy

Mau
01,02,03,
04,05,06

Buwoce 2

Phong Thanh tra -
Phép ché

Lanh dao phong

Xem xét hd so, phan cong can bo giai quyét

04 gidy

Mau 02, 03,
04, 05

Cén bd
chuyén mon

- Nghi ngd nhiing thong tin do Doanh nghiép tu ké khai, can xéac
minh 1am rd; thong bao bang vin ban cho doanh nghiép ding ky
phan loai.

- Phéi hop véi co quan c6 lién quan to chirc xac minh 1am 13 tinh
chinh xac cua thong tin ty ké khai ciia doanh nghiép va thong bao
két qua x4c minh cho doanh nghiép do biét.

- Sau khi x4c minh, cin cr cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Piéu 12
Nghi dinh sé 102/2020/ND-CP ngay 01/9/2020 cta Chinh phu quy
dinh Hé thdng bao dam gd hop phap Viét Nam; nhap thong tin vao
Heé thong phan loai doanh nghiép dé ty dong phan loai doanh nghiép
Nhoém I

75 gidy

Mau 04, 05

Lanh dao phong

Xem xé&t, bao cao lanh dao Chi cuc

07 gio

Mau 04, 05




Budc . o Trach nhiém thue ns < Thoi gian | Biéu mau/
thue hién DPon vi thuc hién hi¢n Noi dung thuc hién 102 gior két qua
Buéce 3 Lanh dao Chi cuc Chi cyc trudng Xem xét, ky thong bao phan loai doanh nghiép 08 gio Mau 04, 05
. Van thu . . , . . " x
Buoc 4 Chi cuc Kiém 1am Dong dau, vao so theo doi va gui ho so, két qua cho can bo tiép nhan. 04 gio Mau 04, 05
, Cén b tiép nhan Xac nh?m trén ph?m mém két qua TTH(?; thong bao cho td chirc, ca Mau 01,04,
Buoc 5 va tra két qua nhan dén nhan két qua (hoac trd qua dich vu Buu chinh cong ich), 05, 06

vao sO giao nhan két qua.




LINH VUC PHONG, CHONG THIEN TAI
1. Tén thji tuc hanh chinh: Phé duyét viéc tiép nhan vién trg quéc té khan cép dé ctru tro thudce tham quyén cua UBND céc tinh,
thanh pho tryc thudc Trung wong
M3 s6 TTHC: 1.008410.000.00.00.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gid

(01 gid & budc can bo tiép nhan va tra két qua cho t chirc, cong dan tai Trung tAm PVHCC (khéng tinh thoi gian & budc nay)
cong vao budc van thu UBND tinh ky s va gui két qua ra Trung tam PVHCC).

Buéc

thue Don v: thuwe Trach nl.lAiém Noi dung thuc hién Thoi g'i‘an Bié}\l mﬁ}l/
hién hién thue hién 24 giv Keét qua
1. Chi cuc Thuy loi (S6 Nong nghiép va PTNT) tlep nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bd sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Trudng hop hé so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir hd so vao phan mem
va chuyén vé Chi cuc Thity lgi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td
chuc, cé nhan. x
So Nong 3. In phiéu ban giao hd so vé& Chi cuc Thuy lgi (ky s giri Buu dién chuyén vé Chi Mau
Buce1 | "ehiépva | cuc Thity loi) 02 i 01,02,03,
PT‘NT Chuyén vién Hb so' gbm: 04,05, 06
(Chi cuc - Té trinh vé viée phé duyét tiép nhan vién tro quéc té khin cip dé ctru tro (ndi
thuy lot) dung tai Phu luc T Nghi dinh 50/2020/ND-CP);
- Van ban cuaa Bén vién trg ‘ghéng bao hoac thoa thuan vién trg, danh muc cac
khodn vién trg (c6 ban dich tieng Viét kém theo);
- Céc tai liéu khac lién quan dén khoan vién trg theo quy dinh ctia phap luat.
S6 lwong ho so: 01 bd
Trudng phong | - Truong phong chuyén mon chuyén cho chuyén vién phong xir 1y 01 gio
. o - Xir 1y, thAm dinh ho so.
Buoc 2 Ch,l cuc‘ Ch‘u yen vien - Dy thao cac van ban, Quyét dinh phé duyét viéc tiép nhan vién trg 04 gio
Thuy loi Phong PCTT o ) ’
- Trinh lanh dao phong xem xét.
Truong phong | Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét 02 gio




Buéce

thye | PonVithye | Trich nhigm Ngi dung thye hign Thod gian | Biéu mu/
‘A hi¢n thwe hién 24 gio Ket qua
hién
Chi . . . 3 :
Thl’i;?(;i Chi cyc truong | - Chi cuc trudng trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét 01 gio Ma61504’
, S - Lanh dao S& Nong nghiép chuyén cho phong chuyén mon, phong chuyén mén . Mau 04,
Budc 3 Gidm doc So chuyén cho vin thu S¢ dé guri cho Vin thu UBND tinh 01 gio 05
, So Néng - ) A A - 5 £ , “\ M?lu 04,
Budrc 4 nghiép va Vin thu S¢ Chuyén ho so, van ban dén UBND tinh 03 gio 05
PTNT
Nhan lai két qua tir UBND tinh . Mau 04
Buoce 5 Vian thu S6 T s . 10 gic ’
woe n thu S0 Chuyén két qua ve Chi cuyc Thuy loi g9 05
Can b0 tiép Xac nhéan trén phan mém két qua TTHC; thong bao cho to chire, ca nhan dép Miu 01
Buoc 6 nhan va tra Chuyén vién nhéan két qué (hodc trd qua dich vu Buu chinh cong ich), vao so giao nhan két 04. 05: 0’6

két qua

qua.




2. Tén thu tyc hanh chinh: Phé duyét Van kién vién tro qudc té khan cap dé khic phuc hiu qua thién tai khong thudc tham
quyén quyét dinh chu truong ti€ép nhan cta Thu tuéng Chinh phu

Ma s6 TTHC: 1.008409.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong quy dinh ngay

Budc R X
A ié Bi€u mau/
thue | Donvithyc hign | | ach nhi¢m thye Noi dung thue hién Théi gian ol
hié hién Két qua
i€n
S& Nong nghi¢p va Chuyén vién
Buéc 1 PTNT phong PCTT Xem xét, tham dinh ho so trinh UBND tinh
(Chi cyc thuy lgi) |  Chi cyc thuy loi
Guri ho so ldy y kién ctia B Nong nghiép va phat trién nong thén. By Ké
hoach va dau tw, B6 Tai chinh va cac co quan dia phuong c6 lién quan dé
c6 can ctr phé duyét Van kién vién trg quoc t€ khan cap dé khac phuc hau
qua thién tai d61 voi cac khoan vién trg khong thudc noi dung lién quan
dén an ninh, quoc phong, ton gido; cac khoan vién trg chua xéac dinh co
quan chu quan, cac khoan vién trg c6 ndi dung nhap khau hang hoa thude
tham quyén quyét dinh cua Thu tudng Chinh phu;.
Ho so gdm:
Buoc 2 UBND tinh

- Vén ban trinh phé duyét Van kién vién trg quéc té dé khéc phuc hau qua
thién tai ctia co quan Chu khoan vién trg;

- Van ban cua nha tai trg théng nhét véi ndi dung khodan vién tro quéc té
khan cap dé khac phuc hau qua thién tai (thong bao hodc thoa thudn vién
trg);

- Du thao Van kién vién tro quéc té khan cép dé khic phuc hau qua thién
tai theo mau Phu lyc II cia Nghi dinh s6 50/2020/NDB-CP

S6 lwong hd so: 01 bd




Buéce

Trach nhiém thuc

Biéu mau/

thuc Don vi thuc hién o No6i dung thue hién Thoi gian A o
hid hién Két qua
i€n
B6 Nong nghiép va - N6i dung ¥ kién: Su phu hop cta khoan vién trg qudc té khic phuc hau
phat trién néng qua thién tai véi b01 canh cu thé cua bo, nganh, dia phuong; su phu hop
thon. Bo K& hoach ctia phuong thirc to chuce thue hién khoan vién tro' quoc té dé khac phuc
Buée 3 | vadautu, Bo Tai hau qua thién tai; nguon, von; cam két, diéu kién vién tro gua Bén vién trg 40 gid
chinh va céc co va cac bén tham gia (néu co); kha nang dap ung cac dic¢u kién, yéu cau
quan dia phuong cua Bén vién trg; hi€u qua, tinh bén virng sau khi két thic khoan vién trg.;
Y A cn Trén co so cac y kién ctia cac co quan lién quan S& Nong nghiép & PTNT
S& Nong nghiép va . , , T A \ , a Ay . .
, . giao chu khoan vién trg hoan chinh Van kién, trinh UBND tinh xem xét,
Buoc 4 PTNT (Chl cuc A, 4: A A < N N SRS A A 2 <
o quyet dinh phé duyét Van kién vién tro quoc t€ khan cap dé khac phuc
thuy loi) N A
hau qua thién tai.
Sau khi Vin kién vién trg qubc té khan cap dé khic phuc hau qua thién tai
. . dugc phé duyét, co quan chu quan thong bao cho B Nong nghi¢p va Phat
Buoe 5 UBND tinh trién nong thon, BO K& hoach va Pau tu, BO Tai chinh va cac bd, co quan,
dia phuong lién quan.
Bube 6 UBND finh Chu khoan vién trg ti€ép nhéan, quan 1y va str dung khoan vién trg theo quy

dinh




3. Tén thi tuc hanh chinh: Diéu chinh Vin kién vién trg qudc té khan cip dé khic phuc hau qua thién tai khong thudc tham
quyén quyét dinh chu truong ti€ép nhan cua Thu tudng Chinh phu.

Ma s6 TTHC: 1.008410.000.00.00.H42
Tong thoi gian thue hién TTHC: Khéng quy dinh ngay

Budc . ‘A | R X
thue | Donvithychign | | achnhiem Néi dung thuc hién Théi | Bitu maw/
hién thuc hi¢n glan Két qua
Khi ¢6 su thay d6i ndi dung vé muc tiéu, quy mé vién trg, don vi sir dung vién
o . tro va thay ddi cac noi dung khéac cia Van kién. S6 NN& PTNT chuén bi hd so,
S Nong nghiép va Chuvén vien | t8i liéu trinh UBND tinh dé gui ho so lay ¥ kién cia Bo Nong nghiép va phat
. PTNT . ph (\)g ¢ PCTT trién nong théq. Bo6 K& hoach va dau tu, BO Tai chinh va céc co quan Qia pl}u:m}g
Buée 1 | (Chi cuc thuy loi) . R c6 lién quan dé c6 can cir phé duyét Vin kién vién tro qudc té khan cap dé khac
PAhong chuyeqn phuc hau qua thién tai ddi véi cac khoan vién tro khong thudc ndi dung lién quan
UBND tinh mon UBND tinh dén an ninh, qudc phong, ton gido; cac khoan vién trg chua xac dinh co quan chu
quan, cac khoan vién tr¢g c6 ndi dung nhdp khau hang hoa thudc tham quyén
quyét dinh ctia Tha tuéng Chinh phu;
Bo Nong nghi¢p va
phat trién’néng
thon, B6 Ke hoach -Gri ¥ kién vé cho co quan chu quéan
Buée 2 | va diu tu, Bo Tai y q q 40 gid
chinh va céc co
quan dia phuong
S¢ Nong nghép & Trén co s6 y kién cua B6 Nong nghiép va Phat trién nong thon va cac co quan co
PTNT (Chi cuc lién quan, S6 Nong nghi€p va phat trién néng thon tong hop trinh UBND tinh
Bube 3 thiy loi) Quyét dinh phé duyét diéu chinh Van kién vién trg qudc té khan cap dé khic
phuc hau qua thién tai. Truong hop thay d6i cac noi dung khac: Co _quan chu
quan xem xét, quyét dinh phé duyét didu chinh Vian kién vién tro qudc té khan
UBND tinh cap dé khic phuc hau qua thién tai.
Buoc 4 UBND tinh Chu khoan vién trg tiép nhén, quan 1y va st dung khodn vién trg theo quy dinh




LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN
1.Tén thit tuc hanh chinh: Cap gidy chimg nhan xut xi (hozc Phiéu kiém soat thu hoach) cho 16 nguyén liéu nhuyén thé hai manh vo
Ma s6 TTHC: 2.001241.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01(ngay 1am viéc) x 08 gio = 08 gid.

Biéu mau/

Buéc . . oA e
e | Pomvithye | Trich nhiém NG dung thye hign Thsi gian | Bicw
hién en we huen g1 Keét qua
- Ban giam sat nhan ho S0, kiérp tra, huéng dan, tiép nhan ho so, cap Gif" hér{h
nhat, luu trit ho so vao phan mém. Chl}lh cac Mau
i4m sé 3 50 9d ngdy lm g 02,03
Ban giam sat HO so gom: viéc trong e U3,
Buoc 1 o o . . ) \
36 Nén - Thong bao thoi gian, dia diém, khoi lugng NT2MV du kién thu tu?n (truq 04,05,06
i 9 hoach. ngdy nghi
nghi¢p va . . A 1€ theo quy
PTNT (Chi So lwgng ho so: 01 bo dinh)
cuc Quan ly i
chat lugng , , . x
Buée 2 Nong lam san Ban giam sat - T6 chure kiém soat thu hoach tai hién truong. Hoan thién két qua giai 08 oids Mau 03, 04,
va thiy san) £ quyét thi tyc hanh chinh. & 05
- Ban gidm st thong bao cho to chirc, ¢4 nhan, tra két qua cho to X
Bude 3 Ban gidm sét chirc c4 nhan va két thic trén phdn mém Ma515(.) 3604'




2. Tén thii tuc hanh chinh: Cip dbi phiéu kiém soat thu hoach sang gidy ching nhan xuét x( cho 16 nguyén liéu nhuyén thé hai

manh vo

Mi s6 TTHC: 2.001838.000.00.00.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01(ngay 1am viéc) x 08 gio = 08 gid

Bude Pon vi Trach nhi¢m thue N n Thoi gian Biéu miu/
thuc ‘n oAl ) Noi dung thuc hién e P -
hién thuc hién hién 8 gior Keét qua
- S6 Nong nghiép va PTNT (Chi cuc Quan 1y chat luong Nong L
S¢ Néng nghiép lam san va Thay san) nhan ho so kiém tra, hudng dan, tiép ,Glo’ l?anh . M
va PTNT (Chi N nhan hé so, phan loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, chinh cac ngay au
, 1 1k Thanh vién lam viéc trong 01,02,03,
Buoc 1 cuc Quan ly chat L, Iuu tri ho so vao phan mém. 0l t" \ 04.05.06
lugng Nong 1am Ban giam sat - Chuyén ho so cho truong Ban giam sat. ua1;17( 11;Lr tﬁgay e
san va Thuy san) Ho so gom: ngu;/ ginhio
- 01 Ban chinh Phiéu kiém soat thu hoach. ’
Buoc 2 Truong Ban gidam sat | Xem xét hd so phan céng thanh vién Ban giam sat giai quyét 01 gio Mau 04, 05
Bude 3 Thanh’wen, Ban Tién hanh kl?m tra, xem iget tlflh hop 1é cua Phleu lflem sc?at 02 givr Miu 04,05
. A Giam sat thu hoach. Lap du thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
S¢ Nong nghiép
va PTNT (Chi S 1a . A Ap LAt e cria I i
Bude 4 cuc Quan 1§ chit | Truong Ban gidm sét }l;;ﬁ;hclﬁﬁﬂldao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét thu tuc 02 givr Miu 04,05
luong Nong 1am — __ :
L Phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. x
Buge 5 | sanvathiysan) |  Lanh dao Chicuc yel et qua glal quy ' 02 giv Miu 04,05
B6 phén Van thu cua Chi cuc vao ‘Sf’) két qua giai quyét thu tuc N
Buoc 6 B0 phan van thu hanh chinh, xac nhan trén phan mém. Gui két qua cho Ban 01 gio Mau 04,05
Gidm sat
S¢ Nong nghiép
va PTNT (Chi Thanh vién S¢ Nong nghiép va PTNT (Chi cuc Quan ly chat lugng Nong Mau 01. 04
Buoc 7 | cyc Quan ly chat L l1am san va Thily san) thong bao cho to chtic va ca nhan, Tra vl
Ban giam sat 05, 06

luong Nong lam
san va Thuy san)

két qua cho t6 chtrc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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