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1. MUC PicH

2. PHAM VI AP DUNG

Nhitng nguoi ¢é trinh d dao tao thude cac nganh, chuyén nganh phu hop
VGi vi tri viéc lam va tiéu chudn nghiép vu ctia chic danh nghé nghiép vién chire
can tuyén cua timg don vi theo c4c noi dung dugc thong béo cong khai.

3. TAI LIEU VIEN DAN

. Can ctr Luat Vién chie ngay 15/11/2010; Luét stra déi bd sung mot sb
diu cua Luat Can b, cong chire va Luét vién chuc sb 52/2019/QH19;

Cén cir Nghj dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chir;

Cén ctr Thong tur 06/2020/TT -BNV ngay 02/12/2020 ciia B Néi vu ban hanh
Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi nang ngach cong
chire, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chiic; Noi quy thi tuyén,
xét tuyén cGng‘chL’rc, vién chic, thi nang ngach céng chirc, thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc;

Nghj dinh s 140/201‘7/ND-CP ngay 05/1 2/2017 ca Chinh pht quy dinh vé
chinh sach thu ht, tao ngudn can bo tir sinh vién tt nghiép xuat sic, can bo khoa
hoc tré;

4. PINH NGHIA/VIET TAT
4.1. Dinh nghia
Vién chtrc 1a cong dan Viét Nam duoc tuyén dung theo vi tri viéc lam,

lam viéc tai don vi su nghiép cong l4p theo ché do hop déng lam viéc, huéng
luong tir quy Iwong ciia don Vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh cua phép luit.

trong don vi sur nghiép cong 1ap nhung khéng phai la c6ng chitc va duoe huéng
phy cap chirc vu quan ly.

Tuyén dung 1a viéc lua chon ngudi c6 pham chét, trinh dd va nang luc vao
lam vién chuc trong don vi su nghiép cong lap.

Hop dong 1am viéc 12 sy théa thuén bang vin ban gifta vién chirc hoic
nguoi duoc tuyén dung 1am vién chite VOl nguoi ding dau don vi su nghiép
cong 14p vé vj tri viée lam, tién Iuong, ché do ddi ngd, diéu kién lam viéc quyén
va nghia vu ctia mdi bén.
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4.2. Viét tit

5. NOI DUNG QUY TRINH
S.1. Cic bugc thue hién quy trinh

s ogen = A oA
I Trach nhiém Trinh ty cong viée Tailigu, mau biéu lién
quan
Théng béo tuyén dung céng | Vin ban gui Pai PTTH,
Budée S& Nong nghiép & khai trén phuong tién théng | web... mau Phiéu déng
1 PTNT tin dai chung, tiép nhan ky du tuyén
Phi€u dang ky du tuyén
- Niém yét cong khai danh | Danh sich nhitng thi
; S 3 sach nhiing nguoi du diéu sinh du diéq kién dur
Buée |  SoNéngnghigp &  |1:a, du tuyén. tuyén; Quyét dinh thanh
2 PTNT 5 s | 14p Héi dén
- Thanh 18p Héi dong tuyén | 1@P HC g
dung
Danh sach phong thi,
- T6 chtre thi tuyén hogc xét | C4¢ 1{1(_)@1 blxén ban phuc
Birée | isioe o tuyén o hehsh
3 Hdi dong tuyén dung T Sy tong hop két qua thi
- Niém yet cong khai ket x| tuyen hodc xét tuyén va
qua thi tuyén hodc xét tuyén du kién th sinh tring
tuyén
B‘:""’ Hoi dong tuyén dung | Giai quyét khiéu nai, t6 cdo | 200 thu
] - Phé duyét két qua tuyén Vin ban kém danh séch
s S& Noi vy dung. d& nghj phé duygt.
- Gi thong bao dén thi sinh | Théng bao; Quyét dinh
Buée S& Néng nghiép & tring tuyén dén hoan thién
6 PTNT hd so theo quy dinh;
- Ra Quyét dinh tuyén dung
5.2. Dién giai
 3.2.1. Thong bdo tuyén dung: Thoi han 1a 30 ngay, ké tir ngay théng bio
tuyén dyng céng khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin

dién tir clia S&. Ca nhéan dén nép hd so truc tiép tai
két qua” cia S& Noéng nghiép va Phat trién ndng th
S6 02, duong Lé Héng Phong, phuong Pong
Ninh Binh, trong gi& 1am viéc hanh chinh cic

Nha

Truong hop hd so ddy du, hop 18 thi viét phiéu hen trao cho nguoi
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Trudng hop hé so khéng diy di, khong hop 1€ thi huéng din cho nguoi ndp bd
sung sung, hoan thién theo quy dinh.

5.2.2. Trinh ty 15 chirc: Chi tich Héi dong tuyén dung quyét dinh thanh

lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén chim nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay
thanh 14p Hoi dong tuyén dung.

Cham nhit 05 ngay lam viée ké tir ngay két thic kidm tra Phiéu dang ky

5.2.3. T6 chirc thi tuyén: Cham I:Jhét 15 ngay ké tir ngay théng béo tridy
tap thi sinh duoc tham du vong 1, Hoi dong tuyén dung phai t6 chirc thi vong 1.

Chém nhit 05 ngay lgé tir ngay két thiic chdm thi vong 1 phai céng b két
qua thi dé thi sinh du thi biét,

Nhan don phiic khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua

Chém nhét 05 ngay k8 tir ngdy két thiic chdm thi vong 1, Hoi dong tuyén
dung phai théng béo triéu tép thi sinh du didy kién du thi vong 2.

5.2.4. Té chirc xét tuyén: Cham nhit 05 ngay két thiic kidm tra diéu kién,
ti€u chuan cta nguoi du tuyén tai vong 1 phai théng béo tridu tap thi sinh du
dicu kién du xét tuyén vong 2.

Cham nhét 15 ngay ké tur ngay théng béo triéu tap thi sinh duge tham dyr
vong 2 phai tién hanh thi vong 2.

5.2.5. Théng bdo két qua: Chim nhét 05 ngay sau khi hoan thanh chim
vong 2, phéi’béo cao Gidm doc So Nong nghiép va PTNT va Sa No6i vu xem xét
cong nhén két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qué tuyén
dung, phai théng,béo cong khai trén trang théng tin dién tir ctia S& va gui thong

bdo cdng nhan két qua tring tuyén bang vin ban t6i nguoi du tuyén theo dia chi
ma nguoi dy tuyén da dang ky.

3.2.6. Hodn thién hé so: Trong thoi han cham nhét 13 30 ngay, ké tir ngay
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6. Biéu miu
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thdang 9 nam 2020 ciia Chink phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri dy tuyén®;
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IL THONG TIN DAQ TAO
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ITII. MIEN THI N GOAI NGU, TIN HOC

(Thi sinh thudc dién mién thj ngoai ngft, tin hoc can ghi r3 1y do mién thi & muc
nay)

Mién thi ngoai ngit do:

---------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................

(Thi sinh Iya chon va ghi r3 ddng ky thi mot trong nam thi tiéng: Anh, Phép,
Nga, Trung Quoc, Pirc hode ngoai ngir khac theo yéu cau ctia vj trf du tuyén.
Thi sinh dugc mién thi mén ngoai ngit khong phai dién thong tin & muc nay).

Dang ky dy thi ngoai L R e R

---------------------------------------------------------------------------------------------

NGUOI VIET PHIEU
(KY, ghi v6 ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi ding vi tri viée lam dang ky du tuyén;
(2) Ghi dtng tén co quan, tb chire, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phibu tich ddu X vao 6 tuong tmg 6 Nam, Ni.
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7. Ho so

Ngudi ding ky du tuyén phai c6 du tiéu chuin v& phim chét, chuyén mén
nghiép vu, nang Iyc theo yéu ciu ciia vi tri viéc l1am va chirc danh nghé nghiép,
¢ du cac diéu kién sau day:

- C6 quoc tich Viét Nam va cur tr( tai Viét Nam;

- Pu 18 tudi tro 1én; riéng ddi tuong tuyén dung theo Nghi dinh s6
140/2017/NB-CP ngay 05/12/2017 ciia Chinh phti thuc hién theo Pidu 1 Luat
Thanh nién;

- C6 Phiéu dang ky dy tuyén (theo méu quy dinh);

- €6 ly lich & rang dugc UBND x4, phudng, thi trén noi ding ky ho khiu
thuong trii xdc nhén;

- C6 bang tbt nghiép, bang diém, ching chi Tin hoc, Ngoai ngft phu hop
VOi vi tri viée lam.

- C6 du strc khoé dé thuc hién nhiém vu.

- Phiéu 1y lich tu phép do co quan cé thdm quyén cép



