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1. MUC PiCH

Quy dinh phuong thiic chuyén ddi chit ky tay va con ddu sang chit ky sb;
danh muc céac loai van ban phai st dung van ban duoc ky sb dé giri, nhan tai S&
Noéng nghiép va PTNT; quy trinh ky sd, giri nhén va luu trit vin ban dién tir va
trach nhiém ciia cac don vi, c4 nhan c6 lién quan dén viéc sir dung chit ky sb.

2. PHAM VI

- Ap dung dbi véi cac don vi, c4 nhan thuéc S& Nong nghiép va PTNT tinh
Ninh Binh bao gém: Vian phong S&, cac phong chuyén mén thudc S&, cac Chi cuc,
Trung tam, Ban quan ly thudc Sé.

- Cén bd, cbng chirc, vién chirc duoc cip ching thu s6 dang lam viéc trong
céc co quan, don vi quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

- Ap dung chit ky sd, van ban dién tir thay thé van ban gidy, chit ky tay va
con d4u theo quy dinh cua Luat Giao dich dién tu.

- Ap dung chit ky sb dé giri, nhan van ban qua cdc hé théng thong tin: hé
théng thu dién tir cong vu cua tinh, hé théng quan ly vin ban va diéu hanh, Céng
dich vu cong truc tuyén cia tinh (dp dung ky s6 gidi quyét TTHC), Trang thong tin
dién tir cia S& Nong nghiép va PTNT va cdc hé théng théng tin chuyén nganh
khac.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Théng tu sé 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia Bo trudng Bo Quéc
phong quy dinh vé cung cp, quan ly, st dung dich vu ching thuc chir ky s6
chuyén ding phuc vu cdc co quan Pang, Nha nude, t6 chirc chinh tri - x hdi.

Nghi quyét s6 17/NQ-CP ngay 09/3/2020 ciia Chinh phii vé mét s6 nhiém
vu, giai phép trong tdm phat trién Chinh phu dién tir giai doan 2019-2020, dinh
huéng dén 2025; Nghi quyét s6 50/NQ-CP ngay 17/4/2020 ctia Chinh pht ban
hanh Chuong trinh hanh dong thuc hién Nghi quyét s6 52-NQ/TW ngay 27 thang 9
nam 2019 cta B Chinh tri vé mét sb chu truong, chinh sach cha dong tham gia
cude Cach mang cbng nghiép 1an thi tu.

Nghi dinh s 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phti vé bao dam an
toan hé thong thong tin theo cip do; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 ctia Chinh phu
quy dinh quéan 1y dau tu Gmg dung cong nghé théng tin st dung ngudn vén ngén
sach nha nudc; Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phu ve
thuc hién thi tuc hanh chinh trén méi truong dién tir; Nghi dinh s6 47/2020/ND-
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CP ngay 09/4/2020 clia Chinh phii v& quan 1y, két néi va chia sé dit liéu s6 ctia co
quan nha nudc.

Quyét dinh sb 28/2018/QB-TTg ngay 12/7/2018 cta Thu tuéng Chinh phi
vé viéc giri, nhan van ban dién tir giita c4c co quan trong hé théng hanh chinh nha
nuéc; Quyét dinh sé 274/QD-TTg ngay 12/3/2020 cua Thi tudéng Chinh phi Phé
duyét Pé an Céng Dich vu cong quéc gia; Quyét dinh s6 749/QP-TTg ngay
03/6/2020 ctia Thit tuéng Chinh phti phé duyét Chuong trinh chuyén doi sé quéc gia
dén nam 2025, dinh huéng nim 2030.

Chuong trinh hanh dong cta Tinh ty thuc hién Nghi quyét Dai hoi Pang bo
tinh Ninh Binh 1dn thét XXII, nhiém ky 2020-2025; K& hoach hanh déng s6
43/KH-UBND ngay 04/4/2019 ciia UBND tinh Ninh Binh thuc hién Nghi quyét s
17/NQ-CP ngay 07/3/2019 ctia Chinh phu vé& mét sb nhiém vu, giai phép trong tAm ﬁ
phat trién Chinh phu dién tir giai doan 2019-2020, dinh huéng dén 2025; Ké hoach
s& 95/KH-UBND ngay 05/8/2019 ciia UBND tinh Ninh Binh thuc hién Chi thi sb
14/CT-Tg ngay 07/6/2019 cua Thu tuéng Chinh phi vé viéc ting cuong bao dam
an toan, an ninh mang nhim tiép tuc cai thién chi s6 xép hang cua Viét Nam trén
dia ban tinh Ninh Binh; K& hoach s§ 55/KH-UBND ngay 29/5/2020 cia UBND
tinh Ninh Binh v& trién khai thuc hién Nghi quyét s6 50/NQ-CP ngay 17/4/2020
ctia Chinh phu ban hanh Chuong trinh hanh déng thuc hién Nghi quyét s6 52-
NQ/TW ngay 27/9/2019 ciia Bd Chinh tri v& mot sb chu truong, chinh sach chu
dong tham gia cudc Cach mang cong nghiép lan thir tu.

Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phi vé céng tic vin
thu.

Vin ban sb 2606/BTTTT-THH-ATTT ngay 15/7/2020 ctia Bd Théng tin va
Truyén théng vé& viéc hudng dan xdy dung Ké hoach vmg dung CNTT trong hoat
déng cia co quan nha nudc, phét trién Chinh phu s6/Chinh quyén s6 va bao dam
an toan thong tin mang giai doan 2021-2025 va K& hoach nim 2021.

Ké hoach sé 37 /KH-UBND ngay 08/3/2021 ctia UBND tinh Ninh Binh vé
Ung dung cong nghé théng tin, x4y dung Chinh quyén dién ti, chuyén dbi s va
b4o dam an toan thong tin mang tinh Ninh Binh ndm 2021.

Quyét dinh s6 213/QD-SNN ngay 09/4/2021 ciia S& Néng nghiép va PTNT
vé viéc thanh 1ap Ban chi dao xdy dung Chinh quyén dién ti, Chuyén dbi s6 S&
Nong nghiép va PTNT tinh Ninh Binh.

Quyét dinh s6 01/QD-BCD ngay 15/4/2021 ctia BCP x4y dung Chinh quyén
dién tir, Chuyén dbi sé v& viéc thanh lap Tb cong tac gitp viéc Ban chi dao xay
dung Chinh quyén dién tir, Chuyén ddi s6 So Nong nghiép va PTNT tinh Ninh
Binh.
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Quyét dinh sb 222/QP-SNN ngay 23/4/2021 cta S& Nong nghiép va PTNT
vé viéc Kién toan Péi mg cttu su ¢ an toan thong tin mang SO Nong nghiép va
PTNT tinh Ninh Binh.

Quyét dinh s6 02/QD-BCP ngay 12/5/2021 ciia BCD x4y dung Chinh quyén
dién tir, Chuyén dbi sb v& viéc ban hanh Quy ché hoat déng ctia Ban chi dao xay
dung Chinh quyén dién t&r, Chuyén dbi sé S& Néng nghiép va PTNT tinh Ninh
Binh.

Quyét dinh sé 242/QD-SNN ngdy 12/5/2021 vé viéc ban hanh Quy ché hoat
dong Poi Ung ctiu su ¢b an toan thoéng tin mang S& Nong nghiép va PTNT tinh
Ninh Binh.

Quyét dinh s 255/QD-SNN ngay 18/5/2021 vé viéc ban hanh Bo tiéu chi
danh gid, xép loai muc do ing dung cdng nghé théng tin, xay dung Chinh quyén
dién tir, Chuyén d6i s6 dbi v6i cac don vi truc thude S& Nong nghiép va PTNT tinh
Ninh Binh.

Quyét dinh s6 37/2015/QD-UBND ngay 28/12/2015 ciia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh quy dinh chuc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu té chic
cua S¢ Nong nghiép va PTNT tinh Ninh Binh.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- Van bén dién tir ¢ chit ky s6 (glri qua mang khéng giri van ban gidy) c6
gia tri phap ly tuong duong véi vin ban cé chit ky tay va con diu trén vin ban
gidy.

- Cac co quan, don vi nhén van ban dién tir duoc ky sb phai thuc hién dﬁy du
cac ndi dung trong vin ban da ky s nhu vin ban gidy (bao gdm ca céc co quan,
don vi chua cap chimg thu s).

- Viéc quan 1y thiét bi luu khéa bi mét duoc thuc hién theo quy dinh tai Didu
25, Théng tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia Bo truéng B6 Qudc phong
quy dinh vé cung cAp, quén ly, st dung dich vu chimg thue chit ky sé chuyén dung
phuc vu céc co quan Pang, Nha nudc, td chirc chinh tri - x4 hoi.

- Thiét bi luu khéa bi mat (USB Token) ciia don vi duoc Gy quyén cho vin
thu quan 1y va sir dung. Viéc bao quan, lvu giit dugc thuc hién nhu véi con dau
cta don vi. Ngudi duge giao quan 1y thiét bi luu khéa bi mat ctia don vi chiu trach
nhiém trong viéc quan 1y va sir dung thiét bi luu khéa d8 tao ra chit ky sb ciia don
vi minh. Khi thay d6i nguoi quan ly thiét bi luu khoa bi mat phai 14p bién ban ban
giao.

- Thiét bi luu khéa ctia c4 nhan do chinh c4 nhan d6 bao quéan, luu giit va sit
dung. Khéng duoc tiét 16 mat khiu hoic dé nguoi khac stir dung thiét bi ciia minh.
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5. NOI DUNG QUY TRIiNH
5.1. Cdac bwdc thuc hién quy trinh

S6 TT Tréach nhiém Trinh ty cong viée Ghi chi
Phuong thitc chuyén doi chit ky ta
1 Can bo van thu ; 5 P y~ iy ky tay
va con dau sang chit ky so
Danh muc cac loai vidn ban ap dun
2 Cén b6 van thu SRt e
chit ky sd chuyén ding
3 Cén bo van thu | Quy trinh ky s6 trén van ban dién tir O
4 Can bd van thy | Guri/nhan vin ban dién tir da ky s6
Luu trit, khai thac sit dung védn ban
5 Cénbovantar | . e
dién tr da ky s6
6 T chirc thuc hién

Trach nhiém cta Thu trudéng cac don

6.1 Thu trudng d i
s ol L vi truc thudc So

C4n bd cdng chirc, | Trach nhiém cua can bg, cong chirc,

6.2 ) 4 ; £
vién chire vién chirc dugc cap ching thu s
Trach nhiém cua cén bd, cdng chic,
631 Canbbvanghe | L e U
vién chirc lam cong tac van thu
v i) Trach nhiém cua can bd phu trach
6.4 Quaén tri mang 3 R e
cong nghé thong tin
G0 Trach nhiém ctia Van phong S¢&

5.2. Dién gidi lwu do

5.2.1. Phuong thitc chuyén d6i chit ky tay va con dau sang chit ky 56

a) Viéc chuyén chir ky tay va con déu trén vén ban gidy sang chit ky sb trén
van ban dién t stt dung chir s6 dugc thuc hién nhu sau:

- Chit ky tay clia ngudi ky trén van ban dién tir dugc thé hién bang chit ky sb
ky béi khoa bi mét twong tng véi ching thu s6 cAp cho nguoi ky véi tu cach ca
nhén (sau diy goi 1a “Khoa bi mat ky”).
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- Con déu cta don vi trén moi truong dién ti dugc thé hién bang chit s6 ky
boi khoa bi mat tuong tng v6i chimg thu cip cho ngudi c6 thAm quyén ky sé véi
tu cich dai dién ctia don vi (sau ddy goi 1a “Khoa bi mat con diu”).

b) Céc trudong hop khéc vé sir dung con diu trén van ban gidy khi chuyén
d6i sang méi trudng dién tir s& twong tmg nhu sau:

- Déu giap lai: trong méi trudng dién tir, chit ky sé dam bao tinh toan ven
clia vin ban dién tir. Van ban dién tir ¢é chir s6 hop phap khong can co ché dam
bao tinh toan ven bd sung twong tmg véi gidu giap lai.

- D4u treo: trong méi trudng dién tir, néu tai liéu di kém véi vin ban chinh
nam trong cting mot tép dién ti va van ban chinh co6 chit ky s6 hop phép thi khong
can co ché b sung d& dam bao tai lidu di kém 1a phan khéng thé tach roi ndi dung
clia van ban chinh. Néu tai liéu di kém véi van ban chinh khéng thudc cling mot
t€p dién tir thi tai liéu di kém cn dwoc ky s6 bsi Khéa bi mét con déu.

5.2.2. Danh muc cdc logi van ban ap dung chit ky s6 chuyén diing

a) Céc loai vin ban sau diy thuéc danh muc vin ban gii, nhan qua phan
mém quan 1y vin ban va diéu hanh trén méi trudng mang, hé théng thu dién tir cia
tinh bang vin ban dién tir 4p dung chir ky sb chuyén dung; khéng ding vin ban
gidy:

- Cong van (trir van ban thuoc danh muc bi mat Nha nudc).

- Gidy moi hop, thu moi, gidy triéu tap hop (kém tai liéu hop néu cé, trir tai
liéu chua dugc cong bd hodc thude danh muc bi mat Nha nuac).

- Bao cdo thang, quy, ndm va cac bao cdo theo yéu ciu (khong thuéc danh
muc bi mat Nha nudc).

- Vin ban gui céc co quan dé biét, dé phéi hop; vin ban giri 1anh dao dé bao
cao (cac van ban guri bao cédo lanh dao tai muc “Noi nhan”).

- Théng bao: ¥ kién két ludn cta lanh dao co quan, don vi, gidi thiéu con
dau, chir ky, tru sé lam viéc.

- Lich cong tac.

- Két qua giai quyét hé so thu tuc hanh chinh thuéc thdm quyén cia S&
N6ng nghiép va PTNT (trir nhiing ho so tha tuc hanh chinh quan trong).

b) Céc van ban sau ddy duoc ky s dua 1én Trang thong tin dién ti:

- Lich cong tac.

- Gidy moi hop, thu moi, gidy triéu tap hop (kém tai liéu hop néu co, trir tai
liéu chua dugc cong bd hodc thudc danh muc bi mat Nha nudc).

- Bao cao thang, quy, ndm va cac bao cao theo yéu cau (khéng thuéc danh
muc bi mat Nha nuéc).




NSC'(;_II;JE()g‘?A : : QI—IY TRiNH : X Ma hléu QT-VP-IO
PHAT TRIEN QUANLY,SUDUNG CHUKY SO0 | Linbanhanh: 02

NONG THON | CHUYEN DUNG TRONG VIEC GUL NHAN | oy o anh: — 08/6/2021
NINH BINH VA SU DUNG VAN BAN PIEN TU

- Vin ban phap quy, van ban chi dao, diéu hanh (trr vin ban thudc danh
muc bi mét nha nudc).

- Céc théng tin quy dinh tai Nghi dinh sé 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011
quy dinh v& viéc cung cip théng tin va dich vu cong truc tuyén trén Trang thong
tin dién tir hoic Cong théng tin dién tir ctia co quan Nha nuéc.

c) Vi tri ky sb trén mit vin ban dién tr:

- Vi tri ky s6 cua khoa cong khai ky trén van ban dién tir, dwoc ky tai vi tri
s6 “7c va 8” ctia phu luc II “so d6 b trf cac thanh phﬁn thé thirc van ban” ban hanh
kém theo Nghi dinh 30/2020/NDP-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu v& cong tac
van thu.

- Trudng hop cac van ban nhu: Chwong trinh phdi hop, quy ché phéi hop,
cac loai van ban cé nhidu ngudi ky, vi tri ky sb khéa cong khai trén van ban s& )
duoc phéan b hop 1y trén van ban.

- Khoa cong khai thé hién cac théng tin sau:

+ Khoa cong khai chimg thu s6 cAp cho t6 chirc dam bao thé hién day do cac
théng tin sau: Chit ky mAu ctia ngudi ky; anh con déu ciia t6 chiic; thoi gian ky; tén
nguoi ky, dia chi thu dién tir tinh Ninh Binh cép cho tb chirc, tén co quan.

+ Khoéa cong khai chimg thu sé cAp cho c4 nhin dam bao thé hién day du
céc thong tin sau: Chit ky mau ciia ngudi ky; thoi gian ky; tén ngudi ky; dia chi
thu dién tir tinh Ninh Binh c4p cho ngudi ky.

5.2.3. Quy trinh ky sé trén vin ban dién tie

a) Cac loai van ban thudc Piéu 7 ciia quy ché nay st dung mot chit ky s6 cia
don vi (chiing thu s8) dé phat hanh van ban dugc thuc hién ky s6 theo trinh ty sau:

- Soan tap tin van ban, trinh ky duyét, liy s6, déng déu (nhu phét hanh vin
ban gidy). @

- Quét van ban, chuyén d6i van ban thanh tp tin c¢6 dinh dang .pdf.

- Vian thu st dung ching thu s6 ctia co quan, don vi minh ky s& 1én tap tin
c6 dinh dang .pdf & trén.

- Phat hanh vin ban dién ttr da duoc ky sb qua phan mém quéan Iy vin ban va
diéu hanh.

b) Céc loai van ban thudc Didu 7 ciia Quy ché nay sir dung hai chit ky s6 (01
chit ky s6 ctia cac nhan, 01 chir ky sd cua to chirc) dé phat hanh vin ban dugc thuc
hién ky sb theo trinh tu nhu sau:

- Soan tép tin vin ban dién tir, gui trinh ky.

- Nguoi ky duyét ky sb 1én tap tin van ban dién tir trinh ky, chuyén van thu.

- Vian thu 14y sb van ban, cap nhét vao tdp tin vin ban trinh ky, sit dung
chiing thu sb ctia td chitc minh ky s8 1én van ban da duoc ky duyét.
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- Phat hanh vin ban dién tir d& duoc ky sé qua phan mém quan 1y van ban va
diéu hanh.

¢) Ngay ky sb (khéa bi mat ky va khéa bi mét con d4u) trén vin ban dién tir
phai ky ding theo ngay ban hanh van ban.

5.2.4. Giri/nhdn van bén dién tir 3a ky s6

- Vin ban dién tir sau khi ky s giri ¢én noi nhan qua céc hé thng théng tin:
Hé théng thu dién tir cia tinh; hé théng Quan ly van ban va diéu hanh; cac hé
thdng thong tin chuyén nganh khéc.

- Thoi gian gti/nhén van ban dién ti duoc can cir trén nhan thoi gian gui/
nhan ciia hé thdng thong tin.

5.2.5. Luu trit, khai thdc sw dung van ban dién tu da ky 56

a) Luu trir vin ban dién tir da ky sb

- Van ban dién tir d& ky s6 khi luu trit phai & dang nguyén ban, khong bi
thay ddi sai 1&ch theo quy dinh ctia phap luét vé giao dich dién tir.

- Véan ban dién t& phai duoc luu trir co td chite, khoa hoc dam béo cho viéce
tim kiém, tra ctru duoc dé dang va thuén tién.

- Vin ban dién tir d3 ky sé sau khi nhan phai thuc hién sao Ivu dinh ky sang
céc thiét bi luu trit chuyén ding nhu & dia cimg, dia tir hodc cac thiét bi luu trix
khéc va phai duoc cit giit tai noi dam bao v& an toan, an ninh.

b) Khai thac, str dung van ban dién tir luu tri.

- Vin ban dién t da ky sé dang luu trit duoc chuyén dbi thanh chung tir
gidy dé phuc vu cho céng tic chuyén mén cia cic don vi (néu can thiét). Ban in
ctia van ban dién tr ¢6 chit ky s c6 gia tri phép 1y twong dwong véi van ban gidy
c6 chit ky tay va con d4u.

- Viéc khai thac st dung van ban dién tir phai tudn thu theo cac quy dinh cua
Nha nuéc va cac hudng din ctia Bo Noi vu, B6 Thong tin va Truyén théng va Uy
ban nhén dan tinh Ninh Binh.

5.2.6. T6 chikc thuc hién

5.2.6.1. Trach nhiém cua Thu trudng cac don vi truc thude S&

- Chiu trach nhiém trudéc S& Nong nghiép va PTNT trong viéc ing dung chir
ky sb trong quy trinh hanh chinh ctia don vi minh.

- Thuc hién ddy du céc quy dinh, quy trinh quan 1y, str dung chimg thu s6 va
tuan thi cic quy dinh ctia phép luat v& quéan Iy sir dung chimg thu sd.

- Trién khai thuc hién ky s6 cac loai vin ban theo quy dinh tai Piéu 8 cua
Quy ché nay.
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- Phén cdng nhén sy phu trich cong nghé thong tin trién khai cai dat phén
mém ky s6 va huéng dan str dung dé ky sb cho can b, cong chirc, vién chirc duoc
cAp chimg thu sé.

- Trang bi may tinh c6 két ndi internet dé thuc hién ky sb, ddm bao luu trir
van bén dién tir, phuc vu khai théc, sir dung van ban dién tir theo quy dinh.

- Thudng xuyén kiém tra, dén dbc viéc tmg dung chit ky sb trong quy trinh
hanh chinh cua co quan, don vi, bao dam théng nhét, bao mat, an toan va an ninh
thong tin trén moi truong mang.

- Xay dung quy ché néi bo vé quan 1y, str dung chimg thu sb trong co quan,
don vi phtt hop vé6i Quy ché nay va cac quy dinh.

- Théng bao kip thoi cho S& Néng nghiép va PTNT (qua Vin phong S&) dé
thu hdi chimg thu sb cua thué bao trong cac truong hop duoc quy dinh tai Khoan
1, Diéu 18 cua Théng tu sb 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ciia Bé Québc
phong quy dinh vé cung cép, quéan ly, st dung dich vu ching thuc chit ky s6
chuyén dung phuc vu céc co quan Pang, Nha nudc, t6 chic chinh trj - xa hdi.

5.2.6.2. Trach nhiém cua can b9, cong chirc, vién chirc dugc cép chung thu

I'4
A

sO.

- Quén 1y va sir dung thiét bi luu khoéa bi méat theo ché dé quan 1y bi mat Nha
nude & cap do “Mat”.

- C6 trach nhiém thuc hién ddy du cac quy dinh, quy trinh quan ly, st dung
chimg thu s6 va tudn tha céc quy dinh cia phép luat vé quan 1y sit dung ching thu
s6. Khi phat hién chimg thu sb khong con thudc su kiém sodt cta minh, phai kip
thoi bdo cdo cho lanh dao co quan, don vi biét dé bao cdo S& Néng nghiép va
PTNT (qua Van phong S&).

- Nguoi ky s6 phai chiu trach nhiém trudc phép luat vé hau qua do khong
tuan thu cac quy dinh ctiia Nha nude.

- Tham gia cc chuong trinh tap huén, huéng dan v& tng dung chit ky s do
co quan cdp trén va S& Nong nghiép va PTNT t6 chifc.

5.2.6.3. Trach nhiém cua can bg, cong chirc, vién chirc 1am cong tac vin thu

- Can b9, cong chirc, vién chirc lam cong tac van thu cua cc co quan, don
vi cin ctr theo Piéu 6, Pidu 7 cia Quy ché nay dé thuc hién ky s6 van ban dién tit
va gli van béan dién tir d3 ky sd qua mang.

- Thuc hién luu trit van ban dién tir theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 10 cia
Quy dinh nay.

- Chiu trach nhiém theo Piéu 12 ctia Quy ché nay.
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5.2.6.4. Trach nhiém cuia can bo phu trach cong nghé thong tin

- Chiu trach nhiém cai dit phan mém ky sb, cap nhat phién ban phﬁn mém
ky s6 méi (néu c6), hd tro k¥ thuat va huéng dan trong qua trinh sir dung chit ky s6
cho cén b, cong churc, vién chirc duoc cép ching thu $6.

- Thudng xuyén trién khai céc bién phap dam bao an toan, an ninh théng tin
cho cdc mdy tinh cai phan mém chit ky sd.

- Tham gia c4c chuong trinh tip huén, huéng dan vé tng dung chit ky sb do
co quan cip trén va S& S& Né6ng nghiép va PTNT t6 chic.

5.2.6.5. Trach nhiém cuia Van phong S¢&

- B6 tri cén bo theo ddi, thuc hién trach nhiém cua nguoi quan ly thué bao
theo quy dinh.

- Tham muu cho S& Néng nghiép va PTNT t6 chirc tdp huén, huéng dan sit
dung chiing thu s6 cho cén bd, cong chitc, vién chirc dugc cap chimg thu sd.

- Huéng dan cic thil tuc ¢6 lién quan cho cic don vi dé trién khai chit ky sd,
ddng thoi hd tro xi Iy sw ¢d cho céc don vi trong qua trinh sir dung chimg thur s6.

- Quan 1y, huu trit hd so d& nghi cip, gia han, thu hdi chiing thur s6, khéi phuc
thiét bi luu khoa bi mét cuia tat ca can b, cong chirc, vién chirc trong toan So.

- Théng béo, d& nghi kip thoi cung cép dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén
dung thudc Ban Co yéu Chinh phu thu héi chimg thu sb trong cac truong hop dugce
quy dinh tai Diéu 18 ciia Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ciia Bb
truéng Bé Quéc phong quy dinh vé cung cép, quan 1y, st dung dich vu ching thuc
chit ky s6 chuyén ding phuc vu céc co quan Pang, Nha nudc, t6 chiic chinh tri - x&
hoi.

- Quan ly céc dich vu k§ thuat chit ky s6, ching thu s6; phdi hop véi céc
don vi lién quan nghién ctru tich hop chit ky sé vao phin mém tmg dung.

- Tham muu cho S& Néng nghiép va PTNT béo cdo vé Uy ban nhén dan tinh
Ninh Binh, S& Thong tin va Truyén théng v tinh hinh trién khai va sir dung chimg
thu s6 theo dinh k3.

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan ra soét, cip nhat va trinh S&
Néng nghiép va PTNT stra dbi, bb sung quy dinh nay khi c6 yéu ciu.

5.3. Nogi dung thuc hié¢n

J3.1. Ha td\ng ky thudt, cdc hé théng nén tang

- 100% cac don vi truc thudc S& dugc nang Cf’lp, tang cuodng nang luc hoat
dong ctia ha ting thiét bi CNTT va mang LAN.

- Duy tri va phét trién nén tang tich hop, chia sé dit liéu cia tinh (LGSP) két
ndi véi nén tang tich hop, chia sé dit liéu qubc gia (NGSP).
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- Céc giao dich ctia ngudi dén va doanh nghiép trén Cong dich vu cong va
Hé théng thoéng tin mot ctra dién tir cua tinh dugce x4c thuc dién tir.

- Phét trién mang truyén sd liéu chuyén dung cap II cho 100% c4c don vi
truc thuge va vAn hanh én dinh, an toan, thong subt, thuc hién két ndi 4 cip hanh
chinh tir Trung wong dén cép x4.

- Pau tu trang thiét bi, ning cdp ha tdng, nén tang Chinh quyén dién tu dé
thuc hién chuyén déi sd.

5.3.2. Phdt trién dit liéu

- Hoan thanh trién khai Hé théng thong tin bdo céo ciia S& két ndi véi He
thdng théng tin bao cdo cta tinh dé thu thap hinh thanh co s& dit liéu téng hop vé
kinh té - x& hoi.

- Hoan thanh x4y dung Danh muc dit liéu mé trong pham vi S& Néng nghiélﬁ
va PTNT Ninh Binh.

- Tiép tuc trién khai co s& di liéu chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong
cua S¢ (thuy loi, 1am nghiép, néng thén méi, quan 1y x4y dung cong trinh).

- Thuc hién cong téc s6 hoa, tao 1ap co sé dit liéu cta S& theo 16 trinh dé két
ndi, lién thong, chia sé dir liéu véi cac hé théng thong tin cia tinh

5.3.3. Phat trién cdc vmg dung, dich vu

- 100% can bg, cong chirc, vién chirc cidc don vi thuéc S& duoc cép va
thudng xuyén sir dung hé théng Thu dién tir cong vu (mail.ninhbinh.gov.vn) trong
hoat dong céng vu, nghiép vu.

- Thyc hién 100% vin ban dén, di (trir van ban mat) dugc quan ly trén phan
mém Quén Iy vin ban va diu hanh; 100% vin ban duoc trao dbi trén méi trudng
mang theo ding quy dinh giti, nhan van ban trén méi trudng mang.

- Phan ddu 90% hd so cong viée tai cép tinh dwoc xur 1y trén méi truémg6
mang (khéng bao gbm hd so xit Iy c6éng viée ¢ ndi dung mat).

- Bao cdo dinh ky (khéng bao gf“)m nd1 dung mét) cia S& dugce cap nhat, chia
sé trén hé thong thong tin bdo cdo qudc gia, ctia tinh phuc vu hiéu qua hoat dong
quan ly, chi dao, diéu hanh.

- Rit ngan tir 40-50% thoi gian hop, giam ti da viéc st dung tai lidu gidy
théng qua Hé théng théng tin phuc vu hop khéng gidy to.

- Phén d4u 50% dich vu céng truc tuyén muc do 3, muc do 4 phé bién, lién
quan téi nhidu ngudi dan, doanh nghiép dugc tich hop 1én Céng Dich vu cong
quéc gia, cia tinh; ty 1é ho so giai quyét dich vu cong truc tuyén murc do 3, mirc do
4 trén tong s6 ho so dat tir 25% trd 1én.

- Thyc hién dong bo ha tAng CNTT tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
cua tinh.
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- Ty 1€ hd so giai quyét dich vu cong truc tuyén muc do 3, muc do 4 trén
téng s6 hd so tiép nhan dat tir 70% trd 1én.

- Phén d4u dua 50% dich vu cong da diéu kién Ién truc tuyén miurc do 4.

- Tich hop 35% cac dich vu cong truc tuyén muc do 3, muc do 4 cua tinh véi
Cbng Dich vu céng qudc gia.

- H tro giai dap thic méc cho ngudi dan, doanh nghiép vé giai quyét thu tuc
hanh chinh trén Céng dich vu cong.

5.3.4. Phdt trién nguén nhén luc

- Bb tri 01 can bd chuyén trach, phu trach v& CNTT chuyén dbi sé tai Co
quan S&.

- 100% céan bg, cong chirc, vién chirc thude So, cac don vi truc thude S& dat
chuin k¥ ning st dung coéng nghé thong tin co ban do B Thong tin va Truyén
thong ban hanh.

3.3.5. Bao dam an toan théng tin mang

- Pay manh trién khai cdc hoat dong giam sat, bao vé cac hé théng thong tin
theo md hinh 4 16p, ddm béo an toan thong tin trén khéng gian mang, san sang cac
gidi phép phong ngira va ting phé khi c6 su c¢b xay ra trén dia ban tinh.

- 100% cén b, coéng chirc, vién chic duoc tuyén truyén, phd bién cac k¥
ning vé bao dam an toan thong tin; cac thanh vién thudc Doi ing ctru su cb an toan
thoéng tin mang ctia S& duogc tap huén, dién tap, ing curu su cb bao dam an toan, an
ninh thong tin mang.

6. BIEU MAU: Khong

7. HO SO CAN LUU: Khong
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