UBND TiNH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SG NONG NGHIEP VA PTNT Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 554 /IQP-SNN Ninh Binh, ngay 0 § thang 9 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Danh muc va 4p dung tai liéu Hé thong
quén Iy chit lrong theo Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
tai Co quan S& Nong nghiép va PTNT Ninh Binh

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PTNT TiNH NINH BINH

Cén cie Quyét dinh sé6 19/2014/0P-TTg ngay 05/3/2014 cia Thi tudng
Chinh phii vé viéc dp dung Hé théng quan Iy chat luong theo Tiéu chudn quéc
gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong cua cdc co quan, 16 chirc thuéc hé
thong hanh chinh nha nuée;

Céin cir Théng tu s6 26/2014/TT-BKHCN ngay 10/10/2014 cia B Khoa
hoc va Céng nghé Quy dinh chi tiét thi hanh Quyét dinh s6 19/2014/0P-TTg
ngay 05/3/2014 cia Thii tuéng Chinh phii vé viéc dp dung Hé théng qudn Iy
chat lugng theo tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat déng cia
cdc co quan, t6 chire thube hé thong hanh chinh nha nude;

Can cik Quyét dinh sé 101/0D-BKHCN ngay 21/01/2019 ciia Bé Khoa hoc
va Céng nghé vé viéc cong bé Mé hinh khung Hé thong quan Iy chat lwong theo
tieu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015 co quan, t6 chire thudc hé thé'ng
hanh chinh nha nudce tai dia phuwong;

Cdn cit Quyét dinh sé6 37/2015/0D-UBND ngay 28/12/2015 ciia UBND
tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh chikc ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu 16
chike va bién ché cia S¢ Néng nghiép va PTNT tinh Ninh Binh;

Cén cir Quyét dinh s6 44/2021/0P-UBND ngay 19/8/2021 ctia UBND tinh
Ninh Binh vé ban hanh quy dinh co cdu 16 chirc cia S¢ Néng nghiép va Phat
trién néng thén tinh Ninh Binh;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong S¢ Néng nghiép va PTNT.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va 4p dung tai liéu
Hé théng quén ly chét luong theo Tiéu chuin qubc gia TCVN ISO 9001:2015
vao céc hoat dong quén ly va giai quyét TTHC tai Co quan S& Néng nghiép va
PTNT Ninh Binh (Cé Danh muc kem theo).
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky, thay thé Quyét dinh sé

420/QD-SNN ngay 07/7/2021 ctia S& Nong nghiép va PTNT.

 Piéu 3. Trudng cédc phong thude S¢ va Ban chi dao ISO cia S¢ cd trach
nhiém phé bién, huéng dan cén bd, céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong td
chirc trién khai 4p dung, tun tha chit ché tai liéu Hé thdng quan Iy chét luvong
da dugc phé duyét.

Piéu 4. Chanh Vin phong S&; Trudng cac phong thudc So; can bd, cong
chuc, vién chirc Co quan S& va cac ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. J

T
Noi nhdn: < 5
- Nhu Diéu 4; GIAMPOC
- S& khoa hoc va Cong nghé;
- Lanh dao So;
- Ban chi dao ISO cua Sg;
- Cac Phong thudc Sa;
- Trang TTOT cua Sa;

- Luu: VT, VP.
TTHC

Vii Nam Tién
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DANH MUC TAI LIEU HE THONG QUAN LY CHAT LUQNG

THEO TIEU CHUAN QUOC GIA ISO 9001:2015
AI CO QUAN SO NONG NGHIEP VA PTNT NINH BINH
h kém theo Quyét dinh s6: £52/0OP-SNN ngay ¢ 4 thang 4 nam 2021
ciia Giam déc S Néng nghiép va PTNT)

trién khai sau thiéet ké co s&

Far oy Lin Ghi
STT Tén tai lieu Ma hieu ban hisih ke
I. Thi tuc theo md hinh hé thong quan ly chat lrong
1. | Chinh sach chét lugng CSCL 01 (
2. | Muc tiéu chat lugng MTCL 02
Ban mo td mo6 hinh HE thong quén 1y chat
3. | luong theo tiéu chuin quéc gia TCVN ISO BMT 01
____________ L e T T e i s
4. | Quy trinh kiém soat thong tin dang van ban QT-01 01
(e v hamd) == ieens 0 adam e il s e T e e
5. | Quy trinh quén 1y i ro va co hoi QT-02 01
6. | Quy trinh dnh gid ndi b hé thong quéan 1y QT-03 01
chat luong
7 | Quy trinh kiém soat sy khong phu hop va QT-04 01
____________ hai@dmekisephte . . o ol o el e aeiln ool
II. Quy trinh gidi quyet TTHC
""""""""""""" 1. Linh vuc ddu tu vio nong nghiép, nong thon (01 quy trinh) |
"""""" Quy tinh nghiém thu hoan thanh cac hang| | | ]
g, |muc dau tu hodc toan bd c}u an duoc ho tro 2 02
dau tu theo Nghi dinh s0 57/2018/ND-CP Qe
ngay 17/4/2018 cia Chinh phu
2. Linh vire Hoat dong xay dung (02 quy trinh)
Tham dinh Béo céo nghién ctru kha thi diu : o
9. |tu xay dung/ diéu chinh Bédo céo nghién | QT-QLXDCT-01 02
ctru kha thi dau tu xdy dung
Thim dinh thiét ké x4y dung trién khai sau
10. | thiét ké co s6/ didu chinh thiét ké x4y dung 02




STT

Tén tai liéu

Mi hiéu

Lin
ban hanh

bl

3. Linh vue Quan Iy chat hrong céng trinh xay dung (01 quy trinh)

Thu tuc kiém tra cong tdc nghiém thu hoan
thanh céng trinh (d6i véi cac cong trinh
trén dia ban thudc trach nhiém quan 1y cta
Sé X4y dung, S& quan ly coéng trinh xay
dung chuyén nganh, trir cdc cdng trinh
thudc thdm quyén kiém tra cia Hoi ddng
kiém tra nha nuéc vé cong tac nghiém thu
cong trinh x4y dung va Co quan chuyén
mén vé xay dung thudc B6 Xay dung, Bo
quan ly cong trinh xay dung chuyén nganh)

Quyet dinh mua sim tai san cong phuc vu
hoat d6éng cia co quan, td chic, don vi
trong truong hop khéng phai 1ap thanh du
an dau tu

Quyét dinh chuyen do6i cong ning sir dung
tai san cong trong trudng hop khong thay

d6i d6i tuong quan 1y, st dung tai san cong

Quyét dinh thu hdi tai san cong trong
truong hop co quan nha nudc duoc giao
quan ly, stir dung tai san cong tu nguyén tra
lai tai san cho Nha nuéc

Quyét dinh thu hdi tai san cong trong
truong h0'p thu hoi tai san coéng theo quy
dinh tai c4c Piém c,d,d va e Khoan 1 Didu

41 cua Luét Quan ly, sir dung tai san cong

Quyet dinh ban tai san cbng cho ngudi duy
nhét theo quy dinh tai Khoén 2 Piéu 25 Nghi
dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cta Chinh pha

Quyét dinh hily bé quyét dinh ban diu gia

QT-QLXDCT-03

02

tai san cong




e = Lan Ghi
STT Tén tai liéu Ma hiéu N bk B
20. | Quyét dinh thanh ly tai san céng QT-KHTC-10 02
21. | Quyét dinh tiéu huy tai san cong QT-KHTC-11 02
9. Quyét dinh xur ly tai san cong trong truong 5 02
Hop bi mist b héy hoai QLRI
""""""" 5. Linh virc Khoa hoc, cong nghé, mdi truomg va khuyén nong (03 quy trinh) |
73 | Cong rihan doaAnh nghiép nong nghiép Ung QT-NVTH-01 02
dung cdng nghé cao
4 ?ong nha.nAlal doaPh nghi€p néng nghiép QT-NVTH-02 02
ung dung céng nghé cao
55 | Thu tuc Phé duyét ké hoach khuyén néng | QT-KHTC-13 02
dia phuong
""""""""""""""""""" 6. Linh vuc giai quyét khidu nai (02 quy trinh) |
26. | Giai quyét khiéu nai l4n dAu tai cap tinh QT-TTr-01 01 Slgz g?l
27. | Giai quyét khiéu nai 14n 2 tai cép tinh QT-TTr-02 01 Szgi g?l
""""""""""""""""""""" 7. Linh vuc giai quyét to cao (01 quy trinh) |
28. | Giai quyét to c4o tai cAp tinh QT-TTr-03 01 Slgi 8‘(1)1
""""""""""""""""""""""" 8. Linh vurc tiép cong dan (01 quy trinh) |
29. Tiép cong dén tai tinh QT-TTr-04 01 Sll?arz g?l
""""""""""""""""""""""" 9.Linh vuc xir I don thw (01 quy trinh) |
__________________________________________________________________________________________________________ R A
30. | xXu ly don tai cap tinh QT-TTr-05 01 Slgi gin
""""""""""""""""""" 10. Linh vwrc Phong, chéng tham nhiing (04 quy trinh)
31. | Kékhai tai sén, thu nhap | QT-TCCB-01 02
32. | Cong khai ban ké khai tai san, thu nhap QT-TCCB-02 02
33. Ti€p nhéan yéu cau giai trinh QT-TTr-06 01
34. Thuc hién viéc giai trinh QT-TTr-07 01 L




AR i Lan Ghi
STT Tén tai li€u Ma hi€u binkaalils ond
ITI. Quy trinh quan ly ndi bo
35. | Quy trinh quan ly céng van di, dén QT-VP-01 01 (
36. | Quy trinh Luu trir hé so tai liéu QT-VP-02 01
37. | Quy trinh hop, xem xét ctia lanh dao QT-VP-03 01
(33 | Quy trinh Do luong su théa man cua khéch | o 01
____________ e okl R e
39 | Quy trinh giai quyét hd so theo co ché mot QT-VP-05 01
cua
"""""" Quy trinh tiép nhan va gidi quyét hd so thi
40. | tuc hanh chinh theo quy trinh néi bd trén|  QT-VP-06 02
Cbng dich vu cong truc tuyén cta tinh
41, QL}y trinh kiém soat, ra soat thu tuc hanh QT-VP-07 02
chinh
""""""" Quy trinh cong khai xin 16i t6 chuc, ca|
42. | nhan khi ti€p nhan va giai quyét thu tuc QT-VP-08 02
____________ hombchimbisasor quaben - - L oo a0 b
Quy trinh quan ly, vdn hanh va st dung
43. |phin mém quan Iy vin ban va diéu hanh QT-VP-09 01
(VNPT - ioffice)
"""""" Quy trinh quan 1y, sit dung chir ky s6
chuyén dung trong viéc gui, nhian va su Nt
o dung vin ban dién tr tai S& Nong nghlep Rl L
____________ vaPTIL. - o oo o o o e s
Quy trinh trao d6i, xir 1y, luu trit vin ban
45. | dién t@ trong hoat dong cia S& Nong QT-VP-11 01
vghigpnaRENIE e~ = el sl e e
46. | Quy trinh Quan ly va sir dung xe cong QT-VP-12 01
47, Quy trinh Mua sim quan ly tai san, trang QT-VP-13 01
____________ thicthioquanie e (o i B e
48. | Quy trinh Tam Ung, thanh toan QT-VP-14 01
9. Quy trinh danh gia can bd céng chirc, vién QT-TCCB-03 01

chire




A S Lan Ghi
STT Tén tai lieu Ma hiéu banlGih. cht
Quy trinh b4 nhiém, b6 nhiém lai, luén Sira 4B
50. chuyén can bg, cong chuc lanh dao do S¢ | QT-TCCB-04 01 130 01
quan ly
51 Qu?f tr1'nAh dac? tao bdi dudng can b, cong QT-TCCB-05 01
chirc, vién chic
50 1(1);;%1 trinh binh xét thi dua, khen thudng, ky QT-TCCB-06 01
5 mmiien dups A0 NGB o e 07 02
cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong



