UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 1427 /ISNN-VP Ninh Binh, ngay 02 thdng 8 ndm 2019

VIV cung cap va hoan thién h6 so theo
Ti€u chuan quéc gia TCVN I1SO 9001

Kinh gui:  Cac Phong thude Sé

Thue hién Quyét dinh sé 101/QD-BKHCN ngay 21/01/2019 cua Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc Cong bd M6 hinh khung hé théng quan 1y chat
luong theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015 cho cac cO quan, t6 chirc
thudc hé thong hanh chinh nha nudc tai dia phuong; Ké hoach s6 58/KH-UBND
ngay 23/4/2019 cua UBND tinh Ninh Binh vé viéc chuyén doi, ap dung Heé
théng quan 1y chat lugng theo Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015 tai
cac co quan hanh chinh nha nudc tinh Ninh Binh giai doan 2019-2020.

Dé c6 co so thuc hién viéec mo rong va chuyén d6i Hé thong quan 1y chat
luong theo Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015, So Nong nghiép va
PTNT yéu cau cac Phong trién khai mot s6 ndi dung sau:

1. Hoan thién so d6 to churc, phan cong cong viéc cho can b cong chur,
vién chirc cua Phong (Theo Mdu 01). Riéng Phong Té chirc Can bo So cung cdp
thém vé: Lich sir hinh thanh; chirc ndng, nhiém vu; co cdu té chirc; cdc thanh
tich dat dwgc ciia S6 Néng nghiép va PTNT tir khi thanh ldp dén nay.

2. Xay dung, thuc hién va ni€ém yét muc tiéu chat luong nam 2019 tai
phong lam viéc (Theo Mau 02).

3. B4 sung, hoan thién Danh muyc ho so ctia Phong (Theo Mau 03).

4. Danh muc tai liéu bén ngoai cua Phong (bao gom: Hién phdp, Ludt,
Nghi dinh, Thong tu, Cdac van ban cua UBND tinh, cac van ban khdc lién quan
dén chirc nang, nhiém vu ciia Phong) (Theo Mdu 04).

5. Hoan thién trién khai cac quy trinh noi bo tha tuc hanh chinh theo
Tiéu chuan ISO cua Phong (C6 Danh muc cdc quy trinh theo Tiéu chudn quoc
gia 1ISO 9001:2008 tai Co quan S Nong nghiép va PTNT kém theo).

S& Nong nghiép va PTNT yéu cau cac Phong luu 01 bd hd so theo cac ndi
dung trén tai phong 1am viéc; 01 bd hd so nép vé S& Noéng nghiép va PTNT
(qua Van phong So) truwdc ngay 16/8/2019.

S& Nong nghiép va PTNT yéu cau cac Phong thuc hién nghiém tic cac
ndi dung trén./.

Noi nhgn: TL. GIAM POC
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Mau 01
SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON TINH NINH BINH

SO PO TO CHUC,
PHAN CONG CONG VIEC

Mi sb: SPCV- .......
Lan ban hanh: 02

Ngudi viét Kiém tra Phé duyét
Hotén | i | s | e,
Chir ky
Chtrc vu Chuyén vién Ph6 Truong phong Truong phong

Ghi chl: Mi sb: SBDCV-.... Puogc ky hiéu nhu sau:

- Van phong So¢: SbCV-VP

- Phong Nghiép vu Tong hop: SPCV-NVTH
- Thanh tra S6: SPBCV-TTr

- Phong T6 chirc Can bo: SPCV-TCCB

- Phong Quan 1y xay dyng cong trinh: SBCV-QLXDCT
- Phong K¢ hoach Tai chinh: SBCV-KHTC



s , Mi s6: SBCV-.......
oA " N SO PO TO CHUC,
SO NONG NGHIEP VAPTNT | o A~ a0 G CONG VIEC | Lén ban hanh: 02
NINH BINH PHONG
"""" Ngay ban hanh: 20/12/2018
1. So dd co ciu td chirc
Trudng phong
Pho Pho
phong phong
Cvl1 CV 2 Cv3

2. Phén cong cu thé

Ho va tén Chirc vu

......................... Truong phong | .....................

........................ Phophong | ...l

......................... Phophong | ...l

......................... Chuyénvién | .........cooeeean.

.......................... Chuyénvién | .......c..cooeveenne.




SO NONG NGHIEP VA PTNT

Mau 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

MUC TIEU CHAT LUQNG NAM 2019

Thoi Thoi gian
STT Muc tiéu chit lwong Do ludng/ Chi 50 Bién phap thuc hién giz:;;lll)ﬁt tr;]%ir;]
1
2
3

Ninh Binh, ngay

thang 3 nam 2019

TRUONG PHONG

(Ky tén)

(Ghi ro ho va tén)



DANH MUC HO SO

Mau 03

PHONG ..............
STT Tén tai liéu / HO so Mi s6 Noi luu Thoi gian luu Ghi chd
I Ho6 so vé viin thw lwu triv
H6 so luu s6 ding ky van ban di (van ban quy 3
1. pham phap luat, quyét dinh, quy dinh, quy ché, 01/HC-VP Van thu Vinh vién Béng gidy
hudng dan).
H6 so luu, so dang ky van ban di khac (cong van, 02/HC -VP s y .
2. | giky méi, to trinh...) Van thu 50 ndm Béing gidy
3. H6 so luu, s6 dang ky van ban dén 03/HC -VP Van thu 20 ndm Bang gidy
1 Ho so phap ché
" Hb so vé cong tac phap ché guri chung dén céc co 07/PC-\/P Vin phong So Thecz hl@}l luc Bang giay
quan (hd so nguyén tic) van ban
5 Ho so xdy dyng, ban hanh quy dinh, huéng din ve 08/PC-VP Vin phong S6 Vinh vidn Bang giay
. cong tac phap ché
111 | HO so ké toan
6. | Béo cdo kiém ké, danh gi4 lai tai san c6 dinh 15/KT-VP Vin phong So 20 nam Bing gidy
7. HO so s0 sach ke toan (S6 tong hop) 16/KT-VP Van phong S¢ 20 nam Bang giay
g | Ho so so sach ké toan (S6 chi tiét) 17/KT-VP Vin phong S6 20 nim Bang gidy
9. Hb so quyét toan nim 18/KT-VP Van phong S& Vinh vién Bang gidy

Ghi ch(: Van phong S¢ 1am mau dé cac Phong trién khai thyc hién./.




DANH MUC TAI LIEU BEN NGOAI

Mau 04

PHONG ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeneenes
A pxs pen Co quan Thoi gian .
TT Tén tai li€u ban%énh ban h%mh Ghi chu
| Hién phap, luat
1
2
3
I Nghi dinh
1
2
3 Cot nay
s€ ghi
i Thong tw tirng loai
1 van ban
2 Iwu bang
3 cac hinh
thirc: Luu
IV Cic viin ban khic ciia UBND tinh Ninh Binh bang vén
ban hoac
1 luu file...
2
3

Cac van ban khac c06 lién quan

oor\JH<§




DANH MUC CAC QUY TRINH THEO TIEU CHUAN QUOC GIA
1SO 9001:2008 TAI CO QUAN SO NONG NGHIEP & PTNT NINH BiNH
(Ban hanh kém theo Céng vdin so: ISNN-VP ngay  thang  ndm 2019
cua So Nong nghiép & PTNT)

STT Tén tai li¢u Ma so Shhgl

01 | So tay chat lugng STCL

02 | Muc tiéu chat lugng MTCL

03 | Chinh sach chét luong CSCL
Cé&c quy trink theo yéu cau TCVN 9001:2008 (06 quy trinh)

04 | Quy trinh kiém soat tai liéu QT-01

05 | Quy trinh kiém soat ho so QT-02

06 | Quy trinh danh gid nd1 bd QT-03

07 | Quy trinh kiém soat sy khong phu hop QT-04

08 | Quy trinh thyc hién hanh dong khac phuc QT-05

09 | Quy trinh thyc hién hanh dong phong ngtra QT-06

Cdc quy trinh hé tro (03 quy trinh)

10 | Quy trinh quan 1y cong van di, dén QT-VP-01

11 r(l)llgi/ (;[frlglh tiép nhan va trd két qua theo co ché QT-VP-02

12 | Quy trinh danh gid can bd cong chirc, vién chiic QT-TCCB-01

Cadc quy trinh thu tuc hanh chinh (34 quy trinh)

I Linh vuc dau tw vao néng nghiép, nong thén (01 quy trinh)

Quy trinh nghiém thu hoan thanh cac hang muc
dau tu hodc toan bo du an duge hd trg dau tu theo
Nghi dinh sb 57/2018/ND-CP ngay 17/4/2018 cua
Chinh phi

13 QT-KHTC-01

Il | Linh vuc Quén ly xay dung cong trinh (06 quy trinh)

Quy trinh tham dinh dy an/du an diéu chinh
14 | hodc tham dinh thiét ké co so/thiét ké co so diéu | QT-QLXDCT-01
chinh




STT

Tén tai li¢u

Ghi
chd

15

Quy trinh thAm dinh Bao c4o kinh té - ky thuét/
B4o cao kinh té - k¥ thudt diéu chinh; thiét ké
ban vé& thi cong, du toan xay dung/thiét ké ban
vé thi cong, du toan xdy dung diéu chinh
(truong hop thiét ké 1 budc)

QT-QLXDCT-02

16

Quy trinh tham dinh thiét ké, du toan xay
dung/thiét ké, du toan xay dung diéu chinh

QT-QLXDCT-03

17

Quy trinh tham dinh, phé duyét ho so moi thau,
ho so yéu cau, h6 so moi so tuyén, hd so moi
guan tdm

QT-QLXDCT-04

18

Quy trinh tham dinh két qua danh gia ho so
quan tam (HSQT), ho so du so tuyén (HSDST),
danh sach nha thau dat yéu cau vé mit k¥ thuét
va phé duyét két qua Iira chon nha thau

QT-QLXDCT-05

19

Quy trinh phé duyét ké hoach Iwa chon nha thau

QT-QLXDCT-06

Linh vue Quan ly cong san ( 12 quy trinh)

20

Quyét dinh mua sam tai san cong phuc vu hoat
dong cua co quan, to6 churc, don vi trong trudng
hop khong phai 1ap thanh dy an dau tu

QT-KHTC-02

21

Quyét dinh chuyén d6i cong ning su dung tai
san cong trong truong hop khong thay doi doi
tuong quan ly, st dung tai san cong

QT-KHTC-03

22

Quyét dinh thu hoi tai san cong trong truong
hop co quan nha nudc dugc giao quan ly, su
dung tai san cong tu nguyén trd lai tai san cho
Nha nudce

QT-KHTC-04

23

Quyét dinh thu hoi tai san cong trong trudng
hop thu hoi tai san cong theo quy dinh tai cac
Piém a,b,c,d,d va e Khoan 1 Piéu 41 cua Luét
Quan 1y, stir dung tai san cong

QT-KHTC-05

24

Quyét dinh diéu chuyén tai san cong

QT-KHTC-06

25

Quyét dinh ban tai san cong

QT-KHTC-07

26

Quyét dinh ban tai san cong cho nguoi duy nhé:c
theo quy dinh tai Khoan 2 Pi€éu 25 Nghi dinh s6
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh
phu

QT-KHTC-08




Ghi

STT Tén tai liéu Ma so chil
97 Quye} dinh huy bo quyét dinh ban dau gia tai QT-KHTC-09
sdn cong
28 | Quyét dinh thanh 1y tai san cong QT-KHTC-10
29 | Quyét dinh tiéu hay tai san cong QT-KHTC-11
30 Q.uyeAt dmh xu ly tai san cong trong truong hop QT-KHTC-12
bi mat, bi hiy hoai
Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat dong cua
31 co quan, to chire, don vi QT-KHTC-13
IV | Linh vue Khoa hgc cong nghé va Méi trueong (03 quy trinh)
39 CAong nhafl doanh nghiép nong nghiép ting dung OT-NVTH-01
cong nghé cao
33 Cong rihan le_uﬂdoanh nghiép nong nghi¢p Ung OT-NVTH-02
dung cong nghé cao
34 Thu tuc Phé duyét ké hoach khuyén nong dia| QT-KHTC-14
phuong
V | Linh vue Kinh té hop tac (02 quy trinh)
Tha tyc Tham dinh, phé duyét dé cuong, du
35 tcian klflh Phl Xeiy dung du‘e.m (Aiau tu Or’l. d;_nh doi QT-OLXDCT-07
song va san xuat cho nguoi dan sau tai dinh cu
cac dy an thuy loi, thuy dién
Thu tuc Tham dinh, phé duyét quy hoach chi| QT-KHTC-15
36 | .; R g o
tiét khu, diém tai dinh cu
VI | Linh vue gidi quyét khiéu nai (02 quy trinh)
37 | Giai quyét khiéu nai lan dau tai cap tinh QT-TTr-01
38 | Giai quyét khiéu nai lan 2 tai cap tinh QT-TTr-02
VIl | Linh vue giai quyét to cdo (01 quy trinh)
39 | Giai quyét to cao tai cap tinh QT-TTr-03
V111 | Linh vue tiép cong dan (01 quy trinh)
40 | Tiép cong dan tai tinh QT-TTr-04
IX | Linh vue xir ly don thw (01 quy trinh)
41 | Xu ly don tai cap tinh QT-TTr-05




STT

Ghi

Tén tai liéu chu
X | Linh vwe Phong, chdng tham nhiing (05 quy trinh)
42 | K¢ khai tai san, thu nhap QT-TCCB-02
43 | Cong khai ban ké khai tai san, thu nhap QT-TCCB-03
44 | Xac minh tai san, thu nhap QT-TCCB-04
45 | Tiép nhan yéu cau giai trinh QT-TTr-06
46 | Thuc hién viéc giai trinh QT-TTr-07




		2019-08-02T10:33:52+0700


		2019-08-02T14:54:52+0700


		2019-08-02T14:54:52+0700


		2019-08-02T14:54:52+0700




