1 150/QDP-UBND
Phu luc |
QuUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH vUC LAM NGHIEP THU Y THUQC

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 150 /QD-UBND ngay 28 / 01 /2022 ciia Chii tich UBND tinh Ninh Binh)

THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VU'C LAM NGHIEP

1. Tén thu tuc hanh chinh: Dang ky ma s6 co s nudi, trong cac loai dong vat rimg, thuc vat rimg nguy cip, quy, hiém Nhom II va
dong vat, thuc vat hoang da nguy cap thudc Phu luc II, III CITES

Ma TTHC: 1.004815.000.00.00.H42
1.1. Truong hop thudce tham quyén gidi quyét ciia Chi cuc Kiém 1am

*) Trudng hep khong kiém tra thuc té cac diéu kién nuéi, trong: 05 (ngay lam vigc) x 08 gio = 40 gio
(cat giam 02 budc thue hién va 02 gio thue hién (01 gio o budc can bo tiép nhan tai Trung tdm PVHCC, 01 gio ¢ buéc Van thie ky sé
va giri két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 38 gio.

Dich vu cong tryc tuyén mirc do 4.



Budc
thue
hi€én

Pon vi thuc
hién

Nguoi
thuc hién

Két qua
thuc hién

Thoi
gian
38 gio

Biéu mau/
két qua

Buwoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Cén bo tiép
nhan va tra
két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoac
truc tiép (ddi vai to chire, ca nhan khong du diéu kién
co so ndp hd so truc tuyén)

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc,
c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat.

3. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat,
luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc
Kiém 1am. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 churc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Chi
cuc Kiém 1am (ky sd giri Buu dién chuyén vé Chi cuc
Kiém 1am)

Ho so bao gom:

- Pé nghi cdp mi s co sd nudi, trong theo Mau sb 03
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
06/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 ctia Chinh phu.

- Ban chinh Phuong 4n nuéi theo mau tai Phu lyc IV
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 84/2021/ND-CP ngay
22/9/2021 cuaa Chinh phu (d01 voi dong vat).

- Ban chinh phuong 4n trong theo Mau s0 07 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 06/2019/ND-CP
ngay 22/01/2019 ctia Chinh phu (d6i véi thuc vat).

S6 lwong ho so: 01 bo

03 gid

Mau
01,02,03,
04,05,06




Buoc Don vi thue Nguoi Két qua T.hm Biéu miu/
thuc oA . n ‘A glan X .
‘A hién thuc hién thue hién . két qua
hién : : : : * 38 givr
Trudng phong | Duyét hd so, chuyén cho CC, VC xir Iy. 04 gio Mau 04, 05
Buoc 2 \ = Cong chuc, .2 P\ . , \ .y Mau 02,04,
Phong Nghiép vu vien chirc Kiém tra ho so, bao cao Truong phong 14 gio 05
Truong phong | Tong hop, bao cao Chi cuc trudng 04 gio Mau 04, 05
Budorc 3 Chi Cll‘}c Kiem Chi ue Quyét dinh cip ma s6 co sd nudi, trong. 10 gio Mau 04, 05
am truong
Van thu . Z 24X . 2k A
Buéc4 |  Chi cuc Kiém Vanthy | > dong dau Chuyén keét qua dén Trung tam Phuc vu |3 i | Mz 04, 05
A hanh chinh cong
lam
. Tmng tam Rhuc Car3 b‘-"tle? Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, két thuc trén phan Mau
Buoc 5 vu hanh chinh nhan va tra N
" z , mém 01,04,05,06
cong két qua
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*) Truwong hep can kiém tra thuc té cac diéu kién nudi, trong: 30 (ngay lam vige) x 08 git = 240 gio
(cat giam 02 budce thyc hi¢n va 02 gio thue hién (01 gio 6 budc can bo tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ buéc Van thie ky s6
va giri két qua ra Trung tdm PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 238 gio

Dich vu cung truc tuyén mac do 4.

Budc
thuc
hién

Don vi thuc Nguwoi Két qua Thoi gian Biéu miu/
hi¢n thure hién thue hién 238 gior két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho
s0, kiém tra, hudéng dan tiép nhan ho so truc tuyén
hodc truc tiép (ddi véi to chirc, ca nhan khong du
diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan ‘té
chure, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan
duy nhat.

4. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cép
nhat, luu trir ho so vao phan mém va chuyén vé Chi Mau

Trung tam p,huc Can bo tiep cuc Kiém 1am. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua . 01,02,03,
Buoc 1 vu hanh chinh nhan vatra | oiag cho td chirc, c nhan. 03 gio 04,05.06

cong ketqud 15 1 phidu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé

Chi cuc Kiém 1am (ky s6 gui Buu dién chuyén vé
Chi cyc Kiém lam)

Ho so bao gom:

- Pé nghi cap mi s co s¢ nudi, trong theo Mau s6
03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
06/2019/NDb-CP ngay 22/01/2019 cua Chinh phu.

- Ban chinh Phuong an nudi theo mau tai Phu luc
IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 84/2021/ND-
CP ngay 22/9/2021 ciia Chinh phu (d6i véi dong




Buoc

thure Don vi thuc Neguwoi Két qua Thoi gian Biéu miu/
hién hién thyce hién thuc hién 238 gior két qua
vat).
- Ban chinh phuong 4an trong theo Mau so6 07 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
06/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 cta Chinh phu
(do1 voi thuce vat).
S0 lwong ho so: 01 bo
Truéng phong | Duyét hd so, chuyén cho CC, VC xtr Iy. 04 gio Mau 04, 05
Bude 2 Phang Nehia Cone chir Kiém tra h6 so. Mau 02.04
uoc n . . \ .
ong Nghicp ON8 CIE | K iém tra thuc té cac didu kién nuéi, trdng 214 gio au Uz,0%,
vu vién chirc ., \ \ 05
Bao cao Trudng phong
Truéng phong | Tong hop, bao cao Chi cuc trudng 04 gid Mau 04, 05
Buorc 3 Chi CII'{C Kicm Chval,lC Quyét dinh cip ma s6 co s& nudi, trong. 10 gio Mau 04, 05
am truong
Van thu , 4 21k . 2k A
Budc4 | Chi cyc Kiém Vin thu 'Vrl‘l f;;f cﬁﬁhig%en ket qua den Trung tam Phuc | 3 0o | i3y 04, 05
lam '
, Trunq tam Rhuc Ca£1 bQ‘tleP Tra két qua cho td chtrc, c4 nhan, két thic trén Mau
Buoc 5 vu hanh chinh nhan va tra XA
n X phan mém 01,04,05,06
cong két qua
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1.2. Truwong hop thudc tham quyén giai quyet caa Chi cuc Thuy san
*) Truong hop khong kiém tra thuc té cac diéu kién nudi, trong 05 (ngay lam viéc) x 08 gio =40 gio
(cat giam 02 budc thue hién va 02 gio thuc hién (01 gio o budce can bo tiép nhdn tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ bude Vin thi ky so
va giri két qua ra Trung tdm PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 38 gio
Dich vu cung truc tuyén mac do 4.

Bude Don vi thue Neguwoi Keét qua T_ho‘1 leeu

thuc ca " A glan mau/
‘n hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n . £ ”

hién j j j i j 38 gio két qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoic
truc tiép (d6i véi t chirc, ca nhan khong du diéu kién
co so ndp ho so truc tuyén)

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc,
c4 nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nht.

3. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat,
luru trix ho so vao phan mém va chuyen v€ Chi cuc Thuy

. o san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 Mau
.| Trungtamphuc | CanbOUep | chye c4 nhan, | 01,02,08,
Buoc 1 Vi har}h chinh nhaP va :[ra 4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi 03 gio 04,05,06
cong két qua

cuc Thity san (ky s6 gui Buu dién chuyén vé Chi cuc
Thuy san).

Ho so bao gom:

- Pé nghi cip mi sb co sd nudi, trong theo Mau sb 03
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
06/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 cua Chinh phu.

- Ban chinh Phuong &n nudi theo mau tai Phu luc TV
ban hanh kém theo Nghi dinh s 84/2021/ND-CP ngay
22/9/2021 ctia Chinh phi (d6i voi dong vat).

- Ban chinh phuong 4n trong theo Mau s6 07 tai Phu




Bude Don vi thue Nguwoi Két qua T-hm leeu
thuc ‘n . ‘A glan mau/
‘A hién thuc hién thuc hién . A X
hién j ‘ j j j 38 gio két qua
luc ban hanh kém theo Nghi dinh,sé 06/2019/NDb-CP
ngay 22/01/2019 cta Chinh phu (d61 véi thuc vat).
S6 lwong ho so: 01 bo
L;ﬁgfgo Duyét hd so, chuyén cho CC, VC xt 1y. 04 gio Ma(1)1504,
. Phong chuyén ~ . x
Buorc 2 ) Cong chure, 2 \ C s . .\
woe mon Chi cuc n ge 1,10 Kiém tra ho so, bao cao Lanh dao phong 14 gio Mau
Thity san vién chirc 02,04, 05
Lanh dao 2 . : : .\ Mau 04,
phong Tong hop, bao cao Chi cuc truong 04 gio 05
, . . . Chi cuc A, 4 e ~ A 4 s A ‘ Mﬁu 04,
Budoc 3 | Chi cuc Thuy san truéng Quy¢et dinh cap ma s6 co sé nudi, trong. 10 gio 05
, Vin thu 5 In, dong dau. Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu .\ Mau 04,
Buorc 4 Chi cuc Thily sén Vin thu hanh chinh cong 03 gio 05
Trung tam phuc Cén bo tiép 1A \ X 1 . 1A Ky et s A Mau
Bube 5 vu hanh chinh nhén va tra Trfl két qua cho to6 chtrc, cd nhan, két thic trén phan 01.04.05,
A L mém
cong két qua 06
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*) Tru’o’ng hop cin kiém tra thue té cac diéu kién nudi, trong: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio =240 gio
(cat giam 02 budce thyc hign va 02 gio thuce hién (01 gio 6 budc can bo tiép nhan tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ buéc Van thie ky s6
va giri két qud ra Trung tm PVHCC)) Tong thoi gian thuc hién = 238 gio
Dich vu cung truc tuyén mac do 4.

Budc
thuc
hién

Don vi thue Nguoi Két qua Thoi gian |  Biéu mau/
hién thuc hién thuc hién 238 gio ket qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé
s0, kiém tra, huong dan tlep nhan ho so tryc tuyén
hodc truc tiép (ddi v6i t6 chiic, ca nhan khong du
diéu kién co so nop ho so truc tuyen)

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dén to
chure, ca nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 lan
duy nhat.

3. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cép
) nhat, luu trir ho so vao phan mém va chuyén vé Chi Miu
Trung tam phuc Canbo tiep | cuc Thuy §an In phiéu tiép nhan va hen tra két qua 01.02.03
Buoc 1 vu hanh chinh nhép vatra | giao cho t6 chirc, c4 nhan. 03 gio 0 4’ 05 06’
cong két qua 4. In phiéu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC Ve s
Chi cuc Thuy san(ky sd gui Buu dién chuyén vé
Chi cuc Thuy séan)

Ho so bao gom:

- P& nghi cap mi sb co s¢ nudi, trong theo Mau sd
03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
06/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 ctia Chinh phu.

- Ban chinh Phuong an nuoi theo mau tai Phu luc
IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 84/2021/ND-
CP ngay 22/9/2021 ctia Chinh phu (d6i véi dong
vat).




]tallll:,cc Don vi thue Nguoi Két qua Thoi gian | Biéu miu/
hién hién thuc hién thuc hién 238 giv ket qua
. - Ban chinh phuong an trong theo Mau s6 07 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
06/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 ctua Chinh phu
(d61 véi thyc vat).
So lwgng ho so: 01 bd
Lgﬂgfgo Duyét ho so, chuyén cho CC, VC xu 1. 04 gid Mau 04, 05
Bucc2 | Frongehuyen | o o che, | Kiémwahoso. o o | Miu 02,04,
mon Chi cuc o , Kiém tra thuc té cac diéu kién nudi, trong 214 gio
N vién chirc o . 05
Thuy san Béao cao Lanh dao phong
Lgﬁgfgo Téng hop, bao cao Chi cuc trudng 04 gio Mau 04, 05
Buorc 3 Chi cue Thy ChIVCl.lC Quyét dinh cip ma s6 co sd nudi, trong. 10 gio Mau 04, 05
san truong
Y'Em thu In, dong dau. Chuyén két qua dén Trung tdm Phuyc : x
Buoc 4 Chi cuc Thuy Van thu > A ' 03 gio Mau 04, 05
san vu hanh chinh cong
, Trung% tam P’huc Ca? bo‘tlel? Tra két qua cho td chtrc, c4 nhan, két thic trén Mau
Buoc 5 vu hanh chinh nhan va tra XA
A Z \ phan mém 01,04,05,06
cong két qua




10

2. Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhan, cdng nhan lai ngudn giéng cay tréng 1am nghiép
Ma TTHC: 1.000052.000.00.00.H42
Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 (ngay lam viéc) x 08 gid = 144 gid
(cit giam 02 budc thuc hién va 02 gio thyc hién (01 gio & buée cdn bé tiép nhén tai Trung tam PVHCC, 01 gio ¢ bude Van thu Chi
cuc ky s6 va giti két qua ra Trung tam PVHCC)) Tong thoi gian thyc hién = 142 gio

Dich vu cung truc tuyén mac do 4.

Buge Nguwoi thuc £ Thoi Biéu mau/
thue Pon vi thue hién o1 Hy Keét qua thye hién gian £ .
‘A T ; hién : : . Keét qua
hién ) 142 gitv
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so,
ki,ém tra, hu’é’pg dan ti€p nhan ho so tryc tuyén hodc truc
ti{ep (do1 voi tc} chtrc, ca nhan khong du diéu kién co so ndp
ho so tryc tuyén)
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t0 chuc, c4
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyen vé Chi cuc Klem lam. Ma
A ; A LA au
Trung tam phuc Can bo tiép In phleu tlep nhéan va hen tra két qua giao cho td chire, ca
. . , A a1k A . 01,02,03,
Buoce 1 vu hanh chinh nhan va trd két | nhan. 03 gio 04.05. 06
cong qua 4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc T

Kiém 1am (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cyc Kiém
lam)

- Ho so bao gom:

+ Vian ban dé nghi cong nhan ngudn gidng ciy trong 1am
nghiép theo Mau s6 04 Phy luc IIT ban hanh kém theo
Thong tu sd 22/2021/TT-BNNPTNT (ban chinh);

+ Bao cao ky thuat vé ngudn giéng cay trong 1am nghiép
theo Mau s6 05 Phu luc IIT ban hanh kém theo Thong tu s6
22/2021/TT-BNNPTNT (ban chinh).
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Bude Nguwoi thue ; Thoi | pizu maw
thuc | Pon vi thuc hién stro1 My Keét qua thuc hién gian £ .
‘n hién . Keét qua
hién * 142 gio
S0 lwgng ho so: 01 bo
7 : , A s A b A .| Mau 04,
Truong phong | Xem xét, chuyén cong chure, vién chirc thude phong xur 1y 03 gio 05
‘ 3 Cone chie. | - XU 1y ho so; tham muu thanh 1ap hoi dong tham dinh. Miy
Buse o | Fhong Nghicp NSCW% ). Tién hanh thdm dinh; bao cdo thdm dinh | 113 gio
uoc vién chuc 2 A . \ \ 02,04,05
vu - Toéng hop ho so, bdo cdo truong phong
Truong phong | Xem xét, bdo cdo Chi cuc truong 04 gio Mac1)1504,
Budce 3 Chi Cll‘gr:nKlem Chi cuc truong | Quyét dinh cong nhan ngudn giéng cay trong 1am nghiép. 16 gio Mac1)1504,
. % - Ky s0, luu trit theo quy dinh hién hanh. x
Buorc 4 Chi Cll';nKlem Vin thu - Chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng | 03 gio Ma(1)1504,
tinh.
Trung tam phuc Can bo tiép’ , v ’ ‘ ‘ Mau
Buwoc 5 vu hanh chinh nhan va tra két | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, két thuc trén phan mém 01,04,05,0
cong qua 6
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Il. LINH VUC THU Y

1. Tén thu tuc hanh chinh: Cép lai Chirng chi hanh nghé tha y (trong truong hop bi mit, sai s6t, hw héng; c6 thay doi thong
tin lién quan dén ca nhan da dugc cap Chirng chi hanh nghé).
- M s6 TTHC: 1.005319.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 8 gio = 24 gio
Dich vu cung truc tuyén mac do 4.

Budc Pon vi Trach Thoi gian | Biéu méu/
thue . x nhiém thuc Noi dung thue hién 8 £ X

. thuc hién Yo : (g10) Két qua
hi¢n : j hién

1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, hudng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoac truc
tiép (d6i v6i td chirc, ca nhan khong du diéu kién co so
nop ho so truc tuyén)

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc,
c4 nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nht.

3. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat, luu .
Trung tam Cén bo tiép | trit ho so vao phan meém va chuyén vé Chi cyc Chan nuoi Mau
Budc 1 | Phuc vuhanh | nhanvatra | va Thay. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho | 04 gio | 01,02,03,0
chinh cong két qua t6 chirc, ca nhén. ‘ ‘ 4,05, 06
4. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé Chi
cuc Chan nudi va Tha y (ky s6 giri Buu dién chuyén vé
Chi cuc Chan nudi va Thu y).

Hb so bao gdm:

- Pon ding ky cép lai chimg chi hanh nghe thi y;

- Chug chi hanh nghé tha y da dugc cép, trir trudng hop
bi mét.

- 02 Anh 4x6 S lugng ho so: 01 b
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Bude Don vi Trach Thoi gian | Biéu miu/
thue . x nhiém thuc Noi dung thure hién 8 £ X
‘A thuc hién oA : : : (g10) Két qua
hi¢n hi¢n
- Nhan ho so tl:l’ Trung tam Phug vu hanh chinh cong. ,
- Xem x¢ét, tham dinh, xur 1y ho so: +Truong hop 1: Néu
. ) hd so dat yéu cau, Du thao Chimg chi hanh nghé thu y. x
Bugc 2 | Phong E:huyen Chuyén vién | +Truong hop 2: Néu ho so khong dat yéu cau du thao | 08 gio OI;/IaSJ 40(2)’5
mon van ban thong bao cho t6 chuc, cd nhan néu 16 1y do o
khong dat.
- Trinh Lanh dao phong
- Xem xét két qua danh gia ho so ctia Chuyén vién. )
Bude 3 Phong chuyén Truong - Trinh lanh dao Co quan ky cép gidy Chung chi hanh 04 i Mau 02,
mon phong ngh€ thu y hodc van ban thong bao néu r6 ly do khong & 03, 04, 05
dat cho t0 chirc, ca nhan.
. g , - Xem xét, phé duyét Chtng chi hanh nghé th y hoic x .
Budc 4 Ch}_CuF Ch,an Chi cue van ban tra 161 khong cip Ching chi hanh nghé thu vy. 04 gio Mau 05;
nubi va Thay truong 06
o __ _ |- B0 phan Van thu cta Chi cuc vao s Chung chi hanh x A
Budce 5 B phén vén Can 1})10 Vanl | nohé tha y. Xac nhan trén phan mém. Gui két qua cho | 04 gio I\/Ia(l)JGOS,
thu thy Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong.
Budce 6 Trung tam Cﬁ? bé‘tiél? - Thong bao cho té} chirc va ca nhan. Tra két qua cho to 01“6';%3
Phyc vy hanh | n anva :[ra chtrc, ¢4 nhan va két thic trén phan mém. 'E A
chinh céng két qua 04,05, 06
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2. Tén thu tuc hanh chinh: Cép~, gia han Chung chi hanh nghé thi y thudc tham ql}yén co quan quan ly chuyén nganh tha y cap tinh
(gém tiém phong, chita bénh, phau thuélt dong vat; tu van cac hoat dong lién quan dén linh vuc thl y; kham bénh, chan doan bénh, xét
nghiém bénh dong vat; budn ban thudc tht y).

- M3 s6 TTHC: 2.001064.000.00.00.H42
- Thot gian thuc hién TTHC:
* Truwong hop 1: Cip mdi chirng chi hanh nghé: 05 ngay lam viéc x 8 gio' = 40 gio

Dich vu cung truc tuyén mic do 4.

Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

N6i dung thwe hién

Thoi gian
(gio)

Biéu mau/
Két qua

Buoc 1

Trung tdm
Phuc vu
hanh
chinh
cong

Can bo tiép
nhan va tra
két qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén hodc truc tiép (doi
véi to chite, c4 nhan khong du diéu kién co so nop ho so truc
tuyén)

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan
b6 sung theo dung quy dinh 01 l1an duy nhat.

3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
SO Vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Chan nu6i va Tha y.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdim PVHCC Vé Chi cuc
Chan nudi va Tha y (ky sé gui Buu dién chuyén vé Chi cuc
Chan nu6i va Tha y).

Hb so bao gdom:

+ Pon dang ky cap ching chi hanh nghé thi y (theo Mau 01-
Phu luc IIT); + Vin bang, ching chi chuyén mén phu hop véi
tig loai hinh hanh nghé;

+ Gidy chung nhan stc khoé c6 dan anh, do cac Trung tim y
té cap huyén trd 1én cap trong thoi han khong qua 06 thang;

04 gid

Mau
01,02,03,0
4.05, 06
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Bugc Pon vi Trach nhiém n « A Thoi gian | Biéu mau/
thuc o n cn” NOi dung thuwe hién S A N
hién thuc hién thuc hién : : : (gio) Két qua
. + Chtrng minh nhan dan hodc thé can cudc, pén trong nién han
c6 gia tri theo quy dinh cia phap luat. Poi voi nguoi nude
ngoai, ngoai nhimg quy dinh trén phai co6 ly lich tu phap duoc
co quan c6 tham quyén xac nhén;
+ Anh 4x6 (02 anh)
S6 lugng ho so: 01 bo
- Nhéan ho so t}‘r Trung tam Phl,}c vu hanh chinh cong.
- Xem xét, tham din}l, Xf‘r 1y ho so: ‘
Phong + Truong hop 1: Néu ho so dat yéu cau, Dy thdo Chung chi x
. . A s X 7 .y Mau 02,
Budc 2 chuyén Chuyeén vién hanh nghe¢ tha y. o ‘ 16 gio 03. 04. 05
mon + Truong hop 2: Néu ho so khong dat yéu cau dy thao van ban o
thong bao cho t6 chirc, ca nhan néu rd Iy do khong dat.
- Trinh Lanh dao Phong.
PhoN - Xem xét két qua danh gia hd so cua Chuyén vién. ‘ X
Budc 3 h Ag Truéne phone | - Trinh lanh dao Co quan ky cap giay Ching chi hanh nghé tha 08 i Mau 02,
¢ U}/en & pHong y hoac van ban thong bao néu ro ly do khong dat cho to chirc, & 03, 04, 05
mon ca nhan.
Chi cuc , . A A . L1 A s . s 1 x _
. . N Chi cuc Xem xé&t, phé duyét Chung chi hanh nghé thi y hoac van ban " Mau 05;
Buoc 4 Chan nuoi L, » 1 ~ J4 , Y 1N X 1 08 g10
o trudng tra 101 khong cap Ching chi hanh nghé tha y. 06
vaThay
A Nhan két qua, vao sd, dong dau chuyén két qua vé Trung tdm x _
Budc 5 B? phan Vin thu Phuc vu hanh chinh cong. 04 gio Mau 05;
van thu 06
Budce 6 Trung tam Ca[‘ bé‘tié]? - Thong bao cho t6 churc va ca nhan. Tra két qua cho to chi, 01 (I\)/Izags 0
Phyc nh@? va :cra ca nhan va két thac trén phan mém. e Ao
PVHCC két qua 4,05, 06
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* Trwong hop 2: Gia han Chirng chi hanh nghé: 03 ngay lam viéc x 8 gio = 24 gio

Dich vu cung truc tuyén mac do 4.

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hi€én

Trach nhiém
thuc hién

NoOi dung thue hién

Thoi
gian
(8i0)

Biéu
mau/Ket
qua

Budc 1

Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong

Can bo tiép
nhan va tra két
qua

C4 nhan c6 nhu cau gia han Chung chi hanh nghé tha y, ndp ho so
trudc khi Chung chi hanh nghé hét han 30 ngay.

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho s0, kiém tra,
huéng dan tiép nhan ho so truc tuyén hodc truc tiép (601 voi to
chtrc, c4 nhan khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyén)

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ¢4 nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 I1an duy nhat.

3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so
vao phan mém va chuyen vé Chi cuc Chéan nuéi va Tha y. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Chi cuc Chin
nudi va Thi y (k¥ sé giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Chin nudi va
Thay).

Hb so bao gdom:

- Pon ding ky cap/gia han chimg chi hanh nghé (theo Phu luc 3 -
Nghi dinh 35/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 ctia Chinh Phu).

- Gidy chimg nhan sirc khoe.

- 02 anh 4x6.

- Chig chi hanh nghé thu y da duoc cap.

S6 luong ho so: 01 bo

04 gioy

Mau
01,02,03,
04,05, 06

Buoc 2

Phong
chuyén
mon

Chuyén vién

- Nhén ho so tir Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong.

- Xem xét, tham dinh, xtr Iy ho so:

+ Truong hop 1: Néu ho so dat yéu cau, du thao Chimg chi hanh
nghé thu y.

08 gio

Mau 02,
03, 04,
05
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Bude Pon vi thwe | Trach nhiém Thoi piéu £
thuc A . Noi dung thwe hién gian | mau/Ket
n hién thuc hién \ -
hién : : : (gio) qua
+ Truong hop 2: Néu ho so khong dat yéu cau, du thdo van ban
thong bao cho t6 chirc, ca nhan néu rd Iy do khdng dat.
- Trinh Lanh dao phong.
Phong - Xe‘m Xe~t két qua danh gia hro so'cua Chuy,en vién. - M3u 02,
Bude 3 chuvén Truéng phong | - Trinh lanh dao Co quan ky cap gidy Chimg chi hanh nghé thu y 04 gid 03. 04
}/ hoac van ban thong bdo néu rd 1y do khong dat cho t6 chuc, ca .
mon nhan. 05
Chi cuc - Xem xet, phé duyét Chimg chi hanh nghé thi y hodc van ban tra M3u 05
Bu6dc4 | Chiannudi | Chicuc truong | 101 khong cap Chimg chi hanh nghé tha y. 04 gio 06 ’
va Thay
A - Nhan két qua, vao so, dong dau chuyén két qua vé Trung tim x _
Buge 5 | DO Pphan Vin thu Phuc vu hanh chinh cong. 04 gidy Mau 05;
van thu 06
Trung tam o ’ Mau
. Phuc vu Cfm b‘Q t{ep; - Thong bao cho t6 chtic va ca nhan. Tra két qua cho t6 chirc, ca 01,02,0
Budce 6 N nhan va tra két P R VR
hanh chinh ; nhan va két thic trén phan mem. 3,04,05,
qua 06

cong




I11. LINH VUC THUY SAN
1. Tén thi tuc hanh chinh: Cép, cip lai gidy phép khai thac thiy san
- M s6 TTHC: 1.004359.000.00.00.H42

- Thot gian thuc hién TTHC:
* Trwong hop 1: Ciap mdi gidy phép khai thdc thiiy san: 06 ngay lam viéc x 8 gio' = 48 gio
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Dich vu cung truc tuyén mac do 4.

Buoc

Don vi

thue thue Tl;zfrl; llllliléﬁm NOi dung thue hién Th?’lig;an B|l<e e‘}zlt ml?;/
hién hién j j & q

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhén hé so,
ki,ém tra, hu’(’rng dan ti€p nhan ho so truc tuyén hoac truc
tiép (doi voi to churc, ca nhan khong du diéu kién co so
nop ho so truc tuyén)

Trung 2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca

tam . an bo ’ ; A 4

Phie v Cén b tiép. nhan bo sung the? dung‘ quy dinh 01 1an duy nhat. | e
Buac 1 *~ "Y' | nhan va tra két | 3. Trudong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu 04 gio au U1, Uz, U5,
hanh ’ ) ——— \ A A \ 2 A . 3 . 04, 05, 06
. qua trt ho so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Thuy san.
chinh T S e
N In phiéu ti€p nhan va hen tra két qua giao cho to chitc, ca

cong nhan.
4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi
cuc Thuy san (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc Thity
san)

Phon - Nhan ho so tur Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. N

Buoe? | e | chuven vien | - Xem xét. thim dinh, xr Iy hd so: ‘ 04 ois MAu 02, 03,
¢ U}/en Chuyenvien |, Truong hop 1: Néu ho so khong dat yéu cau: Dy thdo & 04, 05
mon

van ban thong bdo cho td chirc, cd nhan néu 1o 1y do khong
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Budc Don vi . oA N R X
thue thue Tlt.ﬁfrll Eliléﬁm NOi dung thue hién Th?'lig;an Blf éut ml?;/
hién hién : : & q
dat. 7 \ \ r
+ Truong hop 2: Néu ho so dat yéu cau: Dy thdo Gidy
phép Khai thac thiy san.
- Trinh lanh dao phong.
Phon - Xem x¢t ket qua danh gia ho so cua Chuyén vién. N
Bude 3 Ag Truéne phone | - Trinh lanh dao Co quan ky cap gidy phép khai thac thuy 08 i Mau 02, 03,
chuyen EPHONE | an hodc van ban thong bao néu ro Iy do khong dat cho to & 04, 05
mon chirc, c4 nhan.
Chi cuc - Xem x¢t, phé duyét glay phep khai thac thuy san hodc
, : , vin ban tra 101 khong cip gidy phép eui cho to chuc, ca .\ x )
Bu6c4 | Thuy | Chicyc truong | ppan £ Cap £lay puep & 08 gid M3iu 05: 06
San - Chuyén két qua phé duyét dén vin thu co quan.
. B0 phan . Nhan két qua, vao so, dong dau chuyén két qua vé Trung " x _
Buge 5 van thu Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong. . 04 10 Mau 05; 06
Trung Can bé tid - Tra két qua cho to chirc c4 nhin va xac nhan vao hé MAL
, DO LD | thong thong tin mot cira dién tir vé két qud giai quyét thu
Buoc 6 | tam | nhdn vatra két | o3 bt ; e s Ay 01,02,03,04,05
PVHCC qua - Luu trit hd so dién ti. , 06
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* Trwong hop 2: Cép lai gidy phép khai thdc thiiy sin: 03 ngay lam viéc x 8 gio = 24 gio

Dich vu cung truc tuyén mac do 4.

Budc | b on vi thue | Tréch nhiém N n Théi gian Biéu mau/Két
thuc oA n- NOi dung thwe hién S -
o hi¢n thuc hién (gio) qua
hi¢n
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
ki€m tra, hlgzéng d?}n tiép nhan ho so truc tuyé‘n hoac
truc tiép (d{)i VOl to chﬁ:c, ca nhan khong du diéu kién
co so nop ho so tryc tuyen)
) 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic,
Trung tam Py ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. Mau
Phuc vu Can bo tiép ‘ ) .
Buoc 1 o nhan va tra | 3. Trudong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu 04 gio 01,02,03,04,05,
hanh chinh ) 5 = 5 A A S ; A . , 06
oo két qua trt ho so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Thuy
g san. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chure, ca nhan.
4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Chi
cuc Thuy san (ky s6 gui Buu dién chuyén vé Chi cuc
Thuy san)
- Nhan ho so :[L‘r Trung tam Ph};c vu hanh chinh cong.
- Xem xét, tham diqh, Xl:I 1y ho so: ‘
Phon + Truong hop 1: Néu ho so khong dat yéu cau: Du thao i
Budc 2 Ag huven via van ban thong bao cho td6 chirc, ca nhan néu ro 1y do 08 dis Mau 02, 03,
chuyen Chuyén vién khong dat. 9 04, 05
mon

+ Truong hop 2: Néu hd so dat yéu cau: Dy thao Gidy
phép Khai thac thuy san.
- Trinh 1anh dao phong.
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Budc | 5 in vi thwe | Tréch nhiém A A Thoi gian Biéu mau/Két
thuc oA n- NOi dung thwe hién S -
.n hi¢n thuc hién : : ; (gio) qua
hi¢n
PhoN - Xem xét két qua danh gia ho s0 cua Chuyén vién. N
Budce 3 Ag Trudng - Trinh 1anh dao Co quan ky cap giay phép khai thac 04 iy Mau 02, 03,
Chu}/en phong thuy san hodc van ban thong bao néu 16 Iy do khong dat & 04, 05
mon cho t6 churc, ca nhan.
- Xem x¢ét, phé duyét glay phep khai thac thuy san hodc
Budc 4 Chi cuc Chqul,lC van ban tra 1061 khong cap giay phép gui cho td chuc, ca 04 gios M3u 05: 06
Thity San trusng  |nhan. ,
- Chuyén két qua phé duyét dén van thu co quan
. B0 phan . - Nhan két qua, vao sb, dong dau chuyén két qua vé . x _
Buoe 5 vin thu Van thu Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong. 04 gio Mau 05; 06
Trung tdm CAn b6 i - Tra két qua cho t6 chuc ca nhin va xac nhan vao hé MAL
. Phuc vu an bo tep | théng thong tin mot cira dién tir vé két qua giai quyét
Budc 6 hanh chinh nhle va :[ra_ thi tuc hémh chinh. 01,02,0036,04,05
ctqua - Luu trir ho so dién tir ’

cong




IV. LINH VU'C VIEN CHUC

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuyén vién chirc

- M s6 TTHC: 1.005388.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hi¢n TTHC: Khong xac dinh
Dich vu cung truc tuyén mic do 2.
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Buoc

thue Pon V: Trach nl.lAiém thue Noi dung thuc hién Th(‘)’i. gian Biéu m?nqu/ Két
o thue hién hién : : : (gi0) qua
hién
Hoi d 2 Céng chtre, vién chiic | Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén k& tur
Bude 1 o1 OT‘? tuy(,en trong Ban Kiém tra | ngay thong béo tuyén dung cong khai trén | 240 gio
dung vién chirc phiéu dang ky du tuyén | phuong tién thong tin dai chung
Y 2 Cong Cl}“‘{’, vien chire Gui thong bao bang vin ban toi ngudi
Budc 2 Ho dopAg tuy(?n tf‘iflg 1;0 glup viee cho dang ky du tuyén khi khong dép tng duogc
dung vién chire H,?l dorng tuyén dung | g8, kién tiéu chuan dy tuyén.
vién chuc
T6 chirc thi vong 1.
Truong hop thi Vong 1 trén may vi tinh thi
e A phai thong bao két qua cho thi sinh dugc
Bude 3 Hoi dong tuyén ili(ie); S}?erlf tuyén dung |y ngay sau khi két thuc thoi gian lam bai
dung vién chirc trén may tinh (khong thuc hién Budc 4,
Budc 5, Budce 6 va Bude 7).
Truong hop thi Vong 1 trén gidy thi thuc
hién tiép tir Budc 4 tro di
Buéc 4 Ho1 df)ng tuyén Cac dé‘)ng chi Giam Chél’l’l thi vong 1 (dé)l vO1 hinh thae thi trén
dung vién chitc | khao duoc trung tap giay)
Buée 5 Hoi dong tuyén | Cong chure, vién chirc Cong b két qua Vong 1

dung vién chuc

trong T gitp viéc cho
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Buge Pon vi Trach nhiém thue N A Thoi gian | Biéu miu/Két
thue ‘n cn” ‘ NOi dung thuc hi¢n 5 -
‘A thwe hi¢én hi€én : : : (g10) qua
hién
Hoi dong tuyén dung
vién chuc
. 7 Cong chure, vién chire
Budce 6 Hor dopAg tuye,:n t“??g 1;0 glup viee cho Tiép nhan don phuc khao 120 gio
dung vién chirc | HO01 dong tuyén dung
vién chirc
Buge7 | Hordongtuyén | Cac dong chi Gidm | cpsi) shie khio (ndu c6) 120 gi
dung vién chirc | khao dugc trung tap
. 7 Cong chue, vién chuc .
Bud Hoi dong tuyén | trong T giup viéc cho | Thong bao tri€u tap thi sinh du diéu kién
udce 8 , e ; S
dung vién chic | Hi dong tuyén dung | du thi Vong 2
vién chirc
T6 chire thi Vong 2 ‘
e 2 Truong hop thi Vong 2 bang hinh thire thi
Buseo | Hoidongtuyén |10 d}‘l’}“g twyén dung | vigt thi thyc hién tiép tr Bude 10 o di;
dung vién chie | o0 STHC Trudng hop thi vong 2 béng hinh thic thi
phong van hodc thyc hanh thi thuc hién tur
Budc 12 tré di.
. 9 Cong chuc, vién chic| .
Bude 10 Hoi dépg tuyén trczl?g 1;6 giup yiéc cho Tlep nhan dO:fl Phuc khbao (H?U.EO) trong 120 gid
dung vién chac | Hoi dong tuyén dyng | truong hop thi Vong 2 bang thi viét
vién chirc
Bugc 11 | Hotdongtuyén | Cac dong chi Gidm | cpsry shic khao (néu c6) 120 gid

dung vién chuc

khao dugc trung tap
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]tsl:rlgcc Don vi Trach nhiém thuc N6i dune thuc hién Thoi gian | Biéu miw/Két
2 thue hién hién o1 aung thirc hig (2id) qua
hl@n . . .
A1 dd . Cong C}}ﬁc_’, Vié?{ chue Bdo cao nguoi dung dau co quan c6 thim
Budc 12 Hoi opAg tuy?n tr‘if}g 1;0 glup viee cho quyén tuyén dung vién chuc xem xét, phé
dung vién chic | Hoi dong tuyén dung duyét két qua tuyén dung.
vién chirc ) '
o A Cong chie, vién chire Thong béo cong khai va giri két qua tuyén
Budce 13 Hoi doT‘fv’ tuy?n trong To gitip vige cho dung bang vin ban toi nguoi dy tuyén theo
dung vién chirc | HOi dong tuyén dung dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.
vién chtrc ' '
. 7 Cong chue, vién chic | . ) .
Budc 14 Hoi dépg tuyén | trong T giup viéc cho Klégn tra ho so tuyén dyng cta nguoi trang 240 gioy
dung vién chie | HO1 dong tuyen dung | tuyen
vién chirc
Cong chuc, vién chuc
5i dong tuydn | rong To gitp viée cho | Gui Quyét dinh tuyén dung toi ngudi trin
Bude 15 Ho1 dong tuyén Hoi dong tuyén dung | Quyét di y ng g g

dung vién chirc

vién chic

tuyén.




2. Tén thi tuc hanh chinh: Xét tuyén vién chirc

- M s6 TTHC: 1.005392.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: Khong xac dinh
Dich vu cung truc tuyén mic do 2.
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Budc
thuc
hi€én

Don vi thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

N6i dung thuwe hién

Thoi gian
(gi0)

Biéu mau/Ket
qua

Budc 1

Hoi dong tuyén
dung vién chirc

Cong chuc, vién chuc
trong Ban Kiém tra
phi€u dang ky du tuyén

Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén ké tur
ngay thong bao tuyén dung cong khai trén
phuong tién thong tin dai chiing

240 gio

Budc 2

Hoi dong tuyén
dung vién chirc

Cong chuc, vién chuc
trong T giup viéc cho
Ho6i ddéng tuyén dung
vién chirc

Gui thong bao bang vin ban téi nguoi dang
ky du tuyén khi khong dap tmg duoc diéu
kién tiéu chuan du tuyén.

Budc 3

Hoi dong tuyén
dung vién chirc

Hoi dong tuyén dung
vién chirc

T6 chuc thi Vong 2 (Vong 1 1a vong kiém
tra dleu kién du tuyen tai Phiéu dang ky du
tuyen theo yéu cau cua vi tri viéc lam can
tuyén, néu dap tmg du thi ngudi du tuyén
duoc tham du Vong 2).

Truong hop thi Vong 2 bang hinh thuc thi
viét thi thyc hién tiép tr Budc 4 tré di;
Truong hop thi Vong 2 bang hinh thuc thi
phong van hodc thuc hanh thi thuc hién tir
budc 6 tro di.

Buoc 4

Hoi dong tuyén
dung vién chirc

Cong chuc, vién chiic
trong T giup viéc cho
Hoi dong tuyén dung
vién chirc

Tiép nhan don phuc khao (néu co)

120 gi
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Buoc . ‘n ‘e . % x £
thue Pon vi thue hién Trach nl.1A1gm thye Noi dung thue hién Th0’1' stan Bieu maou/Ket
‘A T * hi¢n : : : (gio) qua
hién
Budce 5 Hor dopAg tuye;n Caf: dong - chi f}lam Cham phiic khao (néu co) 120 gio
dung vién chicc | khao duoc trung tap
161 ddne tuva Cong ;I}UC’ Vle?{ Chﬁc Bao cdo nguoi ding dau co quan co tham
Budce 6 o1 dong tuyen ‘;_rlczr.lgdko glup Ylecdc O quyén tuyén dung vién chitc xem xét, phé
dung vién chire 01 dong tuyen dung | q,vet két qua tuyén dung.
vién chirc
Hoi d 2 Cong C};“IC_’, vien chgc Thong bao cong khai va giri két qua tuyén
Budce 7 o1 opAg tuy?n ‘[}rlqudl;o glup chcdc | dyng bang van ban téi nguoi dy tuyén theo
dung vién chire 01 dong tuyen dung dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.
vién chirc
. 7 Cong chure, vién chuc i . i
Bude 8 Hoi dopg tuyén trczr}g 1;0 gitip vie cho Klegn tra ho so tuyén dung cua nguoi tring 240 gis
dung vién chitc | Hoi dong tuyén dung | tuyen
vién chirc
Cong chuc, vién chuc
Ar 21X 2 trong TO gitp viéc cho | .. Ay 1 A i N
. Ho1 dong tuyén 23 o Gui Quyét dinh tuyén dung té1 nguodi trun
Bude 9 : &ty Ho1 dong tuyén dung  Quyet di 4 e . 8

dung vién chirc

vién chirc

tuyén.




3. Tén thi tuc hanh chinh: Tiép nhin vio 1am vién chirc
- M s6 TTHC: 1.005393.000.00.00.H42
- Thot gian thuc hién TTHC: Khong xac dinh

Dich vu cung truc tuyén mic do 2.
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Budc N « X x
thuwe Pon vi thuc hién Trach nhiém thuc hién N6i dung thwe hién Th;)1iag)1an B;(eé}lt m]?;/
hi€én g q
Hoi done kidm | €Ong chire, vién chirc trong Tiép nhan Phicu dang ky du tuyén ké tur
Buoc 1 : ) g Ban Kiém tra phiéu ding ky | ngay thong bao tuyén dung cong khai trén 240 gi0
tra, st hach du tuyén phuong tién thong tin dai chiing
Hoi ddne kidm Cong chuc, vién chiic trong | Gui thong bao bang van ban t6i ngudi dang
Budc 2 a0 gh .| T gitip viéc cho Hoi dong | ky dw tuyén khi khong dip ing duoc dicu
tra, sat hac kiém tra, st hach kién tiéu chuan du tuyén.
Tb chtrc sat hach. ‘ )
Truong hop sat hach bang hinh thirc thi viét
. Hoi dong kiém e 12 . thi thuc hién tiép tir Budc 4 tro di;
Buoe 3 tra, sat hach Hoi dong kiem tra, sdt hach Truong hop sat hach bang hinh thirc phong
van hoac thuc hanh thi thuc hién tir budc 6
tré di.
As 4N 2 Cong chtrc, vién chirc trong | 4 4 A . . IO
. Hoi dong kiém PO AR Ti€ép nhan don phuc khao (do6i vdi sat hach .
Buded | sithach | 10 8iup viéc cho HOi dong | pano hinh thire thi vié) 120 gio
kiém tra, sat hach
Bugc s | Hoidongkiém | Cac dong chi Gidm khao | op4 phic khao (nbu co) 120 gio
tra, sat hach dugc trung tap
Hoi ddne kidm Cong chure, vién chire trong Bao cao ngum dimg dau co quan co tham
Budc 6 . g T gitp viéc cho Hoi dong quyén tuyen dung vién chuc xem Xét, phé

tra, sat hach

kiém tra, sat hach

duyét két qua tuyén dung.
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Budc 7

Hoi dong kiém
tra, sat hach

Cong chtrc, vién chuc trong
To6 gitp viéc cho HO1 dong
tuyén dung vién chirc

Guri Quyét dinh tuyén dung téi ngudi tring
tuyén.
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4. Tén thii tuc hanh chinh: Thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

- Mi s6 TTHC: 1.005393.000.00.00.H42

- Thot gian thuc hién TTHC: Khong xac dinh
Dich vu cung truc tuyén mic do 2.

Budc N Biéu
. n i n n e ‘n Thoi gian x
thue Don vi thye hién Trach nhiém thyc hién Noi dung thye hién (gio) mau/
hién Ket qua
Hoi ddng thang hang | SOM8 ChUC, vien chuc trong | pp o 44 tricu tap thi sinh dur thi hoic xét
Budc 1 hitc danh nghé | L0 81p viec cho Houdong 1o 5o hite danh nghé nghic
¢ “’f ar.lﬂ ng ,e thang hang chic danh nghé & hans 1 nSIep-
nghi¢p vién chuc | ghiép
Bao cao nguoi dung dau co quan, don vi
c6 tham quyén to chuc thi thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chuc vé két qua
Y . Coéng chirc, vién chirc trong cham thi; dong thoi cong khai trén Trang
Bude 2 Ho d,ong thang h?ng T6 giup viéc cho Hoi dong | thong tin dign tir hodc Cong thong tin dién
Chuj’f dar,lP ngh’e thang hang chirc danh nghé tor cua co quan, don vi cé thim quyen t0
nghi¢p vién chire nghiép chtrc thi thing hang va giri thong bao bang
van ban tg’yi cO quan, don vi ctr vién chure di
du thi vé diém thi thang hang cua vién
chtrc
As 2A < Cong chtrc, vién chuc trong
Hoi dong thang hang | =75 2 )
. ‘ ; O oil 2 0i do Tiép nhan don phic khao (néu c0) tron .
Bude 3 chitc danh nghé T gitp viéc cho Hoi dong p p ( Y g1 120 gidy

nghiép vién churc

thang hang chirc danh nghé
nghiép

truong hop thi trac nghiém trén gidy
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Buoc Thoi gian Biéu
thue Pon vi thuc hién Trach nhiém thuc hién Noi dung thyce hi¢n (gid) mau/
hién Két qua
Hoi dong thing hang , N . e \ ) )
Budc4 |  chitc danh ngh gli‘gc fr?;gg ggl Gidm khdo | o4 nhac khio (néu co) 120 gioy
nghiép vién chtrc ' '
R ) o ) Bao géo ngq’éi (jl'mg dau co quan, don vi
Hoi dong thing hang C?ng ¢ hu’(f; vien chu;g tr?ng c6 tham quyén t6 chuc thi thang hang chirc
Buéce 5 chitc danh nghé T6 gip viéc cho Hoi dong danh nghé nghiép vién chic phé duyét két
N ) thang hang chic danh nghé 2 kv thi thine h ) danh séch via
nghiép vién chirc 2 qua ky thi thang hang va danh sach vién
nghiép chtrc tring tuyén.
Hoi dong thing hang C?ng ¢ hm‘fﬁ vién ch1'1’§ tr?ng Thong béo kétq qua thi va danh sach vién
Budc 6 chitc danh nghé T6 gitp vice cho Hoi dong chtrc trung tuyén bang van ban téi co quan,

nghiép vién chuc

thiang hang chirc danh nghé
nghiép

don vi cur vién chtrc tham du ky thi.
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1. Tén thi tuc hanh chinh: Thim dinh Bzo cdo nghién ctru kha thi dau tw xiy dung/ diéu chinh Bao cio nghién ctru kha thi

diu tw xiy dung

- M3 s6 TTHC: 1.009972.000.00.00.H42

+ Du 4n nhom B:

- Tong thoi gian thyuc hién TTHC: 25 ngay lam viéc x 8 gio = 200 gid lam viéc.

(thuc hién cat giam 02 budc thuc hién va 04 gio thuc hién). Tong thoi gian thuc hién = 196 gio lam viéc.
Dich vu cung truc tuyén mac do 3.

cong

va PTNT (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).

Ho so gom:

- T& trinh thAm dinh Bao cio nghién ciru kha thi dau tu xay
dung/diéu chinh Béo cdo nghién ciru kha thi dau tur xay dung theo
Mau s6 1 Phy luc I Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
ctua Chinh phu;

- Vian ban vé chu truong dau tu xay dung cong trinh theo quy dinh
phap luat vé dau tu, dau tu cong, dau tu theo phuong thic dbi tac

Bude | o e Tréach , Thoi Bi¢u
thuc A nhiém Keét qua thyce hién gian | mau/Ket
‘A hién oA s -
hién ) thuc hién (gio) qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudéng dan ti€p nhan ho S0 tryc tuyén hoac truc tiép (df)ir vl to
chtrc, ca nhan khong du di€u kién co so ndp ho so truc tuyén)
2. Néu ho so khong dat yéu c:ﬁu thi huong dan t6 chirc, ca nhan b
sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat.
03 gic
3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hé so am %fli(gc N
A 1A vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mén thude so. In phiéu ' Mau
Trung tam phuc Can bd
Buée 1 | vuhanh chinh tiép nhan tiép nhan va hen tra ke:[ qué giao cho t6 chirc, ca nhan. 01,02,03,
' "~ | 4. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S& Nong nghiép 04,05, 06
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Budée Pon vi thue Trach Thoi Biéu
thuc hién nhiém Keét qua thuce hién gian | mau/Ket
hién : thure hién (gio) qua

cong tu;

- Trudng hop diéu chinh béo cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dyng
ngoai cac thanh phan hd so néu trén, chii dau tu phai ndp Quyét dinh
phé duyét bao cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung, vin ban cta
UBND tinh cho phép diéu chinh bao céo nghién ciru kha thi dau tu
xay dung;

- Quyét dinh Iya chon phuong an thiét ké kién truc thong qua thi
tuyén theo quy dinh va phuong an thiét ké duoc lua chon kém theo
(néu 6 yéu cau);

- Vin ban/quyét dinh phé duyét va ban vé& kém theo (néu c6) ciia mot
trong cac loai quy hoach sau day: Quy hoach chi tiét xay dung duoc
cap c6 tham quyén phé duyét; quy hoach c6 tinh chat k¥ thuét chuyén
nganh khac theo quy dinh cta phap luat vé quy hoach; phuong 4n
tuyen cong trinh, vi tri cong trinh dugc co quan nha nudc co thim
quyén chap thuan; quy hoach phan khu xay dung d6i véi truong hop
khong c6 yéu cau 1ap quy hoach chi tiét xay dung;

- Cac van ban ¥ kién vé giai phap phong chay, chira chay cua thiét ké
co sO; két qua thuce hién thu tuc vé danh gia tac dong moi truong theo
quy dinh cta phap luat vé bao vé méi trudng gui co quan chuyén
mon vé xay dung trudc thoi han thong bao két qua tham dinh.
Trudng hop cha dau tu ¢6 yéu cau thuc hién thu tuc lay ¥ kién vé giai
phap phong chay, chita chay cia thiét ké co so theo co ché mot cira
lién thong thi chii dau tu ndp bo sung 01 bd hd so theo quy dinh cta
phap luat vé phong chay va chita chay;

- Céc van ban thoa thuan, xac nhan vé diu ndi ha tﬁng ky thuat ctua
du an; van ban chép thuan do cao cong trinh theo quy dinh cua Chinh
phtt vé quan 1y d6 cao chudng ngai vat hang khong va cac trin dia
quan ly, bao vé vung troi tai Viét Nam (truong hop du an khéng
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Budc
thue
hién

Don vi thue
hi€én

Tréach
nhiém
thuc hién

Két qua thuc hién

Thoi
gian
(gio)

Biéu
mau/Ket
qua

thudc khu vire hodc doi tuong cd yéu cau lay y kién thong nhat vé bé
mat quan Iy do cao cong trinh tai giai doan phé duyét quy hoach xay
dumg) (neu co);

- Céc van ban phap 1y khac c6 lién quan (néu co);

- Hb so khao sat xdy dung dugc phé duyét; thuyét minh Bao cdo
nghién ctru kha thi dau tu xdy dung; thiét ké co so hoc thiét ke khac
theo thong 1& quéc té phuc vu 1ap bao cao nghién ctru kha thi dau tur
xay dyung (g0m ban v& va thuyét minh); danh myc tiéu chuan chu yéu
ap dung cho du an;

- Danh sé&ch c&c nha thau kém theo ma s6 chimg chi nang lyc ctia nha
thau khao sat, nha thau 1ap thiét ké co s&, nha thau thim tra (néu co);
ma s6 chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung ciia cac chic danh
chil nhiém khao sat xay dung; cht nhiém, chu tri cac bd mon thiét ké,
1ap té)ng mure dau tu; chi nhiém, chu tri thAm tra;

- Dbi véi du an sur dung Vén dau tur cong, v6n nha nudce ngoai dau tur
cong ¢ yéu cau xem xét tong mirc dau tu, ho so trinh thAm dinh con
phai c6 cac ndi dung sau: tong mirc dau tu; cac thong tin, sd liéu vé
gia, dinh muc ¢6 lién quan; bao gia, két qua tham dinh gia (néu co);

- Truong hop diéu chinh bao cdo nghién ctru kha thi cong trinh xay
dung ngoai cac thanh phan ho so néu trén, cht dau tu phai ndp ho so
bdo cdo nghién ctru kha thi cong trinh xay dung di dong dau tham
dinh cua S& chuyen nganh (ban pho t6);

- B4o c4o danh gia nang lyc tu van cta chu dau tu (Quy dinh tai
Quyét dinh 557/QD-UBND ngay 28/5/2021 ctia UBND tinh Ninh
Binh Ban hanh B9 tiéu chi co ban va Quy trinh danh gia chat luong
hoat dong ddi véi don vi tu van trong cong tic khao sat xay dung;
1ap, thim tra hd so bao c4o nghién ctru kha thi, bao cao kinh té ky
thuat, thiét ké, du toan xdy dung cong trinh trén dia ban tinh Ninh
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Buéc Pon vi thue Trach , Thoi Biéu
thue oA nhiém Keét qua thuc hién gian mau/Keét
‘A hién M  \ R
hién : thure hién (gio) qua
Binh).
- S6 luong ho so: 01 bd.
Truéng | - Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phy trach tham 02 gid Mau
phong | dinh ho so. lam viéc | 04,05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- X1r Iy, tham dinh ho so;
- Giri vin ban b6 sung hd so;
-Tra lai ho so trong trudng hop: Trinh tham dinh khong ding voi
Chuyén | tham quyén ciia co quan chuyén moén vé xay dung hodc nguoi dé | 40 gid
Vién nghi thém dinh khong dung thim quyén theo quy dinh tai Nghi | 1am viéc
dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phi; Khong
Phong Quan ly thudc d6i twong phai tham dinh tai co quan chuyén mon ve xay
xay dung cong dung theo quy dinh; HO so trinh tham dinh khong dam bao vé tinh
Budce 2 trinh S& phap 1y hoac khong hop 1€ theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
Truong hop ho so hop 1& Chuyén vién tiép tuc thuc hién tham
dinh ho so:
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
Chuyén | Xac mir}h (néu cd). ’ Mau
e - Niém yét, cong khai (néu c0). 136 gio | 02,04,05
Vién NN
- Lay y kién céac co quan, don vi (néu co) lam vi¢c
- Chuyen bao cdo Truong phong xem xet quyet dinh thu 1y giai
quyet (461 v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i hd so chua dat yéu cau).
Tprl}lrc\%g - Truong phong xem x¢ét trinh Lanh dao S¢ quyét dinh. lé(t)ri iligc (;\:1[,2815
Budce 3 Lanh dao S6 Lﬁnhqdao Lflnh dao S& xem xét ky duyét hd so sau d6 chuyén vin thu dong 98 gi.(‘Ar Mau
So dau. lam viéc 04,05
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Buéc Pon vi thue Trach , Thoi Biéu
thuc o - nhiém Két qua thwc hién gian mau/Keét
‘A hién I  \ R
hién : thure hién (gio) qua
Chuyén | -Bo phan van the cua S¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan X
Bude 4 B0 phan van thu Vvién trén phan mém. 03 gid Mau
So van thu | - Gui ho so, két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong. lam vi¢c | 04,05
Trung tam Phuc A x
Bude 5 vu hanh chinh B6 phan | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau 04,
' tiép nhan | to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém 05,06

cong




+ Dw 4an nhom C:

- Tong thoi gian thyuc hién TTHC: 15 ngay lam viée x 8 gid = 120 gid 1am viéc.

(thuc hién cat giam 02 budc thuc hién va 04 gio thuc hién). Téng thot gian thuc hién = 116 gio lam viéc.
Dich vu cung tryc tuyén mic do 3.
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Budc . . - N Biéu
thuc Don Vi thye Trach nl.lAlem Két qua thue hién Thm.glan mau/Két
. A hi¢n thuc hién ‘ : (gio) .
hién qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhéan ho so,
kiém tra, hué'ng dan ti€ép nhan ho so truc tuyén hoac truc
tiép (do1 voi to chue, ca nhan khong du diéu kién co so
ndp ho so truc tuyén)
2. Néu vh(k) so khong dat yéu cau thi huong dan tf) chuc, ca
nhén bd sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat.
3. Truong hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hé so vao phan mém va chuyén vé phong chuyén mon thuge 03 gio
s&. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca | 1am viéc Ma
A , A LA A au
Trung tam phuc | Canbd ti€p | nhan. 01.02.03
Bu6e 1 | vy hanh chinh nhan 4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Nong 04.05 06

cong

va PTNT (ky s0 gui Buu dién chuyén vé So).

Ho so gom

- To trinh thim dinh Béo cdo nghién ctu kha thi dau tu xay
dung/diéu chinh Béo cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung
theo Mau s6 1 Phu Iyc I Nghi dinh s6

15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu;

- Vin ban vé chu truong dau tu xay dung cong trinh theo quy
dinh phap luat vé dau tu, dau tu cong, dau tu theo phuong
thirc di tac cong tu;

-Truong hop diéu chinh béo cdo nghién ciru kha thi dau tu
xdy dung ngoai cic thanh phan hd so néu trén, chu dau tu
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Budc . . ‘n N Bicu

thuce Don v thye Trach Il!l}(_‘,m Két qua thuc hién Th0'1_ sl 1 mAw/Két
‘A hi¢én thuc hién ‘ : (gio) R

hién qua

phai ndp Quyét dinh phé duyét bio cao nghién ctru kha thi
dau tu xay dung, vin ban cia UBND tinh cho phép diéu
chinh bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung;

Quyét dinh Iyra chon phuong an thiét ké kién trac théng qua
thi tuyén theo quy dinh va phuong 4n thiét ké duoc lya chon
kém theo (néu c6 yéu cau);

- Vin ban/quyét dinh phé duyét va ban vé kém theo (néu co)
ctia mot trong cac loai quy hoach sau ddy: Quy hoach chi tiét
xdy dyng dugc cap c6 tham quyén phé duyét; quy hoach c6
tinh chat ky thuat chuyén nganh khac theo quy dinh cua phap
ludt vé quy hoach; phuong an tuyen cong trinh, vi tri cong
trinh dugc co quan nha nudc c6 thAm quyén chap thuin; quy
hoach phan khu xay dung d6i voi truong hop khong cé yéu
cau lap quy hoach chi tlet xay dung;

- Céc van ban ¥ kién vé giai phap phong chay, chira chay cua
thiét ké co so; két qua thyc hién thu tuc vé danh gia tac dong
moi truong theo quy dinh cta phap luat vé bao vé méi truong
gui co quan chuyén mon vé xdy dung trude thoi han thong
bao két qua tham dinh. Truong hop chu dau tu ¢6 yéu ciu
thyc hién thi tuc lay ¥ kién veé giai phap phong chay, chira
chay cua thiét ké co sd theo co ché mot cira lién thong thi chi
dau tu nop bo sung 01 bd hd so theo quy dinh ctia phap luat
vé phong chay va chita chay;

- Céc van ban thoa thuan, xac nhan vé dau ndi ha tﬁng ky
thuat cua du an; van ban chép thuan do cao cong trinh theo
quy dinh cta Chinh phtl vé quan 1y d6 cao chudng ngai vat
hang khong va céc tran dia quan 1y, bao v€ vung troi1 tai Viét
Nam (truong hop dur an khong thudce khu vuc hodc dbi tuong
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Budc
thue
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Két qua thue hién

Thoi gian
(gio)

Biéu
mau/Ket
qua

c6 yéu cau lay y kién thong nhat vé bé mat quan 1y do cao
cong trinh tai giai doan phé duyét quy hoach xay dung) (néu
co);

- Céc van ban phap 1y khac c6 lién quan (néu co);

- Hb so khao sat xay dung dugc phé duyét; thuyét minh Bao
cao nghién ciru kha thi dau tu xdy dung; thiét ké co s hodc
thiét ké khac theo thong 1€ quoc £ phuc vu 1ap bao cao
nghién ctru kha thi dau tu xay dung (gom ban v& va thuyét
minh); danh muc tiéu chuan chu yéu ap dung cho du an;

- Danh sach cac nha thau kém theo ma sb chtng chi ning luc
ctia nha thau khao sat, nha thau 1ap thiét ké co sa, nha thau
tham tra (néu c6); ma sd ching chi hanh nghé hoat dong xay
dung cua cac chire danh chu nhiém khao sat xay dung; chu
nhiém, chtl tri cac bd mon thiét ké, 1ap tong mirc dau tu; chi
nhiém, chu tri tham tra;

- P6i voi du an sir dung von dau tu cong, v6n nha nudc ngoai
dau tu cong ¢ yéu cau xem xét tong mrc dau tu, ho so trinh
thdm dinh con phai c6 cac ndi dung sau: tong mirc dau tu; cac
thong tin, s6 lidu vé gia, dinh murc c6 lién quan; bao gia, két
qué tham dinh gia (néu co);

-Truong hop diéu chinh bao cdo nghién ctru kha thi cong
trinh xay dung ngoai cac thanh phan hd so néu trén, chi dau
tu phai nop Ho so bao cao nghién ciru kha thi cong trinh xay
dung da dong dau tham dinh ctia S& chuyén nganh (ban phd
t0);

- Bao céo danh gia ning luc tu van ctia chi dau tu (Quy dinh
tai Quyét dinh 557/QD-UBND ngay 28/5/2021 ciia UBND
tinh Ninh Binh Ban hanh B§ ti€u chi co ban va Quy trinh
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Budc
thue
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Két qua thue hién

Thoi gian
(gio)

Biéu
mau/Ket
qua

danh gia chat lugng hoat dong ddi v6i don vi tu van trong
cong tac khao sat xdy dung; lap, thim tra hd so béo céo
nghién ctru kha thi, bao cao kinh té k¥ thuat, thiét ké, du toan
xay dung cong trinh trén dia ban tinh Ninh Binh).

- S6 luong ho so: 01 bo.

Budc 2

Phong Quan ly
xay dung cong
trinh So

Trudéng phong

Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach
tham dinh ho so.

02 gio
lam viéc

Mau
04,05

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:

- Xtr 1y, tham dinh hd so;

- Giri van ban b sung hd so;

-Tra lai ho so trong truong hop: Trinh tham dinh khong
dung voi thAm quyén cua co quan chuyén moén vé xay
dung hodc nguoi dé nghi tham dinh khong diung tham
quyén theo quy dinh tai Nghi dinh so 15/2021/ND-CP
ngay 03/3/2021 cua Chinh pht; Khéng thudc doi tuong
phai tham dinh tai co quan chuyén mén vé xay dung theo
quy dinh; Ho so trinh tham dinh khong dam bao vé tinh
phap 1y hodc khong hop 1¢ theo quy dinh tai Nghi dinh
nay.

40 gio
lam viéc

Mau
02,04,05

Chuyén vién

Truong hop ho so hop 18 Chuyén vién tiép tuc thuc hién
tham dinh hd so:

- Xt ly, tham dinh hd so.

- Xac minh (néu cd).

- Niém yet cong khai (néu co).

- Lay y. kién cac co quan, don vi (néu c6)

- Chuyén bao céo Truong phong xem xét quyét dinh thu

56 gio
lam viéc

Mau
02,04,05
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]tsl:rl:,cc Don V} thye Trach n!ljém Két qua thuc hién Th(‘ﬁ. gian m?llali/ell;é't
. n hién thye hién : : (gio) .
hién j : j qua
ly giai quyet (601 v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra
hoé so dé nghi bo sung hoan thién (d6i véi hd so chua dat
yéu cau).
o 04gis |
Trudéng phong | -Trudng phong xem xét trinh Lanh dao S& quyét dinh. 14m vidc 04,05
o o Lanh dao S xem xét ky duyét hd so sau d6 chuyén van | 08 gio Mau
Budc 3 Lanh dao So Lanh dao So Y i N 04,05
thu dong dau. lam viéc
- BO phan van thu cua Sé vao s0 van ban, luu ho so va xac
Budc 4 BO phén véan thu | Chuyén vién | nhén trén phan rpém. 03 gio Mau
S& van thu - Gui ho so, két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh | lam viéc 04,05
cong.
Buse s | ng L FMC | B4 phan tiép | Trung tam phue vy hanh chinh cong thong bo va tra két Méu 04,
' nhan qua cho to chure, cd nhan. Két thuc trén phan mém 05,06

cong
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Thim dinh thiét ké xAy dung trién khai sau thiét ké co s6/ diéu chinh thiét ké xay dung

trién khai sau thiét ké co sé

- M3 s6 TTHC: 1.009973.000.00.00.H42

+ Cong trinh cép I, cap dic biét

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 40 ngay lam viéc x 8 gid = 320 gid 1am viéc.

(thuc hién cat gidm 02 budc thuc hién va 04 gio thuc hién) Téng tho1 gian thuc hién =316 gio lam viéc.
Dich vu cung truc tuyén mac do 3.

Bude Pon vi thwe | Trach nhiém X Thoi piéu X
thuc x o Ket qua thwe hién gian | mau/Keét
‘A hi¢n thuc hién -\ -
hién * : * (gio) qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho s0, kiém tra,
huéng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép (d01 véi to
chtrc, ca nhan khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyén)
2. Néu ho so khong dat yéu géu thi huong dan to chuic, ca nhan bo
sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat.
3. Trudng hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao 03 gio
phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén thude so. In phiéu tiép | 1am viéc Mau
Bude Trung tdm phuc Can b nhan va hen tra két qua giao cho t6 chire, ca nhan. ‘ 01.02.03
1 vu hanh chinh tiép nhdn | 4. In phi€u ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Nong nghiép 0 4’05’ Oé

cong

va PTNT (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).

Ho so gdom:

- T trinh tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét

ké co sé/diéu chinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét

ké co s theo Mau s6 4 Phy luc I Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh phu;

- Céc van ban phap 1y kém theo, gom:

+ Quyét dinh phé duyét du 4n dau tu xay dung cong trinh kém theo
Béo c4o nghién ciru kha thi duoc phé duyét; vin ban thong bao két qua




42

Budc
thue
hién

Don vi thue
hi€én

Trach nhiém
thuc hién

Két qua thuc hién

Thoi
gian
(gio)

Biéu
mau/Ket
qua

thdm dinh B4o c4o nghién ctru kha thi ctia co quan chuyén mon vé xay
dung;

+ Truong hop diéu chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so
ngoai cac thanh phan hd so néu trén, chii dau tu phai ndp Quyét dinh
phé duyét diéu chinh du 4n dau tu xdy dung cong trinh kém theo Bao
c4o nghién ctru kha thi diéu chinh dugc phé duyét; van ban théng béo
két qua tham dinh ctia co quan chuyén mén vé xay dung va hd so ban
v& thiét ké co s diéu chinh duge dong diu xac nhan kém theo (néu
c0);

-Béo cdo nghién ctru kha thi diéu chinh duoc phé duyét;

-Quyét dinh phé duyét thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so,
van ban théng bao két qua tham dinh cta co quan chuyén mén vé xay
dung va ho so ban vé thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co s
duogc dong dau xac nhan kém theo (ban phd to);

+B4o0 cao két qua tham tra thiét ké xay dung cua Nha thau tu van tham
tra dwoc chii dau tu xac nhin (neu c6 yéu cau); trudng hop bat bude co
béo cdo két qua tham tra thiét ké xay dung ctia Nha thau tu van tham
tra duoc chu dau tu x4c nhan ddi voi cac cong trinh thudoc danh muc
C4C cong trinh anh hudng 16n dén an toan, loi ich cong ddng theo phu
luc X Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021;

+ Vian ban thim duyét thiét ké phong chay chira chay, két qua thuc
hién thii tyc vé danh gia tac dong moi truong theo quy dinh ctia phap
ludt vé bao vé moi trudng (néu cd yéu cau) va cac van ban khac c6 lién
quan;

Vin ban ctia chu dau tu gii dén cO quan co tham quyén vé phong chay
chira chay dé thuc hién thu tuc vé tham duyét phong chay, chira chay
cta thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sé va phiéu hen tra ket
qué cta co quan c6 thAm quyén vé phong chay chita chay (Thu tuc vé
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Buoc Pon vi thuc Trach nhiém Thoi Bicu

thuc A . Keét qua thuce hién gian | mau/Ket
.n hién thwc hién : : | ,

hién * : : (gio) qua

phong chay chira chay duoc thuc hién theo nguyén tic dong thoi,
khong yéu cau bat budc xuét trinh tai thoi diém trinh ho so tham dinh,
song phai c6 két qua giri co quan chuyén mon vé xdy dung trudc thoi
han thong béo két qua tham dinh);

- Ho so khao sat xay dung duoc chu dau tu phé duyét; ho so thiét ké
xdy dung cua budc thiét ké xay dung trinh thdm dinh; (Truong hop
diéu chinh thiét ké xay dung sau thiét ké co s: Ho so thiét ké xay dung
ctia budc thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sé; HO so bao céo
nghién ctru kha thi diéu chinh da dugc phé duyét duge dong dau tham
dinh cta s& chuyén nganh (ban pho t0);)

- M s chting chi nang lyc hoat dong xay dung ctia nha thau khao sat,
nha thau 1ap thiét ké xay dung, nha thau tham tra; ma s6 chung chi
hanh nghé hoat dong xay dung cua cac chirc danh chii nhiém khao sat
xay dung; chu nhiém chu tri cac bd mén thiét k&; chii nhiém, chu tri
tham tra; Gidy phép hoat dong xy dung ctia nha thau nude ngoai (néu
co);

- Péi v6i cac cong trinh sir dung von dau tu cong, von nha nudc ngoai
dau tu cong c6 yéu cau thim dinh du todn xay dung, ngoai cic noi
dung quy dinh tai néu trén, hd so phéi co6 thém du toan xay dung; cac
thong tin, s licu vé gia, dinh mirc c6 lién quan dé xéac dinh du toan xay
dung; bao gia, két qua tham dinh gia (néu co).

- Péi v6i didu chinh thiét ké trién khai sau thiét ké co s& ngoai cac
thanh phﬁn hd so néu trén, chi dau tu phai ndp bao cao tinh hinh thuc
té thi cong x4y dung cong trinh (truong hop cong trinh da thi cong xay
dung).

- B4o c4o danh gia nang luc tur van cia chi dau tu (Quy dinh tai Quyét
dinh 557/QD-UBND ngay 28/5/2021 ciia UBND tinh Ninh Binh Ban
hanh B§ ti€u chi co ban va Quy trinh danh gia chét lugng hoat dong
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Bude Don vi thue Trach nhiém X Th0’1 Bitu
thue oA Al Keét qua thuc hién gian mau/Keét
‘A hién thuc hién \ -
hién * : : (gio) qua
d6i voi don vi tu van trong cong tac khao sat xay dung; 1ap, tham tra ho
s0 bao cao nghién ctru kha thi, bao cao kinh t& k¥ thuat, thiét ké, du
toan xay dung cong trinh trén dia ban tinh Ninh Binh).
- S6 luong ho so: 01 bd.
\ . - Truédng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham 02 gi0 Mau
Truong phong | 4;.1, 13 so. lam viée | 04,05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- X1r Iy, tham dinh ho so;
- Giri vin ban b6 sung ho so;
-Tra lai ho so trong trudng hop: Trinh tham dinh khong dung voéi
Chuyén vién thAm qqyén cua co quan chuyén moén \(é xay dung hodc ngudi dé | 40 gid Mau
nghi tham dinh khong dung thdm quyén theo quy dinh tai Nghi | lam viéc | 02,04,05
dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu; Khong
Bude Phong quan ly thudc ddi twong phai tham dinh tai co quan chuyén mon ve xay
5 xay dung cong dung theo quy dinh; HO so trinh thadm dinh khong dam bao vé tinh
trinh S& phap 1y hoac khong hop 1€ theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
Trudng hop ho so hop 1& Chuyén vién tiép tuc thuc hién tham dinh
hé so:
- Xt 1y, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu co). 256 gio Mau
Chuyén vién | - Niém yet cong khai (néu co). lam viée | 02,04.05

- Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)

- Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thy ly giai
quyét (d6i v6i hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi bd
sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).
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Bude Don vi thue Trach nhiém £ Thoi ?iéu £
thuc A A Keét qua thuce hién gian | mau/Ket
‘A hién thuc hién : : \ -
hién * : : (gio) qua
. \ . . s N . X 4 04 gi10 Mau
Trudéng phong | -Trudng phong xem xét trinh Lanh dao S& quyét dinh. lam viée | 04,05
Budce Lanh dao S& Lanh dao S& L?nh dao S& xem xét ky duyét ho so sau do chuyén van thu dong 98 gio Mau
3 dau. lam viéc 04,05
Bude B6 phan Chuyén vién |- BAQ ph?n van thu cua SO vao so van ban, Iuu ho so va xac nhan trén 03 gios Miu
4 van thu S& vinthy | Phanmém. lam viée | 04,05
- G ho so, két qua cho Trung tAm phuc vu hanh chinh cong. ‘ ’
Budce Txr}llgé rt1all1n(1:111)111111}l1€ Bo phan Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to Mau 04,
5 : tiép nhan | chtc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém 05,06

cong




+ Cong trinh cap II, cap I11:
- Tong thoi gian thye hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 8 gio = 240 gio lam viéc.
(thuc hién cat giam 02 budc thuc hién va 04 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 236 gid lam viéce.
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Dich vu cung truc tuyén mic do 3.

Buéc : . . Thoi Biéu
DPon vi thue Trach nhiém £ . ‘A : X K
thue A Al Keét qua thwe hién glan mau/Keét
‘A hi¢n thuc hién : ; -\ -
hi€én j ‘ j (gio) qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tiép nhan ho s0, kiém tra,
huéng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép ((101 Vi t6
chtrc, ca nhan khong du diéu kién co so ndp hod so truc tuyén)
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dén to chirc, ¢4 nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat.
3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so
vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mén thue so. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho 6 chiic, ca nhan.
X L 4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S& chuyén 93 gl_(‘f <
Trung tdm phyc |  Canbo ti€p | nghanh (ky sb giri Buu dién chuyén vé S6) lamviéc | Mau
Budc 1 | vuhanh chinh nhan Hb so g(‘“)m: 01,02,03,
cong 04,05, 06

- To trinh tham dinh Thiét ké xay dyung trién khai sau thiét

ké co so/diéu chinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét

ké co s& theo Mau s6 4 Phu luc I Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 ctia Chinh phi;

- Céc van ban phap 1y kém theo, gom:

+ Quyét dinh phé duyét du an dau tr xdy dung cong trinh kém theo
Bao cé}o nghién ctiru kha thi dugc phé duyét; van ban thQng bao két
qua tham dinh cua co quan chuyén mon v€ xay dung va ho so ban v&
thiét ké co s& duge dong dau xac nhan kém theo (n€u co);

+ Truong hop diéu chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
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Buoc DPon vi thue Trach nhiém Theoi Bicu

thuc A . Keét qua thuc hién gian | mau/Ket
.n hién thuc hién : : | ,

hién * : : (gio) qua

s&: Quyét dinh phé duyét thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
s, van ban théng bao két qua tham dinh ctia co quan chuyén mén vé
xay dung va hd so ban vé thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
s& duge dong dau xac nhan kém theo (ban phd to);

+ Bao cdo két qua tham tra thiét ké xay dung ctia Nha thau tu van
tham tra duoc chu dau tu xac nhan (néu c6 yéu cau); truong hop bit
budc c6 bao cao két qua tham tra thiét ké xay dung ctia Nha thau tu
van tham tra dugc chi dau tu xac nhan dbi véi cac cong trinh thude
danh muc cac cong trinh anh hudng 16n dén an toan, loi ich cong
d6ng theo phu luc X Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021;

+ Van ban thém duyét thiét ké phong chay chita chay, két qua thuc
hién thu tyc vé danh gia tac dong moi truong theo quy dinh cta phap
ludt vé bao vé mdi truong (néu co yéu cau) va cac van ban khac co
lién quan;

Vin ban cta cha dau tu giri dén co quan c6 thim quyén vé phong
chay chita chay dé thuc hién thu tuc vé tham duyét phong chay, chita
chay cua thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so va phiéu hen
tra két qua cua co quan co thAm quyén vé phong chdy chita chay
(Thu tyc v€ phong chay chira chay dugc thuc hién theo nguyén tic
d6ng thoi, khong yéu cau bit budce xudt trinh tai thoi diém trinh hd so
thim dinh, song phai c6 két qua giri co quan chuyén mon vé xay
dung trude thoi han thong bao két qua tham dinh);

- Ho so khao sat xay dung duoc chii dau tu phé duyét; ho so thiét ké
xdy dung ctia budc thiét ké xdy dung trinh thdm dinh; - M sb ching
chi ning luc hoat dong xay dung cua nha thau khao sat, nha thau lap
thiét ké xay dung, nha thiu tham tra; ma s6 ching chi hanh nghé hoat
dong xay dung cua cac chirc danh chi nhiém khdo sat xay dung; chu
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Budc
thue
hién

Don vi thue
hi€én

Trach nhiém
thuc hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
(gio)

Bieu
mau/Ket
qua

nhiém ch tri cac bd mén thiét ké; chu nhiém, chu tri thim tra; Giéy
phép hoat dong x4y dung ciia nha thiu nudc ngoai (néu co);

- P61 v6i cac cong trinh sir dung vén dau tu céng, von nha nudc
ngoai dau tr cong co yéu cau tham dinh dy toan xay dung, ngodi cac
noi dung quy dinh tai néu trén, hé so phai c6 thém dy toan xay dung;
c4c thong tin, so liéu vé gia, dinh muc c6 lién quan dé xac dinh du
toan xay dung; bao gia, két qua tham dinh gia (néu co).

- Pi v6i didu chinh thiét ké trién khai sau thiét ké co s& ngoai cac
thanh phan hd so néu trén, chti dau tu phai ndp bao céo tinh hinh thuc
té thi cong xay dung cong trinh (trudng hop cong trinh da thi cong
xay dung).

- Bao c4o danh gia ning luc tu van cta chu dau tu (Quy dinh tai
Quyét dinh 557/QD-UBND ngay 28/5/2021 ciia UBND tinh Ninh
Binh Ban hanh B6 tiéu chi co ban va Quy trinh danh gia chét luong
hoat dong ddi véi don vi tu van trong cong tac khao sat xay dung;
lap, thAm tra hd so bao cao nghién ctru kha thi, bédo céo kinh té k¥
thuat, thiét ké, du toan xay dung cong trinh trén dia ban tinh Ninh
Binh).

- S6 luogng hd so: 01 bo.

Budc 2

Trudéng phong

-Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phuy trach thAm
dinh ho so.

02 gio
lam viéc

Mau
04,05
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Bude Pon vi thue Trach nhiém £ Thoi Bitu
thuc o - n Keét qua thwe hién gian mau/Keét
‘A hién thuc hién \ -
hién * : : (gio) qua
Chuyén vién phu trach thim dinh ho so:
- X1r 1y, tham dinh hd so;
- Gri van ban b sung ho so;
-Tra lai hd so trong trudng hop: Trinh tham dinh khong dung voi x
2 A A A XA < v A . Mau
Chuyén vién tham quyén clia co quan chuyén mén Ve xdy dung hqac nguoi dg flO 810 | 950405
nghi tham dinh khong ding thdm quyén theo quy dinh tai Nghi | lam viéc T
dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 caa Chinh phi; Khong
thudc ddi tuong phai tham dinh tai co quan chuyén méon ve xay
dung theo quy dinh; Ho so trinh tham dinh khong dam bao vé tinh
phap 1y hoac khong hop 1€ theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
Trudng hop ho so hop 1& Chuyén vién tiép tuc thuc hién tham
dinh ho so:
- X1r 1y, tham dinh h so.
- X4c minh (néu c6). Mau
Chuyén vién |- Niém yét cong khai (néu co). 176 gio | 02,04,05
- Layy \2 kién cac co quan, don vi (néu co) lam viéc
- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thy ly giai
quyet (d6i voi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (ddi v6i hd so chua dat yéu cau).
Truong phong | Trudng phong xem xét trinh Lanh dao Sé quyét dinh 04 gl.d Mau
: T lam viéc 04,05
Budc 3 Lanh dao S& Lanh dao S& Lfmh dao S& xem xét ky duyét hd so sau d6 chuyén van thu dong 98 gi'c‘A)’ é\f&ls
dau lam viéc
’ B¢ phan van thu | Chuyén vién B? phé{l van thu cua S6 vao sd van ban, luu ho so va xac nhan trén 03 gic Mau
Budc 4 , z phan mém. . o 04,05
So van thu lam viéc

Giri ho so, két qua cho Trung tAm phuc vy hanh chinh cong.
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Budc Pon vi thue Tréach nhiém : Thoi ?iéu ;
thuc A . Keét qua thuc hién gian | mau/Ket
oA hién thwe hién : : o .
hién * : : (gio) qua
. Trung tam P,huc B6 phan tiép Tru ng tdm phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau 04,
Budc 5 | vu hanh chinh A 05,06
nhan t6 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém

cong




o1

+ Cong trinh con lai:

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viée x 8 gid = 160 gior lam viéc.

(thuc hién cat giam 02 budc thuc hién va 04 gio thuc hién) Téng tho1 gian thuc hién = 156 gid lam viéc.
Dich vu cung tryc tuyén mic do 3.

Budc . . ‘A N
thuc Don v thye Trach nl.I:Qm Két qua thuc hién Thoi stan
hién hién thue hién ‘ : (gio)

Biéu
mau/Ket
qua

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhén hé so,
k1em tra, huong dan tiép nhan hd so truc tuyén hodc truc
tlep (d6i vai t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co so ndp
ho so truc tuyén)

2. Néu7h6 so khong dat yéu cau thi hudng d§p t6 churc, ca
nhéan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat.

3. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho
SO Vao phan mém va chuyen ve€ phong chuyén mon thudc s0. In | 03 gio 1am
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chrc, ca nhan. viée
Trung tam Canbotiép |4.In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So chuyén
Buéc 1 | phuc vu hanh nhan nghanh (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)

chinh céng H6 so gom:

- T& trinh tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét

ké co so/diéu chinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét

ké co sé theo Mau s6 4 Phu luc I Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
ngay 03/3/2021 cia Chinh phu;

- Céc van ban phap 1y kém theo, gom:

+ Quyét dinh phé duyét du 4n dau tu xay dung cong trinh kém
theo Bao cao nghién curu kha thi duge phé duyét; van ban thong
bao két qua thdm dinh ctia co quan chuyén mon vé xdy dung va
ho so ban vé& thiét ké co s duge dong dau xac nhan kém theo
(néu co);

Mau
01,02,03,
04,05, 06
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Budc . . ‘A N Bicu
thue Don v thye Trach nl.lfem Két qua thuc hién Thot sl mAw/Két
‘A hién thuc hién : ; (gio) .

hién qua

+ Quyét dinh phé duyét thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
co sO (truong hop diéu chinh thiét ké xdy dung trién khai sau
thiét ké co so);

+Bao cao két qua tham tra thiét ké xay dung cua Nha thau tu
van tham tra dugc cha dau tu xac nhan (néu c6 yéu cau); truong
hop bat bude c0 bao cao két qua tham tra thiét ké xay dung cua
Nha thau tu vn tham tra dugc chu dau tu xac nhan dbi véi cac
cong trinh thudc danh muc cac cong trinh anh huéng 16n dén an
toan, loi1 ich cdng d@)ng theo phu luc X Nghi dinh )
15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021;

+ Vian ban tham duyet thiét ké phong chay chita chay, két qua
thyc hién thu tuc vé danh gia tac dong moi truong theo quy dinh
ctia phép luat vé bao vé mdi truong (néu cd yéu cau) va cac vin
ban khac c6 lién quan;

Vin ban cta chii dau tu giri dén co quan €0 tham quyén vé
phong chéy chita chay dé thyuc hién tha tuc vé thim duyét phong
chay, chita chay cua thiét ké xay dung trién khai sau thiét ke co
s& va phiéu hen tra két qua cua co quan co thAm quyén vé
phong chay chira chay (Thu tuc vé phong chay chira chay dugc
thyc hién theo nguyén tac dong thoi, khong yéu cau bat budc
xuét trinh tai thoi diém trinh hd so tham dinh, song phai c6 két
qua gli co quan chuyén mon vé xay dung trude thoi han thong
bao két qua tham dinh);

- Ho so khao sat xay dung duoc chu dau tu phé duyét; hd so
thiét ké xdy dung ciia bude thiét ké xdy dung trinh tham dinh; -
Truong hop diéu chinh thiét ké x4y dung sau thiét ké co s¢: Bao
gom hd so thiét ké xay dung ctia budc thiét ké xdy dung trinh
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Budc . . ‘A N Bicu

thue Don v thye Trach nl.lfem Két qua thuc hién Thot sl mAw/Két
‘A hién thuc hién : ; (gio) .

hién qua

tham dinh da duoc phé duyét dong dau tham dinh cia s¢ chuyén
nganh (bén pho t0);

- Ma s6 chung chi nang lyc hoat dong xay dung cua nha thau
khao sat, nha thau lap thiét ké xay dung, nha thau tham tra; ma
s6 chtng chi hanh nghé hoat dong x4y dung ctia cac chirc danh
chu nhiém khao sat xay dung; chi nhiém chu tri cac bd moén
thiét ké&; chu nhiém, chu tri tham tra; Gidy phép hoat dong xay
dung ctia nha thau nudc ngoai (neu co);

- Bbi véi céc cong trinh sir dung von dau tu cong, von nha nudc
ngoai dau tu cong c¢6 yéu cau tham dinh du toan xay dung,
ngoai cac ndi dung quy dinh tai néu trén, hd so phai c6 thém dur
toan xdy dung; cac thong tin, sb liéu vé gia, dinh muc c6 lién
quan dé x4c dinh du toan xdy dung; bdo gid, két qua tham dinh
gid (néu co).

- Pi véi didu chinh thiét ké trién khai sau thiét ké co s¢ ngoai
cac thanh phan hd so néu trén, chu dau tu phai ndp bao cdo tinh
hinh thuc té thi cong xdy dung cong trinh (trudng hop cong
trinh da thi cong xay dung).

- Bao c4o danh gia nang luc tu van ctia chu dau tu (Quy dinh tai
Quyét dinh 557/QD-UBND ngay 28/5/2021 ciia UBND tinh
Ninh Binh Ban hanh B9 tiéu chi co ban va Quy trinh danh gid
chét luong hoat dong dbi véi don vi tu van trong cong tac khao
sat xay dung; lap, thAm tra hd so bao céo nghién ctru kha thi,
bao céo kinh té k¥ thuat, thiét ké, du toan xay dung cong trinh
trén dia ban tinh Ninh Binh).

- S6 lugng hd so: 01 bo.
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ltgl:rl:,cc Don V: thye Trach nlfém Két qua thuc hién Thot _g‘ian mf?liflléé’t
. n hién thyuce hién (gio) .
hién j i i qua
. . - Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach 02 gid lam Mau
Truong phong thAm dn%hpho s%; g g b viéc 04,05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xu ly, tham dinh hd so;
- Gri van ban b sung ho so;
-Tra lai ho so trong truong hop: Trinh tham dinh khong dung
v6i tham quyén cua co quan chuyén mén vé xay dung hodc 40 i lam Mau
Chuyén vién | ngudi dé nghi tham dinh khong dung tham quyén theo quy 810 02,04,05
dinh tai Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia viee
Phong Quén Iy Chinh phu; Khéng thudc doi twgng phai thém dinh tai co
Buéc 2 | xdy dung cong quan chuyén mon v€ xdy dung theo quy dinh; H6 so trinh
trinh Sé tham dinh khong dam bao vé tinh phap 1y hodac khong hop 1€
theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
Truong hop ho so hop 18 Chuyén vién tiép tuc thuc hién
tham dinh hd so:
- Xtr 1y, tham dinh hd so.
- Xac minh (néu co). Miu
Chuyén vién |- Niém yet cong khai (néu co). 136 gio lam 02.04.05
- Lay y kién céc co quan, don vi (néu co) viéc Y
- Chuyen bao cdo Truong phong xem xét quyét dinh thy ly
giai quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so
dé nghi bo sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Trudng phong | - Trudng phong xem xét trinh Lanh dao So quyét dinh. 04 %Ecgclam (1)\:1[ %1;
Buoc 3 | Lanh dao So Lanh dao S6 Lz’inh d?o So xem xét ky duyét ho so sau d6 chuyén van thu | 08 gi.c‘A)’ lam Mau
dong dau viéc 04,05
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Budc . . ‘A N Biéu
thuce Don M- thye Trach nl.lfem Két qua thuc hién Thot sl AwKét
‘A hién thuc hién : : (gio) .
hién qua
, B6 phin Chuyén vién - BAC) phAéln VéP thu; cua SO vao sO van ban, luu ho so va xac 03 gi6s 1am Miu
Buoed 1 van thu S vanthy | pan trén phan mem. vige 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong. i ’
Bude 5 P}Tégrl/%tﬁglh Bo phan tiép | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,
P nhan cho t6 chure, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 05,06

chinh cong
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VI. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRIiNH XAY DUNG

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc kiém tra céng tic nghiém thu hoan thanh céng trinh (ddi véi cac cong trinh trén
dia ban thugc trach nhiém quan ly cua Sé& Xay dung, S¢’ quan ly cong trinh xay dung chuyén nganh, trir cac cong trinh
thugc thim quyen kiém tra cia Hoi dong kiém tra nha nuwéc vé cong tac nghiém thu cong trinh xay dung va Co quan
chuyén mon vé xay dung thugc Bo Xay dung, Bo quin ly cong trinh xay dung chuyén nganh)
- M s6 TTHC: 1.009794.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc.
(thuc hién cat giam 02 budc thyuc hi¢n va 04 gio thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 156 gio lam viéc.

Dich vu cung truc tuyén mic do 3.

Buoc . . ‘A N Biéu

thye | DO Vithye | Trach nhigm Két qua thyc hién Thoi gian | =, /Két
‘A hién thue hién : : (gio) .

hién qua

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc
tiép (d6i véi t6 chire, ca nhan khong du diéu kién co so
ndp hd so truc tuyén)

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chir, ca

7 , ‘ , 03 gi 1am
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. vide .
a , ~ LA ) Ma
Trung tam Canbo tiép | 3. Truong hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir 01 03%3
Buéce 1 | phuc vu hanh nhan hé so vao phan mém va chuyén vé phong chuyén mon thude 0 4’ 05’ Oé
chinh cong s&. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca T
nhan.

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So
chuyén nganh (ky s giri Buu dién chuyén vé Sé)

Ho6 so gom:

- B4o cdo hoan thanh thi cong xay dung hang muc cong trinh,
cong trinh xdy dung theo Phu luc VIa Nghi dinh sb
06/2021/ND-CP.
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131111’1(:: D(mh‘.’} thye | Trach nlfém Két qua thue hi¢n Th(‘ﬁ. gian mf?liflléé’t
o I€n thyuce hién (gio) .
hi¢n i i i qua
- Danh muyc hé so hoan thanh cong trinh theo Phu luc VIb
Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP.
- S6 lugng ho so: 01 bo.
. \ Trudng phong chuyén hod so cho chuyén vién phu trach 02 gio lam Mau
Truong phong | 44 dinh hd so. vige 04,05
Chuyén vién phu trach kiém tra ho so:
- Xir 1y, kiém tra ho so.
Phong Quan - Xac minh (néu co).
Budc 2 | 1y xay dung - Niém yet cong khai (néu co). Mau
cong trinh S& | Chuyén vién |- Liy y kién cac co quan, don vi (néu co) 136 gio 02,04,05
- Chuyén bao cao Truong phong xem x¢ét quyét dinh thu | lam viéc
ly giai quyet (601 v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra
hd so dé nghi bo sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat
yéu cau).
- 04 givrlam | o
Trudéng phong | - Truong phong xem xét trinh Lanh dao S& quyét dinh. vide 04,05
. ~ , ~ . | Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so sau d6 chuyén van | 08 gio 1am Mau
Buéc 3 | Lanh dao So Lanh dao So X ‘ o 04,05
thu dong dau. vige
- B6 phan van thu cua SO vao s van ban, luu ho so va xac
Budce 4 Bo phan van | Chuyénvién | nhén trén phan rpém. 03 gio lam Mau
thu So van thu - Gui ho so, két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh viéc 04,05
cong.
. Trung taf“ Bo phan tiép | Trung tam phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két Mau 04,
Budc 5 | Phuc vu hanh A 05,06
nhan qua cho td chirc, ca nhan. Két thuc trén phin mém.

chinh cong
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Phu luc Il

DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BI BAI BO TRONG LINH VU'C
LAM NGHIEP, THU Y, THUY SAN, QUAN LY XAY DUNG CONG TRINH XAY DUNG THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Ban hanh theo Quyét dinh so.:

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

/OP-UBND ngay thang 01 ndm 2022 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Ninh Binh)

TT

M3 sb
thua tuc hanh chinh

Tén quy trinh ndi by giai
quyét thu tuc hanh chinh

Can cir phép ly quy dinh
béi b6 quy trinh ndi b
thi tuc hanh chinh

Ghi chua

Linh vwe Lam nghiép

1.004815.000.00.00.H42

Piang ky mi s co s& nudi,
trong cac loai dong vat rimg,
thuc vat rimg nguy cap, quy,
hiém Nhom II va dong vat,
thue vat hoang di nguy cap
thudc Phu luc II, III CITES

Quyét dinh 4357a/QD-BNN-
TCLN ngay 10/11/2021 vé
viéc cong bd thu tuc hanh
chinh stra d6i, bd sung linh vyc
Lam nghi€p thudéc pham vi
chic nang quan 1y cua BQ
Nong nghiép va Phéat trién
nong thon

Quyét dinh s6 442/QD-UBND ngay
07/6/2021 cua vé viéc phé duyét
Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thuéc thAm quyén giai
quyét ciia S& Nong nghiép va Phat
trién néng thon, UBND cép huyén,
UBND cap xi trén dia ban tinh
Ninh Binh

1.000052.000.00.00.H42

Cong nhén ngudn giéng cay
trong 1am nghiép

Quyét dinh s6 362/QD-BNN-
TCLN ngay 22/01/2022 cua B0
truong BO Nong nghiép va Phat
trién nong thon vé viéc cong bd
thil tuc hanh chinh duoc thay thé
vé linh vuc 1am nghi¢p thudc
pham vi chirc nang quan ly cua
Bo Nong nghi¢p va Phat trién
nong thon

Quyét dinh sd 442/QD-UBND ngay
07/6/2021 ctia vé viéc phé duyét Quy
trinh ndi bo giai quyet tha tuc hanh
chinh thudc thim quyén giai quyet cua
S¢ Néng nghiép va Phat trién nong
thon, UBND cép huyén, UBND cép xa
trén dia ban tinh Ninh Binh

Linh vuc Tha y
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TT

Ma s6
thu tuc hanh chinh

Tén quy trinh ndi b giai
quyét thu tuc hanh chinh

Can cwr phap ly quy dinh
béi b6 quy trinh ndi b
thu tuc hanh chinh

Ghi chua

1.005319.000.00.00.H42

Cép lai Chimg chi hanh nghé
tha y (trong truong hop bi
mat, sai sot, hu hong; co
thay d6i thong tin lién quan
dén c4 nhan di dugc cip
Chung chi hanh nghg).

Quyét dinh s6 4788/QD-BNN-
VP ngay 06/12/2021 phé duyét
cac quy trinh ndi1 by trong giai
quyét thi tuc hanh chinh linh
vuc Thi y, Thity san cip tinh
thudc pham vi quan ly cia Bo
Nong nghiép va Phat trién nong
thon.

Quyét dinh s6 442/QD-UBND ngay
07/6/2021 cta vé viéc phé duyét
Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc thAm quyén giai
quyét ciia S& Néng nghiép va Phat
trién noéng thon, UBND cap huyén,
UBND cép xd trén dia ban tinh
Ninh Binh

2.001064.000.00.00.H42

Cap, gia han Chimg chi hanh
nghé thi y thudc tham quyén
co quan quan ly chuyén nganh
thi y cap tinh (gom tiém
phong, chita bénh, phau thuit
dong vat; tu vén céc hoat dong
lién quan dén linh vuc tha y;
kham bénh, chan dodn bénh,
x¢ét nghiém bénh dong vat;
bubn ban thudc thu y)

Quyét dinh sb6 4788/QD-BNN-
VP ngay 06/12/2021 phé duyét
cac quy trinh ndi bd trong giai
quyét tha tuc hanh chinh linh
vuc Thi y, Thity san cip tinh
thudoc pham vi quan ly cia B
Nong nghiép va Phat trién nong
thon.

Quyét dinh s6 442/QD-UBND ngay
07/6/2021 cta vé viéc phé duyét
Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc thAm quyén giai
quyet cua SO& Nong nghiép va Phat
trién nong thon, UBND cap huyén,
UBND cap xa trén dia ban tinh
Ninh Binh

Linh vuc Thuay san

1.004359.000.00.00.H42

Cap, céap lai gidy phép khai
thac thuy san

Quyét dinh s6 4788/QD-BNN-
VP ngay 06/12/2021 phé duyét
cac quy trinh nd1 by trong giai
quyét thi tyc hanh chinh linh
vuc Thu y, Thily san cép tinh
thuéc pham vi quan ly cia B
Noéng nghiép va Phat trién nong
thon.

Quyét dinh s6 442/QD-UBND ngay
07/6/2021 cta vé viéc phé duyét
Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc thAm quyén giai
quyet cia S0 Nong nghi¢p va Phat
trién noéng thon, UBND cap huyén,
UBND cap xa trén dia ban tinh
Ninh Binh
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TT

M3 s6
thu tuc hanh chinh

Tén quy trinh ndi b giai
quyét thu tuc hanh chinh

Can cwr phap ly quy dinh
béi b6 quy trinh ndi b
thu tuc hanh chinh

Ghi chua

v

Linh vwe Quan ly xay dung cong trinh

1.006930.000.00.00.H42

Tham dinh du an/dy an diéu
chinh hodc tham dinh thiét
ké co so/thiét ké co s diéu
chinh

Quyét dinh s6 669/QD-UBND
ngay 12/8/2021 vé viéc cong bd
Danh muc thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, sira d6i, bo sung,
bi bai bo trong linh vuc nha ¢,
kinh doanh bat dong san, hoat
dong xay dung, quan 1y chat
lugng cong trinh xay dung, linh
vyc vat lieu xay dung thudc
thAm quyén giai quyét cia So
Xay dung, cac S&, ban, nganh,
UBND cép huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

Quyét dinh s 442/QD-UBND ngay
07/6/2021 cua vé viéc phé duyét
Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thuéc thAm quyén giai
quyét ciia S& Nong nghiép va Phat
trién nong thon, UBND cap huyén,
UBND cap xi trén dia ban tinh
Ninh Binh

1.007254.000.00.00.H42

Tham dinh Bao c4o kinh té -
k¥ thuat/Bao cao kinh té - k¥
thuat diéu chinh; thiét ké ban
ve

thi cong, du toan xay
dung/thiét ké ban vé& thi
cong, du toan xdy dung diéu
chinh (truong hop thiét ké 1
budc)

1.006940.000.00.00.H42

Tham dinh thiét ké, du toan
xay dyng/ thiét ké, du toan
xay dung di€u chinh

Quyét dinh s6 669/QD-UBND
ngay 12/8/2021 vé viéc cong bd
Danh muc tha tuc hanh chinh
méi ban hanh, sitra d6i, bo sung,
bi bai bo trong linh vuc nha ¢,
kinh doanh bat dong san, hoat
dong xay dung, quan 1y chat
lugng cong trinh xay dung, linh
vuc vat ligu xay dung thudc
thAm quyén giai quyét cia So
Xay dung, cac S&, ban, nganh,
UBND cép huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

Quyét dinh s 442/QD-UBND ngay
07/6/2021 cua vé viéc phé duyét
Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh thuéc thAm quyén giai
quyét cia So Nong nghiép va Phat
trién noéng thon, UBND cap huyén,
UBND cap xi trén dia ban tinh
Ninh Binh
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