Phu luc |

885/QP-UBND

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON, SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG,

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OD-UBND ngay

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
| - LINH VUC TRONG TROT . ) ] ) .
1. Tham dinh phwong an sir dung tang dat mat doi véi cong trinh c6 dién tich dat chuyén trong lua trén dia ban 2

huyén tré 1én

Ma TTHC: 1.012847.H42 ‘
- Dich vu cong tryc tuyén: Mot phan.
- Tong thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh: 20 ngay lam viéc x 08 gio = 160 gio lam viéc.

UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH NINH BINH
| 10 /2024 cua Chu tich Uy ban nhan ddn tinh Ninh Binh)

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
vé Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat.

Budc Donvi | Nguoi thuc K&t qué thue hién Thoi gian | Biéu mbu/
thue hi¢n| thyc hién hién qua twe hie (160 gio) | Kétqua
1. Tiép nhan ho so, lgiém tra, hudng dﬁp (néu hd so khong dat yéu
cau thi huong dan t6 chirc, ca nhan b6 sung theo ding quy dinh
A 01 lan duy nhat). x
4 M
TIEL;:J% :iin Can bo tiép | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho 01 0;%3
Buoc 1 N nhan va tra | so vao phan mém va chuyén vé Chi cuc Trong trot va Bdo v¢ | 04 gio S Am
hanh chinh X . 04,05,06
n két qua | thuc vat. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc,
cong ca nhan.
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Budc Don vi Nguwoi thuce K&t qui thwe hién Thoi gian | Biéu miu/
thwe hi¢n| thyc hién hién qua Hhire g (160 gio) | Kétqua
Tham dinh phuwong 4n sir dung ting dat mit:
Phong - Xem xét, b4o céo 1anh dao chi cuc vé tinh hop 1€ cua ho so
Nghiép vu - - Tham muu 14anh dao chi cuc bdo cdo S& trinh UBND tinh thanh N
Ky thuat ~ lap Hoi dong tham dinh phuong 4n st dung tang dat mat Mau 04, 05
, . Lanh dao o L Z ) 2 . . ae aX 2 . 5 5
Buroc 2 Chi cyc ohong | Can ctr vao ket qua tham dinh cia Hoi dong tham dinh phuong | 100 gié du thao
Trong trot an str dung tang dat mat: Lap Dy thao Van ban chap thuén phuong Thong bao
va Bao vé an str dung tang dat mat hoac Van ban khong chap thuan phuong
thuc vat an st dung tang dat mat va néu r0 1y ro khong chap thuan.
- Trinh chi cyc trudng xem xét
Chi cuc Tréng Chi cuc Chi cuc truf(:)‘ng soat xét lai van ban, trinh Lﬁnh ,dao S& Du thao Mau 04, 05
Buoc 3 | trot va Bao vé truon van ban chap thuan phuong an sir dung tang dat mat hodac van 04 gio du thao
thuc vat & ban khong chap thuan phuong an st dung tang dat mat. Thong béo
’ o Lanh dao Xeﬁm xeti ky duyét Yanqban trln‘Ah UBA,ND thnh Pu :thaoq van l?an . Miu 04, 05
Buoc 4 So Nong \ chap thuan phuong an sir dung tang dat mat hodc van ban khong 16 gio n .
A So X A C A PO Thong bao
nghiép va chap thuan phuong an st dung tang dat mat
PRALEAC | thu | Vo s6 van ban, giri hd so trinh lién thong t6i Van phong UBND
Bude 5 ndng thon an qt u / ao sO van ban, gui ho so trinh lien thong to1 Van phong 04 gior Miau 04, 05
So tinh
Vin - Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cic cip co tham
ohong quyén phé duyét.
Buéc 6 | UBND tinh - Chuyén bd phéan van thu Van phong UBND tinh vao s6 van ban,| 24 gid Mau 04, 05
UBND X R G  NA AN Dz siA
tinh luu ho so. Gui két qua vé Van thu S& Nong nghiép va Phat trién

nong thon




Budc DPon vi Nguoi thuc K&t qui thwe hién Thoi gian | Biéu miu/
thwe hi¢n| thyc hién hién qua Hhuwe e (160 gio) | Két qua
5 NG - Nhan két qua tir UBND tinh.
n (LiAong‘ Vin thu - Bdo cao Lanh dao So
Bude 7 Piatilzigi asé - Chuyén két qua téi: 08 gi> | MAiu 04, 05
nong thon + Trung 'tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Pon vi tham muu
, Trung tam Ca13 bo‘tlel? - Théng bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. Két thuc trén Mau 04,
Buwoc 8 | Phuc vu hanh | nhan va tra A A
phan mém. 05,06

chinh céng

két qua
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2. Nop tién dé nha nwéce bd sung dién tich dit chuyén trong lia bi mét hoic ting hiéu qua sit dung dit trong lua ddi
véi cong trinh c6 dién tich dat chuyén trong lia trén dia ban 2 huyén tré 1én
Ma TTHC: 1.012848.H42

- Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn.

- Tong thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh: 12 ngay 1am viéc x 08 gio = 96 gio lam viéc

(Chi tinh thoi gian giai quyet ctia co quan nha nudc ¢ tham quyén ké tir ngdy nhan duoc Ban ké khai hop 16 dén khi giri

Vin ban thong bao xac dinh sb tién phai ndp cho ngudi dugc nha nudc giao dat, cho thué dit)

Buoc Pon vi Trach nhiém Néi duna thue hién Thoi gian | Biéu mau/
thuc hién| thuwc hién thue hién : g thy * (96 gio) Keét qua
1. Tiép nhén hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
dat yéu cau thi hudng dan to chirc, c4 nhan bd sung theo
A dung quy dinh 01 lan duy nhat).
Trung tam
. e a Lk 2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir x
phuc vu hanh Can bo tiép -\ Mau
. | . ARt hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Quy hoach, ké 02 gio
Budce 1 chinh céng nhan va tra ket 01,02,03,
, . , hoach, dinh gid dat va giao dat - S& Tai nguyén Moi
tinh Ninh qua \ N . s . sz > 04,05,06
Binh trrong. In Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cua Trung
tam phucrvu hanh chinh cong tinh Ninh Binh
3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam phuc vy hanh chinh
cong tinh Ninh Binh vé S¢ Tai nguyén va Méi truong.
Phong Quy
hoach, K¢&
hoach dinh Linh d Mau 04
Buéc 2 gia dat va anf ¢ao Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 02 gio au U
o ) Phong 05
Giao dat - SO
Tai nguyén
Moi trudong
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1. Tra 10i tinh day du cua thanh phan ho so

- Truong hop ndp truc tiép: Co quan tai nguyén va moi
truong cap tinh xem xét, kiém tra va tra 101 ngay tinh hop 18
cta ho so;

- Trudng hop ndp hd so qua dich vy buu chinh: Trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwgc hd so, Co quan
tai nguyén ma méi trudng cap tinh xem xét, kiém tra va tra
101 ngay tinh hop 1¢ ctia ho so;

F;E:;% (%(ug/ - Truong hop ndp ho s0 qua mdi truong dién tu: Trong thoi N
, T A han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, Co quan . Mau
Buwoc 3 hoach dinh Chuyén vién N . NS ISk 2 N 40 gio
oid dat va ta‘l{ nguyén ma moi tru:()’n% cap tinh, xem xét, kiém tra va tra 02,04,05
Giao dAt 161 ngay tinh hop 1¢ cua ho so; ’ ‘
2. Tham dinh ho so va xac nhan dién tich dat chuyén trong
Ve
3. Soan théo van ban xac nhan dién tich dt chuyén tréng lua
phai nop tién theo mau tai Phu luc XII ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP gui dén co quan tai chinh
cung cp dé xac dinh sd tién phai nop
4. Trinh 1anh dao Phong Quy hoach, ké hoach, dinh gia dat
giao dat
Phong Quy
hoach, Ke Lanh dao Xem xét trinh Lanh dao Sé¢ ky vin ban xac nhan dién tich dat x
Buéc4 | hoach dinh Lo et LAt €20 SO XY R 04 gid | Mau 04, 05
AV Phong chuyén trong laa phai ndp tién
gia dat va
Giao dat
. S6 Tai sih . | Ky Vian ban xac nhan dién tich dat chuyén trong lua phai ndp " 5,04
Budce 5 hr/IlgA%:en‘va Lanh dao So tién theo mau tai Phu luc XII ban hanh kém theo Nghi dinh 04 gio Mau 04, 05
o1 fruong s6 112/2024/ND-CP.




Vian phong
Buée 6 ngsuc;/éTnalvé Vanthe | Giri viin ban dén So Tai chinh dé x4c dinh sb tién phai ndp. 02 gid | Mau 04, 05
Moi truong
Cin cr van ban xac nhan dién tich dat chuyén trépg lta cua
S¢ Tai nguyén va Mai truong, bang gia loai dat trong lia tai
Chuyénvién | thoi di€ém chuyén muc dich s dung dat do Uy ban nhén dan N
Buoc 7 | S6 Taichinh | thugc Phong | tinh quy dinh, xac dinh s6 tién phai ndp, ban hanh van ban | 40 gid | Mau 04, 05
chuyén mén | theo mau tai Phy luc XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s6
112/2024/ND-CP gtri S¢ Tai nguyén va Moi truong va nguoi
dugc nha nudc giao dat, cho thué dat.
Van phong
, So Tai - - Bao cao Lanh dao So. .
Budc 8 nguyén va Van thu - Gri két qua toi Trung tam Phyc vy hanh chinh cong. 02 gio Mau 04,05
Moi truong
, Trung taf" Qan t?(') t{epA Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thong bao va tra két Mau
Buwoc 9 | Phuc vu hanh | nhan va tra két
A \ qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém 04,05,06
chinh cong qua




II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Thim dinh phuong 4n sir dung ting dit méit ddi véi cong trinh cé dién tich dit chuyén trong lia trén dia ban huyén
Ma TTHC: 1.012849.H42

- Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viée

Buéc Pon vi Trach nhiém No6i dune thue hién Thoi gian | Biéu mau/
thuc hién thue hién thuc hién : g thy : (160 gio) | két qua
1. Can bg tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
A 1n A dat yéu cau thi huéng din to chirc, ca nhan bo sung theo diing quy
BoC%l;agﬁI;dot Can bo tiép | dinh 01 lan duy nhét) Mau
Buoc 1 ) nhanvatra | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hé so | 08 gio 01,02,03,
UBND cap X ,
huvén ket qua vao phan mém va chuyen dén co quan chuyén mén duge giao 04,05,06
ye thue hién. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic,
ca nhan.
Phong N6ng \ x
Buoc 2 | nghiép va Phat Tru"ong - Phan cong chuyén vién tham muu giai quyét hd so 04 gio Mau 04,
R . phong 05
trién nong thon
Tham dinh phwong 4n sir dung ting dat mit:
- Xem xét, bao c4o lanh dao phong vé tinh hop 1é ctia hd so
. R , - Tham muu lanh dao phong trinh chu tich UBND huyén thanh
Phong Nong Trudng 14p Hoi ddne thim dinh ph in st d Ane dAt ma x
nghiép va ohong; ap Hoi dong tham dinh phuong an sir dung tang dat mat ' Mau 02,
Buoc 3 P%lé ¢ i tridn Chuyéﬁ - Can cu vao két qua tham dinh cua Hoi dong tham dinh: 112 gio | 03, 04, 05
nong thon vién Lap Dy thao Vian ban chap thuan phuong an sir dung tang dat mat
hodc Van ban khong chap thuan phuong an st dung tang dat mat
va néu ro 1y ro khong chap thuén .
Chuyén truong phong xem xét
Phong Néng Truén
Budc 4 | nghi¢p va Phat phbngg - Trinh Lanh dao UBND cap huyén xem xét, quyét dinh. 04 gio

trién nong thon




Buéc Pon vi Trach nhiém No6i dune thue hién Thoi gian | Biéu mau/
thuc hién thuc hién thuce hién : g thy * (160 gio) | ket qua
- Xem xét, Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh phuong 4n sir
x Lanh dao dung tang dat mat x )
Buoc 5 U]il;ﬂ?é;ap UBND cdp | - Ky duyét Vin ban ch:élp thudn phuong an st dung tﬁng, dat mat 24 gio Ma(1)1504,
ye huyén hodc Van ban khong chap thuan phwong an suir dung tang dat mat
- Chuyén bd phan Van thu Van phong UBND cap huyén phat hanh
- Van thu vao s6, dong dau, in két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
Vian phong va xac nhan trén phan mém Miu 04
Buoc 6 UBND cap Vian thu - Gui ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh dén: 08 gio 05 ’
huyén + B0 phan Mot ctra cia UBND cap huyén 01 ban
+ Co quan chuyén mon tham muu 01 ban
. ]?Q p}l an Mot Car) bo‘tlel? - Thong béo va tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén Mau
Buéc 7 | citacua UBND | nhan va tra PO
£ N Z \ phan mem. 04,05,06
cap huyén két qua




9

2. Nop tién dé nha nwéc bd sung dién tich dit chuyén trong lia bi mit hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lua doi
v6i cong trinh cé dién tich dat chuyén trong lia trén dia ban huyén

Ma TTHC:

- Dich vu cong truc tuyén Mot phan

- Tong thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh: 12 ngay lam viéc x 08 gio = 96 gid lam viéc

(Chi tinh thoi gian giai quyet clia co quan nha nudc cd thim quyén ké tir ngdy nhan duoc Ban ké khai hop 1¢ dén khi gui
Vin ban thong bao xac dinh sd tién phai ndp cho ngudi duge nha nude giao dat, cho thué dat)

Budc Pon vi Trach nhiém Néi dung thure hién Ell;(: Biéy mau/
thuc hién thue hién thue hién : ‘ : . Keét qua
(96 gio)
1. Tiép nhan hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so
khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan b
sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
’ Bff) pI}QnA tiép qnhfm Céin bo tiép nhan 2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, 02 gic Mau
Budce 1 | vatra két qua cap e 1Ay Iuu trir hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Tai 01,02,03,
huyén va tra ket qua nguyén va Moi truong. In Gidy tiép nhan ho so va hen 04,05,06
tra két qua BO phan tiép nhan va tra két qua.
3. In phiéu ban giao hd so tir B phan tiép nhan va tra
két qua vé Phong Tai nguyén va Mai truong.
Phong Tai nguyén o , Mau 04
Buoc 2 | va Moi truong cap | Lanh dao Phong | Chuyén ho so cho chuyén vién gidi quyét 02 gio 05 ’
huyén
1. Tra 10i tinh dy du cua thanh phan ho so
- Trudng hop ndp truc tiép: Co quan tai nguyén va moi
Phong Tai nguyén tm‘onig c:éip hPyén xem xét, kiém tra va tra 151 ngay tinh ]
Buée 3 | vaMéi truong cdp | Chuyénvien | "9P 1 cuahoso; . , 50 gic | . Mau
huyén - Tmong hop ndp hd 50 qua dich vy buu chinh: Trong 02,04,05
g thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so,
co quan tai nguyén va méi trudng cip huyén xem xét,
kiém tra va tra 1oi tinh hop 18 ctia h so;
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- Truong hop ndp hod so qua moi trudng dién tir: Trong
thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhén duogc hd so,
co quan tai nguyén va méi trudng cip huyén xem xét,
kiém tra va tra 1oi tinh hop 1& cta ho so;

2. Tham dinh hd so va xac nhan dién tich dat chuyén
trong lta

3. Soan thao van ban xac nhan dién tich dat chuyén
trong l0a phai ndp tién theo mau tai Phu luc XII ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP gui dén
co quan tai chinh ciing cip dé xac dinh s tién phai ndp
4. Trinh 1anh dao Phong Tai nguyén va Mo6i truong Ky
Vin ban xac nhan dién tich dat chuyén trong laa phai
nop tién theo mau tai Phu luc XII ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 112/2024/ND-CP.

5. Chuyén hd so dén Phong Tai chinh cip huyén

Chuyén vién

Cin ¢t vin ban xac nhan dién tich dat chuyén trong lta
cua Phong Tai nguyén va Moi trudong tham muu, bang
gia loai dat trong lua tai thoi diém chuyén muc dich st
dung dat do Uy ban nhan dan tinh quy dinh, xac dinh )

Budc 4 | Phong Tai chinh g;]l;(‘)cégt#:gﬁ tién phai ndp, ban hanh vin ban theo mau tai Phu lyc 40 gio | Mau 04, 05
y XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP
gui Phong Tai nguyén va Moi truong va ngudi duge
nha nudc giao dat, cho thué dat.
Vin phong - Bao c4o Lanh dao UBND cép huyén. ’
Buoc 5 UBND c&p huyén Van thu LGU? ket qua td1 BO phan ti€p nhan va tra két qua cap 02 gio Miu 04,05
uyén.
B phéan tiép nhan Can bo tiép B9 phan tiép nhén va tra két qua cép huyén thong béo Miu
Buoc 6 | vatra két qua cap nhan va tra két va tra két qua cho t6 chire, ca nhan. Két thic trén phan 04.05.06
huyén qua meém Y




11

I11. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Chuyén ddi co ciu cdy trong, vt nudi trén dat trong lua
Ma TTHC: 1.008004.H42

- Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc

Budc DPon vi Nguwoi Két qua thue hién Thoi gian Bié}l mau/
thuwe hién | thwe hién | thuc hién ‘ j 40 gio két qua
- B6 phan mét cira UBND cép x4 tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat thi hudng dan to chirc, ca nhan sta d6i theo
dung quy dinh 01 1an duy nhat).
1A - Quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém. In phiéu tiép
~ ~ Can bQ A N s 1 A ) e P4 , , a X
B phéan tiép nhén va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. Mau
Buse 1 mot ctra nhan va Cén bo chuyén mon xur 1y ho so: 28 gits 01,02,03
UBND (rd két - Tham dinh, xem xét, xaC minh sy phu hop cua Ban Dang ky voi Ké 04,05,06
cap xa \ hoach chuyen d01 co cau cay trong, vat nudi trén dat trong lua hing
qua nam cla cap cap xa/ phuong/ thi tran.
- Dy thao Van ban Chap thun hodc Van ban khong chap thuan
chuyén d6i co ciu cay trong, vét nuoi trén dat trong laa trinh Lé&nh
dao UBND cép x4/ phuong/ thi trdn phe duyét.
’ UBND Lanh dao Lanh dao UBND xa/ phu’orng/ thi tran phe duyet Van ban Chap thuan B Miu 04,
Buoc 2 P « | hodc Van ban khong chép thuan chuyén doi co cdu cay trong, vat nudi 08 gio
cap xa UBND Xa | an g4t trong lta 05
’ UBND ) - B6 phan Van thuy VP UBND cap x3 vao sb, dong diu, xac nhan trén B Miu 04,
Buoc 3 P Vin thu | phin mém 04 gio 05
cap Xa - Tra két qua cho Bo phan mét ctra.
Bd phan mot | Can bo tiép - Thong béo cho t6 chuc, ca nhan dén nhan két qué (hodc tra qua dich Miu 04
Buoc4 | cea UBND | nhan va tra) vu Buu chinh cong ich), vao s6 giao nhan két qua. ’
Ao~ X, 05, 06
cap xa két qua | - Két thuc trén phan mém.
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Phu luc II
DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
LINH VUC TRONG TRQT THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA SO NONG NGHIEP VA PTNT
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH NINH BINH
(Ban hanh theo Quyét dinh sé6:  /OP-UBND ngdy  thang 10 nam 2024 cia Chui tich Uy ban nhédn dén tinh Ninh Binh)

Mai s6 thii | Tén quy trinh ndi Can cir phap ly quy dinh
T tuc hanh | b0 giai quyét thi bai b6 quy trinh ndi bo Ghicha
chinh tuc hanh chinh thi tuc hanh chinh

Linh vuc Trf")ng trot

Quyét dinh s6 3085/QD-BNN-TT
ngay 13/9/2024 cua B Noéng nghiép
Chuyén d6i co | va PTNT vé viéc cong bd thi tuc
cdu cdy trong, | hanh chinh mdi ban hanh, thu tuc
vat nudi  trén | hanh chinh duoc stra d6i, bo sung linh
dat tréng lua vuc Tréng Trot thuoc pham vi chuc
nang quan ly cua B Nong nghiép va
PTNT

Quyét dinh s6 451/QP-UBND ngay
22/5/2024 ctia UBND tinh vé viéc Phé
duyét chuan hoéa Quy trinh ndi bod giai
quyét thu tuc hanh chinh thugc tham quyén
gidi quyét cia So Nong nghiép va Phat
tr1en noéng thén, UBND cip huyén, UBND
cap x4 trén dia ban tinh Ninh Binh

1 |1.008004.H42
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