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C. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC TRONG TROQT

1.Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén doi co ciu cay trong trén dat trong laa
Ma TTHC: 1.008004.H42

Dich vu ¢6ng truc tuyén toan trinh.

Thoi gian giai quyét:

Nop ho so true tiép: 05 (ngay lam viée) x 8 gio = 40 gid

Thoi gian cit giam 1an 1: 0 gio

Thoi gian cit giam 1an 2: 0 gio

Téng s6 thoi gian cit giam dat: 0 gid

Buéc Pon vi Nguwoi K&t aui thire hién Thoi gian | Biéu miu/
thwe hién| thuc hién thuc hién q : : 40 gio két qua
1. BO pklafm m§)t ci}’a UBND cép Xa tiép r}hém ho so, kién~1 tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu céu thi huong dan to N
A LA A churc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). Mau
B6 phan mdt R
. , cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho " 01,02,03,
Budoc 1 cua UBND . 24 gio
2~ chuc S0 vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao 04,05,06
cap xa
cho t6 chur, E:a nhan. ’
3. Xu ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hodac quy¢t
dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem x¢&t.
Lanh dao UBND x@ phé duyét “ Dong y cho chuyen d6i” vao N
Bube 2 UBND Lanh dao | ban ding ky chuyén doi co cau cay trong trén dat trong lfa. 08 oid Mau 04,
cép X3 UBND xa | Hoac ky van ban Thong bao vé viéc khong tlep nhan Ban dang & 05
ky chuyén ddi co cau cdy trong trén dat laa néu khong dong .




Budc

Pon vi Nguoi K&¢ aua thwe hién Thoi gian | Biéu miu/
thuc hién| thuc hién thue hién q ‘ : 40 gio két qua
UBND B¢ phan Van thu VP UBND cap xd dong diu vao ban ding ky, Miu 04
Buoc 3 L . Vin thu | vao so theo doi va guri ho so, két qua cho BO phan mét ctra, két 04 gi10 05 ’
cap xa thiic trén phan mém.
Bb vha 5t Xac nhan trén phﬁn rpém két qua TTHC da co tai B phan mot
Bude 4 (’3 p{;l};l;ln]g Cong ctra; thong bao cho t6 chirc, cd nhan dér} nhan két qué} (hodc tra 04 oidy Mau 04,
Cuiép <G churc qua dich vu Buu chinh cong ich), vao so giao nhan két qua, thu g 05, 06

phi, 1& phi (néu co).




I1. LINH VUC THUY LOQI

1. Tén thu tuc hanh chinh: Ho trg dau tu xdy dung phat trién thuy loi nho, thuy loi n6i ddng va tudi tién tién, tiét kiém nudc
(Doi véi nguon von hé tro truc tiép, ngan sach dia phwong va nguon von hop phdp khdc cia dia phiong phdan b6 dw todn cho

UBND cap xd thuc hién)

M3 s6 TTHC: 2.001621.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viée x 08 gio = 56 gio

Cat giam 0 gio 1am viéc. Tong thoi gian thyc hién sau cat giam = 56 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 0 gid

Téng sb thoi gian cit giam dat: 0 gio dat 0%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buoc . L. Thoi Bieu
thue th}:r ‘Z“h:én Ng‘fl‘;'éltlh‘-"c Két qua thuc hién gian | miu/
hién : : : 56 giv | Keét qua
1. B phan mot cita UBND cép Xa tiép nhén ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat). Miu
Buce ] | BOphan mot 2. Truong hop ho so day dd, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho SO 44 gity 01,02,03,
ctra UBND vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to 04,05, 06
Cép xa Cél’lg chirc Chu‘C ca nha}n ,
3. Xur ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hodc quyét dinh trinh
Lanh dao UBND cip xi xem xét.
Buorc 2 LCJ;D I\:(Z LI] aBnI\Ill [()i @)1; - Xem xét, phé duyét chuyén cho vin thu. 08 gio Ma(1)1504,




Buéc . . Thoi Biéu
thue Don V: Ngmﬁ thye Két qua thuc hién gian mau/
A thuc hién hi¢n : * . J .
hién : : 56 giov | Két qua
B6 phan Van thu cia xa vao sO van béan, luu hd so va xac nhan trén x
UBND 3 ; - ; . Mau
Buoc 3 I Van thu | phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh | 04 gio 04.05
cap xa cong hodc bo phan 1 ctra ’
Bude 4 %%flggl?gt Cone chire Bo phém mot cirq UBND cép xa théng bao cho to ghL'rc ‘Vé‘l ca nhan, Mau 04,
& Tra két qua cho to chure, cd nhan va két thic trén phan mém. 05; 06

cap xa




2. Tén thi tuc hanh chinh: Tham dinh, phé duyét phuong an tng pho thién tai cho cong trinh, viing ha du dap trong qué trinh thi
cong thudc tham quyén ctia UBND cap x4
M3 s6 TTHC: 1.003446.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 08 gio = 160 gio

Cit giam 4 gio 1am viéc. Tong thoi gian thyc hién sau cat giam = 156 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 4 gid

Téng s6 thoi gian cit giam dat: 0 gio dat 2,5%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buéc . ‘e Thoi Biéu
thue Don V: Ngul?’i thye Két qua thyce hién gian mau/
hign | thwehien 1 156 gitr | Két qua
1. B6 phan mdt cra UBND cép xa tiép nhan ho so, kiém tra, hudéng
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, ca nhan bo <
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). Mau
Bube 1 B6 phén Céng chitc 2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cép nhat, luu trir hé so 140 gior 01,02,03,
Mot cira vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, 04,05, 06
chp xi canhan. ’
3. Xtr ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hoac quyét dinh trinh
Lanh dao UBND cép x4 xem xét.
Buoc 2 Lanh dao~ - Xem xét, phé duyét chuyén cho vin thu. 08 gio Mau 04;
UBND UBND xa 05
Bude 3 cap xa Vin thu Bcf)‘ phép Van Fhu:’ cua ti,nh v&o s van ban, luu hd so va xac ,nhén trén 08 gio Mau
phan mém. Guri ho so, két qua cho B phan mot cira UBND cap xa. 04,05




Buéc : Thoi Biéu
Pon vi Ol . ) x
thue thue hi N Ngl;’:;’léltlhl'rc Ket qua thuc hién glan mau/
hién wefien - 156 gior | Két qua
B6 phan A 1A ne o Lo oA , X 4N g 1A X
Bude 4 mét it Céng chitc Bo phan mot cua UBND cap xa thopg bao cho to‘chut(‘: va ca nhan. Mau 04,
Z Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va két thiac trén phan mém. 05, 06

cap xa




3. Tén thu tuc hanh chinh: Tham dinh, phé duyét phuong an tmg pho véi tinh hudng khan cip thudc tham quyén caa UBND
cap xa.

M3 s6 TTHC: 1.003440.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 08 gio = 160 gio

Cit giam 4 gio 1am viéc. Tong thoi gian thyc hién sau cat giam = 156 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 4 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 0 gio dat 2,5%

Dich vu cong tryc tuyén toan trinh

Buoc Don vi Thoi R X
1 o . . B /
thue thue Ngl;’:;’léltlhl‘rc Keét qua thuc hién glan Ilgl ma?
hién hién - 156 gioy | etqua
1.~B6 ,phélr‘l mot cra UBND cép Xa tiép nhan I~16 50, kiém tra, hu:(mg
dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chire, ca nhan bo N
sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). Mau
Buce | | BOphan 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so 140 qic 01,02,03,
woe Mot ctra Cong churc vao phan mém. In phleu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to glo 04,05, 06
cap x4 chirc, ca nhan.
3. Xt ly, tham dinh, xac minh. Du thao van ban hoac quyét dinh trinh
Lanh dao UBND cap xa xem xét.
UBND Lanh dao . : au 04;
Buoc 2 chp xa UBND 'Xa - Xem x¢t, phé duyét chuyén cho van thu. 08 gio Ma(1)1504,
, UBND - B6 phan Van thu cuaa tinh vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén -\ x
Buoc 3 cap x4 Van thu phan mém. Guri hd so, két qua cho Bo phan mot cira UBND cép xA. 08l | Mau 04,05




Buédc Pon vi Thoi .X x
i \ e , . Biéu mau/
thuwe thuc Ngl::;’léltlhl'rc Ket qua thwe hién gian K& aud
hi¢n hig¢n ‘ 156 gioy ctqua
B6 phan A 1 ar Lo A , A U X
Budc 4 | mbdtcira Cong chirc Bo phan mot cua UBND céap xa thOI}g bao cho to ‘chu:c‘ va ca nhan. Mau 04,
: Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va két thac trén phan mém. 05; 06

cap xa




I11. LINH VU'C KHOA HQC, CONG NGHE, MOI TRUONG VA KHUYEN NONG
1. Tén thi tuc hanh chinh: Phé duyét Ké hoach Khuyén nong dia phuong

Mai s6 TTHC: 1.003596.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 60 ngay ké tir mé hd so (tir ngay 30/9) x 08 gid = 480 gid.

(cat giam 02 budc thyc hién va 24 gio thuc hién. Tong thoi gian thuc hién = 456 gio.

Thoi gian cat giam 1an 1: 16 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 08 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 24 gio dat 5%

Dich vu cong tryc tuyén: Toan trinh

Buéc : - - Biéu
thue Don vi Neguoi thye Két qua thuc hién Thoigian | = /Két
< n thuc hién hién ‘ : (456 gio) .
hién qua
1. B6 phan mét cura ti€p nhan hd so tryc tuyén hodc tryc ti€p
kjém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan
B phéan A i t6 churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
- P Chuyén vién x
Buce 1 mot clra cua B3 nhin mét 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir hd 440 oid Mau
woc UBND cap © phali mo SO vao phan mém va chuyen veé Phong chuyén mon cap xi. In glo 01,02,03,
Xa cua phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. 04,05,06
3. Xt ly, tham dinh, XéC, minh. Du thao van ban hodc quyét dinh
trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét.
X - 08 gio x
Buoc 2 UBNIB cap Chu thhN Xem xét va ra Quyét dinh phé duyét ké hoach Khuyén cép xa (Trudce Mau 04,
Xa UBND xa 05
30/11)
Buse 3 | Vanphong Can bo B¢ phan Vin thuy VP UBND cap xa dong dau vao ban dang ky, 08 gio Mau 04,
UBND xa van thu vao sb theo ddi va gui ho so, két qua cho B phan mot cira, két 05
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Budc . \ e N Biéu
thue Don M Ngu’o"lA thye Két qua thuc hién Thot sl | mAw/Két
o thuc hién hién ‘ : (456 gio) .
hién qua
thac trén phan mém.
B6 phan Chuyén vién Xéc nhan trén phan mém két qua TTHC di c6 tai B6 phan mot
Bude 4 mot clra cua B& phin mot cura; thong bao cho t6 chue, ca nhan dén nhan két qua (hodc tra Mau 04,
woe UBND cép © phanmo qua dich vu Buu chinh cong ich), vao s6 giao nhan két qua, thu 05, 06
X3 cua phi, 1& phi (néu co).
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2. Tén thi tuc hanh chinh: X4c nhan Hop dong tiép can ngudn gen va chia sé loi ich
Ma TTHC: 1.008838.H42
Thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam viéc * 08 gio/ngay = 24 gio

Thoi gian cét giam: 0 gio

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Bude Pon vi Nguwoi £ Thoi Biéu miu/
thue <A suor Keét qua thuc hién gian £ X
o thuc hién thuc hién o két qua
hién : j ‘ * 24 gio
1. WBC) phan mot gfra QBND cép Xa tiép nhan hé SO,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yeu cau thi
o huéng dan t6 churc, ca nhan b6 sung theo dung quy Mau
Bo6 phan Mot Chuyénvién | dinh 01 lan duy nhﬁt) 01,02,03,
Buécl | ciraUBNDcap | Bpphan Mot | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, | 12gi0 | ) 4z og
xa cira Iy trir hd so vao phan In phiéu tiép nhan va hen tra T
két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. Xﬁ' 1y, tham dinh, x4ac minh. Du’,théo van ban hoac
quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem x&t.
. Lanh dao 3 3 X4 AN VA dne tiép ca x
Buéc2 | UBND chp xa : Lanlg dao UI?ND xaﬁ Xac ’nhan vao Hop dong tiép can 08 gic Miu 04, 05
UBND x3a nguodn gen va chia s¢ lg1 ich
Van phong B¢ phan Van thu VP UBND cap x4 dong dau vao ban N
Buoc 3 UBND cip xi Can bo van thu | dang ky, vao so theo ddi va gui ho 50, két qua cho Bo | 04 gio Mau 04, 05

phan mot cira, két thuc trén phan mém.
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Bude Pon vi Nguoi £ Thoi Biéu miu/
thuc o stro? Keét qua thuc hién gian p .
. thuce hién thwe hién : : . két qua
hién : : ‘ * 24 givy
L Xac nhan trén phﬁn mém két qué} TTHC da co tai B@
B0 phan Mot Chuyeén vién phan mot cua; thong bdo cho to0 chirc, cd nhan dén Miu 04. 05
Buoc 4 ctra UBND cap B6 phan Mot nhan két qua (hodc tra qua dich vu Buu chinh cong 06’ ’
Xa cua ich), vao sd giao nhan két qua, thu phi, 1& phi (néu

co).
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IV. LINH VUC PHONG CHONG THIEN TAI

1. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky ké khai s6 lugng chin nuéi tap trung va nudi trong thity san ban dau.
M3 s6 TTHC: 2.002163.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 08 gid = 56 gio

Cat giam 0 gio 1am viéc. Tong thoi gian thyc hién sau cat giam = 56 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 0 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 0 gio dat 0%

Dich vu cong truc tuyén mirc do: Mot phan

Bude | b om vithwe | Nguoi thue L. " Thot | pigw miw
thuc ‘n " Keét qua thye hién glan £ -
o hi¢n hi¢n .5 Két qua
hién * * 56 gio
1. BO ppém mét gﬂra UBND cép Xa ti‘ép nhan hd 50, kiém tra,
huéng dan (n€u hd so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chire,
ca nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). x
. A A A Mau 01, 02,
Buoc B6 phan mot Cone chire 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix hé A4 gis 03. 04. 05
1 cira UBND & 50 vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao g ’ 06, ’
cap xa cho t6 chirc, ca nhan. ’
3. Xu ly, tham dinh, x4c minh. Dy thdo van ban hodc quyét
dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét.
Buoc Lanh dao Xac nhan
UBND cap xa § - Xem x¢ét, xac nhan vao ban ké khai, chuyén cho van thu. 08 gio vao ban ké

UBND xa

khai
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Buwoc

3 Van thu B6 phan Van thu cua xa luu hd so cho bd phan 1 ctra 04 gid | Mau 04, 05
Bube B6 phan mdt B6 phan mQt cua UBNP cép xa thong béo cho to chirc va ca Mau 04. 05
4 ctra UBND Cong chic | nhén, Tra két qua cho to6 chirc, ca nhan bang van ban va thong 06 P

cap xa

bao trén cac phuong tién thong tin dai chung
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2. Tén thi tuc hanh chinh: HJ tro khoi phuc san xuat viing bj thiét hai do dich bénh
M3 s6 TTHC: 2.002162.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gid x 3 cap = 360 gio ( Xa, huyén, tinh)

Cit giam 0 gio lam viéc. Tong thoi gian thyuc hién sau cat giam = 360 gio (03 cip)

Thoi gian cat giam lan 1: 0 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 0 gio dat 0%

Dich vu cong truc tuyén mirc do: Mot phan

Buéc Don vi Trach Thoi gian Bi~éu
thue . x nhiém thuc Noi dung thue hién . mau/
‘A thuc hién ‘A 360 gio X .
hién hién Keét qua
1. B0 phan mdt cira UBND cép Xa tiép nhéan ho so, kiém tra,
huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chiic,
c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
B6 phan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir hé Miu
Mot ctra Cong chic | so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao | 104 gio 01.0203
cap xa cho t6 chtic, ca nhan. ’ 04’05’ 06’
Budce 3. Xu ly, tham dinh, x4c minh. Dy thdo van ban hoac quyét Y
1 dinh trinh Lanh dao UBND cép X4 xem Xxet.
Chu tich q Miu
Lanh dao UBN[~) cap | Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 12 gio 04.05
Xa ’
Van thu Van thu Pong ddu, Chuyén van ban cho phong LDTBXH cép huyén 04 gio Mau

04,05
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B6 phan
T,;e?r;}ﬁ%? Chuyén vién Tiép nhéan 1}6 s0, phan loai theo quy dinh, luu hd so trén phan 04 oidy Mau
. Z tiép nhan mém, chuyén cho Phong Chuyén mon & 04,05
qua cap
huyén
Chuyén vién | - Tham tra hd so x
Phong phong - Soan thdo van ban 96 gid MSE’OCS)Z’
Bude Nong LDTBXH - Trinh 1anh dao Phong xem xét ’
2 nghiép Lanh dao , 2 1a A . Mau
Phong Xem x¢€t, chuyén lanh dao UBND huyén ky duyét 08 gio 04,05
Lanh dao 7 Miu
UBND Chu tich Ky duyét chuyén bd phéan van thu 08 gioy 04.05
huyén ’
Vin thu £ x
< . - Béng dau, luu van ban .\ Mau
Van phong L;EYIEIE - Chuyén ho so Trinh sé Nong nghiép va Phat trién nong thon 04 gio 04,05
Van phong , ‘ ‘ . ~
S& Nong Chuyén vién | - Tiép nhén ho so, luu ho so trén phan mém. 02 i Mau
nghi¢p va tiép nhan - Chuyén ho so. & 04,05
PTNT
. Tru’("mg Ar 1A A " 1 -5 Mau
Budce Phong ohong Duyét ho so, chuyén cho CV xur 1y 02 gio 04.05
3 chuyén - Xt 1y, tham dinh ho so. Miu 02
quP Chuyén vién | - Xac minh (néu co). 80 gio 04. 05 ’
S(L_I\Along‘ - Du théo Trinh 1anh dao phong xem xét ’
ngp_ll_el\llDTVa Trudng - Xem xét ho so 04 oid Mau 04,
phong - Trinh lanh dao S& phé duyét. & 05
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Lanh dao
S& N
T .y J4 5 ~ np 1A ) X ~ A o .y Mau 04,
S& Nong Gidm doc s¢ | Phé duyét két qua chuyén bd phan van thu. 06 gio 05
nghiép va
PTNT
- BO phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén x
< \ - A N . Mau 04,
Vian phong Vién thu phan mém. 02 gio 05
- Gui ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap c6 tham
, < . quyén phé duyét. ’ X
BLZUC UBND tinh gg&%ﬁiﬁ - Chuyén ho so cho b phén Van thu VP UBND tinh vao s6 24 g0 Ma61504’
van ban, luu ho so. Gui két qua t6i t6i Van thu S6 Nong
nghi¢p va Phat trién nong thon.
, - Bao cdo Lanh dao Sé6. x
B ’“g’ © | vanphong | Vanthw |- Trakétqua vé UBND cép huyén 1\6%“ gg ’

- Két thuc trén phan mém
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Hb tro khoi phuc san XUt vung bi thi€t hai do thién tai

M3 s6 TTHC: 2.002161.H42

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gid x 3 cap = 360 gio ( Xa, huyén, tinh)
Cit giam 0 gio lam viéc. Tong thoi gian thyuc hién sau cat giam = 360 gio (03 cip)

Thoi gian cat giam lan 1: 0 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 0 gio dat 0%

Dich vu cong truc tuyén muc do: Mot phﬁn

Bude | b on vi thwe | Tréch nhiém A A Thoi gian | Biéu maw/
thuc oA on” NOi dung thuwe hién . £ .
hién hi¢n thwe hién : 360 gio Két qua
. 1. Bo pllafm rpcf)t glﬁ:a UBND cép &1 ti‘é'p nhan ho 50, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chi,
ca nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). 5
0 pha . Mau 01,02
BOQ Plz'c}n 1~ Cong chitc 2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho 104 gio au 01,02,
clra cap xa 80 vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao 03,04, 05,
Bude 1 cho t6 chiec, S:a nhan. , 06
uoce 3. Xt ly, tham dinh, xéc mi’nh. Du thdo van ban hoac quyét
dinh trinh Lanh dao UBND cap X8 xem Xét.
Chu tich . , «
~ - A A - 3 A 1% \ M/\ 4
Lanh dao UBND cép xi Phé duyét van ban, chuyén cho Van thu 12 gio au 04,05
Van thu Van thu Pong dau, Chuyén van ban cho phong LDTBXH cap huyén 04 gio Mau 04,05
B phéan
Bude 2 Tiép nhanva | Chuyénvién | Tiép nhin ho so, phan loai theo quy dinh, luu hd so trén phan 04 oid Mau 02,
tra két qua tiép nhan mém, chuyén cho Phong Chuyén mén & 04,05
cap huyén
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Budc

thwe Don i thye | Trach nl-lfgm Noi dung thuc hién Thot san Ble}l mart /
‘A hién thuc hién 360 gio Ket qua
hi¢n
Chhu\yén Ii/ién - Tham tra hd so
. A Fi ong 4o - Soan thao van ban 96 gio Mau, 04,05
Phong Nong | dong thuong Trinh I3nh dao Phe ,
nghicp binh x4 héi - Trinh lanh dao Phong xem xét
Lanh dao , 2 1a N n . x
Phong Xem x¢ét, chuyén lanh dao UBND huyén ky duyét 08 gio Mau 04,05
Lanh dao ) <
UBND Chu tich Ky duyét chuyén bd phan van thu 08 gio Mau 04,05
huyén
. Van thu - Pong diu, Iuu vin ban ) N
Van phon . . _ » 04 gi¢ Mau 04,05
anPRoNg 1 uBND huyén | - Chuyén ho so Trinh s& Nong nghiép va Phat trién nong thon 8o au
Van phong , ‘ ‘ ‘ ‘
5 NO BN Vié - Tiép nhan ho so, luu ho so trén phan mém. x
S& Nonq Ch.Liyen vién i€p ri ank 0 so, luu ho so trén phan mém 02 gio Miu 04.05
nghiép va ti€p nhén - Chuyén ho so.
PTNT
Trudéng phong | Duyét hd so, chuyén cho CV xtr Iy 02 gio Mau 04,05
Budc 3 Phbng 2 . A
chuyén mon - Xt ly, tham dinh ho so. Miu 02,04
A = A , . A r 5 au ' )
S& Nong Chuyén vién | - Xac rr}mh (‘neu <~:0). ‘ ’ 86 gio 05
nghiép va - Du thao Trinh 1anh dao phong xem xét
PTNT 7 . - Xem xét ho so N <
Truong phong 08 gio Mau 04, 05

- Trinh lanh dao S& phé duyét.
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Budc

Pon vi thuc | Trach nhiém N n Thoi gian | Biéu miuw/
thuc cA cn” NOi dung thwe hién . A X
‘A hién thuc hién : ‘ : 360 gio Ket qua
hi¢n
Lanh dao S& | Giam ddc sé | Phé duyét két qua chuyén bd phan van thu. 08 gio Mau 04, 05
- B6 phan Van thu vao s6 van ban, lvu ho so va xac nhan trén
Vin phong Vin thu phan mém. 02 gio Mau 04, 05
- Gui ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céac cip c6 tham
5 . quyén phé duyét.
; : Van phong 2 1A A AL s , « K . x
Bu6c 4 | UBND tinh UBND tinh | - Chuyén ho so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh vao s 12 gio Mau 04, 05
van ban, luu ho so. Gui két qua t6i téi Van thu S Nong
nghiép va Phét trién nong thon.
- B4o cao Lanh dao Sé. Miu 04. 05
Budc5 Van phong Van thu - Tra két qua vé UBND cap huyén qua . au 06 T

- Két thic trén phan mém
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4. Tén thi tuc hanh chinh: HJ trg khdm chita bénh, tro cip tai nan cho luc luong xung kich phong chong thién tai cap xa trong
truong hop chua tham gia bao hiém y t€, bao hiém xa hdi.

M3 s6 TTHC: 1.010091.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 25 ngay lam viéc x 8 gio =200 gio

Cit giam 0 gio lam viéc. Tong thoi gian thyuc hién sau cat giam = 200 gio (02 cip)

Thoi gian cat giam lan 1: 0 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 0 gio dat 0%

Dich vu cong truc tuyén mirc do: Mot phan

Buérc | Newoi Thoi | Biéu
Don vi thwe hién £ X - : x £
thuc o n Sy Két qua thuc hi¢n glan mau/Ket
o thwe hién | (ghi 0 ho . -
hién ‘ : A 200 gio qua
tén)
- B4 phan mot cira UBND cap xa nhan Vin ban (h(k)q s0) kiém tra, hudng
A 1A dan, ti€p nhan ho so, phan loai theo quy dinh chuyén cho by phan van
Bo phan , A x.
mot cita con thu cua UBND cap xa;, , Miu
Buoc 1 UBND c4 chﬁ’g - Truong hop khong du diéu kién, hoa don, gidy to' theo quy dinh hodc | 04 gio 01.02
X3 p khong hop 1€ thi phai thong bdo, hudéng dan cho ngudi ndép don dé bo T
sung, hoan thién; 03,04,
- B6 phan van thu phan loai trinh Lanh dao xa phé duyét. 05, 06
Lanh dao , 2 1A n r A . Mau
tJéBl\)I(IaD UBND X4 Xem x¢&t chuyén ho so cho cong chirc cap xa 04 gio 04,05
Buwoc 2 p ) . N
Cong - Xu ly, thﬁm‘ dinh ho so; 60 oid Mau 02,
chitc |- Léap 01 bd hd so trinh UBND huyén. & 04,05




22

Lanh dao |- Xem xét to trinh va ky véan ban gti trinh UBND huyén, chuyén cho van 08 i Mau
UBND x4 | thur. 8 04,05
Vin the | Bo phan Vin thu ctia xa chuyén UBND cép huyén. 04 gioy gia;é
cong e A A X . . . . Mau 02,
chirc - B6 phan van thu UBND cap huyén nhan ho so, trinh Lanh dao huyén. 04 gio 04,05
Lanh dao o Miu
UBND | Xem xét chuyén ho so cho phong chuyén mon. 08 gio 04.05
huyén ’
- Qéng chtrc thu 1y ho so tham chi€u cac quy dinh, luat dinh tién hanh
) tham dinh; ‘ ‘ ‘ 7
Bude 3 UBND cap Phong | - Truong hop ho so khdng dap umg yéu cau, can giai trinh va bo sung Miu
huyén chuyén | thém thi thong bao cho ca nhan biét dé bo sung hiéu chinh ho so; 20 gio
2 2 . \ 04,05
mon - Tham dinh ho so; ,
- Trinh va phé duyét: Du thao trinh Lanh dao huyén phé duyét quyét dinh
ho trg kinh phi.
~ Chu tich UBND cap huyén ra quyét dinh hd tro kinh phi kham bénh,
Lanh dao 1A - ) , . R on x
UBND chira bénh cho nguoi tham gia lyc lugng xung kich phong chong thién tai 08 gic Mau
huyén cap xa va chuyén vée UBND cap xa 04,05
, con UBND cép xi thong bao cho ca nhan va thyc hién chi tra kinh phi kham 20 oid Miu
Buoc 4 | UBND cap , g chita bénh cho déi twong duoc hudng; viée chi tra bing hinh thirc chuyén glo
~ chuc 04,05, 06
xa khoan hodc qua dudng buu chinh hodc truc tiép nhan & cip xA.
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Tro cip tién tuat, tai nan (d6i voi trudng hop tai nan suy giam kha ning lao dong tir 5 % trd 1én) cho
luc Iuong xung kich phong chong thién tai cap xa chua tham gia bao hiém xa hoi.

M3 s6 TTHC: 1.010092.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay 1am viéc x 8 gio = 240 gio

Cat giam 0 gio 1am viéc. Tong thoi gian thuc hién sau cat giam = 240 gid (03 cip)

Thoi gian cat giam lan 1: 0 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 0 gio dat 0%

Dich vu cong truc tuyén mot phan

Budc Pon vi Nguoi thuc ] Th0’1 piéu )
thue thue hién hién Keét qua thuce hién gian | mau/Ket
hién ‘ j (ghi 10 ho tén) 240 giv qua
- BO phan mot cira UBND cép xa nhan Van ban (h6 SO) kiém tra,
huéng dan, tiép nhan hd so, phan loai theo quy dinh chuyén cho b x
B6 phan han v , Ao Mau
) P phan van thu cua UBND cap xa; y . 01.02
Bude ] | ot cua Cong chitc - Truong hop khong du dieu kién, hoa don, gidy to theo quy dinh | o4 ojy T
UBND cap hodc khong hop 18 thi phai thong bao, hudéng dan cho ngudi ndop don 03,04,
Xa dé bo sung, hoan thién; 05, 06
- B6 phan van thu phén loai trinh Lanh dao xa phé duyét;
lIJ gnl\lll g i% Xem xét chuyén hd so cho cong chirc cap x4 04 gio é\;[%%
puoe Xir Iy, tham dinh hé Mau 02
R , - Xt ly, tham dinh ho so; . au 02,
BN Cong chire | o g 1 b6 hd so trinh UBND huyén. 60810 | "4 05

cap xa
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Lanh dao - Xem xét to trinh va ky van ban gari UBND huyén, chuyén cho van 08 wid Mau
UBND x& | thu. 8 04,05
- A A - ) ~ A A A ‘3 Mgll,l,
Van thu B6 phan Van thu cta xa chuyén UBND céap huyén. 04 gio 04.05. 06
- B6 phan vin thu UBND cép huyén nhan ho so, trinh Lanh dao : Mau 01,
UBND ¢4 Cong chuc huven. ' ' ’ : 04 gio | 02,03,
Bute 3 ) 4P e 04,05, 06
huyén Lanh dao 21 Mau
UBND hﬁyén Xem x¢ét chuyén ho so cho phong chuyén mon . 08 gio 04,05
- Cong chuc thy 1y ho so tham chiéu cac quy dinh, luat dinh tién hanh
tham dinh;
. .| - Trudmg hop hd so khdng d4p Gmg yéu cau, can giai trinh va bo sung %
Phong chuyen | e thi thong béo cho ca nhan biét dé bd sung hiéu chinh ho so; 20 gio Mau 02,
mon 2 s A 04,05
- Tham dinh hoé so;
- Trinh UBND tinh phé duyét: Dy thao trinh Lanh dao huyén phé
duyét.
Lanh dao Chu tich UBND cép huyén xem xét to trinh, hd so va ky vin ban gui 08 oidy Mau
UBND huyén | UBND tinh phé duyét. & 04,05
: UBND cap , UBND tinh ra quyét dinh va chuyén vé UBND cap huyén chi dao cap Mau
Buced | tinh UBNDtinh | 5 (8 chirc thyc hién. 40 gi | 04,05
’ UBND cip ) ’ UPND cap xa thén% bao chAo ca phﬁ{l V% thl_IC‘ hién C,hi tra ‘m%r cap cl}o 80 gid | Mau 04
Buoc 5 x4 Cong churc doi tugng dugc huodng; viéc chi tra bang hinh thirc chuyén khoan 05. 06 ’

hodc qua dudng buu chinh hodc truc ti€ép nhan & cap xa.
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