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THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Tén tha tuc: Khai thac va si dung o' s dir ligu tai nguyen, moi truong
bién va hai dao thong qua phleu yéu cau hoic van ban yéu cau (cap tinh)
(Ma s6 TTHC: 1.000705)

1.1. Trinh ty thuc hién
a) Buéc 1: Nop hé so:

‘ Té chtrc ¢6 nhu cau khai thac va st dung co s& dit liéu giri van ban yéu
cau, phiéu yéu cau dén co quan quan 1y co so dit ligu.

b) BuGc 2: Kiém tra hé so-

Co quan quan ly co so dur liéu co trach nhiém tiép nhan vin ban, phiéu
yéu cau khai’ thac VE‘l‘ st dung co s& dir liéu cua to chue, ca nhan. Tru:(‘)’ng hop
van ban, phiéu yéu cau chua day du cac ndi dung quy dinh tai khoan 2 biéu 14
Thong tu s6 20/2016/TT-BTNMT va Diéu 1 Thong tu s6 23/2023/TT-BTNMT,
co quan quan ly co so dir licu co trach nhiém huéng dan t6 chuc, ca nhan bo
sung. Truong hop dir liéu duge yéu cau khong thude trach nhiém cung cap thi co
quan quan ly co s& dit li¢u phai thong bao cho t6 chire, ca nhan.

¢) Bude 3: Théng bdo va tra két qud hé so:

- Truong hop tir chéi cung cap dir liéu thi co quan quan 1y co sé dir liu
phai c6 van ban tra 161 néu ro 1y do.

- Truong hop van ban, phiéu yéu cau “hop 1€, co quan quan 1y co so dur

liéu thyc hién viéc cung cap dir liéu cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 14 Thong tu s6 20/2016/TT-BTNMT.

1.2. Céch thire the hign

a) Cach thitc ndp ho so: ndp truc tiép hodc gui qua dudng buu chinh; vin
ban yéu cau cua co quan nha nudce co thé duoc guri qua duong cong van, fax.

b) Cdach thirc nhdn két qua gidi quyét ho so: nhan truc tiép tai co quan
quan 1y co s& dit ligu.

1.3. Thanh phdin, s6 lwong hoé so

a) Thanh phdn hé so: phi€u y€u cau hodc van ban yéu cau véi cac noi
dung sau day:

- Tén, dia chi cua td chirc; ho va tén, noi cu tra, dia chi lién hé, sb ching
minh nhan dan hodc s thé Can cude cong dan hoac s6 dinh danh c4 nhan hoic
s6 ho chiéu cua ca nhan; sb fax, dién thoai, dja chi thu dién tr (néu c6) cua t6
churc, ca nhan;

- Danh myc va noi dung dir li€u can cung cép;
- Muyc dich khai thac va stir dung dir liéu;
- Hinh thirc khai thac va st dung dir liéu, phuong thie nhan két qua.
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b) S6 lwong hé so: Mot (01) ban.
1.4. Thoi han gidi quyét

a) Thoi han kiém tra ho so: Co quan quan ly co so dir liéu 6 trach nhiém
tiép nhan van ban, phleu yéu cau khai thac va st dung co sé dit lidu. Truong hop
van ban, phleu yéu cau chua ddy du cac ndi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 14
Thong tu s6 20/2016/TT-BTNMT, co quan quan ly co s¢ dir liéu o trach nhiém
huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc vin ban, phiéu yéu cau.

b) Thoi han gidi quyét va tra két qua:

- D6i v6i dir liéu c6 thé cung cdp ngay: to chirc, ca nhan dugc truc tiép
doc, xem, nghe, ghi chép, sao chép, chup tai li¢u hoac dugc cung cap ngay ban
sao, ban chuyp tai liéu;

- D0i voi dit liéu don gian: trong thoi han chim nhat 1a 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop I¢;

- boi voi dir liéu phue tap, can phai ¢ thoi gian dé xem xét, tim kiém, sao
chep, trich xuat, tap hop tu trong co s¢ dur liéu: trong thoi han cham nhat la 20
ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop I¢;

- Truong hop noi dung yéu cau qua phirc tap, }{héi luong 16n: trong thoi
han cham nhat 1a 35 ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1¢;

- Pbi véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh: viéc cung cap dir
li§u duogc thuc hién sau khi t6 chure, ca nhan yéu cau cung cap dir licu thuc hi¢n
day du cac nghia vu tai chinh theo quy dinh.

1.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: t6 chtic, ca nhan.

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
tryc thudc trung wong cé bién.

- Co quan tryec tiép thire hién: S6 Nong nghiép va Méi trudng.

1.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: dir liéu tai nguyén, méi
truong bién va hai dao.

1.8. Phi, I¢ phi: thuc hién theo quy dinh tai:

- Thong tu s6 294/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cua B
truong BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché d thu, ndp, miélg, quan ly va su
dung phi khai thac va st dung dir liéu tai nguyén, moi truong bién va hai dao;

- Théng tu sb 74/2022/TT-BTC ngiy 22 thang 12 nim 2022 cia B
trudng Bo Tai chin}l quy anh vé hinh thuc, thoi han thu, nop, ké khai cac khoan
phi, 1€ phi thuoc tham quyén quy dinh ctia Bo Tai chinh;
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- Thong tu s6 55/2018/TT-BTC ngay 25 thang 6 nam 2018 cua B trudng
B0 Tai chinh stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua 07 Thong tu quy dinh thu phi
trong linh lyc tai nguyén, moi trudng.

1.9. Tén méu don, mdu to khai ciia thii tuc hanh chinh

Vian ban, phiéu yéu ciu cung cip thong tin, dir liéu tai nguyén va moi
truong bién va hai ddo duoc quy dinh theo Mau s6 02, Mau so6 03 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh so0 73/2017/ND-CP ngay 14/06/2017 cua Chinh
phu vé thu thap, quan 1y, khai thac va sir dung thong tin, dir li¢u tai nguyén va
moi truong.

1.10. Yéu cdu, diéu kign thwe hién thii tuc hanh chinh

Vi€c khai thac va su dung co so dir li€u tai nguyén, moi truong bién va

hai d4o thong qua phiéu yéu cau hodc vin ban yéu cau cung cép dit liéu duoc wu
tién thuc hién theo cac quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 73/2017/NB-CP ngay 14/06/2017 ctia Chinh phu vé thu
thap, quan ly, khai thac va st dung thong tin, dit li€u tai nguyén va moi trudng;

- Thong tu 6 20/2016/TT-BTNMT ngay 25/8/2016 cua B truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé xay dung, khai thac va str dung co so dir licu
tai nguyén, moi trudong bién va hai dao;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTNMT ngay 28/ 12/2023 cua Bo truong Bo
Tai nguyén va Moi truong sira ddi, bd sung mot s diéu cua Thong tu sd

20/2016/TT-BTNMT ngay 25/8/2016 quy dinh vé xay dung, khai thac va st
dung co s¢ dit li¢u tai nguyén, moi truong bién va hai dao.



MAiu s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

6. Hinh thtrc khai thac, st dung va phuong thirc nhan két qua (xem, doc tai chd; sao
chup; nhan tryc ti€p tai co quan cung cap thong tin, dir li¢u hoac gui qua dudng buu
dién...):

NGU"O{ YEU CAU CUNG CAP
THONG TIN, DU LIEU!

! Truong hop 12 co quan,’té chtic yéu cau cung cap dir liéu thi thu trudng co quan phai
ky, ghi rd ho tén, dong dau; 1a ca nhan phai ky, ghi 13 ho tén.



MAiu s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

, ngay ...... thang ...... nam ......
Kinh gui: ...
1. Nguoi yéu cau cung cap thong tin, dit U ........c.oveevieeeeeeeeeeeeeee e
2. Noi dang 1am VIEC, NOC TAP:....cciiiiiiiiiie ittt
3. QUAC tiCh, SE HO CHIGU: ...ttt ettt
4, SO @ien thoai, Tax, E-MAIL . ...oivoeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee e e e e et ee s e e e en st eeseeneneneens
5. Danh muc va ndi dung thong tin, dit liéu Yeu cau cung CAp:........cooeeveveeveveeveeeeeeeenan.

7. Hinh thirc khai thac, sir dung va phuwong thtrc nhan két qua (xem, doc tai chd; sao
chup; nhan tryc tiép tai co quan cung cap thong tin, dir liéu hoac gui qua dudong buu
dién... ):

8. Cam két cua nguoi yéu cau str dung thong tin, dit i€U:........ccoeeveviiieiiieeee e,
XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI YEU CAU
NOI DPANG LAM VIEC, HQC TAP (Ky, ghi ro ho tén)

(Ky xdc nhdn, déng dau)
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2. :I'én tha tyc: Khai thac va sir dung co s¢' dir li¢u tai nguyén, moi trudng
bién va hai ddo thong qua mang dié€n tir (cap tinh) (Ma so TTHC: 1.005181)

2.1. Trinh tw thuc hién

a) Bude 1: Giri ho so:

T6 chirc, c4 nhan c6 nhu ciu khai thac va sir dung co s¢ dir li¢u tai
nguyén, modi truong bién va hai ddo ndp HO so truc tuyén trén trang H¢ thong
thong tin gidi quyé€t tha tuc hanh chinh cap tinh.

b) Bude 2: Kiém tra hé so:

Co quan quan 1y co s& dir lidu c6 trach nhiém xem xét yéu cau khai thac
va su dung co s¢ dir li€u cua to chuc, cd nhan. Truong hop thong tin yéu cau
chua day du, co quan quan ly co s¢ dir li¢u c6 trach nhiém gui thong tin phan
ho1 dén to chtrc, ca nhan hudng dan bo sung thong tin.

¢) Bude 3: Théng bdo va tra két qud hé so:

Ho so ndp truc tuyén thi hé thong s& cap nhat trang thai ndp ho so bd sung

va Ho so s& duogc luan chuyén dén co quan quan 1y co sé dit liéu trén Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Truong hop thong tin yéu cau hop 1¢, co quan quan 1y co s dit liéu thuc
hién viéc cung cép dit liéu cho t6 chirc, c4 nhan;

- Truong hop tir chéi cung cap dir liu thi co quan quan Iy co so dir liéu
phai gui thong tin thong bdo néu ro 1y do cho to chiic, ca nhan.

2.2. Cach thurc thuc hién

a) Cach thirc ngp hé so: ndp Hd so truc tuyén trén trang Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap tinh.

T6 churc, ca nhan c6 nhu cau khai thac va st dung co s¢ dir ligu guri yéu
cau bang cach nhap cac thong tin vao bi€u mau trén giao dién cuia mang dién tu
cua co quan quan 1y co s& dit ligu.

b) Cach thurc nhdn ket qua giai quyét ho so: thong qua mang dién tir.

2.3. Thanh phan, so lwong ho so

a) Thanh phdan ho so: yéu cau dugc gui qua mang dién tur clia co quan
quan 1y dir liéu vo1 cac ndi dung sau day:

- Tén, dia chi cua t6 chuc; ho va tén, noi cu tra, dia chi lién h¢, s6 ching
minh nhan dan hodc s6 thé Can cudc cong dan hodc s6 dinh danh ca nhan hoac
s0 hd chiéu cua c4 nhan; so fax, dién thoai, dia chi thu dién tor (n€u cd) cua tod
chirc, ca nhan;

- Danh muc va ndi dung dit liéu can cung cip;
- Muc dich khai thac va stir dung dir liu;
- Hinh thirc khai thac va st dung dir liéu, phuong thie nhan két qua.



b) S6 lwong hé so: Mot (01) bo.
2.4. Thoi han gidi quyét

a) Thoi han kiém tra hé so: Co quan quan ly co s¢ dit li€u cé trach nhiém
xem x¢t yéu cau khai thac va st dung co s¢ dir liéu cua té chire, cé nhan.

- Trudng hop thong tin yéu cau chua diy du, co quan quan 1y co s dit
lidu ¢ trach nhiém gui thong tin phan hdi dén t6 chirc, ca nhan hudng dan bd
sung thong tin trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong tin
yéu cau;

- Trudng hop thong tin dit liéu yéu cau khong co trong co s& dif liéu cia
co quan quan ly co s¢ dir li€u hodc thugc danh muc bi mét khong dugce cung
cap, co quan quan ly co s¢ dir liéu c6 trach nhiém thong bao bang van ban tir
chéi cung cip dir liéu trong thoi han khong qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so day du theo quy dinh;

- Truong hop théng tin dir liu yéu cau thudc danh muyc bi mat ma t6
chtic, c4 nhan yéu cau la co quan, t6 chtrc va ngudi Viét Nam duoc giao thuce
hién nhiém vu lién quan truc tlep dén bi mat nha nuéc duoc dé nghi cung cap,
chuyén giao bi mat nha nuéc duge quy dinh tai Luat Bao vé bi mat nha nuéc, co
quan quan 1y co sé dit liéu thong bao t6 chirc, ca nhan dén lam viéc truc tiép.

b) Thoi han gidi quyét va tra két qua:

- Péi v6i dit liéu don gian: trong thdi han cham nhét 1a 05 ngay lam viéc
ké tr ngay nhan dugc yéu cau hop 1¢;

- P6i v6i dit lidu phtic tap, can phai c6 thoi gian dé xem xét, tim kiém, sao
chép, trich xuat, tap hop tir trong co sé dir li¢u: trong thoi han cham nhat 1a 20
ngay ké tur ngay nhan duoc yéu cau hop I¢;

- Truong hop ndi dung yéu cau qua phuc tap, }(héi luong 16n: trong thoi
han cham nhat 1a 35 ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1€;

- Péi v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh: viéc cung cap dit
liéu duogc thuc hién sau khi té chirc, cd nhan yéu cau cung cap dir liéu thuc hién
day du céac nghia vu tai chinh theo quy dinh.

2.5. Déi twong thye hién thii tuc hanh chinh: t6 chtc, ca nhan.

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thude trung wong c6 bién.

Co quan truc tiép thie hién: S Nong nghiép va Moi trudng.
2.7. Két qud thue hién thii tuc hanh chinh

- Ma truy cap mot lﬁn;

- Pia chi truy cap dé tai dir lidu;

- Tap tin dinh kém thu dién tur.
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2.8. Phi, I¢ phi: thyc hién theo quy dinh tai:

- Thong tu sd 294/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cua B
trudng Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d§ thu, nop, miér}, quan ly va su
dung phi khai thac va sir dung dir li€u tai nguyén, moi truong bién va hai dao;

- Théng tu sd 74/2022/TT-BTC ngay 22 thang 12 nam 2022 cua Bo
trudng B Tai chinp quy anh v€ hinh thurc, thoi han thu, ndp, ké khai cac khoan
phi, 1€ phi thudc tham quyén quy dinh ctia BJ Tai chinh;

- Thong tu sd 55/2018/TT-BTC ngay 25 thang 6 nam 2018 cua B trudng
B¢ Tai chinh stra d61, b6 sung mét s6 diéu cua 07 Thong tu quy dinh thu phi
trong linh luc tai nguyén, moi truong.

2.9. Tén mdu don, méu to khai ciia thii tuc hanh chinh

Biéu mau sb 02 trén giao dién ctia mang dién tir ciia co quan quan 1y co s
dir licu.

2.10. Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hién thii tuc hanh chinh

Viéc khai thac, sur dung co s& dur liéu théng qua mang dién tir chi duoc
thue hién khi dir liéu duoc yéu cau cung cap co thé truyén tai qua mang dién tir
va co quan quan ly co sé dit li¢u c6 du dieu kién dé cung cap dir liéu qua mang
dién tu.

Truong hop phép luat co quy dinh vé viéc khai thac va st dung co s& di
lidu tai nguyén, moi truong bién va hai ddo qua mang dién tir doi véi dit liéu cu
thé thi 4p dung quy dinh cta phap luat do.

2.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Thong tu b 20/2016/TT-BTNMT ngay 25/8/2016 cua B truong Bo Tai

nguyén va Moi truong quy dinh vé xay dung, khai thac va sir dung co so dir li¢u
tai nguyén, moi trurong bién va hai dao;
- Théng tu sb 23/2023/TT-BTNMT ngay 28/12/2023 cua B truong Bo Tai
nguyén va Moi truong sta doi, b6 sung mot s6 di€u cua Thong tu s6
20/2016/TT-BTNMT ngay 25/8/2016 quy dinh v€ xay dung, khai thac va st
dung co s& dit li¢u tai nguyén, mdi trudng bién va hai dao.



MAiu s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

6. Hinh thtrc khai thac, st dung va phuong thirc nhan két qua (xem, doc tai chd; sao
chup; nhan tryc ti€p tai co quan cung cap thong tin, dir liéu hoac gui qua dudng buu
dién...):

NGU"O{ YEU CAU CUNG CAP
THONG TIN, DU LIEU!

! Truong hop 12 co quan,’té chtic yéu cau cung cap dir liéu thi thu trudng co quan phai
ky, ghi rd ho tén, dong dau; 1a ca nhan phai ky, ghi 13 ho tén.



